Manual de Acesso Empresas - Balcao de Emprego
Rondonépolis

1. Acesso ao Site

Acesse o site: https://balcaodeemprego.rondonopolis.mt.gov.br

2. Cadastro como Empresa
Se for seu primeiro acesso, clique em 'Cadastrar' no menu superior.

Escolha a opgéao 'Empregador’, caso seja uma empresa.
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Na tela seguinte, preencha os dados cadastrais e clique em 'Cadastrar'.

NOVA CONTA PARA EMPREGADORES

Ainda nao esta cadastrado?
Nome da Empresa
Digite o nome da empresa
Endere¢o da Empresa
Digite o enderego
CNPJ/CPF da Empresa
ruan_almeidai4@gmail com
Email
Digite o email corporativo
Senha

Confirmar Senha

Repita a senha
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https://balcaodeemprego.rondonopolis.mt.gov.br

3. Acesso ao Sistema

Clique em 'Entrar' no menu inicial e faga login com os dados cadastrados.
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ENTRAR
Ja tem uma conta?
Email
Digite seu email
Senha
Digite sua senha
2] ENTRAR

4. Publicar Nova Vaga
No menu superior da pagina inicial, clique no nome da empresa.

Depois, clique em 'Publicar Nova Vaga'.
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Preencha os detalhes da vaga da forma mais completa possivel.

PAINEL
CANDIDATOS
ADICIONAR NOVA VAGA SAIR
DETALHES DA VAGA
Titulo da Vaga
Descricio da Vaga
File Fdit View Insert Format rlnarade
5. Painel de Controle de Vagas
Apos criar uma vaga, vocé tera acesso ao Painel de Controle.
Neste painel, é possivel:
- Gerenciar todas as vagas cadastradas;
- Criar novas vagas;
- Excluir vagas;
- Marcar vagas como preenchidas.
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PUBLICAR NOVA VAGA
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) + ADICIONAR NOVA VAGA
) Titulo da Vaga Vaga preenchida Data de publicagio Data de expiragio Vagas Candidatos Agdes
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6. Acessar Perfis dos Candidatos

Clique no seu perfil no menu superior direito e depois em 'Candidatos’.
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Vocé tera acesso ao perfil dos candidatos que se candidataram as suas vagas,

podera visualizar a data da candidatura e entrar em contato com os candidatos.

TODOS 0S CANDIDATOS QUE SE APLICARAM AS
SUAS VAGAS

Selecione o status /Z FILTRAR



