
Após autenticar no sistema, 

navegue no menu principal 

e clique na aplicação:

Emissão de NFS-e    

        Avulsa

Instruções para 

emissão da 

NFS Avulsa

Nota fiscal de serviço eletrônica Avulsa
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Com a aplicação aberta,

clique em Nova

Para o preenchimento de 

nova Nota Fiscal Avulsa

NOVA 
NFS-E
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Observação: Preencha com 

informações complementares e 

relevantes para seu negócio, cliente ou 

para o fisco, por exemplo: Dados 

bancários, Código do pedido no seu 

sistema interno, Valor aproximado dos 

tributos (Lei 12.741/12), etc.

Trabalho executado dia 20 referente a manutenção...
Opções para pagamento:
- TED / DOC: 1888 - Banco Melão / AG 6666-8 / CC 9999-8
- PIX (Chave CNPJ): 22334455667792

DADOS
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Informe os dados do seu cliente. 

Basta digitar o CPF ou CNPJ para o 

sistema buscar na base de dados, 

clique no resultado para selecionar.

Caso o cliente não seja encontrado 

na base de dados, poderá clicar em

Cadastrar tomador.

Busque o cliente pelo CPF ou 
CNPJ e clique para Selecionar

Após selecionar, será 
preenchido o formulário

TOMADOR



Na aba Serviços, clique em Inserir 

para descrever os serviços 

prestados, assim como a 

quantidade e os valores 

A nota pode conter mais de um 

serviço desde que tenha o 

mesmo tipo

Quando se tratar de tipos 

diferentes de serviços 

prestados, os mesmos 

deverão ser em notas 

separadas

SERVIÇOS 4

Demonstração de preenchimento da quantidade e valores, inclusive com desconto.



Na aba Resumo da NFS-e, poderá:

Verificar o resumo dos valores 

informados anteriormente e 

validar se estão corretos.

IMPORTANTE: Confira com 

MUITA ATENÇÃO o resumo dos 

valores, assim como a alíquota do 

ISSQN e o imposto a recolher 

antes de clicar na opção SALVAR, 

pois assim, você evita 

solicitações de 

CANCELAMENTO o que pode 

atrasar as emissões de suas 

notas fiscais..

Por fim, clicar em Salvar.

CONFERIR 
E SALVAR

5



Na tela Principal, poderá:

Verificar a relação de Notas Fiscais 

Avulsas emitidas.

Através da indicação de cores 

será possível acompanhar o 

andamento da Nota Fiscal 

Avulsa

A situação da Nota Fiscal 
Avulsa muda de acordo 
com a análise realizada 

pela Prefeitura. 

ANDAMENTO

Legenda e cores de situação

DICA! 
Clique na seta para 
atualizar a página e 

acompanhar
 a situação. 



1

Para visualizar a prévia e validar as 
informações da Nota Fiscal Avulsa deve 
clicar em Imprimir e selecionar a opção 

IMPRIMIR PRÉVIA DE NFS-e

LEMBRETE: A PRÉVIA da Nota 

Fiscal Avulsa não possui valor fiscal, 

ela é utilizada apenas para fins de 

conferência das informações.

EMISSÃO 
DA PRÉVIA

Após clicar na opção de imprimir prévia, 
irá abrir balão com informações da 

impressão, as setas indicam o passo a 
passo para realizar a impressão

Na aba de impressão prévia, escolha a 
opção desejada para impressão ou 

salvar.
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Para realizar a impressão da Nota 

Fiscal Avulsa deverá selecionar a 

nota desejada (clique simples), 

navegar na opção Imprimir e clicar 

em Imprimir NFS-e.

EMISSÃO DA 
NOTA FISCAL

Atenção: A disponibilização da 

impressão da Nota Fiscal Avulsa só 

será liberada após o pagamento do 

DAM na rede bancária, tendo em 

compensação o prazo de até 48 

horas (a contar dias úteis) para 

acontecer no sistema do município, 

estando o DAM compensado, o 

sistema habilitará em seu acesso 

pessoal a possibilidade de impressão 

da nota definitiva.

Uma nova aba será aberta e você 

poderá imprimir ou salvar no 

formado desejado



Poderá clicar em Imprimir para 

impressão do documento 

em sua impressora.

Assim como Salvar o 

documento em PDF.

CONFIRMAR


