DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 6.017, 25 DE AGOSTO DE 2025, SEGUNDA- FEIRA.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E
INOVACAO

ARQUIVO PI'JBLICQ MUNICIPAL DE RONI?ON(')POLIS
SUPERINTENDENCIA DE ARQUIVO PUBLICO
COMISSAO CENTRAL PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS - CCPAD

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS - TTDD
DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

VERSAO II - AGOSTO /2025
CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

FUNCOES PRINCIPAIS

3.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
Fungdo: 2.0.01 — Gestdo Administrativa e Financeira

Funcgdo: 2.0.02 — Gestdo de Compras, Licitacdes e Contratos
Func@o: 2.0.03 — Gestdo do Arquivo Piblico Municipal
Fungdo: 2.0.04 — Gestdo de Tecnologia e Inovacdo

Funcdo: 2.0.05 — Gestdo de Recursos Humanos

Funcgdo: 2.0.06 — Gestdo de Folha de Pagamento
Fungéo: 2.0.07 — Registro e Controle da Vida Funcional
Fungdo: 2.0.08 — Investidura ¢ Nomeagao em Cargo Publico

SUBFUNCOES

FUNCAO: 2.0.01 - GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
Subfuncdo: 00 — Administracdo Geral

Subfuncdo: 01 — Gestdo de Almoxarifado

Subfuncdo: 02 — Gestdo de Frotas ¢ Combustiveis

Subfuncdo: 03 — Gestdo de Cemitérios Municipais

FUNCAO: 2.0.02 — GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Subfuncio: 00 — Processo de Compra

Subfuncdo: 01 — Processos de Licitagdo

Subfungdo: 02 — Contratos

FUNCAO: 2.0.03 - GESTAO DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL
Subfuncdo: 00 — Registro de Protocolo, Registro, Empréstimo e Devolugéo
Subfuncdo: 01 — Gestdo de Documentos

Subfuncgdo: 02 — SIC — Servigo de Informac¢do ao Cidaddo

FUNCAO: 2.0.04 - GESTAO DE TECNOLOGIA E INOVACAO
Subfunc¢do: 00 — Pesquisa e Difusdo Tecnologica

Subfuncio: 01 — Tecnologia da Informagdo e Modernizagao Institucional
FUNCAO: 2.0.05 — GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Subfun¢do: 00 — Politica de Pessoal

Subfuncio: 01— Capacitacdo de Servidores Municipais

Subfunc¢do: 02 — Sindicéncia e Processo Administrativo Disciplinar
Subfunc¢do: 03 — Entidades Representativas de Classe

FUNCAO: 2.0.06 - GESTAO DE FOLHA DE PAGAMENTO
Subfunc¢do: 00 — Processo de Provimento na Folha de Pagamento
Subfunc¢do: 01— Descontos na Folha de Pagamento
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Subfunc¢do: 02 — Adicionais na Folha de Pagamento

Subfungdo: 03 — Férias e Licenga Prémio

Subfungdo: 04 — Encargos Sociais

Subfungdo: 05 — Gestdo do E-social

FUNCAO: 2.0.07 — REGISTRO E CONTROLE DA VIDA FUNCIONAL
Subfungdo: 00 — Movimenta¢do ¢ Levantamento de Vida Funcional

Subfuncio: 01— Aposentadoria e Pensdo

Subfungio: 02 — Desenvolvimento ¢ Promogdo de Satide Ocupacional - DESOPEM
FUNCAO: 2.0.08 — INVESTIDURA E NOMEACAO EM CARGO PUBLICO
Subfun¢do: 00 — Concurso Publico

Subfuncio: 01— Estagio Probatdrio

Subfungio: 02 — Acompanhamento de Comissionados, contratados ¢ Estagiarios
Subfungdo: 03 — Processo Seletivo

| SERIES DOCUMENTAIS

3.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
FUNCAO: 2.0.01 - GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
SUBFUNCAO: 00 - ADMINISTRACAO GERAL
01 ]2.0.01.00.00 Planejamento Institucional Secretarias e Autarquias
02 ]2.0.01.00.01 Organogramas
03 ]2.0.01.00.02 Fluxogramas
04 |2.0.01.00.03 Planejamento Desenvolvimento Institucional - PDI TCE MT / GPE
05 ]2.0.01.00.04 Planilha de elaboragdo de metas e iniciativas do PDI / GPE
06 |2.0.01.00.05 Gestao de contas e utilizagdo de Energia Elétrica
07 12.0.01.00.06 Gestao da Iluminagao Publica
08 |2.0.01.00.07 Gestio de Contas e Utilizacdo de Agua
09 ]2.0.01.00.08 Gestao de conta e utilizagdo de Telefonia Movel
10 ]2.0.01.00.09 Gestdo de contas e utiliza¢do de Telefonia Fixa
11 ]2.0.01.00.10 Gestdo de contas e utiliza¢do de Internet
12 12.0.01.00.11 Manuten¢do Predial
13 12.0.01.00.12 Manutengdo de Ar Condicionado
SUBFUNCAO: 01 - GESTAO DE ALMOXARIFADO
14 |2.0.01.01.00 Nota de Transferéncia de Material Permanente
15 2.0.01.01.01 Processo de pagamento (nota fiscal, nota de empenho, relatdrio fiscal de contrato, Oficio de
autorizacdo do prefeito, certiddes negativas e nota de autorizacdo de despesa)
16 |2.0.01.01.02 Solicitacdo de Material (saida de Material)
17 12.0.01.01.03 Solicitacdo de Material (pedido das secretarias)
18 |2.0.01.01.04 Inventario Anual - Controle de estoque do almoxarifado
SUBFUNCAO: 02 - GESTAO DE FROTAS E COMBUSTIVEIS
19 |2.0.01.02.00 Controle de veiculos oficiais (diario de bordo e rastreamentos)
20 |2.0.01.02.01 Controles de veiculos contratados/terceirizados (diario de bordo e rastreamento)
21 ]2.0.01.02.02 Licenciamento de veiculos oficiais
22 |2.0.01.02.03 Controle de consumo de combustivel pelos veiculos oficiais (comprovantes)
23 12.0.01.02.04 Processos relativos a contratos de loca¢do de automoveis
24 12.0.01.02.05 Processos relativos a contratos de servigos automotivos / manutengao
25 12.0.01.02.06 Processos relativos a contratos de compra de pecas automotivas / manutencdo de pecgas
26 2.0.01.02.07 Encargos Gerais
27 12.0.01.02.08 Relatério Geral de Encargos Gerais
28 12.0.01.02.09 Relatorio Encargos Gerais por Secretaria
29 12.0.01.02.10 Apolice de Seguros
30 ]2.0.01.02.11 Cadastro de Motoristas/Condutores
31 ]2.0.01.02.12 Controle de veiculos dos servidores no estacionamento
32 12.0.01.02.13 Identidade Visual de Veiculos da Frota Oficial
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33

2.0.01.02.14 Acidentes, Emergéncia e Sinistros referente aos Veiculos da Frota Oficial

34

2.0.01.02.15 Infragdes de Transito de Veiculos Oficiais

35

2.0.01.02.16 Renovagdo e Aquisi¢cdo de Veiculos da Frota Oficial

36

2.0.01.02.17 Terceirizagdo de Veiculos para Frota Oficial

37

2.0.01.02.18 Procedimentos para guarda de Veiculos oficiais

38

2.0.01.02.19 Procedimentos relativos a controle e redugdo de custos do sistema de transporte

SUBFUNCAO: 03 — GESTAO DE CEMITERIOS MUNICIPAIS

39

2.0.01.03.00 Gestdo e Manuten¢do de Cemitérios Municipais

40

2.0.01.03.01 Registros de sepultamento/ inumagdo/ exumagio

41

2.0.01.03.02 Registros de obitos

42

2.0.01.03.03 Registro de concessdo de terrenos no cemitério

43

2.0.01.03.04 Processo de Concessdo de cemitérios

FUNC

AO: 2.0.02 - GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

SUBFUNCAO: 00 - PROCESSO DE COMPRA

44

2.0.02.00.00 Termo de Referéncia (TR)

45

2.0.02.00.01 Processos relativos a Atestado de Capacidade Técnica

46

2.0.02.00.02 Processos de inscri¢do de registro cadastral de habilitagdo - CRC

47

2.0.02.00.03 Processo de Cadastro de Fornecedor

48

2.0.02.00.04 Processos de compra direta — Produtos e Servigos Técnicos Especializados)

49

2.0.02.00.05 Certificado de registro cadastral de fornecedores

50

2.0.02.00.06 Processos relativos a Leildo

51

2.0.02.00.07 Processos relativos a Pregdo Presencial/Pregdo Eletronico

52

2.0.02.00.08 Processos relativos a recursos contra compras e licitagdes

53

2.0.02.00.09 Processos de penalidades as empresas

54

2.0.02.00.10 Processo de Adesdo de Ata

55

2.0.02.00.11 Processo de Reconhecimento de Divida no Exercicio Atual - realizagdo de Despesa sem
Empenho

SUBFUNCAO: 01 — PROCESSOS DE LICITACAO

56

2.0.02.01.00 Processos de licitagdo - Tomada de Pregos

57

2.0.02.01.01 Processos de licitagdo — Carta Convite

58

2.0.02.01.02 Processos de Dispensa de licitagdo

59

2.0.02.01.03 Processos relativos a inexigibilidade de licitagdo

60

2.0.02.01.04 Processos de licitagao - Concorréncia Publica

61

2.0.02.01.05 Chamamento Publico

62

2.0.02.01.06 Justificativa de inexigibilidade de chamamento publico

SUBFUNCAO: 02 - CONTRATOS

63

2.0.02.02.00 Contratos Diversos

64

2.0.02.02.01 Convénios

65

2.0.02.02.02 Termo de cooperacdo

66

2.0.02.02.03 Termo de fomento Técnico / colaboragdo

67

2.0.02.02.04 Termo de Permissdo

68

2.0.02.02.05 Contratos de Comodato

69

2.0.02.02.06 Contratos de Concessao

70

2.0.02.02.07 Contratos de Alienagdo

71

2.0.02.02.08 Contratos Administrativos de Pessoas Juridicas

72

2.0.02.02.09 Contratos Administrativos de Pessoas Fisicas

73

2.0.02.02.10 Acordos (nacionais e internacionais).

74

2.0.02.02.11 Processos Relativos a Contratos de Locacdo/Renovacgdo de Imoveis

75

2.0.02.02.12 Solicitagdo para elaboracdo de contratos administrativos / Aditivos

76

2.0.02.02.13 Cancelamento de Contratos em geral

71

2.0.02.02.14 Formulério de solicitagdo de copia de contratos / aditivos

78

2.0.02.02.15 Relatoério de Fiscal de contrato mensal

79

2.0.02.02.16 Relatorio de Fiscal de contrato quadrimestral
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80 I 2.0.02.02.17 Relatorio de Fiscal de contrato final

FUNCAO: 2.0.03 - GESTAO DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL

SUBFUNCAO: 00 — REGISTRO DE PROTOCOLO, REGISTRO, EMPRESTIMO E DEVOLUCAO

81 12.0.03.00.00 Aceite

82 12.0.03.00.01 Alerta

83 12.0.03.00.02 Autorizagdo

84 12.0.03.00.03 Ata

85 12.0.03.00.05 Atesto

86 12.0.03.00.06 Atestado

87 12.0.03.00.07 Averbagdo

88 12.0.03.00.08 Aviso

89 12.0.03.00.09 Carta de solicitagdo

90 ]2.0.03.00.10 Certiddo

91 ]2.0.03.00.11 Certificado

92 12.0.03.00.12 Contrato

93 12.0.03.00.13 Convite

94 12.0.03.00.14 Convocagao

95 12.0.03.00.15 Correio Eletronico (e-mail)

96 |2.0.03.00.16 Declaragdo

97 12.0.03.00.17 Despacho

98 12.0.03.00.18 Despacho de Encaminhamento

99 12.0.03.00.19 Deliberagdo

100 |2.0.03.00.20 Edital

101 |2.0.03.00.21 Ementa

102 |2.0.03.00.22 Errata

103 | 2.0.03.00.23 Extrato

104 |2.0.03.00.24 Justificativa

105 |2.0.03.00.25 Instru¢do Normativa

106 |2.0.03.00.26 Instrug¢do Normativa Conjunta

107 |2.0.03.00.27 Intimagao

108 |2.0.03.00.28 Licenga

109 |2.0.03.00.29 Manifestagdo Técnica

110 |2.0.03.00.30 Mensagem

111 |2.0.03.00.31 Norma

112 |2.0.03.00.32 Nota Técnica

113 |2.0.03.00.33 Nota Técnica de Regulamentacdo

114 |2.0.03.00.34 Notificagdo

115 |2.0.03.00.35 Oficio

116 |2.0.03.00.36 Oficio Circular

117 |2.0.03.00.37 Ordem de Servigo

118 [2.0.03.00.38 Ordem de Servigco Conjunta

119 |2.0.03.00.39 Orientagdo Técnica

120 |2.0.03.00.40 Parecer

121 |2.0.03.00.41 Plano de Trabalho Anual - PTA

122 12.0.03.00.42 Recomendacao Técnica

123 ]2.0.03.00.43 Registro de Reunido

124 |2.0.03.00.44 Representagdo

125 |2.0.03.00.45 Relatdrio

126 |2.0.03.00.46 Requerimento

127 |2.0.03.00.47 Resolugdo

128 |2.0.03.00.48 Resolucao Conjunta

129 12.0.03.00.49 Retificacdo

130 |2.0.03.00.50 Termo

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022

16




DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 6.017, 25 DE AGOSTO DE 2025, SEGUNDA- FEIRA.

131

2.0.03.00.51 Livro Carga

132

2.0.03.00.52 Cadernos de Protocolo

133

2.0.03.00.53 Requisi¢des para envio de correspondéncias pelo correio

134

2.0.03.00.54 Cartoes de aviso de recebimento - AR (correio)

135

2.0.03.00.55 Controle de correspondéncias enviadas pelo correio (cartas simples e com AR)

136

2.0.03.00.56 Formulario de solicitacdo de cancelamento de processos / protocolo

137

2.0.03.00.57 Formulario de solicitagdo de copia / 2° via de documentos

138

2.0.03.00.58 Controle de empréstimo ¢ de devolugdo de documentos

139

2.0.03.00.59 Formulario de solicitagdo de desentranhamento de documentos / desarquivamento e
reconsiderac@o de despachos em processo

140

2.0.03.00.60 Formulario de solicitagdo de vistas / urgéncia / ciéncia de arquivamento de processos

SUBFUNCAO: 01 - GESTAO DE DOCUMENTOS

141

2.0.03.01.00 Transferéncia de documentos intermediarios

142

2.0.03.01.01 Recolhimento de Documentos Permanentes

143

2.0.03.01.02 Guias, Inventarios, Catalogos e Manuais

144

2.0.03.01.03 Processo de aprovacdo ¢ atualizagdo das Tabelas de Temporalidade e Destina¢do de Documentos
/ Codigo de Classificagdo de documentos

145

2.0.03.01.04 Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos / Codigo de Classifica¢do de documentos

146

2.0.03.01.05 Processo de Eliminagdo de documentos

SUBFUNCAO: 02 — SIC — SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO

147

2.0.03.02.00 Formularios de pedido de Informagéo — fisico e eletronico

148

2.0.03.02.01 Formulérios de reclamagdo por atraso no atendimento ao pedido de informag&o

149

2.0.03.02.02 Carta Resposta ao pedido de informagéo

150

2.0.03.02.03 Carta de agradecimento ao cidaddo

151

2.0.03.02.04 Relatérios Estatisticos de atendimento ao cidaddo

FUNC

AO: 2.0.04 - GESTAO DE TECNOLOGIA E INOVACAO

SUBFUNCAOQ: 00 — PESQUISA E DIFUSAO TECNOLOGICA

152

2.0.04.00.00 Conselho Municipal de Ciéncia e Tecnologia - COMCITI

153

2.0.04.00.01 Processo de realizagdo do Projeto PAPIRO

154

2.0.04.00.02 Processo de realizagdo da FECITI — Feira de Ciéncia e Tecnologia e Inovagdo

155

2.0.04.00.03 Processo de realizacdo do Projeto WIFI-Social

156

2.0.04.00.04 Processo de implantagdo de Projetos do Centro Tecnoldgico Jardim Iguacu

157

2.0.04.00.05 Projetos de Incubadora de Empresas e Startups

SUBFUNCAO: 01 - TECNOLOGIA DA INFORMACAO E MODERNIZACAO INSTITUCIONAL

158

2.0.04.01.00 Solicitagdo de instalacdo de Programas

159

2.0.04.01.01 Projetos para a implantag@o ¢ manutengdo de rede INTRANET no Municipio

160

2.0.04.01.02 Projetos para implanta¢do de rede INTERNET no Municipio

161

2.0.04.01.03 Requerimento de acesso aos sistemas municipais

162

2.0.04.01.04 Requerimento de acesso a rede corporativa

163

2.0.04.01.05 Requerimento de email corporativo

164

2.0.04.01.06 Requerimento de manutencdo de equipamento

165

2.0.04.01.07 Projeto de atualizagdo ou modernizagdo tecnoldgica

166

2.0.04.01.08 Politica de Uso da Rede Corporativa, Computadores, Internet e/ou Utilizagdo de E-mails
Corporativos

167

2.0.04.01.09 Solicitagdo de suporte técnico / Ordens de servicos

168

2.0.04.01.10 Termo de concessao e controle de senha de acesso

169

2.0.04.01.11 Programa e plano anual de tecnologia

170

2.0.04.01.12 Projeto de implantagdo de rede

171

2.0.04.01.13 Projeto de desenvolvimento de softwares para as secretarias

172

2.0.04.01.14 Relatério de desenvolvimento de softwares para as secretarias

173

2.0.04.01.15 Relatério de acompanhamento dos softwares das secretarias

174

2.0.04.01.16 Parecer técnico de equipamentos e de programa de computadores

FUNC

AO: 2.0.05 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
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SUBFUNCAOQ: 00 — POLITICA DE PESSOAL

175

2.0.05.00.00 Normatizagdo. Regulamentacdo. Legisla¢do de Pessoal

176

2.0.05.00.01 Implementagdo das Politicas de Pessoal

177

2.0.05.00.02 Criagdo, Extingdo, Classificacdo, Transformacdo ¢ Transposi¢do de Cargos e Carreiras

178

2.0.05.00.03 Descri¢do de cargos e salarios

179

2.0.05.00.04 Lotacionograma resumido (Relacdo de servidores/funcionarios municipais, respectivos cargos ¢
local de trabalho)

180

2.0.05.00.05 Lotacionograma completo (Relacdo de servidores/funcionarios municipais, respectivos cargos,
local de trabalho, atribuigdes etc.)

181

2.0.05.00.06 Planejamento e Previsdo de Pessoal

182

2.0.05.00.07 PCCV - Plano de Cargos, Carreira ¢ Vencimentos

183

2.0.05.00.08 Identificagdo Funcional — crachas e camisetas

184

2.0.05.00.09 Fiscalizagdo sobre atuacdo dos servidores municipais

SUBFUNCAO: 01- CAPACITACAO DE SERVIDORES MUNICIPAIS

185

2.0.05.01.00 Planejamento de Capacitacdo aos servidores publicos

186

2.0.05.01.01 Promocdo de Cursos realizados pela Prefeitura de Rondondpolis

187

2.0.05.01.02 Programag@o de Cursos realizados pela Prefeitura de Rondonépolis

188

2.0.05.01.03 Inscri¢do de Cursos realizados pela Prefeitura de Rondondpolis

189

2.0.05.01.04 Lista de presenca em cursos, eventos autorizados

190

2.0.05.01.05 Avaliacdo de Resultados de Cursos realizados pela Prefeitura

191

2.0.05.01.06 Participagio em Cursos Promovidos por Outros Orgios ¢ Entidades

192

2.0.05.01.07 Programagcio de Cursos Promovidos por Outros pelo Orgio e Entidade

193

2.0.05.01.08 Inscrigio e Frequéncia de Promovidos por Outros Cursos pelo Orgio ¢ Entidade

194

2.0.05.01.09 Avaliagdo de Resultados de Cursos Promovidos por Outros Orgio ¢ Entidade

195

2.0.05.01.10 Relagdo com Institui¢des de Ensino ¢ Agentes de Integracio

SUBFUNCAO: 02 — SINDICANCIA E PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

196

2.0.05.02.00 Requerimento de parecer sobre abertura de Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar -
PAD

197

2.0.05.02.01 Parecer Sindicancia

198

2.0.05.02.02 Parecer Processo Administrativo Disciplinar - PAD

199

5.0.05.02.03 Processo de Sindicancia

200

2.0.05.02.04 Processo de Processo Administrativo Disciplinar - PAD

SUBFUNCAO: 3 — ENTIDADES REPRESENTATIVAS DE CLASSE

201

2.0.05.03.00 Relagdo com Sindicatos

202

2.0.05.03.01 Movimentos Reivindicatorios. Greves. Paralisagoes.

203

2.0.05.03.02 Relagdo com Conselhos Profissionais

FUNC

AO: 2.0.06 —- GESTAO DE FOLHA DE PAGAMENTO

SUBFUNCAO: 00 — PROCESSO DE PROVIMENTO NA FOLHA DE PAGAMENTO

204

2.0.06.00.00 Folha de Pagamento

205

2.0.06.00.01 Requerimento de substituicdo de dotacdo da folha de pagamento

206

2.0.06.00.02 Processo de Provimento na Folha de Pagamento

207

2.0.06.00.03 Folha de Pagamento Resciséria

208

2.0.06.00.04 Processo de Provimento na Folha de Pagamento Rescisoria

209

2.0.06.00.05 Folha de Pagamento Complementar

210

2.0.06.00.06 Processo de Folha de Pagamento Complementar

SUBFUNCAO: 01- DESCONTOS NA FOLHA DE PAGAMENTO

211

2.0.06.01.00 Requerimento de Desconto de Fornecimento de Vale Transporte

212

2.0.06.01.01 Requerimento de Desisténcia de Fornecimento de Vale Transporte

213

2.0.06.01.02 Requerimento de Ingresso no Sindicato dos Servidores Piblicos Municipais — SISPMUR

214

2.0.06.01.03 Requerimento de exclusdo do Sindicato dos Servidores Publicos Municipais — SISPMUR

215

2.0.06.01.04 Relatorio de Gastos dos Servidores Municipais do SERVSAUDE —Informativo para Folha de
Pagamento

216

2.0.06.01.05 Desconto do Imposto de Renda Retido na Fonte - IRRF
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217

2.0.06.01.06 Desconto do Instituto de Previdéncia Municipal de Rondonépolis - IMPRO

218

2.0.06.01.07 Desconto do Sindicato dos Servidores Publicos Municipais — SISPMUR

219

2.0.06.01.08 Desconto do SERVSAUDE — 3%

220

2.0.06.01.09 Desconto do SERVSAUDE — COOPARTICIPACAO

221

2.0.06.01.10 Desconto de Falta/Ponto

222

2.0.06.01.11 Processos relativos a Descontos de Pensdo Alimenticia

223

2.0.06.01.12 Processos relativos a Contribuicdo Sindical do Empregador

224

2.0.06.01.13 Processos relativos a Retificacdo de Pagamento

225

2.0.06.01.14 Processos relativos a Reembolso de Despesas, Indenizagéo.

226

2.0.06.01.15 Margem do empréstimo consignado

227

2.0.06.01.16 Processo de adesdo do servidor ao empréstimo consignado

228

2.0.06.01.17 Bancos credenciados para empréstimo consignado

229

2.0.06.01.18 Relatoérios de Empréstimos Consignados de Servidores Municipais

SUBFUNCAO: 02 — ADICIONAIS NA FOLHA DE PAGAMENTO

230

2.0.06.02.00 Horas Extras

231

2.0.06.02.01 Produtividade

232

2.0.06.02.02 Banco de Horas

233

2.0.06.02.03 Salario Base

234

2.0.06.02.04 Processos relativos a Décimo Terceiro Salario.

235

2.0.06.02.05 Processos relativos a Titulagdo

236

2.0.06.02.06 RGA — Recomposi¢do Geral Anual

237

2.0.06.02.07 Requerimento de Adicional de Gratifica¢do

238

2.0.06.02.08 Requerimento de Adicional de Tempo de Servigo

239

2.0.06.02.09 Requerimento de Adicional de Insalubridade

240

2.0.06.02.10 Requerimento de Adicional de Periculosidade

241

2.0.06.02.11 Requerimento de Adicional Noturno

242

2.0.06.02.12 Requerimento de Verba de Plantdo

SUBFUNCAO: 03 — FERIAS E LICENCA PREMIO

243

2.0.06.03.00 Requerimento de direito de usufruto de Férias

244

2.0.06.03.01 Requerimento de gozo de Férias

245

2.0.06.03.02 Requerimento de cancelamento de direito de usufruto de férias

246

2.0.06.03.03 Requerimento de cancelamento de gozo de férias

247

2.0.06.03.04 Requerimento de direito de usufruto de Licenca Prémio

248

2.0.06.03.05 Processo de direito de usufruto de Licenga Prémio — Deferimento ou Indeferimento

249

2.0.06.03.06 Requerimento de gozo de Licenca Prémio

250

2.0.06.03.07 Requerimento de Cancelamento do gozo de Licenga Prémio

SUBFUNCAO: 04 - ENCARGOS SOCIAIS

251

2.0.06.04.00 Cadastro geral de empregados e demitidos - CAGED

252

2.0.06.04.01 Relagdo Anual de Informagdes Sociais - RAIS

253

2.0.06.04.02 Programa de Integragdo Social - PIS

254

2.0.06.04.03 Programa de Formacdo do Patrimonio do Servidor Publico

255

2.0.06.04.04 Requerimento de Tempo de Contribuicéo do INSS

256

2.0.06.04.05 Processo de declaracdo de Tempo de Contribui¢do do INSS

257

2.0.06.06.06 Declaracdo de Tempo de Contribui¢do do INSS

SUBFUNCAO: 05 — GESTAO DO E-SOCIAL

258

2.0.06.05.00 SEFIP - Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informacgdes a Previdéncia Social

259

2.0.06.05.01 Sistema de Escritura¢do Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas.

260

2.0.06.05.02 Informagdes de saldo do FGTS de servidores para fins rescisorios

FUNC

AO: 2.0.07 — REGISTRO E CONTROLE DA VIDA FUNCIONAL

SUBFUNCAO: 00 - MOVIMENTACAO E LEVANTAMENTO DE VIDA FUNCIONAL

261

2.0.07.00.00 Pasta funcional de Servidores Ativos, inativos e aposentados

262

2.0.07.00.01 Declaragdo Funcional

263

2.0.07.00.02 Relatério de Informacgao de Didria
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264 |2.0.07.00.03 Recadastramento Individual dos Servidores
265 |2.0.07.00.04 Holerite
266 [2.0.07.00.05 Cédula C
267 |2.0.07.00.06 Ficha Financeira
268 |2.0.07.00.07 Ponto Eletronico
269 |2.0.07.00.08 Folha Ponto
270 12.0.07.00.09 Justificagdo de faltas e atrasos
271 ]2.0.07.00.10 Listagem bancarias de pagamentos de servidores (dados pessoais e formas de pagamentos)
272 2.0.07.00.11 Listagem bancarias relativas ao estorno de pagamento de servidores (dados pessoais e formas de
pagamento)
273 12.0.07.00.12 Defini¢do do Horario de Expediente
274 12.0.07.00.13 Redugdo de carga horéria
275 [2.0.07.00.14 Afastamento para interesse particular
276 |2.0.07.00.15 Licenga politica
277 [2.0.07.00.16 Licenga Maternidade
278 [2.0.07.00.17 Licenga Paternidade
279 [2.0.07.00.18 Licenca Nojo (6bito/luto)
280 |[2.0.07.00.19 Licen¢a mandato classista
281 [2.0.07.00.20 Cedéncia de servidor para o Cartdrio Eleitoral
SUBFUNCAO: 01- APOSENTADORIA E PENSAO
282 [2.0.07.01.00 Averbagdo do Tempo de Contribuicdo
283 [2.0.07.01.01 Processos de Aposentadoria por tempo de contribuigdo
284 |2.0.07.01.02 Processos de Aposentadoria por Idade
285 [2.0.07.01.03 Processos de Aposentadoria por Invalidez Permanente
286 |2.0.07.01.04 Processos de Aposentadoria Compulséria
287 |2.0.07.01.05 Processos de Aposentadoria Voluntaria/Especial
288 [2.0.07.01.06 Processos relativos a reversdo de aposentadoria
289 |2.0.07.01.07 Pensdo Por Morte - Proviséria. Temporaria
290 [2.0.07.01.08 Pensdo Por Morte - Pensdo Vitalicia
291 [2.0.07.01.09 Laudo de Atividade Especial
SUBFUNCAO: 02 - DESENVOLVIMENTO E PROMOCAO DE SAUDE OCUPACIONAL - DESOPEM
292 |2.0.07.02.00 Requerimento do Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP
293 |2.0.07.02.01 Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP
294 12.0.07.02.02 Comprovante de entrega do PPP (na rescisdo contratual)
295 [2.0.07.02.03 Prontuario de Atendimento Pericial
296 |2.0.07.02.04 Atestados Médicos Originais
297 [2.0.07.02.05 Laudos de Exames
298 [2.0.07.02.06 Boletim de Ocorréncia relacionado a NAT — Notificagdo de Acidente de Transito
299 [2.0.07.02.07 Notificagdo de Acidente de Trabalho - NAT
300 |2.0.07.02.08 Formulario de Investigagdo de Acidente de Trabalho
301 [2.0.07.02.09 Relatorio de Descaracterizacdo de NAT/CAT
302 [2.0.07.02.10 Processo de CAT — Comunicagido de Acidente de Trabalho
303 |2.0.07.02.11 Comunicag¢ao de Acidente de Trabalho — CAT
304 [2.0.07.02.12 Ficha de Controle de fornecimento de equipamento de protecdo individual
305 [2.0.07.02.13 Ficha de Treinamento de EPI
306 [2.0.07.02.14 Termo de entrega / Protocolo de Entrega de Documentos do DESOPEM
307 [2.0.07.02.15 Comunicado de Resultado da pericia médica ao IMPRO
308 [2.0.07.02.16 Comunicado de Resultado da pericia médica ao INSS
309 [2.0.07.02.17 Relatdrio estatistico de acidentes de trabalho
310 [2.0.07.02.18 Programa de prevenc¢do de riscos ambientais — PPRA
311 [2.0.07.02.19 Programa de gerenciamento de riscos — PGR
312 ]2.0.07.02.20 Laudo Técnico das Condi¢oes de Ambiente de Trabalho - LTCAT
313 [2.0.07.02.21 Programa de controle médico de satide ocupacional — PCMSO
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2.0.07.02.22 Registro de atas da CIPA

2.0.07.02.23 Registro de inspecdo do trabalho

2.0.07.02.24 Constituicdo da Comissdo Interna de Prevencéo de Acidentes (CIPA)

2.0.07.02.25 Composi¢do e Atuag@o da Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes (CIPA)
2.0.07.02.26 Operacionalizac¢@o de Reunides da Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes (CIPA)
2.0.07.02.27 Requerimento de Prorrogacdo de Licenca Maternidade

2.0.07.02.28 Concessdo de Readaptacdo de Fungéo — Portaria

2.0.07.02.29 Comunicado de Afastamento para tratamento de Saude ou acompanhamento de pessoa da familia
2.0.07.02.30 Requerimento de Pericia Médica - RPM

2.0.07.02.31 Requerimento de Pericia Domiciliar ou Hospitalar

2.0.07.02.32 Requerimento de Redugdo da Carga Horaria para atender pessoa com deficiéncia — lei n°
8563/2015

2.0.07.02.33 Questionario Socioecondmico e socioeducacional para redugdo de carga horaria para atender
pessoa com deficiéncia — Lei n® 8563/2015

2.0.07.02.34 Laudo Médico Pericial para redugdo de carga horario para atender pessoa com deficiéncia — Lei
n® 8563/2015

2.0.07.02.35 Concessdo de Reducédo de carga horaria — portaria

2.0.07.02.36 Despacho de ciéncia de Redugdo de carga horério para o servidor

2.0.07.02.37 Controle de Atendimento Mensal de Acompanhamento Social — Assistente Social
2.0.07.02.38 Requerimento de isenc¢do do IRRF e contribui¢do previdencidria

2.0.07.02.39 Laudo Médico Pericial

2.0.07.02.40 Laudo Médico para isengdo da contribuigdo previdenciaria

2.0.07.02.41 Laudo Médico para isengdo de Imposto de Renda

2.0.07.02.42 Laudo Médico pericial para aposentadoria por invalidez

2.0.07.02.43 Laudo Médico pericial para atender pessoa com deficiéncia

2.0.07.02.44 Ciéncia de Agendamento de consulta

2.0.07.02.45 Relatorio Social — Assistente Social

2.0.07.02.46 Despacho de encaminhado do Relatdrio Social

2.0.07.02.47 Parecer Médico / Decisdo da junta Médica

2.0.07.02.48 Quesitos Médicos a serem respondidos pelo médico assistente

2.0.07.02.49 Relatorio Mensal de atividades do setor de acompanhamento social

2.0.07.02.50 Ficha de acompanhamento social — Chefe imediato

2.0.07.02.51 Ficha de acompanhamento social — Servidor

2.0.07.02.52 Ficha Individual de Atendimento social

2.0.07.02.53 Atestado de aptiddo de sanidade de capacidade fisica — AASCS

2.0.07.02.54 Questionario de avalia¢gdo médica pericial admissional

2.0.07.02.55 Publicac¢do do Resultado da Pericia Médica no DIORONDON

2.0.07.02.56 Relatorio Técnico do Médico Perito

2.0.07.02.57 Relatorio Técnico do Engenheiro de Seguranga do Trabalho

2.0.07.02.58 Parecer Técnico de Engenheiro de Seguranga do Trabalho

2.0.07.02.59 Relatoério Ergondmico de inspegdo Técnica de Seguranga do Trabalho

2.0.07.02.60 Relatério de Inspecdo Técnica do Local de Trabalho

2.0.07.02.61 Requerimento de Adicional de Insalubridade / Periculosidade

2.0.07.02.62 Parecer Técnico de Descaracterizagdo ao Direito de Insalubridade e Periculosidade pelo
Engenheiro de Segurang¢a do Trabalho

2.0.07.02.63 Parecer Técnico de Deferimento ao Direito de Insalubridade e Periculosidade pelo Engenheiro de
Seguranca do Trabalho

2.0.07.02.64 Analise Médica Pericial — Grupos de Riscos

2.0.07.02.65 Decisdo Administrativa da Geréncia

2.0.07.02.66 Relatorio Quantitativo dos atendimentos do DESOPEM

2.0.07.02.67 Requerimento de Beneficio por Incapacidade — Formulario INSS declaragdo de tltimo dia de
trabalho

2.0.07.02.68 Relatorio Informativo sobre langamento do afastamento ao INSS ao chefe imediato
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361

2.0.07.02.69 Comunicado de Retorno ao DESOPEM referente alta ou prorrogagdo do servidor afastado pelo
INSS

362

2.0.07.02.70 Controle de Atendimento Mensal de Acompanhamento Psicoldgico

363

2.0.07.02.71 Prontuério Psicologico

364

2.0.07.02.72 Relatorio Psicolégico

365

2.0.07.02.73 Laudo Psicologico

366

2.0.07.02.74 Declaragdo de comparecimento

367

2.0.07.02.75 Ficha de Entrevista Inicial — Psicéloga

FUNC

AO: 2.0.08 — INVESTIDURA E NOMEACAO EM CARGO PUBLICO

SUBFUNCAOQ: 00 —- CONCURSO PUBLICO

368

2.0.08.00.00 Processos relativos ao Planejamento e preparagdo de Concurso Publico

369

2.0.08.00.01 Processos relativos a Inscrigdo de Concurso Publico

370

2.0.08.00.02 Processos relativos a Inscricdo de Concurso Publico com isengdo de taxa de matricula

371

2.0.08.00.03 Processos relativos a Inscrigdo de Concurso Pablico — Indeferi¢do da isengdo de taxa de
matricula

372

2.0.08.00.04 Processos relativos a impugnagio do edital de Concurso Piblico

373

2.0.08.00.05 Caderno de Provas de Concurso Publico

374

2.0.08.00.06 Processo relativo a recurso de Revisdo de provas e/ou notas em concurso publico

375

2.0.08.00.07 Resultado Parcial de Concurso Publico

376

2.0.08.00.08 Resultado Final de Concurso Publico

377

2.0.08.00.09 Processos relativos a Recursos de Revisdo de Resultado Final de concurso ptiblico

378

2.0.08.00.10 Homologagdo de Concurso Publico

379

2.0.08.00.11 Convocacdo de aprovados de Concurso Publico

380

2.0.08.00.12 Protocolo de entrega de Documentagdo para posse de Concurso Piblico

381

2.0.08.00.13 Pericia no DESOPEM para posse de Concurso Publico

382

2.0.08.00.14 Termo de Posse de Concurso Publico

383

2.0.08.00.15 Portaria de nomeagdo publicada em Diario Oficial de servidor aprovado em Concurso Publico

SUBFUNCAOQ: 01- ESTAGIO PROBATORIO

384

2.0.08.01.00 Avaliacdo de Estagio Probatdrio pelo servidor

385

2.0.08.01.01 Avaliacdo de Estagio Probatdrio pelo Municipio

386

2.0.08.01.02 Processos relativos a avaliagdo de Estagio Probatdrio

387

2.0.08.01.03 Homologacéo de Estagio Probatorio

SUBFUNCAO: 02 - ACOMPANHAMENTO DE COMISSIONADOS, CONTRATADOS E ESTAGIARIOS

388

2.0.08.02.00 Requerimento de Nomeagdo de Cargo Comissionado

389

2.0.08.02.01 Requerimento de Exoneracdo de Cargo Comissionado

390

2.0.08.02.02 Processos relativos a Cargos em Comissao

391

2.0.08.02.03 Requerimento de Contratacdo Tempordaria de Servidores

392

2.0.08.02.04 Requerimento de Desligamento de Contratagdo Temporaria de Servidores

393

2.0.08.02.05 Requerimento de Contrata¢do de Estagiarios

394

2.0.08.02.06 Requerimento de Desligamento de Estagiarios

SUBFUNCAO: 03 — PROCESSO SELETIVO

395

2.0.08.03.00 Processos relativos ao Planejamento e Preparagdo de Processo Seletivo

396

2.0.08.03.01 Processos relativos a Inscrigdo de Processo Seletivo

397

2.0.08.03.02 Processos relativos a Inscricdo de Processo Seletivo com isen¢do de taxa de matricula

398

2.0.08.03.03 Processos relativos a Inscrigao de Processo Seletivo — Indeferi¢dao da isencdo de taxa de matricula

399

2.0.08.03.04 Processos relativos a impugnac¢ao do edital de Processo Seletivo

400

2.0.08.03.05 Caderno de Provas de Processo Seletivo

401

2.0.08.03.06 Processos relativos a recursos de Revisdo de provas e/ou notas em Processo Seletivo

402

2.0.08.03.07 Resultado Parcial de Processo Seletivo

403

2.0.08.03.08 Resultado Final de Processo Seletivo

404

2.0.08.03.09 Processos relativos a Recursos de Revisdo de Resultado Final de Processo Seletivo

405

2.0.08.03.10 Homologagdo de Processo Seletivo

406

2.0.08.03.11 Chamamento de aprovados de Processo Seletivo
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS - TTDD
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

FUNCAO: 2.0.01 - GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

SUBFUNCAO: 00 - ADMINISTRACAO GERAL

Cédigo de Classificacdo

Prazo de Arquivamento

Item documental

Arquivo
Corrente

Arquivo

Intermediario

Destinacio
final

2.0.01.00.00 Planejamento Institucional Secretarias e

Autarquias

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.00.01 Organogramas

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.00.02 Fluxogramas

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.00.03 Planejamento Desenvolvimento Institucional -
PDI TCE MT / GPE

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.00.04 Planilha de elaborac¢do de metas e iniciativas do
PDI / GPE

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.00.05 Gestdo de contas e utilizagdo de Energia
Elétrica

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.00.06 Gestao da Iluminagao Publica

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.00.07 Gestio de Contas e Utilizagdo de Agua

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.00.08 Gestao de conta e utilizagdo de Telefonia Mdvel

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.00.09 Gestao de contas e utilizagdo de Telefonia Fixa

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.00.10 Gestao de contas e utilizacdo de Internet

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.00.12 Manutengédo Predial

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.00.13 Manutengdo de Ar Condicionado

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

FUNCAO: 2.0.01 - GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

SUBFUNCAO: 01 - GESTAO DE ALMOXARIFADO

2.0.01.01.00 Nota de Transferéncia de Material Permanente

01 ano

01 ano

Guarda
permanente

2.0.01.01.01 Processo de pagamento (nota fiscal, nota de
empenho, relatério fiscal de contrato, Oficio de autorizagdo
do prefeito, certiddes negativas e nota de autorizagdo de
despesa)

01 ano

01 ano

Guarda
permanente

2.0.01.01.02 Solicitagdo de Material (saida de Material)

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.01.03 Solicitagdo de Material (pedido das secretarias)

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.01.04 Inventario Anual - Controle de estoque do
almoxarifado

01 ano

01 ano

Guarda
permanente

2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

FUNCAO: 2.0.01 - GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

SUBFUNCAO: 03 - GESTAO DE FROTAS E COMBUSTIVEIS

2.0.01.02.00 Controle de veiculos oficiais (diario de bordo e
rastreamentos)

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.02.01 Controles de veiculos contratados/terceirizados
(didrio de bordo e rastreamento)

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.02.02 Licenciamento de veiculos oficiais

01 ano

01 ano

Eliminagado
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2.0.01.02.03 Controle de consumo de combustivel pelos
veiculos oficiais (comprovantes)

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.02.04 Processos relativos a contratos de locac¢do de
automoveis

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.02.05 Processos relativos a contratos de servigos
automotivos / manutencdo

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.02.06 Processos relativos a contratos de compra de
pecas automotivas / manutengdo de pegas

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.02.07 Encargos Gerais

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.02.08 Relatorio Geral de Encargos Gerais

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.02.09 Relatoério Encargos Gerais por Secretaria

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.02.10 Apdlice de Seguros

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.02.11 Cadastro de Motoristas/Condutores

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.02.12 Controle de veiculos dos servidores no
estacionamento

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.02.13 Identidade Visual de Veiculos da Frota Oficial

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.02.14 Acidentes, Emergéncia e Sinistros referente aos
Veiculos da Frota Oficial

01 ano

01 ano

Guarda
permanente

2.0.01.02.15 Infragdes de Transito de Veiculos Oficiais

01 ano

01 ano

Guarda
permanente

2.0.01.02.16 Renovagdo ¢ Aquisicdo de Veiculos da Frota
Oficial

01 ano

01 ano

Guarda
permanente

2.0.01.02.17 Terceirizagdo de Veiculos para Frota Oficial

01 ano

01 ano

Guarda
permanente

2.0.01.02.18 Procedimentos para guarda de Veiculos oficiais

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.01.02.19 Procedimentos relativos a controle e redugdo de
custos do sistema de transporte

01 ano

01 ano

Guarda
permanente

2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
FUNCAO: 2.0.01 - GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
SUBFUNCAO: 03 - GESTAO DE CEMITERIOS MUNICIPAIS

Guarda
permanente
Guarda
permanente
Guarda
permanente
Guarda
permanente
Guarda
permanente
2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
FUNCAO: 2.0.02 - GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

SUBFUNCAO: 00 - PROCESSOS DE COMPRA
2.0.02.00.00 Termo de Referéncia (TR)

2.0.01.03.00 Gestao e Manuteng@o de Cemitérios Municipais | 01 ano 01 ano

2.0.01.03.01
exumacao

2.0.01.03.02 Registros de 6bitos

Registros de sepultamento/ inumagio/

01 ano 01 ano

01 ano 01 ano

2.0.01.03.03 Registro de concessdo de terrenos no cemitério | 01 ano 01 ano

2.0.01.03.04 Processo de Concessao de cemitérios 01 ano 01 ano

Guarda

01 ano
permanente

01 ano

2.0.02.00.01 Processos relativos a Atestado de Capacidade
Técnica

2.0.02.00.02 Processos de inscri¢do de registro cadastral de
habilitacdo - CRC

2.0.02.00.03 Processo de Cadastro de Fornecedor

01 ano 01 ano Eliminagado

01 ano 01 ano Eliminagao

01 ano 01 ano Eliminagao
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2.0.02.00.04 Processos de compra direta — Produtos e Guarda

. . S 01 ano 01 ano
Servigos Técnicos Especializados) permanente
2.0.02.00.05 Certificado de registro cadastral de

fornecedores

01 ano 01 ano Eliminagao

Guarda
permanente
2.0.02.00.07 Processos relativos a Pregdo Presencial/Pregio Guarda

. 01 ano 01 ano
Eletronico permanente
2.0.02.00.08 Processos relativos a recursos contra compras € Guarda

L 01 ano 01 ano
licitagdes permanente

Guarda
permanente

Guarda
permanente
2.0.02.00.11 Processo de Reconhecimento de Divida no Guarda
;. . 01 ano 01 ano
Exercicio Atual - realiza¢do de Despesa sem Empenho permanente
2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

FUNCAO: 2.0.02 - GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

SUBFUNCAO: 01 - PROCESSOS DE LICITACAO

2.0.02.00.06 Processos relativos a Leildo 01 ano 01 ano

2.0.02.00.09 Processos de penalidades as empresas 01 ano 01 ano

2.0.02.00.10 Processo de Adesdo de Ata 01 ano 01 ano

Guarda
permanente
Guarda
permanente
Guarda
permanente

2.0.02.01.03 Processos relativos a inexigibilidade de Guarda
S 01 ano 01 ano
licitagdo permanente
Guarda
permanente
Guarda
permanente
2.0.02.01.06 Justificativa de inexigibilidade de chamamento Guarda
. 01 ano 01 ano
publico permanente
2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
FUNCAO: 2.0.02 - GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

SUBFUNCAO: 02 - CONTRATOS
2.0.02.02.00 Contratos Diversos 01 ano 01 ano

2.0.02.01.00 Processos de licitagdo - Tomada de Pregos 01 ano 01 ano

2.0.02.01.01 Processos de licitagao — Carta Convite 01 ano 01 ano

2.0.02.01.02 Processos de Dispensa de licitacao 01 ano 01 ano

2.0.02.01.04 Processos de licitagao - Concorréncia Publica 01 ano 01 ano

2.0.02.01.05 Chamamento Publico 01 ano 01 ano

Guarda
permanente
Guarda
permanente
Guarda
permanente
Guarda
permanente
Guarda
permanente
Guarda
permanente
Guarda
permanente
Guarda
permanente

2.0.02.02.01 Convénios 01 ano 01 ano

2.0.02.02.02 Termo de cooperagdo 01 ano 01 ano

2.0.02.02.03 Termo de fomento Técnico / colaboragao 01 ano 01 ano

2.0.02.02.04 Termo de Permissao 01 ano 01 ano

2.0.02.02.05 Contratos de Comodato 01 ano 01 ano

2.0.02.02.06 Contratos de Concessao 01 ano 01 ano

2.0.02.02.07 Contratos de Alienagdo 01 ano 01 ano
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Guarda

2.0.02.02.08 Contratos Administrativos de Pessoas Juridicas | 01 ano 01 ano
permanente

Guarda

2.0.02.02.09 Contratos Administrativos de Pessoas Fisicas 01 ano 01 ano
permanente

Guarda

2.0.02.02.10 Acordos (nacionais e internacionais). 01 ano 01 ano
permanente

2.0.02.02.11 Processos Relativos a Contratos de Guarda
o ~ L. 01 ano 01 ano
Locagdo/Renovagdo de Imdveis permanente

2.0.02.02.12 Solicitacdo para elaboragdo de contratos Guarda
. . .. 01 ano 01 ano
administrativos / Aditivos permanente

Guarda

2.0.02.02.13 Cancelamento de Contratos em geral 01 ano 01 ano
permanente

2.0.02.02.14 Formuléario de solicitacdo de copia de contratos

/ aditivos 01 ano Eliminagao

Guarda

2.0.02.02.15 Relatoério de Fiscal de contrato mensal 01 ano 01 ano
permanente

Guarda

2.0.02.02.16 Relatorio de Fiscal de contrato quadrimestral 01 ano 01 ano
permanente

Guarda

2.0.02.02.17 Relatoério de Fiscal de contrato final 01 ano 01 ano
permanente

2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

FUNCAO: 2.0.03 - GESTAO DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL

SUBFUNCAO: 00 — GESTAO DE PROTOCOLO, REGISTRO, EMPRESTIMO E DEVOLUCAO

Do item 87 ao 136 - Em termos de guarda, esses documentos devem ser classificados também observando a
categorizacio dos documentos com base em critérios como o assunto, a natureza da informacao, o grau de sigilo
e a relevincia para os processos administrativos e legislacdo. **Caso esse documento faca parte de um processo,
classificar conforme o assunto do processo.

81 12.0.03.00.00 Aceite 01 ano 01 ano Eliminago

82 12.0.03.00.01 Alerta 01 ano 01 ano Eliminago

83 12.0.03.00.02 Autorizacdo 01 ano 01 ano Eliminago

84 |2.0.03.00.03 Ata 01 ano 01 ano Guarda
permanente

85 12.0.03.00.05 Atesto 01 ano 01 ano Eliminagéo

86 |2.0.03.00.06 Atestado 01 ano 01 ano Eliminagéo

87 12.0.03.00.07 Averbacgao 01 ano 01 ano Eliminagéo

88 [2.0.03.00.08 Aviso 01 ano 01 ano Eliminagéo

89 12.0.03.00.09 Carta de solicitacdo 01 ano 01 ano Eliminagéo

90 |2.0.03.00.10 Certidao 01 ano 01 ano Eliminagéo

91 |2.0.03.00.11 Certificado 01 ano 01 ano Eliminagéo

Enquanto
92 [2.0.03.00.12 Contrato estiver 01 ano Guarda
vigorando permanente

30 dias apos a
93 |2.0.03.00.13 Convite data do Eliminagao

evento

94 |12.0.03.00.14 Convocagdo 01 ano Eliminagao

95 12.0.03.00.15 Correio Eletronico (e-mail) 01 ano Eliminagao

96 |2.0.03.00.16 Declaragdo 01 ano Eliminagao

97 12.0.03.00.17 Despacho 01 ano Eliminagao

98 [2.0.03.00.18 Despacho de Encaminhamento 01 ano Eliminagao

99 12.0.03.00.19 Deliberagdo 01 ano Eliminagao

2.0.03.00.20 Edital 01 ano Guarda
permanente

2.0.03.00.21 Ementa 01 ano Eliminagao

2.0.03.00.22 Errata 01 ano Eliminagao
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2.0.03.00.23 Extrato 01 ano 01 ano Elimina¢do
2.0.03.00.24 Justificativa 01 ano 01 ano Elimina¢do
Guarda
permanente
Guarda
permanente
2.0.03.00.27 Intimagdo 01 ano 01 ano Elimina¢@o
2.0.03.00.28 Licenga 01 ano 01 ano Guarda
permanente
Guarda
permanente
2.0.03.00.30 Mensagem 01 ano 01 ano Elimina¢do
2.0.03.00.31 Norma 01 ano 01 ano Guarda
permanente
Guarda
permanente
Guarda
permanente
2.0.03.00.34 Notificacio 01 ano 01 ano Eliminago
2.0.03.00.35 Oficio 01 ano - Eliminago
2.0.03.00.36 Oficio Circular 01 ano - Eliminago
2.0.03.00.37 Ordem de Servico 01 ano Eliminago
2.0.03.00.38 Ordem de Servi¢co Conjunta 01 ano Eliminago
2.0.03.00.39 Orientacdo Técnica 01 ano Eliminago
2.0.03.00.40 Parecer 01 ano Guarda
permanente
Guarda
permanente
2.0.03.00.42 Recomendagdo Técnica 01 ano Guarda
permanente
2.0.03.00.43 Registro de Reunido 01 ano Eliminacao
2.0.03.00.44 Representacao 01 ano Eliminago
2.0.03.00.45 Relatério 01 ano Eliminago
2.0.03.00.46 Requerimento 01 ano Eliminacao
2.0.03.00.47 Resolugdo 01 ano Eliminago
2.0.03.00.48 Resolugdo Conjunta 01 ano Eliminago
2.0.03.00.49 Retificagdo 01 ano Eliminago
2.0.03.00.50 Termo 01 ano Eliminagao
2.0.03.00.51 Livro Carga 01 ano Elimina¢do
2.0.03.00.52 Cadernos de Protocolo 01 ano Eliminagao
2.0.03.00.53 Requisi¢gdes para envio de correspondéncias
pelo correio
2.0.03.00.54 Cartdes de aviso de recebimento - AR (correio) | 01 ano Eliminagdo
2.0.03.00.55 Controle de correspondéncias enviadas pelo
correio (cartas simples e com AR)
2.0.03.00.56 Formulario de solicitagdao de cancelamento de
processos / protocolo
2.0.03.00.57 Formulario de solicitacdo de copia / 2* via de
documentos
2.0.03.00.58 Controle de empréstimo e de devolugdo de
documentos
2.0.03.00.59 Formulario de solicitacdo de desentranhamento
de documentos / desarquivamento e reconsideragdo de| 01 ano Eliminagao
despachos em processo

2.0.03.00.25 Instru¢do Normativa 01 ano 01 ano

2.0.03.00.26 Instrucdo Normativa Conjunta 01 ano 01 ano

2.0.03.00.29 Manifestagdo Técnica 01 ano 01 ano

2.0.03.00.32 Nota Técnica 01 ano 01 ano

2.0.03.00.33 Nota Técnica de Regulamentagdo 01 ano 01 ano

2.0.03.00.41 Plano de Trabalho Anual - PTA 01 ano

01 ano Eliminagao

01 ano Eliminagado

01 ano Eliminagao

01 ano Eliminagao

01 ano Eliminagao

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022

27




DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 6.017, 25 DE AGOSTO DE 2025, SEGUNDA- FEIRA.

2.0.03.00.60 Formulario de solicitagdo de vistas / urgéncia /
ciéncia de arquivamento de processos
2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
FUNCAO: 2.0.03 - GESTAO DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL
SUBFUNCAO: 01 — GESTAO DE DOCUMENTOS

01 ano - Eliminagao

Guarda
Permanente
Guarda
Permanente

2.0.03.01.00 Transferéncia de documentos intermediarios 01 ano 01 ano

2.0.03.01.01 Recolhimento de Documentos Permanentes 01 ano 01 ano

Enquanto
2.0.03.01.02 Guias, Inventarios, Catalogos e Manuais estiver 01 ano Eliminagao
vigorando

2.0.03.01.03 Processo de aprovagdo e atualizacdo das
Tabelas de Temporalidade ¢ Destinagdo de Documentos /| 01 ano 01 ano
Codigo de Classificagdo de documentos
2.0.03.01.04 Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de 01 ano 01 ano Guarda
Documentos / Codigo de Classificagdo de documentos permanente
Guarda
permanente
2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
FUNCAO: 2.0.03 - GESTAO DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL
SUBFUNCAO: 02 - SIC - SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO ( LEI 12527/2011 - LAI)
2.0.03.02.00 Formularios de pedido de Informagéo — fisico e
eletrénico
2.0.03.02.01 Formularios de reclamag@o por atraso no
atendimento ao pedido de informagéo
2.0.03.02.02 Carta Resposta ao pedido de informagdo 01 ano 01 ano Elimina¢do
2.0.03.02.03 Carta de agradecimento ao cidaddo 01 ano 01 ano Elimina¢do
2.0.03.02.04 Relatorios Estatisticos de atendimento ao
cidaddo
2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
FUNCAO: 2.0.04 - GESTAO DE TECNOLOGIA E INOVACAO
SUBFUNCAO: 00 - PESQUISA E DIFUSAO TECNOLOGICA
2.0.04.00.00 Conselho Municipal de Ciéncia e Tecnologia - Guarda

COMCITI 01 ano 01 ano permanente

2.0.04.00.01 Processo de realizagdo do Projeto PAPIRO 01 ano 01 ano Guarda
permanente
2.0.04.00.02 Processo de realizagdo da FECITI — Feira de Guarda

o . N 01 ano 01 ano
Ciéncia e Tecnologia e Inovagéo permanente

2.0.04.00.03 Processo de realizagdo do Projeto WIFI-Social | 01 ano 01 ano Guarda
permanente

2.0.04.00.04 Processo de implantagdo de Projetos do Centro Guarda
. . 01 ano 01 ano
Tecnoldgico Jardim Iguacu permanente

Guarda
permanente
2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

FUNCAO: 2.0.04 - GESTAO DE TECNOLOGIA E INOVACAO
SUBFUNCAO: 01 - TECNOLOGIA DA INFORMACAO E MODERNIZACAO INSTITUCIONAL
2.0.04.01.00 Solicitagdo de instalacdo de Programas 01 ano 01 ano Eliminagdo
2.0.04.01.01 Projetos para a implantacdo e manutencao de
rede INTRANET no Municipio

Guarda
permanente

2.0.03.01.05 Processo de Eliminagdo de documentos 01 ano 01 ano

01 ano 01 ano Eliminagao

01 ano 01 ano Eliminagao

01 ano 01 ano Eliminagao

2.0.04.00.05 Projetos de Incubadora de Empresas e Startups | 01 ano 01 ano

01 ano 01 ano Eliminagado
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2.0.04.01.02 Projetos para implantacdo de rede INTERNET
no Municipio
2.0.04.01.03 Requerimento de acesso aos sistemas
municipais
2.0.04.01.04 Requerimento de acesso a rede corporativa 01 ano 01 ano Elimina¢@o
2.0.04.01.05 Requerimento de email corporativo 01 ano 01 ano Elimina¢@o
2.0.04.01.06 Requerimento de manutenc¢do de equipamento 01 ano 01 ano Elimina¢@o
2.0.04.01.07 Projeto de atualizagdo ou modernizagdo
tecnologica
2.0.04.01.08 Politica de Uso da Rede Corporativa,
Computadores, Internet e/ou Utilizagdo de E-mails| 01 ano 01 ano
Corporativos
2.0.04.01.09 Solicitacdo de suporte técnico / Ordens de
Servicos
2.0.04.01.10 Termo de concessdo e controle de senha de
acesso
2.0.04.01.11 Programa e plano anual de tecnologia 01 ano 01 ano Eliminago
2.0.04.01.12 Projeto de implantagdo de rede 01 ano 01 ano Eliminago
2.0.04.01.13 Projeto de desenvolvimento de softwares para
as secretarias
2.0.04.01.14 Relatdrio de desenvolvimento de softwares para
as secretarias
2.0.04.01.15 Relatorio de acompanhamento dos softwares
das secretarias
2.0.04.01.16 Parecer técnico de equipamentos e de programa 01 ano 01 ano Guarda
de computadores permanente
2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

FUNCAO: 2.0.05 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBFUNCAO: 00 — POLIiTICAS DE PESSOAL

2.0.05.00.00 Normatizag@o. Regulamentacdo. Legislagdo de Enqganto Guarda
estiver 01 ano

Pessoal . permanente
vigorando
Guarda

permanente
2.0.05.00.02 Criagao, Extingao, Classificagdo, Guarda

~ . . 01 ano 01 ano
Transformagdo e Transposi¢do de Cargos e Carreiras permanente
Guarda

permanente

01 ano 01 ano Eliminagao

01 ano 01 ano Eliminagao

01 ano 01 ano Eliminagao

Guarda
permanente

01 ano 01 ano Eliminagao

01 ano 01 ano Eliminagao

01 ano 01 ano Eliminagao

01 ano 01 ano Eliminagao

01 ano 01 ano Eliminagao

2.0.05.00.01 Implementagao das Politicas de Pessoal 01 ano 01 ano

2.0.05.00.03 Descrigdo de cargos e salarios 01 ano 01 ano

2.0.05.00.04 Lotacionograma resumido (Rela¢do de
servidores/funcionarios municipais, respectivos cargos ¢ | 01 ano 01 ano Eliminagdo
local de trabalho)

2.0.05.00.05 Lotacionograma completo (Relacdo de
servidores/funcionarios municipais, respectivos cargos, local | 01 ano 01 ano Eliminagao
de trabalho, atribuigdes etc.)

Guarda
permanente
2.0.05.00.07 PCCV - Plano de Cargos, Carreira e Guarda

- 01 ano 01 ano
Vencimentos permanente
2.0.05.00.08 Identificacdo Funcional — crachas e camisetas 01 ano 01 ano Eliminagao
2.0.05.00.09 Fiscalizacdo sobre atuacdo dos servidores
municipais
2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

FUNCAO: 2.0.05 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

2.0.05.00.06 Planejamento e Previsao de Pessoal 01 ano 01 ano

01 ano 01 ano Eliminagao
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SUBFUNCAO: 01 — CAPACITACAO DE SERVIDORES PUBLICOS

2.0.05.01.00 Planejamento de Capacitacdo aos servidores
publicos

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.05.01.01 Promogao de Cursos realizados pela Prefeitura
de Rondondpolis

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.05.01.02 Programa¢do de Cursos realizados pela
Prefeitura de Rondonépolis

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.05.01.03 Inscricdo de Cursos realizados pela Prefeitura
de Rondondpolis

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.05.01.04 Lista de presenca em cursos, eventos

autorizados

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.05.01.05 Avaliagdo de Resultados de Cursos realizados
pela Prefeitura

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.05.01.06 Participagdo em Cursos Promovidos por Outros
Orgédos e Entidades

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.05.01.07 Programagédo de Cursos Promovidos por Outros
pelo Orgéo e Entidade

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.05.01.08 Inscri¢do e Frequéncia de Promovidos por
Outros Cursos pelo Orgéo e Entidade

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.05.01.09 Avaliagdo de Resultados de Cursos Promovidos
por Outros Orgdo e Entidade

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.05.01.10 Relacdo com Instituigdes de Ensino e Agentes
de Integracdo

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

FUNCAO: 2.0.05 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBFUNCAO: 02 — SINDICANCIA E PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

2.0.05.02.00 Requerimento de parecer sobre abertura de
Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar - PAD

01 ano

01 ano

Guarda
permanente

2.0.05.02.01 Parecer Sindicancia

01 ano

01 ano

Guarda
permanente

2.0.05.02.02 Parecer Processo Administrativo Disciplinar -
PAD

01 ano

01 ano

Guarda
permanente

5.0.05.02.03 Processo de Sindicancia

01 ano

01 ano

Guarda
permanente

2.0.05.02.04 Processo de
Disciplinar - PAD

Processo  Administrativo

01 ano

01 ano

Guarda
permanente

2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

FUNCAO: 2.0.05 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBFUNCAO: 03 - ENTIDADES REPRESENTATIVAS DE CLASSE

2.0.05.03.00 Relagdo com Sindicatos

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.05.03.01
Paralisagdes.

Movimentos Reivindicatorios. Greves.

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.05.03.02 Relacdo com Conselhos Profissionais

01 ano

01 ano

Eliminagado

2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

FUNCAO: 2.0.06 - GESTAO DE FOLHA DE PAGAMENTO

SUBFUNCAO: 00 - PROCESSO DE PROVIMENTO NA FOLHA DE PAGAMENTO

2.0.06.00.00 Folha de Pagamento

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.00.01 Requerimento de substitui¢do de dotagdo da
folha de pagamento

01 ano

99 anos

Eliminagao
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2.0.06.00.02 Processo de Provimento na Folha de
Pagamento

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.00.03 Folha de Pagamento Rescisoria

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.00.04 Processo de Provimento na Folha de
Pagamento Rescisoria

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.00.05 Folha de Pagamento Complementar

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.00.06 Processo de Folha de
Complementar

Pagamento

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

FUNCAO: 2.0.06 - GESTAO DE FOLHA DE PAGAMENTO

SUBFUNCAO: 01 - DESCONTOS DA FOLHA DE PAGAMENTO

2.0.06.01.00 Requerimento de Desconto de Fornecimento
de Vale Transporte

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.06.01.01  Requerimento de  Desisténcia de

Fornecimento de Vale Transporte

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.06.01.02 Requerimento de Ingresso no Sindicato dos
Servidores Publicos Municipais — SISPMUR

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.01.03 Requerimento de exclusdo do Sindicato dos
Servidores Publicos Municipais — SISPMUR

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.01.04 Relatorio de Gastos dos Servidores
Municipais do SERVSAUDE —Informativo para Folha de
Pagamento

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.01.05 Desconto do Imposto de Renda Retido na
Fonte - IRRF

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.01.06 Desconto do Instituto de Previdéncia
Municipal de Rondonépolis - IMPRO

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.01.07 Desconto do Sindicato dos Servidores
Publicos Municipais — SISPMUR

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.01.08 Desconto do SERVSAUDE — 3%

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.01.09 Desconto do SERVSAUDE
COOPARTICIPACAO

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.01.10 Desconto de Falta/Ponto

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.01.11 Processos relativos a Descontos de Pensido
Alimenticia

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.01.12 Processos relativos a Contribuigado Sindical do
Empregador

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.01.13 Processos relativos a Retificacdo de
Pagamento

01 ano

99 anos

Eliminagao

2.0.06.01.14 Processos relativos a Reembolso de Despesas,
Indenizagao.

01 ano

99 anos

Eliminagado

2.0.06.01.15 Margem do empréstimo consignado

01 ano

01 ano

Eliminagado

2.0.06.01.16 Processo de adesdo do servidor ao empréstimo
consignado

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.06.01.17 Bancos credenciados para empréstimo
consignado

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0.06.01.18 Relatérios de Empréstimos Consignados de
Servidores Municipais

01 ano

01 ano

Eliminagao

2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
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FUNCAO: 2.0.06 - GESTAO DE FOLHA DE PAGAMENTO
SUBFUNCAO: 02 — ADICIONAIS NA FOLHA DE PAGAMENTO
2.0.06.02.00 Horas Extras 01 ano 99 anos Eliminagao
2.0.06.02.01 Produtividade 01 ano 99 anos Eliminagao
2.0.06.02.02 Banco de Horas 01 ano 99 anos Eliminagao
2.0.06.02.03 Salario Base 01 ano 99 anos Eliminagao

2.0.06.02.04 Processos relativos a Décimo Terceiro
Salario.

2.0.06.02.05 Processos relativos a Titulagao 01 ano 99 anos Eliminagao
2.0.06.02.06 RGA — Recomposi¢ao Geral Anual 01 ano 99 anos Eliminagao
2.0.06.02.07 Requerimento de Adicional de Gratificacdo 01 ano 99 anos Eliminagao

2.0.06.02.08 Requerimento de Adicional de Tempo de
Servigo
2.0.06.02.09 Requerimento de Adicional de Insalubridade 01 ano 99 anos Eliminagéo

01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao

2.0.06.02.10 Requerimento de Adicional de Periculosidade | 01 ano 99 anos Eliminagéo

2.0.06.02.11 Requerimento de Adicional Noturno 01 ano 99 anos Eliminagéo

2.0.06.02.12 Requerimento de Verba de Planto 01 ano 99 anos Eliminagéo
2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
FUNCAO: 2.0.06 - GESTAO DE FOLHA DE PAGAMENTO
SUBFUNCAO: 03 — FERIAS E LICENCA PREMIO

2.0.06.03.00 Requerimento de direito de usufruto de Férias | 01 ano 01 ano Eliminacao

2.0.06.03.01 Requerimento de gozo de Férias 01 ano 01 ano Eliminacao
2.0.06.03.02 Requerimento de cancelamento de direito de
usufruto de férias

2.0.06.03.03 Requerimento de cancelamento de gozo de
férias

2.0.06.03.04 Requerimento de direito de usufruto de
Liceng¢a Prémio

2.0.06.03.05 Processo de direito de usufruto de Licenga
Prémio — Deferimento ou Indeferimento

01 ano 01 ano Eliminagao

01 ano 01 ano Eliminagao

01 ano 01 ano Eliminagao

01 ano 01 ano Eliminagao

2.0.06.03.06 Requerimento de gozo de Licenca Prémio 01 ano 01 ano Eliminagao

2.0.06.03.07 Requerimento de Cancelamento do gozo de
Licen¢a Prémio

2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

FUNCAO: 2.0.06 - GESTAO DE FOLHA DE PAGAMENTO
SUBFUNCAO: 04 - ENCARGOS SOCIAIS

2.0.06.04.00 Cadastro geral de empregados e demitidos -
CAGED

2.0.06.04.01 Relagdo Anual de Informagdes Sociais - RAIS 01 ano 01 ano Eliminagao

2.0.06.04.02 Programa de Integrag@o Social - PIS 01 ano 01 ano Eliminagao
2.0.06.04.03 Programa de Formagdo do Patriménio do
Servidor Publico

2.0.06.04.04 Requerimento de Tempo de Contribuigdo do
INSS

2.0.06.04.05 Processo de declaragdo de Tempo de
Contribui¢do do INSS

2.0.06.06.06 Declaragdo de Tempo de Contribui¢do do
INSS

2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO

01 ano 01 ano Eliminagao

01 ano 01 ano Eliminagao

01 ano 01 ano Eliminagado

01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao
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FUNCAO: 2.0.06 - GESTAO DE FOLHA DE PAGAMENTO
SUBFUNCAO: 05 — GESTAO DO E-SOCIAL
2.0.06.05.00 SEFIP - Sistema Empresa de Recolhimento do
FGTS e Informagdes a Previdéncia Social
2.0.06.05.01 Sistema de Escrituragdo Digital das
Obrigacoes Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas.
2.0.06.05.02 Informagdes de saldo do FGTS de servidores
para fins rescisorios
2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
FUNCAO: 2.0.07 - REGISTRO E CONTROLE DA VIDA FUNCIONAL
SUBF UNCAO: 00 - MOVIMEN TACAO E LEVANTAMENTO DE VIDA FUNCIONAL

2.0.07.00.00 Pasta funcional de Servidores Ativos, inativos
¢ aposentados
2.0.07.00.01 Declaragao Funcional 01 ano 01 ano Eliminagéo

01 ano 01 ano Eliminagdo

01 ano 99 anos Eliminagdo

01 ano 99 anos Eliminagdo

01 ano 99 anos Eliminagdo

2.0.07.00.02 Relatorio de Informagao de Diaria 01 ano 01 ano Eliminagéo

2.0.07.00.03 Recadastramento Individual dos Servidores 01 ano 01 ano Eliminacdo
2.0.07.00.04 Holerite 01 ano 99 anos Eliminagdo
2.0.07.00.05 Cédula C 01 ano 99 anos Eliminagdo
2.0.07.00.06 Ficha Financeira 01 ano 99 anos Eliminagdo
2.0.07.00.07 Ponto Eletrdnico 01 ano 99 anos Eliminagdo
2.0.07.00.08 Folha Ponto 01 ano 99 anos Eliminagdo
2.0.07.00.09 Justificagdo de faltas e atrasos 01 ano 01 ano Eliminagdo

2.0.07.00.10 Listagem bancarias de pagamentos de
servidores (dados pessoais e formas de pagamentos)

2.0.07.00.11 Listagem bancarias relativas ao estorno de
pagamento de servidores (dados pessoais e formas de| Ol ano 01 ano Eliminagéo
pagamento)

2.0.07.00.12 Defini¢do do Horario de Expediente 01 ano 01 ano Eliminagdo

01 ano 01 ano Eliminag¢ao

2.0.07.00.13 Redugéo de carga horaria 01 ano 01 ano Eliminagdo

2.0.07.00.14 Afastamento para interesse particular 01 ano 99 anos Eliminagdo

2.0.07.00.15 Licenga politica 01 ano 99 anos Eliminagdo
2.0.07.00.16 Licenca Maternidade 01 ano 99 anos Eliminagdo
2.0.07.00.17 Licenca Paternidade 01 ano 99 anos Eliminagdo
2.0.07.00.18 Licenca Nojo (6bito/luto) 01 ano 99 anos Eliminagdo
2.0.07.00.19 Licenca mandato classista 01 ano 99 anos Eliminagdo

2.0.07.00.20 Cedéncia de servidor para o Cartorio Eleitoral | 01 ano 99 anos Eliminagdo
2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
FUNCAO: 2.0.07 - REGISTRO E CONTROLE DA VIDA FUNCIONAL
SUBFUNCAO: 01 — APOSENTADORIA E PENSAO
2.0.07.01.00 Averbacdo do Tempo de Contribuigéo 01 ano 99 anos Eliminagao

2.0.07.01.01 Processos de Aposentadoria por tempo de
contribui¢do

01 ano 99 anos Eliminagao

2.0.07.01.02 Processos de Aposentadoria por Idade 01 ano 99 anos Eliminagao

2.0.07.01.03 Processos de Aposentadoria por Invalidez
Permanente

01 ano 99 anos Eliminagao

2.0.07.01.04 Processos de Aposentadoria Compulsoria 01 ano 99 anos Eliminagao

2.0.07.01.05 Processos de Aposentadoria
Voluntéria/Especial

01 ano 99 anos Eliminagdo
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2.0.07.01.06 Processos relativos a reversio de
aposentadoria

2.0.07.01.07 Pensao Por Morte - Provisoria. Temporaria 01 ano 99 anos Eliminacao

01 ano 99 anos Eliminagao

2.0.07.01.08 Pensdo Por Morte - Pensdo Vitalicia 01 ano 99 anos Eliminacao
2.0.07.01.09 Laudo de Atividade Especial 01 ano 99 anos Eliminacao
2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
FUNCAO: 2.0.07 - REGISTRO E CONTROLE DA VIDA FUNCIONAL
SUBFUNCAO: 02 - DESENVOLVIMENTO E PROMOCAO DE SAUDE OCUPACIONAL - DESOPEM
2.0.07.02.00 Requerimento do Perfil Profissiografico

292 . o
Previdenciario - PPP
293 |2.0.07.02.01 Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP 01 ano 99 anos Eliminagao
2.0.07.02.02 Comprovante de entrega do PPP (na rescisdo
contratual)
295 12.0.07.02.03 Prontuario de Atendimento Pericial 01 ano 99 anos Eliminagao

296 |2.0.07.02.04 Atestados Médicos Originais 01 ano 99 anos Eliminagdo

297 12.0.07.02.05 Laudos de Exames 01 ano 99 anos Eliminagao

198 2.0.97.02.06 Bole‘Fim de Ocorrén.cia relacionado a NAT — 01 ano 99 anos Eliminagdo
Notificagdo de Acidente de Transito

299 |2.0.07.02.07 Notificagdo de Acidente de Trabalho - NAT 01 ano 99 anos Eliminagao

2.0.07.02.08 Formulario de Investigagdo de Acidente de

Trabalho

301 |2.0.07.02.09 Relatorio de Descaracterizagao de NAT/CAT 01 ano 99 anos Eliminagao

2.0.07.02.10 Processo de CAT — Comunicacdo de Acidente

de Trabalho

303 |2.0.07.02.11 Comunicagdo de Acidente de Trabalho — CAT | 01 ano 99 anos Eliminagao

304 2.0.97.02. 12 Ficha d~e .Co.nt.role de fornecimento de 01 ano 99 anos Eliminagdo
equipamento de protecdo individual

305 |2.0.07.02.13 Ficha de Treinamento de EPI 01 ano 99 anos Eliminagao

2.0.07.02.14 Termo de entrega / Protocolo de Entrega de

Documentos do DESOPEM

2.0.07.02.15 Comunicado de Resultado da pericia médica

ao IMPRO

2.0.07.02.16 Comunicado de Resultado da pericia médica

ao INSS

309 |2.0.07.02.17 Relatorio estatistico de acidentes de trabalho 01 ano 99 anos Eliminagao

310 2.0.07.02.18 Programa de prevengdo de riscos ambientais

— PPRA

311 |2.0.07.02.19 Programa de gerenciamento de riscos — PGR 01 ano 99 anos Eliminacao

312 2.0.07.02.20 Laudo Técnico das Condi¢bes de Ambiente de

Trabalho - LTCAT

2.0.07.02.21 Programa de controle médico de saude

ocupacional — PCMSO

314 | 2.0.07.02.22 Registro de atas da CIPA 01 ano 99 anos Eliminagao

315 |2.0.07.02.23 Registro de inspegdo do trabalho 01 ano 99 anos Eliminagao
316 2.0.07.02.24 Constituigdo da Comissdo Interna de
Prevencdo de Acidentes (CIPA)

2.0.07.02.25 Composicdo e Atuagdo da Comissdo Interna
de Prevengdo de Acidentes (CIPA)

2.0.07.02.26 Operacionaliza¢do de Reunides da Comissao
Interna de Prevencdo de Acidentes (CIPA)

01 ano 99 anos Eliminagao

294 01 ano 99 anos Eliminagao

300 01 ano 99 anos Eliminagao

302 01 ano 99 anos Eliminagao

306 01 ano 99 anos Eliminagao

307 01 ano 99 anos Eliminagao

308 01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao

313 01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagado

317 01 ano 99 anos Eliminagao

318 01 ano 99 anos Eliminagao
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2.0.07.02.27 Requerimento de Prorrogacdo de Licenga
Maternidade

2.0.07.02.28 Concessdo de Readaptagio de Fungdo —
Portaria

2.0.07.02.29 Comunicado de Afastamento para tratamento
de Saude ou acompanhamento de pessoa da familia

2.0.07.02.30 Requerimento de Pericia Médica - RPM 01 ano 99 anos Eliminacao

2.0.07.02.31 Requerimento de Pericia Domiciliar ou
Hospitalar

2.0.07.02.32 Requerimento de Redug@o da Carga Horaria
para atender pessoa com deficiéncia — lei n® 8563/2015
2.0.07.02.33 Questionario Socioecondmico e
socioeducacional para reducdo de carga horaria para| 01 ano 99 anos Eliminacao
atender pessoa com deficiéncia — Lei n® 8563/2015
2.0.07.02.34 Laudo Médico Pericial para reducdo de carga
horario para atender pessoa com deficiéncia — Lei n° 99 anos Eliminacao
8563/2015

2.0.07.02.35 Concessao de Redugdo de carga horaria —
portaria

2.0.07.02.36 Despacho de ciéncia de Reducdo de carga
horario para o servidor

2.0.07.02.37 Controle de Atendimento Mensal de
Acompanhamento Social — Assistente Social

2.0.07.02.38 Requerimento de isengdo do IRRF e
contribuigfo previdenciaria

2.0.07.02.39 Laudo Médico Pericial 99 anos Eliminagao
2.0.07.02.40 Laudo Médico para isen¢do da contribuigdo
previdenciaria

2.0.07.02.41 Laudo Médico para isengdo de Imposto de
Renda

2.0.07.02.42 Laudo Médico pericial para aposentadoria por
invalidez

2.0.07.02.43 Laudo Médico pericial para atender pessoa
com deficiéncia

01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao

99 anos Eliminagao

99 anos Eliminagao

99 anos Eliminagao

99 anos Eliminagao

99 anos Eliminagao

99 anos Eliminagao

99 anos Eliminagao

99 anos Eliminagao

2.0.07.02.44 Ciéncia de Agendamento de consulta 99 anos Eliminagdo
2.0.07.02.45 Relatério Social — Assistente Social 99 anos Eliminagao
2.0.07.02.46 Despacho de encaminhado do Relatério
Social

2.0.07.02.47 Parecer Médico / Decisdo da junta Médica 99 anos Eliminagdo
2.0.07.02.48 Quesitos Médicos a serem respondidos pelo
médico assistente

2.0.07.02.49 Relatorio Mensal de atividades do setor de
acompanhamento social

2.0.07.02.50 Ficha de acompanhamento social — Chefe
imediato

2.0.07.02.51 Ficha de acompanhamento social — Servidor 99 anos Eliminagao
2.0.07.02.52 Ficha Individual de Atendimento social 99 anos Eliminagao
2.0.07.02.53 Atestado de aptidio de sanidade de
capacidade fisica — AASCS

2.0.07.02.54 Questionario de avaliagdo médica pericial
admissional

99 anos Eliminagao

99 anos Eliminagao

99 anos Eliminagao

99 anos Eliminagao

99 anos Eliminagao

99 anos Eliminagao

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022

35




DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 6.017, 25 DE AGOSTO DE 2025, SEGUNDA- FEIRA.

2.0.07.02.55 Publicagdo do Resultado da Pericia Médica no
DIORONDON

2.0.07.02.56 Relatorio Técnico do Médico Perito 01 ano 99 anos Eliminagao
2.0.07.02.57 Relatorio Técnico do Engenheiro de
Seguranc¢a do Trabalho

2.0.07.02.58 Parecer Técnico de Engenheiro de Seguranga
do Trabalho

2.0.07.02.59 Relatério Ergonomico de inspegdo Técnica de
Seguranc¢a do Trabalho

2.0.07.02.60 Relatorio de Inspegdo Técnica do Local de
Trabalho

2.0.07.02.61 Requerimento de Adicional de Insalubridade /
Periculosidade

2.0.07.02.62 Parecer Técnico de Descaracterizagdo ao
Direito de Insalubridade e Periculosidade pelo Engenheiro | 01 ano 99 anos Eliminacao
de Seguranca do Trabalho

2.0.07.02.63 Parecer Técnico de Deferimento ao Direito de
Insalubridade e Periculosidade pelo Engenheiro de| 01l ano 99 anos Eliminacao
Seguranga do Trabalho
2.0.07.02.64 Analise Médica Pericial — Grupos de Riscos 01 ano 99 anos Eliminag@o

01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao

2.0.07.02.65 Decisdo Administrativa da Geréncia 01 ano 99 anos Eliminag@o
2.0.07.02.66 Relatério Quantitativo dos atendimentos do
DESOPEM

2.0.07.02.67 Requerimento de Beneficio por Incapacidade
— Formulario INSS declaragdo de ultimo dia de trabalho
2.0.07.02.68 Relatério Informativo sobre langamento do
afastamento ao INSS ao chefe imediato

2.0.07.02.69 Comunicado de Retorno ao DESOPEM
referente alta ou prorroga¢do do servidor afastado pelo| 01 ano 99 anos Eliminag@o
INSS

2.0.07.02.70 Controle de Atendimento Mensal de
Acompanhamento Psicoldgico

01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao

01 ano 99 anos Eliminagao

2.0.07.02.71 Prontuério Psicologico 01 ano 99 anos Eliminacao

2.0.07.02.72 Relatorio Psicoldgico 01 ano 99 anos Eliminacao
2.0.07.02.73 Laudo Psicologico 01 ano 99 anos Eliminacao

2.0.07.02.74 Declaragdo de comparecimento 01 ano 99 anos Eliminagao

2.0.07.02.75 Ficha de Entrevista Inicial — Psicologa 01 ano 99 anos Eliminacao

2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
FUNCAO: 2.0.08 - INVESTIDURA E NOMEACAO EM CARGO PUBLICO

SUBFUNCAO: 00 - CONCURSO PUBLICO

2.0.08.00.00 Processos relativos ao Planejamento ¢

preparagdo de Concurso Publico

2.0.08.00.01 Processos relativos a Inscrigdo de Concurso

Publico

2.0.08.00.02 Processos relativos a Inscri¢do de Concurso

Publico com isencdo de taxa de matricula

2.0.08.00.03 Processos relativos a Inscri¢do de Concurso

Publico — indeferigdo da isen¢do de taxa de matricula

2.0.08.00.04 Processos relativos a impugnacao do edital de

Concurso Publico

01 ano 09 anos Eliminagdo

01 ano 09 anos Eliminagdo

01 ano 09 anos Eliminagdo

01 ano 09 anos Eliminagdo

01 ano 09 anos Eliminagdo

2.0.08.00.05 Caderno de Provas de Concurso Publico 1 ano 9 anos Eliminagdo
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2.0.08.00.06 Processo relativo a recurso de Revisdo de
provas e/ou notas em concurso publico

2.0.08.00.07 Resultado Parcial de Concurso Publico 1 ano 9 anos Eliminag¢do

1 ano 9 anos Eliminagdo

2.0.08.00.08 Resultado Final de Concurso Publico 1 ano 9 anos Eliminag¢do

2.0.08.00.09 Processos relativos a Recursos de Revisdo de

Resultado Final de concurso publico

2.0.08.00.10 Homologacao de Concurso Publico 1 ano 9 anos Eliminagéo

2.0.08.00.11 Convocagdo de aprovados de Concurso

Publico

2.0.08.00.12 Protocolo de entrega de Documentagdo para

posse de Concurso Publico

2.0.08.00.13 Pericia no DESOPEM para posse de Concurso

Publico

2.0.08.00.14 Termo de Posse de Concurso Publico 01 ano 99 anos Eliminac¢do

2.0.08.00.15 Portaria de nomeag@o publicada em Diario

Oficial de servidor aprovado em Concurso Publico

2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
FUNCAO: 2.0.08 - INVESTIDURA E NOMEACAO EM CARGO PUBLICO

SUBFUNCAO: 01 - ESTAGIO PROBATORIO

2.0.08.01.00 Avaliacdo de Estagio Probatorio pelo servidor | 01 ano 99 anos Eliminagéo

2.0.08.01.01 Awvaliagdo de Estagio Probatorio pelo

Municipio

2.0.08.01.02 Processos relativos a avaliacdo de Estagio

Probatdrio

1 ano 9 anos Eliminagdo

1 ano 9 anos Eliminagdo

1 ano 9 anos Eliminagdo

01 ano 99 anos Eliminagdo

01 ano 99 anos Eliminagdo

01 ano 99 anos Eliminagdo

01 ano 99 anos Eliminagdo

2.0.08.01.03 Homologacao de Estagio Probatorio 01 ano 99 anos Eliminagéo
2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
FUNCAO: 2.0.08 - INVESTIDURA E NOMEACAO EM CARGO PUBLICO

SUBFUNCAO: 02 - ACOMPANHAMENTO DE COMISSIONADOS, CONTRATADOS E ESTAGIARIOS
388 2.0.08.92.00 Requerimento de Nomeagdo de Cargo
Comissionado
2.0.08.02.01 Requerimento de Exoneracdo de Cargo
Comissionado

01 ano 01 ano Eliminagio

389 01 ano 01 ano Eliminagio

390 |2.0.08.02.02 Processos relativos a Cargos em Comissdo 01 ano 01 ano Eliminagéo

2.0.08.02.03 Requerimento de Contratacdo Temporaria de
Servidores

2.0.08.02.04 Requerimento de Desligamento de
Contratagdo Temporaria de Servidores

391 01 ano 01 ano Eliminagio

392 01 ano 01 ano Eliminagdo

393 12.0.08.02.05 Requerimento de Contratagdo de Estagiarios 01 ano 01 ano Eliminagéo

394 12.0.08.02.06 Requerimento de Desligamento de Estagiarios 01 ano 01 ano Eliminagdo
2.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, GESTAO DE PESSOAS E INOVACAO
FUNCAO: 2.0.08 - INVESTIDURA E NOMEACAO EM CARGO PUBLICO
SUBFUNCAO: 03 — PROCESSO SELETIVO
2.0.08.03.00 Processos relativos ao Planejamento ¢

Preparagdo de Processo Seletivo

2.0.08.03.01 Processos relativos a Inscrigdo de Processo
Seletivo

2.0.08.03.02 Processos relativos a Inscrigdo de Processo
Seletivo com isenc¢do de taxa de matricula

2.0.08.03.03 Processos relativos a Inscrigdo de Processo
Seletivo — indefericdo da isencdo de taxa de matricula

01 ano 01 ano Eliminagdo

01 ano 01 ano Eliminagdo

01 ano 01 ano Eliminagdo

01 ano 01 ano Eliminagdo
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2.0.08.03.04 Processos relativos a impugnacao do edital de
Processo Seletivo

2.0.08.03.05 Caderno de Provas de Processo Seletivo 01 ano 01 ano Eliminag¢do

2.0.08.03.06 Processos relativos a recursos de Revisao de
provas e/ou notas em Processo Seletivo

2.0.08.03.07 Resultado Parcial de Processo Seletivo 01 ano 01 ano Eliminag¢do
2.0.08.03.08 Resultado Final de Processo Seletivo 01 ano 01 ano Eliminag¢do

2.0.08.03.09 Processos relativos a Recursos de Revisdo de
Resultado Final de Processo Seletivo

01 ano 01 ano Eliminagdo

01 ano 01 ano Eliminagdo

01 ano 01 ano Eliminagdo

2.0.08.03.10 Homologacao de Processo Seletivo 01 ano 01 ano Eliminagéo

2.0.08.03.11 Chamamento de aprovados de Processo
Seletivo

01 ano 01 ano Eliminagdo
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