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Temporalidade e Destinacio de Documentos 4. Prefeitura Municipal de
Rondonoépolis 5.Comissdo Central Permanente de Avaliagdo de Documentos
6. Arquivo Publico Municipal de Rondondpolis 7.Rondondpolis I. Titulo.

Kathia Luisi Monteiro Elias Dias — Bibliotecaria — CRB 2146

CDD: 025.1714

1. INTRODUCAO

1.1 UTILIZACAO DO CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE
DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

1.1.1 CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

A classificagao de documentos ¢ uma das atividades fundamentais da gestdao de documentos arquivisticos, que possibilita maior agilidade e eficiéncia no
gerenciamento e controle das informacdes. A classificagio documental permite a organizagdo do acervo da Institui¢do, pautada na analise e identificagao do
conteudo dos documentos; e determina o modo de ordenagéo a ser aplicada em documentos analdgicos e digitais, com énfase na melhor forma de se guardar e
recuperar as informagdes produzidas na execugdo das atribuigdes institucionais.

O Codigo de Classificagdo de Documentos — CCD é um instrumento de trabalho utilizado nos arquivos correntes setoriais para classificar todo e
qualquer documento produzido ou recebido por determinado 6rgédo no exercicio de suas atividades e fungdes. O Codigo de Classificagdo de Documentos traz
precisdo na localizagdo de documentos, e na recuperagdo das informacdes nele registradas, além de contribuir grandemente para a garantia da autenticidade,
integridade e disponibilidade dos registros Institucionais.

1.1.2 TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS (TTDD)

A Tabela de Temporalidade é o registro esquematico do ciclo de vida dos documentos, determinando os prazos de guarda no arquivo corrente, sua
transferéncia para o arquivo intermediério, a eliminagdo ou recolhimento para a guarda permanente no Arquivo Publico Municipal. E um instrumento da gestdo
documental e ¢ passivel de alteragcdes na medida em que a produgao de documentos se altera, devido a mudangas sociais, administrativas e juridicas.

A tabela ora apresentada neste trabalho esta esquematizada da seguinte forma:

+ Assunto/Espécie documental: os assuntos/espécies documentais relacionados na Tabela correspondem aos documentos produzidos pelas atividades-
fim da Secretaria Municipal de Cultura. Sao tipos documentais ja consagrados pelo uso e alguns identificados na legislagdo que regula as atividades do setor.

* Prazo de Arquivamento: o tempo de guarda dos documentos esta relacionado ao seu ciclo de vida. Aos arquivos setoriais interessa ter acesso aos
documentos que estdo sujeitos a consulta diariamente. A documentagdo que cumpriu sua fungio imediata, mas contém informagdes de carater probatorio, deve
ser transferida para o arquivo intermediario do orgao. O terceiro estagio prevé o recolhimento da documentagdo produzida pelos 6rgéos publicos que tem
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informagdes sobre o desempenho de sua fungdo junto a sociedade. Esta produ¢do documental de valor permanente recebera um tratamento arquivistico que
contempla sua conservagio, arranjo e descri¢do para estar disponivel a pesquisa e devera estar separada da documentacdo de valor intermediario.

1.1.3 COMO UTILIZAR O CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE E
DESTINACAO DE DOCUMENTOS

O codigo de Classificagdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos — TTDD deve ser utilizada no momento da selegéo e destinagao
dos documentos. O responsavel deve proceder da seguinte forma:

v Ler atentamente como ¢é dividida a classificagdo principal e as subclassificagdes dos assuntos macro da Secretaria Municipal de Cultura.

v Ao realizar a classificacdo dos documentos verifique na Tabela de Temporalidade, o prazo de guarda e a destinagdo final; Confira se o
documento encerrou seu tramite, ou seja, se ja atingiu o objetivo para o qual foi produzido ou recebido;

v Organize a documentagdo por codigo de classificagdo e cronologicamente, armazenando-a pelo tempo definido na tabela.

v Observar se 0 documento se refere a dois ou mais assuntos, pois, neste caso, ele devera ser agrupado no conjunto documental que possui maior
prazo de guarda ou que tenha sido destinado a guarda permanente;

4 Selecionar e separar os documentos, verificando se ha agdes judiciais em tramitagéo, atentando para que a recontagem do prazo de guarda seja
reestabelecido;

v Contar o tempo de guarda a partir do primeiro dia 1til do ano seguinte ao da data de arquivamento do documento, salvo os documentos que
originam e comprovam despesas, cujo prazo de arquivamento € contado a partir da aprovacao das contas;

Os prazos definidos na TTD correspondem ao tempo minimo de guarda de documentos. Estes prazos podem ser eventualmente ampliados, jamais
diminuidos sem autorizacao da Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos (CSPAD).

Documentos de Guarda Permanente nao terdo prazos de guarda intermediaria, sendo imediatamente recolhidos ao Arquivo Publico Municipal Arnoldo
Beber.

1.1.4 ACERVO DOCUMENTAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Os documentos fisicos da fase de Arquivo Corrente deverdo ser mantidos na unidade administrativa da Secretaria Municipal de Cultura conforme Lei
10.301/2019 disposto abaixo:

Art. 8° Integram o SISMARQ: I - como o6rgdo central, o Arquivo Publico Municipal de Rondonodpolis; II - Como Orgaos setoriais, as unidades
administrativas das secretarias municipais que coordenam as atividades de gestao de protocolos e gestdo de documentos.

Art. 9° Os servidores piiblicos da Administragao Direta e Indireta que coordenem ou chefiem atividades de arquivos, serdo no ambito de cada orgao e
nos termos das resolugdes emanadas pelo Orgdo Central do Sistema agentes setoriais do Sistema e responséveis pela execucio da atividade sistematizada.

Art. 10° Os orgéos setoriais do SISMARQ vinculam-se ao 6rgdo central para os estritos efeitos do disposto nesta lei, sem prejuizo da subordinagdo ou
vinculagéo administrativa decorrente de sua posi¢do na estrutura organizacional dos 6rgéos e entidades da administragao publica municipal.

Art. 12° Compete as unidades administrativas das secretarias municipais que coordenam as atividades de gestdo de protocolos e gestao de documentos: I
- Implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos de arquivo, em seu ambito de atuagdo e de seus seccionais, em conformidade com as
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normas aprovadas pelo Arquivo Publico Municipal; II - Implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu ambito de atuagdo e de seus
seccionais, relativamente a padronizagdo dos procedimentos técnicos referentes as atividades de produgao, classificacdo, registro, tramita¢do, arquivamento,
empréstimo, consulta, expedi¢do, avaliagdo, eliminagédo, transferéncia, recolhimento e preservacdo de documentos ao Arquivo Publico Municipal, visando o
acesso aos documentos e informagdes neles contidas; II - Elaborar Planos de Classificagdo de Documentos de Arquivo, com base nas fungdes e atividades
desempenhadas pelo 6rgdo ou entidade, bem como acompanhar a sua aplicagdo em seu ambito de atuagdo e de suas seccionais; IV - Proporcionar aos
servidores que atuam na area de gestio de documentos de arquivo a capacitagdo, aperfeicoamento, treinamento e reciclagem indispensaveis ao bom
desempenho de suas fungdes; V - Participar, com o 6rgdo gestor, da formulagdo das diretrizes e metas do SISMARQ.

2.CODIGO DE CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

FUNCOES PRINCIPAIS

17.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
Funcdo: 17.0.01 - Gestdo Cultural Municipal
Funcdo: 17.0.02 - Ac¢des Culturais

Funcdo: 17.0.03 - Bibliotecas Publicas Municipais / Cras Céu

Funcdo: 17.0.04 - Centro Cultural José Sobrinho / Parque Escondidinho / Escolas
Funcao: 17.0.05 - Museu Rosa Bororo

Funcdo: 17.0.06 - Calendario Cultural Oficial

Funcdo: 17.0.07 - Realizacdo de Ac¢des para Tombamento de Bem

SUBFUNCOES

17.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
FUNCAO: 17.0.01 - GESTAO CULTURAL MUNICIPAL
Subfuncdo: 00 — Legislacdo Para Fins Culturais
FUNCAO: 17.0.02 - ACOES CULTURAIS
Subfuncdo: 00 — Planejamento E Execucdo De Editais
FUNCAO: 17.0.03 - BIBLIOTECAS PUBLICAS MUNICIPAIS / CRAS CEU
Subfuncio: 00 — Gestdo Administrativa
FUNCAO: 17.0.04 - CENTRO CULTURAL JOSE SOBRINHO / PARQUE ESCONDIDINHO / ESCOLAS
Subfuncdo: 00 — Gestao Administrativa
FUNCAO: 17.0.05 - MUSEU ROSA BORORO
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Subfuncdo: 00 -Gestdo Administrativa

FUNCAO: 17.0.06 - CALENDARIO CULTURAL OFICIAL

Subfuncio: 00 — Planejamento e Organizacdo

FUNCAO: 17.0.07 - REALIZACAO DE ACOES PARA TOMBAMENTO DE BEM
Subfuncio: 00 — Processo de Tombamento

SERIES DOCUMENTAIS

17.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
FUNCAO: 17.0.01 - GESTAO CULTURAL MUNICIPAL
SUBFUNCAO: 00 - LEGISLACAO PARA FINS CULTURAIS
01 | 17.0.01.00.00 Sistema Municipal de Cultura
02 | 17.0.01.00.01 Conselho Municipal de Politicas Culturais
03 | 17.0.01.00.02 Plano Municipal de Cultura
04 | 17.0.01.00.03 Férum Municipal de Cultura
05 | 17.0.01.00.04 Fundo Municipal de Cultura
06 | 17.0.01.00.05 Projeto Cultural em parceria com os produtores culturais
07 | 17.0.01.00.06 Termo de Desisténcia de projeto Cultural com os produtores culturais
08 | 17.0.01.00.07 Projeto Cultural em parcerias com secretarias municipais
09 | 17.0.01.00.08 Requerimento de apoio cultural
10 | 17.0.01.00.09 Cadastramento de Intercambio Cultural (passagens)
FUNCAO: 17.0.02 - ACOES CULTURAIS
SUBFUNCAO: 00 - PLANEJAMENTO E EXECUCAO DE EDITAIS
11 | 17.0.02.00.00 Editais de Incentivo a producéo Cultural
12 | 17.0.02.00.01 Termo de anuéncia dos envolvidos
13 | 17.0.02.00.02 Formulario de Inscricdo do Edital de Incentivo a producdo Cultural
14 | 17.0.02.00.03 Declaracao de Nao-Inidoneidade
15 | 17.0.02.00.04 Declaracao Negativa de Doacdo Eleitoral
16 | 17.0.02.00.05 Declaracdo de Liberacdo de Uso de Imagens, Direitos Autorais e Conexos
17 | 17.0.02.00.06 Declaracao de nao Possuir Vinculos Empregaticios e Familiares
18 | 17.0.02.00.07 Declaracao de Residéncia
19 | 17.0.02.00.08 Termo de Compromisso
20 | 17.0.02.00.09 Ficha de Inscri¢do do Edital de Incentivo a producéo cultural
21 | 17.0.02.00.10 Formulario de Prestacao de Contas do Edital de incentivo a producio cultural
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22 | 17.0.02.00.11 Equipe Envolvida Diretamente no Projeto
23 | 17.0.02.00.12 Modelo Planilha de Or¢amento
24 | 17.0.02.00.13 Cronograma Fisico das Atividades A¢do
25 | 17.0.02.00.14 Declaracdo de Renda Mensal
26 | 17.0.02.00.15 Declaracdo de Recebimento do Material
27 | 17.0.02.00.16 Resultado Preliminar de Habilitacdo das Inscri¢des do Edital de incentivo a producao cultural
28 | 17.0.02.00.17 Resultado Final do Edital de incentivo a produgéo cultural
29 | 17.0.02.00.18 Lista de homologados e ndo homologados do Edital de Incentivo a producéo Cultural
30 | 17.0.02.00.19 Lista de aprovados, classificados e reprovados do Edital de Incentivo a produgdo Cultural
31 | 17.0.02.00.20 Requerimento de solicitacdo para readequacdo do projeto do Edital de incentivo a producdo Cultural
32 | 17.0.02.00.21 Termo de Desisténcia de participa¢ao do Edital de Incentivo a producao Cultural
33 | 17.0.02.00.22 Notificagdo de Desconformidade de execugdo de projetos culturais
34 | 17.0.02.00.23 Relatorio de Acompanhamento do Edital de Incentivo a produgido Cultural
35 | 17.0.02.00.24 Relatorio Final do Edital de Incentivo a producdo Cultural
36 | 17.0.02.00.25 Parecer Final de Conformidade ou Desconformidade dos projetos culturais
FUNCAO: 17.0.03 - BIBLIOTECAS PUBLICAS MUNICIPAIS / CRAS CEU
SUBFUNCAO: 00 - GESTAO ADMINISTRATIVA
37 | 17.0.03.00.00 Livro de Presencas diarias
38 | 17.0.03.00.01 Listas de Livros a serem adquiridos
39 |17.0.03.00.02 Listas de Periddicos a serem adquiridos
40 | 17.0.03.00.03 Termos de doacdo de acervo ou comodato das bibliotecas
41 | 17.0.03.00.04 Registros e inventarios de acervos da biblioteca - livro tombo
42 | 17.0.03.00.05 Relatorio mensal de controle de empréstimo de livros e material de acervo de bibliotecas
43 | 17.0.03.00.06 Fichas de baixa de material de acervo bibliografico
FUNCAO: 17.0.04 - CENTRO CULTURAL JOSE SOBRINHO / PARQUE ESCONDIDINHO / ESCOLAS
SUBFUNCAO: 00 - GESTAO ADMINISTRATIVA
44 | 17.0.04.00.00 Requerimento de solicitagdo para apresentacdo de acdo cultural do Centro Cultural José Sobrinho
45 | 17.0.04.00.01 Edital de Chamamento Publico para instrutores
46 | 17.0.04.00.02 Ficha de Inscri¢ao do Edital de Chamamento Publico para instrutores
47 | 17.0.04.00.03 Plano de curso do projeto arte e educacdo
48 | 17.0.04.00.04 Plano de aula do projeto arte e educacéo
49 | 17.0.04.00.05 Ficha de Inscri¢ao para projeto arte e educacdo
50 | 17.0.04.00.06 Lista de Frequéncia dos instrutores do projeto arte e educagéo
51 | 17.0.04.00.07 Lista de Frequéncia dos alunos do projeto arte e educacao
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52 | 17.0.04.00.08 Relatorio Anual de Atividades do projeto arte e educagdo
53 | 17.0.04.00.09 Relatorio Avaliativo Individual dos Instrutores do projeto arte e educagao
54 | 17.0.04.00.10 Relatorio Avaliativo Geral dos alunos do projeto arte e educacdo
FUNCAO: 17.0.05 - MUSEU ROSA BORORO
SUBFUNCAO: 00 -GESTAO ADMINISTRATIVA
55 | 17.0.05.00.00 Obras de Arte
56 | 17.0.05.00.01 Fotografias
57 |17.0.05.00.02 Livro de visitacao
58 | 17.0.05.00.03 Livro Tombo
59 | 17.0.05.00.04 Relatério Anual de Atividades
FUNCAO: 17.0.06 - CALENDARIO CULTURAL OFICIAL
SUBFUNCAO: 00 - PLANEJAMENTO E ORGANIZACAO
60 | 17.0.06.00.00 Calendario Anual de planejamento de eventos
61 | 17.0.06.00.01 Projeto do calendario oficial de planejamento de eventos do Municipio de Rondonépolis
62 | 17.0.06.00.02 Relatorio de Evento Cultural do calendario oficial de planejamento de eventos do Municipio de Rondonépolis
FUNCAO: 17.0.07 - REALIZACAO DE ACOES PARA TOMBAMENTO DE BEM
SUBFUNCAO: 00 - PROCESSO DE TOMBAMENTO
63 | 17.0.07.00.00 Dossié preliminar de avaliacdo de estudo de tombamento
64 | 17.0.07.00.01 Planta de bem tombado

3.TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

17.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
FUNCAO: 17.0.01 - GESTAO CULTURAL MUNICIPAL

SUBFUNCAO: 00 - LEGISLACAO PARA FINS CULTURAIS
PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CODIGO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL/ UIVO UIVO
DESCRICAO DE ASSUNTO ARQ 20 -
CORRENTE |INTERMEDIARIO

DESTINACAO OBSERVACOES

05 ANOS GUARDA

17.0.01.00.00 Sistema Municipal de Cultura 05 ANOS
PERMANENTE

17.0.01.00.01 Conselho Municipal de Politicas Culturais 05 ANOS 05 ANOS GUARDA
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PERMANENTE

17.0.01.00.02 Plano Municipal de Cultura

GUARDA
PERMANENTE

17.0.01.00.03 Féorum Municipal de Cultura

GUARDA
PERMANENTE

17.0.01.00.04 Fundo Municipal de Cultura

GUARDA
PERMANENTE

17.0.01.00.05 Projeto Cultural em parceria com os
produtores culturais

GUARDA
PERMANENTE

17.0.01.00.06 Termo de Desisténcia de projeto Cultural
com os produtores culturais

GUARDA
PERMANENTE

17.0.01.00.07 Projeto Cultural em parcerias com
secretarias municipais

GUARDA
PERMANENTE

17.0.01.00.08 Requerimento de apoio cultural

GUARDA
PERMANENTE

17.0.01.00.09 Cadastramento de Intercambio Cultural
(passagens)

GUARDA
PERMANENTE

FUNCAO: 17.0.02 - ACOES CULTURAIS

SUBFUNCAO: 00 — PLANEJAMENTO E EXECUCAO DE EDITAIS

CODIGO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO

INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES

17.0.02.00.00 Editais de Incentivo a produgao Cultural

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022




Diario Oficial Eletronico (Diorondon-e) Edi¢éo n° 5.592
Rondondpolis, 13 de dezembro de 2023, Quarta-Feira.

17.0.02.00.01 Termo de anuéncia dos envolvidos

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.02 Formulario de Inscrigdo do Edital de
Incentivo a produgdo Cultural

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.03 Declara¢ao de Nao-Inidoneidade

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.04 Declara¢ao Negativa de Doagédo Eleitoral

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.05 Declaragao de Liberacao de Uso de
Imagens, Direitos Autorais e Conexos

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.06 Declaragdo de nado Possuir Vinculos
Empregaticios e Familiares

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.07 Declaracao de Residéncia

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.08 Termo de Compromisso

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.09 Ficha de Inscrigdo do Edital de Incentivo
a producao cultural

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.10 Formulario de Prestagdo De Contas do
Edital de incentivo a producao cultural

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.11 Equipe Envolvida Diretamente no Projeto

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.12 Modelo Planilha de Orgamento

GUARDA
PERMANENTE
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17.0.02.00.13 Cronograma Fisico das Atividades Agdo

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.14 Declaracao de Renda Mensal

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.15 Declara¢do de Recebimento do Material

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.16 Resultado Preliminar de Habilitagao das
Inscrigdes do Edital de incentivo a produgdo cultural

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.17 Resultado Final do Edital de incentivo a
produgdo cultural

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.18 Lista de homologados e ndao homologados
do Edital de Incentivo a produgao Cultural

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.19 Lista de aprovados, -classificados e
reprovados do Edital de Incentivo a produgéo Cultural

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.20 Requerimento de solicitagdo para
readequacao do projeto do Edital de incentivo a
produgao Cultural

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.21 Termo de Desisténcia de participagdo do
Edital de Incentivo a producdo Cultural

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.22 Notificagdo de Desconformidade de
execugdo de projetos culturais

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.23 Relatorio de Acompanhamento do Edital
de Incentivo a produgio Cultural

GUARDA
PERMANENTE

17.0.02.00.24 Relatorio Final do Edital de Incentivo a
produgao Cultural

GUARDA
PERMANENTE
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17.0.02.00.25 Parecer Final de Conformidade ou
Desconformidade dos projetos culturais

GUARDA
PERMANENTE

FUNCAO: 17.0.03 - BIBLIOTECAS PUBLICAS MUNICIPAIS / CRAS CEU

SUBFUNCAO: 00 — GESTAO ADMINISTRATIVA

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CODIGO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES

17.0.03.00.00 Livro de Presengas diarias

05 ANOS

05 ANOS

ELIMINACAO

17.0.03.00.01 Listas de Livros a serem adquiridos

05 ANOS

05 ANOS

ELIMINACAO

17.0.03.00.02 Listas de Periodicos a serem adquiridos

05 ANOS

05 ANOS

ELIMINACAO

17.0.03.00.03 Termos de doagdo de acervo ou comodato
das bibliotecas

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

17.0.03.00.04 Registros e inventarios de acervos da
biblioteca - livro tombo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

17.0.03.00.05 Relatério mensal de controle de
empréstimo de livros e material de acervo de bibliotecas

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

17.0.03.00.06 Fichas de baixa de material de acervo
bibliografico

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

FUNCAO: 17.0.04 - CENTRO CULTURAL JOSE SOBRINHO / PARQUE ESCONDIDINHO / ESCOLAS

SUBFUNCAO: 00 - GESTAO ADMINISTRATIVA

CODIGO DE CLASSI~FICACAO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES
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17.0.04.00.00 Requerimento de solicitagdo para
apresentacdo de acdo cultural do Centro Cultural José
Sobrinho

ELIMINACAO

17.0.04.00.01 Edital de Chamamento Publico para
instrutores

GUARDA
PERMANENTE

17.0.04.00.02 Ficha de Inscricio do Edital de
Chamamento Publico para instrutores

ELIMINACAO

17.0.04.00.03 Plano de curso do projeto arte e educagdo

ELIMINACAO

17.0.04.00.04 Plano de aula do projeto arte e educacao

ELIMINACAO

17.0.04.00.05 Ficha de Inscricdo para projeto arte e
educagao

ELIMINACAO

17.0.04.00.06 Lista de Frequéncia dos instrutores do
projeto arte e educagao

ELIMINACAO

17.0.04.00.07 Lista de Frequéncia dos alunos do projeto
arte e educagao

ELIMINACAO

17.0.04.00.08 Relatério Anual de Atividades do projeto
arte e educagao

GUARDA
PERMANENTE

17.0.04.00.09 Relatorio Avaliativo Individual dos
Instrutores do projeto arte e educagao

GUARDA
PERMANENTE

17.0.04.00.10 Relatorio Avaliativo Geral dos alunos do
projeto arte e educacao

GUARDA
PERMANENTE

FUNCAO: 17.0.05 - MUSEU ROSA BORORO
SUBFUNCAO: 00 - GESTAO ADMINISTRATIVA

CODIGO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES
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17.0.05.00.00 Obras de Arte

GUARDA
PERMANENTE

17.0.05.00.01 Fotografias

GUARDA
PERMANENTE

17.0.05.00.02 Livro de visitacdo

GUARDA
PERMANENTE

17.0.05.00.03 Livro Tombo

GUARDA
PERMANENTE

17.0.05.00.04 Relatorio Anual de Atividades

GUARDA
PERMANENTE

FUNCAO: 17.0.06 - CALENDARIO CULTURAL OFICIAL
SUBFUNCAO: 00 - PLANEJAMENTO E ORGANIZACAO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CODIGO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES

17.0.06.00.00 Calendario Anual de planejamento de
eventos

05 ANOS 05 ANOS

ELIMINACAO

17.0.06.00.01 Projeto do calendario oficial de
planejamento de eventos do Municipio de Rondonopolis

05 ANOS 05 ANOS

ELIMINACAO

17.0.06.00.02 Relatorio de Evento Cultural do
calendario oficial de planejamento de eventos do
Municipio de Rondondpolis

05 ANOS 05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

FUNCAO: 17.0.07 - REALIZACAO DE ACOES PARA TOMBAMENTO DE BEM

SUBFUNCAO: 00 - PROCESSO DE TOMBAMENTO

CODIGO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL /

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINACAO

OBSERVACOES
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N ARQUIVO ARQUIVO
DESCRICAO DE ASSUNTO CORRENTE |INTERMEDIARIO

17.0.07.00.00 Dossié preliminar de avaliagao de estudo 05 ANOS 05 ANOS GUARDA
de tombamento PERMANENTE

17.0.07.00.01 Planta de bem tombado 05 ANOS 05 ANOS GUARDA
PERMANENTE
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