Prefeitura Municipal de Rondonépolis

Publicado no
DIORONDON

sob n® 4.471,
em 1&06,/2019.

INSTRUCAO NORMATIVA STR ° 007/2019 — Versio 1

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administragio

Unidade executora: Setor de Transporte das Secretarias

Dispde sobre manuais de rotinas internas e procedimentos de aquisi¢o, da politica de
renova¢do e terceirizacdo da frota de veiculos do Sistema de Transporte da

Administracdo Direta.

Considerando os dispostos na Constituigdo da Republica Federativa do Brasil de
1988, artigo 70, além de outras normas que asseguram o cumprimento de principios inerentes,
bem como, a legislagdo do municipio disposta pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato

Grosso;

Considerando os dispostos na Lei Federal n® 8.429 de 02 de junho de 1992 - Dispde
sobre as Sangdes Aplicaveis aos Agentes Publicos nos Casos de Enriquecimento Ilicito no
Exercicio de Mandato, Cargo, Emprego ou Fun¢éio na Administragdo Publica Direta, Indireta

ou Fundacional e da outras providéncias;

Considerando os dispostos na Lei estabelece normas gerais sobre licitagdes e
contratos administrativos pertinentes a obras, servigos, inclusive de publicidade, compras,
alienagdes e loca¢Ges no dmbito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios;

Considerando os dispostos na Lei n® 9.503 de 23 de setembro de 1997 — Cddigo de

Transito Brasileiro;
Considerando os dispostos na Lei Orgéanica do Municipio de Rondondpolis
Considerando os dispostos na Lei no 10.520, de 17 de julho de 2002 — Institui no
ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da

Constitui¢do Federal, Modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisi¢do de bens e
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Prefeitura Municipal de Rondonopolis

Servigos comuns e da outras providencias;

Considerando os dispostos nas Resolugdes emitidas pelo Conselho Nacional de

Transito — CONTRAN;

Considerando os dispostos na Lei 9384 — de 09 de agosto de 2017- Destina-se a
implementar procedimentos mais rigidos no que diz respeito a apuragdo de acidentes e danos
que envolvam veiculos do municipio, devendo ser instaurado sindicancia para esclarecer o0s

fatos;

Considerando os dispostos na Instru¢do Normativa SCI N° 0001/2017 - Dispde sobre
a orientacdo para elaboracdo e alteragdo das instrugdes normativas (NORMAS DAS

NORMAS ou NORMAS MAE).

Considerando a necessidade de atualizagdo e criagdo dos procedimentos relativos as

atividades administrativas do Sistema de Transporte:

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre atualizacdo e criagdo dos principais procedimentos relativos a
aquisi¢do, da politica renovagdo e terceirizag¢@o de veiculos da frota oficial e/ou terceirizada da

Prefeitura Municipal de Rondondpolis.

TITULOI
Da Abrangéncia
Art. 2° Esta Instrucdo Normativa abrange todos os agentes publicos, fornecedores,
prestadores de servigos terceirizados e todas as unidades da estrutura organizacional da
Prefeitura Municipal de Rondondpolis, relacionados direta ou indiretamente com a utilizagdo e

gestdo da frota oficial e/ou terceirizada.

TITULO 11
Dos Conceitos

Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:
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Prefeitura Municipal de Rondondpolis

[ - FROTA: Conjunto de veiculos (motocicletas, automdvel, caminhdes, maquinas e
outros) necessarios para o atendimento das demandas de transporte, podendo ser compostos

por veiculos proprios ou terceirizados;

I - GESTOR: Pessoa que administra os servigos gerais relativos aos veiculos oficiais e

aprova as solicitacdes de veiculos;

[l - GESTAO DE FROTAS: Atividade de reger, administrar ou gerenciar um conjunto
de veiculos, maquinas e equipamentos, pertencentes a Prefeitura Municipal de Rondondpolis.
Esta tarefa é abrangente e envolve diferentes servigos, como dimensionamento, especificagido

de equipamentos, roteirizagdo, custos, manutengdo e renovagdo de veiculos entre outras;

IV - INSTRUCAO NORMATIVA: Documento que estabelece os procedimentos a

serem adotados objetivando a padronizagdo na execugdo de atividades e rotinas de trabalho;

V - MANUAL DE ROTINAS INTERNAS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLE:

Coletanea de Instrugdes Normativas;

VI - MANUTENCAO: Combinacio de todas as acdes técnicas, econdmicas e
administrativas visando manter ou alterar a condi¢do de um item para que possa desempenhar

a fungdo necessaria;

VIl - TERCEIRIZACAO: E uma forma de organizagio estrutural que permite a
uma organiza¢do privada ou governamental transferir a outras suas atividades-meio,
proporcionando maior disponibilidade de recursos para sua atividade-fim, reduzindo a
estrutura operacional, diminuindo os custos, economizando recursos e desburocratizando a

administracéo;

VII - VIDA UTIL ECONOMICA DO VEICULO: Periodo no qual o veiculo
desempenha fungdes requeridas dentro de padrdes adequados de produtividades, seguranga

operacional e economicidade.
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Prefeitura Municipal de Rondonopolis

TITULO I
Das Responsabilidades

Art. 4° Compete aos Secretarios Municipais:
[ - Autorizar a aquisi¢do, substituicdo ou terceirizagdo de veiculos;
Art. 5° Compete aos Gestores de Frota de cada secretaria:

I — Avaliar e decidir sobre a substituigdo ou o prolongamento da vida atil do

equipamento de transporte.
II — Cumprir a politica de renovagédo da frota;

IIl — Realizar estudos sobre a vantajosidade da terceirizagdo da frota, no caso de

contratagdo de servigos de locagdo de veiculos.

TITULO IV
Da Politica de Renovacao da Frota

Art. 6° A politica de renovagdo da frota estabelece o ciclo de vida ttil econdmica, onde
apos esse periodo o equipamento de transporte passa a operar em niveis insatisfatorios. Logo,
os setores de Transporte das secretarias devem seguir a politica de renovagdo da frota descrita

nesta instrucdo, que estabelece:

[ - A determinagéo da idade econdmica de substitui¢cdo do veiculo, utilizando o método

do Menor Custo Médio Anual (anexo I), onde:
a) CM representa os gastos com servigos de manutengdo e pegas;
b) CD corresponde a perda efetiva anual comercial do veiculo no mercado;

¢) CT € o resultado da soma do CM e o CD;
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Prefeitura Municipal de Rondonopolis

d) CMa ¢ o resultado do CT acumulado dividido pela idade do veiculo.

IT — O ponto ideal de substitui¢do do equipamento de transporte ocorre quando a curva
CMa atinge o seu ponto minimo, que € representado pelo cruzamento da curvas do CMa com a

curva CT anual (anexo I).

[II - A determinagdo da idade econdmica de substitui¢do do veiculo ndo substitui a
analise técnica feita pelos gestores dos setores de transporte, que a partir do resultado da
avaliagdo econdmica deve analisar entre aumentar a vida Gtil do equipamento de transporte ou

substitui-lo, sempre buscando atender o principio da continuidade dos servigos publicos.

TITULO V
Da Aquisi¢io dos Veiculos
Art. 7° Tdo logo o Gestor de Frotas da secretaria identifique através método do Menor
Custo Médio Anual a necessidade de substituicdo do equipamento de transporte, este deve
apos a autorizagdo do secretario da pasta, efetuar todos os procedimentos necessarios para a

aquisicdo de um novo equipamento de transporte.

Art. 8° Para a aquisicdo de novos equipamentos de transporte ¢ recomendado a
secretaria fazer o dimensionamento da frota necessaria, visando a eficiéncia e evitando o

subdimensionamento ou superdimensionamento da frota.

TITULO VI
Da Terceirizaciao

Art. 9° A contratagdo de frota terceirizada devera ser precedida de estudo sobre a
vantajosidade da terceirizacdo da frota, que de acordo com os custos operacionais do
equipamento de transporte, o valor da locagdo por quilometro rodado deve ser menor que o

custo por quilometro rodado do equipamento de transporte no caso de frota propria.

TITULO VII
Das Penalidades

Art. 10 Os servidores serdo penalizados, por desrespeito a essa Instrugdo Normativa,
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Prefeitura Municipal de Rondonépolis

normas e procedimentos da Prefeitura Municipal de Rondondpolis, repassados a
condutores/operadores dos veiculos, maquinas ou equipamentos, pelo setor de transporte de

cada secretaria.

TITULO VIII
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 11 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos
junto setor de transporte de cada secretaria ou junto a Unidade Central de Controle Interno
(UCCI) da Prefeitura Municipal de Rondonopolis que, por sua vez, através de procedimentos
de auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas

unidades da estrutura organizacional.

Art. 12 Faz parte desta Instru¢cdo Normativa o Anexo | - Método do Menor Custo
Médio Anual.

13 Esta Instru¢do Normativa entrard em vigor na data de sua publicagfo no Diario

Oficial dw[unicipi'otreveg%s disposi¢oes em contrario.

Roudondopolis -!MT 29 de Abril de 2019.
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Prefeitura Municipal de Rondondpolis

Anexo |
Método do Menor Custo Médio Anual

VW/KOMBI STANDART 1.4 T 2011/12 PLACA: NUA-0951

Preco de Custo de Depreciagdo (CD) | Custo de Manutengdo (CM) Custo Total CT (CM+CD)

» Custo Médio
Anos rei do anual (CMa)
veiculo (FIPE) CD anual o CM anual v CT anual r
acumulada acumulada acumulada
2012 RS$ 45.621,00
2013 RS 34.693,00 RS 10.928,00 | RS 10.928,00 RS 0,00 RS 0,00 R$ 10.928,00 | RS 10.928,00 | RS 10.928,00

2014 | RS 32.906,00 RS 1.787,00 | R$ 12.715,00 | RS 825,24 RS 825,24 R$ 2.612,24 | R$ 13.540,24 | R$6.770,12

2015 | RS 31.722,00 RS 1.184,00 | R$13.899,00 [ R$ 1.759,17 | R$2.584,41 | R$2.943,17 | R$16.483,41 | RS 5.494,47

2016 | RS 30.704,00 RS 1.018,00 | R$14.917,00 | R$ 2.017,37 | R$4.601,78 | R$3.035,37 | R$19.518,78 | RS 4.879,70

2017 | RS 27.957,00 RS 2.747,00 | RS 17.664,00 RS 0,00 RS 4.601,78 | R$2.747,00 | RS$22.265,78 | RS 4.453,16

2018 | R$29.403,00 | -RS$ 1.446,00 | RS 16.218,00 | R$ 1.554,38 | RS 6.156,16 R$ 108,38 | R$22.374,16 | R$3.729,03

RS 50.000,00
RS 45.000,00 4\
RS 40.000,00

RS 35.000,00 —4—CD anual

RS 30.000,00
\Q—"r —@~—CT anual

RS 25.000,00

RS 20.000,00 N ‘/; E X Custo Médio anual
/ (CMa)
RS 15.000,00

=== (T acumulada

RS 10.000,00

RS 5.000,00 3 —

RS 0,00 T T T T T T
2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018

CM representa 0s gastos com servi¢os de manutengao e pecas;
CD corresponde a perda efetiva anual comercial do veiculo no mercado;
CT é o resultado da soma do CM e o0 CD;

CMa é o resultado do CT acumulado dividido pela idade do veiculo.
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