PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS DATA DE VIGENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITA 12/12/2016

NORMA INTERNA: STB N° 08/2016 VERSAO |

SISTEMA DE TRIBUTOS - STB

ASSUNTO: CONSOLIDACAO DE CREDITO — ISS E ALVARA

1) DA FINALIDADE:

1.1) Disciplina sobre normas procedimentais a serem cumpridas para consolidacado dos
créditos do Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza - ISSQN e Alvara,

estabelecendo rotinas no ambito do municipio de Rondonopolis.

2) DA ABRANGENCIA:

2.1) Esta Norma Interna abrange a Secretaria de Receita, Procuradoria Geral do

Municipio, Gabinete do prefeito e as seguintes Unidades Organizacionais:
| - departamento de administracéo tributaria e fiscal;
Il - departamento de julgamento e consulta e;

[l - procuradoria adjunta fiscal;

3) DA BASE LEGAL:

3.1) O fundamento juridico encontra-se consubstanciado na Constituicdo Federal,
Cddigo Tributario Nacional, Cddigo Tributario municipal, além de outras normas que

venham assegurar o cumprimento dos principios inerentes.

4) DAS ATRIBUICOES:
4.1) Sé&o atribuicdes do Departamento de Administracao Tributaria e Fiscal:
| - realizar levantamento de contribuintes inadimplente;
Il - instaurar o procedimento fiscal,
[l - emitir notificag&o preliminar ao contribuinte;
IV - arquivar procedimento fiscal,

V - gerar auto de infracao;




VI - cumprir a deciséo proferida;
VII - notificar o contribuinte sobre o auto de infracao e;
VIII - acompanhar processo de cobranca administrativa.
4.2) Compete ao Departamento de Julgamento e Consulta:

| - analisar e decidir sobre o pedido de impugnagéo;

II - notificar o contribuinte e dar ciéncia a fiscalizacao;

[l - receber e verificar a retratacao;

IV - cumprir diligéncias.

4.3) Compete ao Gabinete do prefeito emitir decisao.

5) DOS PROCEDIMENTOS:

5.1) Com base no levantamento de contribuintes inadimplente, realizado pelo
Departamento de Administracdo Tributaria e Fiscal, sera instaurado procedimento fiscal

para cobranca do tributo.

5.2) Emitida a notificacao preliminar ao contribuinte, e recolhido o tributo no prazo de 08

dias, o procedimento fiscal devera ser arquivado, em até 01 hora.

5.2.1) No caso em que o contribuinte ndo efetuar o pagamento no prazo legal, e ndo
houver impugnado a cobranca, sera gerado auto de infragédo, no prazo de 20 dias, com
a devida notificacdo do contribuinte em até 02 dias.

5.2.2) Recolhido o tributo, o procedimento fiscal deve ser arquivado, em até 01 hora.

5.2.3) Continuando o contribuinte inadimplente, o processo devera ser encaminhado

para cobranca administrativa.

5.4) No caso em que o contribuinte impugnar a cobranca e/ou o auto de infragcéo, a
analise e decisdo do pedido sera realizada pelo Departamento de Julgamento e

Consulta, no prazo de 30 dias.

5.4.1) Se o pedido de impugnacéo for julgado procedente, o contribuinte serd notificado,
e sera dada ciéncia ao Departamento de Administracdo Tributaria e Fiscal, no prazo de
01 dia, para cumprir a decisdo proferida, bem como proceder o arquivamento do

procedimento.

5.4.3) Se o pedido de impugnacéo for julgado improcedente e havendo o protocolo de




retratacdo, serd recebido e verificado no prazo de 02 dias e encaminhado a

Procuradoria Adjunta Fiscal para emisséo de parecer técnico, no prazo de até 30 dias.

5.4.4) O parecer técnico sera submetido a deciséo do prefeito que, retornara os autos
ao Departamento de Julgamento e Consulta, para notificagdo do contribuinte e ciéncia
ao Departamento de Administracdo Tributdria e Fiscal, que cumprirA a decisdo
proferida, bem como procedera o arquivamento do procedimento.

5.4.5) Se o pedido de impugnacao for julgado improcedente e ndo havendo o protocolo

de retratacdo, sera encaminhado para cobranca administrativa.

5.5) Indeferido o pedido de impugnacdo da cobranca e ndo havendo recurso, sera
gerado o auto de infracdo e o procedimento de recolhimento do tributo dard

continuidade.

6) DAS DISPOSICOES GERAIS:

6.1) Compete a Secretaria Municipal de Receita dirimir quaisquer duavidas ou

interpretagcdes desta Norma Interna.

6.2) O ndo cumprimento das disposi¢cdes desta Norma Interna podera implicar em

instauracao de Sindicancia e/ou Processo Administrativo Disciplinar.

6.3) O anexo | — Fluxo de Consolidacdo de Crédito — ISS e Alvara faz parte desta
Norma Interna.

6.4) Esta Norma Interna entrara em vigor na data de sua publicacéo.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Rondonépolis, 12 de Dezembro de 2016.

Secretario Municipal de Receita
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