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INSTRUCAO NORMATIVA SPOB 01/2022 — Vers&o |

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Infraestrutura
Unidade Executora: Colegiado de Anélise de Reequilibrio Econdémico - Financeiro

Disciplinar sobre normas procedimentais, para padronizar as rotinas de solicitagéo de
Reequilibrio Econémico Financeiro relacionado a Contratos de Obras, Servicos e
Insumos das Secretarias que gestionam tais procedimentos.

O RESPONSAVEL PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE
INFRAESTRUTURA, no uso das atribui¢fes que lhes sdo conferidas respectivamente
pela Lei Complementar n® 031 de 22/12/2005;

Considerando o disposto no Art. 37 inciso XXI, da Constituicdo Federal que
disciplina a contratacdo de obras, servicos, compras e alienacdes pela administracdo
publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios.

Considerando a Lei n° 8.666 de 21 de Junho de 1993 que regulamenta o art.
37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e contratos da
Administracdo Publica e da outras providéncias

Considerando a Lei n°® 10.192 de 14 de fevereiro de 2001, que dispde sobre
medidas complementares ao Plano Real e d& outras providéncias.

Considerando a Lei 10.520 de 17 de Julho de 2002 que Institui, no ambito da
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregéo, para aquisicéo de
bens e servigos comuns, e da outras providéncias.

Considerando a Lei 13.303 de 30 de Junho de 2016 que dispde sobre o
estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista e de suas
subsidiarias, no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Considerando a Lei 14.010 de 10 de Junho de 2020 que dispde sobre o
Regime Juridico Emergencial e Transitorio das relagdes juridicas de Direito Privado
(RJET) no periodo da pandemia do coronavirus (Covid-19).

Considerando a Lei 14.133 de 1° de abril de 2021 que regulamenta a Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos.

Considerando o Decreto Federal n°® 1.054 de 7 de Fevereiro de 1994 que
Regulamenta o reajuste de precos nos contratos da Administracdo Federal direta e
indireta, e da outras providéncias.

Considerando o Decreto n° 7.892 de 23 de Janeiro de 2013 que regulamenta o
Sistema de Registro de Pregos previsto no art. 15 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993.
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Considerando o Decreto n° 9.507 de 21 de Setembro de 2018 que dispGe sobre
a execucdo indireta, mediante contratacdo, de servigos da administracdo publica federal
direta, autarquica e fundacional e das empresas publicas e das sociedades de economia
mista controladas pela Uniéo.

Considerando a Orientagdo Normativa n® 22 de 1° de Abril de 2009, com
ementa: O REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO PODE SER CONCEDIDO
A QUALQUER TEMPO, INDEPENDENTEMENTE DE PREVISAO
CONTRATUAL, DESDE QUE VERIFICADAS AS CIRCUNSTANCIAS
ELENCADAS NA LETRA "D" DO INC. 11 DO ART. 65, DA LEI No 8.666, DE 1993.

Considerando a Orientagdo Normativa n® 23 de 1° de Abril de 2009, com
ementa: O EDITAL OU O CONTRATO DE SERVICO CONTINUADO DEVERA
INDICAR O CRITERIO DE REAJUSTAMENTO DE PRECOS, SOB A FORMA DE
REAJUSTE EM SENTIDO ESTRITO, ADMITIDA A ADOCAO DE INDICES
GERAIS, ESPECIFICOS OU SETORIAIS, OU POR REPACTUAQAO, PARA OS
CONTRATOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, PELA
DEMONSTRACAO ANALITICA DA VARIACAO DOS COMPONENTES DOS
CUSTOS."

Considerando a Orientacdo Normativa n® 24 de 1° de Abril de 2009. com
ementa: "O CONTRATO DE SERVICO CONTINUADO SEM DEDICAQAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA DEVE INDICAR QUE O REAJUSTE DAR-SE-A
APOS DECORRIDO O INTERREGNO DE UM ANO CONTADO DA DATA

LIMITE PARA A APRESENTACAO DA PROPOSTA."

Considerando a Orientacdo Normativa n® 25 de 1° de Abril de 2009 com
ementa: "NO CONTRATO DE SERVICO CONTINUADO COM DEDICA(}AO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, O INTERREGNO DE UM ANO PARA QUE SE
AUTORIZE A REPACTUAQAO DEVERA SER CONTADO DA DATA DO
ORCAMENTO A QUE A PROPOSTA SE REFERIR, ASSIM ENTENDIDO O
ACORDO, CONVENCAO OU DISSIDIO COLETIVO DE TRABALHO, PARA OS
CUSTOS DECORRENTES DE MAO DE OBRA, E DA DATA LIMITE PARA A
APRESENTAQAO DA PROPOSTA EM RELACAO AOS DEMAIS INSUMOS."

Considerando a Orientagdo Normativa n® 26 de 1° de Abril de 2009 com
ementa: "NO CASO DAS REPACTUACOES SUBSEQUENTES A PRIMEIRA, O
INTERREGNO DE UM ANO DEVE SER CONTADO DA ULTIMA
REPACTUACAO CORRESPONDENTE A MESMA PARCELA OBJETO DA NOVA
SOLICITAQAO. ENTENDE-SE COMO ULTIMA REPACTUA(;AO A DATA EM
QUE INICIADOS SEUS EFEITOS FINANCEIROS, INDEPENDENTEMENTE
DAQUELA EM QUE CELEBRADA OU APOSTILADA."

Considerando a Instru¢cdo Normativa n® 5 de 26 de Maio de 2017 que dispde
sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigos sob o regime de
execucdo indireta no &mbito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional.
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Considerando a Instru¢cdo Normativa n°® 1/2022/GS/SINFRA de 27 de Abril de
2022 que estabelece os procedimentos e critérios para o Reequilibrio Econémico-
Financeiro - REF de contratos administrativos decorrente de acréscimos ou
decréscimos, conforme o caso, dos insumos dos contratos de obras e servigos de
engenharia.

Considerando a necessidade de obter maior controle e seguranca sobre os
procedimentos operacionais:

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar sobre normas procedimentais, para padronizar as rotinas de
solicitacdo de Reequilibrio Econdmico Financeiro relacionado a Contratos de Obras,
Servigos e Insumos das Secretarias que gestionam tais procedimentos.

TITULO |
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange a Secretaria Municipal de Infraestrutura.
a) Todos os Departamentos de Gestdo de Obras, servicos e Insumos.

TITULO II
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para efeito desta Instrucdo Normativa foram adotadas as seguintes
definigdes:

| - REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: O reequilibrio
econémico-financeiro, recomposicao de pregos ou revisdo € o meio para se restabelecer
o equilibrio da equacdo financeira da relacdo firmada entre a Administragdo e o
contratado, prejudicado por superveniéncia de fato imprevisivel, ou previsivel, mas de
consequéncias incalculéveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual, de acordo com as normas estabelecidas pela
Lei 8666/1993, especialmente na "Secéo 11l - Da Alteracdo dos Contratos™.

Il - FORNECEDOR: O fornecedor ¢ a pessoa ou a empresa que abastece algo a
outra empresa ou comunidade. O termo deriva do verbo fornecer, que faz referéncia a
prover ou providenciar o necessario para um determinado fim.

Il - FISCAL DE CONTRATO: A fiscaliza¢do de um contrato e instrumento
congénere compreende em analisar minuciosamente as etapas do cumprimento do
objeto contratado, entre o gerenciamento, acompanhamento, e a fiscalizacdo da
execucio até o recebimento do objeto. E de suma importancia que os administradores
publicos tenham mecanismos para executar tal tarefa.

IV — VIABILIDADE JURIDICA: A viabilidade juridica realiza uma anélise
e avaliacdo de um projeto para verificar se ele atende aos requisitos legais
necessarios para sua operacao. Portanto, a viabilidade juridica trata de aspectos
relacionados a normas, leis ou regulamentos. A figura do assessor juridico torna-se
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imprescindivel. 1sso o diferencia de outros como operacional, que analisa processos, ou
financeiro, que foca os aspectos econémicos.

V — UNIDADE RESPONSAVEL: unidade que atua como 6rgdo central dos
Sistemas Administrativos (Secretarias) a que se referem as rotinas de trabalho e os
procedimentos de controle, objetos das Instru¢cdes Normativas.

VI - UNIDADE EXECUTORA: diversas unidades da estrutura organizacional
(departamento, divisao, nucleo e setor) sujeitas as rotinas de trabalho e aos procedimentos
de controle estabelecidos nas Instru¢cdes Normativas.

TITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° S3o atribui¢des do Fornecedor:
| — Solicitar o reequilibrio econémico-financeiro.

Art. 5° S&o atribui¢des do Fiscal de Contrato

| — Receber a Solicitacdo do Fornecedor.

Il — Analisar o requerimento

Il — Em caso procedente, encaminhar ao Colegiado de Analise de Reequilibrio
Econdmico-Financeiro.

IV — Em caso improcedente, elaborar negativa

V — Informar o fornecedor do resultado de suas solicitagdes.

Art. 6° S&o atribui¢es do Colegiado de Analise de Reequilibrio Econdmico
Financeiro:

| — Receber solicitagdes.

Il — Analisar os requerimentos.

Il — Em caso procedente, elaborar o termo de viabilidade juridica.

IV — Em caso improcedente, elaborar negativa

V — Devolver ao Fiscal de Contrato.

VI — Encaminhar a Assessoria Juridica

Art. 7° S8o atribui¢cbes da Assessoria Juridica

| — Receber os procedimentos.

Il — Analisar

Il — Minutar o Parecer Juridico

IV — Encaminhar a Procuradoria Geral do Municipio

V — Receber as devolutivas da Procuradoria

VI — Devolver documentos aos Fiscais de Contratos

V — Encaminhar procedimentos ao Departamento de Contratos — Secretaria de
Administragédo

Aurt. 8° S&o atribuicdes da Procuradoria-Geral do Municipio
| — Receber os procedimentos

Il — Analisar solicitagOes

[l — Se inviavel, redigir parecer de inviabilidade

IV — Se viavel, assinar parecer juridico

V — Devolver a Assessoria juridica.
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Art. 9° S8o atribuicdes do Departamento de Contratos — Secretaria de
Administragéo

| — Receber os procedimentos

I — Gestionar o processo de Contratos, Aditivos, Apostilamentos e Rescisdes
conforme Instrucdo Normativa n° 03/2020.

TITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 10 O fornecedor devera solicitar via Oficio com documentacao
comprobatdria a necessidade de reequilibrio econdmico-financeiro.

Art. 11 O fiscal de Contrato ao receber esta solicitacdo deverd analisar 0s
documentos:

1 — Em caso de procedente, deverd encaminhar ao Colegiado de Andlise de
Reequilibrio econémico-financeiro.

2 — Em caso de improcedente, o fiscal devera elaborar a negativa por falta de
requisitos.

3 — Devendo ser analisadas a variagao dos precos unitarios em relacéo a data
base do or¢camento e a data da respectiva medicdo em analise, ou seja, todos 0s insumos
da faixa A da curva ABC deverdo ser verificados.

Art. 12 O Colegiado de Anélise de reequilibrio econdmico-financeiro devera

receber a solicitacdo, com os documentos em anexo e atesto do Fiscal de Contrato pela
procedéncia da mesma.

1 — Procedera a analise da mesma.

2 — Em caso de procedente, elaborara o termo de viabilidade juridica e
encaminhara a Assessoria Juridica.

3 — Em caso de improcedente, devolvera ao Fiscal de Contrato a negativa, que
informara ao fornecedor.

Art.13 A Assessoria Juridica recebera o procedimento, analisara e minutara o
parecer juridico, encaminhando a Procuradoria-Geral do Municipio.

Art. 14 A Procuradoria-Geral do Municipio recebera o procedimento, analisara
e em caso de viabilidade, assinaré o parecer juridico, devolvendo-o a Assessoria
Juridica.

1 — Em caso de inviabilidade, redigira o parecer de inviabilidade e encaminhara
todo o procedimento a Assessoria Juridica.

Art. 15 A Assessoria Juridica receberd as devolutivas da Procuradoria-Geral do
Municipio e em caso de viabilidade encaminhara ao Departamento de Contratos —
Secretaria de Administragdo

1 — Em caso de inviabilidade devolvera ao Fiscal de Contratos que informara o
fornecedor.

Art. 16 O Departamento de Contratos — Secretaria de Administragdo recebera o
procedimento e gestionara o processo de Contratos, aditivos, apostilamentos e rescisoes,
conforme IN 03/2020.
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TITULOV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17 Compete a Secretaria Municipal de Infraestrutura em conjunto com o
Colegiado de Andlise de Reequilibrio Econémico-Financeiro dirimir quaisquer davidas
sobre esta Instrucdo Normativa.

Art. 18 Esta Instrucdo Normativa estd em consonancia com a Instrucao
Normativa n® 1/2022/GS/SINFRA de 27 de Abril de 2022 do Estado do Mato Grosso.

Art. 19 O anexo | — Fluxo de Reequilibrio Econémico Financeiro - Obras

Art. 20 O anexo Il — Tabelas de Analise.

Art. 21 O anexo Il1 - Checklist Documental.

Art. 22 Cabera a Secretaria Municipal de Transparéncia Publica e Controle
Interno verificar o cumprimento das Instrucbes Normativas aprovadas, mediante

trabalho de auditoria interna.

Art. 23 O ndo cumprimento das disposic¢des desta Instrugdo Normativa podera
implicar instauracdo de Sindicancia e/ou Processo Administrativo Disciplinar.

Art. 24 Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor a partir de sua publicacéo.

Rondonopolis/MT, 29 de Julho de 2022

Alfredo Vinicius Amoroso Epifanio Coelho Portale Junior
Secretéario de Infraestrutura Secretario de Transparencia e Controle Interno

Jose Carlos Junqueira de Araujo
Prefeito
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2
RONDONOPOLS
SECRETARIA MUNIIPALDE INRAESTRUTURA

TABELA 1 - CURVA ABCINSUMOS - QUANTIDADE INICIAL DO CONTRATO *

CURYA ABC INSUNOS - CUANTDADE KICIAL DO COKTRATC

TABELA2- CURVA ABC DEINSUMOS - QUANTITATIVA DO SALTO CONTRATUAL*®

CURVA ABC DE NSUMOS - QUANTITATIVO DO SALDO CONTRATUAL

A Dugze de Canias, 1000 - VAl Aurcra, Rondomopalis - MT, 78740-100.
Fonz: (56 34113505
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TABELA 3 PLANILHA ANALITICA DE VARIACAO DE CUSTO DE INSUMOS*

PLANILHA ANALITICA DE VARIACAO DE CUSTO DE INSUMOS

COMPARATIVO DE CLSTO DE INSUMOS DA PARCELA A DA CURVA ABC
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Anexo 11 - Checklist Documental
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PREFEITORA D2

RONDONOPOLIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

CHECKLIST DOCUMENTOS:

1 - Oficio de solicitacao

2 - Certiddes de regularidade perante Orgdos de Controle (TCE - TCU - CEIS)

3 - Certidoes negativas federal, estadual e municipal

4 - Planilha de Curva ABC do saldo contratual (anexo Il)

5- Planilha de Composigoes Analiticas dos Insumos (anexo ll)

6 - Demonstrativo de variacao do preco do insumo em relacao a data base do or¢amento
ate a data da respectiva medicdo em analise

7 - Planilha de medicdo demonstrando a variagdo de pregos que gerou o desequilibrio
deixando claro a demonstragao do impacto financeiro.

8- Apresentar copia do INCC (indice Nacional da Construg3o Civil) dos tiltimos 5 anos

9 - Apresentar planilha de resumo das medi¢oes demonstrando:

a) Descontos de reajuste.

b) Desconto do lucro operacional do BDI, referente ao respectivo contrato.

10 - Aliguota do Imposto de Renda

11 - Aliquota do Imposto da Nota Fiscal que a Empresa paga.
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