PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS DATA DE VIGENCIA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO 20/10/2016

NORMA INTERNA: SPA N° 06/2016 VERSAO |

SISTEMA DE CONTROLE PATRIMONIAL — SPA

ASSUNTO: DACAO EM PAGAMENTO JUDICIAL

1) DA FINALIDADE

1.1) Disciplina sobre normas procedimentais, para padronizar a rotina interna da Dacdo em
Pagamento Judicial, com vistas ao aperfeicoamento, a eficicia, a eficiéncia, a celeridade e a

transparéncia de atos de gestdo administrativa e aplicacdo de recursos publicos.

2) DA ABRANGENCIA

2.1) Abrange o Contribuinte, Procuradoria Geral do Municipio, Secretaria Municipal da
Receita, Secretaria Municipal de Habitagdo e Urbanismo, Secretaria Municipal de

Administracéo e as seguintes Unidades Organizacionais:
| - Departamento de Julgamento e Consulta;
Il - Departamento de Lancamentos e Arrecadacao de Tributos;
[Il - Departamento de Averbacéo e Cartografia;

IV - Divisdo de Patrimonio.

3) DA BASE LEGAL

3.1) O fundamento juridico encontra-se consubstanciado na Constituicdo Federal, na
Constituicdo Estadual, na Lei Organica Municipal e Resolu¢do 001/2007, do Tribunal de

Contas do Estado de Mato Grosso.

4) DAS ATRIBUICOES

4.1) Sao atribuicées do Contribuinte:
| - receber a cobranca judicial,
Il - anexar documentos;

[l -oferecer bens imoveis em dacéo;




IV -apresentar em juizo a acao judicial de dacao.
4.2) Sao atribuicbes da Procuradoria Geral do Municipio:

| - receber citacdo do juizo;

Il - elaborar contestacao;

[ll - aguardar a sentenca;

IV - informar juiz que ndo ha interesse publico;

V - receber do juiz a expedicdo do mandado judicial.

4.3) Compete a Secretaria Municipal da Receita através do Departamento de Julgamento e
Consulta, Departamento de Langcamento e Arrecadacao de Tributos definir a modalidade de

baixa da divida e executar baixa.
4.4) Sao atribuicbes da Secretaria Municipal de Habitacdo e Urbanismo através do
Departamento de Averbacao e Cartografia:

| - solicitar ao Cartorio matricula;

Il - receber matricula;

[Il - dar devido encaminhamento as Unidades Gerenciais.

4.5) Compete a Secretaria Municipal de Administracdo através da Divisdo de Patrimonio

lancar no sistema informatizado o registro do patrimonio e finalizar processo.

5) DOS PROCEDIMENTOS

5.1) Da solicitacao da dacdo em pagamento judicial

5.1.1) A solicitagdo da dacdo em pagamento judicial deve ser iniciada pelo Contribuinte.
5.1.2) ldentificado a necessidade da dagdo em pagamento judicial o Contribuinte deve
encaminhar expediente as demais unidades gerenciais para analise e emissédo de deciséo.
5.2) Dos procedimentos para a analise da dacdo em pagamento judicial

5.2.1) O Contribuinte ao receber a cobranca judicial da divida tributaria inicia o processo ao
anexar documentacdo de comprovacao de débito e informagdes do imdvel e oferecer bens

iméveis em dacao de pagamento judicial da divida.

5.2.2) O Contribuinte apresenta em juizo a acado judicial de dacdo em pagamento e




encaminha expediente & Procuradoria Geral do Municipio.

5.2.3) A Procuradoria Geral do Municipio devera receber citagdo do juizo e elaborar

contestacao, no prazo de até 59 dias, e verificar se o imével foi rejeitado.

5.2.3.1) Se o imavel for rejeitado a PGM devera informar o juiz que nao héa interesse publico,

no prazo de até 01 dia, e finalizar o processo.

5.2.3.2) Se o imovel ndo for rejeitado a PGM devera aguardar a sentenca de procedéncia da

acao.

5.2.4) A PGM devera receber do juiz a expedicdo do mandado judicial com extingcdo do

débito tributario e encaminhar ao Departamento de Julgamento e Consulta.

5.2.5) O Departamento de Julgamento e Consulta de posse dos autos devera definir a
modalidade de baixa da divida e encaminhar ao Departamento de Lancamento e

Arrecadacéo de Tributos.

5.2.6) O Departamento de Lancamento e Arrecadacdo de Tributos ao receber os autos
devera dar baixa na divida conforme a decisao judicial, em até 02 dias, e encaminhar ao

Departamento de Averbacao e Cartografia.

5.2.7) O Departamento de Averbacédo e Cartografia ao receber os autos devera solicitar ao

Cartorio a matricula atualizada, no prazo de até 01 dia.

5.2.8) O Departamento de Averbacdo e Cartografia aguarda o recebimento do registro do
imovel pelo Cartério, alimenta o sistema informatizado, em até 01 dia, e encaminha

expediente a Divisdo de Patrimonio.

5.2.9) A Divisdo de Patrimbnio devera lancar no sistema informatizado o registro do

patriménio das areas publicas, em até 01 dia, e finalizar processo.

6) DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1) Compete a Unidade de Controle Interno dirimir quaisquer duvidas ou interpretacdes

desta Norma Interna.

6.2) O ndo cumprimento das disposi¢cdes desta Norma Interna poderd implicar em

instauracao de Sindicancia e/ou Processo Administrativo Disciplinar.

6.3) O anexo | — Dagdo em Pagamento Judicial faz parte desta Norma Interna.




6.4) Esta Norma Interna entrara em vigor na data de sua publicacgéo.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Rondondpolis, 20 de Outubro de 2016

Secretario Municipal de Administracao
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