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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

INSTRUCAO NORMATIVA SFI N° 03/2025 — Versio I

Unidade Responsével: Secretaria Municipal de Fazenda
Unidade Executora: Secretaria Municipal de Fazenda

Dispde sobre normas de procedimentos da Verba Indenizatoria.

O RESPONSAVEL PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso das atribuigdes
que Ihes sdo conferidas pela Lei Complementar 031/2005; e,

Considerando a Lei n° 14.014, de 22 de janeiro de 2025, que dispde sobre a criacdo da verba de
natureza indenizatoria para agentes politicos da Prefeitura Municipal de Rondondpolis.

Considerando que a verba indenizatoria no ambito do Poder Executivo Municipal foi instituida para
os cargos Prefeito, Vice Prefeito, Procurador Geral e Secretario Municipal de Rondondpolis em
compensacdo as despesas custeadas exclusivamente pelo agente politico no exercicio de suas
atribuicdes, nos termos da lei.

Considerando as decisdes da Corte de Contas de Mato Grosso que tratam sobre a Verba Indenizatoria,
Acordao n° 2.206/2007 e Resolucéo de Consulta n° 01/2008, 20/2014, 29/2011 e 21/2023.

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre normas de procedimentos a serem adotados com fins de regulamentar a
concessdo, a aplicacdo e a prestacdo de contas da Verba Indenizatéria.

TITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta norma se aplica a todos os cargos do Poder Executivo Municipal que recebem e fazem
uso da verba indenizatoria, conforme art. 1° da Lei n® 14.014, de 22 de janeiro de 2025.

TITULO Il
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 3° Os cargos insitos na referida lei fardo jus a verba no valor correspondente a 60% (sessenta
por cento) do vencimento base fixado para simbolo remuneratério — VPSUB — PREFEITO,
VPSUB — COMISSAO E DAS-1, a ser pago mensalmente, de forma antecipada.

Paragrafo unico. Em nenhuma hipoétese, a verba indenizatoria cobrira gastos de terceiros, nem
serd incorporada a remuneracao do Agente Politico.

Art 4° Em estrita observancia ao principio da proporcionalidade, o recebimento de verba indenizatoria
impede a geracdo de despesas e pagamentos de indenizagdes ou restituicbes para adiantamento,
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transporte, deslocamento, combustivel, pedagio, telefonia celular, didrias e passagens terrestres
dentro do Estado.

Art. 5° As despesas passiveis de serem utilizadas para enquadramento da verba indenizatoria sdo
aquelas diretamente relacionadas ao exercicio das atividades inerentes ao cargo, incluindo:

| - Participacdo em reuniBes estratégicas e operacionais com representantes de secretarias, 6rgaos
publicos ou privados, e entidades da sociedade civil para planejamento e execucdo de politicas
publicas;

Il - Deslocamentos para fiscalizar e acompanhar a execugdo de obras, servicos e projetos em
andamento no &mbito municipal ou estadual;

I11 - Atendimento as demandas da comunidade em audiéncias publicas, eventos oficiais ou encontros
comunitérios;

IV - Visitas técnicas e inspecBes em unidades de salde, educacdo, infraestrutura e outros
equipamentos publicos municipais, visando verificar a qualidade e a eficiéncia do atendimento;

V - Representacdo oficial em eventos, cerimdnias e compromissos dentro do Estado;

VI - Participacdo em reunides externas para captacdo de recursos, parcerias ou articulacéo de politicas
publicas de interesse do municipio;

VII - Demais atividades vinculadas ao planejamento, execucéo e fiscalizacdo de a¢gdes administrativas
e politicas publicas, desde que devidamente justificadas e relacionadas as atribuicdes do cargo.

TITULO 1l
DOS CONCEITOS

Art. 6° Para efeito desta Instrucdo Normativa foram adotadas as seguintes definic¢des:

| - RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES: Instrumento de prestacdo de contas da verba
indenizatédria, elaborado e assinado pelo seu beneficiario, conforme modelo anexo.

Il - BENEFICIARIO: agentes politicos elencados no art. 1° da Lei Municipal n° 14.014/2024.

Il - FLUXOGRAMA: demonstracdo grafica das rotinas de trabalho relacionada ao processo
normatizado, com a identificacdo da Unidade Responsavel, Unidade Executora e setores
envolvidos.

TITULO v
DAS ATRIBUICOES

Art. 7° Compete a Secretaria Municipal de Fazenda:

I — exercer liberacdo dos valores requeridos a titulo de verba indenizatdria, apds a verificacdo das
situacBes de concessao, de impedimentos e de descontos;

I1- exercer a analise, o gerenciamento e o controle do Relatério Mensal de Atividades tratado nesta
instrucdo, verificando o nexo causal entre o gasto e sua respectiva justificativa;

I11- exercer o controle de verificagdo das situacdes de concessédo, de impedimentos, de descontos e de
lancamento dos valores a serem recebidos a titulo de verba indenizatéria pelos agentes ocupantes do
cargo mencionado no artigo 1° da Lei 14.014/2025;

IV- adotar todas as medidas administrativas de gerenciamento da despesa;

V- notificar o agente politico, beneficiario da verba indenizatdria, das situagdes de ndo apresentagédo
do relatorio ou apresentacdo em desconformidade com as regras desta instrugéo;

VI- adotar todas as medidas administrativas de gerenciamento do pagamento e prestacao de contas,
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nos termos desta instrucao;
VI11- emitir a certiddo de regularidade da prestacdo de contas de verba indenizatoria.

Art. 8° Compete aos agentes politicos beneficiario da verba indenizatoria:

| — apresentar requerimento perante a Secretaria Municipal de Fazenda;

I1- elaborar o Relatorio Mensal de Atividades de modo a justificar o valor recebido;

I11- corrigir o Relatério Mensal de Atividades quando devolvido pela Secretaria Municipal de
Fazenda em razdo de inconformidades verificadas.

TITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 9° Para concessdo da Verba Indenizatoria, o Agente Politico legitimado ao seu recebimento
deverd direcionar um oficio de requerimento & Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ.

Art. 10° De posse do oficio de requerimento, a Secretaria Municipal de Fazenda ir4 analisar se o
requerente corresponde a um dos legitimados instituidos no art. 1° da Lei Municipal n® 14.014/2025.

Art. 11° Caso seja um dos legitimados, a Secretaria de Fazenda ird providenciar os tramites para
liberacdo da VI: empenho, liquidacdo e pagamento, caso nao seja, devolvera o processo ao requerente.

Art. 12° Apo6s o recebimento e findado o més de execucdo da verba indenizatdria, o agente politico
devera apresentar, até o quinto dia do més, através de um oficio de encaminhamento, o Relatorio
Mensal de Atividades a Secretaria de Fazenda, conforme modelo anexo.

81° Os préximos requerimentos de verba indenizatoria serdo realizados junto com o oficio de
encaminhamento do Relatério Mensal de Atividades.

82° No més de gozo das férias, licenca maternidade, ou de afastamento do cargo de qualquer natureza,
0 agente politico ndo incluird o requerimento de conessdo da verba indenizatéria no oficio de
encaminhamento do Relatério Mensal de Atividades, fazendo-o a partir do seu retorno.

Art. 13° De posse da prestacdo de contas, visando aferir sua conformidade, a Secretaria Municipal de
Fazenda ira verificar:

| — Se as atividades executadas estdo diretamente relacionadas ao exercicio do cargo;

Il — Se estas atividades correspondem aquelas previstas no art. 5° desta instru¢do normativa;

Il — Se as atividades foram executadas dentro do més de competéncia da verba indenizatoria;

IV — Se ha algum impedimento integral o parcial, como férias, licenca maternidade, ou afastamento
do cargo de qualquer natureza;

V - Se 0 agente politico ja foi beneficiado naquele més com ajuda de custo que possui 0 mesmo fato
gerador da verba indenizatoria, como indenizacGes ou restituicdes para adiantamento ou diarias,
transporte, deslocamento, combustivel, pedagio, telefonia celular, diarias e passagens terrestres
dentro do Estado;

VI - Se o agente politico teve seu vinculo cessado dentro do més de competéncia da verba
indenizatoria;

VII — se existem prestacOes de contas pendentes relacionadas ao agente politico.

Art. 14 Concluida a analise dos critérios previstos no artigo anterior, € ndo havendo nehuma
inconsistancia legal na prestacdo de contas, a Secretaria de Fazenda emitira a Certiddo de
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Regularidade da Prestacdo de Contas, conforme modelo anexo, e promovera a liberacdo da verba
indenizatdria subsequente.

81° Caso haja inconsisténcia apurada pela SEMFAZ, esta, com os devidos apontamentos, devolvera
0 processo ao Agente Politico para saneamento, o qual sO retornard a apreciacdo da Secretaria de
fazenda, apds a devolutiva, com as devidas correcdes.

82° N&o havendo inconsisténcia, o processo de prestacdo de contas sera arquivado junto a Secretaria
Adjunta de Financas.

TiTULOV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15° Caso as férias sejam fracionadas, a concessdo da verba indenizatéria serd proporcional ao
periodo que houve atividades, e 0 requerimento de concessdo deve detalhar o periodo de afastamento.

Art. 16° Os esclarecimentos adicionais a respeito desta instrucdo poderdo ser obtidos junto a
Secretaria Munipal de Fazenda ou junto a Unidade de Controle Interno (UCI) da Prefeitura Municipal
de Rondondpolis que, por sua vez, através de procedimentos de auditoria interna, aferird a fiel
observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Art. 17° Sem prejuizo as sangOes previstas no ordenamento patrio, a inobservancia reiterada a
dispositivos que trata esta instrucdo normativa, sujeita seu responsavel a responsabilizacdes previstas
na Lei Ordinaria n® 1752/1990.

Art. 18° Esta Instrucdo Normativa deve ser atualizada sempre que fatores organizacionais, técnicos e
legais assim o exigirem, afim de manter o processo de melhoria ccontinua.

Art. 19 ° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Rondondpolis/MT, 28 de abril de 2025.

Rane Curto Nascimento Ferreira Claudio Ferreira de Sousa
Secretaria Municipal de Fazenda Prefeito Municipal
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ANEXO I - FLUXOGRAMA DETALHADO DA PRESTACAO DE CONTAS DA VERBA INDENIZATORIA
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Regularidade do Relatério Secretaria Adjunta de
Mensal de Atividades Financas

Libera a Verba Indenizatdria
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SECRETARIA ADJUNTA DE

FINANGAS

Recebe a Certidao para a
Secretaria Adjunta de
Finangas
Arquiva a Certidao
de Regularidade
do Agente Politico

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cep. 78.740-022




DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE RONDONOPOLIS (DIORONDON-E)
EDICAO N° 5.935, 28 DE ABRIL DE 2025, SEGUNDA — FEIRA (SUPLEMENTAR).

ANEXO II - MODELO DE RELATORIO PARA PRESTACAO DE CONTAS

RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES

Nos termos da Lei Complementar n® 14.014, de 22 de janeiro de 2025, apresento a V.Sa., o
Relatério Mensal de Atividades inerentes ao exercicio de minhas atribui¢des no més de marco de
2025, especificadas no Quadro de Atividades, anexo e parte integrante deste Relatdrio. Para tanto,
assumo inteira responsabilidade pela veracidade, pela autenticidade e pela legitimidade das
informagdes prestadas e ATESTO que estas atividades estdo em conformidade com art 6° da Lei
Complementar 14.014/2025, ou seja, para:

I - Participagdo em reunides estratégicas e operacionais com representantes de secretarias, 0rgaos
publicos ou privados, e entidades da sociedade civil para planejamento e execugdo de politicas
publicas;

IT - Deslocamentos para fiscalizar e acompanhar a execu¢do de obras, servigos e projetos em
andamento no &mbito municipal ou estadual;

Il - Atendimento as demandas da comunidade em audiéncias publicas, eventos oficiais ou
encontros comunitarios;

IV - Visitas técnicas e inspe¢cdes em unidades municipais, visando verificar a qualidade e a
eficiéncia do atendimento;

V - Representagdo oficial em eventos, cerimonias e compromissos dentro do Estado;

VI - Participag¢do em reunides externas de interesse do municipio;

VII - Demais atividades vinculadas ao planejamento, execucdo e fiscalizacdo, desde que
devidamente justificadas e relacionadas as atribui¢des do cargo.

OBSERVACOES:

» A prestacdo de contas da verba indenizatoria foi apresentada de acordo com os critérios
estabelecidos na famigerada lei, utilizados no exercicio das atividades deste que subscreve e
consoante as decisgdes do Tribunal de Contas: Acorddo n° 2.206/2007 e Resolugdo de Consulta n®
01/2008, 20/2014, 29/2011 e 21/2023.

> Estas atividades tem como fito o fortalecimento da gestdo publica, contribuindo com
desenvolvimento do Municipio de Rondondpolis.
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QUADRO DE ATIVIDADES

COMPETENCIA:

RECEBEDOR:

CARGO:

DATA DO
RECEBIMENTO:

PERIODO:

ATIVIDADES REALIZADAS

Rondondpolis/MT, de

Nome Completo
Cargo
Portaria de Nomeacao
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ANEXO III - MODELO DE CERTIDAO DE REGULARIDADE DA PRESTACAO DE
CONTAS

NEXO I
|,I?\/IODELO DE CERTIDAO DE REGULARIDADE DA PRESTACAO DE CONTAS
Periodo que Refere a Prestacéo de
Contas:

Cargo do Agente Politico: Data Inicial Data Final
Resultado da Analise: [

ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS

CRITERIOS AVALIADOS M INAO
As atividades executadas estdo diretamente relacionadas ao exercicio do cargo? O

As atividades correspondem aquelas previstas no art. 5° da instru¢cdo Normativa SFI
O

03/2025?

As atividades foram executadas dentro do més de competéncia da verba indenizatéria? O
O

Nome do Agente Politico:

O Agente politico esteve de férias, licenca maternidade, ou afastamento do cargo de
gualquer natureza neste més?

O agente politico ja foi beneficiado naquele més com ajuda de custo que possui 0
mesmo fato gerador da verba indenizatéria, como indenizag¢Ges ou restituicdes paral
adiantamento ou diarias, transporte, deslocamento, combustivel, pedagio, telefonia
celular, diérias e passagens terrestres dentro do Estado?

O agente politico teve seu vinculo cessado dentro do més de competéncia da verba
indenizatoria

Existem prestacdes de contas da verba indenizatéria relacionadas ao agente politico em
aberto?

CONCLUSAO

Considerando que o processo encaminhado para analise estd em conformidade com a Lei Municipal n°
14.014/2025:

O Concluo pela Regularidade da Prestacédo de Contas.

O Concluo pela néo regularidade da prestacdo de Contas, em razdo dos seguintes motivos que ensejaram
a decis&o:

Assim, encaminho o processo a Autoridade Competente (Secretaria de Fazenda) para providéncias devidas.
Rondondpolis, de de 2025

AMANDA MAYUMI NAKATSUKA FIGUEIREDO
Assessora Administrativa

CIENCIA DA AUTORIDADE SUPERIOR

Tomando conhecimento da analise realizada pelo técnico, corroboro com seu discernimento, e encaminho para|
0 processo para arquivamento.
Rondondpolis, de de 2025

RANE CURTO NASCIMENTO FERREIRA
Secretaria Muncipal de Fazenda
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