PREFEITURA MUNICIPAL DE VIGENCIA A PARTIR DE:
RONDONOPOLIS-MT
20/12/2011

NORMA INTERNA: SCS 02 Verséo |

ASSUNTO: Publicagéo dos Atos Oficiais no DIORONDON

SETORES ENVOLVIDOS: Todas as unidades administrativas da Administr&gamica
Direta e Indireta do Municipio e o Poder Legislativ

1) OBJETIVOS:

Disciplinar, padronizar e estabelecer maior coatrel seguranca sobre os procedime
operacionais administrativos para a publicacdo dws oficiais no Diario Oficial d
Municipio - DIORONDON.

Atender o principio da Publicidade em harmonia doaisposto no art. 37 da Constituig
Federal, referente a todos os atos da administfghtica, executivo, legislativo, autarqui
outros municipios e terceiros.

2) CONCEITOS E DEFINICOES:

2.1 - O Diario Oficial passou a ser eletrénico paégessidade do municipio em publi
seus atos normativos e administrativos, e paraopcgmar 0 seu conhecimento a um ma
namero de pessoas, garantindo a transparénciaagogadministrativos.

2.2 - O acesso ao DIORONDON pode ser pelo site dipal, sendo este gratuito, poden
ser consultado por qualquer pessoa, ou por asanatmensal ou no balcado ¢
DIORONDON, mediante pagamento de taxa.

| — O valor do exemplar impresso do DIORONDON edigposto no Decret
Municipal 3.239/2000, o qual sera pago por meio DéM — Documento de
Arrecadacao Municipal, a ser retirada junto a piaf@ municipal de Rondonopolis,

Il — O valor da assinatura do DIORONDON esta digpa® Decreto Municipal

3.239/2000, o qual sera por meio de DAM — Documeletd\rrecadacdo Municipa
a ser retirado mensalmente junto a Prefeitura Mpaice Rondonopolis.

2.3 - As edicdes do DIORONDON serao disponibilizadé&ariamente de segunda a se
feira, salvo caso fortuito ou for¢ca maior.

| — N&o havera edi¢des do Diario Oficial em casoedessos ou feriados naciong
estaduais ou municipais.

Il — Requerimento de Edicdo Extraordinaria, quaftale caso, devera ser formula
pelo secretario, juntamente com a assinatura deiterélunicipal, acompanhado ¢
motivo que enseja a publicacdo excepcional e rdmeid Editor do DIORONDON
gue o analisara para fim de deferimento ou indefmio do pedido.
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3) PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS:

3.1 - Os atos Oficiais poderao ser publicados temjfa ou de forma resumida, de acordo ¢om

legislacdo pertinente.

3.2 - Serdo publicados gratuitamente os atos adirativos e normativos dos Pode

Executivo e Legislativo e dos 6rgéos integranted\diainistracdo Publica Direta e Indireta

do Municipio de Rondondpolis.

3.3 — Outros Municipios e terceiros terdo que fazpagamento de taxa, a qual deverd| ser
paga em forma DAM — Documento de Arrecadagao Mpaiccom valor disposto no Decreto

Municipal 3.239/2000, valor a ser cobrado por eeatio de coluna.
3.4 - Todos os documentos para serem publicadasrdewgnter:

| — Solicitacdo de Publicacdo por meio de Oficio Memorando, devidamen
assinada pelo responséavel legal, devendo conte;, eladereco, telefone, secreta

e
ra,

para que, em caso de duvida e omissfes de ordarnaéestas sejam sanadas o mais

breve possivel, para posterior publicacdo no di@fioial;

Il — Documento para publicacdo, devidamente assipad seu responsavel;

[l — Guia de recolhimento da DAM — Documento dere®adacédo Municipa
quando for o caso.

3.5 - As matérias a serem publicadas deverdo casteeguintes formatacoes:
| — Fonte: Arial;
Il — Tamanho: 14 do editor de texto;
[l — Espacamento simples;

3.6 - Todas as matérias publicadas no DIORONDOBloseonfeccionadas em colunas. C
seja necessaria a publicacdo em pagina inteirgréleer solicitado formalmente por escr

aso
to,

e, apos aprovacdo do Editor do Diario, a matéra geblicada em anexo ao DIORONDQN,

com o mesmo numero do Diario Oficial e mesma data.

3.7 - As matérias recebidas até as 18 horas dselap publicadas com data em que fo
entregues, até as 18 horas do dia subsequente csaly fortuito ou forga maior.

3.8 - As matérias recebidas ap0s as 18 horas deat@o publicadas como suplemento do
em que forem entregues.

3.9 - O Diario Oficial sera disponibilizado até B8 horas do dia subsequente ao da
edicdo, e recebimento de suas matérias, no site.senwaonopolis.mt.gov.br .

3.10 - As matérias somente poderao ser alteradasawidas ate o horario de fechamentc
edicdo, as 12 horas do dia subsequente ao da @mtaematéria, sendo de responsabilid
exclusiva do 6rgdo que a enviou. Ndo havendo tehddml para publicacdo da maté
alterada, esta sera publicada no proximo diarioi@fi

| — ApGs o horario de fechamento da edicéo, as raatpoderdo apenas s
retificadas na proxima edicéo.

Il - O DIORONDON nao possui autonomia para cancedaular ou tornar sem

efeito quaisquer matérias publicadas indevidamernsando de inteir
responsabilidade de quem as enviou a esse setopylalicacao.
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3.11 - As matérias a serem publicadas no DIORONDRI@Xeréo ser protocoladas junto
Nucleo de Protocolo municipal, na Prefeitura Mymitide Rondondpolis, até as 18 horas
dia util anterior ao previsto para sua efetiva algiao.

| — O DIORONDON sera publicado até as 18 horasidaitll subsequente, salv
caso fortuito ou for¢ca maior.
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3.12 - As matérias que estiverem em desacordo coormaa interna, ndo serdo publicadas,

ficando a disposicdo do 6rgao que as cadastrouapaguacdes necessarias.

| — As matérias devidamente corrigidas até as *&sheerdo publicadas na edig
do dia atil imediatamente posterior, disponibiliaath internet até as 18 horas
dia subsequente.

Il — A matéria, mesmo que protocolada ndo seraigadd em caso de Outrps
Municipios ou terceiros, se faltar junto a desteudeento o comprovante de

pagamento da DAM — Documento de Arrecadacdo MualiciPodendo se
publicada, depois de sanada irregularidade.

[Il - O Editor do DIORONDON podera enviar oficio eth(dois) dias uteis d
recebimento da matéria, convocando o 6rgdo queiuvemit documento 4

comparecer ao DIORONDON para sanar alguma irreigalde, em prazo a ser

estipulado pelo DIORONDON.

4) DISPOSICOES GERAIS
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4.1 - Nao cabera ao DIORONDON, ou a Prefeitura Mipal, quaisquer responsabilidade
decorrentes da néo publicacdo das matérias, ptattaopor terceiros, quando em desacordo

com as instrucdes desta norma interna.

4.2 - Qualquer omissao ou duvida gerada por estaannterna devera ser esclarecida ju
ao Editor do DIORONDON.

UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
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