PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONGPOLIS DATA VIGENCIA
CONTROLE INTERNO 01/04/2010

NORMA INTERNA N.° SCI 01/2010 FOLHA 01/03

ASSUNTO: PROCEDIMENTOS PARA PAGAMENTO DE DESPESAS DE
EXERCICIOS ANTERIORES - DEA

SETORES ENVOLVIDOS: UCCI E DEMAIS SECRETARIAS

1) OBJETIVOS:

1.1. Disciplinar e normatizar os procedimentos para pagamento de DEA;
1.2.Regulamentar o fluxo operacional do processo administrativo;

1.3.Atender legalmente os dispositivos contidos nos Art 37 da Lei 4.320/1964 e exigéncias
legais dispostas na Lei 8.666/93 (Lei de Licitagdes).

2) DA LEGALIDADE:

2.1 - As Despesas de Exercicios Anteriores estdo disciplinadas pelo art. 37 da Lei n°

4.320/64, nas trés hipdteses:

“As despesas de exercicios encerrados, para as quais o orgcamento

respectivo consignava crédito proprio, com saldo suficiente para atendé-

las. que se tenham processado na época propria, bem como os Restos a

Paqar com prescricdo _interrompida e 0s compromissos _reconhecidos

.apés o encerramento do_exercicio correspondente poderdo ser pagos a

corfa de dotagdo especifica consignada no orgamento, discriminada por
elementos (Ver Anexo da Portaria n°® 163/2001), obedecida, sempre que
possivel, a ordem cronolégica”

2.2 - Ao proceder o reconhecimento dos compromissos, o gestor publico ordenara o
correspondente pagamento, no mesmo processo em que reconhecer a divida, oportunidade

em que discriminara, pelo menos, os seguintes elementos:

2.2.1. Importancia a pagar,
2.2.2. Nome, CPF ou CNPJ e endereco do credor;

2.2.4.Causa da inexisténcia do empenho prévio da despesa, no or¢gamento vigente;




2.3 - Como se percebe pela exposicdo e obedecendo a burocracia, torna-se necessario
a formalizagdo em processo administrativo, oportunizando a ajuntada de documentos
capazes de certificar a legitimidade e legalidade dos valores a serem pagos, além claro, das
autorizagbes dos responsaveis atuais.

3 DOS PROCEDIMENTOS:

3.1 - Tendo em vista a observancia as disposigdes legais supracitadas e aos
esclarecimentos, visando a preveng@o de quaisquer questionamento futuro guanto a
despesa realizada com indicio de irregularidade e prejuizo ao erario ou dano ao processo
administrativo, fica instituido os seguintes procedimentos na formalizagao do processo para
pagamento de Despesas de Exercicios Anteriores, seguido o fluxograma operacional

(Anexo ) com a juntada dos seguintes documentos € providéncias:

3.1.1 Requerimento do representante legal da empresa em papel timbrado protocolado a
‘unidade administrativa tomadora do servigo, para instrugdo do processo administrativo -

(Motivacdo do processo adminisirativo).

3.1.2 Manifestacio (via memorando) do Secretario da pasta, solicitando autorizagdo
orcamentaria (33.90.92 — Despesa de Ex. Anterior) e autorizando o pagamento. -
(Solicitagéo do pagamento).

3.1.3. Confirmacao expressa, por autoridade competente, acerca da execugio do
servico ou recebimento de produtos a serem pagos (almoxarife ou responsavel
pelo recebimento) — (Reconhecimento e Justificativa).

3.1.4 Documentos comprobatorics da execugdo do servico ou entrega do produto e
mercadorias

315 Anéli_se documental e manifestagdo da UCCI, mediante parecer de
conformidade do processo de pagamento D.E.A.

3.1.6 Manifestacio da Procuradoria, mediante Parecer Juridico. — (Legalidade).

3.1.7 Confirmacéo do saldo orgamentario para o pagamento da despesa — (Autorizagio
da SEPLAN).

3.1.8. Autorizacdo do Chefe do Poder Executive para a realizagdo do empenho e
pagamento.




4, DAS DISPOSICOES GERAIS:

4.1 - As despesas de exercicios anteriores, que dependam de requerimento do
favorecido, PRESCREVEM em 05 (cinco) anos, contados da data do ato ou fato que
tiver dado origem ao respectivo direito. - (Decreto n® 20.910 de 06.01.1932 que rege a

prescricao das dividas passivas da Unido, dos Estados e dos Municipios)

4.2 - Qualquer ddvida ou omisséo gerada por esta Norma devera ser solucionada junto a
Unidade Central de Controle Interno - UCcCI;

4.3 - Quando constatado que o pagamento de despesas de exercicios anteriores
resultaram em prejuizo econdmico-financeiro e ao erdrio, sera recomendado a abertura
de sindicancia para apurar responsabilidades e restituicdo ac cofre publico.

_ 5 é\/} /42»9—’—
Unidade Central de Controle Interno




< <+ - -— -— -—
[ 1E]
-ojusebed
- eled o}iajald
SEROUSPIAOIG op oB3EZIONY
eled Bjsed wod esadseq ep
Ep oLgjaInag OJUBIBYUOISY
OB aAjoAR(] ap oLa ) ‘Bised
NG EOUNWIOD BIOUBPIAD] Bp OLIB]2108G "e1dwog 9p 05832014 NO oYusdws
ISUapIAQld 0B BLUIWEDUD ap BION NO 0jeljucy) op eldon ‘A
Hz B 18931ed EIOqEIq ‘fengsuocdsal
@ s ojusLIePEdSq O BANRILISAT ‘Al
(4N)soinpoxd sp
OUSLS08) N0 503SS oBdezZ|Eal
@ ¢ OBl g ‘ ep soUoEgoIduc) sojUswnoog |||
uawedQ opudeg . .
H opEs BN o ope 10paasULo O Ojuslanbay |y
pluIojuoy ‘SI0lSILY Soj0lolax] ap vsadsaq
ojuswebed ap asyeuy - Z6°06°cE cedejoq euw qyuawebed
0 eisusMAcLd OPUEINOS OBIPR OPUBIOLIAL ‘|
eLeinosa) ap "oldag ‘NOJENUOD
[ __ELERI3g 4 0 enb eyejo109s
ep 26°06°cE ogdejop zsadsep ep OpEPING
eu 9 QJBIU0D Bed SoB ‘ojuswebed
oe wablio nap - Ep Ojusluebe :
| esedsap B opuejun( 0 OpUE}II0S
ouLadwS 5D Elo anb apeplpepoN BU ap 0ss300.d 0p opepl[Ebal ‘oluawebed o Jezjes: QuswIENbeY
Yy 3 ap BIoN oyuad ap opipad Y e cjuenb oxpunp SpepILLIoUnS) e1ed OAHEIISIUILIDE 0S5590.d :
SULLD SPEPIIGEIL0G 0 opezeLLIoL 0 ezLoINY 130318 AW ap Jeveled BIOGER Hesiuiup [
“od pezi) ul 0 BIOJUI BJSE ] Bp 0LB]SI08S
8p "odeg BLUSJSIS OU B} 7 - e
NId3S NVY1d3s ViHOAVENo0dd 120N VIidv.Layoas ¥OO32IANYOA

SYHdINOD "01d3a

(vaQ) STHOIYILNY SOID)DHIX 3d SYSIdSIAA 30 OLNINVYOVd YHvd YINYHDOXN TS




