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LEI COMPLEMENTAR N.° 258, DE 21 DE DEZEMBRO DE
2017.
Altera a Lei Complementar n° 031 de 22 de dezembro de 2015,
modificando a estrutura administrativa da Secretaria Municipal de
Saude.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso das atribuicGes legais, em especial a Lei Complementar n° 155 de 26 de abril de 2013.

FAGO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E EU SANCIONO E PROMULGO A SEGUINTE LEI COMPLEMENTAR:

Art. 1° Altera o art. 7°, inciso IV, alinea “b”, da Lei Complementar n°. 031 de 22 de dezembro de
2005, suprimindo as nomenclaturas: b.2.7.1 — Divisdo do Centro de Reabilitacdo Nilmo Junior
e Centro de Referéncia do Idoso, e b.2.8 — Divisdo do Centro de Especialidades de Apoio &
Diagnostico Albert Sabin — CEADAS;

Art. 2° Cria no art. 7°, inciso IV, alinea “b”, a Coordenadoria do Centro de Reabilitagao Nilmo
Junior e Centro de Referéncia do Idoso, vinculada a Secretaria Municipal de Saide, conforme a
seguinte redag&o:

“b) Secretaria Municipal de Saude

b.2.7 — Departamento de Atencao a Saude:
b.2.7.1 — Coordenadoria do Centro de Reabilitacdo Nilmo Junior e Centro de
Referéncia do 1doso.”

[.]

Art. 3° Cria no art. 7°, inciso IV, alinea “b”, a Coordenadoria Geral do Centro de Especialidades
de Apoio e Diagnostico Albert Sabin — CEADAS, vinculada a Secretaria Municipal de Salde,
conforme a seguinte redagéo:

[.]

“b) Secretaria Municipal de Saude

b.2.7 — Departamento de Atencao a Saude:
b.2.8 — Coordenadoria Geral do Centro de Especialidades de Apoio e Diagndstico
Albert Sabin — CEADAS.”

[.]

Art. 4° O Anexo I, da Lei Complementar n°. 031, de 22 de dezembro de 2005, na estrutura
organizacional da Secretaria Municipal de Salde, passa a vigorar conforme Anexo Unico que é
parte integrante desta Lei.

Art. 5° Os demais dispositivos da Lei Complementar n°. 031, de 22 de dezembro de 2005
permanecem inalterados.
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Art. 6° As despesas decorrentes correrdo por conta de dotagdo orcamentéria do exercicio de 2018.

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, contando seus efeitos a 02 de janeiro
de 2018.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundacg&o e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.

ANEXO 11

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
RONDONOPOLIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

DIRECAO, GERENCIA, CHEFIA E ASSESSORAMENTO — DAS

DAS-3 COORDENADOR DO 01 R$ 4.700,33 NIVEL SUPERIOR 08 h
CENTRO DE COMPLETO QU
REABILITACAO NILMO EXPERIENCIA
JUNIOR E CENTRO DE COMPROVADA

REFERENCIA DO IDOSO

COORDENADOR GERAL NIVEL SUPERIOR
DAS-3 DO CENTRO DE 01 R$ 4.700,33 COMPLETO OU 08 h
ESPECIALIDADES DE EXPERIENCIA
APOIO E DIAGNOSTICO COMPROVADA

ALBERT SABIN — CEADAS
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LEI N°9.556, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Autoriza o Poder Executivo proceder a LOCACAO DE IMOVEL para
instalacdo do Conselho Tutelar Regido Il, por intermédio da Secretaria
Municipal de Promocédo e Assisténcia Social.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuigdes legais...

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Fica o Poder Executivo autorizado a proceder 8 LOCACAO DO IMOVEL localizado na
Av. Deputado Emanuel Pinheiro, Quadra 17, Lote 6A, Bairro Vila Operéria, matricula n® 16.323
de 22 de fevereiro de 1993, de PROPRIEDADE DE SHIRLEI MESQUITA SANDIM, portadora
da célula de identidade RG: 18.760.619-5 SSP/SP, e inscrita no CPF: 087.693.198-04, para
instalacdo do CONSELHO TUTELAR REGIAO II, por intermédio da Secretaria Municipal de
Promocé&o e Assisténcia Social.

Paragrafo unico. A referida locacdo tem vigéncia pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses,
podendo ser prorrogada por igual periodo, e reger-se-4 pelo disposto no Contrato de Locagéo
firmado entre as partes que passara a fazer parte integrante desta Lei.

Art. 2° A locacdo disposta no art. 1° serd no valor mensal de R$1.250,00 (Hum mil duzentos e
cinquenta reais), conforme Laudo de Avaliagdo Para Locagdo n® 15/2017, sendo atualizado
anualmente pelo Indice Geral de Pregos do Mercado — IGP-M.

Art. 3° As despesas decorrentes da execucao desta Lei correrdo por conta de dotacdo orcamentaria
anual.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundacdo e 64° da Emancipacao Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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LEI N°9.559, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.
Altera a redacdo do art. 2° da Lei n°® 9.532 de 05 de dezembro de 2017.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuicdes legais...

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E EU PROMULGO E SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° O art. 2° da Lei n® 9.532 de 05 de dezembro de 2017, passa a vigorar com a seguinte
redacéo:

“Art. 2° Para cobertura do CREDITO ESPECIAL, a que se refere o Artigo
anterior, serdo utilizados os recursos provenientes da ANULACAO
PARCIAL da seguinte dotagdo orcamentaria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondonépolis

17 — Secretaria Municipal de Infraestrutura.

15.452.2310.000.2173.0173 - Revitalizacéo, Conservacao e Manutengao de
Vias Pavimentadas

3.3.90.39 — 0100 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02170095 R$ | 338.000,00
TOTAL. oottt na e rearens R$ 38.000,00

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de publicag&o.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundacdo e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretéria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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LEI N°9.560, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Autoriza o Poder Executivo a realizar, no vigente orgamento, abertura
de CREDITO ESPECIAL até o montante de R$1.050.000,00 (Um
Milhdo, Cinquenta Mil Reais), e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no

uso de suas atribuicdes legais...

FAGO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a proceder a abertura de CREDITO
ESPECIAL no exercicio vigente até o montante de R$ 1.050.000,00 (Um Milh&o, Cinquenta Mil
Reais), para criacdo do elemento de despesa e respectivas fontes de recurso da seguinte dotacao

orcamentaria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondondpolis

18 - Secretaria Municipal de Agricultura e Pecuaria

20.601.2340.2509.0509 — Apoio a Producdo Agricola

4.4.90.51 — 0124 - Obras e Instalagdes R$ 1.000.000,00
4.4.90.51 — 0100 - Obras e Instalacdes R$ 50.000,00
TOTAL. ..ttt ettt ettt et ans R$ | 1.050.000,00

Art. 2° Para cobertura do CREDITO ESPECIAL, a que se refere o Artigo anterior, serdo
utilizados os recursos provenientes do Convénio 853257/2017, firmado entre o Instituto Nacional
de Colonizacdo e Reforma Agréaria - INCRA e Prefeitura Municipal de Rondonopolis, e da

ANULACAO PARCIAL da seguinte dotacio orcamentaria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondondpolis

17 - Secretaria Municipal de Infraestrutura

15.452.2310.2173.0173 — Revitalizacdo, Conservagdo e Manutencéo de
Vias Pavimentadas

3.3.90.39 — 0100- Outros Servicos de Terceiros-PJ 02170095

R$

50.000,00

R$

50.000,00

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de publicacéo.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundacdo e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretéria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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LEI N°9.561, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Autoriza o Poder Executivo a contratar financiamento com a Caixa
Econdmica Federal para execucdo de projetos integrantes do Programa
“AVANCAR CIDADES PRO-TRANSPORTE”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuigdes legais...

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E EU PROMULGO E SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a contratar e garantir financiamento com a
Caixa Econémica Federal, no valor de até R$ 35.000.000,00 (Trinta e cinco milhdes), observadas
as disposicdes legais em vigor para a contratacdo de operacdo de crédito, as normas da Caixa
Econdmica Federal e as condi¢des especificas do contrato.

Paragrafo anico. Os recursos resultantes do financiamento autorizado no caput serdo
obrigatoriamente aplicados na execucéo de projetos integrantes do Programa Avancar Cidades
Pro-Transporte — OBRAS DE QUALIFICACAO VIARIA DO MUNICIPIO DE
RONDONOPOLIS, com recursos do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

Art. 2° Para a garantia do principal e encargos da operacdo de crédito, fica o Poder Executivo
autorizado a ceder ou vincular em garantia, em caréater irrevogavel e irretratavel, a modo pro
solvendo, as receitas a que se refere o art. 159, inciso | da Constituigdo Federal.

8 1° Para a efetivacdo da cesséo ou vinculagdo em garantia dos recursos previstos no caput deste
artigo fica o agente financeiro credenciado pela Caixa, autorizado a transferir os recursos cedidos
ou vinculados a conta e ordem da Caixa, nos montantes necessarios a amortizagdo da divida nos
prazos contratualmente estipulados, em caso de cessdo, ou ao pagamento dos débitos vencidos e
ndo pagos, em caso de vinculag&o.

8 2° Fica o Poder Executivo obrigado a promover o empenho das despesas nos montantes
necessarios & amortizagdo da divida nos prazos contratualmente estipulados, para cada um dos
exercicios financeiros em que se efetuarem as amortizagdes de principal, juros e encargos da
divida, até o seu pagamento final.

Art. 3° Os recursos provenientes da operagdo de crédito objeto do financiamento serdo
consignados como receita no orcamento ou em créditos adicionais.

Art. 4° O Poder Executivo consignard nos or¢camentos anuais e plurianuais do Municipio de
Rondonopolis — MT, durante os prazos que vierem a ser estabelecidos para empréstimos,
financiamentos ou operac@es de crédito por ele contraidos, dotacGes suficientes a amortizacdo do
principal, encargos e assessorios resultantes, inclusive 0s recursos necessarios ao atendimento da
contrapartida do Municipio de Rondondpolis — MT no Projeto financiado pela Caixa Econémica
Federal conforme autorizado por esta lei.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag&o.
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CONT. LEI N°9.561, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundacdo e 64° da Emancipacao Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.

LEI N°9.562, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a contratar e garantir
financiamento na linha de crédito do PMAT - Programa de
Modernizagdo da Administracdo Tributaria e da Gestdo dos
Setores Sociais Basicos, do BNDES junto a Caixa Econémica Federal
até o valor de R$ 10.000.000,00 (Dez milhdes de Reais), observadas as
disponibilidades legais em vigor para contratacdo de operaces de
crédito, as normas e as condicOes especificas e aprovadas pela Caixa
Econdmica Federal e pelo BNDES para a operagéo.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuigdes legais...

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E EU PROMULGO E SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a contratar e garantir financiamento na linha
de crédito do PMAT —Programa de Modernizagdo da Administracédo Tributaria e da Gestdo
dos Setores Sociais Basicos, do BNDES junto a Caixa Econdmica Federal até o valor de R$
10.000.000,00 (Dez milhdes de Reais), observadas as disponibilidades legais em vigor para
contratacdo de operacdes de crédito, as normas e as condicBes especificas e aprovadas pela Caixa
Econdmica Federal e pelo BNDES para a operacéo.

Paragrafo Unico. Os recursos resultantes do financiamento autorizado neste artigo seréo
obrigatoriamente aplicados na execucdo de projeto integrante do PMAT - Programa de
Modernizagdo da Administragdo Tributéria e da Gestdo dos Setores Sociais Bésicos, do BNDES
vedada a aplicacgdo de tais recursos em despesas correntes, em consonancia com o § 1° do art. 35,
da Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000.

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonépolis-MT 8




Diario Oficial - DIORONDON N° 4108 — Rondonopolis Quarta - Feira, 27 de Dezembro de 2017.

Art. 2° Para garantia do principal e encargos da operacdo de crédito, fica o Poder Executivo
Municipal autorizado a ceder ou vincular em garantia, em carater irrevogavel e irretratavel, a
modo pro solvendo, as receitas a que se referem os artigos 158 e 159, inciso I, alinea “b”, e
paragrafo 3° da Constituicdo Federal, ou outros recursos que, com idéntica finalidade, venham a
substitui-los.

8 1° Para a efetivacdo da cessdo ou vinculagido em garantia dos recursos previstos no caput deste
artigo, fica a Caixa Econémica Federal autorizada a transferir os recursos cedidos ou vinculados
nos montantes necessarios a amortizagdo da divida nos prazos contratualmente estipulados.

8 2° Na hipoétese de insuficiéncia dos recursos previstos no caput, fica o Poder Executivo
Municipal autorizado a vincular, mediante prévia aceitacdo da CAIXA, outros recursos para
assegurar o pagamento das obrigagdes financeiras decorrentes do contrato celebrado.

8 3° Fica o Poder Executivo Municipal obrigado a promover o empenho e consignagdo das
despesas nos montantes necessarios a amortizagdo da divida nos prazos contratualmente
estipulados, para cada um dos exercicios financeiros em que se efetuar as amortizacdes de
principal, juros e encargos da divida, até o seu pagamento final.

§ 4° Para pagamento do principal, juros, tarifas bancarias e outros encargos da operacao de crédito,
fica a Caixa Econdmica Federal autorizada a debitar na conta-corrente mantida em sua agéncia, a
ser indicada no contrato, onde séo efetuados os créditos dos recursos do Municipio, nos montantes
necessarios a amortizacao e pagamento final da divida.

Art. 3° Os recursos provenientes da operacdo de crédito objeto do financiamento serdo
consignados como receita no orcamento ou em créditos adicionais.

Art. 4° O Poder Executivo Municipal incluird na Lei Or¢camentaria Anual e no Plano Plurianual
em vigor, na categoria econdmica de Despesas de Capital, 0s recursos necessarios aos
investimentos a serem realizados com 0s recursos provenientes do BNDES e com 0s recursos
préprios de contrapartida, quando for o caso, no montante minimo necessario a realiza¢do do
projeto e das despesas relativas a amortizagdo do principal, juros e demais encargos decorrentes
da operacéo de crédito autorizada por esta Lei, observado o disposto no paragrafo Gnico do art.
20 da Lei n°4.320, de 17 de margo de 1964, com abertura de programa especial de trabalho.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicac&o.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundacdo e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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LEI N°9.563, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Fica o Instituto de Assist. & Saude Publ. Mun. de Rondondpolis -
SERVSAUDE autorizado a proceder, no orcamento vigente, abertura
de CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR até o montante de R$
558.320,00 (quinhentos e cinquenta oito mil trezentos e vinte reais),
de acordo com os arts. 42 e 43 da lei n°. 4.320/64.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO,
usando das atribuicdes legais...

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E EU PROMULGO E SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Fica o Instituto de Assist. Saude Publ. Mun. de Rondondpolis - SERVSAUDE autorizado
a proceder, no orgamento vigente, abertura de CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR até o
montante de R$ 558.320,00 (Quinhentos e cinquenta oito mil trezentos e vinte reais), de acordo
com os arts. 42 e 43 da lei n°. 4.320/64, para reforco das seguintes dotagoes:

Orgéo: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 — SERVSAUDE
10.122.5010.2124 — Manter as Atividades Administrativas

31.90.11.00.00 — Vencimentos e Vantagens Fixas R$  44.000,00
33.90.14.00.00 — Diéarias — Civil R$ 2.000,00
33.90.36.00.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica R$  1.320,00
TOTAL R$  47.320,00

Orgéo: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 - SERVSAUDE

10.122.5010.2125 — Reformar/Ampliar e Manter a Sede do SERV SAUDE
33.90.36.00.00 — Outros Servicos Terceiros Pessoa Fisica R$. 2.000,00
TOTAL R$  2.000,00

Orgéo: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 - SERVSAUDE

10.302.5010.1063 — Adquirir Moveis e Equipamentos

44.90.52.00.00 — Equipamentos e Materiais Permanentes R$. 9.000,00
TOTAL R$  9.000,00

Orgéo: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 — SERVSAUDE
10.302.5010.2121 — Manter as Atividades de Assisténcia Medica

33.90.39.00.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica R$ 500.000,00
TOTAL R$ 500.000,00
TOTAL DA SUPLEMENTA(;AO R$. 558.320,00

Art. 2° Para cobertura do crédito referido no artigo anterior serdo utilizados recursos
provenientes: a) de anulacéo parcial ou total das dotacGes do orgamento vigente no valor de
R$ 140.000,00 (cento e quarenta mil reais); b) do Superavit Financeiro do Exercicio Anterior
no valor de R$. 418.320,00 (quatrocentos e dezoito mil trezentos e vinte reais) de acordo com o
disposto nos arts. 42 e 43 da Lei n°. 4.320/64:
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Orgdo: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 — SERVSAUDE
10.122.5010.2124 — Manter as Atividades Administrativas

33.90.41.00.00 — ContribuicGes R$ 9.000,00
31.90.13.00.00 — Obrigac6es Patronais R$ 3.000,00
TOTAL R$ 12.000,00

Org&o: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 - SERVSAUDE

10.122.5010.2516 — Contribui¢cdo com Custos Securitarios do SERV SAUDE
33.90.41.00.00 — ContribuicGes R$. 38.000,00
TOTAL R$  38.000,00

Orgéo: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 — SERVSAUDE

10.302.5010.2121 — Manter as Atividades de Assisténcia Medica

33.90.47.00.00 — Obrigagdes Tributarias e Contributivas R$ 40.000,00
TOTAL R$ 40.000,00

Orgéo: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 — SERVSAUDE

10.302.5010.2122 — Manter as Atividades de Assisténcia Odontoldgica
33.90.39.00.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica R$ 30.000,00
TOTAL R$ 30.000,00

Orgdo: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 — SERVSAUDE
11.331.5010.2318 — Contribuir ao Pasep

33.90.47.00.00 — Obrigac6es Tributarias e Contributivas R$ 20.000,00
TOTAL R$ 20.000,00
TOTAL GERAL DAS ANULAQC)ES R$ 140.000,00

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data da sua publicag&o, revogadas as disposi¢des em contrario,
em especial a Lei n°® 9.548, de 14 de dezembro de 2017.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundacdo e 64° da Emancipacao Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretéria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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LEI N° 9.564, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.Altera a redacéo do
Art. 2° da Lei n° 9.159 de 07 de Marco de 2017, que dispde sobre
autorizar o Poder Executivo a celebrar CONVENIO com a SANTA
CASA DE MISERICORDIA E MATERNIDADE DE
RONDONOPOLIS, por intermédio da Secretaria Municipal de Satde.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO,
usando das atribuicdes legais...

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E EU PROMULGO E SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° O artigo 2° da Lei n° 9.159, de 07 de margo de 2017, passa a vigorar com a seguinte
redacéo:

(.)

“Art. 2°. O valor do Convénio mencionado no Art. 1° é de até
R$62.473.826,11 (sessenta e dois milhGes, quatrocentos e setenta e trés,
oitocentos e vinte e seis reais e onze centavos), a serem repassados em 12
(doze) parcelas mensais, destinados ao atendimento do objeto mencionado no

Paragrafo unico, do Art. 1°”

(.)

Art. 2° As demais disposigdes da Lei n°. 9.159, de 07 de marco de 2017, permanecem inalteradas.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundacéo e 64° da Emancipacao Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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PROJETO DE LEI N° 293, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2017.
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EXAMES
Especialidade Dem_a n_da e Valor SUS Total Sus Incentivo Tota_l Total
Reprimida Mensal Anual Incentivo
Angioflur 201 20 442 64,00 28.300,80 0,00 0,00 28.300,80
Campimetria 601 60 661 40,00 26.444,00 0,00 0,00 26.444,00
Colono e Reto 1.359 136 1495 112,66 168.415,43 225,32 336.830,87 505.246,30
Doppler Venoso 1636 164 1800 39,60 71.264,16 160,40 288.655,84 359.920,00
Endoscopia 641 64 705 48,16 33.957,62 96,32 67.915,23 101.872,85
Fotocoagulacao 129 13 142 45,00 6.385,50 0,00 0,00 6.385,50
Mamografia 2.772 277 3049 45,00 137.214,00 35,00 106.722,00 243.936,00
PAAF 150 15 165 23,73 3.915,45 0,00 3.915,45
Paquimetria 113 11 124 14,81 1.840,88 0,00 0,00 1.840,88
Retinografia 47 5 52 64,00 3.308,80 0,00 0,00 3.308,80
Topografia 43 4 47 24,24 1.146,55 0,00 0,00 1.146,55
Gonioscopia 9129 913 10042 6,74 67.712,53 0,00 0,00 67.712,53
Tonometria 9129 913 10042 3,37 33.841,20 0,00 0,00 33.841,20
Fundoscopia 9129 913 10042 3,37 33.841,20 0,00 0,00 33.841,20
Acuidade Visual 9129 913 10042 3,37 33.841,20 0,00 0,00 33.841,20
Yag Laser 0 10 10 54,00 540,00 0,00 0,00 540,00
Valor 44.208 4431 48860 - 651.969,34 800.123,94 1.452.093,28

* 44,89% Recursos Federais
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USG Demgngja NEsezEiiel  NeEssekt Valor SUS Total Sus Incentivo Tota_l Total
Reprimida Mensal Anual Incentivo

Mamas 1224 122 2693 24,20 65.165,76 25,30 68.127,84 133.293,60
Abd. Valor 1803 180 3967 37,95 150.532,47 11,55 45.814,23 196.346,70
Abd. Superior 863 86 1899 24,20 45.946,12 25,30 48.034,58 93.980,70
Renal/Vias Urinarias 1125 113 2475 24,00 59.400,00 25,30 62.617,50 122.017,50
Endovagial / Transvaginal 2072 207 4558 24,20 110.313,28 25,30 115.327,52 225.640,80
E";‘gﬁgia'\l’)'o'es (Tireoide/Bolsa 1959 196 4310 24,20 104.297,16 2530 | 109.037,94 213.335,10
Pélvica 769 77 1692 24,20 40.941,56 25,30 42.802,54 83.744,10
Vias Biliares 215 22 473 24,20 11.446,60 25,30 11.966,90 23.413,50
Obstétrica 267 27 587 24,20 14.215,08 25,30 14.861,22 29.076,30

Valor 10.297 1030 22653 - 602.258,03 - 518.590,27 1.120.848,30
* 53,73% Recursos Federais

CONSULTAS
Especialidade Dem_an_da NEzsEaknl | NHessser: Valor SUS Total Sus Incentivo Tota_l Total
Reprimida Mensal Anual Incentivo

Gastroenterologia 3213 321 7069 10,00 70.686,00 6,50 45.945,90 116.631,90
Dermatologia 4381 438 9638 10,00 96.382,00 6,50 62.648,30 159.030,30
Angiologia/VVascular 1.606 161 3533 10,00 35.332,00 6,50 22.965,80 58.297,80
Oftalmologia 9129 913 20084 10,00 200.838,00 1,50 30.125,70 230.963,70

Total 18.329 1833 40324 - 403.238,00 - 161.685,70 564.923,70

*71,38% Recursos Federais
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LEI N°9.565, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Altera os artigos 4°, 5° e 6° da Lei n®9.124, de 11 de janeiro de 2017, que
fixam os subsidios dos Secretarios Municipais ou equivalentes, Diretores
de Autarquias, Empresas Publicas e Sociedade de Economia Mista do
Municipio de Rondondpolis — MT, para 0 Mandato de 2017 a 2020, para
permitir a recomposicao dos ganhos em espécie destes.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO,
usando das atribuicdes legais...

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E EU PROMULGO E SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° O paragrafo Unico do art. 4° da Lei 9.124, de 11 de janeiro de 2017, passa a vigora com a
seguinte redag&o:

“Art. 4°...

Paragrafo Unico. O subsidio dos servidores ocupantes de cargos de
simbolo DAS-2, perceberao subsidios mensais no valor correspondente
a 75% (setenta e cinco por cento) do subsidio dos servidores ocupantes
de cargos de Simbolo DAS-1.”

Art. 2° O art. 5° da Lei 9.124 de 11 de janeiro de 2017, passa a vigorar com a seguinte redacao:

(.)

“Art. 5° Fica autorizado a recomposi¢do dos ganhos, em espécie,
devido aos Secretarios Municipais ou equivalentes, Simbolo DAS-1,
Diretores de Autarquias, Empresas Publicas, Sociedade de Economia
Mista, conforme art. 100 da Lei Orgénica, em virtude da perda do valor
aquisitivo da moeda desde 1° de janeiro de 2013.

Paragrafo unico. O valor do subsidio a ser levando em consideragéo
para a reposi¢do dos ganhos é o fixado pela Lei Municipal n°® 7.521, de
21 de dezembro de 2012.”

()
Art. 3° O artigo 6° da Lei n°® 9.124 de 11 de janeiro de 2017 passa a vigorar com a seguinte
redaco:

(..)
“Art. 6° O reajuste anual conforme disp6e o inciso X do artigo 37 da

Constituicdo Federal e § 1° do artigo 97 da Lei Orgénica do Municipio
de Rondonopolis, ocorrera sempre no més de janeiro.”

(.)
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Art. 4° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotagBes orgamentarias do
exercicio de 2018.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, surtindo seus efeitos a partir de 01 de
janeiro de 2018.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundacdo e 64° da Emancipacao Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.

LEI N°9.566, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Fica 0 Poder Executivo autorizado a realizar CONVENIO entre a
Prefeitura Municipal de Rondonopolis e a Sociedade Hospitalar e
Maternidade S&o Jodo Batista do municipio de Poxoréu — MT, por
intermédio da Secretaria Municipal de Saude, objetivando a realizagdo
de cirurgias eletivas aos municipes de Rondonépolis, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuicdes legais, especialmente pelo “inciso V” do art. 27 da Lei Organica do
Municipio...

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E EU PROMULGO E SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 10 Fica o Poder Executivo autorizado a realizar CONVENIO entre a Prefeitura Municipal
de Rondondpolis e a Sociedade Hospitalar e Maternidade S&o Jodo Batista do municipio de
Poxoréu — MT, por intermédio da Secretaria Municipal de Saude, tendo por objeto a contratacdo
da Sociedade Hospitalar e Maternidade S&o Jodo Batista para realizagdo de cirurgias gerais
eletivas.
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8 1° O referido Convénio a ser celebrado visa atender a demanda reprimida, bem como a
insuficiéncia de salas e leitos cirdrgicos em toda a rede hospitalar deste municipio (publica,
privada e filantrépica).

§ 2 ° A contratagdo contemplara servigcos médicos e hospitalares.

Art. 2° O presente convénio terd o valor global de até R$ 5.948.790,00 (cinco milhdes, novecentos
e quarenta e oito mil, setecentos e noventa reais).

Art. 3° Os recursos supramencionados serdo repassados mediante producao.
Art. 4° O Termo de Convénio a ser firmado pelos participes devera ser apresentado ao Conselho
Municipal de Saude, ficando a cargo da Secretaria Municipal de Salde a responsabilidade pela

fiscalizacdo do cumprimento das clausulas que regulamentam o referido termo de Convénio.

Art. 5° O presente Convénio tera a vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual
periodo.

Art. 6° As despesas decorrentes da execucao desta Lei correrdo por conta da dotacdo orcamentéria
vigente.

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicac&o.

Art. 8° Revogam-se as disposi¢Ges em contrario.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundag&o e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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LEI N°9.567, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Autoriza o Poder Executivo a alienar, mediante DOACAO a
SANEAR - Servico de Saneamento Ambiental de Rondondpolis-
MT, o imbvel que especifica, com finalidade de ampliar de
almoxarifado.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO,
usando das atribuicdes legais...

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E ELE SANCIONA A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Fica o Poder Executivo autorizado a alienar, mediante DOACAO ao SANEAR - Servico
de Saneamento Ambiental de Rondondpolis, com finalidade de ampliar o almoxarifado, um lote
de terreno para construgdo com 7.280,00m2 (sete mil, duzentos e oitenta metros quadrados),
caracterizado como Area 2B, situado “PARQUE UNIVERSITARIO”, matricula 54.073 de 02 de
junho de 2000, zona urbana desta cidade, dentro dos seguintes limites, medidas e confrontacdes:

FRENTE: para Avenida Antonio Teixeira dos Santos, medindo 80,00 metros;

LADO DIREITO: com Area 2A, medindo 86,00 metros:

LADO ESQUERDO: partindo perpendicularmente a Avenida Antdnio Teixeira dos Santos,
segue por 66,00 metros, divisando com area 2C, deflete a direita por 20,00 metros, divisando com
os fundos da area 2C e por fim deflete a esquerda por 20,00 metros, divisando com a quadra 2 do
Parque Universitario;

FUNDOQO: com é&rea 3, medindo 100,00 metros.

Art. 2° A érea objeto da alienacédo disposta no art. 1° destinar-se-4 exclusivamente a instalagéo da
estrutura fisica necessaria para ampliacdo da Unidade de Almoxarifado do SANEAR, para
melhoria da capacidade de armazenamento de materiais e equipamentos, bem como, promover
maior agilidade dos processos operacionais de manutencdo e na logistica de recebimento e
transporte de cargas.

Paragrafo Unico. O descumprimento ao disposto no caput implicara na revogacgao automatica do
ato de doag&o e consequente reversdo do imével doado ao Patriménio do Municipio, sem qualquer
indenizag&o ao infrator.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundag&o e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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LEI N°9.568, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Autoriza o Poder Executivo a realizar, no vigente orgamento, abertura
de CREDITO ESPECIAL até o montante de R$200.000,00 (Duzentos
mil reais), e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuicdes legais...

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a proceder & abertura de CREDITO
ESPECIAL no exercicio vigente até o montante de R$ 200.000,00 (Duzentos mil reais), para
criacdo do elemento de despesa e respectivas fontes de recurso da seguinte dotacéo orcamentéria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondondpolis

22 - Secretaria Municipal de Habitac&o e Urbanismo
16.482.2320.000.1496.0496 - Construcao de Unidades Habitacionais
4.4.90.42 — 0100 — Auxilios R$ 200.000,00
TOTAL ettt sttt se st et e st et e et e are e ene e s R$ 200.000,00

Art. 2° Para cobertura do CREDITO ESPECIAL, a que se refere o Artigo anterior, serdo
utilizados os recursos provenientes da ANULACAO PARCIAL da seguinte dotagdo
orcamentaria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondonépolis

22 - Secretaria Municipal de Habitac&o e Urbanismo
04.122.2320.000.2503.0503 - Manutengdo da Secretaria
3.3.90.39 — 0100 — Qutros Servigos de Terceiros P.J. — 02220021 R$ 200.000,00
TOT AL ettt b e R$ 200.000,00

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de publicagdo.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundacdo e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretéria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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LEI N°9.569, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Autoriza o Poder Executivo a realizar, no vigente orgamento, abertura
de CREDITO ESPECIAL até o montante de R$622.589,19
(Seiscentos e vinte e dois mil quinhentos e oitenta e nove reais e

dezenove centavos), e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no

uso de suas atribuicdes legais...

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU

E EU PROMULGO E SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a proceder a abertura de CREDITO
ESPECIAL no exercicio vigente até o montante de R$ 622.589,19 (Seiscentos e vinte e dois mil
quinhentos e oitenta e nove reais e dezenove centavos), para criagdo do elemento de despesa e

respectivas fontes de recurso da seguinte dotacdo orcamentéria :

02 — Prefeitura Municipal de Rondonépolis

06 - Secretaria Municipal de Transporte e Transito

26.781.2100.000.2098.0098 - Manutenc¢éo do Aeroporto

4.4.90.92 — 0100 — Despesas de Exercicios Anteriores

R$

622.589,19

R$

622.589,19

Art. 2° Para cobertura do CREDITO ESPECIAL, a que se refere o Artigo anterior, serao
utilizados os recursos provenientes da ANULACAO PARCIAL da seguinte dotacdo

orcamentaria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondonopolis

06 - Secretaria Municipal de Transporte e Transito

26.781.2100.000.2098.0098 - Manutencdo do Aeroporto

4.4.90.52 — 0100 — Equipamentos e Material Permanente

R$

622.589,19

R$

622.589,19

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de publicacéo.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundag&o e 64° da Emancipacgéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretéria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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LEI N°9.570, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Autoriza o Poder Executivo a realizar, no vigente orgamento, abertura
de CREDITO ESPECIAL até o montante de R$ 40.000,00 (Quarenta
mil reais), e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuicdes legais...

FAGO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a proceder & abertura de CREDITO
ESPECIAL no exercicio vigente até o0 montante de R$ 40.000,00 (Quarenta mil reais), para
criacdo do elemento de despesa e respectivas fontes de recurso da seguinte dotacéo orcamentéria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondondpolis

17 - Secretaria Municipal de Infraestrutura
15.452.2310.000.2173.0173 Revitalizagdo, Conservacdo e Manutengao de
Vias Pavimentadas

3.3.90.30 — 0100 - Material de Consumo R$ 40.000,00
TOTAL ottt e st re b et er e sbe e areeane e s R$ 40.000,00

Art. 2° Para cobertura do CREDITO ESPECIAL, a que se refere o Artigo anterior, serao
utilizados os recursos provenientes da ANULACAO PARCIAL da seguinte dotacdo
orcamentaria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondonopolis
17 - Secretaria Municipal de Infraestrutura
26.782.2310.000.2171.0171 Conservagdo e Reforma de Estradas Vicinais
3.3.90.39 — 0100 — QOutros Servicos de Terceiros P.J. — 02170092 R$ 40.000,00
TOTAL .ttt R$ 40.000,00

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de publicagdo.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundacdo e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
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e Publicada no DIORONDON.
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LEI N°9.571, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Autoriza o Poder Executivo a realizar, no vigente orgamento, abertura
de CREDITO ESPECIAL até o montante de R$50.000,00 (Cinquenta
mil reais), e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuicdes legais...

FAGO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a proceder & abertura de CREDITO
ESPECIAL no exercicio vigente até o montante de R$ 50.000,00 (Cinquenta mil reais), para
criacdo do elemento de despesa e respectivas fontes de recurso da seguinte dotacdo or¢camentaria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondondpolis

19 - Secretaria Municipal do Meio Ambiente
18.541.2375.000.2216.0216 Conservagdo de Pragas e Jardins
3.3.90.30 — 0100- Material de Consumo R$ 50.000,00
TOTAL .ottt ettt sa b nere e R$ 50.000,00

Art. 2° Para cobertura do CREDITO ESPECIAL, a que se refere o Artigo anterior, serdo
utilizados os recursos provenientes da ANULACAO PARCIAL da seguinte dotagdo
orcamentaria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondonépolis

17 - Secretaria Municipal De Infraestrutura.
15.451.2300.000.1095.0095 Construcéo de Galerias de Aguas Pluviais e
Servigcos Complementares

4.4.90.51 — 0100 - Obras e Instalacoes - 02170001 R$ 50.000,00

TOTAL b R$ 50.000,00

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de publicagdo.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundag&o e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretéria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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Realiza no vigente orcamento CREDITO SUPLEMENTAR no valor
de R$ 2.611.000,00 (Dois Milhdes e Seiscentos e Onze Mil reais), e da

outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no

uso de suas atribuicdes legais, em especial a Lei n°. 9.418 de 25 de agosto de 2017...

DECRETA:

Art. 1° Fica aberto o CREDITO SUPLEMENTAR no exercicio vigente no valor R$
2.611.000,00 (Dois Milhdes e Seiscentos e Onze Mil reais), para reforco da seguinte dotacdo

or¢amentaria e respectiva fonte de recursos:

02 — Prefeitura Municipal de Rondonopolis

01 - Secretaria Municipal do Governo

04.122.2010.000.2011.0011 Manutencdo da Secretaria

3.3.90.14 — 0100 - Diarias - Civil - 02010007 R$ 3.000,00
3.3.90.39 — 0100 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02010010 R$ 40.000,00
14 - Fundo Municipal de Saude
10.302.2235.000.1785.0785 Convénio Com o Consorcio Regional de Saude de MT
- CORESS
3.3.90.39 0102 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica -02140239 R$ 2.568.000,00
TOT AL . ettt R$ 2.611.000,00
Art. 2° Para cobertura do CREDITO SUPLEMENTAR, a que se refere o Artigo anterior,
serdo utilizados recursos da Anulagdo Parcial da seguinte dotagdo orgamentaria e respectiva
fonte de recurso:
02 — Prefeitura Municipal de Rondonopolis
01 - Secretaria Municipal do Governo
04.122.2010.000.2011.0011 Manutenc¢do da Secretaria
4.4.90.52 — 0100 - Equipamentos e Material Permanente 02010013 R$ 51.000,00
10.301.2215.000.2205.0205 Manutencdo das A¢bes Administrativas do Fundo
Municipal de Saude
3.3.90.30 — 0102 - Material de Consumo 02140166 R$ 20.000,00
3.3.90.36 — 0102 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Fisica - 02140167 R$ 32.000,00
3.3.90.39 — 0102 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02140168 R$ 235.000,00
3.3.90.47 — 0102 - Obrigacdes Tributarias e Contributivas - 02140169 R$ 8.000,00
10.301.2215.000.2228.0228 Manutencdo do Conselho Municipal Anti-Drogas
3.3.90.39 — 0100 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02140172 R$ 5.000,00
10.301.2225.000.2180.0180 Conservacgdo e Manutencdo das Unidades de
Estratégias de Saude da Familia
3.1.90.11 — 0102 - Vencimentos e Vantagens Fixas-Pessoal Civil - 02140030 R$ 53.000,00
3.3.90.47 — 0102 - Obrigacdes Tributarias e Contributivas - 02140037 R$ 5.000,00
3.3.90.93 — 0102 - Indenizagbes e Restituices - 02140038 R$ 31.000,00
10.301.2225.000.2196.0196 Manutencéo da Saude Bucal e o Centro de
Especialidades Odontolégicas
3.3.90.47 — 0102 - Obrigacdes Tributarias e Contributivas - 02140114 R$ 3.000,00
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10.301.2225.000.2203.0203 Manutencdo dos Programas Especiais de Salde

3.3.90.30 — 0102 - Material de Consumo - 02140156 R$ 11.000,00
10.302.2235.000.1785.0785 Convénio Com o Consorcio Regional de Saude de

Mct. - Coress

3.3.71.41 — 0102 - Contribuicfes - 02140015 R$ 113.000,00
10.302.2235.000.2189.0189 Manutencdo e Expanséo do Servigo de

Atendimento Mdvel de Urgéncia-Samut 192

3.3.90.30 — 0102 - Material de Consumo - 02140071 R$ 25.000,00
3.3.90.39 — 0102 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02140074 R$ 23.000,00
4.4.90.52 — 0102 - Equipamentos e Material Permanente - 02140077 R$ 18.000,00
10.302.2235.000.2193.0193 Manutencéo dos Servigos de Média e Alta

Complexidade

3.3.90.30 — 0102 - Material de Consumo - 02140094 R$ 16.000,00
3.3.90.39 — 0102 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02140096 R$ 163.000,00
3.3.90.47 — 0102 - Obrigacoes Tributarias e Contributivas - 02140098 R$ 1.000,00
3.3.90.92 — 0102 - Despesas de Exercicios Anteriores - 02140240 R$ 1.500,00
10.302.2235.000.2194.0194 Manutencdo do Hospital Municipal de Referéncia

A Salde da Familia

3.3.90.30 — 0102 - Material de Consumo - 02140102 R$ 470.500,00
3.3.90.39 — 0102 - Qutros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02140105 R$ 62.500,00
4.4.90.52 — 0102 - Equipamentos e Material Permanente - 02140107 R$ 2.000,00
10.302.2235.000.2198.0198 Manutencéo e Conservacao do laboratdrio Central

De Patologia Clinica

3.3.90.30 — 0102 - Material de Consumo - 02140122 R$ 177.500,00
3.3.90.39 — 0102 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02140124 R$ 34.000,00
4.4.90.52 — 0102 - Equipamentos e Material Permanente - 02140126 R$ 1.000,00
10.302.2235.000.2419.0419 Manutencéo e Conservacao do Centro de

Atendimento Integral A Satde da Mulher - Caism

3.3.90.39 — 0102 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02140184 R$ 3.000,00
10.302.2235.000.2421.0421 Manutencdo e Conservacdo do Centro de

Especialidades de Apoio e Diagnostico Albert Sabin- Ceadas

3.3.90.30 — 0102 - Material de Consumo - 02140185 R$ 160.000,00
3.3.90.39 — 0102 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02140187 R$ 118.000,00
4.4.90.52 — 0102 - Equipamentos e Material Permanente - 02140189 R$ 20.000,00
10.303.2205.000.2191.0191 Manutencao Assisténcia Farmacéutica

3.3.90.30 — 0102 - Material de Consumo - 02140078 R$ 50.000,00
3.3.90.32 — 0102 - Material de Distribuicdo Gratuita - 02140079 R$ 2.000,00
3.3.90.39 — 0102 - Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02140082 R$ 4.000,00
10.304.2195.000.2183.0183 Manutencdo das A¢des da Vigilancia Sanitaria

3.3.90.39 — 0102 - Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02140049 R$ 8.500,00
10.305.2195.000.2199.0199 Manutencao do Programa Nacional de Hiv/Aids E

Outras Dsts

3.3.90.30 — 0102 - Material de Consumo - 02140130 R$ 76.000,00
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10.305.2195.000.2497.0497 Manutencdo de Castramento de Cées e Gatos e
Assisténcia de Animais Abandonados Na ARPA, APAR E CPAR

3.3.50.41 — 0100 - Contribuigdes - 02140212 R$ 1.000,00
3.3.50.41 — 0102 - Contribuigdes - 02140213 R$ 1.000,00
10.305.2195.000.2549.0549 Manutencio das Acdes do Laboratorio de Agua

3.3.90.30 — 0100 - Material de Consumo - 02140234 R$ 19.000,00
10.301.2210.000.1120.0120 Construcdo e Ampliacdo das Unidades de

Estratégia de Saude da Familia, Centros e Postos de Salde

4.4.90.51 — 0102 - Obras e Instalagbes - 02140001 R$ 249.000,00
10.301.2225.000.1651.0651 Reforma das Unidades Estratégicas de Saude da

Familia, Centros de Saude e Centros Odontoldgicos

3.3.90.39 — 0102 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02140006 R$ 30.500,00
10.302.2210.000.1661.0661 Construcdo e Ampliacdo UPA Il

4.4.90.51 — 0102 - Obras e Instala¢Ges - 02140008 R$ 4.000,00
10.302.2235.000.1582.0582 Reforma do Hospital Municipal de Referéncia A

Saude da Familia

3.3.90.39 — 0102- Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02140005 R$ 265.000,00
10.302.2235.000.2487.0487 Manutencdo e Conservacdo da Unidade de Pronto

Atendimento - UPA 1II

3.3.90.39 0102- Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02140206 R$ 40.000,00
TOT AL ittt ettt sr e e snenens R$ 2.611.000,00

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de publicac&o.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 18 de dezembro de 2017.
102° da Fundag&o e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretéria Municipal de Governo

Registrado na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicado no DIORONDON.
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\ DECRETO N°8.434, 19 DE DEZEMBRO DE 2017.
Realiza no vigente orcamento CREDITO SUPLEMENTAR no valor de R$ 1.549.000,00 (Um
Milhdo Quinhentos e Quarenta Nove Mil Reais).

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuicGes legais, em especial a Lei n°. 9.418 de 25 de agosto de 2017...

DECRETA:

Art. 1° Fica aberto o CREDITO SUPLEMENTAR no exercicio vigente no valor R$
1.549.000,00 (Um Milhdo Quinhentos e Quarenta Nove Mil Reais), para refor¢o da seguinte
dotagdo orcamentaria e respectiva fonte de recursos:

02 — Prefeitura Municipal de Rondondpolis

05 - Secretaria Municipal de Educacéo

12.361.2080.000.1016.0016 Programa de Qualificagdo dos Profissionais da
Educacéo -

3.3.90.36 — 0101 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Fisica -02050012 R$ 35.000,00

12.361.2050.000.2041.0041 Conservacdo e Reforma de Unidades Escolares
3.3.90.39 — 0101 - Outros Servicos De Terceiros-Pessoa Juridica - 02050048 R$ 220.000,00

12.361.2050.000.2042.0042 Manutencdo do Ensino Fundamental
3.3.90.39 — 0101 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02050060 R$ 423.000,00

12.365.2060.000.2049.0049 Manutencdo da Educagéo Infantil
3.3.90.39 - 0101- Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02050085 R$ 123.000,00

14 - Fundo Municipal de Salde

10.302.2235.000.2193.0193 Manutencdo dos Servicos de Média e Alta
Complexidade

3.3.90.39 — 0102 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica 02140096 R$ 73.000,00

10.301.2215.000.2205.0205 Manutencdo das A¢bes Administrativas do Fundo
Municipal de Salde
3.3.90.39 -0102 - Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Juridica -02140168 R$ 613.000,00

17 - Secretaria Municipal de Infraestrutura.
15.452.2310.000.2172.0172 Conservagdo de Guias e Sarjeta
3.3.90.39 — 0100 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica -02170094 R$ 31.000,00

23 - Secretaria Municipal de Cultura
13.392.2280.000.2146.0146 - Conservacao e Reforma das Bibliotecas

Municipais
3.3.90.39 — 0100 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02230041 R$ 31.000,00
TOT AL . ittt e e st e e e et e e st e e s sebeeeesrebaeesia R$ | 1.549.000,00

Art. 2° Para cobertura do CREDITO SUPLEMENTAR, a que se refere o Artigo anterior, serdo
utilizados recursos da Anulacdo Parcial da seguinte dotacdo orcamentéaria e respectiva fonte de
recurso:
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02 — Prefeitura Municipal de Rondonépolis

16 - Secretaria Municipal de Esporte

27.812.2290.000.2131.0131 Manutencdo e Reforma de Estadio, Mini-
Estadio e Campos de Futebol

3.3.90.30 - 0100 - Material de Consumo 02160013 R$ 44.000,00
3.3.90.36 - 0100 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Fisica - 02160014 R$ 5.000,00
3.3.90.39 - 0100 - QOutros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - R$ 135.000,00
02160015

4.4.90.52 - 0100 - Equipamentos e Material Permanente - 02160016 R$ 3.000,00
27.812.2290.000.2136.0136 Manutencdo e Reforma de Pracas de Esporte

3.3.90.30 - 0100 - Material de Consumo - 02160017 R$ 94.000,00
3.3.90.39 - 0100 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - R$ 275.000,00
02160018

27.812.2290.000.2138.0138 Manutengéo de Atividades do Esporte

3.3.90.30 - 0100 - Material de Consumo - 02160026 R$ 90.000,00
3.3.90.31 - 0100 - Premiac@es Culturais, Artisticas, Cientificas, R$ 8.000,00
Desportivas e Outras - 02160027

3.3.90.36 - 0100 - Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Fisica - 02160028 | R$ 24.000,00
3.3.90.39 - 0100 - Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Juridica - R$ 257.000,00
02160029

3.3.90.47 - 0100 - Obrigagdes Tributarias e Contributivas - 02160030 R$ 3.000,00
4.4.90.52 - 0100 - Equipamentos e Material Permanente - 02160032 R$ 350.000,00
27.812.2290.000.2139.0139 Realizacéo de Jogos Estudantis Municipais,

Regionais e Estaduais -

3.3.90.30 - 0100 - Material de Consumo - 02160033 R$ 10.000,00
17 - Secretaria Municipal de Infraestrutura.

15.452.2310.000.2168.0168 Limpeza e Capinacdo de Terrenos Baldios e

Logradouros Publicos

3.3.90.39 0100 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02170089 | R$ 251.000,00
TOTAL .ttt ettt esaereetesresresresnns R$ 1.549.000,00

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de publicacéo.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 19 de dezembro de 2017.
102° da Fundacéo e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA

Secretéria Municipal de Governo

Registrado na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicado no DIORONDON.
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DECRETO N° 8.439, 20 DE DEZEMBRO DE 2017.

Realiza no vigente orcamento CREDITO SUPLEMENTAR no valor
de R$ 879.000,00 (Oitocentos e setenta e nove mil reais),e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuicGes legais, em especial a Lei n°. 9.345 de 14 de julho de 2017...

DECRETA:

Art. 1° Fica aberto o CREDITO SUPLEMENTAR no exercicio vigente no valor R$ 879.000,00
(Oitocentos e setenta e nove mil reais), para reforco da seguinte dotacdo orgamentaria e respectiva
fonte de recursos:

02 — Prefeitura Municipal de Rondonopolis

02 — Procuradoria Geral do Municipio
02.272.2020.000.2246.0246- Contribuicdo Previdenciaria — IMPRO
3.1.91.13 — 0100 - Obrigacoes Patronais — 02020022 R$ 5.000,00

03 — Secretaria Municipal de Financas
04.272.2030.000.2235.0235 - Contribuicao Previdenciaria — IMPRO
3.1.91.13 - 0100 - Obrigacoes Patronais — 02030013 R$ 3.000,00

05 — Secretaria Municipal de Educacao

12.272.2050.000.2252.0252 - Contribuigdo Previdenciaria IMPRO — Ensino
Fundamental

3.1.91.13 — 0101 - Obrigacoes Patronais — 02050119 R$ 147.000,00

13 — Fundo Municipal de Assisténcia Social
08.272.2160.000.2479.0479 - Contribuicdo Previdenciaria — IMPRO
3.1.91.13 - 0100 - Obrigacoes Patronais — 02130050 R$ 45.000,00

14 — Fundo Municipal de Salde
10.272.2215.000.2394.0394 - Contribuicdo Previdenciaria — IMPRO
3.1.91.13 — 0102 - Obrigacoes Patronais — 02140179 R$ 575.000,00

15 — Secretaria Municipal de Administracdo
04.272.2270.000.2237.0237- Contribuicdo Previdenciaria — IMPRO
3.1.91.13 — 0100 - Obrigacoes Patronais — 02150020 R$ 78.000,00

18 — Secretaria Municipal de Agricultura e Pecuéria
20.272.2340.000.2230.0230- Contribuicdo Previdenciaria — IMPRO
3.1.91.13 — 0100 - Obrigacoes Patronais — 02180023 R$ 7.000,00

19 — Secretaria Municipal de Meio Ambiente
18.272.2375.000.2244.0244- Contribuicéo Previdenciaria — IMPRO
3.1.91.13 - 0100 - Obrigacoes Patronais — 02190035 R$ 13.000,00

22 — Secretaria Municipal de Habitacdo e Urbanismo
16.272.2320.000.2504.0504 - Contribuicdo Previdenciaria — IMPRO
3.1.91.13 — 0100 - Obrigacoes Patronais — 02220024 R$ 6.000,00

O T AL i R$ 879.000,00
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Art. 2° Para cobertura do CREDITO SUPLEMENTAR, a que se refere o Artigo anterior, serdo
utilizados recursos da Anulacdo Parcial da seguinte dotacdo orcamentéria e respectiva fonte de

recurso:

02 — Prefeitura Municipal de Rondonopolis

01 — Secretaria Municipal de Governo

04.272.2010.000.2215.0215 - Contribuicdo Previdenciaria — IMPRO

3.1.91.13 — 0100 - Obrigacoes Patronais — 02010017

R$

19.000,00

04.122.2010.000.2011.0011 - Manutencdo da Secretaria

3.3.90.30 — 0100 — Material de Consumo — 02010008

R$

50.000,00

4.4.90.52 — 0100 - Equipamentos e Material Permanente - 02010013

R$

40.000,00

02 — Procuradoria Geral do Municipio

02.062.2020.000.2021.0021 - Manutenc¢édo da Procuradoria Geral

3.3.90.30 — 0100 — Material de Consumo — 02020006

R$

15.000,00

4.4.90.52 — 0100 - Equipamentos e Material Permanente - 02010012

R$

100.000,00

03 — Secretaria Municipal de Financas

04.122.2030.000.2027.0027- Manutencdo da Secretaria

4.4.90.52 — 0100 - Equipamentos e Material Permanente — 02030010

R$

10.000,00

04 — Secretaria da Receita Municipal

04.272.2040.000.2220.0220 - Contribuicdo Previdenciéria — IMPRO

3.1.91.13 — 0100 - Obrigacoes Patronais — 02040012

R$

28.000,00

04.123.2040.000.2038.0038- Manutencdo da Secretaria

3.3.90.30 — 0100 — Material de Consumo — 02040005

R$

43.000,00

4.4.90.52 — 0100 - Equipamentos e Material Permanente — 02040011

R$

15.000,00

05 — Secretaria Municipal de Educacao

12.272.2060.000.2253.0253 - Contribui¢do Previdenciria IMPRO — Ensino
Infantil

3.1.91.13 — 0101 - Obrigacoes Patronais — 02050120

R$

40.000,00

06 — Secretaria Municipal de Transporte e Transito

26.122.2100.000.2093.0093- Manutencdo da Secretaria

4.4.90.52 — 0100 - Equipamentos e Material Permanente — 02060019

R$

28.000,00

26.781.2100.000.2098.0098 - Manutencdo do Aeroporto

3.3.90.30 — 0100 — Material de Consumo — 02060025

R$

40.000,00

07 - Secretaria Municipal de Planejamento, Coordenacéo e Controladoria
Geral

04.272.2110.000.2242.0242 - Contribuicdo Previdenciaria — IMPRO

3.1.91.13 - 0100 - Obrigacoes Patronais — 02070010

R$

6.000,00

08 — Secretaria Municipal de Saude

10.272.2200.000.2499.0499 - Contribuicdo Previdenciaria — IMPRO

3.1.91.13 — 0100 - Obrigacoes Patronais — 02080004

R$

6.000,00

10 - Secretaria Municipal de Promogao Assisténcia Social

08.272.2170.000.2229.0229 - Contribuicao Previdenciaria — IMPRO

3.1.91.13 — 0100 - Obrigacoes Patronais — 02100022

R$

60.000,00
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08.241.2170.000.1596.0596 - Manutencdo do Conselho Municipal Do Idoso
4.4.90.52 — 0100 - Equipamentos e Material Permanente — 02100001 R$ 60.000,00

08.243.2170.000.2073.0073 - Manutencéo e Conservacdo do Cons Munic dos
Direitos da Crianca e do Adolescente/Conselho Tutelar
4.4.90.52 — 0100 - Equipamentos e Material Permanente — 02100018 R$ 120.000,00

16 — Secretrai Municipal de Esporte e Lazer
27.272.2290.000.2217.0217 - Contribuicao Previdenciaria — IMPRO
3.1.91.13 - 0100 - Obrigacoes Patronais — 02160036 R$ 9.000,00

17 — Secretaria Municipal de Infraestrutura
15.272.2310.000.2243.0243 - Contribui¢do Previdenciaria — IMPRO
3.1.91.13 - 0100 - Obrigacoes Patronais — 02170110 R$ 9.000,00

18 — Secretaria Municipal de Agricultura e Pecuéria
20.601.2340.000.2509.0509 - Apoio a Producdo Agricola
4.4.90.52 — 0100 - Equipamentos e Material Permanente — 02180028 R$ 40.000,00

20.122.2340.000.2152.0152 - Manutencao da Secretaria
4.4.90.52 — 0100 - Equipamentos e Material Permanente — 02180020 R$ 5.000,00

20.606.2340.000.1872.0872 - Aquisicdode Patrulhas Mecanizadas

4.4.90.52 — 0100 - Equipamentos e Material Permanente — 02180009 R$ 65.000,00

20 - Central De Controle Interno - CCI
04.272.2390.000.2327.0327- Contribuicdo Previdenciaria — IMPRO
3.1.91.13 — 0100 - Obrigacoes Patronais — 02200009 R$ 20.000,00

24 — Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas
04.272.2390.000.2327.0327- Contribuicdo Previdenciaria — IMPRO
3.1.91.13 — 0100 - Obrigacoes Patronais — 02240014 R$ 51.000,00

TOT AL e R$ 879.000,00

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de publicacéo.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 20 de dezembro de 2017.
102° da Fundag&o e 64° da Emancipacgéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo

Registrado na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicado no DIORONDON.
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DECRETO N°8.442, 21 DE DEZEMBRO DE 2017.
Altera a redagéo do art. 2° do Decreto n° 8.411 de 05 de dezembro de
2017.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuic@es legais em especial a Lei n® 9.559/2017.

DECRETA:

Art. 1° O art. 2° do Decreto n® 8.411 de 05 de dezembro de 2017, passa a vigorar com a seguinte
redacdo:

“Art. 2° Para cobertura do CREDITO ESPECIAL, a que se refere o Artigo anterior, serdo
utilizados os recursos provenientes da ANULACAO PARCIAL da seguinte dotacéo
orcamentaria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondondpolis

17 — Secretaria Municipal de Infraestrutura.

15.452.2310.000.2173.0173 - Revitalizag¢do, Conservacdo e Manutengéo de
Vias Pavimentadas

3.3.90.39 — 0100 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02170095 R$ | 338.000,00
TOTAL. .ttt ettt snarenerennaee R$ 38.000,00

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de publicacdo

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundacdo e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo

Registrado na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicado no DIORONDON.
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DECRETO N° 8.443, 21 DE DEZEMBRO DE 2017.
Realiza abertura de CREDITO ESPECIAL no valor de
R$1.050.000,00 (Um Milhdo, Cinquenta Mil Reais).

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuic@es legais em especial a Lei n® 9.560/2017.

DECRETA:

Art. 1° Fica aberto no vigente orcamento CREDITO ESPECIAL no valor de R$1.050.000,00
(Um Milhéo, Cinquenta Mil Reais), para criacdo do elemento de despesa e respectivas fontes de
recurso da seguinte dotacdo orcamentaria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondonépolis
18 - Secretaria Municipal de Agricultura e Pecuéria
20.601.2340.2509.0509 — Apoio & Producao Agricola

4.4.90.51 — 0124 - Obras e Instalagdes R$ 1.000.000,00
4.4.90.51 — 0100 - Obras e Instalagdes R$ 50.000,00
TOTAL ettt R$ | 1.050.000,00

Art. 2° Para cobertura do CREDITO ESPECIAL, a que se refere o Artigo anterior, serdo
utilizados os recursos provenientes do Convénio 853257/2017, firmado entre o Instituto Nacional
de Colonizacdo e Reforma Agraria - INCRA e Prefeitura Municipal de Rondondpolis, e da
ANULACAO PARCIAL da seguinte dotagio orcamentaria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondondpolis

17 - Secretaria Municipal de Infraestrutura

15.452.2310.2173.0173 — Revitalizacdo, Conservacao e Manutengéo de
Vias Pavimentadas

3.3.90.39 — 0100- Outros Servicos de Terceiros-PJ 02170095 R$ 50.000,00
TOTAL . .ottt reeneeeens R$ 50.000,00

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de publicacéo.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundag&o e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretéria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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DECRETO N° 8.444, 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Fica o Instituto de Assist. & Saude Publ. Mun. de Rondondpolis -
SERVSAUDE autorizado a realizar abertura de CREDITO
ADICIONAL SUPLEMENTAR até o montante de R$ 558.320,00
(quinhentos e cinquenta oito mil trezentos e vinte reais), de acordo
com os arts. 42 e 43 da lei n°. 4.320/64.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO,
usando das atribuicdes legais em especial a Lei n°® 9.563/2017.

DECRETA:

Art. 1° Fica o Instituto de Assist. Saude Publ. Mun. de Rondondpolis - SERVSAUDE no vigente
orcamento CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR até o montante de R$558.320,00
(Quinhentos e cinquenta oito mil trezentos e vinte reais), de acordo com os arts. 42 e 43 da lei
n°. 4.320/64, para reforco das seguintes dotacdes:

Orgéo: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 — SERVSAUDE
10.122.5010.2124 — Manter as Atividades Administrativas

31.90.11.00.00 — Vencimentos e Vantagens Fixas R$  44.000,00
33.90.14.00.00 — Diéarias — Civil R$ 2.000,00
33.90.36.00.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica R$  1.320,00
TOTAL R$  47.320,00

Orgéo: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 - SERVSAUDE

10.122.5010.2125 — Reformar/Ampliar e Manter a Sede do SERV SAUDE
33.90.36.00.00 — Outros Servicos Terceiros Pessoa Fisica R$. 2.000,00
TOTAL R$  2.000,00

Orgéo: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 - SERVSAUDE

10.302.5010.1063 — Adquirir Moveis e Equipamentos

44.90.52.00.00 — Equipamentos e Materiais Permanentes R$. 9.000,00
TOTAL R$  9.000,00

Orgéo: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 — SERVSAUDE
10.302.5010.2121 — Manter as Atividades de Assisténcia Medica

33.90.39.00.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica R$ 500.000,00
TOTAL R$ 500.000,00
TOTAL DA SUPLEMENTA(;AO R$. 558.320,00

Art. 2° Para cobertura do crédito referido no artigo anterior serdo utilizados recursos
provenientes: a) de anulacéo parcial ou total das dotacGes do orgamento vigente no valor de
R$ 140.000,00 (cento e quarenta mil reais); b) do Superavit Financeiro do Exercicio Anterior
no valor de R$. 418.320,00 (quatrocentos e dezoito mil trezentos e vinte reais) de acordo com o
disposto nos arts. 42 e 43 da Lei n°. 4.320/64:
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Orgdo: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 — SERVSAUDE
10.122.5010.2124 — Manter as Atividades Administrativas

33.90.41.00.00 — ContribuicGes R$ 9.000,00
31.90.13.00.00 — Obrigac6es Patronais R$ 3.000,00
TOTAL R$ 12.000,00

Org&o: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 - SERVSAUDE

10.122.5010.2516 — Contribui¢cdo com Custos Securitarios do SERV SAUDE
33.90.41.00.00 — ContribuicGes R$. 38.000,00
TOTAL R$  38.000,00

Orgéo: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 — SERVSAUDE

10.302.5010.2121 — Manter as Atividades de Assisténcia Medica

33.90.47.00.00 — Obrigagdes Tributarias e Contributivas R$ 40.000,00
TOTAL R$ 40.000,00

Orgéo: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 — SERVSAUDE

10.302.5010.2122 — Manter as Atividades de Assisténcia Odontoldgica
33.90.39.00.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica R$ 30.000,00
TOTAL R$ 30.000,00

Orgdo: 07 — INST. ASSIST. A SAUDE SERVIDORES PUBLICOS/ SERVSAUDE
Unidade: 001 — SERVSAUDE
11.331.5010.2318 — Contribuir ao Pasep

33.90.47.00.00 — Obrigac6es Tributarias e Contributivas R$ 20.000,00
TOTAL R$ 20.000,00
TOTAL GERAL DAS ANULAQC)ES R$ 140.000,00

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as disposi¢cGes em
contrario, em especial o Decreto n° 8.425, de 14 de dezembro de 2017.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundag&o e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo
Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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DECRETO N° 8.445, 21 DE DEZEMBRO DE 2017.
Realiza abertura de CREDITO ESPECIAL no valor de R$200.000,00
(Duzentos mil reais).

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuic@es legais em especial a Lei n® 9.568/2017.

DECRETA:

Art. 1° Fica aberto no vigente orcamento CREDITO ESPECIAL no valor de R$200.000,00
(Duzentos mil reais), para criagdo do elemento de despesa e respectivas fontes de recurso da
seguinte dotacdo orcamentaria :

02 — Prefeitura Municipal de Rondonépolis

22 - Secretaria Municipal de Habitac&o e Urbanismo
16.482.2320.000.1496.0496 - Construgdo de Unidades Habitacionais
4.4.90.42 — 0100 — Auxilios R$ 200.000,00
TOTAL .ottt ettt se e a st e etes e e be e areseenesees R$ 200.000,00

Art. 2° Para cobertura do CREDITO ESPECIAL, a que se refere o Artigo anterior, serao
utilizados os recursos provenientes da ANULACAO PARCIAL da seguinte dotacdo
orcamentaria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondondpolis

22 - Secretaria Municipal de Habitacdo e Urbanismo
04.122.2320.000.2503.0503 - Manutengdo da Secretaria
3.3.90.39 — 0100 — Outros Servicos de Terceiros P.J. — 02220021 R$ 200.000,00
LI L I USSP R$ 200.000,00

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de publicac&o.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundag&o e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretéria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonopolis-MT 35




Diario Oficial - DIORONDON N° 4108 — Rondonopolis Quarta - Feira, 27 de Dezembro de 2017.

DECRETO N° 8.446, 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Realiza abertura de CREDITO ESPECIAL no valor de R$622.589,19
(Seiscentos e vinte e dois mil quinhentos e oitenta e nove reais e
dezenove centavos), e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuicBes legais em especial a Lei n® 9.569/2017.

DECRETA:

Art. 1° Fica aberto no vigente orcamento CREDITO ESPECIAL no valor de R$622.589,19
(Seiscentos e vinte e dois mil quinhentos e oitenta e nove reais e dezenove centavos), para criacdo
do elemento de despesa e respectivas fontes de recurso da seguinte dotagdo or¢camentaria :

02 — Prefeitura Municipal de Rondonépolis

06 - Secretaria Municipal de Transporte e Transito
26.781.2100.000.2098.0098 - Manutenc¢éo do Aeroporto
4.4.90.92 — 0100 — Despesas de Exercicios Anteriores R$ 622.589,19
TOTAL . ettt ettt aneste s e teseeseeneerea R$ 622.589,19

Art. 2° Para cobertura do CREDITO ESPECIAL, a que se refere o Artigo anterior, serdo
utilizados os recursos provenientes da ANULACAO PARCIAL da seguinte dotacdo
orcamentaria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondonépolis

06 - Secretaria Municipal de Transporte e Transito
26.781.2100.000.2098.0098 - Manutencdo do Aeroporto
4.4.90.52 — 0100 — Equipamentos e Material Permanente R$ 622.589,19
TOTAL . ettt eere s R$ 622.589,19

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de publicac&o.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundacdo e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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DECRETO N° 8.447, 21 DE DEZEMBRO DE 2017.
Realiza abertura de CREDITO ESPECIAL no valor de R$40.000,00
(Quarenta mil reais), e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuic@es legais em especial a Lei n® 9.570/2017.

DECRETA:

Art. 1° Fica aberto no vigente orcamento CREDITO ESPECIAL no valor de R$40.000,00
(Quarenta mil reais), para criagdo do elemento de despesa e respectivas fontes de recurso da
seguinte dotagdo orgamentaria :

02 — Prefeitura Municipal de Rondondpolis

17 - Secretaria Municipal de Infraestrutura
15.452.2310.000.2173.0173 Revitalizacdo, Conservacdo e Manutencao de
Vias Pavimentadas

3.3.90.30 — 0100 - Material de Consumo R$ 40.000,00
TOTAL .ottt ettt n b nere e e R$ 40.000,00

Art. 2° Para cobertura do CREDITO ESPECIAL, a que se refere o0 Artigo anterior, serdo
utilizados os recursos provenientes da ANULACAO PARCIAL da seguinte dotagdo
orcamentaria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondonépolis
17 - Secretaria Municipal de Infraestrutura
26.782.2310.000.2171.0171 Conservacao e Reforma de Estradas Vicinais
3.3.90.39 — 0100 — Qutros Servigos de Terceiros P.J. — 02170092 R$ 40.000,00
TOTAL . oottt sa e R$ 40.000,00

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de publicacéo.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundacdo e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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DECRETO N° 8.448, 21 DE DEZEMBRO DE 2017.
Realiza abertura de CREDITO ESPECIAL no valor de R$50.000,00
(Cinquenta mil reais), e d& outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuicBes legais em especial a Lei n® 9.571/2017.

DECRETA:

Art. 1° Fica aberto no vigente orgamento CREDITO ESPECIAL no exercicio vigente até o
montante de R$50.000,00 (Cinquenta mil reais), para criacdo do elemento de despesa e
respectivas fontes de recurso da seguinte dotacdo orcamentéria :

02 — Prefeitura Municipal de Rondondpolis

19 - Secretaria Municipal do Meio Ambiente
18.541.2375.000.2216.0216 Conservagdo de Pragas e Jardins
3.3.90.30 — 0100- Material de Consumo R$ 50.000,00
TOTAL .ottt a b a e e e R$ 50.000,00

Art. 2° Para cobertura do CREDITO ESPECIAL, a que se refere o Artigo anterior, serdo
utilizados os recursos provenientes da ANULACAO PARCIAL da seguinte dotacdo
orcamentaria:

02 — Prefeitura Municipal de Rondonépolis

17 - Secretaria Municipal De Infraestrutura.
15.451.2300.000.1095.0095 Construcéo de Galerias de Aguas Pluviais e
Servigos Complementares

4.4.90.51 — 0100 - Obras e Instalacoes - 02170001 R$ 50.000,00

TOTAL e R$ 50.000,00

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de publicacéo.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundag&o e 64° da Emancipagéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretéaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicada no DIORONDON.
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‘ DECRETO N° 8.453, 27 DE DEZEMBRO DE 2017. ‘

Realiza no vigente orcamento CREDITO SUPLEMENTAR no valor de R$ $ 136.000,00 (Cento
e Trinta e Seis Mil Reais),e d& outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuic@es legais, em especial a Lei n°. 9.418 de 25 de agosto de 2017...

DECRETA:

Art. 1° Fica aberto o CREDITO SUPLEMENTAR no exercicio vigente no valor R$
136.000,00 (Cento e Trinta e Seis Mil Reais), para refor¢o da seguinte dotagcdo orgamentaria
e respectiva fonte de recursos:

02 — Prefeitura Municipal de Rondondpolis

05 - Secretaria Municipal de Educacéo

12.122.2080.000.1842.0842 Modernizacdo da Tecnologia de Informacéo -TI da
Secretaria

3.3.90.39 — 0101 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica -02050044 R$ 26.000,00

12.361.2050.000.2042.0042 Manutencao do Ensino Fundamental
3.3.90.39 — 0101 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02050060 R$ 30.000,00

12.365.2060.000.2049.0049 Manutencdo da Educacéo Infantil
3.3.90.39 - 0101- Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02050085 R$ 60.000,00

15 - Secretaria Municipal Administragdo
10.301.2270.000.2236.0236 Contribuicdo Serv-Saude
3.3.90.39 — 0100 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - 02150019 R$ 20.000,00

TOT AL . s R$ | 136.000,00

Art. 2° Para cobertura do CREDITO SUPLEMENTAR, a que se refere o Artigo anterior, serdo
utilizados recursos da Anulacdo Parcial da seguinte dotacdo orcamentéria e respectiva fonte de
recurso:

02 — Prefeitura Municipal de Rondondpolis

22 - Secretaria Municipal de Habitacéo e Urbanismo
04.122.2320.000.2503.0503 Manutencdo Da Secretaria
3.3.90.30 - 0100 Material de Consumo 02220018 R$ 30.000,00
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3.3.90.34 - 0100 Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos de R$ 30.000,00
Terceirizacao - 02220019

3.3.90.36 — 0100 - Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Fisica - 02220020 R$ 26.000,00
3.3.90.39 — 0100 - Qutros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica - R$ 50.000,00
02220021

TOTAL et b e be e e b e R$ 136.000,00

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de publicacao.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 27 de dezembro de 2017.
102° da Fundag&o e 64° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo

Registrado na Coordenadoria de
Acompanhamento Juridico Legislativo
e Publicado no DIORONDON.
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COORDENADORIA DE PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR - PROCON

PORTARIA n° 005 DE 26 DE DEZEMBRO DE 2017.

Dispde sobre a RETIFICACAO da Portaria n° 004 de 05 de abril de 2017, publicada no Diario
Oficial - DIORONDON N° 3933.

RESOLVE:

Artigo 1°. Retificar a Razéo Social do Contratado;

Onde se Ié:

-APS do Nascimento Almeida-ME

Leia-se:

-APS Comércio, Manutencdo, Locacdo de Impressoras Eireli-ME.

Artigo 2°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposigdes

em contrario.

MARILDES FERREIRA
COORDENADORA EXECUTIVA DO PROCON
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER
ADMINISTRACAO

PORTARIA INTERNA N° 023 DE 27 DE DEZEMBRO DE 2017.

Dispde sobre designar a servidora HELENA FILOMENA DE SOUZA como responsavel pelo
controle e execucao dos contratos abaixo discriminados.

JAILTON NOGUEIRA DE SOUSA, Secretario Municipal de Esporte e Lazer do Municipio de
Rondondpolis, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais..,

CONSIDERANDO o disposto na Instru¢cdo Normativa N°. 02/2017/UCCI,

RESOLVE:

Art. 1° Designar a servidora Helena Filomena de Souza, matricula n°® 138614 CPF:
959.554.101-04, como responsavel pelo controle e execucdo dos contratos abaixo transcritos:

CONTRATADAS CONTRATO OBJETO VIGENCIA
NUMERO
Cooperativa de Trabalho 362/2017 Contratacdo de prestadora | 29/05/2017
Vale do Teles Pires de servicos de méo de obra
de apoio as atividades
operacionais subsidiarias

Art. 2°. Retroagindo esta portaria a 01/12/2017.

Jailton Nogueira de Sousa
Secretario Municipal de Esporte e Lazer
Portaria n°20.734/2017
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SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E PECUARIA

PORTARIA N°. 027 DE 26 DE DEZEMBRO DE 2017.

Dispde sobre a designacao de servidores para exercer a fungéo de Fiscais de Contratos, a fim de
acompanhar a execucdo dos contratos e da outras providéncias.

GLADSTON ALVES MOUREIRA, SECRETARIO INTERINO MUNICIPAL DE
AGRICULTURA E PECUARIA, no uso de suas atribuices legais.

CONSIDERANDO  a Instrucdo Normativa n° 03/2014/UCCI, de 01 de abril de 2014.

RESOLVE

Art 1° - Designar a servidora Fabiana David Torres, matricula 180467, CPF 015.607.901-13, para
exercer a funcdo de Fiscal de Contratos a fim de acompanhar e fiscalizar a execucéo do seguinte
contrato relacionado abaixo:

CONTRATO | NUMERO OBJETO VIGENCIA

ANDRE 379/2017 PRESTACAO DE SERVICOS 14/12/2017 a

LOPES TECNICOS DE AGRIMENSURA 11/02/2018
ANDRADE - PARA ELABORACAO DE
ME PROJETO TOPOGRAFICO

PLANIALTIMETRICO
GEORREFERENCIADO COM
INTERPOLACAO DE CURVAS DE
NIVEL INTERMEDIARIAS DE
0,5M E 0,5M NA ZONA RURAL.

Art 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, retroagindo seus efeitos a partir
de 14 de dezembro de 2017 e tem validade até 14 de fevereiro de 2018.

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E PECUARIA

Gladston Alves Moureira
Secretério Interino Municipal de Agricultura e Pecuéria

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonopolis-MT 43




Diario Oficial - DIORONDON N° 4108 — Rondonopolis Quarta - Feira, 27 de Dezembro de 2017.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMIN!STRA(;AO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO GERAL

INTERNA N° 63/2017

Dispde sobre a designacdo dos servidores: Adilson Ferreira Aguiar, como titular e Mauro
Gongalves da Silva como suplente, sendo responsavel pelo controle e execucdo do contrato
abaixo discriminado:

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas por Lei e,

CONSIDERANDO o disposto na Instrugdo Normativa n°. 01/2017/UCCI, de 24 de fevereiro de
2017;
RESOLVE:

Artigo 1° - Designar os servidores: Adilson Ferreira Aguiar, Matricula n° 58.300, CPF:
303.899.091-49, e Mauro Gongalves da Silva, Matricula n® 155.5904, CPF: 007.008.891-83,
como responsavel pelo controle e execucdo do contrato, que tem como objetivo, para futura e
eventual contratacdo de hora/servigo, com fornecimento de pecas com vistas & manutengao
corretiva, preventiva e/ou congéneres, por empresa especializada em mecanica geral, troca de
6leo (motor), velas, bateria, pneus, lubrificantes, elétrica, lanternagem, funilaria e pintura em
motocicletas (gasolina, ou gasolina e &lcool), de diversas marcas, pertencentes a frota de veiculos
oficiais da Secretaria Municipal de Administracdo, nesta cidade de Rondondpolis.

CONTRATADA CONTRATO OBJETO VIGENCIA

Para futura e eventual contratacdo
de hora/servico, com
fornecimento de pecas com vistas
& manutencdo corretiva,
preventiva e/ou congéneres, por
empresa especializada em
mecanica geral, troca de 6leo
(motor), velas, bateria, pneus,

3671/2014 lubrificantes, elétrica,
lanternagem, funilaria e pintura
em motocicletas (gasolina, ou
gasolina e alcool), de diversas
marcas, pertencentes a frota de
veiculos oficiais da Secretaria
Municipal de Administragéo,
nesta cidade de Rondondpolis.

MOTOFORT COM.
VAREJISTA DE
PECAS E SERVICOS
LTDA -EPP

29/11/2017 a
28/11/2018

Artigo 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Rondonopolis — MT, 26 dezembro de 2017.

Leandro Junqueira de Padua Arduini
Secretario Municipal de Administracéo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADI\/IIN!STRA(;AO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO GERAL

PORTARIA INTERNA N° 64/2017

Dispde sobre a designacdo dos servidores: Noemia Oliveira de Almeida, como titular e Darcia
Daiany dos Santos Paes como suplente, sendo responsavel pelo controle e execugdo do contrato
abaixo discriminado:

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas por Lei e,

CONSIDERANDO o disposto na Instrugdo Normativa n°. 01/2017/UCCI, de 24 de fevereiro de
2017;

RESOLVE:

Artigo 1° - Designar os servidores: Noemia Oliveira de Almeida, Matricula n®170.186, CPF
345.506.821.91 e Darcia Daiany dos Santos Paes, Matricula n°® 1555902, CPF: 006.900.941-
40, como responsavel pelo controle e execugao do contrato, que tem como objetivo, para Futura
e Eventual Contratacdo de Prestadora de Servigos de Mao de Obra de Apoio as Atividades
Operacionais Subsidiarias para atender a demanda da Secretaria Municipal de Administragao,
nesta cidade de Rondondpolis.

CONTRATADA CONTRATO OBJETO VIGENCIA

Para Futura e  Eventual
Contratagdo de Prestadora de
Servicos de M&o de Obra de

Coopervale — . T

. Apoio as Atividades
??ggg{:;';iﬂ y do Teles 362/2017 Operacionais Subsidiarias para észoé/lolélzzoolfs
Pires atender a demanda da Secretaria

Municipal de Administragéo,
nesta cidade de Rondonépolis.

Artigo 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Rondondpolis — MT, 26 dezembro de 2017.

Leandro Junqueira de Pa4dua Arduini
Secretario Municipal de Administracao
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

PORTARIA INTERNA N°. 274 — DE 27 DE DEZEMBRO DE 2017.

IZALBA DIVA DE ALBUQUERQUE, SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE
RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais...

RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR a servidora Négella Thais Figueredo dos Santos, CPF n°. 029.561.171-
57, matricula n°. 156426, funcdo: Gerente de Nucleo de Desenvolvimento de Recursos
Humanos, que ficara responsavel pelo controle e execu¢do do seguinte contrato:

CONTRATO COOPERVALE - COOPERATIVA DE TRABALHO VALE DO
TELES PIRES

N°. DO CONTRATO | 82/2017

OBJETO Prestacdo de servigo de servente de limpeza, Auxiliar de Cozinha,

Guarda Patrimonial, Oficial de Servicos Gerais, Agente de Apoio de
Logistica, Auxiliar de Manutencdo e Conservacdo — Coletor de
Detritos.

VENCIMENTO 25/07/2018

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos retroativos ao dia
22/12/2017.

Rondondpolis, 27 de dezembro de 2017.

IZALBA DIVA DE ALBUQUERQUE
Secretéaria Municipal de Satde de Rondondpolis
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

PORTARIA INTERNA N°. 275 — DE 28 DE DEZEMBRO DE 2017.

IZALBA DIVA DE ALBUQUERQUE, SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE
RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais.

RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR a servidora JEOVANIA MARIA CARDOSO, CPF: 569.554.721-00,
Matricula n® 0109991, Funcdo: Assistente Administrativo, que ficara responsavel pelo controle e
execucgdo do seguinte contrato:

CONTRATO NUMERO OBJETO VENCIMENTO
CARMED 367/2017 Prestacdo de servicos de 05/12/2018
EMERGENCIAS transporte em UTI terrestre, para
MEDICAS atender os pacientes usuarios do
EIRELLI-EPP SUS, durante transferéncias

hospitalares entre hospitais de
referéncia dentro do Estado de
Mato Grosso, em casos de
urgéncias gue requerem
tratamentos que ndo estdo
disponiveis no municipio, junto a
Secretaria Municipal de Salde,
no Municipio de
Rondondpolis/MT.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos retroativos ao dia
20/12/2017.

Rondondpolis, 28 de dezembro de 2017.

IZALBA DIVA DE ALBUQUERQUE
Secretaria Municipal de Satde de Rondondpolis
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS

DEPARTAMENTO DE SAUDE OCUPACIONAL E PERICIA MEDICA

DECISAO FINAL SOBRE OS PEDIDOS DE LICENGA, DE ACORDO COM OS ARTS. 25 E 26
DO DECRETO N° 5.754, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2010, REFERENTE AS PERICIAS
MEDICAS REALIZADAS NO DIA 27/12/2017.

1626/2017

1447

Patricia de Souza
Castro Albues

Assessora
Parlamentar

120 dias — a partir do dia
14/12/2017 —Licenca
Maternidade/INSS.

1626/2017

1556639

Laura Angelica
Capurro
Rodrigues

Técnico
Instrumental

10 dias — a partir do dia
22/12/2017 —Licenga Médica.

Rosely Zanata

01 dia — no dia 22/12/2017 -

1626/2017 | 1555462 Florentino Docente Licenca Médica.
Daiane Emeterio | Técnico 05 dias — a partir do dia
1626/2017 | 1556537 de Jesus Instrumental 26/12/2017 —Licenga Médica.

Maria lvonete Técnico de 07 dias — a partir do dia
1626/2017 | 1554206 Garcia E Oliveira | Enfermagem 22/12/2017 — Licenca Médica.

Cristiane Gomes . 15 dias - a partir do dia
1626/2017 | 139807 | 1 santos Enfermeiro 25/12/2017 —Licenca Médica.

Bruna Stefany Agente 05 dias — a partir do dia
1626/2017 | 164356 Silva Araujo Administrativo 26/12/2017 — Licenca Médica.

Itamara Teresinha . . .

. 05 dias — a partir do dia

1626/2017 | 1555505 | Alves Abrante Odontologo 26/12/2017 — Licenca Médica,

Abrao

Raimunda Pereira _ . 10 dias - a partir do dia
1626/2017 | 151718 Soares Técnico em Saude 26/12/2017 — Licenca Médica.

Marta Aparecida 02 dias — a partir do dia
1626/2017 | 40835 AP Técnico em Saude | 27/12/2017 — Prorrogacdo de

Euzebio - g

Licenca Médica.
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Nadia Cristina Auxiliar de 03 dias — a partir do dia

1626/2017 | 198110 Silva Freires Servigos Diversos | 27/12/2017 —Licenca Médica.

Simone Cirino
1626/2017 | 158267 dos Santos
Nascimento

Agente 05 dias — a partir do dia
Administrativo 27/12/2017 —Licenca Médica.

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE TRANSITO E DESENVOLVIMENTO

URBANO
COD. DE _ _
PUBLICAGA MAT. NOME CARGO PERIODO/MOTIVO
o
Sergio Tadeu Analista 05 dias — a partir do dia
1626/2017 | 114944 Generoso da Silva | Instrumental 25/12/2017 — Licenca Médica.

Rondondpolis, 27 de dezembro de 2017.

ROSANA CRISTINA ROSSI VANZELI
Gerente do Departamento de Salde Ocupacional e Pericia Médica

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS
DEPARTAMENTO DE SAUDE OCUPACIONAL E PERICIA MEDICA

COMUNICACAO DE DECISAO DO INSS
Caodigo de Publicagdo: 1630/2017

De acordo com o Comunicado de Decisdo do INSS proferido em 31/10/2017, a favor da servidora
Vanderleia Silva de Oliveira Rodrigues Teixeira, matricula n°® 160822, sob o Requerimento n°
183409389, lotada na Secretaria Municipal de Salde, foi reconhecido o direito ao beneficio auxilio-
doenca até o dia 31/12/2017.

Rondonopolis, 27 de dezembro de 2017.

ROSANA CRISTINA ROSSI VANZELLI
Gerente do Departamento de Salde Ocupacional e Pericia Médica
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

TERMO DE RATIFICACAO N.° 04/2017
COMPRA DIRETA

O Senhor: JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO, Prefeito Municipal de
Rondondpolis, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicGes legais, e especificamente nos
termos do art. 24, inciso | da Lei Federal n°. 8.666, 21 de Junho de 1.993, RATIFICA O
PROCESSO DE COMPRA DIRETA N.° 349/2017, a favor da empresa: TAC
ENGENHARIA LTDA EPP, Sociedade Limitada, com sede social na Avenida Marechal
Rondon, n. 576, Centro, nesta cidade de Rondondpolis, Estado de Mato Grosso, inscrita no CNPJ
sob o n. 05.305.434/0001-13.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servigo técnico
para elaboracao de Projetos de Engenharia nas etapas de Estudo Preliminar e Ensaio
Caracterizacdo de Solos para contemplagdo do contrato de rapasse de pavimentacao
asfaltica no bairro Paraiso.

VALOR TOTAL DA COMPRA DIRETA:

R$ 2.643,13 (Dois mil, seiscentos e quarenta e trés reais e treze centavos).

Publique-se no atrio desta Prefeitura, no Diario Oficial do Municipio -

DIORONDON, para ciéncia de todos os interessados observadas as prescri¢oes legais.

Rondonopolis-MT, 21/12/2017.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

RESULTADO DE JULGAMENTO DE LICITACAO
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N.° 03/2017

A PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, Estado de Mato
Grosso, torna publico a todos interessados, em licitacdo na modalidade supracitada, realizada no
dia 05/12/2017 as 09:30 horas (horario de Brasilia), na Sala de Licitacbes da Secretaria
Municipal de Administracdo desta Prefeitura, tendo como objeto: “Registro de precos para
futura aquisigédo de veiculos tipo passeio, utilitario, e caminhdo, conforme especificagdes e
quantidades e especificacdes estabelecidos no edital e seus anexos.” Que apds a analise
detalhada das propostas apresentadas pelas empresas participantes, foram consideradas
Classificadas e Vencedoras do presente certame as seguintes empresas:

Lote Licitante Vencedor Valor por Lote
R$
01 FANCAR DISTRIBUIDORA DE VEICULOS LTDA 582.750,00
02 DOMANI DISTRIBUIDORA DE VEICULOS LTDA 395.400,00
03 FANCAR DISTRIBUIDORA DE VEICULOS LTDA 209.120,00
04 | AMORIM E ALVES COMERCIO DE VEICULOS LTDA 213.000,00
05 DOMANI DISTRIBUIDORA DE VEICULOS LTDA 171.800,00
06 FANCAR DISTRIBUIDORA DE VEICULOS LTDA 394.400,00
07 FANCAR DISTRIBUIDORA DE VEICULOS LTDA 215.000,00
08 LOTE DESERTO ---
Total Licitado R$ 2.181.470,00

Rondondpolis-MT, 27 de Dezembro de 2017.

José Edilson Gongalves

Pregoeiro
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SANEAR- SERVICO DE SANEAMENTO AMBIENTAL DE RONDONOPOLIS

PORTARIA DE NOMEAGAO DE FISCAL DE OBRA

PORTARIA N.° 308 - DE 27 DE DEZEMBRO DE 2017
Designa colaboradores para exercer a fungdo de Fiscal Titular e Fiscal Substituto, da Obra do
contrato abaixo citado.

TEREZINHA SILVA DE SOUZA, Diretora Geral do SANEAR- Servigo
de Saneamento Ambiental de Rondondpolis, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribui¢oes
legais, especialmente do art. 17 da Lei Municipal n°. 3.221 de 10/03/2000.

RESOLVE:

Artigo 1° - Designar os servidores JOAO DE OLIVEIRA COUTO NETO,
engenheiro eletricista, como Fiscal Titular e RONIE MARCIO PINHEIRO DA LUZ,
engenheiro eletricista, como Fiscal Substituto da Obra do Contrato abaixo relacionado:
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CONTRAT
0
NUMERO

DATA DA
ASSINATUR
A

CONTRATADO

OBJETO

VALOR
R$

PRAZO

TIPO

115/12017

27/12/2017

RENOVA
ENGENHARIA E
CONSULTORIA

EIRELI ME

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA
EXECUCAO DE SERVICOS DE
CONSTRUCAO DE REDE
COMPACTA DE DISTRIBUICAO
DE ENERGIA EM AT
13,8Kv/380V na EEE VILA
CARDOSO NO MUNICIPIO DE
RONDONOPOLIS — MT, NA
FORMA DE EXECUCAO
INDIRETA, SOB REGIME DE
EMPREITADA POR PRECO
GLOBAL, DE ACORDO COM AS
ESPECIFICACOES
CONSTANTES NESTE EDITAL E
SEUS ANEXOS

R$ 46.081,05
/IGLOBAL

27/12/2017
A
26/12/2018

Tomada de
Pregos n°.
018/2017

Artigo 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Artigo 3° - Revogam-se as disposi¢es em contrario.

Rondondpolis - MT, 27 de Dezembro de 2017.

Registrado nesta Autarquia e Publicada
Por afixacdo, no lugar de costume,
Na data supra.

Terezinha Silva de Souza

Diretora Geral
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‘ SANEAR- SERVIGCO DE SANEAMENTO AMBIENTAL DE RONDONOPOLIS ‘

PORTARIA DE NOMEAGCAO DE FISCAL DE CONTRATO
PORTARIA N.° 309 - DE 27 DE DEZEMBRO DE 2017

Designa colaboradores para exercer a funcdo de Fiscal Titular e Fiscal Substituto, do contrato
abaixo citado.

TEREZINHA SILVA DE SOUZA, Diretora Geral do SANEAR- Servico
de Saneamento Ambiental de Rondondpolis, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicoes
legais, especialmente do art. 17 da Lei Municipal n°. 3.221 de 10/03/2000.

RESOLVE:
Artigo 1° - Designar os servidores, WEMER FRANCIS RODRIGUES DA

SILVA, Diretor de Manutengdo, como Fiscal Titular e Hermes Avila de Castro, Engenheiro
Ambiental, como Fiscal Substituto do Contrato abaixo relacionado:

0]

CONTRAT | DATADA

NUMERO A

CONTRATADO VALOR PRAZO

ASSINATUR OBJETO R$ TIPO

115/12017 | 27/12/2017 SEUS ANEXOS

CONTRATACAO DE EMPRESA Tomada de
ESPECIALIZADA NA Pregos n°.
EXECUCAO DE SERVICOS DE 018/2017
CONSTRUCAO DE REDE
COMPACTA DE DISTRIBUICAO
RENOVA DE ENERGIA EM AT 13,8Kv/380V
ENGENHARIAE |M@ EEE VILA CARDOSO NO R$ 46.081.05 27/12/2017
CONSULTORIA | MUNICIPIO DE RONDONOPOLIS | © "o A
EIRELI ME - MT, NA FORMA DE 26/12/2018
EXECUGCAO INDIRETA, SOB
REGIME DE EMPREITADA POR
PRECO GLOBAL, DE ACORDO
COM AS ESPECIFICACOES
CONSTANTES NESTE EDITAL E

Artigo 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Artigo 3° - Revogam-se as disposi¢Ges em contrario.
Rondondpolis - MT, 27 de Dezembro de 2017.
Registrado nesta Autarquia e Publicada

Por afixacdo, no lugar de costume,
Na data supra.

Terezinha Silva de Souza
Diretora Geral
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SANEAR - SERVICO DE SANEAMENTO AMBIENTAL DE RONDONOPOLIS

AVISO DE HOMOLOGACAO DE LICITACAO
“TOMADA DE PRECOS N.° 18/2017”

O SANEAR — SERVICO DE SANEAMENTO AMBIENTAL DE RONDONOPOL IS, deste
Estado de Mato Grosso, Autarquia Municipal, localizada a Avenida José de Alencar esquina
com a Rua Rio Branco, s/n. Bairro Monte Libano, torna publico para conhecimento dos
interessados que por ordem da Diretora Geral, através de sua Comissdo Permanente de Licitacao,
e em atendimento as exigéncias do TCE - Tribunal de Contas do Estado HOMOLOGOU, nesta
data, o processo TP 18/2017 que foi realizado pelo critério “Menor Preco”, com adjudicagdo a
empresa licitante Renova Engenharia e Consultoria Eireli-ME, cujo objeto “Contratagdo de
empresa especializada na execucdo de servicos de construgdo de rede compacta de distribuicao
de energia em AT 13,8Kv/380V na EEE Vila Cardoso no municipio de Rondonépolis — MT, na
forma de execucdo indireta, sob regime de empreitada por preco global, de acordo com as
especificacdes constantes do edital e seus anexos” no valor global de R$ 46.081,05 (Quarenta e
seis mil oitenta e um reais e cinco centavos).

Rondondpolis - MT, 27 de dezembro de 2017

Maria das Gracas C. Assuncéo

Membro da Comissdo Permanente de Licitacdo
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DATA DA VALOR
CONTRATO | ASSINATURA
NUMERO DO TERMO CONTRATADO OBJETO R$ PRAZO TIPO
DE ADITIVO

SEGUNDO CONTRATACAO DE EMPRESA | PRAZO DE Tomada
TERMO COOMSER — ESPECIALIZADA EM EXECUCAO DE| EXECUCAO de Precos
ADITIVO AO COOPERATIVADE |SERVICOS ~DE  IMPLANTACAO  DE 06/12/2017 ne.
CONTRATO N° 01/12/2017 TRABALHO E ADUTORAS DE ABASTECIMENTO DE AGUA A 015/2016
CONTRATO N SERVICOS DE COM RECURSOS DO CONTRATO N° 05/02/2018
003/2017 RONDONOPOLIS | 0224.957-92 - PAC | - PROGRAMA DE

ACELERACAOQ DO CRESCIMENTO

CONTRATACAO DE EMPRESA| PRAZO DE Concorrén

) ESPECIALIZADA PARA EXECUCAO DO | EXECUCAO cia

SETIMO TERMO B PROJETO DE TRABALHO | E VIGENCIA Publica n.
ADITIVO AO 01/12/2017 LEAO & FERREIRA | SOCIOAMBIENTAL - PTSA,  PARA 03/12/2017a | 4 412012
CONTRATO Ne. DA SILVA LTDA MOBILIZACAO SOCIAL DAS OBRAS 02/12/2018
057/2012 INSERIDAS NO PROGRAMA DE

ACELERACAO DO CRESCIMENTO - PAC 2,

NO MUNICIPIO DE RONDONOPOLIS - MT

CONTRATACAO DE EMPRESA| PRAZO DE Tomada de
SEGUNDO COOMSER — ESPECIALIZADA EM EXECUCAO DE| EXECUCAO Precos n°.
TERMO COOPERATIVA DE | SERVICOS DE IMPLANTACAO DE REDES DE 06/12/2017a | 016/2016
ADITIVO AO 01/12/2017 TRABALHO E ABASTECIMENTO DE AGUA, COM 05/02/2018
CONTRATO Ne. SERVICOS DE RECURSOS DO CONTRATO N° 0224.957-92 -
004/2017 RONDONOPOLIS | PAC | - PROGRAMA DE ACELERACAO DO

CRESCIMENTO.

ELABORACAO DE PROJETOS | ADITIVO DE Tomada

EXECUTIVOS PARA SISTEMAS DE PRAZO de Precos

ESGOTAMENTO SANITARIO n°.

UTILIZANDO (0] MODELO 004/2012
SEXAGESIMO CONDOMINIAL EM DIVERSAS
SEXTO IPJ REGIOES ) DO MUNICIPIO DE 13/12/2017
TERMO 08/12/2017 ENGENHARIA RONDONOPOLIS-MT, COM RECURSOS A
ADITIVO AO LTDA DO PAC _ 2 - PROGRAMA DE 11/01/2018
CONTRATO ACELERACAO DO CRESCIMENTO, NA
N°. 021/2012 FORMA DE EXECUQAO INDIRETA, SOB

REGIME DE EMPREITADA POR PRECO

GLOBAL, VINCULADOS AOS PRECOS

UNITARIOS APROVADOS PELO

AGENTE FINANCEIRO.

CONTRATACAO DE EMPRESA | ADITIVO DE Tomada

ESPECIALIZADA PARA MONTAGEM DOS PRAZO de Precos
P VoS S eLET e o | oA
?E'R'\QAEC')RO ;IEJC':I'?)KATAQAO APLICACAO DE MATERIAIS, QUE FAZ 13/12/2017 012/2016
ADITIVO AO 08/12/2017 INDUSTRIAL PARTE DO CONJUNTO DE OBRAS DE A
CONTRATO N EIRELI REFORMA E AMPLIACAO DA CAPTACAO 26/01/2018
051/2016 DE AGUA BRUTA, INSERIDAS NO

PROGRAMA DE ACELERACAO DO

CRESCIMENTO - PAC Il - ETAPA 2 - OGU, NO

MUNICIPIO DE RONDONOPOLIS - MT

EXECUCAOQ DE SERVICOS ELETRICOS COM | ADITIVO DE Tomada
DECIMO APLICAGAO DE MATERIAIS NAS OBRAS DO PRAZO de Preco
SEGUNDO TECMAX SISTEMA DE ESGOTAMENTO SANITARIO 16/12/2017 ne.
TERMO 13/12/2017 ENGENHARIA E (EEE  MARACANA) NO MUNICIPIO DE A 009/2015
ADITIVO AO TELECOMUNICAG | RONDONOPOLIS/MT COM RECURSOS DO 13/02/2018
CONTRATO Ne. OESEIRELI-EPP |PAC 2 — 42 SELECAO - PROGRAMA DE
075/2015 ACELERACAO DO CRESCIMENTO, NO

MUNICIPIO DE RONDONOPOLIS.
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DATA DA

VALOR
CONTRATO | ASSINATURA OBJETO TIPO
NUMERO DO TERMO DE CONTRATADO R$ PRAZO
ADITIVO
ELABORACAO  DE _ PROJETOS| ADITIVO Tomada de
ECOUTNGE o SSTENAS OF | OEPAZO | oy | P
O QUINTO MENGENHARIAE | 1\ /FRrsAS REGIGES DO MUNICIPIO 005/2013
TERMO ADITIVO 13/12/2017 CONSULTORIA : A
AG CONTRATO EREL] DE RONDONOPOLIS — MT, COM
N°. 029/2013 RECURSOS DO PAC 2 - PROGRAMA DE 14/01/2018
' ACELERACAO DO CRESCIMENTO
(OGU)
PRESTACAO DE SERVICOS DE| ADITIVO Tomada de
] ELABORACAO  DE  PROJETOS | DE PRAZO Precos ne.
SEXAGESIMO EXECUTIVOS PARA SISTEMAS DE 28/12/2017 007/2012
SEXTO TERMO M ENGENHARIAE | ABASTECIMENTO DE AGUA EM
ADITIVO AO 2211212017 CONSULTORIA DIVERSAS REGIOES DO MUNICIPIO A
CONTRATO Ne. EIRELI DE RONDONOPOLIS — MT, COM
024/2012 RECURSOS DO PAC 2 - PROGRAMA DE 26/01/2018
ACELERACAO DO CRESCIMENTO
(OGU.
EXECUCAO INDIRETA DE SERVICOS | ADITIVO Tomada de
TECNICOS PROFISSIONAIS | DE PRAZO Preco .
OITAVO TERMO DRZ ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA 01/01/2018 014/2013
ADITIVO AO 2711212017 GEOTECNOLOGIAE | AO ~ MUNICIPIO DE A
CONTRATO N.° CONSULTORIAS/S | RONDONOPOLISIMT ~ PARA A
001/2014 LTDA — EPP ELABORACAO DE SEU PLANO 31/03/2018
MUNICIPAL DE  SANEAMENTO
AMBIENTAL, FIRMAD
EXECUCAO DE SERVICOS COM | ADITIVO Tomada de
FORNECIMENTO DE MATERIAIS | DE PRAZO Precos ne.
PRIMEIRO PARA COMPLEMENTACAO DE 01 DE 10/11/2017 007/2017
TERMO ADITIVO ALLCON SERVICOS | (UM) RESERVATORIO METALICO DE | EXECUCA
AG CONTRATO 07/11/2017 E INCORPORACOES | AGUA POTAVEL NO BAIRRO CIDADE 0 A
N5, 03112017 LTDA-ME ALTA, COM RECURSOS DO
: PROGRAMA DE SANEAMENTO PARA 08/04/2018

TODOS (FGTS), NO MUNICIPIO DE
RONDONOPOLIS - MT

Rondonépolis/MT, 27 de Dezembro de 2017.

Terezinha Silva de Souza

Diretora Geral
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CONTRATO DATA DA CONTRATADO VALOR
NUMERO | ASSINATURA OBJETO RS PRAZO TIPO
PRIME AQUISICAO DE SERVICOS PARA Pregéo
SUPRIMENTOS E IMPRESSAO E FOTOCOPIA COM O Presencial
EQUIPAMENTOS DE FORNECIMENTO DAS | R$612.720,00 | 08/12/2017 a | n°. 036/2017
INFORMATICA IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS /Global 07/12/2018
LTDA EM COMODATO PARA USO DESTA
110/2017 08/12/2017 AUTARQUIA.
REGISTRO DE PRECO PARA Pregdo
FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO Presencial
oAt PMPS DE 06 (SEIS) CONJUNTOS MOTO 415%&5500 08/12/2017 a | n°. 039/2017
BRASIL LTDA BOMBAS  SUBMERSIVEIS  DE /globa'l 07/12/2018
ESGOTO, COM RECURSO FEDERAL
111/2017 08/12/2017 DO FGTS — DI -META.
AQUISICAO DE SERVICO DE Pregdo
INSTALA(;AO DE ALARMES, Presencial n°.
BIPTEL INCLUSO MONITORAMENTO E | R$ 794.000,00 | 14/12/2017 a | 040/2017
SEGURANCA LTDA | CERCA ELETRICA COM /global 13/12/2018
COMODATO DE MATERIAIS E
112/12017 14/12/2017 EQUIPAMENTOS.
AQUISICAO DE (03) TRES Pregéo
CAMINHOES % A DIESEL COM Presencial n°.
FANCAR CARROCERIA, MARCA  FORD, R$ 21/12/2017 a | 043/2017
DISTRIBUIDORA DE | MODELO F- 4000, ANO | 410.400,00 20/12/2018‘""
VEICULOS LTDA 2017/MODELO 2018 - RECURSO /global
FGTS — DI - SANEAMENTO PARA
113/2017 21/12/2017 TODOS - CONTRATO 189.585-49
AQUISICAO DE 02 (DOIS) VEICULOS Pregéo
TIPO CAMINHAO % A DIESEL COM Presencial n°.
FANCAR CARROCERIA TIPO GAIOLA PARA 043/2017
DISTRIBUIDORA DE | SEREM UTILIZADOS NA COLETA R 335)‘82?’00 2216}125203178‘""
VEICULOS LTDA SELETIVA DE RESIDUOS
RECICLAVEIS COM RECURSO
114/2017 21/12/2017 PROPRIO.
CONTRATACAO DE EMPRESA Tomada de
ESPECIALIZADA NA EXECUCAO Precos n°.
DE SERVICOS DE CONSTRUCAOQ DE 018/2017
REDE COMPACTA DE
RENOVA DISTRIBUIGAO DE ENERGIA EM AT
ENGENHARIA E 13,8Kv/380V na EEE VILA CARDOSO | oo 46.081,05 27/12/2017
CONSULTORIA NO MUNICIPIO DE RONDONOPOLIS | ™ "o A
EIRELI ME — MT, NA FORMA DE EXECUCAO 26/12/2018
INDIRETA, SOB REGIME DE
EMPREITADA POR PRECO GLOBAL,
DE ACORDO COM AS
ESPECIFICACOES  CONSTANTES
115/12017 27/12/2017 NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS

Rondonopolis/MT, 28 de Dezembro de 2017.

Terezinha Silva de Souza

Diretora Geral
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INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE RONDONOPOLIS - SERV SAUDE

EXTRATO DE TERMO ADITIVO - SERV SAUDE

QUARTO TERMO ADITIVO AO CONTRATO DE N° 031/2017 DE 14 DE AGOSTO DE
2017, FIRMADO ENTRE O INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE RONDONOPOLIS - SERV SAUDE E
CONSTRUTORA MEX LTDA.

CREDENCIADO: CONSTRUTORA MEX LTDA.

1.0 - CLAUSULA PRIMEIRA — DA JUSTIFICATIVA

11 ESTE ADITIVO SE FAZ NECESSARIO DEVIDO AO FATO DE O ORCAMENTO DA
ENGENHEIRA CIVIL KAROLINE ANDRADE (CREA: MT026143) NAO FORAM
SUFICIENTES PARA EXECUCAO POIS FALTARAM ALGUNS ITENS DE SUMA
IMPORTANCIA PARA O ANDAMENTO DA OBRA, BEM COMO ITENS ORCADOS
INCORRETAMENTE, NECESSITANDO ASSIM DE SUPRESSAQ, HAJA VISTA, QUE ESTE 4°
TERMO ADITIVO COMPLEMENTA O CONTRATO N° 31/2017, REFERENTE A OBRA
“REFORMA E AMPLIACAO DO INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE RONDONOPOLIS, QUAIS SAO;

1 - DISJUNTOR TERMOMAGNETICO TRIPOLAR PADRAO NEMA (AMERICANO) 60 A
100A 240V, FORNECIMENTO E INSTALACAO, ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS O
PROJETO ELETRICO, ELABORADO PELO ENGENHEIRO CIVIL RIAN BARBOSA (CREA:
MTO032615), FOI DIMENSIONADO SEM CONSIDERAR ALGUMAS CARGAS,
PRECISANDO AUMENTAR A AMPERAGEM DO DISJUNTOR,;

2 - DEMOLICAO DE CONCRETO SIMPLES (CONTRAPISO), ESSE ITEM SE FAZ
NECESSARIO, POIS NAO FOI CONSIDERADO A DEMOLIGCAO DO CONTRAPISO NO
CORREDOR ONDE SERA O NOVO ACESSO A RECEPGCAO E POR ESSE LOCAL ESTA
PREVISTO TUBULAGAO DE AGUA PLUVIAL, ELETRICA E ESGOTO;

3 - RODAPE CERAMICO COM PLACAS TIPO GRES DE DIMENSOES 60X60CM. AF_06/2014,
ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS NO ORGAMENTO O VALOR ESTA MUITO ALTO E
NAO CONDIZ COM O DA TABELA SINAPI DO MES DE FEVEREIR0/2017, SENDO ASSIM
ESSE ITEM ESTA SENDO SUPRIMIDO PARA SER ADITIVADO COM O VALOR CORRETO
PREVISTO NA TABELA SINAPI; (SUPRESSAOQ)

4. FORRO ACARTONADO (COM COLOCACAO), ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS
NO ORCAMENTO NAO FOI CONSIDERADO A QUANTIDADE PRECISA;

5. VIDRO TEMPERADO INCOLOR, ESPESSURA 10MM, FORNECIMENTO E
INSTALACAO, INCLUSIVE MASSA PARA VEDACAO (PORTAS), ESSE ITEM SE FAZ
NECESSARIO, POIS NO ORCAMENTO NAO FOI CONSIDERADO AS PORTAS COM
ESPESSURA DE 10MM,;

6. VIDRO TEMPERADO INCOLOR, ESPESSURA 8MM, FORNECIMENTO E

INSTALACAO (JANELAS) ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS NO
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ORGCAMENTO NAO FOI CONSIDERADO A QUANTIDADE PRECISA.

7. REMOCAO DE VIDRO COMUM, ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS NO PROJETO
ESTA PREVISTO A RETIRADA E POSTERIORMENTE A REINSTALACAO DO VIDRO
QUE ESTAO LOCALIZADOS NO FINANCEIRO, CIRCULACAO E COPA.

8. PASTILHA DE VIDRO CRISTAL, REVEST INTERIOR, TODAS AS CORES, E MAIOR OU
IGUAL A5 MM *2,0 X 2,0* CM, ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS E DE INTERESSE
DA ADMINISTRACAO UM ACABAMENTO MAIS BONITO NO BANHEIRO PARA USO
SEUS SERVIDORES E VISITANTES.

9. CHAPISCO (DE ADERENCIA) APLICADO EM PAREDES INTERNAS E EXTERNAS COM
PREPARO EM BETONEIRA - TRACO 1:3

10. EMBOGO OU MASSA UNICA EM ARGAMASSA, TRAGO 1:2:8, PREPARO
MANUAL, APLIOCADA MANUALMENTE E=25MM

11. DEMOLICAO DE REVESTIMENTO DE ARGAMASSA DE CAL E AREIA, ESSES ITENS
SE FAZEM NECESSARIOS, POIS AS ALVENARIAS ANTIGAS DO PREDIO DO
SERVSAUDE SAO TODAS DE TIJOLOS MACICOS E SEM IMPERMEABILIZAGAO,
ALGUMAS INCLUSIVE FORAM ASSENTADAS E REBOCADAS COM ARGAMASSA
UTILIZANDO SAIBRO. NOS LOCAIS ONDE, ESPECIALMENTE NA BASE DAS
ALVENARIAS, HA PRESENGA DE INFILTRACAO, SENDO ASSIM, SERA RETIRADO O
REBOCO ANTIGO E EXECUTADO NOVO COM ADIGAO DE IMPERMEABILIZANTE.

12. DEMOLICAO DE ALVENARIA DE TIJOLOS FURADOS S/ REAPROVEITAMENTO,
ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS O MURO DE DIVISA DO LOTE VIZINHO FOI
CONSTRUIDO TOTALMENTE SEM PILARES E O MESMO SE ENCONTRA CURVO
CORRENDO RISCO DE CAIR.

13. REATERRO INTERNO (EDIFICACOES) COMPACTADO MANUALMENTE, ESSE ITEM
SE FAZ NECESSARIO, POIS NAO FOI CONSIDERADO.

14. RETIRADA DE ENTULHO CARGA MANUAL EM CAMINHAO BASCULANTE 6 M3,
ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS EM DECORRENCIA DE DEMOLICAO DE
ALVENARIA, CONTRAPISO E RETIRADA DE ARGAMASSA SE GERA ENTULHO.

15. ALVENARIA DE VEDACAO DE BLOCOS CERAMICOS FURADOS NA HORIZONTAL
09 X 19 X 19CM 1/2 VEZ (ESPESSURA 9CM) DE PAREDE COM AREA LIQUIDA MAIOR
OU IGUAL A 6M2 C/ VAOS E ARGAMASSA DE ASSENTAMENTO COM PREPARO EM
BETONEIRA,;

16. CONCRETO FCK = 25 MPA PREPARADO NA OBRA C/ BETONEIRA,

17. ARMACAO DE PILAR OU VIGA DE UMA ESTRUTURA CONVENCIONAL DE
CONCRETO ARMADO EM UM EDIFICIO DE MULTIPLOS PAVIMENTOS UTILIZANDO
ACO CA-50 DE 8,0MM - MONTAGEM. AF_12/2015;

18. ARMACAO DE PILAR OU VIGA DE UMA ESTRUTURA CONVENCIONAL DE
CONCRETO ARMADO EM UM EDIFICIO DE MULTIPLOS PAVIMENTOS UTILIZANDO
ACO CA-60 DE 5,0MM - MONTAGEM. AF_12/2015;

19. FORMA DE TABUA P/ CONCRETO EM FUNDAGAO COM REAPROVEITAMENTO 5X
ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS O MURO DE DIVISA DO LOTE VIZINHO FOI
CONSTRUIDO TOTALMENTE SEM PILARES E O MESMO SE ENCONTRA CURVO
CORRENDO RISCO DE CAIR.
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20. HASTE COPPERWELD 5/8 X 3,0M COM CONECTOR;

21. CORDOALHA DE COBRE NU, INCLUSIVE ISOLADORES - 16,00 MM2 -
FORNECIMENTO E INSTALACAO;

22. TORNEIRA CROMADA 1/2" OU 3/4" PARA TANQUE, PADRAO MEDIO -
FORNECIMENTO E INSTALAGCAO, ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS O PROJETO
ELETRICO, ELABORADO PELO ENGENHEIRO CIVIL RIAN BARBOSA (CREA:
MTO032615), FOI DIMENSIONADO SEM CONSIDERAR ALGUMAS CARGAS,
PRECISANDO TROCAR A ENTRADA DE ENERGIA POR PADRAO CONCESSIONARIA
TIPO T4.

23. VASO SANITARIO SIFONADO COM CAIXA ACOPLADA LOUGCA BRANCA, INCLUSO
ENGATE FLEXIVEL EM PLASTICO BRANCO, 1/2 X 40CM - FORNECIMENTO E
INSTALACAO. AF_12/2013, ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIA, POIS E DE INTERESSE DA
ADMINISTRAGAO ECONOMIZAR AGUA, TROCANDO O VASO SANITARIO COM
DESCARGA DE VALVULA HYDRA PARA VASO COM CAIXA ACOPLADA.

24. PINGADEIRA EM CAPA DE ACO GALVANIZADO NUMERO 24, ESSE ITEM SE FAZ
NECESSARIO, POIS EM DECORRENCIA DA DEMOLICAO DA ESTRUTURA DE
CONCRETO ARMADO QUE SUSTENTAVA A CAIXA D’AGUA, TERA QUE CONSTRUIR
UMA PARTE DE ALVENARIA E INSTALAR A PINGADEIRA EM CIMA DESSA
ALVENARIA, ALEM DE FICAR ACIMA DA AREA DE SERVICO, EM FRENTE AO CPD.

25. ENTRADA DE ENERGIA COM CAIXA PARA MEDIDOR POLIFASICO E CAIXA DE
DERIVACAO, SEM DISJUNTOR, COM TUBULACAO EMBUTIDA EM ALVENARIA
PADRAO DA CONCESSIONARIA TIPO T4, ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS O
PROJETO ELETRICO, ELABORADO PELO ENGENHEIRO CIVIL RIAN BARBOSA (CREA:
MT032615), FOI DIMENSIONADO SEM CONSIDERAR ALGUMAS CARGAS,
PRECISANDO TROCAR A ENTRADA DE ENERGIA POR PADRAO CONCESSIONARIA
TIPO T4.

26. PUXADOR EM ALUMINIO PARA PORTA DE VIDRO TEMPERADO 10MM
27. FECHADURA P/ PORTA VIDRO

28. FECHADURA P/ JANELA VIDRO, ESSES ITENS SE FAZEM NECESSARIOS, POIS NAO
FORAM CONSIDERADOS NO ORCAMENTO.

29. RETIRADA DE ESTRUTURA DE MADEIRA COM TESOURAS PARA TELHAS
CERAMICAS OU DE VIDRO;

30. RECOLOCACAO DE TELHAS CERAMICAS TIPO PLAN, CONSIDERANDO
REAPROVEITAMENTO DE MATERIAL,

31. CUMEEIRA E ESPIGAO PARA TELHA CERAMICA EMBOCADA COM ARGAMASSA
TRAGCO 1:2:9 (CIMENTO,

CAL E AREIA), PARA TELHADOS COM MAIS DE 2 AGUAS, INCLUSO TRANSPORTE
VERTICAL;

32. TRAMA DE MADEIRA COMPOSTA POR RIPAS, CAIBROS E TERCAS PARA
TELHADOS DE ATE 2 AGUAS PARA TELHA DE ENCAIXE DE CERAMICA OU DE
CONCRETO, INCLUSO TRANSPORTE VERTICAL,;
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33. TELHAMENTO COM TELHA ONDULADA DE FIBROCIMENTO E = 6 MM, COM
RECOBRIMENTO LATERAL DE 1/4 DE ONDA PARA TELHADO COM INCLINAGCAO
MAIOR QUE 10°, COM ATE 2 AGUAS, INCLUSO ICAMENT,;

34. TRAMA DE ACO COMPOSTA POR TERGCAS PARA TELHADOS DE ATE 2 AGUAS
PARA TELHA ONDULADA DE FIBROCIMENTO, METALICA, PLASTICA OU
TERMOACUSTICA, INCLUSO TRANSPORTE VERTICAL;

35. RUFO EM CHAPA DE ACO GALVANIZADO NUMERO 24, DESENVOLVIMENTO DE
25CM;

36. CALHA EM CHAPA DE ACO GALVANIZADO NUMERO 24, DESENVOLVIMENTO DE
33CM,

** (ITENS 29 A 36) - NA PARTE DO FRENTE DO TELHADO EXISTENTE, O TELHADO E
COMPOSTO POR CINCO AGUAS, SERA DADA A CONTINUACAO DAS DUAS AGUAS
LATERAIS ELIMINANDO A TERCEIRA, QUARTA E QUINTA QUE TEM QUEDA DIRETA
PARA ALVENARIA DA SALA CONTAS MEDICAS, DURANTE O PERIODO DE CHUVA
TEM O COSTUMO DE ENTRADA AGUA E MOLHAR ESSA SALA, SENDO ASSIM, PARA
ELIMINAR ESSE PROBLEMA COM INFILTRACAO OU TRANSBORDAMENTO DA
CALHA SERA FEITO ESSE SERVICO AQUI DESCRITO. E PRECISO TAMBEM DAR
CONTINUIDADE NO TELHADO DE FIBROCIMENTO PARA ESSE SERVICO

FICAR COMPLETO.

37. EXECUCAO DE PASSEIO EM PISO INTERTRAVADO, COM BLOCO RETANGULAR
COR NATURAL DE 20 X 10 CM, ESPESSURA 6 CM, ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO,
POIS NO PASSEIO PUBLICO DO PREDIO HA ESSE TIPO DE PISO E EM DECORRENCIA
DA DEMOLIGAO PARA PASSAGEM DE TUBULACAO HIDRAULICA E SANITARIA E
PRECISO EXECUTA-LO NOVAMENTE.

38. TEXTURA ACRILICA, APLICACAO MANUAL EM PAREDE, UMA DEMAO, ESSE
ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS E DE INTERESSE DA ADMINISTRACAO A EXECUCAO
DESSE SERVICO NAS ALVENARIAS EXTERIORES VOLTADAS PARA OS
CORREDORES.

39. PEITORIL EM MARMORE BRANCO, LARGURA DE 15CM, ASSENTADO COM
ARGAMASSA TRACO 114 (CIMENTO E AREIA MEDIA), PREPARO MANUAL DA
ARGAMASSA, ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS NAO FOI CONSIDERADO A
EXECUCAO DO MESMO NO PEITORIL DAS JANELAS.

40. PINTURA ACRILICA EM PISO CIMENTADO DUAS DEMAOQS, ESSE ITEM SE FAZ
NECESSARIO, POIS NAO FOI CONSIDERADO NO ORCAMENTO.

41. PLANTIO DE GRAMA ESMERALDA EM ROLO, ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO,
POIS NAO FOI CONSIDERADO NO ORGAMENTO.

42. PLANTIO DE ARVORE REGIONAL, ALTURA MAIOR QUE 2,00M, EM CAVAS DE
80X80X80CM, ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS NAO FOI CONSIDERADO NO
ORCAMENTO.

43. PLANTIO DE ARBUSTO COM ALTURA 50 A 100CM, EM CAVA DE 60X60X60CM,
ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS NAO FOI CONSIDERADO NO ORCAMENTO.

44. SOLEIRA EM GRANITO, POLIDO, TIPO ANDORINHA/ QUARTZ/ CASTELO/
CORUMBA, ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS NAO FOI CONSIDERADO NO
ORCAMENTO.
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45. REINSTALACAQ DE VIDRO TEMPERADO (PORTAS), ESSE ITEM SE FAZ
NECESSARIO, POIS E PREVISTO ESSE SERVICO NO PROJETO ARQUITETONICO E NAO
FOI CONSIDERADO NO ORCAMENTO.

46. REVESTIMENTO CERAMICO PARA PAREDES INTERNAS (INCLUSIVE REJUNTE)
(LAV. MAXC, LAV.FEM, COPA, AREA DE SERVICO), ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO,
POIS NAO FOI CONSIDERADO NO ORCAMENTO A QUANTIDADE TOTAL.

47. APLICACAO DE FUNDO SELADOR ACRILICO EM PAREDES, UMA
DEMAO. AF_06/2014, ESSE ITEM SE FAZ NECESSARIO, POIS NAO FOI
CONSIDERADO NO ORCAMENTO.

48. EXAUSTOR 25CM DIAMETRO, PLASTICO, FORNECIDO E INSTALADO, ESSE ITEM
SE FAZNECESSARIO, POIS EPREVISTO ESSE SERVICO NO PROJETO ARQUITETONICO
E NAO FOI CONSIDERADO NO ORCAMENTO.

2.0 - CLAUSULA SEGUNDA - OBJETIVO:
2.1. ESTE TERMO ADITIVO TEM POR OBJETIVO: ALTERAR A CLAUSULA OITAVA -
DO VALOR DO

FICA ESTIPULADO ENTRE AS PARTES O ADITAMENTO QUANTITATIVO NO VALOR
DE R$ 57.404,21 (CINQUENTA E SETE MIL QUATROCENTOS E QUATRO REAIS E
VINTE E UM CENTAVOS), VALOR ESTE QUE CORRESPONDE A R$ 1.578,88 (UM MIL
QUINHENTOS E SETENTA E OITO REAIS E OITENTA E OITO CENTAVOS)
REFERENTE A SUPRESSAO DE ITEM NO CONTRATO, E O ACRESCIMO DE R$ 55.855,33
(CINQUENTA E CINCO MIL OITOCENTOS E CINQUENTA E CINCO REAIS E
TRINTA E TRES CENTAVOS) REFERENTE AO ACRESCIMO QUE SERA UTILIZADO
PARA EXECUCAO DOS SERVICOS ACRESCENTADOS E SUPRIMIDOS. SENDO ASSIM
O CONTRATO PERFIZERAM NO VALOR TOTAL DE R$ 299.75295 (DUZENTOS E
NOVENTA E NOVE MIL SETECENTOS E CINQUENTA E DOIS REAIS E NOVENTAE
CINCO CENTAVOS),

3.0 - CLAUSULA TERCEIRA — DO FUNDAMENTO
3.1. ESTE INSTRUMENTO CONTRATUAL FUNDAMENTA-SE COM BASE NO ART. 65,
INCISO 1, ALINEA A E B C/C §1° DO MESMO ARTIGO DA LEI FEDERAL N. 8.666/93.
ADEMAIS, OUTROS DISPOSITIVOS DESTA LEI, RESPEITANDO AS ALTERAGOES
APRESENTADA PELAS LEIS FEDERAIS POSTERIORES.

4.0 - CLAUSULA QUARTA - DA RATIFICACAO 3
4.1. EM TUDO MAIS, FICAM PERFEITAMENTE RATIFICADAS AS DISPOSICOES DO
CONTRATO N°031/2017, A QUAL SE INTEGRA ESTE TERMO ADITIVO.

5.0 - CLAUSULA QUINTA - DA VALIDADE
5.1. ESTE TERMO TERA VALIDADE A PARTIR DE SUA ASSINATURA.

RONDONOPOLIS 20 DE DEZEMBRO DE 2017.

JACILENE SANTOS SILVA OLIVIA OLIVEIRAMUNIZ FLAVIO SOUZA SIQUEIRA
DIRETORA EXECUTIVA GERENTE DE ADMINISTRACAO GERENTE DE FINANCAS
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CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

LEI N°9.550 - DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Que dispbe sobre denominar de Rua MARIA JOSE DA SILVA, "MARIA
PRETA", a Rua TRES do JARDIM RESIDENCIAL CARLOS BEZERRA I,

e da outras providéncias.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS DECRETOU O
PREFEITO NAO SE MANIFESTOU e eu Vereador GILBERTO LIMA DOS SANTOS, na
qualidade de 1° Vice-Presidente, e nos termos do § 8° do Art. 59 da Lei Orgéanica do Municipio,

promulga a seguinte Lei:

Art.1° Fica denominada de Rua MARIA JOSE DA SILVA, "MARIA PRETA", aRua TRES
do JARDIM RESIDENCIAL CARLOS BEZERRA |1, em Rondondpolis-Mt.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 3°Revogam-se as disposi¢des em contrario.
CAMARA MUNICIPAL

Rondondpolis-MT, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundagdo e 64° da Emancipag&o Politica.

GILBERTO LIMA DOS SANTOS
1° Vice-Presidente

FABIO ROBERTO RIBEIRO CARDOZO
1° Secretério

PL N° 20/2017
Ver. Juary Miranda

Publicada no DIORONDON.
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CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

LEI N°9.551 - DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

INSTITUI NO AMBITO DO MUNICIPIO DE RONDONOPLIS, O PROGRAMA
"CIDADE AMIGA DO IDOSO”, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS"

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS DECRETOU O
PREFEITO NAO SE MANIFESTOU e eu Vereador GILBERTO LIMA DOS SANTOS, na
qualidade de 1° Vice-Presidente, e nos termos do § 8° do Art. 59 da Lei Orgéanica do Municipio,
promulga a seguinte Lei:

Art. 1°- Fica instituido, no &mbito do Municipio de Rondonopolis-MT, o Programa "CIDADE
AMIGA DO IDOSO", que visa & implantacdo de medidas em prol do envelhecimento saudavel e
da melhoria da qualidade de vida das pessoas idosas, proporcionando saude e longevidade.

Art.2°. Embasado no disposto na Lei Federal n° 10.741, de 01 de outubro de 2.003 (Estatuto do
Idoso), o Programa "CIDADE AMIGA DO IDOSQ", deve englobar aspectos relativos as
seguintes areas:

I.  Acessibilidade a prédios publicos e espacos abertos;

Il. Transporte;
I11. Moradia;
IV. Participacéo social;
V. Respeito e inclusdo social,
VI. Comunicacdo e informagéo;
VII. Apoio comunitario e servigos de saude;
VIIIl. Lazer;

IX. Alimentacdo nutricional.

Art.3°. Com relacdo a préatica de exercicios, o Poder Publico Municipal, através do 6rgdo
competente indicado pelo mesmo, e buscando evitar e reduzindo o envelhecimento fisico do
idoso, devera instalar equipamentos especialmente desenvolvidos para proporcionar melhor
qualidade de vida e longevidade, levando-se em consideracao:
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I.  Forca muscular;

1. Equilibrio;

I11. Agilidade;

IV. Mobilidade;

V. Fortalecimento das articulagdes;

VI. Coordenacdo Motora.

Paragrafo Unico. Os equipamentos deverdo ser instalados preferencialmente nos parques, pragas,
clubes esportivos municipais, ou outros locais de facil acesso aos idosos, sem prejuizo das
academias ao ar livre ja instaladas.

Art. 4° O Poder Publico Municipal, podera formalizar parcerias com entidades publicas e
privadas, além de profissionais das &reas afetadas, para a implantagdo e execucdo do Programa
"CIDADE AMIGA DO IDOSQO".

Art. 5° O Poder Publico Municipal, regulamentara esta Lei no prazo de 90 (noventa) dias.

Art. 6° As despesas decorrentes da execucdo desta lei correrdo por conta das dotagdes
orcamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

CAMARA MUNICIPAL
Rondonopolis-MT, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundagdo e 64° da Emancipag&o Politica.

GILBERTO LIMA DOS SANTOS
1° Vice-Presidente

FABIO ROBERTO RIBEIRO CARDOZO
1° Secretario

PL N° 49/2017
Ver. Batista da Coder
Publicada no DIORONDON.
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CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

LEI N°9.552 - DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.
Dispde sobre a realizacdo de analise das aguas dos reservatorios das escolas e creches
municipais e d& outras providéncias.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS DECRETOU O
PREFEITO NAO SE MANIFESTOU e eu Vereador GILBERTO LIMA DOS SANTOS, na
qualidade de 1° Vice-Presidente, e nos termos do § 8° do Art. 59 da Lei Orgéanica do Municipio,
promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Fica assegurada a realizacdo quadrimestral de coleta de amostras para analise das dguas
dos reservatorios das escolas e creches no &mbito do Municipio de Rondonépolis.

Art. 2° A realizacdo da analise das amostras mencionadas no artigo anterior podera ser efetuada
pela Secretaria Municipal de Saude, através da celebragdo de convénio com o Servigo de
Saneamento Ambiental de Rondondpolis (Sanear), responsavel pela administracdo do sistema de
captacdo, tratamento e abastecimento de agua, na cidade de Rondondpolis (MT).

Art. 3° Dar-se-a publicidade ao resultado das analises.

Paragrafo Unico. Nos casos em que for constatado que a dgua ndo obedece ao padrdo de
potabilidade, oferecendo riscos a salde, serdo tomadas providéncias imediatas.

Art. 4° As despesas decorrentes da execucdo da presente Lei, correrdo por conta das dotagoes
orcamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 5° Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

CAMARA MUNICIPAL
Rondondpolis-MT, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundacéo e 64° da Emancipagao Politica.

GILBERTO LIMA DOS SANTOS
1° Vice-Presidente

FABIO ROBERTO RIBEIRO CARDOZO
1° Secretéario
PL N°53/2017
Ver. Batista da Coder
Publicada no DIORONDON.
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CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

LEI N°9.553 - DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Dispde sobre instituir no municipio de Rondondpolis o projeto CIDADE
SUSTENTAVEL, que visa, sobretudo, a criagio e preservacio de areas verdes e a
rearborizacdo/paisagismo/urbanismo das ruas e avenidas e, 0s acessos e saidas da
cidade.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS DECRETOU O
PREFEITO NAO SE MANIFESTOU e eu Vereador GILBERTO LIMA DOS SANTOS, na
qualidade de 1° Vice-Presidente, e nos termos do § 8° do Art. 59 da Lei Orgénica do Municipio,
promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado no municipio de Rondondpolis, o Projeto Cidade Sustentavel que visa,
sobretudo, a reurbanizagéo, criacdo e preservacdo de areas verdes e a rearborizacdo das ruas e
avenidas, canteiros e pragas e, 0s acessos e saidas da cidade, entre outros, através de projetos de
paisagismo e urbanismo.

Art. 2° A produgdo/fornecimento das mudas de arvores (frutiferas e ou ornamentais) ficara a
cargo da Secretaria Municipal de Meio Ambiente, através de seu departamento de producao de
plantas/mudas do Horto Florestal.

Art. 3° Respeitando a legislagdo ambiental vigente, as mudas de plantas (ornamentais ou
frutiferas) deverdo ser plantadas nas calcadas e canteiros centrais das principais vias de trafego
da cidade, incluindo os acessos e saidas, bem como, nas calcadas das ruas e avenidas do centro e
periferia, urbanas.

Art. 4° Como o PL nédo onera 0 municipio, ja que o mesmo dispde de recurso garantido no
Orcamento, ficam estabelecidas metas anuais de plantio e replantio de pelo menos 2.500 (duas
mil e quinhentas) plantas distribuidas por toda a cidade.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposicGes em contrério.

CAMARA MUNICIPAL
Rondondpolis-MT, 21 de dezembro de 2017;
102° da Fundagdo e 64° da Emancipag&o Politica.

GILBERTO LIMA DOS SANTOS
1° Vice-Presidente

FABIO ROBERTO RIBEIRO CARDOZO
1° Secretério
PL N° 10/2017
Ver. Dr. Orestes
Publicada no DIORONDON.
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CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

INSTRUCAO NORMATIVA SEL N° 001/2017 - Vers&o 01

Unidade Responséavel: Escola do Legislativo
Unidade Executora: Instituto Memoria/Arquivo Geral

Dispbe sobre disciplinar os procedimentos do
Instituto Memdria e Nucleo de Arguivo Geral da
Camara Municipal de Rondonopolis através do
Plano de Gestdo Documental do Poder
Legislativo.

) O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribui¢fes que lhe sdo
conferidas;

CONSIDERANDO, que o sistema de Controle Interno é
exercido em obediéncia ao disposto na Constituicdo Federal, Lei Municipal de n® 6.855/2011 e o
disposto na Resolugdo Normativa do TCE/MT n°001/2017, que versa a implantacdo do Sistema
de Controle Interno no Estado de Mato Grosso.

CONSIDERANDO, as normas que regulamentam o
processamento de Arquivo e Transparéncia, Lei Federal n°8. 159 de 8 de Janeiro de 1.991,
Resolucdo n°7, do Conselho nacional de Arquivos, de 20 de Maio de 1997, Lei 12.527 de 18 de
Novembro de 2011, bem como as normas especificas do TCE/MT; e

CONSIDERANDO, o disposto na Lei n°® 7000/2011 que versa
sobre a estrutura organizacional da Camara Municipal de Rondondpolis e a Lei n° 8.606 de 18 de
Setembro de 2015 que cria a Escola do Legislativo e a Resolugdo n° 550/2017 que versa sobre o
Regimento Interno da Escola do Legislativo.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituido o Plano de Gestdo Documental no ambito da Camara Municipal de
Rondondpolis, destinados a dar eficiéncia administrativa, conservar, proteger e assegurar 0 acesso
ao patrimdnio documental na esfera do Poder Legislativo.

TITULO |
DA ABRANGENCIA
Art.2°. A presente Instrucdo Normativa abrange em especial a Escola do Legislativo, Instituto de

Memédria no ambito do poder legislativo municipal e todos os demais setores que utilizam dos
servigos do Nucleo de Arquivo Geral.
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TITULO I
DOS CONCEITOS

Art.3°. Para fins das instru¢Ges normativas considera-se:
I- Acervo: Conjunto dos documentos sob custodia de um arquivo.

Il — Arguivamento: Sequéncia de operag¢Ges que visa a guarda ordenada de documentos. Ac¢édo
pela qual uma autoridade determina a guarda de um documento, cessada a sua tramitagcdo. No
ambito legislativo é ainda, a fase final do processo legislativo.

I11- Arquivo Corrente: Compreende os documentos com valor fiscal, administrativo e legal e que
foram criados com o intuito de atender as demandas diérias dos setores que os geraram. S0
frequentemente consultados e, por isso, sdo localizados proximo do seu produtor, ou seja, nos
setores de trabalho.

IV- Arquivo Intermediario: Conjunto de documentos originarios de arquivos correntes, com uso
pouco frequente, que aguarda destinac&o final, para eliminagéo ou guarda permanente.

V - Arquivo Permanente: Conjunto de documentos preservados que ndo podem ser eliminados ou
descartados, em funcdo de seu valor histdrico, fiscal, probatorio e informativo. Na Camara
Municipal de Rondondpolis, constitui o fundo documental do Instituto Meméria do Poder
Legislativo, criado pelo Decreto legislativo n® 1354, de 14 de julho de 2011.

VI- Atividade-Fim: Conjunto de operagdes que uma institui¢do leva a efeito para o desempenho
de suas atribuicOes especificas e que resulta na acumulagdo de documentos de carater substantivo
para o seu funcionamento.

VII- Atividade-Meio: Conjunto de operacBes que uma instituicdo leva a efeito para auxiliar e
viabilizar o desempenho de suas atribuices especificas e que resulta na acumulacdo de
documentos de carater instrumental e acessorio.

VIII- Avaliacdo: Processo de analise que visa a determinagdo de prazos para transferéncia,
recolhimento e eliminacdo de documentos, tendo em conta os prazos estabelecidos na tabela de
"Temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo relativo as atividade-meio e fim da
Camara Municipal de Rondondpolis”, contribuindo para a racionalizacdo dos arquivos e
eficiéncia administrativa (ANEXO 1)

X1 — Classifica¢do: Procedimento utilizado para organizar e recuperar o contexto original da
producdo documental, dividindo-os intelectualmente de acordo com as fungdes e atividades que
os geraram. O codigo “Classificacio de documentos de arquivo relativo as atividade-meio e fim
da Camara Municipal de Rondondpolis”, deve ser utilizado para classificar todos os documentos
arquivisticos, independente do suporte (ANEXO 2)

X- Comisséo de Avaliacdo: Grupo multidisciplinar encarregado da avaliagdo dos documentos de
um arquivo visando sua transferéncia ou eliminacdo. Deve ser nomeada por portaria especifica,
composto por servidores do setor de origem de onde o documento foi produzido, do setor de
arquivo e de um consultor juridico, onde emitirdo parecer sobre o processo de avaliagdo, favoravel
ou ndo a eliminacgdo do conjunto de documentos passiveis de eliminacdo, de acordo com a tabela
de “Temporalidade e destina¢do de documentos de arquivo relativo o atividade-meio e fim da
Camara Municipal de Rondonopolis”. (ANEXO 3)

XI- Datas-Limite: Elemento de identificacdo cronolégica em que sdo mencionados o inicio e
término do periodo abrangido por um conjunto de documentos.
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Xl1I- Documento: Toda informacédo registrada em um suporte material utilizado para consulta,
estudo, prova e pesquisa.

XI1I- Eliminacdo: Destrui¢do de documentos que na avalia¢do foram considerados sem valor para
a guarda permanente no Instituto Memdria do Poder Legislativo, atingida a data limite prevista
na tabela de “Temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo relativo as atividade-meio
e fim da Camara Municipal de Rondondpolis”.

XIV- Gestdo de Documentos: Conjunto de procedimentos relacionados ao planejamento e ao
controle das atividades técnicas referentes a producdo, classificacdo, tramitacdo, uso,
arquivamento, avaliacdo e sele¢do dos documentos de arquivo em fase corrente e intermedidria,
visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente no Instituto Memaria do Poder
Legislativo.

XV- Método de Arquivamento: Sequéncia de operacOes que determina a disposicdo dos
documentos de um arquivo ou colecdo, uns em relagdo aos outros, e a identificacdo de cada
unidade. Deve seguir a tabela de “Classificacdo de documentos de arquivo relativo a atividade-
meio e fim da Camara Municipal de Rondonopolis”.

XVI- Prazo de Eliminagdo: Prazo fixado na tabela de “Temporalidade e destina¢ao de
documentos de arquivo relativo as atividade-meio e fim da Camara Municipal de Rondondpolis”.
Para eliminagéo de documentos ndo considerados de valor permanente.

XVII- Sele¢éo: Elei¢do, durante a avaliagdo de um arquivo, dos documentos de valor permanente
e dos passiveis de eliminagdo, mediante critérios e técnicas previamente estabelecidos.

XVIII- Tabela de Temporalidade: Registro esquematico do ciclo de vida dos documentos
produzidos e recebidos pela Camara Municipal de Rondondpolis, determinando os prazos de
guarda desses no arquivo corrente, transferéncia para o Arquivo Intermediario, e eliminacéo ou
recolhimento para o Instituto meméria do Poder Legislativo..

XIX- Termo de Eliminacdo: Instrumento que retne informacdes sucintas sobre os documentos
que, apds terem cumprido o prazo de guarda estabelecido na tabela de “Temporalidade e
destinacéo de documentos de arquivo relativo as atividade-meio e fim da Camara Municipal de
Rondondpolis™, serdo eliminados (ANEXO 4).

XX- Tipologia: Configuragdo que assume uma espécie documental, de acordo com a atividade
gue a gerou. Exemplo: Ata de Reunido, Ata de Sessdes.

XXI - Transferéncia: Passagem de documentos de arquivo corrente para Arquivo Intermediério,
onde deverdo aguardar sua destinacgdo final, eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente
(ANEXO 5)
TITULO 111
DAS RESPONSABILIDADES

Art.4° Compete ao Diretor da Escola do Legislativo:

I- acompanhar, supervisionar e gerenciar o Instituto de Memaoria Wilson Marino Junior (ntcleo
de arquivo geral e nucleo de Arquivo de Memoria);

I1- organizar e gerenciar a galeria dos ex-presidentes e demais eventos culturais da Camara
Municipal de Rondonépolis.
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Art.5° Compete ao chefe de setor de Documentagdo e Memoria:

I - responsabilizar-se pela organizagéo rotineira e pelas atividades do setor de documentacéo e
memoria;

Il - emitir relatdrios, informar sobre as atividades desenvolvidas, prestar apoio ao superior
hierarquico e a UCCI a qualquer tempo quando solicitado;

Il — manter sob sua responsabilidade materiais, equipamentos e patriménio do setor de
documentac&o, além de zelar pela sua conservacao;

IV —responsabilizar-se pela organizacao do protocolo central desde o recebimento, a conferéncia,
a numeracdo, a classificagdo, o registro, a distribuicdo, expedicdo e alimentagdo no sistema
informatizado de todos os documentos administrativos e legislativos, produzidos ou recebidos
pela Camara, bem como encaminhamento de correspondéncia destinada aos Vereadores e
Servidores;

V —realizar separadamente no protocolo central o tramite legislativo atendendo a normas internas
e Regimento da camara;

VI -—organizar os servicos de catalogacao, arranjo, classificagao, registro e identificagdo do acervo
do arquivo;

VIl — colaborar diretamente na preservacdo dos bens culturais e organizagdo do Instituto de
Memoria do Legislativo;

VI — exercer outras atividades correlatas.
Art.6°. Compete ao Coordenador de Arquivo e Registro:
I- coordenar o protocolo e tramitacdo interna de documentos diversos e correspondéncias;

I1- coordenar as atividades de documentacdo das sessfes e audiéncias, 0s registros, arquivos
documentais da Camara Municipal,

I1l- coordenar o encaminhamento das proposituras e documentos oficiais apresentados em
Plenario para os 6rgdos competentes;

IV- coordenar todo tramite interno das proposituras que sejam apresentadas na Camara Municipal
desde o protocolo até o arquivo;

V - coordenar os setores responsaveis pelos registros nas audiéncias e sessdes Legislativas;
VI - acompanhar a atualizacdo das leis municipais desde a sua numeracao até a compilacéo;
VII - coordenar a preservacao dos bens culturais e de memdria do Legislativo;

VIII - executar outras tarefas afins e correlatas.

Art.7°- Compete ao Servidor lotado em “Nucleo de Arquivo Geral”:

| - organizar a informacdo arquivistica;
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I1- atualizar por meio de novas normativas a tabela de “Classificagcdo de documentos de arquivo
relativo as atividade-meio e fim da Cadmara Municipal de Rondondpolis”;

I11- preservar a integridade dos documentos;

IV- orientar os setores de trabalho quanto aos procedimentos de transferéncia, tramitacéo e uso
de documentos, bem como as normativas de avaliacdo e arquivamento;

V- receber documentos em fase intermediéria e permanente;

VI- avaliar os documentos e envia-los para sua destinacdo final ap6s a decisdo da Comissdo
Permanente de Avaliacao;

VII- acompanhar a equipe especifica ao tratamento técnico de higienizacao e acondicionamento;
e

VIII- realizar consultas e garantir 0 acesso a informagao para 0s seus USUArios em consonancia a
transparéncia do servigo publico, mediante aos pedidos esternos solicitados pelo servigo de
ouvidoria da Camara Municipal de Rondonépolis;

IX- acompanhar na organizacdo os servi¢os de catalogacdo, arranjo, classificacdo, registro e
identificacdo do acervo do arquivo;

X- exercer outras atividades correlatas.

Art.8°- Compete ao servidor lotado em “Nucleo de Memoria™:
| - preservar a integridade dos documentos;

I1- acompanhar na organizacdo da informacao arquivistica;

I11- receber documentos em fase intermediaria e permanente;

IV- colaborar diretamente na preservagao dos bens culturais e organizacéo do Instituto e
Memoria do Legislativo;

V- acompanhar as consultas e garantir o acesso a informagdo para seus usuarios em consonancia
a transparéncia do servigo publico, mediante aos pedidos externos solicitados pelo servigo de
ouvidoria da Camara Municipal de Rondondpolis;
VI- executar outras tarefas afins e correlatas.
TITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS
_ CAPITULOI
CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Art.6°. A classificagdo de documento de arquivo devera ser realizada no Arquivo Corrente.
I- Para as rotinas de aplicagdo da tabela de “Classificacdo de documentos de arquivo relativo as
atividades-meio e fim da Camara Municipal de Rondonopolis”, ha que se considerarem os
assuntos contidos nos mesmos em relacéo as das funcdes das atividades do Legislativo.

I1- S&o procedimentos de classificagdo:
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a- leitura do documento;

b- identificacdo da fungdo ou atividade com a qual o documento se relaciona;

c- localizagdo do assunto na tabela de “Classificacdo de documentos de arquivo relativo as
atividade-meio e fim da Camara Municipal de Rondondpolis; e

d- anotacdo, a lapis, no canto superior direito do documento, o nimero de classificacéo.

) CAPITULO Il )
TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS AO ARQUIVO INTERMEDIARIO

Art.7°. Os documentos deverdo ser transferidos para o Arquivo Central, somente apds o
vencimento do prazo de guarda nas unidades, depois de serem classificados e tramitados.

81°- Para a transferéncia deveréo ser observados 0s seguintes procedimentos:

I- a eliminacdo de cdpias e organizacdo da documentacdo devera ser realizada de forma légica;
I1- os responsaveis pelos documentos nos setores de trabalho deverdo fazer uma previsao de envio
para o Arquivo Intermediario e solicitar, com a maxima antecedéncia, o espaco para alocacao dos

mesmos,;

I1l- o solicitante agendara com o responsavel pelo Arquivo a equipe para a transferéncia dos
documentos, bem como o de transporte dos mesmaos;

IV- a unidade solicitante devera preencher o formulario GUIA DE TRANSFERENCIA (ANEXO
5) em duas vias, com a seguinte destinacao:

a-12 via — Chefe do setor de Documentagdo e Memoria para verificacdo e assinatura;

b-22 via — A ser devolvida assinada pelo chefe de setor de Documentacdo e Memoria, para a
unidade que realizou a transferéncia da documentagao.

V- as caixas deverdo ser identificadas com uma folha de rosto de caixas para arquivo (ANEXO

6), denominada, contendo informagbes que permitam a identificacdo e recuperacdo dos
documentos arquivados.

CAPITULO 111 _
ARQUIVAMENTO E ORDENACAO

Art.8° Os documentos da fase corrente, inclusive processos, deverdo ser arquivados nos Arquivos
Setoriais por tempo determinado na tabela de “Classificacdo de documentos de arquivo relativo
as atividades-meio e fim da Camara Municipal de Rondondpolis”.
Art.9° Procedimentos nos Arquivos Setoriais:
| — ordenar as caixas em sequéncia numérica crescente prevista no plano de classificacao;
I — colocar os documentos em caixa-arquivo de papel&o ou pléstico; e
I11 — identificar corretamente as caixas-arquivo com a folha de rosto modelo.
Art.10° Procedimentos a serem adotados quanto aos documentos recebidos pela Coordenacéo de

Arquivo:
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| - conferir se a documentacdo encontra-se de acordo com a guia de transferéncia;
Il — conferir se todos os documentos estdo classificados corretamente; e
I11 — conferir se as caixas-arquivo estdo identificadas corretamente;

CAPITULO IV
RETIRADA E CONSULTA DE DOCUMENTOS

Art.10° Esta operagdo ocorre quando processos, dossiés ou outros documentos séo retirados da
Coordenacdo de Arquivo para serem emprestados aos USUArios.

I- Quando da solicitacdo de documentos, o usuario externo deverd dirigir-se ao servico de
ouvidoria da Camara Municipal de Rondondpolis;

I1- Quando da solicitacdo de documentos, o usudrio interno devera dirigir-se ao balcdo de
atendimento do servi¢o de arquivo para consulta no recinto, ou empréstimo por meio de protocolo.

CAPITULO V
APLICACAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE

Art.11° A aplicagdo da tabela de “Temporalidade e destinagdo de documentos de arquivo
relativo as atividade-meio e fim da Camara Municipal de Rondonépolis” visa disciplinar a
producdo da documentacdo, padronizar os procedimentos de avaliagdo de documentos, e
estabelecer cronograma de transferéncia e recolhimento para os arquivos intermediério e
permanente.

I- Quando da aplicacdo da Tabela de Temporalidade devera ser observado:

Il - verificar se 0os documentos estdo classificados de acordo com a tabela de classificacéo;

Il - separar os documentos, verificando se cumpriram 0s prazos de guarda estabelecidos para
cada fase;

IV — arquivar no conjunto documental que possuir maior prazo de guarda ou destinado a guarda
permanente, documento se refere a mais de um assunto;

V - contar o tempo a partir do primeiro dia Gtil do ano seguinte ao da data de arquivamento do

documento, salvo os documentos que originam despesas, cujo prazo de arquivamento é contado
a partir da aprovacao das contas pelo Tribunal de Contas;

TITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art.12°. A eliminacdo de documentos devera ocorrer depois de concluido o processo de avaliacdo
conduzido pela Comissdo Permanente de Avaliagéo.

Art.13°. O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado por meio do
preenchimento dos seguintes formularios:

| - LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS (ANEXO 7),

Il - TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS (ANEXO 4); e
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Il - EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS (ANEXO 8).

Art.14°, O ato de eliminagdo de documentos somente podera ocorrer apés a aplicacdo da Tabela
de Temporalidade e aprovacdo da Listagem de Eliminacdo de documentos (ANEXO 8)

Art.15°. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Direcéo Escolar,
conjuntamente com a Unidade Central de Controle Interno.

Art.16°. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigéncia na data de sua publicagdo, revogando as
disposicdes a ela contrarias.

Gabinete do Presidente, em 15 de dezembro de 2017.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Rodrigo Lugli
Presidente da Camara Municipal de Rondondpolis
Biénio 2017/2018
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ANEXO |

Temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo relativo as atividades-meio e fim
da Camara Municipal de Rondondpolis

2017
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ATIVIDADE PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
(suBserIg) | POCUMENTO [FaArqQuIvo ARQUIVO | o nina ] GUARDA | OBSERVAGAO
CORRENTE ] INTERMEDIARIO PERMANENTE
Matérias e
proposicoes 3 3 Im!
Legislativas
Matérias e
proposi¢oes do 3 3 IM
Executivo
. 1_-0 Matérias e
Atividades | proposicoes da 3 3 IM
Legislativas | ‘Mesa Diretora

1 Refere-se ao Instituto Memdria, responsavel em recolher e preservar a meméria do Poder Legislativo de Rondonépolis

(Decreto Legislativo n? 1354, de 14 de julho de 2011).
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ATIVIDADE
(SUBSERIE)

DOCUMEN
TOS

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL
ARQUIVO OBSERVACAO
ARQUIVO < GUARDA
CORRENTE INTERI\(/I)EDIARI ELIMINAR PERMANENTE
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Requeriment

projetos de
leis

2 1 7 X
0sS
Planilha de A vigéncia esgota-
controle dos C o 2
Vigéncia 1 X Se com a emisséo

de nova planilha

Concessao

de Titulos

honorificos
(expedidos/re

1.1 cebidos)
Atividades de Mocao:
Assessora aplauso,
mento pesar,
repudio,
congratulaca
0, protesto

2 Trata-se de requerimentos com fins de auxiliar as atividades legislativas (por exemplo: adiantamento/encerramento de discussdo e votag&o).
Recurso contra recusa de emenda, retirada de proposigdo com parecer, destaque para votagdo,

reunido conjunta com comissdes, rentincia de membro da Mesa, audiéncias de comiss3o, etc
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Projeto de
Lei Ordinaria
do executivo
Vetos do
Legislativo
Vetos do
Executivo
Projetos de
Decreto do
Executivo
PRAZO DE DESTINACAO
ATIVIDAD GUARDA FINAL
E OBSERVACA
(SUBSERIE | POCUMENTOS A'f/%u' ARQUIVO | i | GUARDA 0
) INTERME AR PERMAN
E,iﬁg DIARIO ENTE
Indicacdes 1 7 X
1.2
Atividades Ped_ldAo d_e 1 3 X
de providéncias
Fiscalizacdo
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE OBSERVACA
(suBsERIE) | POCUMENTOS PRRRUIIARquIvo | o\ (o | GUARDA A
CORR INTERME AR PERMAN
ENTE DIARIO ENTE
- . O relatério final
DOEZ';Z& (;\C/:aPls V'?:nc 10 IM integra o dossié
Prestacéo de Devolver as
Contas de entidades
Entidades produtoras
Parecer de
Prestacdo de
Contas de
Entidades
13 (Emitido pela
Atividades de Comisséo
julgamento responsavel)
Planilha de A vigéncia
controle de Vigénc 9 X esgotou-se com
pedido das ia a emissdo de
informacdes nova planilha
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE OBSERVAQA
p DOCUMENTOS
(SUBSERIE) A'f/%u' ARQUIVO | | GUARDA 0
CORR INTERME AR PERMAN
ENTE DIARIO ENTE
Dossiés das L.
C 1'4. . Comissoes V::?:n 10 IM
omposi¢ao, Processantes
funcionamen
q I':)O . Parecer de tags
€ deTiberacao Prestacéo de ap 5 IM
das ComissBes contas do julgam
ento
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Executivo pelo
TCE?

Processo de
Prestacao de
contas do
Executivo pelo
TCE

1ano

apos
julgam

ento

Devolver ao
Poder Executivo

Parecer de
Prestacéo de
contas do
Legislativo pelo
TCE

Processo de
Prestacéo de
contas do
Legislativo pelo
TCE

Processo de
infragBes politico-
administrativas

10

Refere-se ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE OBSERVACA
(SUBSERIE) DOCUMENTOS |aRQUI | ARQUIV GUARDA o
VO 0] ELIMIN PERMAN
CORR |INTERME AR ENTE
ENTE | DIARIO
Atas das Reunides 1 3 IM
15 Dossiés das
Controle de Comissdes
realizacdo das Especiais (por 1 3 IM
| S?SISO?S comiss&o)*
egislativas Dossiés das
Comissoes As atas devem
1 3 X
Permanentes (por ser preservadas
ano)®

Trata-se de correspondéncias encaminhadas as comissdes para manifestar acordo/desacordo com projeto; solicitar/encaminhar informagdes, e

Os Dossiés das Comissdes Permanentes (por ano) sdo compostos, por exemplo, por: Memorando convocagdo para reunido;

Memorando indicando membro para compor comissdo, Memorando solicitando participa¢do, Memorando solicitando/encaminhando informacdes,

Memorando solicitando/encaminhando parecer, Parecer final, Relatério final da Comissdo.
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE ARQUI | ARQUIV OBSERVA(}A
- DOCUMENTOS
(SUBSERIE) VO o ELIMIN | SEARDA o
CORR |INTERME AR ENTE
ENTE | DIARIO
Atas das 1 3 IM
sessOes/Registros
Boletim de
votacéo
D_0~33|es das ) 1 1 IM
reunides secretas
1.6 Participacdo
da Sociedade
Civil
A vigéncia
Controle de Vigén 1 IM esgota-se com a
presenca cia emissao de nova
planilha
Pauta das sessdes 1 3 X
Rote|r9 das 1 1 X
sessoes

6 Os dossiés das sessdes secretas (concessdo de titulos honorificos) sdo compostos por:

Atas das reuniGes, projetos de concessdo de titulos honorificos (ndo aprovados)
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solenes/Cerimoni
al
PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVI[?ADE ARQUI | ARQUIV A
(SUBSERIE) | POCUMENTOS 1708 o ELIMIN [ SEARDA OBSERVAGAD
CORR INTERME AR ENTE
ENTE | DIARIO
Audiéncias
publicas
17 (controle, 1 7 M
Comunicacao planejamento,
das funcgdes etc.)
legislativas Lista de Presenca IM
em audiéncias
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publicas
(Sociedade Civil)

Pesquisa de
opinido publica
sobre o legislativo
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SERIE: 2 - ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVO

PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE DOCUMENTOS JARQUI | ARQUIV OBSERVAGA
(SUBSERIE) GUARDA @)
VO O ELIMIN PERMAN
CORR JINTERME AR ENTE
ENTE | DIARIO
Dossiés da
Comissao de 1 3 IM
Controle Interno’
InstrugGes IM
Normativas
2.0 Atividades Relatério de 3 3 IM
de controle Controle Interno

7 Comissdo extinta que gerou relatdrio.
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE ARQUI | ARQUIV OBSERVACA
(SUBSERIE) DOCUMENTOS VO 5 ELIMIN Sgé&iﬁ 0
CORR [|INTERME AR ENTE
ENTE | DIARIO
AcOes diretas de
inconstituciona- 3 7 IM
2.1 lidade
Assessoria
Juridica Ate 0 Lei federal
Contratos julgam 12 X 10.028/2000,
ento art. 359
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Até o
Extratos dos julgam 12 X
contratos
ento
2 anos
Mandatos de apds 7 IM
seguranca julgam
ento
Pareceres
Juridicos 3 60 X
(administrativos)®
Pareceres
Juridicos 3 30 X
(legislativos)
Processo de Até o
Licitacdo julgam 30 X
(completo) ento
2 anos
. e apos
Acdes judiciais julgad 7 IM
0

8Trata-se de pareceres sobre questdes administrativas, como as relacionadas com a gestdo de recursos humanos.
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2.2 Composicao,
funcionamento e
deliberacdes da
Mesa Diretora e da
Presidéncia

PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE ARQUI | ARQUIV =
Z DOCUMENTOS OBSERVACAO
(SUBSERIE) VO 0 ELIMIN SEQSRQ ¢
CORR |INTERME AR ENTE
ENTE | DIARIO
Convocagdes 1 3 X
Portarias 3 9 X
Resolucdes da
Presidéncia 3 60 X
Resolucbes da 3 60 X

Mesa Diretora
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE ARQUI | ARQUIV -
(sUBSERIE) |POCUMENTOS (U3 3 ELIMIN [ SEARDA OBSERVACAO
CORR |INTERME AR ENTE
ENTE | DIARIO
Comunicagéo
expedida (oficios, 1 3 X
memorandos,
etc.)
2.3 . Comunicagao
Comunicacao | recebida (oficios,
das funcdes de memorandos, 3 9 X
organizagdo e etc.)
funcionamento
administrativo
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SERIE: 3 - COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

PRAZO DE DESTINACAO
ATIVIDAD GUARDA FINAL
E DOCUMENTO [aARQUI AROUIVO GUARDA OBSERVACA
(SUBSERIE S VO Q ELIMIN @)
) CORR INTERME AR PERMAN
ENTE DIARIO ENTE
Clipping 1 3 IM
Release 1 3 X
Resumo das
3.0 Atividades
Compilacio Legislativas 1 3 IM
de noticiase | (Publicagéo em
publicidade Jornal)
institucional Campanhas IM
publicitarias
Diretrizes gerais
para a
Site institucional® 1 5 IM construcéo de
Websites em
instituicbes

S“Recomenda-se ainda o back-upsistematico, por meio de arquivamento eletronico ou impresso, de forma a garantir a segurancga das informagdes,
além do arquivamento das pdaginasdas versdes anteriores dowebsite .”
(Conselho Nacional de Arquivos, Diretrizes gerais para a construgdo de Websitesem institui¢des arquivisticas, 2000, p. 9).
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arquivisticas
(CONARQ)
PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE ARQUI | ARQUIV X
. DOCUMENTOS OBSERVACAO
(SUBSERIE) VO 0 ELIMIN | SUARDA ¢
CORR |INTERME AR ENTE
ENTE | DIARIO
x Registros
3.1de re F;;?gigao audiovisuais 1 3 IM
g (VHS, Cd’s,etc.)
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textuais e
audiovisuais

Registros visuais

(fotos, cartazes,
folders, folhetos, 4 IM
livros, etc.)
Registros sonoros
(K7, Cd’s, etc.) 3 IM
IM

Registros textuais

Jornais, revistas e
informativos da
Céamara
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE ARQUI | ARQUIV A
(SUBSERIE) DOCUMENTOS VO @) ELIMIN Sg?&iﬁ OBSERVAGAQ
CORR |INTERME AR ENTE
ENTE | DIARIO
Comunicagéo
expedida (oficios, 1 3 X
memorandos,
etc.)
Comunicagéo
recebida (oficios, 3 9 X
memorandos,
etc.)

3.2 Comunicagéo
das funcoes de
comunicagao
institucional

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondon6polis-MT 99




Diario Oficial - DIORONDON N° 4108 — Rondonopolis Quarta - Feira, 27 de Dezembro de 2017.

SERIE: 4 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

PRAZO DE DESTINA(;,Z\O
GUARDA FINAL
ATIVIDADE ARQUI | ARQUIV y
- D MENT BSERVACA
(susseriE) [ POCUMENTOS [Ty f “7o ™" | ELimin | SUARDA | OBSERVACAQ
CORR |INTERME AR ENTE
ENTE | DIARIO
4.0 AtOs Es_tatutos, o
. regimentos, Vigén
Legais e - : 5 IM
. decisOes de cia
normativos p
carater geral
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Atos de criacéo /
classificagdo /
transformacéo /
transposicéo /
remuneracdo de
cargos e funcdes
(Plano de cargos)

Vigén
cia
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE ARQUI | ARQUIV OBSERVACA
Z D MENT
(SUBSERIE) OcU OSTVvo 0 ELIMIN Sg@,ﬁgﬁ O
CORR INT[ERME AR ENTE
ENTE | DIARIO
DOSSI_e por Vlgen 60 X
servidor cia
2 anos
- apos o
Dossié por término 20
vereador
do
mandato

4.1
Controle
da Movimentacdo
funcional
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE ARQUI | ARQUIV OBSERVACA
(SUBSERIE) DOCUMENTOS Vo S ELIMIN SEQ\F;IRQ o
CORR |INTERME AR ENTE
ENTE | DIARIO
Processo de Viaen
criacdo e extingéo c?a 5 IM
) de cargo
4.2 Planejamento & [Gyadro de cargos Vige
formulagéo de de provimentos '9en 8 IM
politicas de RH de efetivo cla
Quadro de cargos | Vigén 3 M
em comisséo cia
Lotacionograma
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE ARQUI | ARQUIV OBSERVACA
2 DOCUMENTOS
(SUBSERIE) \Y/e) o) ELIMIN SEF'?,\FZRQ O
CORR |INTERME AR ENTE
ENTE | DIARIO
Atestado de At
encaminhamento homol 8 X
de aposentadoria 00aC30
de servidor 986
Processo por Constituicdo
CONCUrsok® 4 16 X FederalllI Iart. 37,
Processo sele¢do
1 4 X
11
4.3 Recrutamento e dicontratac(ijo
afastamento de roCesso de Vigé ié
. 1 gén Integra o dossié
pessoal exoneragdo/dispe cia 10 X do servidor
nsa
O documento
pode ser
2 anos eliminado com o
Processo de apos 60 X falecimento ou,
aposentadoria homol se houver
0gacao beneficiario,qua
ndo o direito a
penséo extingue.

0 edital, um exemplar da prova, o gabarito, a homologacio dos resultados, e os recursos devem ser recolhidos

Dossié por sele¢io de contratado é composto, por exemplo, por: Curriculos de candidatos, Resolugido da Mesa, Contrato de prestacio de servicos, etc
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Process~o de Lei Municipal
concesséo de o
direitos e '
beneficios
PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE ARQUI | ARQUIV X
(SUBSERIE) DOCUMENTOS VO 5 ELIMIN Sg@&iﬁ OBSERVACAO
CORR [INTERME AR ENTE
ENTE DIARIO
Atestado de
4.4 Controle | frequéncia/participa 1 4 X
de frequéncia cdoem
evento/curso
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Cartéo Ponto 3 5 X
Memorando
informando que
servidor trabalhou 1 3 X
em evento
Memorando 1 3 X Integra dossié do
justificando falta servidor
Planilhas de
presencas dos
vereadores nas 4 4 X
comissdes e nas
sessoes
Relatorio de
. Durante
frequéncia de 1 . X
legislatura
vereadores
Rejatquo de Vlgen 15 X
frequéncia mensal cia
- Constituicao
Relator;)c:t(rj;SHoras— 3 15 X Federal art. 7.
XXIX
Requerimento
abono de falta 3 S X
Memorando
solicitando/justifica 1 3 X

ndo dispensa de
vereador/servidor
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ATIVIDADE
(SUBSERIE)

4,5 Concessdo
de direitos,
vantagens e
beneficios

PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
DOCUMENTOS [ARQUIl ARQUIV GUARDA | OBSERVACAO
VO (@] ELIMIN PERMAN
CORR |INTERME AR ENTE
ENTE | DIARIO
chumentp _de 1 3 X
aviso de férias
Requerimento de
diaria/abono/féria 1 3 X
S
Mem.
Sohmt_ando/comu 1 9 X
nicando
licenca prémio
Rel::no_rlo de 3 9 X
érias
Resolucéo da
Mesa
(cor_1ce_dendo 3 9 X
direitos,
vantagens e
beneficios)
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PRAZO DE DESTINAGAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE X
- ARQU | ARQUIV
(SUBSERIE) DOCUMENTOS Q Q GUARDA | OBSERVAGAO
IVO @) ELIMIN | SEC AN

CORR |INTERME AR

ENTE | DIARIO ENTE

Autorizagdo para
4.6 participacéo de 3 5 X
Capacitacéao e evento/curso
aperfeicoamento .
perters Material de curso de

funcional : 3 5 X
servidores

Integra o dossié
do servidor

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondon6polis-MT 109




Diario Oficial - DIORONDON N° 4108 — Rondonopolis Quarta - Feira, 27 de Dezembro de 2017.

Oficio convidando
para curso/evento,
folder de divulgacdo,
convite

Integra o dossié
do servidor
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ATIVIDADE
(SUBSERIE)

4.7 Controle de
pagamentos

PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
DOCUMENTOS |ARQUIL ARQUIV GUARDA | OBSERVAGCAO
VO @) ELIMIN PERMAN
CORRE|INTERME AR ENTE
NTE | DIARIO
Folha de
pagamento por 1 5 X
vereador
Folha de
pagamento por 1 30 X
servidor
Pensoes 1 47 X
alimenticias
Revisdo de Vigén
- 5 X
pagamento cia
Horas- Até
extras/banco de | julgam 10 X
horas ento
Outros proventos 1 5 X
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE | bocumenTos ARQUI | Arouivo GUARDA | OBSERVACAO
(SUBSERIE) VO ELIMIN
CORR INTERME AR PERMAN
ENTE DIARIO ENTE
DARF/ Ig,/AIS/ INS 3 60 X Decreto Federal n®
76.900/12975, at. 7
. FAPS
4.8 Recolhimento de Ofie:
encargos sociais e '|c;]o q
contribuicdes encaminnando
demonstrativo de
1 60 X
valor da
contribuicéo do
INSS
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Recolhimento
contribuicao 3 60 X
sindical

Recolhimento
Contribuigéo
Previdenciaria
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
(ASTJ%/;EQFS DOCUMENTOS |ARQUIT ARQUIV GUARDA | OBSERVACAO
VO O ELIMIN PERMAN
CORREJINTERME AR ENTE
NTE DIARIO
Processo de 5 60 X
sindicancia
Processo
administrativo 5 60 X
disciplinar!?

49 Controle
disciplinar

12pocumentos de carater reservado conforme a Lei Municipal 2.751/1994, art. 193.
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE ARQUI | ARQUIV ~
(SUBSERIE) | POCUMENTOS v% 3 CLIMIN Sgél\pﬂgiﬁ OBSERVAGAO
CORR |INTERME AR ENTE
ENTE | DIARIO
Comunicagdo
expedida (oficios,
4.10 X
Comunicagdo das mem:t?? dos,
funcdes de gestdo —
de recursos Comunicagdo
humanos recebida (oficios, X
memorandos,
etc.)
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
'(AsTull\B/sI[E')éFEf DOCUMENTOS [ARQUI | ARQUIV GUARDA | OBSERVACAO
VO 0] ELIMIN PERMAN
CORR |INTERME AR ENTE
ENTE | DIARIO
Certificados de Vigen
garantia de c?a 1 X
equipamentos
Cadastro de Vigén 1 X
fornecedores cia
Dossié por .Aite 0 i Federal
compra (material | J4'92M Lei Federa
5.0 de consumo e ento 12 X 10.028/2000, Art. 359-
Controle de compras e permanente)®? das A a0 359-H; Lei Federal
contratacédo de servigos contas
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PRAZO DE DESTINACAO

GUARDA FINAL
ATIVIOADE | pocumenTos [ARQUIL Agquivo GUARDA |  OBSERVAGAO
(SUBSERIE) VO ELIMIN

~orreNTERMED| =~/ & PERMAN
NTE IARIO ENTE
5.1 Controle de

Almoxarifado Controle de estoque 1 1 X
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Controle de entrega

de material ! 1 X

Controle de Integra dossié por

requisicdo de 1 - X gcom ra P
material P

Relatério anual de
almoxarifado
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PRAZO DE DESTINAQE\O
GUARDA FINAL
ATIVIDADE DOCUMENT JARQUI| ARQUIV X
- OBSERVACAO
(SUBSERIE) 0Ss VO o ELIMIN Sgéﬁiﬁ ¢
CORRHINTERME] AR ENTE
NTE | DIARIO
Controle de L
bens Vlgen 5 X
. - cia
patrimoniais
Cadastramento Vigén A vigéncia esgota-se
de : 2 X .
. cia com a baixa do bem
equipamentos
Controle de
transferéncia 1 5 X
Processode | Atéo
baixa de bens | julga 5 IM
5.2 Controle de bens | patrimoniais | mento
patrimoniais
Controle de
consertos de 1 1 X
equipamentos
Termo de Vigén
responsabilidad 9 1 X
o cia
Manuais de
equipamentos e
mobiliario

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondon6polis-MT 120




Diario Oficial - DIORONDON N° 4108 — Rondonopolis Quarta - Feira, 27 de Dezembro de 2017.

Relatdrio anual
de bens
patrimoniais
PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ASL'Q/;EQI[)EE DOCUMENTO |ARQUIT ARQUIV cUARDAl OBSERVACAO
( ) S VO O  ELIMINALC S ANE
CORRE|INTERME R NTE
NTE DIARIO
Dossié de Vigén
vistoria do c?a 3 IM
imovel
5.3 Controle Dossié por Vigén 3 IM
de espagco fisico obra/reforma cia
Controle de
cedéncia de 1 1 X
espaco fisico
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Projetos
arquitetdnicos 1 1 X
do espaco fisico

Vigén

Planta de imovel :
cia
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE | DOCUMENTO JARQUI | ARQUIV x
2 OBSERVACAO
(SUBSERIE) s VO 0 [ELIMINASUARDA ¢
CORR [INTERMER NTE
ENTE | DIARIO
Certificado de Enquanto A vigéncia esgota-se
registro e Vigén | permanec X com a emissdo do
licenciamento de cia ero préximo documento
veiculos veiculo pelo DETRAN
.ﬁtea?n Lei Federal n.
Contratode [ 1*}3% 1o X 8.666/1993, art. 6°, Il e
seguro das 89 Ao 98/Lei Federal
10.406/2002 art. 206.
contas
Dossié de Vigén
54 Controle | concesséo de c?a 10 X
de transporte uso de veiculo
internos 5
Dossié de _Ate N
x julgam 1 X
manutengdo
ento
Dossié por
infragdes/aciden 1 20 X
tes
Ml{ltag. de Vlgen 1 X
transito cia
Planilha de 1 1 X
controle de uso
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Requisicao de 1 1 N
combustivel
Termo de 1 1 N
inspecéo
PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE | DOCUMENTO y
(SUBSERIE) S A'f,%u' ARQUIVOE |\ 1N 4 GUARDA|  OBSERVAGCAO
CORRE INTERME R PERMANEH
NTE DIARIO NTE
451
55 Comunicagéo
Comunicagio expedida X
das fungdes de (oficios,
gestdo de bens memorandos,
patrimoniais e etc.)
materiais 452 y

Comunicagéo
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recebida
(oficios,
memorandos,
etc.)
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SERIE: 6 - GESTAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA

PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE DOCUMENTO [ARQUI| ARQUIV %
2 OBSERVACAO
(SUBSERIE) S VO | o [ELiming CUARDA ¢
CORRE|INTERME R NTE
NTE | DIARIO
previsao c?a S X r()ximpa re\(iiséo
orcamentaria’* P previ
or¢amentaria
Lei de Dlre’tr_|zes 1 5 X Trata-se de copia
orcamentarias
Lei - 1 1 X Trata-se de copia
6.0 Orcamentaria
Planejamento )
Orcamentério Plano Plurianual 1 1 X
Plano de Contas
Nacional (livro) | 1 ! X
Plurianual 4 2 X Trata-se de copia

¥possié de previsdo orgamentdria: Graficos de previsdo de orgamento, Comparativos, Oficio encaminhando previsdo orgamentaria, etc
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE DOCUMENTO [aARQuUI| ARQUIV ~
- OBSERVACAO
(SUBSERIE) S VO 0 ELIMINAPEgQRA%é ¢
CORRE|INTERME R NTE
NTE | DIARIO
A Até o
Dossié deN julgam 5 IM
suplementagdes onto

6.1  Elaboragéo
de alteracdes
orcamentarias
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE DOCUMENTO ARQUI|] ARQUIV OBSERVACAO
(SUBSERIE) S VO 0  [ELiMINA CUARDA
CORRE[INTERME| R [PERVANS
NTE | DIARIO
Dossié de Atéo Lei Federal n. 5.172/66
tesouraria julgam 10 IM (Cédigo Tributario
ento Nacional), art. 195;.

Copia das notas 1 5 X

de empenhos
Copia de cheque 1 5 X
Copia de cheque

62  Controle |dadevolucdode f 5 IM
. . saldos e verbas
Financeiro i
do exercicio
Devolugéo de
saldo de verbas 1 5 IM
do
exercicio
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE | DOCUMENTO ARQUI| ARQUIV OBSERVACAO
(SUBSERIE) S GUARDA
VO o ELIMINALZ DA nE
CORRE|INTERME R NTE
NTE | DIARIO
6.3 Até 0
Controle Beélancete de julgam 5
d espesas
a ento
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Contabilidade

Balancete de Até o
repasses a julgam 5
Prefeitura ento
Até o
julgam 5
ento
Demonstrativo Até o
financeiro julgam 5
mensal ento
Dossié por ALE 0
des esaltos15 julgam 15 X
P ento
Atéo
e |won| 2 [ x
P ento
Atéo
julgam 1 X
ento
5 12 X
SISTN —
Sistema de
Coleta de Dados
Contabeis dos 5 12 X
Entes da
Federacdo

Bpossie por despesas: Cépia de cheque, Nota de empenho, Nota Fiscal, Requerimento.
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE | DOCUMENTO [ARQUI] ARQUIV GUARD
(SUBSERIE) S VO o FLIMINA A
CORRE|INTERME|] R |PERMAN
NTE | DIARIO ENTE

OBSERVACAO

45.1
Comunicagdo
expedida
(oficios,
memorandos,
etc.)

451
Comunicagéo
recebida
(oficios,

6.4 memorandos,
Comunicagéo das etc.)
funcgdes de gestéo

orcamentéria e
financeira
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SERIE: 7 - GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES

PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE DOCUMENTO ARQUI| ARQUIV ~
~ OBSERVACAO
(SUBSERIE) S VO o} ELIMIN ngaiﬂé ¢
CORRE INT[ERME R NTE
NTE | DIARIO
Resolucbes Vlgi:]aenc 5 X Trata-se de copia
7.0 Vigénc
Atos Legais e Instrucdes ?a 5 IM
normativos
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE DOCUMENTO |ARQUI| ARQUIV X
: BSERVACA
(SUBSERIE) S VO o) ELIMINAPEFL;'I\A/IF;DN'E OBS CAC
CORRE}JINTERME R NTE
NTE | DIARIO
Dossié de
reunides da Vigen
Comissdo de c?a 4 IM
Avaliacdo de
Documentos
Editais de 1 4 IM
eliminagéo
Livro de 2 6 X
protocolo
71 Gestio Plano de Vicen A\:ri]géncira ssggta;jse
o | asiisgoce | VI | mo | e
documentos documentos ;
temporalidade.
Relacédo de
recolhimentos e 1 - IM
transferéncias
Tabelade |\ o5 At dn
temporalidade g 2 IM 1 d aprovag
cia revisdo da tabela de
de documentos )
temporalidade.
T'err_no d~e 1 1 IM
eliminagéo
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TerrT_]o de 1 1 IM
recolhimento
Termo de 1 1 IM

transferéncia

PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE DOCUMENTO X
- ARQUI ARQUIVO GUARDA OBSERVACAO
(SUBSERIE) S VO ELIMINA
CORRE INTI?RME R PERMAN
NTE DIARIO ENTE
Comunicagdo
expedida
(oficios,
.7‘2 . memorandos,
Comunicagdo das etc.)
funcdes de gestdo = ——
de documentos e omunclj(_:g(;ao
informacdes expediaa
(oficios,
memorandos,
etc.)
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SERIE: 8 - ATIVIDADES DE APOIO

PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE DOCUMENTO [arquIl ARQUIV cuarpal  OBSERVAGAO
(SUBSERIE) S VO 0 ELIMINA
CORRE[INTERME| R PEF,{\IMFQNE
NTE DIARIO
Planilha de
controle de 1 1 X
telefonemas
Relatério de
telefonemas 1 1 X
mensais
8.0
Controle de
servicos de
telecomuni
cacoes
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE | DOCUMENTO hRQUIV] ARQUIV %
(SUBSERIE) S o) O  ELIMINA ngaiﬂé OBSERVAGAC
CORRE INTERME R NTE
NTE DIARIO
Memorando
8.1 informando
" cotas deservico | Vigén
Exec_ugao de reprodugéog cia ! X
SETVICOS _de eletrostatica/cop
reprogr_afla e ia
grafica Planitha de | oo
controle de uso - 1 X
i cia
da copiadora
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE DOCUMENT [ARQUI X
(SUBSERIE) oS VO [ARQuIvO|ELIMIN [ SHARDA OBSERVACAQ
[CORRHINTERME] AR NTE
NTE JIARIO
Registro de
reclamagoes, 1 1 X
sugestoes,
denuncias
Relatério de
Ouvidoria M
Solicitacdo de
_8-2 Respostas
Registro de
sugestdes e Resposta a
reclamacdes, solicitacOes
denuncias,
ouvidoria, servico Pa}re:ceres
de atendimento Jurld!cos_de
ouvidoria

ao visitante
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PRAZO DE DESTINACAO
GUARDA FINAL
ATIVIDADE DOCUMENTORRGUIT ARQUIV GUARD OBSERVACAO
(SUBSERIE) S VO o [Eumingd A
CORRE|INTERME R PERMAN
NTE DIARIO ENTE
Escalas de
Servicos
8.3 Registro de Servigos de limpeza e Controle de:*
copa uso de material
P de consumo
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ATIVIDADE
(SUBSERIE)

DOCUMENTOS

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO FINAL

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO GUARDA OBSERVAGCAO
INTERMEDIARIO| EHMINAR 1 pepyANENTE

8.4
e

Controle
Registros de
seguranga e
vigilancia

Escalas de servigcos

Registro de
ocorréncias

Controle de acesso
ao recinto da
Céamara

Relatérios de
seguranca e
vigilancia

Boletins de
ocorréncia

Inquéritos/Sindican
cia de ocorréncias
(furtos, roubos, etc)
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Estado de Mato Grosso
Municipio de Rondonopolis
Céamara Municipal de Rondonopolis
ESCOLA DO LEGISLATIVO-EL/CMR
Instituto Meméria: Nucleo de Arquivo Geral

ANEXO I

Classificacdo de documentos de arquivo relativo as atividades-meio e fim da Camara
Municipal de Rondonépolis

2017
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Céamara Municipal de Rondondpolis

ESCOLA DO LEGISLATIVO-EL/CMR.

Classificacdo de documentos de arquivo relativos as atividades-meio e fim da Camara
Municipal de Rondondpolis.

SUMARIO

SERIE: 1 - EXERCICIO DAS FUNCOES LEGISLATIVAS
1.0 - Atividades Legislativas

1.1 - Atividades de assessoramento

1.2 - Atividades de Fiscalizagdo

1.3 - Atividades de julgamento

1.4 - Composicdo, funcionamento e deliberacdo das Comissbes
1.5 - Controle da realizag&o de sessOes legislativas

1.6 - Participacdo da Sociedade Civil

1.7 - Comunicacdes das FuncGes Legislativas

SERIE: 2 - ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVO
2.0 - Atividades de controle

2.1 - Assessorias Juridicas

2.2 - Composicdes, funcionamento e deliberacfes da Mesa Diretora e da Presidéncia
2.3 - Comunicac0es das func¢des de Organizagédo e Funcionamento Administrativo

SERIE: 3—- COMUNICACAO INSTITUCIONAL

3.0 - Compilagdes de noticias e publicidade institucional

3.1 - Produgdes de registros textuais e audiovisuais

3.2 — Comunicagdes das fungdes de Comunicagao Institucional

SERIE: 4 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
4.0 - Atos Legais e normativos

4.1 - Controle da Movimentag&o funcional

4.2 - Planejamento e formulacdo de politicas de RH

4.3 - Recrutamento e afastamento de pessoal

4.4 - Controles de frequéncia

4.5 - Concessoes de direitos, vantagens e beneficios

4.6 - Capacitacdo e aperfeicoamento funcional

4.7 - Controles de pagamentos

4.8 - Recolhimentos de encargos sociais e contribui¢des
4.9 - Controles disciplinares

4.10 - Comunicages das funcdes de gestdo de Recursos Humanos

SERIE: 5 - GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS E MATERIAIS

5.0 - Controles de compras e contratacédo de servicos

5.1 - Controles de Almoxarifado

5.2 - Controles de bens patrimoniais

5.3 - Controles de espago fisico

5.5 - Controles de transporte internos

5.6 - Comunicac@es das funcdes de gestdo de bens Patrimoniais e Materiais

SERIE: 6 - GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
6.0 - Planejamentos Orgamentarios
6.1 - Elaboraces de alteracdes orcamentarias
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6.2 - Controles Financeiros
6.3 - Controles da Contabilidade
6.4 - Comunicagdes das fungdes de gestdo Orcamentéria e Financeira

SERIE: 7— GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGCOES
7.0 - Atos Legais e normativos

7.1 - Gestdo de documentos

7.2 - Comunicacdo administrativa

7.3 - Controle de correspondéncias

SERIE: 8 — ATIVIDADES DE APOIO

8.0 - Controles de servicos de telecomunicacdes

8.1 - Execucdes de servicos de reprografia e gréfica

8.2 - Registros de sugestdes e reclamacbes, dendncias, ouvidoria, servico de atendimento ao
visitante;

8.3 - Controles/Servigos de limpeza e copa

8.4 - Controles/Registros de seguranga e vigilancia

SOBRE O PLANO DE CLASSIFICACAO

Objetivo: Sistematizar a organizacdo dos documentos produzidos e armazenados pela Camara
Municipal de Rondondpolis, de modo a facilitar o seu acesso.

Estrutura do codigo: Est4 organizado em oito séries de atividades meio e fim desenvolvidas
pelos diferentes setores da estrutura administrativa da Camara Municipal de Rondonopolis, a
saber: 1-Exercicio das funcgdes legislativas, 2-Organizagdo e funcionamento administrativo, 3-
Comunicagdo Institucional, 4-Gestdo de Recursos Humanos, 5-Gestédo de Bens Patrimoniais e
Materiais, 6-Gestdo Orcamentaria e Financeira, 7-Gestdo de Documentos e 8-Informacdes e
Atividades de Apoio.

Como arranjar os documentos a partir do plano de classificacdo: Ao atribuir o cédigo
correspondente a tipologia do documento, precede-se a reunido e guarda dos documentos em
caixas de papelao/plastico com a devida identificagdo numérica, interna (no documento) e externa
(na caixa). Recomenda-se, que os documentos sejam subdivididos por dada (ano), onde cada caixa
corresponda a um periodo legislativo.

Exemplo:

Documento: Livro de Ata das sessfes solene —ano 2001

Livro de Ata das sessdes solene — ano 2002, Livro de Ata das sessdes solene — ano 2003
Tipologia do documento: Atas das sessfes/Registros

Cadigo corresponde ao documento: 1.5.1

Forma de arranjo das caixas nas prateleiras:

Caixa 2001: Caixa 2002: Caixa 2003:
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SERIE:

Estado de Mato Grosso Estado de Mate Grosso Estado de Mato Grosso
Cimara Municipal de Rondonépolis Cimara Municipal de Rondonépolis Cimara Municipal de Rondonépolis
Coordenagio de Arquivo e Registro Coordenagio de Arquivo e Registro CoordenagZo de Arquivo ¢ Registro
INSTITUTO MEMORIA DO PODER LEGISLATIVO INSTITUTO MEMORIA DO PODER LEGISLATIVO INSTITUTO MEMORIA DO PODER LEGISLATIVO
1.5.1 Livro de Ata de sessdo 1.5.1 Livro de Ata de sessio 1.5.1 Livro de Ata de sessido

[Tipo documental: Ata de sessdo Tipo documental: Ata de sessdo Tipo documental: Ata de sessio

IData-Limite: 2001 Data-Limite: 2002 Data-Limite: 2003

Setor de Origem: Secretaria Legislativa Institucional Setor de Origem: Secretaria Legislativa Institucional Setor de Origem: Secretaria Legislativa Institucional
Atividade: Processa Legislativo Atividade: Processo Legislativo Atividade: Processa Legislativo

Conteudo da caixa: Livros Conteido da caixa: Livios Conteiido da caixa: Livros

1 - EXERCICIO DAS FUNCOES LEGISLATIVAS

1.0 - Atividades Legislativas

1.0.0

Leis Ordinarias

1.0.1

Matérias e proposicdes Legislativas

Classificar aqui todas as proposi¢Oes e matérias apresentadas por vereador em
decorréncia do processo legislativo. Subdividir o arranjo por data e nome do
legislador.

1.0.2

Matérias e proposi¢des do Executivo
Classificar aqui todas as proposi¢Ges e matérias apresentadas pelo Poder
Executivo em decorréncia do processo legislativo. Subdividir o arranjo por data.

1.0.3

Matérias e ProposicOes da Mesa Diretora

Classificar aqui todas as proposicOes e matérias apresentadas pela Mesa Diretora
da Camara Municipal em decorréncia do processo legislativo. Subdividir o
arranjo por data.

1.04

Matérias e ProposicOes de Bancadas de Partidos

Classificar aqui todas as proposic¢Oes e matérias apresentadas por bancadas de
partidos em decorréncia do processo legislativo. Subdividir o arranjo por data e
nome da bancada.

1.05

Matérias e Proposi¢Ges de Comissdes

Classificar aqui todas as proposic¢Oes e matérias apresentadas por Comissdes
permanentes em decorréncia do processo legislativo. Subdividir o arranjo por
data.

1.1 - Atividades de Assessoramento

111
1.1.2
1.13
1.14
1.15

Requerimentos

Controle dos projetos de leis: planilhas, relatérios, etc.
Projetos de concessdo de titulos honorificos

Mocdo: aplauso, pesar, repudio, congratulacdo, protesto, etc.
Indicagdes

1.2 - Atividades de Fiscalizacao

121

Processos de CPlIs Legislativa
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1.2.2 Prestacdo de Contas de Entidades as Comissdes
(Balancos, balancetes, etc)

1.2.3 Parecer de Prestacdo de Contas de Entidades
(Emitido pela Comissao responsavel)

1.24 Prestacdo de Contas do Poder Executivo as Comissdes
(Balancos, balancetes, etc)

1.25 Parecer de Prestacdo de Contas de Entidades

(Emitido pela Comisséao responsavel)
1.25 Pedido de informagdes

1.3 - Atividades de julgamento

131 Processos das Comissdes Processantes

1.3.2 Parecer de Prestacdo de contas do Executivo pelo TCE
1.3.3 Processo de Prestacéo de contas do Executivo pelo TCE
1.34 Parecer de Prestacdo de contas do Legislativo pelo TCE
1.35 Processo de Prestacdo de contas do Legislativo pelo TCE
1.3.6 Processo de infracdes politico-administrativas

1.4 - Composicao, funcionamento e deliberagéo das Comissoes
141 Atas das Reunifes
1.4.2 Processo das Comissfes Especiais (por comisséo)
1.4.3 Processo das Comissfes Permanentes (por ano)

1.5 - Controle de realizagéo das sessdes legislativas

15.1 Atas das sessoes, registros

15.2 Boletim de votacdo

15.3 Processo das reunides secretas

15.4 Controle de presenca

155 Pauta das sessoes

15.6 Roteiro das sessdes solenes/Cerimonial

1.6 - Participagdo da Sociedade Civil

16.1 Audiéncias publicas (controle, planejamento, etc.)
1.6.2 Lista de Presenca em audiéncias publicas (Sociedade Civil)
1.6.3 Pesquisa de opinido publica sobre o legislativo

1.7 - Comunicacéo das funcdes legislativas

1.7.1 Pronunciamentos em Tribuna
1.7.2 Comunicacdo expedida (oficios, memorandos, etc)
1.7.3 Comunicago recebida (oficios, memorandos, etc)

1.7.4 Diéario Oficial

SERIE: 2 - ORGANIZAC;AO E FUNCIONAMENTO ADMINISTRATIVO
2.0 - Atividades de controle

2.0.1 Dossiés da Comissdo de Controle Interno
2.0.2 InstrucGes Normativas
2.0.3 Relatério de Controle Interno (Anuais, mensais, diarios)
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2.1 - Assessoria Juridica

2.1.1 Processos de Licitagdes (completo)
212 Contratos

2.1.3 Processos de Licitagdes

2.14 Mandatos de seguranca

2.15 Pareceres Juridicos (administrativos)
2.1.6 Pareceres Juridicos (legislativos)

2.1.7 Ac0es judiciais

2.2 - Composicdo, funcionamento e deliberacGes da Mesa Diretora e da Presidéncia

2.2.1 Convocagbes

2.2.2 Portarias

2.2.3 Resolugdes da Presidéncia
2.24 Resolugfes da Mesa Diretora

2.3 - Comunicagéo das fungdes de organizagdo e funcionamento administrativo

2.3.1 Comunicagdo expedida (Oficios, cartas, memorandos, etc)
2.3.2 Comunicag&o recebida (Oficios, cartas, memorandos, etc)

SERIE: 3—- COMUNICACAO INSTITUCIONAL
3.0 - Compilacéo de noticias e publicidade institucional

3.0.1 Clipping

3.0.2 Release

3.0.3 Resumo das Atividades Legislativas (publicacdo em Jornal)
3.04 Campanhas publicitarias

3.05 Site institucional

3.1 - Produgdo de registros textuais e audiovisuais

3.1.1 Registros audiovisuais (VHS, Cd’s,etc.)

3.1.2 Registros visuais (fotos, cartazes, folders, folhetos, livros, etc.)
3.1.3 Registros sonoros (K7, Cd’s, etc.)

3.14 Registros textuais

3.15 Jornais, revistas e informativos da Camara

3.2 - Comunicacao das fungdes de comunicacao institucional
3.2.1 Comunicacdo expedida (Oficios, cartas, memorandos, etc)
3.2.2 Comunicagdo recebida (Oficios, cartas, memorandos, etc)
SERIE: 4 — GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
4.0 - Atos Legais e normativos
40.1 Estatutos, regimentos, decisdes de carater geral

4.0.2 Atos de criagéo / classificagdo / transformagéo / transposi¢éo / remuneracao de
cargos e funcGes (Plano de cargos)
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4.1 - Controle da Movimentacédo funcional

411
412

Dossié por servidor
Dossié por vereador

4.2 - Planejamento e formulacéo de politicas de RH

421
4.2.2
4.2.3
424

Processo de criacdo e extingdo de cargo
Quadro de cargos de provimentos de efetivo
Quadro de cargos em comissdo
Lotacionograma

4.3 - Recrutamento e afastamento de pessoal

431
43.2
4.3.3
434
4.3.5

Fichas de inscri¢@es, controle de inscrigéo, curriculos. Processo do concurso
Processo nomeacdo. Portarias de nomeacéo, exoneracao. Portarias diversas.
Processo de exoneracao/dispensa

Processo de aposentadoria

Declaragéo de bens de servidores geral

4.4 - Controle de frequéncia

441
4472
4.4.3
444
4.4.5
4.4.6
447
4.4.8
449
4.4.10

Atestado de frequéncia/participacdo em evento/curso

Controle de Ponto/frequéncia

Memorando informando que servidor trabalhou em evento
Memorando justificando falta

Planilhas de presencas dos vereadores nas comissdes e nas sessées
Relatdrio de frequéncia de vereadores

Relatorio de frequéncia mensal

Relatério de Horas-extras

Requerimento abono de falta

Memorando solicitando/justificando dispensa de vereador/servidor

4.5 - Concessao de direitos, vantagens e beneficios

45.1
452
453
454
455

Documento de aviso de férias

Requerimento de diaria/abono/férias

Mem. Solicitando/comunicando licenga prémio

Relatorio de férias

Resolucdo da Mesa (concedendo direitos, vantagens e beneficios)

4.6 - Capacitacao e aperfeicoamento funcional

46.1
4.6.2

Autorizagéo para participacdo de evento, curso, etc.

Certificados por servidores, relatdrios de participacao

4.7 - Controle de pagamentos

4.7.1
4.7.2
4.7.3
4.7.4

Folha de Pagamento por vereadores
Folha de pagamento por servidores
Fichas/listas de desconto por servidor
Pensoes alimenticias
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4.75 Revisdo de pagamento
4.7.6 Horas-extras
4.7.6 Outros proventos

4.8 - Recolhimento de encargos sociais e outras contribuigdes

48.1 DARF/RAIS/INSS/FAPS/GFIP

4.8.2 Oficio encaminhando demonstrativo de valor da contribuigdo do INSS
4.8.3 Recolhimento contribuig&o sindical

4.8.4 Recolhimento Contribuicéo Previdenciaria

4.8.5 Informacdes enviadas a Previdéncia: SEFIP, etc.

4.8.6 Informacdes enviadas a Receita Federal: DIRF, etc.

4.9 - Controle disciplinar

49.1 Processo de sindicancia
4.9.2 Processo administrativo disciplinar

4.10 - Comunicagao das fungdes de gestdo de recursos humanos
4.10.1 Comunicagdo expedida (Oficios, cartas, memorandos, etc)

4.10.2 Comunicacdo recebida (Oficios, cartas, memorandos, etc)

SERIE: 5 - GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS E MATERIAIS
5.0 - Controle de compras e contratagdo de servicos

5.0.1 Certificados de garantia de equipamentos
5.0.2 Cadastro de fornecedores
5.0.3 Dossié por compra (material de consumo e permanente)

5.1 - Controle de Almoxarifado

5.1.1 Controle de estoque

5.1.2 Controle de entrega de material
5.1.3 Controle de requisicdo de material
5.14 Relatorio anual de almoxarifado

5.2 - Controle de bens patrimoniais

5.2.1 Controle de bens patrimoniais

5.2.2 Cadastramento de equipamentos

523 Controle de transferéncia

5.24 Processo de baixa de bens patrimoniais
5.25 Controle de consertos de equipamentos
5.2.6 Termo de responsabilidade

5.2.7 Manuais de equipamentos e mobiliario
5.2.8 Relatério anual de bens patrimoniais

5.3 - Controle de espaco fisico

5.3.1 Dossié de vistoria do imovel
5.3.2 Dossié por obra/reforma
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5.3.3 Controle de cedéncia de espago fisico
5.34 Projetos arquitetdnicos do espaco fisico
5.35 Planta de imdvel

5.4 - Controle de transporte internos

54.1 Certificado de registro e licenciamento de veiculos
5.4.2 Contrato de seguro

54.3 Dossié de concessdo de uso de veiculo

544 Dossié de manutencéo

545 Dossié por infragfes/acidentes

5.4.6 Multas de transito

5.4.7 Planilha de controle de uso

5.4.8 Requisicdo de combustivel

5.4.9 Termo de inspegéo

5.5 - Comunicacgao das fungdes de gestdo de bens patrimoniais e materiais
55.1 Comunicacdo expedida (Oficios, cartas, memorandos, etc.)
55.2 Comunicacdo recebida (Oficios, cartas, memorandos, etc.)

SERIE: 6 - GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
6.0 - Planejamento Orgamentério

6.0.1 Processo de previsdo orcamentaria
6.0.2 Lei de Diretrizes orgamentérias
6.0.3 Lei Orcamentaria

6.0.4 Plano Plurianual

6.0.5 Plano de Contas
6.1 - Elaboracéo de alteragGes orgamentarias
6.1.1 Processo de suplementagoes

6.2 - Controle Financeiro

6.2.1 Empenho or¢amentério geral

6.2.2 Empenho or¢amentério geral: folha de pagamento

6.2.3 Empenho orcamentario geral: diarias

6.2.4 Empenho orcamentério geral: verba indenizatoria

6.2.5 Empenho extraorcamentério geral: desconto em folha (Outros descontos: planos
de saude, etc)

6.2.6 Empenho extraorgamentario geral: previdéncia social

6.2.7 Empenho or¢amentario geral: patriménio

6.2.8 Empenho extraorcamentario geral: Imposto de Renda

6.2.9 Empenho extraorcamentario geral: ISSQN

6.2.10 Empenho extraorgamentario geral: restos a pagar
6.2.11 Cheques cancelados

6.3 - Controle da Contabilidade

6.3.1 Balancete/balanco de despesas
6.3.2 Recibo de entrega ou envio de dados
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6.3.3 Suprimento de fundos de vereadores
6.3.4 Duodécimo

6.3.6 Demonstrativo financeiro mensal
6.3.7 Controle de despesas

6.3.8 Espelho das despesas
6.4 - Comunicacdo das funcdes de gestao orcamentaria e financeira

6.4.1 Comunicagdo recebida (oficios, memorandos, etc)
6.4.2 Comunicacdo expedida (oficios, memorandos, etc)

SERIE: 7 — GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGCOES
7.0 - Atos Legais e normativos

7.0.1 Resolucgdes
7.0.2 Instructes

7.1 - Gestao de documentos

7.1.1 Dossié de reunides da Comisséo de Avaliagdo de Documentos
7.1.2 Editais de eliminagéo

7.1.3 Livro de protocolo de arquivo

7.14 Plano de classificacdo de documentos

7.15 Relag&o de recolhimentos e transferéncias

7.1.6 Tabela de temporalidade de documentos

7.1.7 Termo de eliminagao

7.1.8 Termo de recolhimento

7.1.9 Termo de transferéncia

7.2 - Comunicacéo das funcdes de gestao de documentos e informacoes

721 Comunicagdo recebida (oficios, memorandos, etc)
7.2.2 Comunicacdo expedida (oficios, memorandos, etc)

SERIE: 8 — ATIVIDADES DE APOIO
8.0 - Controle de servicos de telecomunicacfes

8.0.1 Planilha de controle de telefonemas
8.0.2 Relatdrio de telefonemas mensais

8.1 - Execucao de servigos de reprografia e gréafica

8.1.1 Memaorando informando cotas de servico reproducao eletrostatica/cépia
8.1.2 Planilha de controle de uso da copiadora

8.2 - Registro de sugestdes e reclamacdes, denuncias, ouvidoria, servi¢co de atendimento ao
visitante

8.2.1 Registro de reclamacdes, sugestdes, denincias
8.2.2 Relatério de Ouvidoria

8.2.3 Solicitagdo de Respostas

8.2.4 Resposta a solicitacdes

8.2.5 Pareceres Juridicos de ouvidoria
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8.3 - Registro/Servicos de limpeza e copa

8.3.1 Escalas de servicos
8.3.2 Controle de uso de material de consumo

8.4 - Controle/Registros de seguranca e vigilancia

8.4.1 Escalas de servicos

8.4.2 Registro de ocorréncias

8.4.3 Controle de acesso ao recinto da Camara

8.4.4 Relatorios de seguranga e vigilancia

8.45 Boletins de ocorréncia

8.4.6 Inquéritos/Sindicancia de ocorréncias (furtos, roubos, etc)
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Estado de Mato Grosso
Municipio de Rondondpolis
Céamara Municipal de Rondonopolis
ESCOLA DO LEGISLATIVO-EL/CMR
Instituto Meméria: Nucleo de Arquivo Geral

ANEXO 111

COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS
PARECER N°

(Elaborar o parecer das reunides de avaliagdo e atestar se o parecer € favoravel, contrario,
parcialmente contréario/favoravel)

(A comissdo devera elaborar atas das reunifes de avaliacao)
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Estado de Mato Grosso
Municipio de Rondondpolis
Céamara Municipal de Rondonopolis
ESCOLA DO LEGISLATIVO-EL/CMR
Instituto Meméria: Nucleo de Arquivo Geral

ANEXO IV

TERMO DE ELIMINAGCAO DE DOCUMENTOS

A0S dias do més de do ano de , a Camara Municipal de
Rondondpolis, de acordo com o que consta na Temporalidade e destinacdo de documentos de
arquivo relativo as atividades-meio da Camara Municipal de Rondondpolis e o Edital de Ciéncia
de Eliminagdo de Documentos n°® ___, aprovados pela Comisséo de Avaliagdo de Documentos,
instituida pela Portaria n® ___, por intermédio da Listagem de Eliminacdo de Documentos
(Anexo | do referido Edital), e publicada DIORONDON, de (indicar a data de publicacdo da
tabela ou do edital), procedeu a eliminagdo de (indicar a quantificacdo mensuragdo), de
documentos relativos a (referéncia aos conjuntos documentais eliminados), integrantes do acervo
do(a) (indicar o nome do 6rgdo ou entidade produtor/acumulador), do periodo (indicar as datas-
limite dos documentos eliminados).

(nome da unidade orgénica responsavel pela eliminagéo, nome, cargo e assinatura do titular)
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Estado de Mato Grosso
Municipio de Rondondpolis
Céamara Municipal de Rondonopolis
ESCOLA DO LEGISLATIVO-EL/CMR
Instituto Meméria: Nucleo de Arquivo Geral

ANEXO V

GUIA DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS AO SETOR DE ARQUIVO E

MEMORIA
Setor de Origem:
Discriminacao
Tipo Ano Assunto
Data do envio: / /

Responsavel pelo recebimento:
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ANEXO VI

Estado de Mato Grosso
Municipio de Rondonépolis

Camara Municipal de Rondonépolis

1.5.1

Livro de Ata de sessao

Tipo documental: Ata de sessao

Data-Limite: 2003

Setor de Origem: Escola do Legislativo-EL/CMR
Atividade: Processo Legislativo

Conteudo da caixa: Livros
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Estado de Mato Grosso
Municipio de Rondondpolis
Camara Municipal de Rondonopolis
Escola do Legislativo-EL/CMR
Instituto Memodria: Nucleo de Arquivo Geral

ANEXO VII

LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N°

Orgéo/Setor

Discriminacdo
Tipo Data-limite Prazo de guarda | Classificagdo Observacao

Rondondpolis, MT 01 de fevereiro de 2005

(Nome e assinatura do Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo)

AUTORIZO:

(Nome e assinatura do Presidente da Camara Municipal de Rondondpolis)
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Estado de Mato Grosso
Municipio de Rondondpolis
Céamara Municipal de Rondonopolis
Escola do Legislativo-EL/CMR.
Instituto Meméria: Nucleo de Arquivo Geral

ANEXO VIII

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGCAO DE DOCUMENTOS N° (nimero de controle)
(PRAZO DE 30 DIAS)

O Presidente da Comissdo de Avaliacdo de Documentos, designado pela Portaria n°

,de /[, publicada no Diario Oficial, de __ / [/ , de acordo com Anexo |

deste edital - Listagem de Eliminagdo de Documentos, aprovada pelo Sra. Elaine Vasconcelos,

Coordenadora de Arquivo e Registro, por intermédio do (indicar o documento de aprovagdo), faz

saber a quem possa interessar que a partir do 30° (escrever por extenso, entre parénteses, 0 nimero

ordinal correspondente) dia subsequente a data de publicacdo deste Edital no DIORONDON, se

ndo houver oposicdo, o servi¢co de arquivo eliminard os documentos relativos a (indicar os

conjuntos/setor documentais a serem eliminados), do periodo (indicar as datas-limite), do(a)
(indicar o0 nome do 6rgéo ou entidade produtor dos documentos a serem eliminados).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer as suas expensas, 0 desentranhamento

de documentos ou copias de pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva

qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida & Comissdo Permanente de

Avaliacdo da Camara Municipal de Rondonopolis.

Rondondpolis, MT 15 de Dezembro de 2017.

(Nome e assinatura do Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagéo)
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| CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS-MT |

INSTRUCAO NORMATIVA — SEL N°002/2017 — Versdo 01
Unidade Responséavel: Escola do Legislativo

Unidade Executora: Escola do Legislativo “Anténio Nestor de Araujo”
Aprovado em: 15/12/2017

Dispor sobre regras e procedimentos para a
definicdo, estruturacdo e operacionalizacdo,
procedimentos, planejamento e servigos processo de
avaliacdo da Escola do Legislativo de Rondondpolis-
MT.

CONSIDERANDO o advindo da Emenda Constitucional n° 19,
de 04 de junho de 1998 no Art 39 § 2° da CF, a Unido, os Estados e o Distrito Federal manterdo
Escolas de governo para a formacao e o aperfeicoamento dos servidores publicos;

CONSIDERANDO Lei n° 8.606 de 18 de Setembro de 2015
cria a Escola do Legislativo no ambito da Camara Municipal de Rondonépolis-MT.

CONSIDERANDO que a Mesa Diretora da Camara Municipal,
no uso de suas atribuicGes e tendo em vista o disposto na Resolugdo n® 550 de 20 de Abril de
2017, que cria a Escola do Legislativo no ambito da Camara Municipal de Rondonépolis; e

RESOLVE:

Art.1° Estabelecer procedimentos para o aperfeicoamento e formacdo dos Parlamentares,
servidores publicos e municipes;

TITULO I
DA ABRANGENCIA
Art. 2° Esta instrucdo normativa abrange a Primeira Secretaria, Dire¢do da Escola do
Legislativo, Coordenagdo financeira e pedagogica da Escola do Legislativo e a Presidéncia.

DA ORGANIZACAO DA ESCOLA DO LEGISLATIVO
CAPITULO |

DOS OBJETIVOS

Art. 3° - A Escola do Legislativo tem por objetivos:

| - Oferecer ao parlamentar e aos servidores subsidios para identificarem a missdo do Poder
Legislativo para que exercam de forma eficaz suas atividades;

Il - Propiciar ao parlamentar e aos servidores a possibilidade de complementar seus estudos em
todos os niveis de escolaridade.

I11 - Oferecer aos servidores conhecimentos basicos para o exercicio de funcdes diversas dentro
da Camara Municipal de Rondondpolis;

IV - Qualificar os servidores nas atividades de suportes técnicos administrativos, ampliando a sua
formag&o em assuntos legislativos;

V - Desenvolver programas de ensino objetivando a formacéo e a qualificacdo de liderancas
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comunitarias e politicas;

VI - Estimular a pesquisa técnica académica voltada & Camara Municipal de Rondondpolis, em
cooperagdo com outras instituictes de ensino;

VII - Desenvolver atividades de pesquisa e estudos em temas de interesse politico, institucional;
VIII - Organizar, estruturar e gerenciar o funcionamento da Biblioteca Legislativa criada nos
termos da legislacéo especifica;

IX - Organizar, coordenar a Galeria dos ex-presidentes da Camara Municipal criada nos termos
da legislacéo especifica;

X - Organizar, coordenar e promover a Semana Municipal Legislativa nos termos da Legislacdo
especifica;

XI - Organizar, coordenar e promover o Programa Vereador Mirim/ A Escola vai a Camara nos
termos da legislacdo especifica;

XII - Coordenar, registrar e organizar as visitas educacionais ao Poder Legislativo Municipal;
XIII - Organizar, coordenar e promover seminarios, debates, cursos, palestras, conferencias, e
demais encontros com finalidade educacional, orientativa a cerca de temas atuais da realidade
politico brasileira;

XIV - Organizar, coordenar e promover publicagdes, pesquisas, estudos, atividades e producées
intelectuais ou cientificas;

XV - Organizar, coordenar e promover eventos culturais, educacionais e politico institucional;
XVI - Contribuir para o fortalecimento da cidadania.

Art. 4° - Os cursos oferecidos pela Escola do Legislativo destinam-se ao desenvolvimento cultural,
social e profissional de Vereadores, agentes, municipes e servidores publicos municipais,
preferencialmente, a qualificacdo e atualizacdo permanente dos Vereadores e servidores da
Céamara Municipal de Rondondpolis, de acordo com sua &rea de atuagao.

CAPITULOII
DA ESTRUTURA

Art. 5° - A Escola do Legislativo tem a seguinte estrutura organizacional:

| - Presidéncia;

Il - Direcédo Escolar;

Il - Coordenacdo Administrativa;

IV - Coordenagdo Pedagogica e de Projetos Especiais;
V - Setor de Registro Educacional;

VI - Conselho Escolar.

Art. 6° - Para melhor atender as finalidades e objetivos da Escola do Legislativo, a qualquer
momento a estrutura organizacional poderd ser aumentada através de aprovacdao de 2/3 do
Conselho Escolar, respeitando as dotagdes orcamentérias.

Art. 7° - Na auséncia de regramento especifico, todos os cargos e fungdes serdo designados e
nomeados pelo Presidente da Camara Municipal de Rondondpolis.

SECAO |
DA PRESIDENCIA

Art. 8° - A Presidéncia da Escola do Legislativo sera exercida por Vereador (a) 1° Secretério da
Camara Municipal de Rondondpolis, indicado pelo Presidente da Camara Municipal, para um
mandato de 02 (dois) anos.

§ 1° - A sessdo de instalacdo sera dirigida pelo Presidente da Camara Municipal, que dara posse
aos membros do Conselho Escolar, representantes das entidades e do Poder Pablico.
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Art. 9° - Compete ao Presidente da Escola do Legislativo:

| - Representar a Escola do Legislativo junto a Mesa e entidades externas;
Il - Presidir o Conselho Escolar;
111 - Convocar reunides do Conselho Escolar;
IV - Assinar certificados e editais dos cursos, palestras, conferencias, debates, simpdsios e
seminarios oferecidos;
V - Prover 0s recursos necessarios ao funcionamento da Escola do Legislativo;
VI - Apresentar o relatorio anual das atividades da Escola do Legislativo & Mesa Diretora;
VII - Cumprir e fazer cumprir o Regimento da Escola do Legislativo;
VIII - Realizar reunides com a Mesa Diretora para discutir assuntos relacionados a Escola do
Legislativo.
Paragrafo Unico: O Presidente, em sua auséncia, delegaréa sua competéncia ao Diretor
da Escola do Legislativo.

SECAO II
DO CONSELHO ESCOLAR

Art. 10 - O Conselho Escolar é o 6rgdo consultivo e deliberativo da Escola do Legislativo.
Art. 11 - Compdem o Conselho Escolar.

| - O Presidente da Escola do Legislativo;

Il - O Diretor da Escola do Legislativo;

Il - O Coordenador Pedagdgico e de Projetos Especiais;

IV - 01 (um) servidor indicado pelo Presidente da Camara Municipal,
V - 01 (um) servidor lotado UCCI, indicado entre os membros;

Art. 12 - O Conselho Escolar reunir-se-a ordinariamente no inicio e ao término de cada
semestre e, extraordinariamente, sempre que necessario.

8 1° - No impedimento ou na auséncia do Presidente, o Diretor da Escola do Legislativo o
substituira na presidéncia do Conselho Escolar.

§ 2° - Em caso de empate nas votacdes, o Presidente do Conselho Escolar decidira pelo voto de
qualidade.

§ 3° - A reunido sera convocada pelo Presidente, de oficio ou a requerimento da maioria dos
membros do Conselho Escolar.

Art. 13 - Compete ao Conselho Escolar:

| - Estudar e propor medidas que levem ao aprimoramento da Escola do Legislativo;

Il - Apreciar os curriculos e modulos de ensino, editais de sele¢do e matricula;

I11 - Apreciar os nomes dos professores, conferencistas e instrutores a serem contratados;

IV - Propor a Mesa, através do Presidente da Escola do Legislativo, modificacdes na estrutura da
Escola do Legislativo neste Regimento.

SECAO 111
DA DIRETORIA GERAL

Art. 14 - A Direcdo Geral da Escola sera exercida por servidor de cargo comissionado da Camara
Municipal de Rondondpolis, com formagao em nivel superior.

Art. 15 - Compete ao Diretor da Escola do Legislativo:
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| - Representar a Escola do Legislativo em assuntos especificos, junto a Camara Municipal de
Rondondpolis e entidades externas na auséncia do Presidente;

Il - Dirigir as atividades da Escola do Legislativo e tomar as providéncias necessarias a sua
regularidade e funcionamento;

I11 - Elaborar relatério anual de atividades (RAAE) a ser apresentado ao Presidente da Escola e a
UCCI;

IV - Administrar os gastos, de acordo com a previsdo orcamentaria;

V - Orientar os servicos da Secretaria da Escola do Legislativo;

VI - Assinar conjuntamente com o Presidente da Escola certificados, editais dos cursos, palestras,
conferéncias, debates, simpdsios, e semindrios oferecidos, documentos escolares;

VII - Aprovar termo de referencia para contratacdo de bens e servicos;

VIII - Orientar os servicos das coordenac6es e registro escolar;

IX - Supervisionar as atividades desenvolvidas pelas coordenadorias da Escola;

X - Aplicar as medidas adotadas pelo Conselho Escolar;

XI - Apresentar ao Conselho Escolar, o Projeto Administrativo Pedagdgico da Escola- PAPE;
XII - Propor o recrutamento temporario de professores, instrutores, palestrantes e conferencistas
de acordo com o projeto administrativo pedagdgico (PAPE) e submeter ao Conselho os nomes
indicados;

X1 - Acompanhar, supervisionar e gerenciar o Instituto de Memoria Wilson Marinho Junior
(Nucleo de Arquivo geral e Nucleo de Memoria);

XIV - Organizar e gerenciar a galeria dos ex-presidentes e demais eventos culturais da Camara
Municipal de Rondondpolis;

XV - Solicitar a Presidéncia da Casa 0s servi¢os, 0s bens, 0s equipamentos e 0s materiais
permanentes necessarios ao funcionamento da Escola;

XVI - Aprovar a proposta orcamentéria anual da Escola do Legislativo a ser encaminhada a mesa
Diretora;

XVII - Exercer outras atividades inerentes ao cargo.

Paragrafo Unico: O Diretor, em sua auséncia, delegara suas competéncias a um dos
Coordenadores da Escola do Legislativo.

SECAOIV
DAS COORDENAGOES

Art. 16 - A Coordenacdo Administrativa e Financeira ser& exercida pelo servidor ocupante do
cargo comissionado com formacao em nivel Superior.

Art. 17 - Compete ao Coordenador Administrativo Financeiro da Escola do Legislativo o
desempenho das seguintes atribui¢oes:

| - Manter calendario atualizado dos eventos da Escola do Legislativo para instrumentalizar a
Presidéncia da Escola a organizar a sua agenda para participacao das atividades;

Il - Elaborar e submeter a Diretoria Escolar os editais de sele¢do para ingresso na Escola do
Legislativo;

I11 - Atuar em parceria com a Diretoria Escolar visando a obtencéo de resultados pela Escola do
Legislativo;

IV - Responsabilizar-se pelo planejamento, pela organizacédo, pelo controle e pela avaliacdo das
atividades de suporte logistico, operacional, administrativo e financeiro;

V - Elaborar os Termos de Referencia referentes as contratacdes de servicos e bens da Escola do
Legislativo;

VI - Acompanhar a execugdo dos contratos administrativos, saneando eventuais duvida dos
fornecedores e fiscais de contrato;

VII - Elaborar a proposta orcamentaria anual da Escola do Legislativo, de acordo com as diretrizes
apresentadas pela Diretoria;

VIIl - Manter atualizado, todos os arquivos dos documentos da Diretoria, Coordenagéo
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Pedagégica e Coordenacdo Administrativa;

IX - Gerenciar todas as atividades administrativas e financeiras da Escola do Legislativo;
X - Assessorar o Diretor em todas as suas agdes de desenvolvimento;

XI - Exercer outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 18 - A Coordenacdo Pedagdgica e Projetos Especiais é funcdo que sera exercida por servidor
integrante do quadro efetivo da Camara Municipal de Rondonopolis especialmente designando,
com formacdo em nivel superior e com comprovada experiéncia na area educacional ou com
formacdo cientifica lato senso ou stricto senso que tenha afinidade com a funcéo respectiva.

Paragrafo Unico: Na auséncia do Coordenador Pedagdgico, fica responsavel pela Coordenadoria
o Diretor da Escola.

Art. 19 - O Coordenador Pedag6gico e de Projetos Especiais é responsavel, respectivamente, pela
formacé&o e pelos programas especiais e, podera ser inserido no Regime Especial de Trabalho, nos
termos do inciso 1V, do artigo 18 da Lei Municipal de n° 8.124/2014.

Art. 20 — Compete ao Coordenador Pedagdgico e Projetos Especiais:

| - Planejar, em conjunto com a Dire¢éo, cursos e programas a serem oferecidos pela Escola do
Legislativo;

Il - Coordenar, acompanhar e avaliar, em conjunto com a Direcédo, o desenvolvimento de cursos,
programas e o desempenho dos instrutores, professores e conferencistas;

Il - Coordenar o funcionamento da Biblioteca Aroldo Marmo de Souza;

IV - Desenvolver outras atividades inerentes a atribuicéo.

SECAO V
DO SETOR DE REGISTRO EDUCACIONAL

Art. 21 - O Setor de Registro Educacional serd ocupado por servidor comissionado, com
formag&o em nivel médio, ocupante do cargo de chefe do setor de Registro Educacional.

Art. 22 - Compete ao Chefe do Setor de Registro Educacional:

| - Manter atualizados os Registros de alunos, professores, instrutores e conferencistas;

Il - Gerenciar os diarios de classe ou lista de presenca;

I11 - Gerenciar a expedicdo dos Certificados;

IV - Manter a organizacao dos cadastros de nomes de profissionais, instrutores, especialistas e
entidades conveniadas;

V - Atas das reunides do Conselho Escolar e da Escola do Legislativo;

VI - Prover as necessidades de material para desenvolvimento dos programas, projetos e linhas
de atuagdo;

VII - Gerenciar o servi¢o administrativo da Escola do Legislativo;

VIII - Responsabilizar-se pela gestdo e controle da pontualidade e das listas de presenca dos
alunos para efeito de emissdo de Certificados ou declaracéo de participacao;

IX - Auxiliar as atividades das Coordenadorias e Diretoria;

X - Promover o atendimento ao Publico;

X1 - Manter o controle de visitas orientadas a Escola e a Camara Municipal de Rondondpolis;
XII - Desenvolver outras atividades inerentes ao nucleo de comunicagéo e registro académico.

SECAO VI
DOS NUCLEOS
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Art. 23 - Sdo responsabilidades do servidor lotado no ndcleo de registro administrativo;

| — Auxiliar nas quest@es relacionadas ao calendario da Escola do Legislativo, (confirmacgéo de
visitas e eventos);

Il — Manter atualizado arquivo da Escola do Legislativo como: pastas suspensas, memorados,
circulares, oficios, entre outros;

Il - Exercer outras atividades inerentes ao cargo.

Art.24 - S&o responsabilidades do servidor lotado no nucleo de comunicacéo;

I — Auxiliar nos contatos com a escolar que participantes dos projetos Camara Tur e Vereador
Mirim;

Il — Auxiliar na confeccéo de atas de reunides;

I11 — Responsabilizar-se para que os projetos internos realizados pela Escola do Legislativo sejam
de conhecimento de toda a casa;

IV — Exercer outras atividades inerentes ao cargo;

Art. 25 - Sdo responsabilidades do servidor lotado no nucleo de registro académico;

I — Auxiliar na identificacdo das demandas de materiais para desenvolvimento de programas;
Il — Auxiliar o controle de listas de presenca e diarios de classe;

I11 — Auxiliar no controle de pontualidade e das listas de presenca dos alunos;

IV — Desenvolver outras atividades inerentes ao cargo.

CAPITULO I
DO CORPO DOCENTE E DO CORPO DISCENTE
SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 26 - A sistematica de contratacdo de professores se dara pela celebracdo de parcerias,
conveénios e contratos.

81° O Diretor, ao promover a selecdo do professor com base no PAPE e no planejamento anual,
submetera ao Conselho Escolar.

§2° A contratacdo devera demonstrar a prévia formacéo académica e a experiéncia profissional
do contratado nas areas correlatas as atividades académicas a serem desenvolvidas.

Art. 27 - O corpo discente é constituido pelos alunos regularmente inscritos nos cursos oferecidos
pela Escola do Legislativo.

SECAO 11
DOS DIREITOS E DOS DEVERES

Art. 28 - O professor, instrutor, palestrante ou conferencista em sua atuacdo tem liberdade de
catedra.

Art. 29 - Sdo deveres do professor, instrutor, palestrantes ou conferencista:

| - Cumprir a programacéo estabelecida para o curso sobre sua responsabilidade;

Il - Elaborar planos de curso e instrumentos de avaliagdo do desempenho dos alunos;

Il - Entregar a Secretaria da Escola do Legislativo, em tempo hébil, os resultados das avaliagdes
e da apuracdo de frequéncia, quando for o caso;

IV - Ter assiduidade e pontualidade.
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Art. 30 - Sao direitos dos alunos:

I - Conhecer as normas regulamentares que lhe dizem respeito;

I - Ter cumprido, pelo professor, os programas das disciplinas;

Il - Obter o certificado ou declaracdo de participacdo, mediante cumprimento das exigéncias
previstas.

Art. 31 - Sao deveres dos alunos:

I - Acatar as normas regulamentares da Escola do Legislativo;
I - Cumprir a programacao estabelecida e o calendario escolar;
Il - Ter pontualidade e assiduidade.
TITULO I
DO REGIME DIDATICO
CAPITULO |
DAS LINHAS DE ATUACAO

Art. 32 - Os cursos oferecidos pela Escola do Legislativo destinam-se ao
desenvolvimento cultural, a formacdo cidada e a qualificacdo profissional de parlamentares,
agentes e servidores publicos em geral, preferencialmente, a qualificacdo e atualizacdo
permanente de acordo com sua area de atuacao.

Art. 33 - As atividades académicas desenvolvidas pela Escola do Legislativo estdo
relacionadas as seguintes linhas de atuacao:

| - Programa de Capacitacao de Agentes Politicos;

Il - Programa de Aproximacéo do Legislativo aos Ensinos Fundamental e Médio;

Il - Programa de Parceria da Camara Municipal de Rondondpolis com os Ensinos Médio e
Superior;

IV - Programa de Formagédo Cidada.

Paragrafo Unico: A Escola do Legislativo poderd também implementar qualquer outra
modalidade de ensino-aprendizagem, de acordo com as diretrizes do Conselho Escolar.

Art. 34 - Para o desenvolvimento dos Programas, a Camara Municipal de Rondonépolis
podera celebrar convénios com universidades, institutos ou instituicdes que correspondam as
necessidades do planejamento.

SECAO |
DO PROGRAMA DE CAPACITACAO DE AGENTES POLITICOS

Art. 35 - O Programa de Capacitacdo de Agentes Politicos tem como objetivo auxiliar os
representantes do Legislativo Municipal, da sociedade civil e de entidades de classe a bem
desenvolverem suas atividades, conforme cronograma da Escola do Legislativo.

SECAO I
DO PROGRAMA DE APROXIMACAO DO LEGISLATIVO AOS
ENSINOS FUNDAMENTAL E MEDIO

Art. 36 - O Programa de Aproximag&o do Legislativo aos Ensinos Fundamental e Médio
tem como objetivo criar uma relacdo de confianca e de reconhecimento do papel do cidadédo e da
Céamara Municipal de Rondonépolis na manutengao e aperfeicoamento da democracia.
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SECAQ Il
DO PROGRAMA DE PARCERIA DA CAMARA MUNICIPAL DE
RONDONOPOL IS COM O ENSINO SUPERIOR

Art. 37 - O Programa de Parceria da Cdmara Municipal de Rondonépolis com o Ensino Superior
tem como objetivo o intercAmbio junto ao estudo académico como forma de aprendizado e
reconhecimento do papel das instituicbes e da sociedade civil na organizacdo da sociedade,
desenvolvendo atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Paragrafo Unico: A Escola do Legislativo podera implantar cursos de especializagio e de pos-
graduacdo, mediante convénio celebrado com instituices de ensino superior cumprido as
exigéncias legais.

SECAOIV )
DO PROGRAMA DE FORMAGAO CIDADA

Art. 38 - O Programa de Formacdo Cidadd tem como objetivo levar ao conhecimento dos
cidadaos, agentes comunitarios e movimentos sociais 0s conceitos que ajudem a promover sua
participacdo politica na sociedade, a organizacdo social em suas comunidades e a defesa dos
direitos fundamentais e constitucionais.

Paragrafo Unico: Os temas estudados deverdo ser correlacionados aos direitos e deveres dos
cidaddos, Funcbes do Estado e o estudo da realidade sdcio-politica brasileira, além de debates
sobre diversas areas ligadas aos problemas de nossa sociedade e também sobre a elaboragdo e o
conteudo de politicas publicas locais.

~ SECAOV
DOS NUCLEOS DE PROJETOS

Art. 39 - O Ndcleo de Projetos de Educacdo Permanente destina-se a formacao continua de todos
os servidores da Camara Municipal de Rondondpolis, cuja programag&o se constitui pelos topicos,
em torno das quais se organizam os conhecimentos e as competéncias construidas e
disponibilizadas em uma instituigdo Legislativa, quais sejam:

| - Area de Direito;

I - Area de Administracéo Publica;

111 - Area de Linguistica;

IV - Area de elaboracio Legislativa;

V - Area de Comunicagcio e Informagéo;

VI - Area de Politicas Publicas;

VII - Area de Desenvolvimento Psicofuncional:
VIII - Area Histérico-Filosofica e Cultural;

IX - Area Politico-Parlamentar;

81° As é&reas serdo desenvolvidas através de projetos, com planejamento adequado ao publico
alvo.

82° A Escola do Legislativo de Rondonopolis poderd também implantar qualquer outra
modalidade de ensino aprendizagem de acordo com as diretrizes do Conselho Escolar.

Art. 40 - Para o desenvolvimento das &reas, a Escola do Legislativo, através do Presidente da
Céamara Municipal de Rondondpolis, podera celebrar convénios com universidades, institutos ou
instituicdes, que correspondam as necessidades do planejamento.
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Paragrafo Unico: O contetdo programatico dos cursos oferecidos pela Escola do Legislativo de
Rondondpolis seré apresentado em maddulos didaticos, nos termos dos Planos de Ensino a serem
elaborados pelo Coordenador Pedagdgico e de Projetos Especiais, com anuéncia dos respectivos
Professores-Instrutores em niveis correspondentes aos graus de escolaridade dos diversos cargos.

Art. 41 - Os cursos oferecidos pela Escola do Legislativo serdo, preferencialmente, de curta
duracdo, com uma periodicidade regular que atenda as demandas das unidades administrativas da
Camara Municipal de Rondondpolis, conforme Projeto Administrativo e Pedagdgico-PAPE, e
poderdo ser organizadas em forma de congressos, palestras, conferenciam, debates, simpdésios,
seminarios e foruns.

Art. 42 - Todos os Cursos, palestras, simpésios, debates e conferencias deverdo ser procedidos
de apresentacao de projeto, nos termos de instru¢do normativa propria, devidamente assinada pelo
Coordenador Pedagogico e Projetos Especiais e Diretor da Escola.

Paragrafo Unico: O projeto tratado no caput integrara como parte anexa de termo de referencia,
quando necessaria a efetivacao de despesas para fins de realizacdo do evento.

SECAO VI
DOS CURSOS TEMPORARIOS E PERMANENTES

Art.43 - S&0 permanentes 0s cursos correspondentes aos Nlcleos Programaticos de Educacédo
Permanentes e de Projetos Especiais.

Paragrafo Unico: A periodicidade dos cursos especificos obedecera, prioritariamente, as
demandas da Camara Municipal de Rondondpolis e dos publicos alvos a serem atendidos pelo
planejamento anual da Escola do Legislativo.

Art. 44 - Sdo temporarios os cursos de curta duracdo, extensdo, atualizacdo e 0s especiais, estes
Gltimos destinados a atender demandas conjunturais da Camara Municipal de Rondondpolis, da
Comunidade ou do momento e cenarios politicos.

Paragrafo Unico: Os cursos de que trata o caput poderéo ser organizados em forma de palestras,
workshops, oficinas, congressos, simpdésios, seminarios, foruns, cursos livres ou outros eventos.

Art. 45 - Os cursos referentes ao Nucleo de Projetos Especiais, discriminados a este Regimento
Interno, serdo destinados aos servidores das areas a eles correspondentes, ressalvado o disposto
no paragrafo Unico deste artigo.

TITULO I
DO FUNCIONAMENTO
CAPITULO |
DA SEDE

Art. 46 - A Escola do Legislativo funcionara nas dependéncias da Camara Municipal de
Rondondpolis, podendo ministrar cursos, semindrios, palestras e conferéncias em outros
locais do Municipio.

§ 1° - Havendo interesse ou necessidade, a Escola do Legislativo podera organizar e ministrar
cursos, seminarios, palestras e conferéncias em outros Municipios, Estados da Federacdo e em
outros Paises.
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8§ 2° - Os membros da estrutura organizacional poder&o participar de cursos, seminérios, palestras
e conferéncias em outros Municipios, Estados da Federacéo e outros Paises.

CAPITULO II
DO ORCAMENTO

Art. 47 - No Orcamento Anual da Camara Municipal de Rondondpolis serdo designados recursos
orcamentérios especificos para atender as despesas com o programa geral de trabalho destinado
ao funcionamento da Escola do Legislativo.

CAPITULO Il
DO INGRESSO NA ESCOLA DO
LEGISLATIVO E DA AVALIACAO

Art. 48 - A inscricdo dos servidores nas atividades promovidas pela Escola do Legislativo sera
feita mediante a anuéncia do Secretario da pasta, quando houver coincidéncia entre o horario de
trabalho e a atividade oferecida.

§ 1° - A Escola do Legislativo podera reservar vagas para atendimento a demanda de outras
instituicdes.

§ 2° - Os estagiarios e profissionais das empresas terceirizadas poderdo participar de cursos
especificos, a critério da administracdo da Casa, mediante deliberagdo do Secretario Legislativo
da pasta responsavel pela execucéo do servico.

Art. 49 - Serdo objetos de avaliagéo:

| — As atividades promovidas pela Escola do Legislativo, e
I1 — O rendimento do aluno nos cursos.

81° - A avaliacdo de que trata o inciso Il medird, preferencialmente, a percepcao de relagdes e a
compreensdo de fatos e conceitos, e seus instrumentos serdo escolhidos pelo professor de acordo
com a natureza da disciplina e a metodologia adotada.

§2° - A avaliacdo dos cursos visara ao aprimoramento dos curriculos e das metodologias adotadas,
buscando o aperfeicoamento do processo ensino aprendizagem.

Art. 50 - Considerar-se-a aprovado o aluno que obtiver, no minimo, 70(setenta) pontos de
aproveitamento e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) em cada curso.

8§ 1° - A frequéncia sera registrada pelo professor no diario de classe ou em folha de presenca
fornecida pelo Setor de Registro Educacional.

§ 2° - Os servidores da Casa, matriculados em outras institui¢cdes de ensino através de convenio
com a Escola do Legislativo, estardo sujeitos as regras de frequéncia e avaliagdo daqueles
estabelecimentos.

Art. 51 — As condic8es para inscricdes nos cursos oferecidos pela Escola do Legislativo sejam
diretamente ou mediante convénios com instituices congéneres, cientificas e educacionais serdo
definidos em edital publicado no Diario Oficial do Municipio e no site oficial do Poder Legislativo.
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8 1°- O edital de que trata o caput deste artigo, definira o local, o periodo de inscrig&o, o publico
alvo interno, 0 numero de vagas, o periodo de duragdo, os horarios e os critérios para participacao
e avaliagdo dos cursos oferecidos pela Escola do Legislativo.

8 2° - Sera livre a inscrigdo dos servidores nos cursos oferecidos, salvo se o respectivo edital
dispuser em contrario, exigindo-se, obrigatoriamente, em qualquer caso, a anuéncia do Secretério
Legislativo quando houver coincidéncia entre o horario de trabalho do servidor e do curso
oferecido.

TITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 52 - Os requerimentos ou recursos deverdo ser respondidos no prazo maximo de 10(dez) dias
Gteis ou 05(cinco) dias Uteis apds a reunido do Conselho Escolar.

Art. 53- Os atos administrativos da Escola do Legislativo serdo postados no site da Camara
Municipal de Rondonépolis, bem como afixados no mural da Casa.

TiTULOV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 54 - A Escola do Legislativo podera propor ao Presidente da Camara Municipal a celebragéo
de convénios para realizacdo de cursos e outros eventos, bem como para 0 intercambio de
informacdes, experiéncias, conhecimentos e demais interesses pertinentes ao parlamento
brasileiro, com 6rgédos publicos ou entidades privadas no pais e no exterior.

Art. 55 - A Escola do Legislativo podera propor ao Presidente da Camara municipal a
implantacdo de cursos de especializacdo ou pds-graduagdo, mediante convenio celebrado com
instituicbes de ensino superior cumprido as exigéncias legais.

Art. 56 - A Escola do Legislativo, tera apoio técnico das unidades administrativas da Camara
Municipal de Rondondpolis e podera ser secretariada por servidores do quadro permanente da
Casa.

Art. 57 - A contratacdo de bens e servigos a serem prestados & Escola do Legislativo se dara
mediante a observacdo dos procedimentos para aquisicdo de bens e servigos previstos nas
instrugcdes normativas do Sistema de Compras e Licitacdo (SCL).

Art. 58 — A Diretoria da Escola do Legislativo, fara manter a ordem e a disciplina no edificio da
Escola do Legislativo.

Art. 59 — E proibido o exercicio de comercio nas dependéncias da Escola do Legislativo.

Art. 60 — O expediente da Escola do Legislativo sera em conformidade com aquele praticado
pelas demais unidades administrativas da Camara Municipal de Rondondpolis, podendo haver
excecOes desde que aprovado pela Mesa Diretora.

Paragrafo Unico: O cronograma dos Cursos, seminarios e palestras podera ser flexibilizado, ndo
se restringindo ao horério fixado no caput deste artigo.

Art. 61 - A Escola do Legislativo poderd propor a celebracdo de convénios com instituicdes
credenciadas para ministrar cursos, no todo ou em parte, ou para efetuar pesquisas e outros
projetos e eventos de interesse da Camara Municipal de Rondondpolis.
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Art. 62 — A Escola do Legislativo, podera organizar grupos de estudo e pesquisa de assuntos de
interesse da Camara Municipal de Rondondpolis, sob orientacdo de profissional devidamente
habilitado.

Paragrafo Unico: A participacdo nos grupos de estudo e pesquisa dara direito ao certificado.
Art. 63 - O conselho escolar podera propor a Mesa da Camara a publicacdo de revista ou boletim
dos resultados dos estudos e pesquisas de que trata o artigo. 57 e de outros relacionados com 0s

objetivos da Escola do Legislativo.

Art. 64 - Os modelos de projetos, relatorios e demais papeis de trabalhos, assim como as rotinas
internas de trabalho seréo tratadas e detalhada em regramento especifica, por instrucdo normativa.

Art. 65 - Os casos omissos ou as duvidas que eventualmente surjam, quanto a tramitacdo a ser
dada a qualquer processo da Escola do Legislativo, serdo submetidos na esfera administrativa por
escrito e com as sugestdes julgadas convenientes, ao Conselho escolar, que firmara o critério a
ser adotado e aplicado em casos analogos.
Art. 66 — Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Presidente, em 15 de Dezembro de 2017.

Publigue-se. Registre-se. Cumpra-se.

Rodrigo Lugli
Presidente da Camara Municipal de Rondondpolis
Biénio 2017/2018
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CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

INSTRUCAO NORMATIVA STO N°. 001/2017- Vers&o 01

Unidade Responsavel: Controladoria Interna - UCCI

Unidade Executora: Servico de Informacdo ao Cidaddo, Ouvidoria e Protocolo Central

Aprovacdo em: 15/12/2017
Dispde sobre o0 acesso a informacdao e a aplicacéo da Lei
Federal n° 12.527/2011 e Lei Municipal n° 7.649/2013,
estabelecendo o0s procedimentos do Servigo de
Informacédo ao Cidadéo, do Portal da Transparéncia e
do Protocolo Central, no ambito da Camara Municipal
de Rondondpolis.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS DO ESTADO DE
MATO GROSSO, no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas; e

CONSIDERANDO, o disposto na Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula
0 acesso a informacdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso 11 do 8 3° do art.37 e no 8§
2° do art. 216 da Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO a necessidade de facilitar o acesso da sociedade aos servicos prestados pela
Céamara Municipal de Rondondpolis e aprimorar o atendimento oferecido aos cidadaos;

CONSIDERANDO a necessidade de definicdo, no ambito da Camara Municipal de
Rondondpolis, dos procedimentos afetos a implantacdo da sistematica de acesso a informagdo
prevista na Lei Federal n® 12.527/2011 e Lei Municipal n° 7.649/2013.

RESOLVE:

Art. 1°. Dispor sobre normas e procedimentos de Controle Interno para o acesso a informacéo de
que trata a Lei Federal 12.527/2011 e Lei Municipal 7.649/2013 e estabelecer procedimentos para
recebimento e encaminhamento de documentos de feitos gerais de protocolo e expediente, no
ambito desta Camara Municipal.

TITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. A presente Instrucdo Normativa abrange em especial o Servigo de Informacédo ao Cidad&o
— SIC, a Ouvidoria, as Secretarias Legislativas responsaveis pelo abastecimento das informagoes
no Portal da Transparéncia e o Protocolo Central da Camara Municipal de Rondonopolis.
TITULO 11
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:
I - SIC - Servico de Informacdo ao Cidaddo: unidade responsavel pelo recebimento,

processamento e gerenciamento das solicitacbes feitas, presencialmente, no Balcdo de
Atendimento da Camara Municipal de Rondondpolis.
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Il - e-SIC: ¢é o sistema eletrénico disponibilizado no site da Camara Municipal, junto a Ouvidoria,
onde o cidaddo pode solicitar informacéo através do canal on-line.

I11 - TRANSPARENCIA ATIVA: informacBes a serem divulgadas na internet por todos os
orgdos e entidades publicas, independente de solicitacdes.

IV - INFORMAGCAO: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato.

V - DOCUMENTO: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

VI - INFORMAGCAO SIGILOSA: informagcao submetida temporariamente & restricio de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, e aquelas
abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

VIl — INFORMACAO PESSOAL: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa & intimidade, vida privada, honra e imagem;

VIIl — TRATAMENTO DA INFORMAGCAO: conjunto de acdes referentes a producio,
recepcdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducgdo, transporte, transmissdo, distribuicéo,
arquivamento, armazenamento, eliminag&o, avaliacdo, destina¢do ou controle da informac&o;

IX — INFORMACAO ATUALIZADA: informacio que retne os dados mais recentes sobre o
tema, de acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especificas ou conforme
a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam;

X — PORTAL DA TRANSPARENCIA: é o canal de acesso a transparéncia ativa, onde s&o
divulgadas as informagfes publicas atualizadas da Camara Municipal de Rondonopolis,
independente de solicitagdo;

Xl — GERENCIA DE PROTOCOLO: é o acompanhamento feito pela secdo de apoio a
Ouvidoria e SIC junto aos trabalhos no Protocolo Central, orientando na organizacéao do protocolo
desde o recebimento, a conferéncia, a numeracdo, a classificagdo, o registro, a distribuicédo, a
expedicdo e a alimentagdo no sistema informatizado de todos os documentos administrativos,
produzidos ou recebidos pela Camara, bem como, o encaminhamento de correspondéncias que
ndo tenham natureza legislativa, destinadas aos servidores e vereadores;

XIl - PROTOCOLO CENTRAL.: é o conjunto de tarefas correspondentes ao recebimento e
controle de processos e expediente de origem administrativa, seja comunicac¢do interna ou
externa, bem como, a sua expedi¢do aos setores competentes;

X111 - PROTOCOLO ELETRONICO: € a tramitagio no sistema informatizado de toda as
etapas do protocolo, desde o seu recebimento até os seu despacho;

XIV — EXPEDIENTE: todo o documento isolado ou o conjunto formado pela reunido de dois
Ou mais papéis, que, por sua natureza, nao esteja definido por esta normativa;

XV — COMUNICACAO INTERNA: instrumento de comunicacéo de restrito carater interno,
utilizado pelo 6rgdo e setores da Camara Municipal de Rondondpolis/MT, que podera ser
processado ou ndo, dependendo do seu objetivo, complexidade do assunto notadamente de
natureza relevante que dependa de decisdo hierarquica;

XVI — CORRESPONDENCIA OFICIAL: todo documento que trata de assuntos pertinentes
ao Poder Legislativo Municipal, trocada entre este e outras instituicdes governamentais e
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particulares, constando no envelope o nome da Camara Municipal e/ou das unidades que a ela
integram, podendo conter o nome do servidor e 0 cargo que exerce;

XVII — CORRESPONDENCIA PARTICULAR — Todo documento que trata de assuntos de
interesse pessoal de servidores e/ou agentes politicos do Poder Legislativo Municipal, constando
no envelope apenas o nome do servidor e/ou agente, sem indicagdo do cargo, do nome da
instituicdo e/ou de seus setores.

TITULO 111
DOS PROCEDIMENTQOS

CAPITULOI
DO ACESSO A INFORMAGAO

Art. 4° O acesso a informacGes publicas produzidas ou custodiadas pela Camara Municipal de
Rondondpolis sera viabilizado mediante:

I — divulgagdo na rede mundial de computadores, atraves do sitio da Camara Municipal,
Il — atendimento de pedido de acesso a informagdes;

11 — disponibilizacdo de outros meios para 0 proprio interessado pesquisar a informacao
solicitada nos sistemas informatizados da Camara Municipal de Rondonépolis;

IV — outras formas de divulgacéo indicadas em ato da Camara Municipal de Rondondpolis.

Art. 5°. Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informagdes da Camara
Municipal de Rondondpolis.

8 1° O pedido de que trata 0 caput deve observar os seguintes requisitos:
I — ser dirigido a Camara Municipal, por meio do Servigo de Informacdo ao Cidaddo/Ouvidoria;

Il — conter a identificacdo do requerente (nome, RG, CPF, enderecgo, e-mail e telefone) e a
especificagdo da informacéo requerida;

Il — ser efetuado preferencialmente por meio do preenchimento de formulério eletronico
disponibilizado no Portal Transparéncia da Camara Municipal;

IV — alternativamente, ao inciso 11, ser formulado ao Servico de Informacdo ao Cidadao (SIC)
junto & Ouvidoria, por intermédio dos demais canais de comunicagéo.

§ 2° O interessado podera acompanhar, pelo Portal da Camara Municipal de Rondonépolis, a
tramitacdo de seu pedido feito através de formulario eletronico.

§ 3° O servico de busca e fornecimento da informacdo é gratuito, salvo nas hipdteses de
reproducdo de documentos, situagdo em que as despesas serdo custeadas pelo requerente, com
quitagdo direta em local habilitado indicado pela Camara de acordo com a conveniéncia e
oportunidade da Administragdo Publica, salvo se houver isen¢do nos termos do art. 12, paragrafo
Unico, da Lei Federal n° 12.527/2011.

8§ 4° O enderego de correio eletrénico indicado na forma do inciso Il do § 1° deste artigo sera
considerado como meio oficial de comunicacdo entre a Camara Municipal de Rondondpolis e o
requerente, ressalvada a possibilidade de utilizacdo de outros meios inequivocos de cientificacao.
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Art. 6°. Quando as informagGes solicitadas ja estiverem disponiveis no Portal da Cémara
Municipal de Rondondpolis ou em outro sitio governamental, o requerente serd orientado a
respeito de como acessa-las.

Art. 7°. O requerente poderd interpor recurso a Controladoria Interna quando tiver seu pedido
negado, fornecido incompletamente ou com atraso no prazo.

Art. 8°. O pedido de acesso a informag&o, no &mbito da Camara Municipal de Rondondpolis, sera
feito conforme formulérios, dirigidos por meio do Servigo de Informag&o ao Cidadao/Ouvidoria.

81° O pedido de acesso a informagdo serd atendido pela equipe do Servi¢o de Informagéo ao
Cidadéo — SIC, de imediato, quando houver possibilidade.

82° Caso ndo seja possivel atender imediatamente o pedido, haverd comunicacéo ao requerente,
fixando-se o prazo para resposta conforme disposto na lei.

83° O prazo para resposta ao pedido de informacéo sera de, no maximo 20 (vinte) dias, admitida
prorrogacdo por 10 (dez) dias, nos termos da Lei Federal n°® 12.527/2011e Lei Municipal n°
7.649/2013.

84° A eventual prorrogagdo serd justificada ao requerente.

85° O atendimento do pedido podera consistir apenas em indicagdo do local onde o requerente
pode obter a informagao diretamente, inclusive em meio eletronico.

86° Todos os pedidos de informagdo processados eletronicamente através da Ouvidoria online
ficardo armazenados no Portal da Camara Municipal de Rondondpolis.

87° As manifestacdes recebidas através da Ouvidoria online, gerardo um nimero de protocolo,
pelo qual o requerente podera acompanhar a sua tramitag&o na rede mundial de computadores.

Art. 9°. A deliberacdo sobre o pedido de acesso a informagdo compete:

I —ao servidor lotado no SIC, caso seja informag&o ja disponibilizada ou de menor complexidade;
Il — as Secretarias Legislativas quando atinente as suas competéncias;

111 — & Ouvidoria dentro da sua competéncia;

IV — a Presidéncia Legislativa nos demais casos.

§1° Sera negado seguimento, de plano, a qualquer pedido que seja manifestamente incabivel,
inepto, procrastinatorio, repetido, genérico, desproporcional, apdcrifo ou ndo identificado.

§2° Nao serdo atendidos os pedidos de acesso a informacdo que exijam trabalhos adicionais de
analise, interpretacdo ou consolidacdo de dados e informagdes.

83° As informacgBes custodiadas nesta Céamara Municipal de Rondondpolis, serdo
disponibilizadas, quando deferidas, na forma encaminhada a este legislativo pelos 6rgaos
detentores da informacdo originaria.
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Art. 10. No caso de deferimento do pedido de acesso as informagdes, a autoridade competente,
mencionada no art. 7°, encaminhard se necessaria a demanda ao setor competente para atender a
solicitag&o.

81° O setor competente preparard a documentagdo a ser encaminhada ao solicitante, tarjando as
informacdes sigilosas e pessoais, conforme estabelecido no art. 4°, incisos 111 e 1V, da Lei Federal
n® 12.527/2011.

§2° Compete ao responsavel pelo respectivo setor, antes de restituir o pedido e a documentagéao
correspondente a autoridade competente, atestar o efetivo atendimento do disposto no § 1° deste
artigo.

Art. 11. As informagdes cujo acesso tenha sido deferido na forma desta instrucéo serédo entregues
aos respectivos interessados, ou seus procuradores, pelo SIC, em meio fisico ou em formato
digital, observadas as possibilidades e especificidades do caso concreto.

81° A disponibilizacdo de que trata o caput deste artigo, quando possivel, serd realizada
imediatamente.

8 2° No caso de impossibilidade de disponibilizacdo imediata das informacdes solicitadas, a
Camara Municipal de Rondondpolis atendera a demanda na forma e nos prazos previstos nos 8§
1°e 2° do art. 11, da Lei Federal 12.527/2011.

§ 3° A entrega da documentagdo solicitada, a ser efetivada apds o pagamento dos respectivos
custos ou outro meio definido pela Administragdo, caso haja, podera se dar por meio eletrénico
ou pessoalmente, caso em que o solicitante devera apresentar documento de identificacdo com
foto, ou por procurador.

84° Quando a retirada das informages se der por procurador, este devera apresentar procuragao
com poderes especificos para tal finalidade.

85° O solicitante ou seu procurador dard recebimento das informagbes que lhes forem
disponibilizadas.

Art. 12. No caso de indeferimento do pedido de acesso a informagdes ou as razdes de sua
negativa, o interessado podera interpor recurso junto a Controladoria Interna (UCCI), no prazo de
10 (dez dias), a contar da sua ciéncia, na forma do art. 15 da Lei Federal 12.527/2011 e Lei
Municipal 7.649 e 7.650/2013.

81° A comunicacdo de que trata o caput deste artigo ocorrerd preferencialmente por meio
eletronico, consoante previsto no paragrafo 4° do art. 5° desta Instrucéo, hip6tese em que o prazo
recursal comecara a fluir da data do recebimento da mensagem, ou outro meio disponivel.

§2° O recebimento, referido no paragrafo anterior deste artigo, devera ser feito em até 10 (dez)
dias corridos, sob pena de considerar-se automaticamente iniciada a contagem do prazo recursal
ao fim do periodo previsto neste paragrafo.

83° Né&o havendo fornecimento de endereco eletrdnico, a comunicacdo podera ocorrer por outro
meio inequivoco de cientificagdo.

84° O solicitante ou seu procurador, quando comparecer pessoalmente, dara recebimento do
indeferimento do pedido de acesso a informagGes ou as razdes de sua negativa.

§5° E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso, por certido ou
copia.
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86° A deliberacédo pelo indeferimento sempre sera fundamentada, mesmo que de forma sucinta.
Art. 13. A deliberagdo sobre o recurso, nos termos do artigo anterior, compete:

| —a Controladoria Interna (UCCI), nos casos de indeferimento do acesso a informacéo deliberado
pela Ouvidoria;

Il — & Presidéncia, nos casos de indeferimento do acesso a informacdo deliberado pela
Controladoria Interna.

Art. 14. A peticdo recursal podera ser indeferida liminarmente pela Controladoria Interna ou pelo
Presidente, nos termos do artigo anterior, nas seguintes hipoteses:

| — se ndo se encontrar devidamente formalizada;

Il — se for manifestadamente impertinente, incabivel, inepta, procrastinatéria, apdcrifa ou
protelatoria;

111 — se for intempestiva:
IV — se for assinado por procurador que ndo disponha de poderes especificos para tal finalidade.

Art. 15. O recurso de que trata o artigo 12 sera apreciado no prazo de 05 (cinco) dias, na forma
do art. 15, paréagrafo Unico, da Lei Federal 12.527/2011 e art. 10 da Lei Municipal 7.649/2013.

Art. 16. Entregues as informac6es solicitadas ou no caso de indeferimento, transcorrido o prazo
legal sem que tenha havido interposicao de recurso, serd determinado o arquivamento do pedido
e da documentacdo correspondente com acompanhamento feito pela Ouvidoria/SIC.

Paragrafo Gnico. Na hipétese de indeferimento do recurso interposto, a Controladoria Interna ou
Presidente na sua fase recursal determinard igualmente o arquivamento do pedido e da
documentacéo correspondente sempre com acompanhamento da Ouvidoria/SIC.

CAPITULONl
DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

Art. 17. Serdo divulgadas no sitio oficial da Camara Municipal de Rondondpolis:
I — Informac®es referentes a transparéncia passiva e comunicagao com o usuario:
a) A legislagdo local que regulamenta a lei de acesso a informacéo;

b) Canal de comunicacdo online com o cidadao — Ouvidoria;

¢) Servico de Informacéo ao Cidadao — SIC online;

d) Publicacdo de respostas a perguntas mais frequentes;

Il — Informag0es institucionais:

a) Estrutura organizacional da Camara Municipal;

b) Registro de competéncias e atribuicdes da Camara Municipal;
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c) Endereco e horério de atendimento do 6rgéo;

d) Telefone da Camara e de suas unidades;

111 — Informacdes sobre acles e programas;

IV — Informagdes sobre termos de parceria, convénios e/ou transferéncias de recursos;
V- Informacdes sobre Gestéo Fiscal:

a) Relatério de gestdo fiscal de acordo com a Lei Complementar n® 101/2000;

VI — InformacgGes sobre registro de receitas:

a) Relatorio da receita prevista, com permisséo para consulta por més e por exercicio;

b) Relatério de receita arrecadada, incluindo recursos extraordinarios (se existentes), com
permissao para consulta por més e exercicio, apresentando o total acumulado;

c) Os relatorios devem dar opgéo de serem salvos em varios formatos.
VII — Informacgdes sobre registro de despesas:

a) Relatorio de execucgdo de despesa, com permissdo para consulta por més e exercicio, valores
empenhados, liquidados, pagos e total acumulado;

b) Relatorio da despesa por credor, com permissdo para consulta por CPF/CNPJ, nome ou parte
do nome do beneficiério;

c) Nos relatérios deve constar a identificacdo do procedimento licitatério, dispensa ou
inexigibilidade que o deu origem e a identificacdo do bem ou servigo fornecido/ prestado relativo
as despesas realizadas. Devem poder ser salvos em varios formatos, incluindo extensdes editaveis.
VI — Informages sobre licitacdes, editais e resultados:

a) Relacéo das licitagOes realizadas e em andamento;

b) Apresentacdo da integra das licitaces e seus documentos, tanto da fase interna quanto da fase
externa;

c) Relacdo e integra das atas de registro de precos, com indicacdo do processo licitatério de
origem;

d) Relagdo e integra das contratacfes diretas, dispensas e inexigibilidades;
IX — Informagdes sobre contratos e aditivos:

a) Relacdo dos contratos celebrados;

b) integra do contrato e dos aditivos, quando existentes.

X — Informagdes sobre Pessoal:
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a) Relacdo nominal dos servidores efetivos, comissionados e contratados;

b) Indicacéo de cargos/empregos/funcdes e locais de lotagéo de cada servidor;

¢) Indicacdo da remuneracdo detalhada recebida por cada servidor;

d) Divulgacdo do padrdo remuneratério dos cargos e fungGes por meio da apresentacdo de
legislacdo consolidada e atualizada do plano de cargos e vencimentos, com Tabela de

Remuneracdo;

e) Relacdo mensal das diarias pagas, detalhando o servidor beneficiario, 0 motivo da viagem, a
quantidade de dias utilizados, o valor recebido e a data do pagamento;

) Disponibilizacdo dos concursos e processos seletivos, finalizados e em andamento, na integra,
incluindo o edital, impugnacdes, decisdes, alteracbes, resultados de provas, homologacao e 0s
atos de nomeac0es;

g) Relagdo dos servidores cedidos, com indica¢do do 6rgdo para o qual foi cedido e se a cessdo
foi com ou sem énus, bem como a indicagdo do ato administrativo correspondente;

h) Relagdo dos servidores recebidos em cessdo, com indicacdo do 6rgdo de origem e se a cesséo
foi com ou sem 6nus, bem como a indicacgéo do ato administrativo correspondente;

i) Ferramenta de pesquisa, com permissao para consulta por nome ou parte do nome do servidor;
os relatérios devem poder ser salvos em varios formatos, incluindo extensdes editaveis.

XI - InformacGes sobre Servigos e Atividades do Poder Legislativo Municipal:
a) Relacdo dos vereadores;

b) Divulgacdo da Mesa Diretora;

c) Divulgacédo dos Atos da Mesa e da Presidéncia;

d) Divulgacéo da legislagdo do municipio de forma atualizada e consolidada, incluindo leis
municipais e os atos infralegais, como decretos e resolucoes;

e) Divulgacdo do calendério, pautas, atas e planilhas de votagdo das deliberacBes em sessdes
plenarias;

f) Apresentacdo dos projetos por parlamentar;
g) Apresentagdo dos projetos de leis e de atos infralegais, bem como as suas tramitagoes;
h) Divulgacéo da lista de presenca dos parlamentares nas sessdes e reunifes das comissoes;

i) Divulgacdo da composi¢do das comissdes e do calendario das reunifes com suas respectivas
pautas;

j) Divulgacdo do calendario, pautas e atas das audiéncias publicas;

k) Link de acesso ao Diéario Oficial,

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonopolis-MT
181




Diario Oficial - DIORONDON N° 4108 — Rondonopolis Quarta - Feira, 27 de Dezembro de 2017.

XI1 —Publicacéo das leis orcamentarias, Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Or¢camentarias
(LDO) e Lei Orcamentéaria Anual (LOA).

XI11 — Relatério mensal de atividade parlamentar;

X1V - Divulgagéo das despesas com a identificacdo dos fornecedores e respectivamente, do tipo
de servico contratado no contrato de agéncia de publicidade.

Paréagrafo Unico. As informacdes dos itens I, 11 e XI deverdo constar na pagina inicial do sitio
da Camara Municipal de Rondondpolis. Os demais incisos deverdo estar presentes no “Portal da
Transparéncia”, situado em local especifico no sitio oficial da Camara Municipal.

Art. 18. As informagdes disponibilizadas seguem determinagéo da Lei Federal 12.527/2011, Lei
Municipal 7.649/2013 e do Manual de Cumprimento da Lei de Acesso a Informacdo do Tribunal
de Contas de Mato Grosso.

Art. 19. As informagdes do art. 17 serdo divulgadas no tempo da realizagdo do ato, ou 0 mais
breve possivel do tempo real.

Paragrafo Unico. As informacges que sdo disponibilizadas em forma de relatério serdo langadas
mensalmente, até o 5° dia Util do més subsequente a ocorréncia dos atos. A conferéncia pelo setor
responsavel pela transparéncia ativa ocorrera até o 10° (décimo) dia de todo més.

CAPITULO Il
DO PROTOCOLO CENTRAL

Art. 20. Os servicos de protocolo geral passam a ser de responsabilidade da se¢do de apoio a
Ouvidoria e SIC, vinculada a Unidade de Controle Interno, para atender aos 6rgaos pertencentes
a estrutura do legislativo e ao publico em geral, que necessite desse servico.

81° Todo recebimento, distribuicdo e expedigdo das correspondéncias deverdo ser através do
servico de protocolo geral de que trata esse artigo.

82° S&o atribuigdes do Protocolo Central:

I - Encaminhar e expedir expedientes;

Il - Receber documentos em geral, exceto os legislativos;

111 - Controlar expediente;

IV - Informar ao publico quanto ao andamento de expedientes;

V - Promover a tramitagdo das comunicacdes internas;

VI - Encaminhar documentos de &mbito interno e externo.

VII - Instituir mecanismos de controle das correspondéncias da instituicéo.
83° Cabe ao Protocolo Central, para registro, a abertura das correspondéncias oficiais, exceto:
| - As de carater PARTICULAR;

Il - As de carater CONFIDENCIAL;
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I1l - As de qualqguer MODALIDADE LICITATORIA, desde que estejam devidamente
identificadas no envelope com carimbo, etiqueta ou qualquer outro meio similar.

IV - As correspondéncias do tipo ENCOMENDA POSTAL destinada diretamente ao setor, neste
caso devera fazer o registro de entrada e encaminha-la com a documentagdo anexa recebida
diretamente ao setor.

84° Toda correspondéncia oficial devera conter, para sua identificacdo, considerado o timbre e
logo padrédo da Camara Municipal de Rondondpolis/MT o 6rgéo emissor, seguindo a hierarquia,
a espécie e 0 nimero de ordem do documento e a data da emissdo, nos seguintes termos:

| - Se a correspondéncia for emitida pelo Presidente da Camara Municipal de Rondondpolis/MT:
CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS/MT
GABINETE DA PRESIDENCIA
Oficio n°, Local e Data

Il - Se a correspondéncia for emitida pelo Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo da
Céamara Municipal de Rondonopolis/MT:

CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS/MT

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PRESIDENCIA DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Oficio n°, Local e Data.

111 - No centro do envelope deverd ser especificado o0 nome do destinatario, cargo ou fungao que
exerce e endereco completo, com o codigo de enderecamento postal (CEP) e no verso, o endereco
completo do 6rgdo remetente, que podera ser por meio eletrdnico ou carimbo.

IV - O uso de siglas ou abreviaturas dos 6rgdos fica restrito as comunicacdes internas, ndo sendo
permitido seu uso em nenhuma outra espécie de documento oficial.

85° Toda correspondéncia oficial recebida ou expedida devera obrigatoriamente ser protocolada
e feita sua distribuicéo.

86° A correspondéncia de caréater particular, recebida pelo protocolo, devera ser encaminhada
diretamente ao destinatério.

87° Todo documento devera obrigatoriamente tramitar no Poder Legislativo por intermédio do
protocolo, para o devido controle. Exceto aquele com tramitag&o obrigatoria reservada ou sigilosa,
assim dispostos por norma propria.

88° Caberé ao Protocolo Central a numeragdo dos documentos a serem expedidos e recebidos,
que sera adotada a sistematica de série numérica consecutiva a partir de 00001, seguida do ano
em exercicio (exemplo 0001/2017), renovada anualmente.

89° Todas as etapas do expediente serdo lancadas eletronicamente no sistema informatizado,
desde o seu recebimento até sua destinacao final, constando nome de quem entregou/recebeu, dia
e hora da entrega/recebimento.

Art. 21. A celeridade na tramitacdo e expedicdo de documentos sera realizada de acordo com as
seguintes condicodes:

§1° As correspondéncias de carater URGENTE e URGENTISSIMO, poderéo ser encaminhadas
em maos, desde que estejam previamente registradas no protocolo Central.
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82° O grau URGENTE sera conferido aos documentos que requeiram, na sua tramitacao, ou por
seu trato ou solucéo, celeridade maior que a rotineira.

§3° 0 grau URGENTISSIMO s6 podera ser conferido aos documentos que devem ser examinados
ou decididos com absoluta prioridade em relacdo aos demais, em tramitacéo.

8§4° Os graus URGENTE e URGENTISSIMO seréo apostos mediante carimbo, facultado o seu
uso com etiquetas ou outro meio similar.

Art. 22. A tramitacdo de documentos devera seguir as seguintes condi¢oes:

I - Todos os despachos exarados nas correspondéncias oficiais e expedientes, pelas autoridades
competentes, devem ser encaminhadas ao Protocolo Central, para que este proceda o devido
registro.

Il - O referido despacho devera registrar claramente o setor ou o responsavel a que se destina.
Art. 23. Fica adotado o horario de expediente das 07h00 as 18h00 para o funcionamento das
atividades de protocolo central e Servico de Informacdo ao Cidadao, salvo exceces justificadas

e autorizadas pela chefia superior hierarquica.

TITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 24. Sdo responsabilidades do servidor lotado no Servi¢o de Informagdo ao Cidadédo e
Protocolo geral:

I — Orientar o cidaddo que procura a informacdo presencialmente na Camara Municipal de
Rondondpolis através do SIC;

Il — Orientar o0 acesso dos cidaddos nas dependéncias da Camara Municipal de Rondonépolis;
I11 — Dar ciéncia & Ouvidoria das solicitagdes recebidas no SIC;
IV — Registrar as solicitacfes recebidas para controle estatistico;

V — Comunicar & Ouvidoria em caso de ndo cumprimento de prazo de solicitacdo encaminhada a
outro setor;

VI — Encaminhar & Ouvidoria, o cidadao que queira formalizar dentncia ou reclamagé&o.

VIl — zelar pela correta distribuicdo aos setores responsaveis de documentos recebidos no
protocolo geral.

VIl — Cuidado na manipulacdo de documentos de teor sigiloso; inclusive zelando pela
integralidade de documentos recebidos lacrados, assim mantendo-os até a distribuicdo ao seu
responsavel.

IX — Executar atividades de recebimento, registro, distribuicdo e controle da movimentacdo de
toda documentacdo administrativa que tramita na Camara Municipal;

X - Organizar protocolo de acompanhamento de processos internos e externos de modo a facilitar
a localizacéo dos documentos;
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XI — Expedir e controlar a entrega de correspondéncias internas e externas.
Art. 25. Compete ao chefe de secdo de apoio a Ouvidoria/SIC:
I — Orientar e gerenciar a rotina dos trabalhos no SIC e Protocolo Central,

Il — Orientar os servidores lotados no SIC e Protocolo quanto ao zelo com a tramitacdo dos
documentos e informag0es, inclusive quando se tratar de assunto de carater sigiloso;

111 — Dar encaminhamento as solicitacdes feitas via SIC, e-mail, telefone ou presencialmente;
IVV — Encaminhar as respostas dos pedidos de informag&o aos requerentes;

V — Acompanhar as solicitages quanto ao cumprimento dos prazos, e em caso de
descumprimento notificar o responsavel,

VI — Elaborar relatérios trimestrais e anual dos trabalhos realizados na Ouvidoria/SIC;
VII — Acompanhar o abastecimento do Portal da Transparéncia;

VI — Comunicar ao Assessor Especial de Gabinete de Transparéncia, Internet e Midias Sociais
guando percebida alguma falha no Portal Transparéncia;

IX — Classificar a informagéo quanto ao grau e prazo de sigilo;

X — Coordenar o protocolo e tramitacdo interna de documentos diversos (exceto legislativos) e
correspondéncias.

XI — Acompanhar prazo e destinacdo de documentacgéo recebida de 6rgaos fiscalizadores;
XI1 — Gerenciar os servidores lotados no Servico de Informacdo ao Cidaddo/Protocolo Geral.

X111 — Dar suporte operacional nas a¢fes de responsabilidade da Controladoria Interna — UCCI
— Unidade de Controle Interno.

Art. 26. E responsabilidade das Secretarias Legislativas:

I — Os servidores das unidades responsaveis pelo abastecimento do Portal da Transparéncia devem
disponibilizar a informacéo no tempo da realiza¢do do ato, ficando o 10° (décimo) dia Gtil do més
subsequente, como a data limite para conferéncia do abastecimento.

Il — Comunicar a chefe de secdo de apoio de apoio a Ouvidoria e/ou 0 Assessor Especial de
Gabinete de Transparéncia, Internet e Midias Sociais quando houver problema para realizar o
abastecimento do sistema ou qualquer outra intercorréncia que prejudique a publicacdo das
informacdes.

Art. 27. Séo atribui¢des do Assessor Especial de Gabinete de Transparéncia, Internet e Midias
Sociais:

I — Assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacao de forma eficiente e
adequada aos objetivos da lei;
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Il — Recomendar as medidas indispensaveis ao aperfeicoamento do cumprimento das normas e
procedimentos corretos para comunhdo com a legislacdo especifica, fazendo inclusive
solicitacBes de adequagdes estruturais e de funcionamento quando necessérias;

111 — Orientar e intervir nas respectivas unidades no que se refere ao cumprimento, respeitando a
segregacdo das fungdes e informando sempre os superiores da unidade;

IV — Promover a¢fes junto a fornecedores para o aperfeicoamento e melhoria da prestacdo de
servicos voltados para acesso a informacdo e transparéncia, informando o fiscal do contrato e a
unidade atendida.

V — Coordenar com a ciéncia das respectivas chefias das unidades, todas as atividades que
envolvam agles de transparéncia e acesso a informacdo, presencial e no sitio da Cémara
Municipal de Rondondpolis, sejam ja existentes e novos projetos.

VI — Auxiliar aimplementacédo de procedimentos de prevencao e combate a corrupgao, bem como
a politica de transparéncia da gestdo no ambito da Camara de Vereadores;

VIl — Gerir as informacges do Portal Transparéncia, atualizando as informacgfes e corrigir
eventuais falhas;

VIl — Cumprir prazos e cobrar para que ndo haja demora na publicacdo de informagdes
obrigatdrias que compde as exigéncias do Tribunal de Contas de Mato Grosso;

IX - Acompanhar e realizar as publicacGes da Camara de Vereadores em redes sociais e no site
oficial do Poder Legislativo, previamente aprovadas pela Secretaria de Comunicacdo ou Mesa
Diretora.

X — Acompanhar e responder eventuais comentérios nas transmissdes das sessdes no canal do
“Youtube” da Camara de Vereadores;

XI — Manter contato e apresentar respostas as perguntas enviadas via “whatsapp” da Camara;

XI1 - Auxiliar no trabalho realizado pela Ouvidoria da Cadmara no que tange o funcionamento do
Portal Transparéncia;

X111 — Responder solidariamente com o Presidente junto ao Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso, quanto as informagdes obrigatdrias constantes no Portal Transparéncia do
legislativo municipal e fica solidariamente responsavel pela veracidade das informagdes
prestadas.

Art. 28. Compete a Controladoria Interna deliberar sobre recurso interposto no caso de
indeferimento do acesso a Informacédo pela Ouvidoria/SIC;

Art. 29. Compete ao Presidente da Camara Municipal de Rondonopolis deliberar sobre recurso
interposto no caso de indeferimento do acesso a informacdo deliberado pela Controladoria
Interna;

TITULOV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30. O disposto nesta Instrugdo Normativa néo restringe os poderes e faculdades processuais
da Ouvidoria na conducdo do processo e na realizacdo de diligéncias e medidas ordenatorias
processuais, inclusive no que tange a imposicao da chancela do sigilo.
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Art. 31. O disposto nesta Instru¢do devera ser observado, como diretriz geral, no que couber,
pelas unidades executoras que compde a Camara Municipal de Rondonépolis, no exercicio do
controle e acesso a informacéo.

Art. 32. A eventual desobediéncia aos termos da Lei Federal n° 12.527/2011 e Leis Municipais
7.649 e 7.650/2013, bem como desta Instrucdo, por parte de servidor da Camara Municipal de
Rondondpolis, sofrera apuracgdo e responsabilizacao.

Art. 33. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Unidade Central de
Controle Interno e a Presidéncia.

Art. 34. Esta Instru¢do Normativa entrara em vigéncia na data de sua publicacdo.
Gabinete do Presidente, em 15 de dezembro de 2017.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Rodrigo Lugli
Presidente da Camara Municipal de Rondondpolis
Biénio 2017/2018
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CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS ‘

INSTRUCAO NORMATIVA SLE N°001/2017 — Vers&o 02

Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa Institucional
Unidade Executora: Coordenacdo de Arquivo e Registro/Chefia de Registro
Data da Aprovacdo: 14/12/2017

Dispbe sobre os procedimentos para recebimento,
protocolo de proposituras (Projetos de Lei, Resolucgéo,
Decreto Legislativo, Requerimentos, Indicac0es,
Mocdes e demais atos Regimentais) de feitos internos e
externos, encaminhamento de documentos de autoria
do Poder Legislativo, Executivo Municipal e demais
legitimados, junto a Céamara Municipal de
Rondondpolis Estado de Mato Grosso.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS DO ESTADO DE
MATO GROSSO, no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas; e

CONSIDERANDO que o Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na
Constituicdo Federal, Lei Complementar Federal n°. 101/2000, Lei Orgénica do Municipio e
demais legislagdes, bem como as normas especificas do TCE/MT; e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n® 1752/1990 — Estatuto dos Servidores
Publicos de Rondondpolis, Lei Municipal 6.855/2011 que criou o Sistema de Controle Interno da
Camara Municipal de Rondondpolis, Lei 7.000/2011 que versa sobre a nova estrutura
organizacional da Camara Municipal de Rondondpolis; e

CONSIDERANDO o disposto na Resolu¢do Normativa do TCE/MT n° 001/2007, que versa da
implantacdo do Sistema de Controle Interno no Estado de Mato Grosso.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer procedimentos para recebimento de protocolo de proposituras compreendidas
como:

I - Projetos de Lei,

Il - Resolugéo,

111 - Decreto Legislativo,
IV - Requerimentos,

V- Indicagdes,

VI — Mogdes,

V11 - Demais atos Regimentais.
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81° Compreende-se como propositura os feitos internos e externos, encaminhamento de
documentos de autoria do Poder Legislativo, Executivo Municipal e demais legitimados, junto a
Céamara Municipal de Rondondpolis Estado de Mato Grosso.

TITULO |
DA ABRANGENCIA

Art. 2° A Secretaria Legislativa Institucional compete:
I- A articulagdo das atividades de natureza parlamentar junto aos vereadores e Seus assessores;

Il - Assistir no acompanhamento da tramitacdo de proposicGes de carater diversos na Camara
Municipal,

I11 - Assessorar todos os trabalhos alusivos a legislagdo municipal;

IV - Acompanhar, apoiar e, quando couber, recomendar medidas quanto a execucdo de
proposituras parlamentares, de acordo com os critérios técnicos e de compatibilizagdo com as
normas da legislativa.

TiTuLo Nl
DOS CONCEITOS

CAPITULO |
CONCEITOS GERAIS

Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - Secretaria Legislativa Institucional: 6rgdo responsavel em planejar e gerir as atividades de
apoio legislativo da Camara Municipal, bem como, supervisionar e controlar as agdes dos Setores
que Ihe s&o diretamente subordinados; servir como elemento de articulagdo administrativa entre
0s 6rgdos da Camara e os gabinetes dos Vereadores; acompanhar todas as fases do processo
legislativo na tramitacao das proposituras; gerir os sistemas de registros, arquivos documentais e
de memdria da Camara Municipal.

Il - Coordenadoria de Registro: tem a finalidade de prestar apoio administrativo e operacional a
Mesa Diretora e aos Vereadores nas atividades plenarias; coordenar, orientar e supervisionar a
execucdo dos trabalhos de apoio legislativo; elaborar e expedir relatorio nos termos da Secretaria
Legislativa Institucional.

111 - Registro Legislativo: O setor cuja competéncia é de responsabilizar-se pelas atividades de
registro de Plenario, sessdes, audiéncias publicas, reunides legislativas, registro legislativo em
audio, video, redacdo de atas plenarias, registro e revisao dos pronunciamentos dos Vereadores,
bem como acompanhar a tramitacdo das proposicGes a serem apreciadas pelo Plenario e registrar
freqiéncias de Vereadores;

CAPITULO 11
CONCEITOS ESPECIFICOS

Art. 4° Considera-se PROTOCOLO o conjunto de tarefas correspondentes ao recebimento,
registro e controle de processos e expediente, bem como a sua expedi¢éo aos setores competentes.
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Art. 5° Considera-se PROPOSITURAS toda matéria de autoria do Poder Executivo e Legislativo
municipal, sujeita a deliberacdo do Plenério tais como: Projetos de Leis, Requerimentos,
Indicacbes, Projetos de Decretos Legislativos, Projetos de Resolugdes, Emendas distintas,
Mocbes diversas e qualquer outra propositura de natureza Legislativa ou de autoria do Poder
Executivo e demais legitimados.

Paragrafo Unico. A tramitacdo, sancdo e promulgacdo de Leis, respeitara os dispositivos da Lei
Organica, assim como do Regimento Interno da Camara Municipal de Rondondpolis.

TITULO 111
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 6° Sao responsabilidades do Secretéario Legislativo Institucional:

| - acompanhar o tramite interno e externo das proposituras que sejam apresentadas na Camara
Municipal,

Il — assessorar a Presidéncia e a Mesa Diretora, nas relagdes institucionais com todas as esferas
de poder constituidas;

111 - manter o relacionamento institucional e administrativo com os gabinetes dos vereadores e
servidores do legislativo;

IV - responsabilizar-se pelos registros, arquivos documentais e de meméria da Camara Municipal;

V — responsabilizar-se pelo registro de atas, relatérios e documentos usados nas audiéncias e
sessOes da Camara Municipal;

VI - responsabilizar-se pela atualizacdo e cuidado com os registros das leis municipais desde a
sua numeracdo até a compilacéo;

VII - receber, distribuir, controlar e arquivar 0os documentos que tramitam na Camara Municipal;

VIII — encaminhar proposituras e documentos oficiais apresentados em plenario para os 6rgaos
competentes;

IX - responsabilizar-se pelo protocolo e tramitacao interna de documentos e correspondéncias;
X - responsabilizar-se pela promog&o e cuidado dos bens culturais e de memdria do Legislativo.
Art. 7° Sdo responsabilidades do Coordenador de Registro:

I - coordenar o protocolo e tramitacdo interna de documentos diversos e correspondéncias;

Il - coordenar as atividades de documentacdo das sessdes e audiéncias, 0s registros, arquivos
documentais da Camara Municipal,

Il — coordenar o encaminhamento das proposituras e documentos oficiais apresentados em
Plenério para os 6rgdos competentes;

IV - coordenar todo o tramite interno das proposituras que sejam apresentadas na Camara
Municipal desde o protocolo até o arquivo;

V — coordenar os setores responsaveis pelos registros nas audiéncias e sessfes Legislativas;
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VI - acompanhar a atualiza¢do das leis municipais desde a sua numeracéo até a compilagéo;
VII - coordenar a preservacao dos bens culturais e de memdria do Legislativo;
Art. 8° As responsabilidades dos servidores do quadro efetivo e ou estavel lotados no Setor de

Registro Legislativo, nucleo de Protocolo de Expediente, serdo aquelas atribuidas pela legislacao
prépria.

TiTULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

CAPITULOI
DO PROTOCOLO DE URGENCIA

Art. 9° Instituem-se com esta normativa na Camara Municipal de Rondondpolis, servicos de
protocolo em Regime de Urgéncia sob a responsabilidade da Secretaria Legislativa Institucional,
subordinada ao Presidente do Poder Legislativo, para atender aos 6rgaos pertencentes a estrutura
do legislativo e ao publico que necessite desse servico relacionado a leis.

81° Todo recebimento de proposituras em urgéncia devera ser através do servigo de protocolo
interno.

82° S&o atribuigdes do Protocolo interno:

I - Receber documentos internos e externo do Poder Executivo (projetos de leis e outros referente
legislagdo);

11 - Controlar expediente e processo;
I11 - Preparar, encaminhar e expedir processos e expediente;

IV - Informar ao publico quanto ao andamento de processos e expediente;

V - Promover a tramitagdo das comunicagdes internas e externas.

VI - Encaminhar documentos da al¢ada desta secretaria aos setores competentes.

VI - Instituir “mecanismos" de controle de correspondéncias.

VI - Promover a tramitacdo dos processos legislativos.

§3° Cabera a Secretaria Legislativa Institucional a numeragéo dos documentos a serem expedidos,
bem como a numeracdo de protocolo de proposituras, que sera adotada a sistematica de série
numérica consecutiva a partir de 0001, seguida do ano em exercicio (exemplo: 0001/2017),
renovada anualmente.

84° Cada gabinete ficara responsavel pela numeracao das proposituras expedidas para protocolo,
obedecendo a sistemética de série numérica consecutiva a partir de 0001, seguida do ano em
exercicio (exemplo: 0001/2017), renovada anualmente.

Art. 10. As proposituras de carater URGENTE E URGENTISSIMO poderéo ser encaminhadas
através do sistema eletronico, exceto proposituras de autoria do Poder Executivo Municipal que

serdo protocolizadas em documento fisico.
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Art.11. Fica adotado horéario de expediente das 12h00min as 18h00min para o funcionamento
das atividades de protocolo central, salvo exceces justificadas e autorizadas pela chefia superior
hierarquica.

Paragrafo Gnico. Com fulcro na Resolucéo n° 507/2013, somente serdo encaminhadas para leitura
nas sessoes plenarias, as proposicdes protocoladas até 48hs (quarenta e oito horas) do inicio da
Sesséo.

CAPITULO II
DOS PASSOS NO PROTOCOLO

SECAO |
PROPOSITURAS

Art. 12. Recebido a propositura em forma regimental o protocolo serd encaminhado para nucleo
de tramitacéo legislativa e nucleo de tramitacdo das comissdes.

Paragrafo (nico. Tratando-se de matéria protocolizada em regime de urgéncia o
encaminhamento ser realizado apenas para o nucleo de tramitagéo legislativa.

Art. 13. A proposituras serdo enviadas ao nucleo de tramitacdo legislativa e protocolo interno,
por meio de sistema informatizado instalado em cada gabinete.

Paragrafo Unico. A quantidade de vias de proposituras de autoria dos vereadores a serem
impressas sera de acordo com a necessidade a que seré destinada.

SECAO 11
CONTROLE DAS MATERIAS

Art. 14. - O Controle das matérias obedecera os seguintes procedimentos:

I — Cabe ao gabinete de cada vereador encaminhar a propositura ao protocolo interno, ja
enumerado e com assinatura digital;

Il — O servidor responsavel que receber a propositura fara o protocolo diretamente no sistema e
emitird a quantidade de vias necessarias;

Il — Posteriormente protocolo sera ordenado a numeracdo na capa onde serd juntada a
propositura;

IV — Todas as proposituras protocoladas serdo catalogadas na pauta das sess@es ordinarias;

V — Apbs leitura na sessdo, as proposituras serdo encaminhadas ao Presidente das Comissdes
Permanentes da Camara Municipal, para que sejam exarados seus devidos pareceres;

VI — As Leis, Decretos do Executivo, Decreto do Legislativo e Resolugdes serdo de
responsabilidade dos servidores estaveis e/ou efetivos receberem, fazer a conferéncia, fazer copia
quanto for de interesse do parlamentar e enviar 1 (uma) vias ao gabinete do proponente, langar no
sistema e enviar para arquivo.
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SECAO 111
LANCAMENTOS NO SISTEMA

Art. 15. - O Lancamentos no sistema informatizado obedecera os seguintes procedimentos:

| - abrir o Programa do sistema informatizado;

Il - clicar em Legislativo e em seguida em legislacdo para leis, decretos do Executivo, decretos
do Legislativo, ResolucBes ou homenageados para inserir nomes de pessoas que receberam
homenagem de vereadores;

I11 - clicar em Novo e preencher os campos solicitados;

IV - observar o tipo de documento;

V - digitar a ementa de forma resumida, salvar;

VI - colocar uma copia da propositura no scanner;

VII - clicar em obter imagem;
VIII - clicar em arquivo e depois em obter imagem;

IX - clicar em aceitar;

X - clicar em ok;

XI — conferir se a imagem esta gravada.

Art. 16. A distribuicdo especifica destes procedimentos para os servidores do quadro efetivo e/ou
estaveis serd feita pela chefia hierarquica superior com indicacdo formal do feito, a partir da

necessidade da gestdo atual.

TiTULOV
CONSIDERAGCOES FINAIS

Art. 17. Os casos omissos nesta Instru¢cdo Normativa serdo resolvidos pela Secretaria Legislativa
Institucional, com a Unidade Central de Controle Interno e a Presidéncia.

Art. 18. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigéncia na data de sua publicacdo, revogando as
disposicdes a ela contrarias.
Gabinete do Presidente, em 14 de dezembro de 2017.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Rodrigo Lugli
Presidente da Camara Municipal de Rondondpolis
Biénio 2017/2018
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CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

INSTRUCAO NORMATIVA STO N°. 002/2017 - Verséo 01

Unidade Responsavel: UCCI - Controladoria Interna
Unidade Executora: Ouvidoria
Aprovacdo em: 15/12/2017

Disp0e sobre os procedimentos adotados pela Ouvidoria
da Camara Municipal de Rondondpolis, na comunicacao
realizada pelo cidaddo, das irregularidades,
reclamacg@es, denuncias, sugestdes e elogios nos atos
praticados por agentes publicos ou sobre 0s servigos por
ele prestados.

) O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
RONDONOPOLIS DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribui¢des que lhe séo
conferidas por lei;

CONSIDERANDO, a lei Federal n° 12.527/2011 que
busca garantir o acesso a informacao;

CONSIDERANDO o disposto na lei Municipal n°
7.650/2013, que instituiu a Ouvidoria na esfera do Legislativo de Rondondpolis;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e
procedimentos para a Ouvidoria da Camara Municipal de Rondondpolis.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos a serem adotados pela Ouvidoria da Camara
Municipal de Rondondpolis, na comunicacdo realizada pelo cidaddo, de irregularidades,
reclamacdes, denuncias, sugestdes e elogios nos atos praticados por agentes publicos ou sobre 0s
servicos por ele prestados.

TITULO
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange a Ouvidoria, a Controladoria Interna, o Presidente da Camara Municipal nas
competéncias legislativas e institucionais e as Secretarias como 6rgdos colaboradores dos
trabalhos.
TiTULO I
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| — Chamado: é a manifestacdo encaminhada pelo cidaddo & secdo de apoio & Ouvidoria da
Camara Municipal de Rondondpolis. E classificada quanto & sua natureza em comunicacio de
irregularidade, reclamacdo, denuincia, sugestao, elogio ou critica. Recebe uma numeracao propria
e sequencial, a fim de ordenar todos os chamados recebidos.

Il — Protocolo da Ouvidoria: é o chamado classificado como denuncia, em que a se¢éo de apoio
apos andlise conjunta com a Controladoria Interna’” constata a presenca de requisitos necessarios
para a admissdo de uma denuncia oferecida pelo cidaddo. Recebe um nimero de protocolo e é
encaminhado para o conhecimento do presidente.
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7

1l — Ponto de Controle: é a denlncia que apresenta conteudo relevante, porém ndo tem
materialidade suficiente para autuagdo como processo na Camara Municipal de Rondondpolis e
serd verificado em momento oportuno.

IV — Autuacéo: é o protocolo da Ouvidoria que possui materialidade e relevancia e é autuado
pelo presidente, quando verificadas e constatadas as irregularidades relatadas no chamado
realizado pelo cidadao.

TITULO 1
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4°. Compete ao responsavel pela Ouvidoria:

| — promover a intercomunicagdo &agil e dindmica entre o cidaddo e a Camara Municipal de
Rondondpolis;

I — defender e representar internamente os direitos dos cidadaos e usuarios dos servicos da
instituicéo;

I11 — promover a realizacdo de pesquisas, seminarios e cursos sobre assuntos relativos ao
exercicio dos direitos e deveres do cidaddo perante a Camara Municipal de Rondonépolis.

IV —atender aos cidad&os que procurarem a Ouvidoria e registrar sua manifestagéo, classificando-
as conforme sua natureza em dendncia, reclamacdo, sugestao, critica ou elogio;

V- receber correspondéncias e expedientes de contelido relativos a Ouvidoria, observando,
guando necessario, o devido registro, e encaminhando-os ao setor pertinente;

VI — atender as manifestacfes oriundas de chamadas telefonicas e e-mail;

VI — anotar no livro de controle os chamados e seus encaminhamentos;

VIl — encaminhar o expediente proprio para informagdo da Controladoria Interna;

IX —acompanhar o tramite dos chamados e dar ciéncia aos manifestantes sobre as providéncias
adotadas pela administracdo em relacdo aos chamados;

X — elaborar relatorio estatistico trimestral e anual, dos trabalhos desenvolvidos na Ouvidoria;
XI — providenciar a expedicéo de correspondéncias.

XI1- manter a organizacdo dos arquivos de documentacdo da Ouvidoria.

XII —registrar no livro de controle os chamados e seus encaminhamentos;

XIV — acompanhar e auxiliar a gestdo do Portal Transparéncia, zelando pelo cumprimento da
Lein® 12.527/2011.

XV - encaminhar as manifestagdes que ndo sdo de competéncia da Ouvidoria da Cémara
Municipal de Rondondpolis aos érgdos competentes.

XVI — gerenciar o protocolo central.

Art. 5° O servidor administrativo lotado no SIC/Ouvidoria:

| — auxiliara a chefe de secdo de apoio nos despachos de protocolos e documentos;

Il — recepcionard os cidaddos que procurarem o servico de informag&o, filtrando o atendimento
e direcionando-o para a Ouvidoria, quando for o caso;

Il — Dara ciéncia a Ouvidoria da documentacao recebida no protocolo central oriunda de 6rgéos
fiscalizadores, ou qualquer documento que solicite informacGes e tenha prazo;

IV — Auxiliara a se¢do de apoio a Ouvidoria nos trabalhos operacionais, como digitalizacéo,
confecgdo de oficios, entre outras fungdes do setor quando for solicitado.

Art. 6°. Compete a UCCI - Controladoria Interna:

| — analisar as manifestagdes complexas do cidaddo emitidas sob o protocolo da Ouvidoria;

Il — elaborar informacéo das dendncias que preenchem os requisitos minimos para a admissao das
mesmas;

Il — realizar pesquisas com vistas a defini¢do do encaminhamento a ser dado as manifestacdes
recebidas e para embasar respostas aos interessados;

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonopolis-MT
195




Diario Oficial - DIORONDON N° 4108 — Rondonopolis Quarta - Feira, 27 de Dezembro de 2017.

Art. 7°. E de responsabilidade do Presidente deliberar sobre as reclamagdes/dentncias que forem
analisadas pela Controladoria como procedentes.

TiTULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8°. A Ouvidoria da Camara Municipal recebera a manifesta¢do por correspondéncia, e-mail,
presencial, telefone ou formulario préprio através do sitio da Camara Municipal de Rondonépolis.

Art. 9°. A manifestacdo receberd nimero de protocolo e serd classificada quanto a sua natureza.

Art. 10. O chamado classificado como reclamacao, critica, sugestdo ou elogio, serd encaminhado
ao setor competente, que comunicaré a Ouvidoria, no prazo de até 20 (vinte) dias, as providéncias
adotadas pela Administracdo acerca do assunto.

Art. 11. O chamado classificado como denlncia serd encaminhado a Controladoria Interna da
Camara Municipal de Rondondpolis, para andlise prévia, no prazo de 05 (cinco) dias, para
verificagdo se ha indicios de procedéncia nos fatos alegados pelo cidadéo.

§ 1° Se constatado que os fatos alegados tém indicios de veracidade, mas faltam mais elementos
comprobatorios ou fundamentagdo, a UCCI — Controladoria Interna devolvera a manifestacdo a
Ouvidoria para que oportunize ao manifestante, através do meio de contato fornecido, a
possibilidade de complementar a manifestacdo realizada dentro de 48 (quarenta e oito) horas.
Caso ndo se manifeste, o chamado seré arquivado, comunicado ao cidaddo e anotado no livro de
controle da Ouvidoria.

§ 2° Constatado pela UCCI — Controladoria Interna que ha indicios de procedéncia nos fatos
alegados pelo cidaddo, o chamado sera encaminhado a Ouvidoria, acompanhado de relatério com
informacdes sobre os fatos apurados para despacho, onde receberd um nimero de protocolo.

Paragrafo Unico. A Ouvidoria comunicara de forma expressa, a necessidade do sigilo, quando a
manifestacdo assim requerer, aos envolvidos no procedimento de resposta da mesma, lhes
podendo ser imputadas as sancdes legais, em caso de descumprimento do sigilo.

Art. 12. A Ouvidoria, ap6s validar as informacgdes encaminhara o protocolo da Ouvidoria ao
Presidente da Camara Municipal para as providéncias cabiveis.

Art. 13. O Presidente da Camara Municipal decidira por:

| — determinar o arquivamento do ‘“Protocolo da Ouvidoria”, quando entender que a dentncia ou
comunicacdo de irregularidade foi apresentada de forma vaga, genérica ou desproporcional e ndo
atende aos requisitos legais;

Il — encaminhar a Secretaria competente para realizar diligéncias quando constatado que a
comunicagdo de irregularidade/denuncia possui materialidade ou relevancia, mesmo que nédo
preencha os requisitos legais.

Paragrafo Unico. O “Protocolo da Ouvidoria” devera retornar a origem para as providéncias
cabiveis, quando for determinado seu arquivamento.

Art. 14. O setor competente, quando determinado pelo Presidente da Camara Municipal, devera
realizar diligéncia com o objetivo de buscar informagdes dos fatos alegados pelo cidad&o, elaborar
relatorio e encaminhar ao Presidente da Camara Municipal. A diligéncia devera ser realizada no
prazo maximo de 15 (quinze) dias.
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Art. 15. De posse do relatério do setor competente o Presidente da Camara Municipal decidira
por:

| — determinar o arquivamento do “Protocolo da Ouvidoria”, se o relatorio mostrar que os fatos
alegados pelo cidaddo sdo improcedentes;

Il —autuar se o relatorio mostrar que os fatos alegados pelo cidaddo sdo procedentes;

Il — determinar ao setor competente o acompanhamento dos fatos alegados pelo cidaddo, como
ponto de controle;

Paragrafo Unico. Decidido pelo ponto de controle, o Presidente da Camara Municipal
comunicara a sua decisdo a Ouvidoria, que abastecera o sistema.

Art. 16. Apds a autuacao do processo, a Ouvidoria encaminhard o processo a unidade competente
para providéncias e devolverd a capa do “Protocolo da Ouvidoria” para a origem, acompanhada

da guia de autuacao.

TITULOV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Unidade Central de
Controle Interno e a Presidéncia.

Art. 18. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigéncia na data de sua publicacdo.

Gabinete do Presidente, em 15 de dezembro de 2017.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Rodrigo Lugli
Presidente da Camara Municipal de Rondondpolis
Biénio 2017/2018
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CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

INSTRUCAO NORMATIVA STO N°. 002/2017 - Verséo 01

Unidade Responsavel: UCCI - Controladoria Interna
Unidade Executora: Ouvidoria
Aprovacdo em: 15/12/2017

Disp0e sobre os procedimentos adotados pela Ouvidoria
da Camara Municipal de Rondondpolis, na comunicacao
realizada pelo cidaddo, das irregularidades,
reclamacg@es, denuncias, sugestdes e elogios nos atos
praticados por agentes publicos ou sobre 0s servigos por
ele prestados.

) O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
RONDONOPOLIS DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuigdes que lhe séo
conferidas por lei;

CONSIDERANDO, a lei Federal n° 12.527/2011 que
busca garantir o acesso a informacao;

CONSIDERANDO o disposto na lei Municipal n°
7.650/2013, que instituiu a Ouvidoria na esfera do Legislativo de Rondondpolis;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e
procedimentos para a Ouvidoria da Camara Municipal de Rondonépolis.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos a serem adotados pela Ouvidoria da Camara
Municipal de Rondondpolis, na comunicacdo realizada pelo cidaddo, de irregularidades,
reclamacdes, denuncias, sugestdes e elogios nos atos praticados por agentes publicos ou sobre o0s
servicos por ele prestados.

TITULO |
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange a Ouvidoria, a Controladoria Interna, o Presidente da Camara Municipal nas
competéncias legislativas e institucionais e as Secretarias como 06rgdos colaboradores dos
trabalhos.
TITULO 11
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

| — Chamado: é a manifestacdo encaminhada pelo cidaddo a secdo de apoio a Ouvidoria da
Camara Municipal de Rondondpolis. E classificada quanto a sua natureza em comunicagdo de
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irregularidade, reclamacéo, denlncia, sugestao, elogio ou critica. Recebe uma numeracao prépria
e sequencial, a fim de ordenar todos 0s chamados recebidos.

Il — Protocolo da Ouvidoria: é o chamado classificado como denuncia, em que a se¢éo de apoio
apos analise conjunta com a Controladoria Interna’” constata a presenca de requisitos necessarios
para a admissdo de uma dendncia oferecida pelo cidaddo. Recebe um nimero de protocolo e é
encaminhado para o conhecimento do presidente.

1l — Ponto de Controle: é a denlncia que apresenta conteudo relevante, porém nédo tem
materialidade suficiente para autuacdo como processo na Camara Municipal de Rondonépolis e
serd verificado em momento oportuno.

IV — Autuacéo: é o protocolo da Ouvidoria que possui materialidade e relevancia e é autuado
pelo presidente, quando verificadas e constatadas as irregularidades relatadas no chamado
realizado pelo cidadao.

TITULO 1
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4°. Compete ao responsavel pela Ouvidoria:

| — promover a intercomunicacao agil e dinamica entre o cidaddo e a Camara Municipal de
Rondondpolis;

I — defender e representar internamente os direitos dos cidadaos e usuarios dos servi¢os da
instituicdo;

I11 — promover a realizacdo de pesquisas, seminarios e cursos sobre assuntos relativos ao
exercicio dos direitos e deveres do cidaddo perante a Camara Municipal de Rondonépolis.

IV —atender aos cidad&os que procurarem a Ouvidoria e registrar sua manifestacéo, classificando-
as conforme sua natureza em denuncia, reclamagdo, sugestao, critica ou elogio;

V- receber correspondéncias e expedientes de contetido relativos a Ouvidoria, observando,
guando necessario, o devido registro, e encaminhando-os ao setor pertinente;

VI — atender as manifestacfes oriundas de chamadas telefonicas e e-mail;

VIl —anotar no livro de controle os chamados e seus encaminhamentos;

VIl — encaminhar o expediente proprio para informagdo da Controladoria Interna;

IX — acompanhar o tramite dos chamados e dar ciéncia aos manifestantes sobre as providéncias
adotadas pela administracdo em relacdo aos chamados;

X — elaborar relatério estatistico trimestral e anual, dos trabalhos desenvolvidos na Ouvidoria;
X1 — providenciar a expedigdo de correspondéncias.

XI1- manter a organizacdo dos arquivos de documentacdo da Ouvidoria.

X1 — registrar no livro de controle os chamados e seus encaminhamentos;

XIV — acompanhar e auxiliar a gestdo do Portal Transparéncia, zelando pelo cumprimento da
Lei n°® 12.527/2011.

XV - encaminhar as manifestacbes que ndo sdo de competéncia da Ouvidoria da Camara
Municipal de Rondondpolis aos érgdos competentes.

XVI — gerenciar o protocolo central.

Art. 5° O servidor administrativo lotado no SIC/Ouvidoria;

| — auxiliara a chefe de secdo de apoio nos despachos de protocolos e documentos;

Il — recepcionara os cidaddos que procurarem o servico de informacao, filtrando o atendimento
e direcionando-o para a Ouvidoria, quando for o caso;

Il — Daré ciéncia & Ouvidoria da documentacéo recebida no protocolo central oriunda de 6rgéos
fiscalizadores, ou qualquer documento que solicite informacGes e tenha prazo;

IV — Auxiliara a se¢do de apoio a Ouvidoria nos trabalhos operacionais, como digitalizacéo,
confecgdo de oficios, entre outras fung¢bes do setor quando for solicitado.

Art. 6°. Compete a UCCI - Controladoria Interna:
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| —analisar as manifestagfes complexas do cidad@o emitidas sob o protocolo da Ouvidoria;

Il — elaborar informag&o das denlncias que preenchem os requisitos minimos para a admissao das
mesmas;

Il — realizar pesquisas com vistas a definicdo do encaminhamento a ser dado as manifestaces
recebidas e para embasar respostas aos interessados;

Art. 7°. E de responsabilidade do Presidente deliberar sobre as reclamagdes/dentncias que forem
analisadas pela Controladoria como procedentes.

TiTULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8°. A Ouvidoria da Camara Municipal recebera a manifestacdo por correspondéncia, e-mail,
presencial, telefone ou formulario préprio através do sitio da Camara Municipal de Rondonépolis.

Art. 9°. A manifestacdo recebera nimero de protocolo e seré classificada quanto a sua natureza.

Art. 10. O chamado classificado como reclamacao, critica, sugestdo ou elogio, sera encaminhado
ao setor competente, que comunicara a Ouvidoria, no prazo de até 20 (vinte) dias, as providéncias
adotadas pela Administracdo acerca do assunto.

Art. 11. O chamado classificado como dendncia sera encaminhado a Controladoria Interna da
Camara Municipal de Rondondpolis, para andlise prévia, no prazo de 05 (cinco) dias, para
verificacdo se ha indicios de procedéncia nos fatos alegados pelo cidadéo.

§ 1° Se constatado que os fatos alegados tém indicios de veracidade, mas faltam mais elementos
comprobatorios ou fundamentagdo, a UCCI — Controladoria Interna devolvera a manifestacéo a
Ouvidoria para que oportunize ao manifestante, através do meio de contato fornecido, a
possibilidade de complementar a manifestagdo realizada dentro de 48 (quarenta e oito) horas.
Caso ndo se manifeste, o chamado seré arquivado, comunicado ao cidaddo e anotado no livro de
controle da Ouvidoria.

8§ 2° Constatado pela UCCI — Controladoria Interna que héa indicios de procedéncia nos fatos
alegados pelo cidaddo, o chamado sera encaminhado a Ouvidoria, acompanhado de relatério com
informacdes sobre os fatos apurados para despacho, onde receberd um nimero de protocolo.

Paragrafo Unico. A Ouvidoria comunicara de forma expressa, a necessidade do sigilo, quando a
manifestacdo assim requerer, aos envolvidos no procedimento de resposta da mesma, lhes
podendo ser imputadas as sancdes legais, em caso de descumprimento do sigilo.

Art. 12. A Ouvidoria, ap6s validar as informagdes encaminhara o protocolo da Ouvidoria ao
Presidente da Camara Municipal para as providéncias cabiveis.

Art. 13. O Presidente da Camara Municipal decidira por:

| — determinar o arquivamento do ‘“Protocolo da Ouvidoria”, quando entender que a dentncia ou
comunicacdo de irregularidade foi apresentada de forma vaga, genérica ou desproporcional e ndo
atende aos requisitos legais;

Il — encaminhar a Secretaria competente para realizar diligéncias quando constatado que a
comunicacgdo de irregularidade/dentncia possui materialidade ou relevancia, mesmo que ndo
preencha os requisitos legais.

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonopolis-MT
200




Diario Oficial - DIORONDON N° 4108 — Rondonopolis Quarta - Feira, 27 de Dezembro de 2017.

Paragrafo Unico. O “Protocolo da Ouvidoria” devera retornar a origem para as providéncias
cabiveis, quando for determinado seu arquivamento.

Art. 14. O setor competente, quando determinado pelo Presidente da Camara Municipal, devera
realizar diligéncia com o objetivo de buscar informacdes dos fatos alegados pelo cidadao, elaborar
relatério e encaminhar ao Presidente da Camara Municipal. A diligéncia devera ser realizada no
prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Art. 15. De posse do relatério do setor competente o Presidente da Camara Municipal decidira
por:

| — determinar o arquivamento do “Protocolo da Ouvidoria”, se o relatorio mostrar que 0s fatos
alegados pelo cidaddo sdo improcedentes;

Il —autuar se o relatorio mostrar que os fatos alegados pelo cidaddo sdo procedentes;

Il — determinar ao setor competente o acompanhamento dos fatos alegados pelo cidaddo, como
ponto de controle;

Paragrafo Unico. Decidido pelo ponto de controle, o Presidente da Camara Municipal
comunicara a sua decisdo a Ouvidoria, que abastecera o sistema.

Art. 16. Ap0s a autuacao do processo, a Ouvidoria encaminhara o processo a unidade competente
para providéncias e devolverd a capa do “Protocolo da Ouvidoria” para a origem, acompanhada
da guia de autuacao.

TITULOV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela Unidade Central de
Controle Interno e a Presidéncia.

Art. 18. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigéncia na data de sua publicacdo.

Gabinete do Presidente, em 15 de dezembro de 2017.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Rodrigo Lugli
Presidente da Camara Municipal de Rondondpolis
Biénio 2017/2018
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CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

MANUAL DE ROTINAS INTERNAS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLE

APRESENTACAO

O controle interno na administragdo publica é o controle de todos os atos e gastos administrativos
em todas as suas fases, a partir de procedimentos e normatizacdo que atenda a legislagdo vigente.
As atividades de controle interno devem ser estruturadas a partir da definicdo dos sistemas
administrativos, representando os grupos de atividades exercidas no &mbito da Camara Municipal
de Rondondpolis. As unidades atuam a partir do 6rgdo central, que servira de base para a
padronizacdo das rotinas internas, contemplando os respectivos procedimentos de controle, que
serdo especificados nas proprias instru¢ées normativas.

OBJETIVO

Esta manufatura visa auxiliar na boa aplicacdo e no fiel cumprimento de todas as normas e
regulamentos internos e externos, visando assegurar a legalidade e boa préatica de governanca
publica.

FUNDAMENTACAO LEGAL

v Constituicdo Federal
Art. 70 - A fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial

da Unido e das entidades da administracdo direta e indireta, quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade, aplicagdo das subvengOes e rendncia de receitas, serd exercida pelo Congresso
Nacional, mediante controle externo, e pelo sistema de controle interno de cada Poder .

Art. 74 - Os poderes Legislativo, Executivo e Judiciario manterdo, de forma integrada,

0 sistema de controle interno com a finalidade de:...

v" Lei Federal 4320/64
Artigos 75 a 80

v Lei Complementar Federal 101/2000
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Art. 59 - O Poder Legislativo, diretamente ou com o auxilio dos Tribunais de Contas, e o sistema
de controle interno de cada Poder e do Ministério Publico, fiscalizardo o cumprimento das normas
desta Lei Complementar, com énfase no que se refere a: ...

v Constituicdo Estadual
Artigos 46 e seguintes

v' Lei Complementar Estadual 13/92
Art. 34. O Controle Interno do Poder Executivo, tanto na Administracdo Direta, como na Indireta
serd exercido pelo 6rgdo competente, obedecendo aos seguintes principios:...

v" Lei Complementar Estadual 269/2007

v Lei Organica do Municipio
Art. 68 e seguintes

v Lei Municipal 9.555/2017 e 7.000/2011 e suas alteracoes.

v" Resolugdes n° 001/2007, 14/2011, 35/2013, 26/2014 do Tribunal de Contas de Mato
Grosso.

UCCI - UNIDADE CENTRAL DE CONTROLADORIA INTERNA

A Unidade de Coordenacéo Central, com atribui¢gdes autondmica na estrutura organizacional e de
governanga, tem dentre as responsabilidades, a de promover o funcionamento do Sistema,
exercendo controles essenciais, avaliando a eficiéncia e eficacia dos demais controles e da propria
gestdo, apoiando o controle externo no exercicio de sua missao institucional. Embora integrante
do Sistema de Controle Interno, tem a sua fun¢do com especificidades e garantias postas na lei,
para assegurar a boa atuagdo, isencao no cuidado do erério publico, bem como a plena autonomia
na atuacdo. Aplicadas essencialmente assim:

Atividade de apoio:

Acompanhamento/aprimoramento de controle.
Interpretacdo da legislacéo e orientagéo & administragao.
Relacionamento com o controle externo.

Atuar na busca da tranquilidade ao gestor e servidores

Y VVY

Atividade de controle:

Acompanhamento de cumprimento de limites.
Mapeamento de erros e identificacio de causas.
Acompanhamento concomitante.

Avaliacdo do Sistema com base na estrutura Coso IlI.

VVVYY
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Atividade de auditoria interna:

» Realizacdo de auditorias contabeis, operacionais, de gestdo, patrimoniais e demais.
» Verificacdo de adequacdo dos procedimentos de controle.
» Contribuir para atuagcdo em Complaince.

Autonomia técnica

» Selecédo do escopo trabalho
» Livre acesso a documentos e informagGes

Independéncia profissional

» Cargo efetivo com carreira estruturada — Auditor de Contas/Controlador Interno
» Vinculagdo direta ao Chefe de poder — Presidente

ATUALIZACAO
CATALOGO DAS INSTRUCOES NORMATIVAS VIGENTES

01 - INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 01/2011.

Versédo: 01

Aprovacdo em: 20/12/2011

Unidade Responsavel: Unidade de Central do Controle Interno (UCCI)

02 - INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 002/2011 — Verséo 01
Unidade Responsavel: Unidade Central de Controle Interno
Unidade Executora: Unidade Central de Controle Interno

Data da Aprovagéo: 23/12/2011

03 - INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 003/2011 — Verséo 01
Unidade Responsavel: Unidade Central de Controle Interno
Unidade Executora: Unidade Central de Controle Interno

Data da Aprovacdo: 23/12/2011

04 - INSTRUCAO NORMATIVA SCL - N°. 001/2017- Vers&o 02
Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Administracdo e demais
Unidade Executora: Setor de Compras e demais

Aprovacdo em: 17/01/2017

05 - INSTRUCAO NORMATIVA SCL- N°. 002/2013- Verséo 02
Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Administragéo
Unidade Executora: Setor de Material e Patrimonio

Aprovacdo em: 24/01/13

06 - INSTRUCAO NORMATIVA SCL- N°. 003/2013- Verséo 02
Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Administracéo
Unidade Executora: Setor de Compras

Aprovacdo em: 17/01/2013

07 - INSTRU(;AO NORMATIVA SCL- N°. 004/2013- Versao 02
Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Administracéo
Unidade Executora: Setor de Compras- Nucleo de Contratos
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Aprovacao em: 24/01/2013

08 - INSTRUCAO NORMATIVA SCO- N°. 001/2011- Verséo 01
Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Financas e Orgcamento
Unidade Executora: Coordenadoria de Finangas e Orcamento
Aprovacdo em: 23/12/2011

09 - INSTRUCAO NORMATIVA SCO- N°. 002/2011- Verséo 01

Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Financas e Orcamento

Unidade Executora: Coordenadoria de Financas e Orcamento- Nucleo de Contabilidade e
Orcamento.

Aprovacgdo em; 23/12/2011

10 - INSTRUCAO NORMATIVA SCS N° 001/2011 — Verséo 01

Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Comunicacdo Social

Unidade Executora: Coord. de Comunicagéo Social/Chefia de Comunicacéo e Cerimonial
Data da Aprovacdo: 23/12/2011

11 - INSTRUCAO NORMATIVA SCS N° 002/2017 — Verséo 01

Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Comunicacdo Social

Unidade Executora: Coord. de Comunicagdo Social/Chefia de Comunicacéo e Cerimonial
Data da Aprovagéo: 15/12/2017

12 - INSTRUCAO NORMATIVA SEL N° 001/2017 - Verséo 01
Unidade Responsavel: Escola do Legislativo

Unidade Executora: Instituto Memoria/Arquivo Geral

Data da aprovacao: 15/12/2017

13- INSTRUCAO NORMATIVA — SEL N° 002/2017 — Verséo 01
Unidade Responsavel: Escola do Legislativo

Unidade Executora: Escola do Legislativo “Antonio Nestor de Araljo”
Aprovado em: 15/12/2017

14 - INSTRUCAO NORMATIVA SFI- N°. 001/2011- Verséo 01

Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Finangas e Orcamento

Unidade Executora: Coordenadoria de Finangas e Orgamento- Se¢éo de apoio Financeiro
Aprovacdo em: 23/12/2011

15 - INSTRUCAO NORMATIVA SFI- N°. 002/2011- Verséo 01

Unidade Responsavel: Gabinete da Presidéncia

Unidade Executora: Secretarias Legislativas da Camara Municipal de Rondondpolis
Aprovacdo em: 23/12/2011

16 - INSTRUCAO NORMATIVA SFI- N°. 003/2011- Verséo 01
Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Finangas e Orcamento
Unidade Executora: Se¢do de apoio Financeiro

Aprovagéo em: 23/12/2011

17 - INSTRUCAO NORMATIVA SJU- N°. 001/2011- Verséo 01
Unidade Responsavel: Gabinete da Presidéncias

Unidade Executora: Procuradoria Juridica

Aprovacdo em: 23/12/2011

18 - INSTRUCAO NORMATIVA SLE N°001/2017 — Vers&o 02
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Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa Institucional
Unidade Executora: Coordenagéo de Arquivo e Registro/Chefia de Registro
Data da Aprovagéo: 14/12/2017

19 - INSTRUCAO NORMATIVA SLE N°002/2011 — Vers&o 01

Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa Institucional

Unidade Executora: Coordenacdo de Arquivo e Registro/Chefia Registro Legislativo
Data da Aprovacdo: 23/12/2011

20 - INSTRUCAO NORMATIVA SLE N°003/2011 — Verséo 01

Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa Institucional

Unidade Executora: Coordenacdo de Arquivo e Registro/Chefia Registro Legislativo
Data da Aprovagéo: 23/12/2011

21 - INSTRUCAO NORMATIVA SLE N°004/2011 — Verséo 01

Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa Institucional

Unidade Executora: Coordenacgéo de Arquivo e Registro/Chefia Registro Legislativo
Data da Aprovacgéo: 23/12/2011

22 - INSTRUCAO NORMATIVA SPA- N°. 001/2017- Vers&o 03
Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Administragéo
Unidade Executora: Setor de Material e Patriménio

Aprovacdo em: 16/03/2017

23 - INSTRUCAO NORMATIVA SPA- N°. 002/2011- Vers&o 01
Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Administracao
Unidade Executora: Setor de Material e Patrimonio

Aprovacao em: 23/12/2011

24 - INSTRUCAO NORMATIVA SPO- N°. 001/2011- Verséo 01
Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Finangas e Orcamento
Unidade Executora: Coordenadoria de Finangas e Orgamento
Aprovacéo em: 23/12/2011

25 - INSTRUCAO NORMATIVA SRH N° 001/2011 — Vers&o 01
Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Administracéo
Unidade Executora: Coordenacdo de Recursos Humanos

Data da Aprovacgéo: 23/12/2011

26 - INSTRUCAO NORMATIVA SRH N° 002/2011 — Versao 01
Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Administracéo
Unidade Executora: Chefia de Apoio a Folha de Pagamento

Data da Aprovacao: 23/12/2011

27 - INSTRUCAO NORMATIVA SRH N° 003/2014 — Vers&o 01
Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Administracao
Unidade Executora: Coordenacéo de Recursos Humanos

Data da Aprovacédo: 12/08/2014

28 - INSTRUCAO NORMATIVA SSG N° 001/2011 — Verséo 01

Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Administracéo

Unidade Executora: Coordenagédo de Administragdo Geral/Chefia de Servicos Gerais
Data da Aprovacdo: 23/12/2011
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29 - INSTRUCAO NORMATIVA SSG N° 002/2011 — Verséo 01

Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Administragéo

Unidade Executora: Coordenacdo de Administracdo Geral/Chefia de Servicos Gerais/NVSP
Data da Aprovacdo: 23/12/2011

30 - INSTRUCAO NORMATIVA SSG N° 003/2011 — Vers&o 01

Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Administracao

Unidade Executora: Coordenacdo de Adm. Geral/Chefia de Servigcos Gerais/Telefonia
Data da Aprovagéo: 23/12/2011

31 - INSTRUCAO NORMATIVA STI N°001/2011 — Verséo 01
Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Administracao
Unidade Executora: Chefia de Tecnologia da Informagéo

Data da Aprovacdo: 23/12/2011

32 - INSTRUCAO NORMATIVA STI N° 002/2013 — Versdo 01

Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Administragéo

Unidade Executora: Chefia de Tecnologia da Informagdo: Comissdo Permanente de Remessa
Informatizada de dados ao TCE-MT

Data da Aprovacdo: 24/01/2013

33 - INSTRUCAO NORMATIVA STO N°. 001/2017- Versdo 01

Unidade Responsavel: Controladoria Interna - UCCI

Unidade Executora: Servico de Informacao ao Cidaddo, Ouvidoria e Protocolo Central
Aprovacdo em: 15/12/2017

34 - INSTRUCAO NORMATIVA STO N°. 002/2017 - Verséo 01
Unidade Responsavel: UCCI - Controladoria Interna

Unidade Executora: Ouvidoria

Aprovacéo em: 15/12/2017

35 - INSTRUCAO NORMATIVA STR- N°. 001/2013- Verséo 02
Unidade Responsavel: Secretaria Legislativa de Administragéo
Unidade Executora: Setor de Transporte
Aprovacdo em: 24/01/2013
Rondondpolis em 27 de Dezembro de 2017.

Rodrigo Lugli
Presidente da Camara Municipal de Rondondpolis
Biénio 2017/2018

Antonieta da Silva Araujo Magno Pereira da Silva
Controladora interna/Auditora de Contas Controlador interno/ Auditor de Contas
Unidade Central de Controle Interno Unidade Central de Controle Interno
EM BRANCO

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonopolis-MT
207




		2017-12-28T18:08:01-0300
	BETHANIA DOS SANTOS REZENDE:03915091103




