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LEI N°13.471, DE 06 DE MARCO DE 2024.

Dispde dobre denominar de Rua “CLODOALDO SEBASTIAO DE
CARVALHO?” a Rua “A-155" do Bairro Residencial Sagrada Familia
em Rondondpolis-MT.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO,
no uso de suas atribuigdes legais.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU
E EU PROMULGO E SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Fica denominado de Rua “CLODOALDO SEBASTIAO DE CARVALHO” a Rua
“A-155” do Bairro Residencial Sagrada Familia em Rondonopolis-MT.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL

Rondondpolis, 05 de marco de 2024.
108° da Fundag&o e 70° da Emancipagéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

BRUNA LORRAYNE BATISTA AMANCIO
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria
Legislativa e de Atos Oficiais
e Publicada no DIORONDON-e.

P.L: Vereadora Kalynka Meirelles
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PORTARIA N° 34.468, DE 11 DE MARCO DE 2024.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso de suas atribui¢des que Ihe sdo conferidas pela lei Organica.

RESOLVE:

Art. 1° Exonerar a pedido, ARTHUR LUIZ BARBOZA E SILVA, do cargo em comissdo de
Coordenadoria de Gestdo Farmacéutica do Pronto Atendimento Infantil, Tabela Salarial DAS-
3, vinculado a Secretaria Municipal de Saude, nomeado pela portaria n® 32.477 de 24 de margo
de 2023.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac¢do, contando seus efeitos
a partir de 01/03/2024.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 11 de marco de 2024.
108° da Fundacéo e 70° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

BRUNA LORRAYNE BATISTA AMANCIO
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria
Legislativa e de Atos Oficiais
e Publicada no DIORONDON:-e.
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PORTARIA N° 34.469, DE 11 DE MARCO DE 2024.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso de suas atribui¢des que Ihe sdo conferidas pela lei Organica.

RESOLVE:

Art. 1° Exonerar, CLAUDIO JOSE DE ARAUJO MEDEIROS, do cargo em comissdo de
Assessoria de Apoio a Sinalizagdo de Transito Il, Tabela Salarial DAS — 5, vinculado a
Secretaria Municipal de Transporte e Transito, nomeado pela portaria n° 33.702 de 17 de
janeiro de 2024.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac¢do, contando seus efeitos
a partir de 04/03/2024.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 11 de marco de 2024.
108° da Fundacéo e 70° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

BRUNA LORRAYNE BATISTA AMANCIO
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria
Legislativa e de Atos Oficiais
e Publicada no DIORONDON:-e.
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PORTARIA N°34.472, DE 11 DE MARCO DE 2024.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso de suas atribui¢des que lhe sdo conferidas pela lei Organica.

RESOLVE:

Art. 1° Constituir Comissdo para conduzir Processo de Sindicancia, a ser composta
pelos seguintes Servidores Publicos Municipais:

Presidente — Rafael Santos de Oliveira — matricula n°® 1560446;
Membro — Maria Paula Beatriz Pereira de Matos Ramos — matricula n® 1558212;
Membro — Carla Regina Fries Favreto — matricula n® 1558403.

Art. 2° A comissdo constituida no artigo anterior tem por finalidade apurar possiveis
irregularidades relatados no OFICIO/SMG/N® 451/2024.

Art. 3° O prazo para a conclusao do Processo de Sindicancia sera de 60 (sessenta) dias,
contados da publicagcdo do ato que constituir a comissao, admitida a sua prorrogagéo
por igual prazo quando as circunstancias exigirem, com fulcro no art. 167 da Lei n°
1752/1990.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondonopolis, 11 de marco de 2024.
108° da Fundacdo e 70° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

BRUNA LORRAYNE BATISTA AMANCIO
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria
Legislativa e de Atos Oficiais
e Publicada no DIORONDON-e.

Av_Duaue de Caxias. 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cen. 78.740-022




Diario Oficial Eletrénico (Diorondon-e) Edi¢ao n° 5.653
Rondonopolis, 11 de marco de 2024, Segunda-Feira, Suplementar.

PORTARIA N° 34.473, DE 11 DE MARCO DE 2024.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso de suas atribuigdes legais que Ihes sdo conferidas pela Lei Organica.

CONSIDERANDO o Artigo 35 da Lei Municipal n®1.752 de 17
de agosto de 1990, autoriza a declaracdo da vacancia pela posse em outro cargo
inacumulével, mantendo o vinculo suspenso, sujeito a condi¢édo resolutiva de
aprovacao no estagio probatdrio no cargo de destino.

CONSIDERANDO o Artigo 29, I, Il da Lei n®8.112/1990, que
permite a reconducéo e o retorno do servidor estavel ao cargo anteriormente
ocupado.

RESOLVE:

Art. 1° Declarar a vacancia, a pedido, do cargo de Especialista em Salde, Perfil:
Enfermeira, em face da posse em outro cargo inacumulavel pela servidora THAIS
DOS SANTOS SANTANA, matricula n.° 1555307, nomeada atraves da portaria n°
21.775, de 17 de abril de 2017, vinculada a Secretaria Municipal de Salde, atendendo
as disposicbes do Artigo 37 da Constituicdo Federal e Lei Municipal 1.752/1990.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, contando seus efeitos
a partir de 22/03/2024.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 11 de marco de 2024.
108° da Fundacéo e 70° da Emancipacao Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

BRUNA LORRAYNE BATISTA AMANCIO
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria
Legislativa e de Atos Oficiais
e Publicada no DIORONDON-e.
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PORTARIA N°34.474, DE 11 DE MARCO DE 2024.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso de suas atribuigdes legais que Ihes sdo conferidas pela Lei Organica.

CONSIDERANDO o Artigo 35 da Lei Municipal n®1.752 de 17
de agosto de 1990, autoriza a declaracdo da vacancia pela posse em outro cargo
inacumulével, mantendo o vinculo suspenso, sujeito a condi¢édo resolutiva de
aprovacao no estagio probatdrio no cargo de destino.

CONSIDERANDO o Artigo 29, I, Il da Lei n®8.112/1990, que
permite a reconducéo e o retorno do servidor estavel ao cargo anteriormente
ocupado.

RESOLVE:

Art. 1° Declarar a vacancia, a pedido, do cargo de Analista Instrumental, Perfil:
Analista de Tecnologia da Informagéo - Baixa Renda, em face da posse em outro cargo
inacumulavel pelo servidor FRANCO DAVE SOUZA DA SILVA, matricula n.°
1556663, nomeado através da portaria n® 22.377, de 12 de julho de 2017, vinculado a
Secretaria Municipal de Promocao e Assisténcia Social, atendendo as disposicdes do
Artigo 37 da Constituigdo Federal e Lei Municipal 1.752/1990.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, contando seus efeitos
a partir de 22/03/2024.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondonopolis, 11 de marco de 2024.
108° da Fundacdo e 70° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

BRUNA LORRAYNE BATISTA AMANCIO
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria
Legislativa e de Atos Oficiais
e Publicada no DIORONDON-e.
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PORTARIA N° 34.475, DE 11 DE MARCO DE 2024.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso de suas atribui¢des que Ihe sdo conferidas pela lei Organica.

RESOLVE:

Art. 1° Exonerar a pedido, LEILA LIMA DE SOUZA, do cargo em comissdo de Auxiliar de
Saude Bucal — ESF Vila Mineira Il, vinculado & Secretaria Municipal de Saide, nomeada pela
portaria n° 30.396 de 07 de junho de 2022.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac¢do, contando seus efeitos
a partir de 11/03/2024.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondonopolis, 11 de marco de 2024.
108° da Fundacdo e 70° da Emancipacéo Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

BRUNA LORRAYNE BATISTA AMANCIO
Secretaria Municipal de Governo

Registrada na Coordenadoria
Legislativa e de Atos Oficiais
e Publicada no DIORONDON-e.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PORTARIA INTERNA N° 06, DE 08 de MARCO de 2024

Aprova o Cddigo de Classificacdo de Documentos — CCD e a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos — TTDD da Secretaria Municipal de
Meio Ambiente

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, no uso das atribuicdes
que lhe sdo conferidas por Lei e, no exercicio de suas atribuicoes legais, com base nos
trabalhos e levantamentos setoriais de avaliacdo de documentos, o exame dos valores
historico, administrativo, juridico, contébil e outros, para recuperagédo da informacao,
preservacdo dos documentos de valor permanente, resgate da histéria institucional e
fins de pesquisa, com a orientacdo técnica e acompanhamento feito pelo Arquivo
Publico Municipal de Rondondpolis Prof. Arnoldo Beber, na condicao de 6rgéo central
do Sistema Municipal de Arquivos - SISMARQ do Municipio de Rondondpolis;

CONSIDERANDO os termos do § 2° do art. 216 da Constituicdo da Republica, das
Leis federais n°® 8.159/1991 e n° 12.527/2011,dos Decretos estaduais n° 1.654, de 29
de Agosto de 1997 e n° 806 de 22 de janeiro de 2021;

CONSIDERANDO a Resolugédo n° 1, de 18 de Outubro de 1995 do CONARQ -
Conselho Nacional de Arquivos, que dispde sobre a necessidade da adogao de planos
e ou cddigos de classificacdo de documentos nos arquivos correntes, que considerem
a natureza dos assuntos resultantes de suas atividades e funcoes;

CONSIDERANDO a Lei 10.301, de 10 de Junho de 2019 em seu artigo 32 e as alineas
1 ao 08, que determina os procedimentos para aprovacdo da Tabela de Temporalidade
e Destinacdo de Documentos;

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de Administracdo prima pelo
atendimento dos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
publicidade, eficiéncia e moralidade bem como pela gestdo publico transparente.

CONSIDERANDO a proposta do Cadigo de Classificacdo de Documentos-CCD e da
Tabela de Temporalidade de Documentos-TTDD da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente elaborada pela Comisséo Setorial Permanente de Avaliacdo de Documentos
(CSPAD) da Secretaria Municipal de Meio Ambiente instituida pela Portaria
003/2023, de 26 de Outubro de 2023, com a orientagdo técnica, acompanhamento e
aprovacao da Comissdo Central Permanente de Avaliacdo de Documentos do Arquivo
Publico Municipal de Rondonépolis Prof. Arnoldo Beber, instituida pela Portaria
067/2022 de 09 de Agosto de 2022,

RESOLVE:
Artigo 1°—Fica aprovada o Cédigo de Classificacdo de Documentos — CCD e a Tabela

de Temporalidade e Destinacdo — TTDD de Documentos da Secretaria Municipal de
Meio Ambiente em conformidade com Processo 017/2024/CCPAD,
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Artigo 2° - Em anexo segue a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
aprovada neste ato,

Artigo 3° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

RONDONOPOLIS/MT, 08 de MARCO
de 2024

Leandro Junqueira de Padua Arduini
Secretario Municipal de Administragio
Portaria n® 29.480/2021 (20/12/2021)
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

MARCO0/2024 - VERSAO |
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Comissao Central Permanente de Avaliacdo de Documentos
Arquivo Publico Municipal de Rondondpolis
Departamento de Arquivo Publico
Secretaria Municipal de Administracéo

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

Rondondpolis - MT
Marco / 2024
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Catalogacéo na Publicacéo (CIP)
Ficha Catalografica elaborado pela Bibliotecaria Kathia Luisi M. E. Dias

Comissao Central Permanente de Avaliacao de Documentos —
Secretaria Municipal de Administracdo — Prefeitura Municipal de
Rondonopolis.

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE
DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO
AMBIENTE / Comissao Central Permanente de Avaliacdo de

Documentos - Secretaria Municipal de Administracdo - Prefeitura
Municipal de Rondonopolis — Rondondpolis, MT, 2024.

17 p.

1. Gestdo Documental 2. Codigo de Classificagao de Documentos
3. Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos 4. Prefeitura
Municipal de Rondonopolis 5.Comissdo Central Permanente de
Avaliacao de Documentos 6. Arquivo Publico Municipal de
Rondonopolis 7.Rondondpolis 1. Titulo.

Kathia Luisi Monteiro Elias Dias — Bibliotecaria — CRB 2146
CDD: 025.1714
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1. INTRODUCAO

1.1 L{TILIZAQAO DO CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE E
DESTINACAO DE DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
RONDONOPOLIS

1.1.1 CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

A classificacdo de documentos é uma das atividades fundamentais da gestdo de documentos arquivisticos, que possibilita maior agilidade e
eficiéncia no gerenciamento e controle das informacdes. A classificacdo documental permite a organizacdo do acervo da Instituicdo, pautada na analise
e identificacdo do contetdo dos documentos; e determina 0 modo de ordenacdo a ser aplicada em documentos anal6gicos e digitais, com énfase na melhor
forma de se guardar e recuperar as informaces produzidas na execuc¢do das atribuicdes institucionais.

O Cadigo de Classificagdo de Documentos — CCD é um instrumento de trabalho utilizado nos arquivos correntes setoriais para classificar todo e
qualquer documento produzido ou recebido por determinado 6rgédo no exercicio de suas atividades e fungdes. O Cadigo de Classificacdo de Documentos
traz precisdo na localizacdo de documentos, e na recuperacao das informacOes nele registradas, além de contribuir grandemente para a garantia da
autenticidade, integridade e disponibilidade dos registros Institucionais.

1.1.2 TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS (TTDD)

A Tabela de Temporalidade é o registro esquematico do ciclo de vida dos documentos, determinando 0s prazos de guarda no arquivo corrente,
sua transferéncia para o arquivo intermediario, a eliminac&o ou recolhimento para a guarda permanente no Arquivo Piblico Municipal. E um instrumento
da gestdo documental e € passivel de alteracbes na medida em que a producdo de documentos se altera, devido a mudancas sociais, administrativas e
juridicas.

A tabela ora apresentada neste trabalho esta esquematizada da seguinte forma:

+ Assunto/Especie documental: os assuntos/especies documentais relacionados na Tabela correspondem aos documentos produzidos pelas
atividades-fim da Secretaria Municipal de Meio Ambiente. S&o tipos documentais j& consagrados pelo uso e alguns identificados na legislacdo que regula
as atividades do setor.

* Prazo de Arquivamento: o tempo de guarda dos documentos esté relacionado ao seu ciclo de vida. Aos arquivos setoriais interessa ter acesso
aos documentos que estdo sujeitos a consulta diariamente. A documentagdo que cumpriu sua funcdo imediata, mas contem informacGes de carater
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probatorio, deve ser transferida para o arquivo intermediario do 6rgdo. O terceiro estagio prevé o recolhimento da documentagdo produzida pelos 6rgaos
publicos que tem informacGes sobre o desempenho de sua funcdo junto a sociedade. Esta producdo documental de valor permanente receberd um
tratamento arquivistico que contempla sua conservacéo, arranjo e descri¢do para estar disponivel a pesquisa e devera estar separada da documentagéo de
valor intermediario.

1.1.3 COMO UTILIZAR O CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE E
DESTINACAO DE DOCUMENTOS

O cadigo de Classificacdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos — TTDD deve ser utilizada no momento da selecéo e
destinacdo dos documentos. O responsavel deve proceder da seguinte forma:

l. Ler atentamente como é dividida a classificacdo principal e as subclassificacdes dos assuntos macro da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente.

Il. Ao realizar a classificacdo dos documentos verifique na Tabela de Temporalidade, o prazo de guarda e a destinacdo final; Confira se o
documento encerrou seu tramite, ou seja, se ja atingiu o objetivo para o qual foi produzido ou recebido;

I1l.  Organize a documentacédo por codigo de classificacdo e cronologicamente, armazenando-a pelo tempo definido na tabela.

V. Observar se o documento se refere a dois ou mais assuntos, pois, neste caso, ele devera ser agrupado no conjunto documental que possuli
maior prazo de guarda ou que tenha sido destinado a guarda permanente;

V. Selecionar e separar os documentos, verificando se ha acdes judiciais em tramitacdo, atentando para que a recontagem do prazo de guarda
seja reestabelecido;

VI.  Contar o tempo de guarda a partir do primeiro dia util do ano seguinte ao da data de arquivamento do documento, salvo os documentos
que originam e comprovam despesas, cujo prazo de arquivamento é contado a partir da aprovacdo das contas;

Os prazos definidos na TTD correspondem ao tempo minimo de guarda de documentos. Estes prazos podem ser eventualmente ampliados, jamais
diminuidos sem autorizagdo da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CSPAD).

Documentos de Guarda Permanente ndo terdo prazos de guarda intermediaria, sendo imediatamente recolhidos ao Arquivo Publico Municipal
Arnoldo Beber.

1.1.4 ACERVO DOCUMENTAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
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Os documentos fisicos da fase de Arquivo Corrente deverdo ser mantidos na unidade administrativa da Secretaria Municipal de Meio Ambiente
conforme Lei 10.301/2019 disposto abaixo:

Art. 8° Integram o SISMARQ: | - como 6rgdo central, o Arquivo Publico Municipal de Rondondpolis; Il - Como 6rgdos setoriais, as unidades
administrativas das secretarias municipais que coordenam as atividades de gestdo de protocolos e gestdo de documentos.

Art. 9° Os servidores publicos da Administracdo Direta e Indireta que coordenem ou chefiem atividades de arquivos, serdo no ambito de cada
6rgdo e nos termos das resolucdes emanadas pelo Orgdo Central do Sistema agentes setoriais do Sistema e responsaveis pela execucio da atividade
sistematizada.

Art. 10° Os 6rgdos setoriais do SISMARQ vinculam-se ao 6rgdo central para os estritos efeitos do disposto nesta lei, sem prejuizo da subordinacéao
ou vinculacdo administrativa decorrente de sua posic¢ao na estrutura organizacional dos 6rgaos e entidades da administracdo publica municipal.

Art. 12° Compete as unidades administrativas das secretarias municipais que coordenam as atividades de gestdo de protocolos e gestdo de
documentos: | - Implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos de arquivo, em seu ambito de atuacdo e de seus seccionais, em
conformidade com as normas aprovadas pelo Arquivo Publico Municipal; 11 - Implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu
ambito de atuacdo e de seus seccionais, relativamente a padronizacao dos procedimentos técnicos referentes as atividades de producéo, classificacéo,
registro, tramitacdo, arquivamento, empréstimo, consulta, expedicdo, avaliacdo, eliminagdo, transferéncia, recolhimento e preservacdo de documentos
ao Arquivo Publico Municipal, visando o acesso aos documentos e informacdes neles contidas; 11 - Elaborar Planos de Classificacdo de Documentos de
Arquivo, com base nas funcgdes e atividades desempenhadas pelo 6rgéo ou entidade, bem como acompanhar a sua aplicagdo em seu &mbito de atuacédo e
de suas seccionais; IV - Proporcionar aos servidores que atuam na area de gestdo de documentos de arquivo a capacitacao, aperfeicoamento, treinamento
e reciclagem indispensaveis ao bom desempenho de suas funces; V - Participar, com o 6rgdo gestor, da formulacao das diretrizes e metas do SISMARQ.

2.CODIGO DE CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

FUNCOES PRINCIPAIS

11.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Funcéo: 11.0.01 - Fiscalizacdo

Funcdo: 11.0.02 - Licenciamento Ambiental

Funcéo: 11.0.03 — Educacdo Ambiental e Urbanismo

Funcéo: 11.0.04 — Conselho Municipal do Meio Ambiente — CONSEMMA
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SUBFUNCOES

11.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

FUNCAO:

11.0.01 - FISCALIZACAO

Subfuncéo:

00 — Coordenacéo sobre Crimes Contra o Meio Ambiente

FUNCAO:

11.0.02 - LICENCIAMENTO AMBIENTAL

Subfuncéo:

00 — Gestdo Ambiental

FUNCAO:

11.0.03 - EDUCACAO AMBIENTAL E URBANISMO

Subfuncéo:

00 — Programas Educacionais Sobre Meio Ambiente

FUNCAO:

11.0.04 — CONSELHO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE — CONSEMMA

Subfuncéo:

00 — Gestdo Administrativa

SERIES DOCUMENTAIS

11.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

FUNCAO:

11.0.01 - FISCALIZACAO

SUBFUNCAO: 00 - COORDENACAO SOBRE CRIMES CONTRA O MEIO AMBIENTE

01

11.0.01.00.00 Formulério de dentincias de crimes contra 0 meio ambiente

02

11.0.01.00.01 Auto de Inspecdo de denudncias de crimes contra 0 meio ambiente

03

11.0.01.00.02 Auto de Notificacdo de dendncias de crimes contra 0 meio ambiente

04

11.0.01.00.03 Auto de Infracdo de denuncias de crimes contra 0 meio ambiente

05

11.0.01.00.04 Auto de Apreensdo de dendncias de crimes contra 0 meio ambiente

06

11.0.01.00.05 Auto de Doacéo

07

11.0.01.00.06 Auto de embargo/interdi¢do de denuncias de crimes contra 0 meio ambiente

08

11.0.01.00.07 Relatorio Técnico de inspecdo ambiental

09

11.0.01.00.08 Recurso contra auto de infracdo

10

11.0.01.00.09 Solicitacdo de Requisito de Vistoria do Ministério Publico
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11 11.0.01.00.10 Solicitacdo de Requisito de Vistoria da Terceira Vara Civil
12 11.0.01.00.11 Resposta para ouvidoria Municipal
13 11.0.01.00.12 Resposta para Policia militar ambiental
14 11.0.01.00.13 Resposta para 12 Delegacia de Policia
15 11.0.01.00.14 Resposta para Procuradoria Geral do Municipio
16 11.0.01.00.15 Resposta para JUVAM — Juizado Volante Ambiental
17 11.0.01.00.16 Relatorio de atendimento de queimadas urbanas
18 11.0.01.00.17 Relatério Mensal Estatistico de Fiscalizacdo do meio ambiente
19 11.0.01.00.18 Relatorio trimestral Estatistico de Fiscalizacdo do meio ambiente
20 11.0.01.00.19 Relatorio Semestral Estatistico de Fiscalizacdo do meio ambiente
21 11.0.01.00.20 Relatério Anual Estatistico de Fiscalizacdo do meio ambiente
22 11.0.01.00.21 Relat6rio Mensal de produtividade dos fiscais de meio ambiental
23 11.0.01.00.22 Relatério Trimestral de produtividade dos fiscais de meio ambiental
24 11.0.01.00.23 Relatorio Semestral de produtividade dos fiscais de meio ambiental
25 11.0.01.00.24 Relatério Anual de produtividade dos fiscais de meio ambiental
26 11.0.01.00.25 Parecer juridico de recurso contra auto de infracdo
27 11.0.01.00.26 Deciséo do Gestor da Secretaria do Meio ambiente
28 11.0.01.00.27 Ciéncia da decisdo do recurso contra auto de infracdo
29 11.0.01.00.28 Despacho de lancamento para aplicacdo de multa no sistema tributario municipal
30 11.0.01.00.29 Relatério Semestral Quantitativo de aplicacdo de multas
31 11.0.01.00.30 Relatério Anual Quantitativo de aplicacdo de multas
FUNCAO: 11.0.02 - LICENCIAMENTO AMBIENTAL
SUBFUNCAO: 00 - GESTAO AMBIENTAL
32 11.0.02.00.00 Consulta de necessidade de Licenciamento Ambiental
33 11.0.02.00.01 Formuléario de solicitacdo de Licenciamento Ambiental
34 11.0.02.00.02 Requerimento de solicitacdo de Licenciamento Ambiental
35 11.0.02.00.03 Processo de licenciamento ambiental
36 11.0.02.00.04 Parecer de diferimento de licenca prévia
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37

11.0.02.00.05 Licenca Prévia

38

11.0.02.00.06 Parecer de diferimento de licenca de instalacdo

39

11.0.02.00.07 Licenca de Instalacdo

40

11.0.02.00.08 Parecer de diferimento de licenca de operacéo

41

11.0.02.00.09 Licenca de Operacéo

42

11.0.02.00.10 Solicitacdo de Licenca de ampliacédo

43

11.0.02.00.11 Parecer de diferimento de licenca de instalacdo — ampliacédo

44

11.0.02.00.12 Licenca de Instalacdo - ampliacéo

45

11.0.02.00.13 Renovacao de licenca de operacdo

46

11.0.02.00.14 Relatério Semestral Quantitativo de Licencas emitidas

47

11.0.02.00.15 Relatério Anual Quantitativo de Licencas emitidas

48

11.0.02.00.16 Estudos de Impacto Ambiental e Relatorios de Impacto Ambiental (EIA/RIMA)

49

11.0.02.00.17 Termo de Compromisso Ambiental

50

11.0.02.00.18 Declaracéo de Plantio de Arvores

FUNCAO: 11.

0.03 - EDUCACAO AMBIENTAL E URBANISMO

SUBFUNCAO: 00 - PROGRAMAS EDUCACIONAIS SOBRE MEIO AMBIENTE

51

11.0.03.00.00 Planos, programas e projetos ambientais

52

11.0.03.00.01 Planos de recuperacao de areas degradadas — PRADS

53

11.0.03.00.02 Requerimento de supressdo total de vegetacdo

54

11.0.03.00.03 Requerimento de remocdo de &rvores

55

11.0.03.00.04 Autorizacdo ambiental para supressao de vegetacdo

56

11.0.03.00.05 Autorizacdo ambiental de remocao/transplante de arvores

57

11.0.03.00.06 Parecer técnico de supressao total de vegetacdo

58

11.0.03.00.07 Parecer técnico de remocdo/transplante de arvores

59

11.0.03.00.08 Relatorios técnicos ambientais

60

11.0.03.00.09 Pareceres ambientais

61

11.0.03.00.10 Auto de Inspecdo/Vistoria para supressdo total de vegetacdo

62

11.0.03.00.11 Relatério Semestral Quantitativo de autorizagdes ambientais
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63 11.0.03.00.12 Relatério Anual Quantitativo de autoriza¢cbes ambientais
64 11.0.03.00.13 Cartilhas, cartazes, folders, Cursos e material didatico de Educacdo Ambiental
65 11.0.03.00.14 Sentenca judicial sobre carga aprendida/madeiras aprendidas/veiculos aprendidos
66 11.0.03.00.15 Relatério Anual Quantitativo de carga aprendida
FUNCAO: 11.0.04 - CONSELHO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE — CONSEMMA
SUBFUNCAO: 00 - GESTAO ADMINISTRATIVA
67 11.0.04.00.00 Atas de Reunido da CONSEMMA
68 11.0.04.00.01 Parecer técnico da Camara Técnica
69 11.0.04.00.02 Recurso contra auto de infracdo para CONSEMMA

3.TABELA DE TEMPORAL IDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

11.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
FUNCAO: 11.0.01 - FISCALIZACAO
SUBFUNCAOQO: 00 - COORDENACAO SOBRE CRIMES CONTRA O MEIO AMBIENTE

PRAZO DE ARQUIVAMENTO
ARQUIVO ARQUIVO DESTINACAO OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO
11.0.01.00.00 Formulario de denuncias de crimes contra 05 ANOS 05 ANOS GUARDA

0 meio ambiente PERMANENTE
11.0.01.00.01 Auto de Inspec¢édo de denuncias de crimes 05 ANOS 05 ANOS GUARDA

contra 0 meio ambiente PERMANENTE

11.0.01.00.02 Auto de Notificacdo de denuncias de 05 ANOS 05 ANOS GUARDA
crimes contra 0 meio ambiente PERMANENTE

11.0.01.00.03 Auto de Infracdo de denudncias de crimes 05 ANOS 05 ANOS GUARDA
contra 0 meio ambiente PERMANENTE

CODIGO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO
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11.0.01.00.04 Auto de Apreensdo de denuncias de crimes
contra o0 meio ambiente

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.05 Auto de Doagéo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.06 Auto de embargo/interdicdo de denuncias
de crimes contra 0 meio ambiente

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.07 Relatério Técnico de inspecdo ambiental

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.08 Recurso contra auto de infragao

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.09 Solicitacdo de Requisito de Vistoria do
Ministério Pablico

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.10 Solicitagdo de Requisito de Vistoria da
Terceira Vara Civil

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.11 Resposta para ouvidoria Municipal

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.12 Resposta para Policia militar ambiental

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.13 Resposta para 12 Delegacia de Policia

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.14 Resposta para Procuradoria Geral do
Municipio

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.15 Resposta para JUVAM — Juizado Volante
Ambiental

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.16 Relatorio de atendimento de queimadas

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
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urbanas

PERMANENTE

11.0.01.00.17 Relatério Mensal Estatistico de
Fiscalizagdo do meio ambiente

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.18 Relatério trimestral Estatistico de
Fiscalizacdo do meio ambiente

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.19 Relatério Semestral Estatistico de
Fiscalizacdo do meio ambiente

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.20 Relatoério Anual Estatistico de Fiscalizagdo
do meio ambiente

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.21 Relatério Mensal de produtividade dos
fiscais de meio ambiental

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.22 Relatério Trimestral de produtividade dos
fiscais de meio ambiental

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.23 Relatério Semestral de produtividade dos
fiscais de meio ambiental

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.24 Relatério Anual de produtividade dos
fiscais de meio ambiental

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.25 Parecer juridico de recurso contra auto de
infracdo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.26 Decisdo do Gestor da Secretaria do Meio
ambiente

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.27 Ciéncia da decisdo do recurso contra auto
de infracédo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.28 Despacho de langamento para aplicacéo de
multa no sistema tributario municipal

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE
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11.0.01.00.29 Relatério Semestral Quantitativo de
aplicacao de multas

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.01.00.30 Relatdrio Anual Quantitativo de aplicacao
de multas

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

FUNCAO: 11.0.02 - LICENCIAMENTO AMBIENTAL
SUBFUNCAO: 00 - GESTAO AMBIENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CODIGO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES

11.0.02.00.00 Consulta de necessidade de Licenciamento
Ambiental

01 ANO

01 ANO

ELIMINACAO

11.0.02.00.01 Formulario de
Licenciamento Ambiental

solicitacdo  de

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.02.00.02 Requerimento  de
Licenciamento Ambiental

solicitacdo  de

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.02.00.03 Processo de licenciamento ambiental

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.02.00.04 Parecer de diferimento de licenca prévia

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.02.00.05 Licenca Prévia

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.02.00.06 Parecer de diferimento de licenga de
instalacdo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.02.00.07 Licenca de Instalacéo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
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PERMANENTE

11.0.02.00.08 Parecer de diferimento de licenca de
operacao

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.02.00.09 Licenca de Operagéo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.02.00.10 Solicitacao de Licenca de ampliacéo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.02.00.11 Parecer de diferimento de licenga de
instalacdo — ampliacédo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.02.00.12 Licenca de Instalacdo - ampliacao

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.02.00.13 Renovacao de licenca de operacéo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.02.00.14 Relatério Semestral Quantitativo de
Licencas emitidas

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.02.00.15 Relatdrio Anual Quantitativo de Licengas
emitidas

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.02.00.16 Estudos de Impacto Ambiental e
Relatdrios de Impacto Ambiental (EIA/RIMA)

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.02.00.17 Termo de Compromisso Ambiental

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.02.00.18 Declaragio de Plantio de Arvores

01 ANOS

01 ANOS

ELIMINACAO

FUNCAO: 11.0.03 - EDUCACAO AMBIENTAL E URBANISMO
SUBFUNCAOQO: 00 - PROGRAMAS EDUCACIONAIS SOBRE MEIO AMBIENTE
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CODIGO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES

11.0.03.00.00 Planos, programas e projetos ambientais

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.03.00.01 Planos de recuperacao de areas degradadas
- PRADS

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.03.00.02 Requerimento de supressdo total de
vegetacéo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.03.00.03 Requerimento de remocéo de arvores

01 ANOS

01 ANOS

ELIMINACAO

11.0.03.00.04 Autorizacdo ambiental para supressao de
vegetacao

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.03.00.05 Autorizacéo ambiental de

remocao/transplante de arvores

01 ANOS

01 ANOS

ELIMINACAO

11.0.03.00.06 Parecer técnico de supressdo total de
vegetacédo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.03.00.07 Parecer técnico de remocdao/transplante de
arvores

01 ANOS

01 ANOS

ELIMINACAO

11.0.03.00.08 Relatérios técnicos ambientais

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.03.00.09 Pareceres ambientais

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.03.00.10 Auto de Inspecao/Vistoria para supressao
total de vegetacéo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

11.0.03.00.11 Relatério Semestral Quantitativo de

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
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autorizages ambientais PERMANENTE

11.0.03.00.12 Relatério Anual Quantitativo de 05 ANOS 05 ANOS GUARDA

autorizages ambientais PERMANENTE
11.0.03.00.13 Cartilhas, cartazes, folders, Cursos e 01 ANOS 01 ANOS ELIMINACAO
material didatico de Educacdo Ambiental

11.0.03.00.14  Sentenca  judicial  sobre carga 05 ANOS 05 ANOS GUARDA
aprendida/madeiras aprendidas/veiculos aprendidos PERMANENTE

11.0.03.00.15 Relatério Anual Quantitativo de carga 05 ANOS 05 ANOS GUARDA
aprendida PERMANENTE

FUNCAO: 11.0.04 - CONSELHO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE — CONSEMMA
SUBFUNCAO: 00 - GESTAO ADMINISTRATIVA

PRAZO DE ARQUIVAMENTO
ARQUIVO ARQUIVO DESTINAGAO OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO
11.0.04.00.00 Atas de Reunido da CONSEMMA 05 ANOS 05 ANOS GUARDA
PERMANENTE
11.0.04.00.01 Parecer técnico da Camara Técnica 05 ANOS 05 ANOS GUARDA
PERMANENTE

11.0.04.00.02 Recurso contra auto de infracdo para 05 ANOS 05 ANOS GUARDA
CONSEMMA PERMANENTE

CODIGO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PORTARIA INTERNA N° 05, DE 08 de MARCO de 2024

Aprova o Cddigo de Classificacdo de Documentos — CCD e a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos — TTDD da Secretaria Municipal de
Educacéo

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, no uso das atribuicdes
que lhe sdo conferidas por Lei e, no exercicio de suas atribuicfes legais, com base nos
trabalhos e levantamentos setoriais de avaliacdo de documentos, o exame dos valores
historico, administrativo, juridico, contébil e outros, para recuperagdo da informacao,
preservacdo dos documentos de valor permanente, resgate da histéria institucional e
fins de pesquisa, com a orientacdo técnica e acompanhamento feito pelo Arquivo
Publico Municipal de Rondondpolis Prof. Arnoldo Beber, na condicdo de érgéo central
do Sistema Municipal de Arquivos - SISMARQ do Municipio de Rondondpolis;

CONSIDERANDO os termos do § 2° do art. 216 da Constituicdo da Republica, das
Leis federais n°® 8.159/1991 e n° 12.527/2011,dos Decretos estaduais n° 1.654, de 29
de Agosto de 1997 e n° 806 de 22 de janeiro de 2021;

CONSIDERANDO a Resolugédo n° 1, de 18 de Outubro de 1995 do CONARQ -
Conselho Nacional de Arquivos, que dispde sobre a necessidade da adogao de planos
e ou cddigos de classificacdo de documentos nos arquivos correntes, que considerem
a natureza dos assuntos resultantes de suas atividades e funcoes;

CONSIDERANDO a Lei 10.301, de 10 de Junho de 2019 em seu artigo 32 e as alineas
1 ao 08, que determina os procedimentos para aprovacdo da Tabela de Temporalidade
e Destinacdo de Documentos;

CONSIDERANDO que a Secretaria Municipal de Administracdo prima pelo
atendimento dos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
publicidade, eficiéncia e moralidade bem como pela gestdo publico transparente.

CONSIDERANDO a proposta do Cadigo de Classificacdo de Documentos-CCD e da
Tabela de Temporalidade de Documentos-TTDD da Secretaria Municipal de
Educacao elaborada pela Comissao Setorial Permanente de Avaliacdo de Documentos
(CSPAD) da Secretaria Municipal de Educacdo instituida pela Portaria 008/2022, de
10 de Janeiro de 2022, com a orientacdo técnica, acompanhamento e aprovacdo da
Comissdo Central Permanente de Avaliacdo de Documentos do Arquivo Publico
Municipal de Rondondpolis Prof. Arnoldo Beber, instituida pela Portaria 067/2022 de
09 de Agosto de 2022,

RESOLVE:
Artigo 1°—Fica aprovada o Cédigo de Classificacdo de Documentos — CCD e a Tabela

de Temporalidade e Destinacdo — TTDD de Documentos da Secretaria Municipal de
Educacéo em conformidade com Processo 015/2024/CCPAD,
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Artigo 2° - Em anexo segue a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
aprovada neste ato,

Artigo 3° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

RONDONOPOLIS/MT, 08 de MARCO
de 2024

Leandro Junqueira de Padua Arduini
Secretario Municipal de Administragio
Portaria n® 29.480/2021 (20/12/2021)
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

MARCO0/2024 - VERSAO |
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Comisséo Central Permanente de Avalia¢do de Documentos
Arquivo Publico Municipal de Rondondpolis
Departamento de Arquivo Publico
Secretaria Municipal de Administracéo

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

Rondondpolis - MT
Margo / 2024
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Catalogacéo na Publicacéo (CIP)
Ficha Catalografica elaborado pela Bibliotecaria Kathia Luisi M. E. Dias

Comissao Central Permanente de Avaliacao de Documentos — Secretaria
Municipal de Administragdo — Prefeitura Municipal de Rondonopolis.

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE
DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO /
Comissao Central Permanente de Avaliacdo de Documentos - Secretaria
Municipal de Administragdo - Prefeitura Municipal de Rondondpolis —
Rondonopolis, MT, 2024.

32 p.

1. Gestdo Documental 2. Codigo de Classificagdo de Documentos
3. Tabela de Temporalidade ¢ Destinagdo de Documentos 4. Prefeitura
Municipal de Rondondpolis 5.Comissdo Central Permanente de

Avaliacio de Documentos 6. Arquivo Publico Municipal de
Rondonopolis 7.Rondondpolis 1. Titulo.

Kathia Luisi Monteiro Elias Dias — Bibliotecaria — CRB 2146
CDD: 025.1714
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1. INTRODUCAO

1.1 L{TILIZAQAO DO CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE E
DESTINACAO DE DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
RONDONOPOLIS

1.1.1 CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

A classificacdo de documentos é uma das atividades fundamentais da gestdo de documentos arquivisticos, que possibilita maior agilidade e
eficiéncia no gerenciamento e controle das informacdes. A classificacdo documental permite a organizacdo do acervo da Instituicdo, pautada na analise
e identificacdo do contetdo dos documentos; e determina 0 modo de ordenacdo a ser aplicada em documentos analégicos e digitais, com énfase na melhor
forma de se guardar e recuperar as informaces produzidas na execuc¢do das atribuicdes institucionais.

O Cadigo de Classificagdo de Documentos — CCD é um instrumento de trabalho utilizado nos arquivos correntes setoriais para classificar todo e
qualquer documento produzido ou recebido por determinado 6rgédo no exercicio de suas atividades e fungdes. O Cadigo de Classificacdo de Documentos
traz precisdo na localizacdo de documentos, e na recuperacao das informacOes nele registradas, além de contribuir grandemente para a garantia da
autenticidade, integridade e disponibilidade dos registros Institucionais.

1.1.2 TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS (TTDD)

A Tabela de Temporalidade é o registro esquematico do ciclo de vida dos documentos, determinando 0s prazos de guarda no arquivo corrente,
sua transferéncia para o arquivo intermediario, a eliminac&o ou recolhimento para a guarda permanente no Arquivo Piblico Municipal. E um instrumento
da gestdo documental e € passivel de alteracbes na medida em que a producdo de documentos se altera, devido a mudancas sociais, administrativas e
juridicas.

A tabela ora apresentada neste trabalho esta esquematizada da seguinte forma:

+ Assunto/Especie documental: os assuntos/especies documentais relacionados na Tabela correspondem aos documentos produzidos pelas
atividades-fim da Secretaria Municipal de Educagdo. S&o tipos documentais ja consagrados pelo uso e alguns identificados na legislacdo que regula as
atividades do setor.

* Prazo de Arquivamento: o tempo de guarda dos documentos esté relacionado ao seu ciclo de vida. Aos arquivos setoriais interessa ter acesso
aos documentos que estdo sujeitos a consulta diariamente. A documentagdo que cumpriu sua funcdo imediata, mas contem informacGes de carater
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probatorio, deve ser transferida para o arquivo intermediario do 6rgdo. O terceiro estagio prevé o recolhimento da documentagdo produzida pelos 6rgaos
publicos que tem informacGes sobre o desempenho de sua funcdo junto a sociedade. Esta producdo documental de valor permanente receberd um
tratamento arquivistico que contempla sua conservacéo, arranjo e descri¢do para estar disponivel a pesquisa e devera estar separada da documentagéo de
valor intermediario.

1.1.3 COMO UTILIZAR O CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E DA TABELA DE TEMPORALIDADE E
DESTINACAO DE DOCUMENTOS

O cadigo de Classificacdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos — TTDD deve ser utilizada no momento da selecéo e
destinacdo dos documentos. O responsavel deve proceder da seguinte forma:

VII.  Ler atentamente como é dividida a classificacdo principal e as subclassificacdes dos assuntos macro da Secretaria Municipal de Educacé&o.

VIII. Ao realizar a classificacdo dos documentos verifique na Tabela de Temporalidade, o prazo de guarda e a destinacéo final; Confira se o
documento encerrou seu tramite, ou seja, se ja atingiu o objetivo para o qual foi produzido ou recebido;

IX.  Organize a documentacdo por codigo de classificacdo e cronologicamente, armazenando-a pelo tempo definido na tabela.

X. Observar se o0 documento se refere a dois ou mais assuntos, pois, neste caso, ele devera ser agrupado no conjunto documental que possui
maior prazo de guarda ou que tenha sido destinado a guarda permanente;

XI.  Selecionar e separar 0s documentos, verificando se ha a¢des judiciais em tramitacdo, atentando para que a recontagem do prazo de guarda
seja reestabelecido;

XI1l. Contar o tempo de guarda a partir do primeiro dia util do ano seguinte ao da data de arquivamento do documento, salvo 0s documentos
que originam e comprovam despesas, cujo prazo de arquivamento € contado a partir da aprovacao das contas;

Os prazos definidos na TTD correspondem ao tempo minimo de guarda de documentos. Estes prazos podem ser eventualmente ampliados, jamais
diminuidos sem autorizacdo da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos (CSPAD).

Documentos de Guarda Permanente ndo terdo prazos de guarda intermediéria, sendo imediatamente recolhidos ao Arquivo Publico Municipal
Arnoldo Beber.

1.1.4 ACERVO DOCUMENTAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Os documentos fisicos da fase de Arquivo Corrente deverdo ser mantidos na unidade administrativa da Secretaria Municipal de Educacdo
conforme Lei 10.301/2019 disposto abaixo:
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Art. 8° Integram o SISMARQ: | - como 6rgdo central, o Arquivo Publico Municipal de Rondondpolis; Il - Como 6rgéos setoriais, as unidades
administrativas das secretarias municipais que coordenam as atividades de gestdo de protocolos e gestdo de documentos.

Art. 9° Os servidores publicos da Administracdo Direta e Indireta que coordenem ou chefiem atividades de arquivos, serdo no ambito de cada
6rgdo e nos termos das resoluces emanadas pelo Orgdo Central do Sistema agentes setoriais do Sistema e responsaveis pela execucio da atividade
sistematizada.

Art. 10° Os 6rgdos setoriais do SISMARQ vinculam-se ao 6rgdo central para os estritos efeitos do disposto nesta lei, sem prejuizo da subordinacéao
ou vinculacdo administrativa decorrente de sua posic¢ao na estrutura organizacional dos 6rgaos e entidades da administracdo publica municipal.

Art. 12° Compete as unidades administrativas das secretarias municipais que coordenam as atividades de gestdo de protocolos e gestdo de
documentos: | - Implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos de arquivo, em seu ambito de atuacdo e de seus seccionais, em
conformidade com as normas aprovadas pelo Arquivo Publico Municipal; 11 - Implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu
ambito de atuacdo e de seus seccionais, relativamente a padronizacao dos procedimentos técnicos referentes as atividades de producéo, classificagéo,
registro, tramitacdo, arquivamento, empréstimo, consulta, expedicdo, avaliacdo, eliminacgdo, transferéncia, recolhimento e preservacdao de documentos
ao Arquivo Publico Municipal, visando o acesso aos documentos e informacdes neles contidas; 11 - Elaborar Planos de Classificacdo de Documentos de
Arquivo, com base nas funcgdes e atividades desempenhadas pelo 6rgéo ou entidade, bem como acompanhar a sua aplicagdo em seu &mbito de atuacédo e
de suas seccionais; IV - Proporcionar aos servidores que atuam na area de gestdo de documentos de arquivo a capacitacao, aperfeicoamento, treinamento
e reciclagem indispensaveis ao bom desempenho de suas funces; V - Participar, com o 6rgdo gestor, da formulacao das diretrizes e metas do SISMARQ.

2.CODIGO DE CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

FUNCOES PRINCIPAIS

16.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Funcdo: 16.0.01 — Planejamento em educacéo

Funcdo: 16.0.02 — Projetos Governamentais

Funcdo: 16.0.03 — Coordenacéo de Apoio Escolar

SUBFUNCOES
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16.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

FUNCAO: 16.0.01 - PLANEJAMENTO EM EDUCACAO

Subfuncédo: 00 — Acompanhamento, Execucdo do Plano / Programa Educacional

Subfuncdo: 01 — Conselho Municipal de Educacdo - CME

Subfuncéo: 02 — Gestédo Escolar

Subfuncdo: 03 - Educacdo Inclusiva

Subfuncéo: 04 - Educacdo Fundamental

Subfuncdo: 05 - Unidades Escolares Municipais

Subfuncdo: 06 - Conselho Municipal da Educacdo Béasica - CONSEB

FUNC;AO: 16.0.02 - PROJETOS GOVERNAMENTAIS

Subfuncdo: 00 - Programa dinheiro direto na escola (PDDE) - Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE) - Ministério da Educacéo —
(MEC)- Resolucéo n° 15 PDDE Bésico de 16/09/2021

Subfuncdo: 01 - PDDE — Qualidade - Resolucdo N° 06 do PDDE Qualidade — Tempo de Aprender 20/04/2021

Subfuncéo: 02 - PDDE Qualidade - Tempo de Aprender

Sufuncdo: 03 - PDDE Qualidade — Educacdo Conectada - Resolucdo N° 09 Do Pdde Qualidade — Educagdo Conectada 13/04/2018
Subfuncdo: 04 - PDDE Estrutura/Escola Acessivel/Escola do Campo/Sala de Recursos

Subfuncéo: 05 - Programas Extintos do PDDE/FNDE/MEC

FUNCAO: 16.0.03 - COORDENACAO DE APOIO ESCOLAR

Subfuncéo: 00 - Merenda Escolar

Subfuncéo: 01 - Infra Estrutura Escolar
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SERIES DOCUMENTAIS

16.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

FUNCAO: 16.0.01 - PLANEJAMENTO EM EDUCACAO

SUBFUNCAO:

00 - ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL

01

16.0.01.00.00 Plano Municipal da Educacdo — Plano Plurianual (PPA)

02

16.0.01.00.01 Estatuto do Servidor — Conselho M. Educacéo.

03

16.0.01.00.02 Estudos regionais relativos a Educacéo

04

16.0.01.00.03 Programas, planos e metas educacionais

05

16.0.01.00.04 Relatérios de Conselhos e Comités Educacionais

06

16.0.01.00.05 Dados numeéricos de alunos e escolas para ampliacdo e construcdo de Unidades Escolares

07

16.0.01.00.06 Censo Escolar com dados anuais

08

16.0.01.00.07 Censo Escolar na Unidades Escolares

09

16.0.01.00.08 Quadro de classes do Ensino Fundamental e da Educacdo Infantil — anual

10

16.0.01.00.09 Quadro de Origem Alunos/endereco por bairro — anual

11

16.0.01.00.10 Projetos Educativos das Unidades Escolares

12

16.0.01.00.11 Controle de despesas com cursos, treinamento e demais eventos.

13

16.0.01.00.12 Comunicacgdes administrativas da secretaria de educacéo

14

16.0.01.00.13 Pesquisa de ensino e educacdo para o cadastro escolar (para efeitos de matricula)

15

16.0.01.00.14 Protocolos de intences/convénios/contratos para o desenvolvimento regional da educacao

16

16.0.01.00.15 Atas de reuniBes de conselhos e comités educacionais - copias

17

16.0.01.00.16 Mapas anuais da area de abrangéncia para matricula no ensino fundamental

18

16.0.01.00.17 Listas de éareas de abrangéncia para matricula e transferéncia no ensino fundamental/infantil/médio e
profissionalizante por logradouro

19

16.0.01.00.18 Programa informatizado do Sistema de Gestdo Escolar - SIGEDUCA

SUBFUNCAO:

01 - CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - CME

20

16.0.01.01.00 Processo de Autorizacdo de funcionamento de unidade escolar

21

16.0.01.01.01 Processo de Nova Autorizacdo de funcionamento de unidade escolar
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16.0.01.01.02 Processo de Credenciamento de funcionamento de unidade escolar

23

16.0.01.01.03 Processo de Desativacdo de unidade escolar

24

16.0.01.01.04 Processo de mudanca de Endereco de unidade escolar

25

16.0.01.01.05 Processo de Denominacéo de unidade escolar

26

16.0.01.01.06 Parecer do Conselheiro para autorizacdo de funcionamento de unidade escolar

27

16.0.01.01.07 Termo de Visita Técnica

28

16.0.01.01.08 Relatorio de visita in loco em unidade escolar

29

16.0.01.01.09 Atas das plenarias Gerais

30

16.0.01.01.10 Atas da plenéria da educacéo infantil

31

16.0.01.01.11 Atas da plenéria do Ensino Fundamental

32

16.0.01.01.12 Ato da Presidéncia do CME — Conselho Municipal de Educacéo

33

16.0.01.01.13 Ata de ocorréncia e fiscalizacbes

SUBFUNCAO:

02 - GESTAO ESCOLAR

34

16.0.01.02.00 Calendario Escolar Anual

35

16.0.01.02.01 Matriz Curricular Anual

36

16.0.01.02.02 Ficha de Matricula das escolas sobre a gestdo administrativa da SEMED

37

16.0.01.02.03 Ficha Individual do Aluno das escolas sobre a gestdo administrativa da SEMED

38

16.0.01.02.04 Atestado de Escolaridade das escolas sobre a gestdo administrativa da SEMED

39

16.0.01.02.05 Atestado de Transferéncia das escolas sobre a gestdo administrativa da SEMED

40

16.0.01.02.06 Histdrico Escolar Individual Conclusivo das escolas sobre a gestdo administrativa da SEMED

41

16.0.01.02.07 Histdrico Escolar transferéncia das escolas sobre a gestdo administrativa da SEMED

42

16.0.01.02.08 Processo de Regularizacdo da vida escolar do aluno das escolas sobre a gestdo administrativa da SEMED

43

16.0.01.02.09 Ata de Resultado Final por turma das Escolas Municipais das escolas sobre a gestdo administrativa da SEMED

44

16.0.01.02.10 Relatdrio final do Censo Escolar Anual das escolas sobre a gestdo administrativa da SEMED

45

16.0.01.02.11 Orientativo de matricula das escolas sobre a gestdo administrativa da SEMED

46

16.0.01.02.12 Ficha de matricula Busca Ativa

47

16.0.01.02.13 Livro de Eliminacdo de Documentos

48

16.0.01.02.14 Livro de Inventario
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SUBFUNCAO: 03 - EDUCACAO INFANTIL
49 16.0.01.03.00 Formacao de estagiarias da educacao infantil de 0 a 3 anos
50 16.0.01.03.01 Formacdo de professores da educacdo infantil de 0 a 3 anos
51 16.0.01.03.02 Formacdo de professores da educacéo infantil de 4 a 5 anos
52 16.0.01.03.03 Relatdrio de Assessoria da educacao infantil de 0 a 5 anos
53 16.0.01.03.04 Planilha de Levantamento /controle de criangas vacinadas da COVID 19
54 16.0.01.03.05 Planilha de Levantamento / controle de uniformes da educacao infantil
55 16.0.01.03.06 Planilha de Levantamento / controle de apostilas da educagéo infantil
56 16.0.01.03.07 Programa da Semana de Educacdo Infantil
57 16.0.01.03.08 Processo de busca ativa da educacdo infantil
58 16.0.01.03.09 Parecer da prestacdo de contas das Céritas Diocesanas
SUBFUNCAO: 04 - EDUCACAO INCLUSIVA
59 16.0.01.04.00 Formacdo de estagiarias da educacdo inclusiva (infantil e fundamental)
60 16.0.01.04.01 Relatorio de Assessoria da Educacdo inclusiva
61 16.0.01.04.02 Curso de Libras / educacdo inclusiva
62 16.0.01.04.03 Sala de Recursos / educacéo inclusiva
63 16.0.01.04.04 Planilha de Relac&o de criangas com deficiéncia matriculadas na rede municipal
64 16.0.01.04.05 Prontuério médico dos alunos com deficiéncia matriculadas na rede municipal
SUBFUNCAO: 05 - EDUCACAO FUNDAMENTAL
65 16.0.01.05.00 Projeto Politico Pedagbdgico — PPP
66 16.0.01.05.01 Planos de acdes da coordenacao escolar
67 16.0.01.05.02 Planos de acdes da diretoria escolar
68 16.0.01.05.03 Projetos escolares pedagdgicos
69 16.0.01.05.04 Formagcdo para professores da educacdo fundamental
70 16.0.01.05.05 Planilha de controle de formacéo de professores
71 16.0.01.05.06 Planilha de controle de professores substitutos /itinerantes
72 16.0.01.05.07 Planilha de acompanhamento de aprendizagem
73 16.0.01.05.08 Planilha de levantamento de materiais em geral
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74

16.0.01.05.09 Planilha de levantamento de quantidade de alunos por escola e sala

75

16.0.01.05.10 Relatorio de Assessoria da educacdo fundamental

76

16.0.01.05.11 Relatorio Semestral de Assessoramento pedagogico

77

16.0.01.05.12 Relatdrio Semestral de Atividade Individual do Discente

78

16.0.01.05.13 Atesto do PPP

79

16.0.01.05.14 Projetos de Recomposicéo de Aprendizagem

80

16.0.01.05.15 Ficha de Atendimento ao Publico da educacdo fundamental

SUBFUNCAO:

06 — UNIDADES ESCOLARES MUNICIPAIS

81

16.0.01.06.00 Estatutos/regimentos internos das unidades escolares municipais

82

16.0.01.06.01 Balancetes financeiros da associacao de pais e mestres - APM

83

16.0.01.06.02 Registro da vida escolar do aluno/Pasta Individual dos Discentes (Cadastro dos alunos)

84

16.0.01.06.03 Livro Ata de Processos Especiais

85

16.0.01.06.04 Livro Ata de resultados finais

86

16.0.01.06.05 Diério de Classe

87

16.0.01.06.06 Quadro de profissionais

88

16.0.01.06.07 Estatuto dos Conselhos Deliberativos Escolares

89

16.0.01.06.08 Livro Ata do Conselho Deliberativo da Escola - CDCE

90

16.0.01.06.09 Ata de definicio de prioridades — PDDE — ACOES INTEGRADAS

91

16.0.01.06.10 Ata de Execucio — PDDE — ACOES INTEGRADAS

92

16.0.01.06.11 Ata de Justificativa da prestacdo de contas — PDDE — ACOES INTEGRADAS

93

16.0.01.06.12 Ata final de aprovacéo da prestacdo de contas — PDDE — ACOES INTEGRADAS

94

16.0.01.06.13 Projetos e Planos de Desenvolvimento pela escola

95

16.0.01.06.14 Projeto Politico Pedagdgico

96

16.0.01.06.15 Regimento Escolar

97

16.0.01.06.16 Livro Ata de reunides com decisdes de efeitos temporarios

98

16.0.01.06.17 Livro Ata de reunides com decisdes de efeitos permanentes

99

16.0.01.06.18 Livro de Ocorréncias

100

16.0.01.06.19 Processo eleitoral de escolha dos diretores escolares

Av_Duaue de Caxias. 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cen. 78.740-022




Diario Oficial Eletrdnico (Diorondon-e) Edi¢ao n° 5.653
Rondonopolis, 11 de marco de 2024, Segunda-Feira, Suplementar.

101 16.0.01.06.20 Livro de Transferéncias
102 16.0.01.06.21 Livro de Termo de Visita
103 16.0.01.06.22 Livro de Eliminacdo de Documentos
104 16.0.01.06.23 Livro de Inventério
SUBFUNCAO: 07 - CONSELHO MUNICIPAL DA EDUCACAO BASICA - CONSEB
105 | 16.0.01.07.00 Atas do Conselho Municipal da Educacio Basica
FUNCAO: 16.0.02 - PROJETOS GOVERNAMENTAIS
SUBFUNCAO: 00 - PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA(PDDE) - FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA
EDUCACAO (FNDE) - MINISTERIO DA EDUCACAO — (MEC)- Resolucéo N° 15 PDDE BASICO de 16/09/2021
106 16.0.02.00.00 Cadastro de unidade executora propria— PDDE/ FNDE
107 16.0.02.00.01 Plano Financeiro de custeio e capital - PDDE/FNDE
108 16.0.02.00.02 Parecer de Conselho Fiscal da unidade escolar da prestacdo de contas do PDDE/FNDE
109 16.0.02.00.03 Parecer de Conselho Escolar da unidade escolar da prestacdo de contas do PDDE/FNDE
110 16.0.02.00.04 Declaracdo de Responsabilidade e Autenticidade do Presidente para prestacdo de contas do PDDE/FNDE
111 16.0.02.00.05 Rol de Materiais para o PDDE/FNE
112 16.0.02.00.06 Notas Fiscais para 0 PDDE/FNDE
113 16.0.02.00.07 Espelhos das Notas Fiscais para 0o PDDE/FNDE
114 16.0.02.00.08 Extratos Bancarios de Contas Bancérias abertas para os programas do PDDE/FNDE
115 16.0.02.00.09 Planilha de Demonstrativo de Execucdo das Despesas e Receitas para PDDE/FNDE
116 16.0.02.00.10 Planilha de lancamentos bancérios para PDDE/FNDE
117 16.0.02.00.11 Conciliacdo bancéria para PDDE/FNDE
118 16.0.02.00.12 Planilha de Pesquisas de Preco — PDDE/FNDE
119 16.0.02.00.13 Planilha de Consolidacéo de Pesquisa de Preco — PDDE/FNDE
120 16.0.02.00.14 Relacédo de bens adquiridos ou produzidos do PDDE/FNDE
121 16.0.02.00.15 Termo de doacdo de bem material do PDDE/FNDE
122 16.0.02.00.16 Comprovante de pagamento (cOpia de cheque) do PDDE/FNDE
123 16.0.02.00.17 Registro fotografico das acdes do PDDE/FNDE
124 16.0.02.00.18 Processo de Prestacdo de contas do PDDE/FNDE
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125

16.0.02.00.19 Parecer Final da Prestacdo de Contas — PDDE — FNDE

126

16.0.02.00.20 Controle de Entrega da Prestacdo de Contas — PDDE/FNDE

127

16.0.02.00.21 Notificacdo referente a ndo entrega de Prestacdo de Contas — PDDE/FNDE

SUBFUNCAO:

01 - PDDE — QUALIDADE - Resolucdo N° 06 do PDDE Qualidade — Tempo de Aprender 20/04/2021

128

16.0.02.01.00 Parecer de Conselho Fiscal da unidade escolar da prestacdo de contas do PDDE/QUALIDADE

129

16.0.02.01.01 Parecer de Conselho Escolar da unidade escolar da prestacdo de contas do PDDE/QUALIDADE

130

16.0.02.01.02 Declaracdo de Responsabilidade e Autenticidade do Presidente para prestacdo de contas do PDDE/QUALIDADE

131

16.0.02.01.03 Rol de Materiais para o PDDE/QUALIDADE

132

16.0.02.01.04 Notas Fiscais para 0 PDDE/QUALIDADE

133

16.0.02.01.05 Espelhos das Notas Fiscais para 0o PDDE/QUALIDADE

134

16.0.02.01.06 Extratos Bancarios de Contas Bancarias abertas para os programas do PDDE/QUALIDADE

135

16.0.02.01.07 Planilha de Demonstrativo de Execucdo das Despesas e Receitas para PDDE/QUALIDADE

136

16.0.02.01.08 Planilha de lancamentos bancérios para PDDE/QUALIDADE

137

16.0.02.01.09 Conciliacdo bancaria para PDDE/QUALIDADE

138

16.0.02.01.10 Planilha de Pesquisas de Preco — PDDE/QUALIDADE

139

16.0.02.01.11 Planilha de Consolidagéo de Pesquisa de Preco — PDDE/QUALIDADE

140

16.0.02.01.12 Relacéo de bens adquiridos ou produzidos do PDDE/QUALIDADE

141

16.0.02.01.13 Termo de doacdo de bem material do PDDE/QUALIDADE

142

16.0.02.01.14 Comprovante de pagamento (c6pia de cheque) do PDDE/QUALIDADE

143

16.0.02.01.15 Registro fotogréfico das acdes do PDDE/QUALIDADE

144

16.0.02.01.16 Processo de Prestacdo de contas do PDDE/QUALIDADE

145

16.0.02.01.17 Parecer Final da Prestacdo de Contas — PDDE — QUALIDADE

146

16.0.02.01.18 Controle de Entrega da Prestacdo de Contas — PDDE/QUALIDADE

147

16.0.02.01.19 Notificacdo referente a ndo entrega de Prestacdo de Contas — PDDE/QUALIDADE

SUBFUNCAO:

02 - PDDE QUALIDADE - TEMPO DE APRENDER

148

16.0.02.02.00 Termo de Ades@o ao PDDE qualidade — tempo de aprender

149

16.0.02.02.01 Relatodrio do Plano de aplicacdo financeira — PDDE qualidade — tempo de aprender

150

16.0.02.02.02 Planilha de atividades dos assistentes de alfabetizacdo — PPDE qualidade — tempo de aprender
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151 | 16.0.02.02.03 Termo de Voluntariado — PDDE qualidade — tempo de aprender
SUFUNCAO: 03 - PDDE QUALIDADE - EDUCACAO CONECTADA - Resolucdo N° 09 do PDDE Qualidade — Educacdo Conectada
13/04/2018
152 16.0.02.03.00 PAF-Plano de Aplicacdo Financeira — PDDE Qualidade — Educacdo Conectada
153 16.0.02.03.01 Contrato com empresa de fornecimento de internet — PDDE Qualidade — Educacdo Conectada
154 16.0.02.03.02 Notas Fiscais / boletos mensais / copias de cheques — PDDE Qualidade — Educacdo Conectada
155 16.0.02.03.03 Registro Fotografico de Equipamentos de tecnologia
SUBFUNQAO: 04 - PDDE ESTRUTURA/ESCOLA ACESSIVEL/ESCOLA DO CAMPO/SALA DE RECURSOS
156 16.0.02.04.00 Parecer de Conselho Fiscal da unidade escolar da prestacdo de contas do PDDE/ESTRUTURA
157 16.0.02.04.01 Parecer de Conselho Escolar da unidade escolar da prestacdo de contas do PDDE/ESTRUTURA
158 16.0.02.04.02 Declaracédo de Responsabilidade e Autenticidade do Presidente para prestacdo de contas do PDDE/ESTRUTURA
159 16.0.02.04.03 Rol de Materiais para 0 PDDE/ESTRUTURA
160 16.0.02.04.04 Notas Fiscais para o PDDE/ESTRUTURA
161 16.0.02.04.05 Espelhos das Notas Fiscais para 0o PDDE/ESTRUTURA
162 16.0.02.04.06 Extratos Bancarios de Contas Bancérias abertas para os programas do PDDE/ESTRUTURA
163 16.0.02.04.07 Planilha de Demonstrativo de Execucdo das Despesas e Receitas para PDDE/ESTRUTURA
164 16.0.02.04.08 Planilha de lancamentos bancérios para PDDE/ESTRUTURA
165 16.0.02.04.09 Conciliacdo bancéria para PDDE/ESTRUTURA
166 16.0.02.04.10 Planilha de Pesquisas de Preco — PDDE/ESTRUTURA
167 16.0.02.04.11 Planilha de Consolidacdo de Pesquisa de Preco — PDDE/ESTRUTURA
168 16.0.02.04.12 Relacédo de bens adquiridos ou produzidos do PDDE/ESTRUTURA
169 16.0.02.04.13 Termo de doacdo de bem material do PDDE/ESTRUTURA
170 16.0.02.04.14 Comprovante de pagamento (copia de cheque) do PDDE/ESTRUTURA
171 16.0.02.04.15 Registro fotogréafico das acdes do PDDE/ESTRUTURA
172 16.0.02.04.16 Processo de Prestacdo de contas do PDDE/ESTRUTURA
173 16.0.02.04.17 Parecer Final da Prestacdo de Contas — PDDE — ESTRUTURA
174 16.0.02.04.18 Controle de Entrega da Prestacdo de Contas — PDDE/ESTRUTURA
175 16.0.02.04.19 Notificacdo referente a ndo entrega de Prestacdo de Contas — PDDE/ESTRUTURA
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SUBFUNCAO:

05 - PROGRAMAS EXTINTOS DO PDDE/FNDE/MEC

176

16.0.02.05.00 Processo de prestacao de contas do Mais Alfabetizacao

177

16.0.02.05.01 Processo de prestacdo de contas do Novo Mais Educacao (enquanto tiver recurso em conta, prestar conta sem
execucéo)

178

16.0.02.05.02 Processo de prestacdo de contas sem execucdo de acdes

179

16.0.02.05.03 Parecer de Conselho Fiscal da unidade escolar da prestacdo de contas sem execucdo de acdes

180

16.0.02.05.04 Parecer de Conselho Escolar da unidade escolar da prestacdo de contas sem execucdo de acoes

181

16.0.02.05.05 Declaracédo de Responsabilidade e Autenticidade do Presidente para prestacdo de contas sem execucao de acdes

182

16.0.02.05.06 G.R.U — Guia de Recolhimento da Unido / Comprovante de devolucdo de recursos

183

16.0.02.05.07 Comprovante de depdsito em conta referente a ressarcimento de taxas e tarifas — sem execucgdo de acoes

184

16.0.02.05.08 Extratos Bancarios Mensais de Contas Bancarias abertas para os programas do PDDE/FNDE — sem execucao de
acoes

185

16.0.02.05.09 Planilha de Demonstrativo de Execucdo das Despesas e Receitas para PDDE/FNDE — sem execucdo de acoes

FUNCAO: 16.0.03 - COORDENACAO DE APOIO ESCOLAR

SUBFUNCAO:

00 - MERENDA ESCOLAR

186

16.0.03.00.00 Planilha de controle de notas fiscais e itens da merenda escolar

187

16.0.03.00.01 Planilha de célculo do repasse federal e municipal da merenda escolar

188

16.0.03.00.02 Planilha de controle de consumo da merenda escolar das escolas descentralizadas

SUBFUNCAO:

01 - INFRA ESTRUTURA ESCOLAR

189

16.0.03.01.00 Solicitacdo das unidades escolares para construcdo e reforma predial

190

16.0.03.01.01 Relatério de servigos executados dentro das unidades escolares

191

16.0.03.01.02 Relatério de Acompanhamento de solicitacdes atendidas

SUBFUNCAO:

02 - TRANSPORTE ESCOLAR

192

16.0.03.02.00 Planilha de Identificacdo de alunos por escola que utilizam transporte escolar

193

16.0.03.02.01 Linhas do Transporte Escolar

194

16.0.03.02.02 Solicitacdo de disponibilidade de transporte Escolar

195

16.0.03.02.03 Relatdrio Transporte Escolar

196

16.0.03.02.04 Processo de Manutencdo Preventiva e Corretiva em 6nibus escolares
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197 16.0.03.02.05 Auditoria das Linhas do Transporte Escolar

198 16.0.03.02.06 Equipamentos de Seguranca do Transporte Escolar
199 16.0.03.02.07 Planilha de quilometragem do Transporte Escolar
200 16.0.03.02.08 Fluxo de Transporte Escolar

3.TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

16.0 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO _
FUNCAO: 16.0.01 - PLANEJAMENTO EM EDUCACAO
SUBFUNCAO: 00 - ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO DO PLANO / PROGRAMA EDUCACIONAL

. ~ PRAZO DE ARQUIVAMENTO
CODIGO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL /

I ARQUIVO ARQUIVO
DESCRICAO DE ASSUNT A
SCRICAO SSUNTO CORRENTE | INTERMEDIARIO

16.0.01.00.00 Plano Municipal da Educagédo — Plano GUARDA
Plurianual (PPA) 05 ANOS 05 ANOS PERMANENTE

16.0.01.00.01 Estatuto do Servidor — Conselho M. GUARDA
Educacéo. 05 ANOS 05 ANOS PERMANENTE

GUARDA
PERMANENTE

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.00.04 Relatorios de Conselhos e Comités GUARDA
Educacionais 05 ANOS 05 ANOS PERMANENTE

16.0.01.00.05 Dados numéricos de alunos e escolas para GUARDA
ampliacédo e construcdo de Unidades Escolares 05 ANOS 05 ANOS PERMANENTE

GUARDA
PERMANENTE

DESTINACAO OBSERVACOES

16.0.01.00.02 Estudos regionais relativos a Educacédo 05 ANOS 05 ANOS

16.0.01.00.03 Programas, planos e metas educacionais 05 ANOS 05 ANOS

16.0.01.00.06 Censo Escolar com dados anuais 05 ANOS 05 ANOS
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16.0.01.00.07 Censo Escolar na Unidades Escolares

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.00.08 Quadro de classes do Ensino Fundamental
e da Educacéo Infantil — anual

01 ANO

01 ANO

ELIMINACAO

16.0.01.00.09 Quadro de Origem Alunos/endereco por
bairro — anual

01 ANO

01 ANO

ELIMINACAO

16.0.01.00.10 Projetos Educativos das Unidades
Escolares

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.00.11 Controle de despesas com cursos,
treinamento e demais eventos.

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.00.12  Comunicagdes
secretaria de educacao

administrativas  da

05 ANOS

01 ANO

ELIMINACAO

16.0.01.00.13 Pesquisa de ensino e educagdo para 0
cadastro escolar (para efeitos de matricula)

05 ANOS

01 ANO

ELIMINACAO

16.0.01.00.14 Protocolos de
intengBes/convénios/contratos para o desenvolvimento
regional da educacéo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.00.15 Atas de reunides de conselhos e comités
educacionais - copias

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.00.16 Mapas anuais da area de abrangéncia para
matricula no ensino fundamental

01 ANO

01 ANO

ELIMINACAO

16.0.01.00.17 Listas de é&reas de abrangéncia para
matricula e transferéncia no ensino
fundamental/infantil/médio e profissionalizante por
logradouro

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.00.18 Programa informatizado do Sistema de
Gestéo Escolar - SIGEDUCA

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC N°
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03/2016 — VERSAO | —
09/12/2016

SUBFUNCAO: 01 - CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO - CME

CODIGO DE CLASSINFICA(;AO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES

16.0.01.01.00 Processo de
funcionamento de unidade escolar

Autorizagdo  de

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.01.01 Processo de Nova Autorizacdo de
funcionamento de unidade escolar

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.01.02 Processo de Credenciamento de

funcionamento de unidade escolar

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.01.03 Processo de Desativacdo de unidade
escolar

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.01.04 Processo de mudanca de Endereco de
unidade escolar

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.01.05 Processo de Denominacdo de unidade
escolar

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.01.06 Parecer do Conselheiro para autorizacédo
de funcionamento de unidade escolar

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.01.07 Termo de Visita Técnica

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.01.08 Relatorio de visita in loco em unidade
escolar

01 ANO

01 ANO

ELIMINACAO

16.0.01.01.09 Atas das plenéarias Gerais

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

Av_Duaue de Caxias. 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cen. 78.740-022




Diario Oficial Eletrdnico (Diorondon-e) Edi¢ao n° 5.653
Rondonopolis, 11 de marco de 2024, Segunda-Feira, Suplementar.

16.0.01.01.10 Atas da plenéria da educacéo infantil

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.01.11 Atas da plenéria do Ensino Fundamental

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.01.12 Ato da Presidéncia do CME — Conselho
Municipal de Educacéo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.01.13 Ata de ocorréncia e fiscalizagbes

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

SUBFUNCAO: 02 - GESTAO ESCOLAR

CODIGO DE CLASSINFICAQAO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO

INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES

16.0.01.02.00 Calendario Escolar Anual

02 ANOS

ELIMINACAO

16.0.01.02.01 Matriz Curricular Anual

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.02.02 Ficha de Matricula das escolas sobre a
gestdo administrativa da SEMED

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
02/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
03/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.02.03 Ficha Individual do Aluno das escolas
sobre a gestdo administrativa da SEMED

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
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03/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.02.04 Atestado de Escolaridade das escolas
sobre a gestdo administrativa da SEMED

05 ANOS

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
03/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.02.05 Atestado de Transferéncia das escolas
sobre a gestdo administrativa da SEMED

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
03/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.02.06 Histdrico Escolar Individual Conclusivo
das escolas sobre a gestdo administrativa da SEMED

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
03/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.02.07 Historico Escolar transferéncia das
escolas sobre a gestdo administrativa da SEMED

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
03/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.02.08 Processo de Regularizagdo da vida
escolar do aluno das escolas sobre a gestédo
administrativa da SEMED

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
03/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.02.09 Ata de Resultado Final por turma das
Escolas Municipais das escolas sobre a gestao
administrativa da SEMED

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.02.10 Relatdrio final do Censo Escolar Anual
das escolas sobre a gestdo administrativa da SEMED

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE
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16.0.01.02.11 Orientativo de matricula das escolas sobre
a gestdo administrativa da SEMED

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC N°
02/2016 — VERSAO | —
09/12/2016

16.0.01.02.12 Ficha de matricula Busca Ativa

01 ANO

05 ANOS

ELIMINACAO

16.0.01.02.13 Livro de Eliminacao de Documentos

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.02.14 Livro de Inventario

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

SUBFUNCAO: 03 - EDUCACAO INFANTIL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

CODIGO DE CLASSIFICAGAO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES

16.0.01.03.00 Formacdo de estagiarias da educacdo
infantil de 0 a 3 anos

05 ANOS

01 ANO

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC N°
07/2016 — VERSAO | —
09/12/2016

16.0.01.03.01 Formacdo de professores da educacdo
infantil de 0 a 3 anos

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC N°
07/2016 — VERSAO | —
09/12/2016

16.0.01.03.02 Formacdo de professores da educacgdo
infantil de 4 a 5 anos

05 ANOS

01 ANO

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC N°
07/2016 — VERSAO | —
09/12/2016

16.0.01.03.03 Relatério de Assessoria da educacéo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA

INSTRUCAO
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infantil de 0 a 5 anos

PERMANENTE

NORMATIVA  SEC
07/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.03.04 Planilha de Levantamento /controle de
criancas vacinadas da COVID 19

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
07/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.03.05 Planilha de Levantamento / controle de
uniformes da educacdo infantil

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
07/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.03.06 Planilha de Levantamento / controle de
apostilas da educacdo infantil

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
07/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.03.07 Programa da Semana de Educagéo Infantil

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
07/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.03.08 Processo de busca ativa da educacéo
infantil

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
07/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.03.09 Parecer da prestacdo de contas das Caritas
Diocesanas

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
07/2016 — VERSAO
09/12/2016
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SUBFUNCAO: 04 - EDUCACAO INCLUSIVA

PRAZO DE ARQUIVAMENTO
ARQUIVO ARQUIVO DESTINAGAO OBSERVACOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO

CODIGO DE CLASSINFICA(;AO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

16.0.01.04.00 Formacdo de estagiarias da educacgédo
inclusiva (infantil e fundamental)

16.0.01.04.01 Relatério de Assessoria da Educacdo GUARDA
inclusiva 05 ANOS 05 ANOS PERMANENTE

GUARDA
PERMANENTE
GUARDA
PERMANENTE

05 ANOS 01 ANO ELIMINACAO

16.0.01.04.02 Curso de Libras / educacao inclusiva 05 ANOS 05 ANOS

16.0.01.04.03 Sala de Recursos / educacao inclusiva 05 ANOS 05 ANOS

16.0.01.04.04 Planilha de Relacdo de criangas com
deficiéncia matriculadas na rede municipal

16.0.01.04.05 Prontuario médico dos alunos com GUARDA
deficiéncia matriculadas na rede municipal 05 ANOS 05 ANOS PERMANENTE

05 ANOS 01 ANO ELIMINACAO

SUBFUNCAO: 05- EDUCACAO FUNDAMENTAL

PRAZO DE ARQUIVAMENTO
ARQUIVO ARQUIVO DESTINACAO OBSERVACOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO

CODIGO DE CLASSINFICA(;AO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

INSTRUCAO

GUARDA NORMATIVA SEC N°
PERMANENTE 05/2016 — VERSAO | -
09/12/2016

GUARDA INSTRUCAO
PERMANENTE |NORMATIVA SEC N°

16.0.01.05.00 Projeto Politico Pedagdgico — PPP 05 ANOS 05 ANOS

16.0.01.05.01 Planos de ac¢des da coordenagao escolar 05 ANOS 05 ANOS
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05/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.05.02 Planos de ac¢des da diretoria escolar

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
05/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.05.03 Projetos escolares pedagdgicos

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
05/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.05.04 Formacdo para professores da educacdo
fundamental

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
05/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.05.05 Planilha de controle de formacdo de
professores

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
05/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.05.06 Planilha de controle de professores
substitutos /itinerantes

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
05/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.05.07 Planilha de acompanhamento de
aprendizagem

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
05/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.05.08 Planilha de levantamento de materiais em
geral

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
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05/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.05.09 Planilha de levantamento de quantidade de
alunos por escola e sala

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
05/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.05.10 Relatério de Assessoria da educacdo
fundamental

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
05/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.05.11 Relatério de Assessoramento pedagdgico

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
05/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.05.12 Relatério Semestral de
Individual do Discente

Atividade

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
05/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.01.05.13 Atesto do PPP

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.05.14
Aprendizagem

Projetos de Recomposicdo de

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.05.15 Ficha de Atendimento ao Publico da
educacgédo fundamental

05 ANOS

ELIMINACAO

SUBFUNCAO: 06 - UNIDADES ESCOLARES MUNICIPAIS

CODIGO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL /

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

DESTINACAO

OBSERVACOES
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DESCRICAO DE ASSUNTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

16.0.01.06.00  Estatutos/regimentos internos  das

unidades escolares municipais

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.01 Balancetes financeiros da associagdo de
pais e mestres - APM

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.02 Registro da vida escolar do aluno/Pasta
Individual dos Discentes (Cadastro dos alunos)

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.03 Livro Ata de Processos Especiais

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.04 Pasta Ata de resultados finais

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.05 Diario de Classe

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC N°
03/2016 — VERSAO | -
09/12/2016

16.0.01.06.06 Quadro de profissionais

05 ANOS

05 ANOS

ELIMINACAO

16.0.01.06.07 Estatuto dos Conselhos Deliberativos
Escolares

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.08 Livro Ata do Conselho Deliberativo da
Escola - CDCE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.09 Ata de definicao de prioridades — PDDE —
ACOES INTEGRADAS

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.10 Ata de Execucio — PDDE — ACOES
INTEGRADAS

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.11 Ata de Justificativa da prestacao de contas
— PDDE — AGOES INTEGRADAS

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE
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16.0.01.06.12 Ata final de aprovacdo da prestacao de
contas — PDDE — ACOES INTEGRADAS

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.13 Projetos e Planos de Desenvolvimento pela
escola

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.14 Projeto Politico Pedagdgico

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.15 Regimento Escolar

05 ANOS

05 ANOS

ELIMINACAO

16.0.01.06.16 Livro Ata de reunides com decisdes de
efeitos temporarios

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.17 Livro Ata de reunides com decisdes de
efeitos permanentes

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.18 Livro de Ocorréncias

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.19 Processo eleitoral de escolha dos diretores
escolares

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC N°
04/2016 — VERSAO | —
09/12/2016

16.0.01.06.20 Livro de Transferéncias

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.21 Livro de Termo de Visita

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.22 Livro de Eliminacdo de Documentos

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.01.06.23 Livro de Inventario

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

SUBFUNCAO: 07 - CONSELHO MUNICIPAL DA EDUCACAO BASICA - CONSEB
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PRAZO DE ARQUIVAMENTO
ARQUIVO ARQUIVO DESTINAGAO OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO

16.0.01.07.00 Atas do Conselho Municipal da Educacéo GUARDA
Bésica 05 ANOS 05 ANOS PERMANENTE

CODIGO DE CLASSIFICAGAO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

FUNGAO: 16.0.02 - PROJETOS GOVERNAMENTAIS
SUBFUNGAOQ: 00 - PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA(PDDE) - FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO
DA EDUCACAO (FNDE) - MINISTERIO DA EDUCACAO — (MEC)- Resolucio N° 15 PDDE BASICO de 16/09/2021

PRAZO DE ARQUIVAMENTO
ARQUIVO ARQUIVO DESTINAGAO OBSERVACOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO

CODIGO DE CLASSINFICAQAO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
16.0.02.00.00 Cadastro de unidade executora prépria — GUARDA 09/12/2016

PDDE/ FNDE 05 ANOS 05 ANOS PERMANENTE  |INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO

09/12/2016

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
16.0.02.00.01 Plano Financeiro de custeio e capital — GUARDA 09/12/2016
PDDE/FNDE 05 ANOS 05 ANOS PERMANENTE  |INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO

09/12/2016
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16.0.02.00.02 Parecer de Conselho Fiscal da unidade
escolar da prestacéo de contas do PDDE/FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.03 Parecer de Conselho Escolar da unidade
escolar da prestacdo de contas do PDDE/FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.04 Declaragdo de Responsabilidade e
Autenticidade do Presidente para prestacdo de contas do
PDDE/FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.05 Rol de Materiais para o PDDE/FNE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
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INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.06 Notas Fiscais para 0 PDDE/FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.07 Espelhos das Notas Fiscais para o
PDDE/FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.08 Extratos Bancarios de Contas Bancarias
abertas para os programas do PDDE/FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016
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16.0.02.00.09 Planilha de Demonstrativo de Execucao
das Despesas e Receitas para PDDE/FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.10 Planilha de lancamentos bancérios para
PDDE/FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.11 Conciliacdo bancaria para PDDE/FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.12 Planilha de Pesquisas de Preco -
PDDE/FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
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INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.13 Planilha de Consolidacdo de Pesquisa de
Preco — PDDE/FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.14 Relacéo de bens adquiridos ou produzidos
do PDDE/FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.15 Termo de doacdo de bem material do
PDDE/FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016
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16.0.02.00.16 Comprovante de pagamento (copia de
cheque) do PDDE/FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.17 Registro fotografico das acbes do
PDDE/FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.18 Processo de Prestacdo de contas do
PDDE/FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.19 Parecer Final da Prestagdo de Contas —
PDDE - FNDE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
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INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.20 Controle de Entrega da Prestacdo de
Contas — PDDE/FNDE

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.00.21 Notificacdo referente a ndo entrega de
Prestacdo de Contas — PDDE/FNDE

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

FUNCAO: 16.0.02 - PROJETOS GOVERNAMENTAIS
SUBFUNCAO: 01 - PDDE - QUALIDADE - Resolucdo N° 06 do PDDE Qualidade — Tempo de Aprender 20/04/2021

CODIGO DE CLASSINFICA(;AO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES

16.0.02.01.00 Parecer de Conselho Fiscal da unidade
escolar da prestacéo de contas do PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
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01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.01 Parecer de Conselho Escolar da unidade
escolar da prestacdo de contas do PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.02 Declaragdo de Responsabilidade e
Autenticidade do Presidente para prestacdo de contas do
PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.03 Rol de
PDDE/QUALIDADE

Materiais  para

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
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06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.04 Notas Fiscais para 0 PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.05 Espelhos das Notas Fiscais para o0
PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.06 Extratos Bancarios de Contas Bancarias
abertas para os programas do PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.07 Planilha de Demonstrativo de Execucdo
das Despesas e Receitas para PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
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01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.08 Planilha de lancamentos bancérios para
PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.09 Conciliacao bancaria para
PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.10 Planilha de Pesquisas de Preco
PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
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06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.11 Planilha de Consolidacdo de Pesquisa de
Preco — PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.12 Relacéo de bens adquiridos ou produzidos
do PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.13 Termo de doacdo de bem material do
PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.14 Comprovante de pagamento (cépia de
cheque) do PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
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01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.15 Registro fotografico das acbes do
PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.16 Processo de Prestacdo de contas do
PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.17 Parecer Final da Prestacdo de Contas —
PDDE — QUALIDADE

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC

Av_Duaue de Caxias. 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cen. 78.740-022




Diario Oficial Eletrdnico (Diorondon-e) Edi¢ao n° 5.653
Rondonopolis, 11 de marco de 2024, Segunda-Feira, Suplementar.

06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.18 Controle de Entrega da Prestacdo de
Contas — PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.01.19 Notificacdo referente a ndo entrega de
Prestacéo de Contas — PDDE/QUALIDADE

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

FUNCAO: 16.0.02 - PROJETOS GOVERNAMENTAIS
SUBFUNCAO: 02 - PDDE QUALIDADE - TEMPO DE APRENDER

CODIGO DE CLASSINFICA(;AO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES

16.0.08.02.00 Termo de Adesdo ao PDDE qualidade —
tempo de aprender

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC

NO

01/2016 — VERSAO | —

09/12/2016
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INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.08.02.01 Relatorio do Plano de aplicagdo financeira
— PDDE qualidade — tempo de aprender

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.08.02.02 Planilha de atividades dos assistentes de
alfabetizacdo — PPDE qualidade — tempo de aprender

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.08.02.03 Termo de Voluntariado — PDDE qualidade
— tempo de aprender

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016
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FUN(;AOL 16.0.02 - PROJETOS GOVERNAMENTAIS
SUFUNCAQO: 03 - PDDE QUALIDADE - EDUCACAO CONECTADA - Resolugéo N° 09 do PDDE Qualidade — Educacéo

Conectada 13/04/2018

CODIGO DE CLASSIFICAGAO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES

16.0.02.03.00 PAF-Plano de Aplicagdo Financeira —
PDDE Qualidade — Educacao Conectada

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.03.01 Contrato com empresa de fornecimento de
internet — PDDE Qualidade — Educacdo Conectada

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.03.02 Notas Fiscais / boletos mensais / copias de
cheques — PDDE Qualidade — Educacdo Conectada

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO

Av_Duaue de Caxias. 1000 — Bairro Vila Aurora—Fone/Fax (66) 3411-3500 — Cen. 78.740-022




Diario Oficial Eletrdnico (Diorondon-e) Edi¢ao n° 5.653
Rondonopolis, 11 de marco de 2024, Segunda-Feira, Suplementar.

NORMATIVA  SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.03.03 Registro Fotografico de Equipamentos de
tecnologia

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

FUNCAO: 16.0.02 - PROJETOS GOVERNAMENTAIS
SUBFUNCAO: 04 - PDDE ESTRUTURA/ESCOLA ACESSIVEL/ESCOLA DO CAMPO/SALA DE RECURSOS

CODIGO DE CLASSINFICA(;AO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES

16.0.02.04.00 Parecer de Conselho Fiscal da unidade
escolar da prestacdo de contas do PDDE/ESTRUTURA

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.04.01 Parecer de Conselho Escolar da unidade
escolar da prestacdo de contas do PDDE/ESTRUTURA

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
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09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
GUARDA 09/12/2016
PERMANENTE  |INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
GUARDA 09/12/2016

16.0.02.04.02 Declaracdo de Responsabilidade e
Autenticidade do Presidente para prestacdo de contas do 05 ANOS 05 ANOS
PDDE/ESTRUTURA

16.0.02.04.03 Rol de  Materiais para
PDDE/ESTRUTURA PERMANENTE INSTRU(;AO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

05 ANOS 05 ANOS

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
o GUARDA 01/2016 — VERSAO
16.0.02.04.04 Notas Fiscais parao PDDE/ESTRUTURA 05 ANOS 05 ANOS PERMANENTE |09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
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09/12/2016

16.0.02.04.05 Espelhos das Notas Fiscais para o
PDDE/ESTRUTURA

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.04.06 Extratos Bancarios de Contas Bancarias
abertas para os programas do PDDE/ESTRUTURA

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.04.07 Planilha de Demonstrativo de Execucao
das Despesas e Receitas para PDDE/ESTRUTURA

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.04.08 Planilha de langcamentos bancérios para
PDDE/ESTRUTURA

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA  SEC
01/2016 — VERSAO
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09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
16.0.02.04.09 Conciliacao bancaria para GUARDA 09/12/2016
PDDE/ESTRUTURA 05 ANOS 05 ANOS PERMANENTE INSTRUQAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
16.0.02.04.10 Planilna de Pesquisas de Prego GUARDA 09/12/2016
PDDE/ESTRUTURA 05 ANOS 05 ANOS PERMANENTE | INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

INSTRUCAO
NORMATIVA  SEC
01/2016 — VERSAO
05 ANOS 05 ANOS GUARDA 91510016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO

16.0.02.04.11 Planilha de Consolidacdo de Pesquisa de
Preco — PDDE/ESTRUTURA PERMANENTE
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09/12/2016

16.0.02.04.12 Relacéo de bens adquiridos ou produzidos
do PDDE/ESTRUTURA

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.04.13 Termo de doacdo de bem material do
PDDE/ESTRUTURA

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.04.14 Comprovante de pagamento (cOpia de
cheque) do PDDE/ESTRUTURA

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.04.15 Registro fotografico das ac¢bes do
PDDE/ESTRUTURA

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA  SEC
01/2016 — VERSAO
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09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.04.16 Processo de Prestacdo de contas do
PDDE/ESTRUTURA

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.04.17 Parecer Final da Prestagdo de Contas —
PDDE - ESTRUTURA

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.04.18 Controle de Entrega da Prestacdo de
Contas — PDDE/ESTRUTURA

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
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09/12/2016

16.0.02.04.19 Notificacdo referente a ndo entrega de
Prestacéo de Contas — PDDE/ESTRUTURA

05 ANOS

ELIMINACAO

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

FUNCAO: 16.0.02 - PROJETOS GOVERNAMENTAIS
SUBFUNCAOQ: 05 - PROGRAMAS EXTINTOS DO PDDE/FNDE/MEC

CODIGO DE CLASSINFICAQAO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES

16.0.02.05.00 Processo de prestacdo de contas do Mais
Alfabetizacéo

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.05.01 Processo de prestacdo de contas do Novo
Mais Educacdo (enquanto tiver recurso em conta, prestar
conta sem execucao)

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
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NORMATIVA  SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.05.02 Processo de prestacdo de contas sem
execucdo de acoes

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.05.03 Parecer de Conselho Fiscal da unidade
escolar da prestacdo de contas sem execucao de acoes

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.05.04 Parecer de Conselho Escolar da unidade
escolar da prestacdo de contas sem execucao de acoes

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.05.05 Declaragdo de Responsabilidade e

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA

INSTRUCAO
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Autenticidade do Presidente para prestacao de contas sem
execucdo de acoes

PERMANENTE

NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.05.06 G.R.U — Guia de Recolhimento da Uni&o /
Comprovante de devolugédo de recursos

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.05.07 Comprovante de depdsito em conta
referente a ressarcimento de taxas e tarifas — sem
execucdo de acdes

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

16.0.02.05.08 Extratos Bancérios Mensais de Contas
Bancarias abertas para os programas do PDDE/FNDE —
sem execucao de acOes

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
01/2016 — VERSAO
09/12/2016
INSTRUCAO
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NORMATIVA  SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC

. . . 01/2016 — VERSAO
16.0.02.05.09 Planilha de Demonstrativo de Execucdo GUARDA 09/12/2016

das Despesas e Receitas para PDDE/FNDE - sem 05 ANOS 05 ANOS PERMANENTE  INSTRUCAO

execucdo de acoes NORMATIVA  SEC
06/2016 — VERSAO
09/12/2016

FUNCAO: 16.0.03 - COORDENACAO DE APOIO ESCOLAR
SUBFUNCAOQO: 00- MERENDA ESCOLAR

PRAZO DE ARQUIVAMENTO
ARQUIVO ARQUIVO DESTINACAO OBSERVACOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO

CODIGO DE CLASSINFICA(;AO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

INSTRUCAO
16.0.03.00.00 Planilha de controle de notas fiscais e itens GUARDA NORMATIVA SEC
da merenda escolar 05 ANOS 05 ANOS PERMANENTE 03/2010 — VERSAO

09/12/2016

INSTRUCAO

16.0.03.00.01 Planilha de célculo do repasse federal e GUARDA NORMATIVA SEC
municipal da merenda escolar 05 ANOS 05 ANOS PERMANENTE  03/2010 — VERSAO

09/12/2016

INSTRUCAO

16.0.03.00.02 Planilha de controle de consumo da 05 ANOS 05 ANOS GUARDA NORMATIVA  SEC

merenda escolar das escolas descentralizadas PERMANENTE 03/2010 — VERSAO Il —
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| |

FUNCAO: 16.0.03 - COORDENACAO DE APOIO ESCOLAR
SUBFUNCAOQ: 01- INFRA ESTRUTURA ESCOLAR
PRAZO DE ARQUIVAMENTO

09/12/2016

CODIGO DE CLASSINFICA(;AO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO

INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES

16.0.03.01.00 Solicitacdo das unidades escolares para
construgéo e reforma predial

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.03.01.01 Relatério de servigos executados dentro
das unidades escolares

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

16.0.03.01.02 Relatério de Acompanhamento de

solicitacOes atendidas

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

FUNCAO: 16.0.03 - COORDENACAO DE APOIO ESCOLAR
SUBFUNCAO: 02- TRANSPORTE ESCOLAR

CODIGO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL /
DESCRICAO DE ASSUNTO

PRAZO DE ARQUIVAMENTO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO

INTERMEDIARIO

DESTINACAO

OBSERVACOES

16.0.03.02.00 Planilha de Identificacdo de alunos por
escola que utilizam transporte escolar

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC N°
02/2010 — VERSAO Il —
09/12/2016

16.0.03.02.01 Linhas do Transporte Escolar

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC N°
02/2010 — VERSAO Il —

09/12/2016
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16.0.03.02.02 Solicitacdo de disponibilidade de
transporte Escolar

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
02/2010 — VERSAO
09/12/2016

16.0.03.02.03 Relatério Transporte Escolar

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
02/2010 — VERSAO
09/12/2016

16.0.03.02.04 Processo de Manutencdo Preventiva e
Corretiva em onibus escolares

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
02/2010 — VERSAO
09/12/2016

16.0.03.02.05 Auditoria das Linhas do Transporte
Escolar

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
02/2010 — VERSAO
09/12/2016

16.0.03.02.06 Equipamentos de Seguranga do Transporte
Escolar

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
02/2010 — VERSAO
09/12/2016

16.0.03.02.07 Planilha de quilometragem do Transporte
Escolar

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
02/2010 — VERSAO
09/12/2016

16.0.03.02.08 Fluxo de Transporte Escolar

05 ANOS

05 ANOS

GUARDA
PERMANENTE

INSTRUCAO
NORMATIVA SEC
02/2010 — VERSAO
09/12/2016
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para instituicdes arquivisticas publicas. Resolugdo n. 2, de 18 de Outubro de 1995.Disponivel em: https://www.gov.br/conarg/pt-br/legislacao-
arquivistica/resolucoes-do-conarg/resolucao-no-2-de-18-de-outubro-de-1995
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https://www.gov.br/arquivonacional/pt-br/servicos/gestao-de-documentos/orientacao-tecnica-1/codigo-de-classificacao-e-tabela-de-temporalidade-e-destinacao-de-documentos-de-arquivo/procedimentos_preliminares_elaboracao_ccd_ttdd_atividades_fim_an.pdf
https://www.gov.br/arquivonacional/pt-br/servicos/gestao-de-documentos/orientacao-tecnica-1/codigo-de-classificacao-e-tabela-de-temporalidade-e-destinacao-de-documentos-de-arquivo/procedimentos_preliminares_elaboracao_ccd_ttdd_atividades_fim_an.pdf
http://siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos_tabelas/Portaria_47_CCD_TTD_poder_executivo_federal_2020_instrumento.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5172compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm#:~:text=Dispõe sobre a proteção do consumidor e dá outras providências.&text=Art.,48 de suas Disposições Transitórias
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm#:~:text=Dispõe sobre a proteção do consumidor e dá outras providências.&text=Art.,48 de suas Disposições Transitórias
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm#:~:text=Dispõe sobre a proteção do consumidor e dá outras providências.&text=Art.,48 de suas Disposições Transitórias
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=36800&visao=anotado
https://www.gov.br/conarq/pt-br/legislacao-arquivistica/resolucoes-do-conarq/resolucao-no-1-de-18-de-outubro-de-1995
https://www.gov.br/conarq/pt-br/legislacao-arquivistica/resolucoes-do-conarq/resolucao-no-2-de-18-de-outubro-de-1995
https://www.gov.br/conarq/pt-br/legislacao-arquivistica/resolucoes-do-conarq/resolucao-no-2-de-18-de-outubro-de-1995
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OLIVEIRA, Daise Apparecida. PLANOS DE CLASSIFICAC;AO E TABELAS DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS PARA AS
ADMINISTRACOES PUBLICAS MUNICIPAIS. S&o Paulo: Arquivo Publico do Estado, 2007. 414 p.

PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS. Lei Complementar n. 30, de 24 de Outubro de 2005. Dispde sobre a Organizacio do Sistema
Municipal de Defesa do Consumidor - SMDC - institui a Coordenadoria Municipal de Defesa do Consumidor - PROCON, a Comissdao Municipal
Permanente de Normatizagdo - CMPM, o Conselho Municipal de Defesa do Consumidor - CONDECON, e institui o Fundo Municipal de Defesa dos
Direitos Difusos - FMDDD, e da outras providéncias. Diario Oficial [Municipio de Rondondpolis], Rondonoépolis, MT, 24 Out, 2005. Disponivel em:
https://leismunicipais.com.br/a/mt/r/rondonopolis/lei-complementar/2005/3/30/lei-complementar-n-30-2005-dispoe-sobre-a-organizacao-do-sistema-
municipal-de-defesa-do-consumidor-smdc-institui-a-coordenadoria-municipal-de-defesa-do-consumidor-procon-a-comissao-municipal-permanente-de-
normatizacao-cmpm-o-conselho-municipal-de-defesa-do-consumidor-condecon-e-institui-o-fundo-municipal-de-defesa-dos-direitos-difusos-fmddd-e-
da-outras-providencias-2017-11-24-versao-compilada

PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS. Lei n. 10301, de 10 de Junho de 2019. Dispde sobre a cria¢do do Arquivo Publico Municipal de
Rondondopolis, define as Diretrizes da Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados e cria o Sistema Municipal de Arquivos — SISMARQ. Diério
Oficial [Municipio de Rondondpolis], Rondondpolis, MT, 10 Jun, 2019. Disponivel em: https://leismunicipais.com.br/al/mt/r/rondonopolis/lei-
ordinaria/2019/1031/10301/lei-ordinaria-n-10301-2019-dispoe-sobre-a-criacao-do-arquivo-publico-municipal-de-rondonopolis-define-as-diretrizes-da-

politica-municipal-de-arquivos-publicos-e-privados-e-cria-o-sistema-municipal-de-arquivos-sismarg
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS CAMPOS. Tabela de Temporalidade de Sdo José dos Campos. Sdo José dos Campos: 2011, p. 460
p. Disponivel em: https://servicos2.sjc.sp.gov.br/media/98409/tabela_de_temporalidade 2011.pdf
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https://leismunicipais.com.br/a/mt/r/rondonopolis/lei-complementar/2005/3/30/lei-complementar-n-30-2005-dispoe-sobre-a-organizacao-do-sistema-municipal-de-defesa-do-consumidor-smdc-institui-a-coordenadoria-municipal-de-defesa-do-consumidor-procon-a-comissao-municipal-permanente-de-normatizacao-cmpm-o-conselho-municipal-de-defesa-do-consumidor-condecon-e-institui-o-fundo-municipal-de-defesa-dos-direitos-difusos-fmddd-e-da-outras-providencias-2017-11-24-versao-compilada
https://leismunicipais.com.br/a/mt/r/rondonopolis/lei-complementar/2005/3/30/lei-complementar-n-30-2005-dispoe-sobre-a-organizacao-do-sistema-municipal-de-defesa-do-consumidor-smdc-institui-a-coordenadoria-municipal-de-defesa-do-consumidor-procon-a-comissao-municipal-permanente-de-normatizacao-cmpm-o-conselho-municipal-de-defesa-do-consumidor-condecon-e-institui-o-fundo-municipal-de-defesa-dos-direitos-difusos-fmddd-e-da-outras-providencias-2017-11-24-versao-compilada
https://leismunicipais.com.br/a/mt/r/rondonopolis/lei-complementar/2005/3/30/lei-complementar-n-30-2005-dispoe-sobre-a-organizacao-do-sistema-municipal-de-defesa-do-consumidor-smdc-institui-a-coordenadoria-municipal-de-defesa-do-consumidor-procon-a-comissao-municipal-permanente-de-normatizacao-cmpm-o-conselho-municipal-de-defesa-do-consumidor-condecon-e-institui-o-fundo-municipal-de-defesa-dos-direitos-difusos-fmddd-e-da-outras-providencias-2017-11-24-versao-compilada
https://leismunicipais.com.br/a/mt/r/rondonopolis/lei-complementar/2005/3/30/lei-complementar-n-30-2005-dispoe-sobre-a-organizacao-do-sistema-municipal-de-defesa-do-consumidor-smdc-institui-a-coordenadoria-municipal-de-defesa-do-consumidor-procon-a-comissao-municipal-permanente-de-normatizacao-cmpm-o-conselho-municipal-de-defesa-do-consumidor-condecon-e-institui-o-fundo-municipal-de-defesa-dos-direitos-difusos-fmddd-e-da-outras-providencias-2017-11-24-versao-compilada
https://leismunicipais.com.br/a1/mt/r/rondonopolis/lei-ordinaria/2019/1031/10301/lei-ordinaria-n-10301-2019-dispoe-sobre-a-criacao-do-arquivo-publico-municipal-de-rondonopolis-define-as-diretrizes-da-politica-municipal-de-arquivos-publicos-e-privados-e-cria-o-sistema-municipal-de-arquivos-sismarq
https://leismunicipais.com.br/a1/mt/r/rondonopolis/lei-ordinaria/2019/1031/10301/lei-ordinaria-n-10301-2019-dispoe-sobre-a-criacao-do-arquivo-publico-municipal-de-rondonopolis-define-as-diretrizes-da-politica-municipal-de-arquivos-publicos-e-privados-e-cria-o-sistema-municipal-de-arquivos-sismarq
https://leismunicipais.com.br/a1/mt/r/rondonopolis/lei-ordinaria/2019/1031/10301/lei-ordinaria-n-10301-2019-dispoe-sobre-a-criacao-do-arquivo-publico-municipal-de-rondonopolis-define-as-diretrizes-da-politica-municipal-de-arquivos-publicos-e-privados-e-cria-o-sistema-municipal-de-arquivos-sismarq
https://servicos2.sjc.sp.gov.br/media/98409/tabela_de_temporalidade_2011.pdf
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ATA DE REUNIAO N° 17 — COMISSAO CENTRAL PERMANENTE DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS - Ao Oitavo dia do més de Marco de dois mil e
vinte e quatro, as onze horas e trinta minutos foi realizada a décima Sétima reunido da
Comissdo Central Permanente de Avaliagdo de Documentos conduzida pela Presidente
Kathia Luisi Monteiro Elias Dias. Registra-se a presenca dos seguintes membros da
comissdo: 1. Kathia Luisi Monteiro Elias Dias — 210315 — Presidente — (Secretaria de
Administracdo) 2. Jucilene Maria dos Santos — Matricula 1556591- Membro
(Secretaria de Administragdo) 3. Guilherme Henrique Machado Chaves — Matricula
211273 — Membro (Secretaria de Administracdo) 4. Cirlene Correia Cadidé Oliveira —
Matricula 167843 — Membro (Secretaria de Administracdo) 5. Sandra Maria da Silva
Macedo — Matricula 141240 — Membro (Secretaria de Administracdo). Apos 0s
cumprimentos a todos os presentes, foi apresentado a pauta da reunido, que é a
aprovacdo da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documento da Secretaria
Municipal de Infra Estrutura. Esta comissdo apds analise dos aspectos legais e técnicos
decidiu aprovar com unanimidade a tabela de temporalidade e destinacdo da Secretaria
Municipal de Infra Estrutura. Sem mais nada a deliberar, todos assinam a presente Ata.

1. Jucilene Maria dos Santos

2.Cirlene C. Cadidé Oliveira

3.Kathia Luisi Monteiro Elias Dias

4.Guilherme Henrigque Machado Chaves

5.Sandra Maria da S. Macedo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

PORTARIA INTERNA N° 026 DE 08 DE MARCO DE 2024.

Dispde sobre designar servidor para exercer a funcdo de Fiscal de Ata, a fim de
acompanhar a execucdo da Ata n° 01/2024, firmado com a empresa Perfom
Tecnologia Ltda e da outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, no uso das atribuicdes que Ihe s&o
conferidas por lei.

CONSIDERANDO o Decreto Federal n° 7.892/2013 que regulamenta o artigo 15 da
Lei n® 8.666/1993.

RESOLVE:

Art. 1° - Designar o servidor Marcelo Pereira Valenca CPF XXX.330.431-XX e
matricula n® 189090, lotado na Secretaria Municipal de Cultura para exercer a funcdo
de Fiscal de Ata a fim de acompanhar e fiscalizar a execucdo da Ata n°® 01/2024,
celebrado entre a empresa PERFORM TECNOLOGIA LTDA CNPJ sob n°
21.873.370/0001-03 e 0 Municipio de Rondondpolis, cujo objeto é AQUISICAO DE
APARELHO TELEFONICO VOIP TIPO 1 PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, DE
ACORDO COM PREGAO ELETRONICO Ne° 87/2023, ATA DE REGISTRO
DE PRECO N°01/2024. Com prazo de vigéncia de 05/01/2024 a 04/01/2025.

Art. 2° - Designar a servidora Marilandia Alves de Souza Santos, CPF
XXX.459.651-XX e matricula n® 86.347, lotada na Secretaria Municipal de Cultura
para exercer a funcdo de Fiscal de Ata substituta, a fim de acompanhar e fiscalizar a
execucdo da referida ATA no art. 1°, em caso de afastamento do Fiscal de Ata titular.

Art 3° - Esta Portaria Interna entra em vigor na data de sua publicagéo.

Rondondpolis/MT, 08 de margo de 2024.

Pedro Augusto Carvalho de Araujo
Secretaria Municipal de Cultura
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SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

PORTARIA INTERNA N° 027 DE 08 DE MARCO DE 2024.

Dispde sobre designar servidor para exercer a funcdo de Fiscal de Ata, a fim de
acompanhar a execuc¢do da Ata n° 172/2024, firmado com a empresa MM Comércio
de Equipamentos Ltda e da outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, no uso das atribuicdes que Ihe s&o
conferidas por lei.
CONSIDERANDO o Decreto Federal n° 7.892/2013 que regulamenta o artigo 15 da
Lei n® 8.666/1993.

RESOLVE:

Art. 1° - Designar o servidor Marcelo Pereira Valenca CPF XXX.330.431-XX e
matricula n® 189090, lotado na Secretaria Municipal de Cultura para exercer a funcdo
de Fiscal de Ata a fim de acompanhar e fiscalizar a execucdo da Ata n° 172/2023,
celebrado entre a empresa MM COMERCIO DE EQUIPAMENTOS LTDA CNPJ
sob n° 15.275.465/0001-22 e o Municipio de Rondondpolis, cujo objeto é
AQUISICAO DE GELADEIRA PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA

SECRE'I:ARIA MUNICIPAL DE CULTURA, DE ACORDO COM PREGAO
ELETRONICO N°17/2023, ATA DE REGISTRO DE PRECO N° 172/2023. Com
prazo de vigéncia de 13/07/2023 a 12/07/2024.

Art. 2° - Designar a servidora Marilandia Alves de Souza Santos, CPF
XXX.459.651-XX e matricula n® 86.347, lotada na Secretaria Municipal de Cultura

para exercer a funcdo de Fiscal de Ata substituta, a fim de acompanhar e fiscalizar a
execucdo da referida ATA no art. 1°, em caso de afastamento do Fiscal de Ata titular.

Art 3° - Esta Portaria Interna entra em vigor na data de sua publicagéo.

Rondondpolis/MT, 08 de margo de 2024.

Pedro Augusto Carvalho de Araujo
Secretaria Municipal de Cultura
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SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

PORTARIA INTERNA N° 028 DE 08 DE MARCO DE 2024.

Dispde sobre designar servidor para exercer a funcdo de Fiscal de Ata, a fim de
acompanhar a execucao da Ata n° 185/2023, firmado com a empresa K T Tyski e da
outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, no uso das atribuicdes que Ihe s&o
conferidas por lei.

CONSIDERANDO o Decreto Federal n° 7.892/2013 que regulamenta o artigo 15 da
Lei n® 8.666/1993.

RESOLVE:

Art. 1° - Designar o servidor Marcelo Pereira Valenca CPF XXX.330.431-XX e
matricula n® 189090, lotado na Secretaria Municipal de Cultura para exercer a funcdo
de Fiscal de Ata a fim de acompanhar e fiscalizar a execucdo da Ata n° 185/2023,
celebrado entre a empresa K T Tyski CNPJ sob n° 48.466.120/0001-05 e o Municipio
de Rondonépolis, cujo objeto é AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS
(LIQUIDIFICADORES) A SEREM UTILIZADOS PARA ATENDER AS

NECESSIDADES DO CENTRO CULTURAL JOSE SOBRINHO;
BIBLIOTECA MUNICIPAL CENTRAL RACHID JORGE MAMED E O

ESPACO CULTURAL CASARIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
CULTURA, DE ACORDO COM PREGAO ELETRONICO N° 17/2023, ATA
DE REGISTRO DE PRECO N° 185/2023. Com prazo de vigéncia de 13/07/2023 a
12/07/2024.

Art. 2° - Designar a servidora Marilandia Alves de Souza Santos, CPF
XXX.459.651-XX e matricula n® 86.347, lotada na Secretaria Municipal de Cultura

para exercer a funcdo de Fiscal de Ata substituta, a fim de acompanhar e fiscalizar a
execucdo da referida ATA no art. 1°, em caso de afastamento do Fiscal de Ata titular.

Art 3° - Esta Portaria Interna entra em vigor na data de sua publicacéo.

Rondondpolis/MT, 08 de marco de 2024.

Pedro Augusto Carvalho de Aradjo
Secretaria Municipal de Cultura
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO REFERENTE AO CONTRATO N°.
199/2021
CONTRATADA: B.N. PASQUALOTTO ENGENHARIA EIRELI,
CNPJ N°. 26.238.103/0001-88

DECISAO ADMINISTRATIVA

| - RELATORIO:

Trata-se de processo administrativo instaurado para apurar o
descumprimento das obrigacbes contratuais  assumidas pela empresa B N
PASQUALOTTO ENGENHARIA EIRELI, CNPJ N.°26.238.103/0001-88, nos autos
do Contrato n.° 199/2021, tendo como objeto “Reforma e Ampliacdo da Escola
Municipal Aparecida de Souza Vetorasso, Localizado na Rua B, s/n, Bairro Verde
Teto, nesta cidade”, no valor total de R$ 1.283.520,41 (um milhao, duzentos e oitenta
e trés mil e quinhentos e vinte reais e quarenta e um centavos).

O processo administrativo foi autuado e numerado, contendo 90
(noventa) paginas, com os seguintes documentos:

a) Oficio Interno n.° 205/2023/ENG/SEMED/ROO, lavrado pelo Fiscal
do Contrato, Sr. Vinicius Hugo Miiller, e assinado juntamente ao
Superintendente do Departamento de Engenharia e Arquitetura,
encaminhando informac@es atinentes aos descumprimentos contratuais
e morosidade excessiva por parte da empresa contratada e solicitando a
rescisdo contratual (fls. 01/02);

b) Oficio Interno n.° 10/2023/JURIDICO/SEMED, solicitando a
Superintendéncia que Engenharia e Arquitetura mais informagoes
correlatadas no Oficio Interno n.° 205/2023/ENG/SEMED/ROO (fls.
03);

c) Oficio Interno n.° 211/2023/ENG/SEMED/RQOO, lavrado pelo Fiscal
do Contrato, Sr. Vinicius Hugo Miiller, e assinado juntamente ao
Superintendente do Departamento de Engenharia e Arquitetura,
encaminhando informagdes tais quais: Notificagdes assinadas e
publicadas; Ordem de inicio dos servicos assinada Contrato e Termos
Aditivos ao contrato, em resposta ao Oficio Interno n.°
10/2023/JURIDICO/SEMED (fls. 04/77);

d) Decisdo Administrativa, decidindo pela abertura do Processo
Administrativo em face da empresa contratada B N PASQUALOTTO
ENGENHARIA EIRELLI, devidamente publicada (fls. 78/79);
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e) Comprovante da intimag&o feito por meio eletrénico (e-mail) com
abertura de prazo para o contraditorio e ampla defesa, encaminhando
copia integral dos autos, com a anuéncia da contratada (fls. 80);
f) certiddo de transcurso de prazo in albis para apresentacdo de defesa
(f1.81);

g) Parecer juridico opinando pela aplicacdo de penalidades (fls.89/90);
Il - DO MERITO:

Sabe-se que, na hipdtese de inexecucdo total ou parcial do contrato, a
Administracdo, apos o contraditério e a ampla defesa, o qual foi oportunizado
conforme fls. 80, deve aplicar san¢des administrativas ao contratado, na forma do art.
58, 1V, da Lei 8.666/1993. Essa é uma das prerrogativas do Poder Pablico, inerentes
aos contratos administrativos.

O dispositivo € complementado mais a frente pelos arts. 78 e 79, I; o
primeiro elenca hipoteses de rescisdo contratual, enquanto o ultimo as causas
especificas em que o contrato pode ser desfeito por ato unilateral da Administracéo.

Ocorrida no mundo fenoménico alguma das hipdteses dos incisos | a
XIl e XVII do art. 78, pode-se dizer, portanto, que a Administracdo tem, via de regra,
0 poder-dever de aplicar as sanc¢des previstas na legislagdol. Do mesmo modo, 0
TCU2.

Dito isso, na situacdo em foco, a contratada, consoante os relatérios e
notificacbes encartados nos autos, descumpriu reiteradamente suas obrigacoes
contratuais, por apresentar morosidade/inércia no cumprimento dos prazos
estabelecidos no instrumento contratual, conduta essa que acarretaram sérios atrasos
no andamento da Reforma e Ampliacdo da Escola Municipal Aparecida de Souza
Vetorasso, Localizado na rua B, S/N, Bairro Verde Teto, Rondonopolis-MT.

No oficio de lavra do fiscal da obra, as fls. 01/02, Sr. Vinicius Hugo
Muiller, assinado em conjunto com o Sr. Dhyogo Parreira Gongalves, Superintendente
do Departamento de Engenharia e Arquitetura, verifica-se que a empresa contratada,
apos o transcurso de 06 meses do inicio da obra da ampliacdo executou tdo somente
44,29%.

Disp0e ainda, que de acordo com 0 cronograma apresentado no
processo licitatorio, deveria estar com 100% dos servigos executados nesse periodo.
Outrossim, verifica-se ainda que ap6s o transcurso de 12 meses do inicio da obra da
reforma, a empresa executou somente 71,95%, que de acordo com o0 previsto
inicialmente no cronograma deveria estar com 100% dos servicos executados. Por fim,
observa-se ainda que em nenhum dos dois periodos de afericdo, a empresa alcangou o
percentual previsto em cronograma para aquele periodo, estando com 60,93% dos
servigos executados, considerando o or¢amento licitado e os aditivos.

Importante destacar, que foram realizados sete aditivos contratuais,
conforme fls. 64/77.
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Detalha o fiscal que a empresa contratada executou infimamente os
servigos contratados pelo Poder Publico, conforme trecho abaixo, em fls. 01/02:

“(...) A obra/contrato em epigrafe ndo evoluiu como esperado, a
CONTRATADA recebeu 6 notificagdes, 5 destas em 2022, todas por
ndo atingir os percentuais previstos em cronograma e também por
problemas executivos. Ainda nesse contexto, foi solicitado nas
notificacBes a apresentacdo de um novo cronograma fisico-financeiro
exequivel, porém em nenhuma delas foi apresentado algum cronograma
que demonstrasse 0 interesse da empreiteira em continuar a obra.
Podemos observar que, em nenhum dos periodos de aferi¢do, a
empreiteira alcangou o percentual previsto em cronograma para aquele
periodo, estando com 60,93% dos servicos executados considerando o
orcamento licitado e o aditivo de valor. Mesmo com 7 aditivos de prazo,
a empreiteira ndo conseguiu terminar 0s servigos. Perante o
apresentando, em favor da manutencéo da economicidade e do bem do
erério, diante da importancia social da escola, solicito que este contrato
seja rescindido junto a empresa contratada. (...)”

Por conseguinte, ap0s inumeras notificacbes expedidas pelo
representante da administracdo publica em desfavor da empresa contratada,
oportunizando a continuidade do contrato, bem como a conclusdo do objeto
contratado, verifica-se que a empresa caminhou lentamente. Consequentemente, néo
conseguira concluir a obra no tempo previsto no instrumento contratual. Essas

circunstancias permitem concluir pela inexisténcia de beneficio ao 6rgdo publico em
eventuais aditivos de prazo.

N&o é demasiado reiterar que o objeto contratual frustrado se refere a
uma Unidade Educacional (Escola Municipal Aparecida de Souza Vetorasso) e, em
ultima andlise, o descumprimento impossibilita a Administracdo de concretizar um dos
direitos fundamentais mais caros salvaguardados pela Constituicdo: a educagéo (arts.
7°, XXV, e 212, CF). Com isso, interfere-se a um sO ponto na propria dignidade
humana (art. 1°, 111, CF) e no principio da prioridade absoluta (art. 227, CF).

Os contratos administrativos devem ser levados a sério. Afinal, ndo
custa rememorar, sdo meios para assegurar direitos fundamentais. Além disso, 0
principio da indisponibilidade do interesse publico impede que os recursos financeiros
do Estado (em sentido amplo) possam ser mal utilizados.

Portanto, estdo satisfatoriamente comprovados a impossibilidade e a
incapacidade técnica para conclusdo da obra no prazo estipulado no momento da
licitagdo, conforme fls. 01/02.

Com efeito, é notorio que a empresa, que por diversas vezes foi
notificada, conforme fls. 05/09, 10/12, 13/22, 23/27, 28/33, 34/37 e consta em fls.38/53
as publicacdes dessas no Diario Oficial do Municipio (DIORONDON-¢e) e e-mails
encaminhados, e se quedou inerte e ndo realizou medidas para correcéo da morosidade
excessiva apresentada, haja vista a infima evolucdo das medicbes, conforme
demonstrado a fls. 02.
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Por conseguinte, a atitude da empresa contratada ndo deve ser suportada
pela Administracdo Publica, vez que, a despeito de vencedora do processo licitatorio,
ndo cumpriu com os prazos estabelecidos contratualmente. Com os reiterados
descumprimentos e atrasos no cronograma fixado para concluséo da obra, irrefutaveis
sdo 0s motivos que pesam sobre a contratada para rescisdo contratual, os quais
comprometeram (e comprometem) o fim perseguido pela Administragdo Publica
Municipal.

Nessa seara, diante da inexecucdo parcial do contrato pela empresa
contratada, exsurge o dever inafastavel da Administracdo Publica de aplicar contra a
parte inadimplente as sancOes previstas na legislacdo, fazendo-o sempre mediante
prévio procedimento administrativo no qual seja assegurado o direito ao contraditério
e a ampla defesa a parte requerida/contratada.

E o arcabouco probatdrio acima delineado, produzido sobre o crivo do
contraditério, demonstra o enquadramento das condutas da construtora em ao menos:
i) o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos;
i) a lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a
impossibilidade da conclusdo da obra, do servico ou do fornecimento, nos prazos
estipulados; iii) e o desatendimento das determinacdes regulares da autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, assim como as de seus
superiores (art. 78, 11, 111 e VII, Lei 8.666/93).

No que concerne as san¢des administrativas passiveis de aplicacéo,
estdo elas descritas no art. 87, Lei 8.666/93, a saber: (i) adverténcia (infragdes leves);
(if) multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato (infracGes
médias); (iii) suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracao por até dois anos (infragdes graves); (iv) declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o0 prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior (infragdo
gravissima).

Merece destaque, também, a circunstancia de que aquelas penalidades
foram contratualmente previstas na CLAUSULA DECIMA TERCEIRA, do contrato
administrativo n® 199/2021.

Como ndo poderia deixar de ser, por ocasido da aplicacdo das
penalidades, o Poder Publico deve agir com proporcionalidade, aplicando a sancao
adequada a gravidade da infracdo. Ademais, na aplicacéo das san¢fes administrativas
a contratada inadimplente, a Administracdo Pablica impde-se a observancia dos arts.
20 e 21 da LINDB, incluidos pela Lei 13.655/2018.

A Unica sancao que pode ser aplicada cumulativamente com as demais
é a multa, conforme permissivo contido no art. 87, § 2.°, da Lei. A Administragédo
podera reter a garantia prestada para pagamento da multa ou descontar o seu valor dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo, existindo sempre a
possibilidade de cobranca judicial dos valores (art. 87, 8 1.°, da Lei).
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De outro lado, ainda que se alcance o termo final do contrato, isso néo
constitui motivo para afastar a responsabilidade da empresa contratada em decorréncia
de falhas na execuc¢éo do contrato - art. 66 da Lei de LicitacGes (Pacta Sunt Servanda).

Adequando os ensinamentos acima a situacdo presente, é certo que a
demora na conclusdo causa prejuizos incalculdveis a Administracdo Publica
Municipal, que deixou de ofertar educacéo de qualidade e um ambiente escolar novo
e readequado que deveria ser propiciado com a construgdo e o término da unidade
escolar.

Consta, ademais, as fls. 05/09, 10/12, 13/22, 23/27, 28/33 e 34/37, que
foram realizadas 06 (seis) notificacbes a empresa contratada e ademais foi
encaminhado conforme fls. 80, copia do comprovante e envio dos autos a contratada,
a fim de oportuniza-la o direito ao contraditorio e ampla defesa, contudo, a contratada
ndo realizou medidas para sanar a excessiva morosidade apresentada pelo Fiscal de
Contrato, assim como ndo apresentou defesa, conforme certiddo de transcurso de prazo
as fls. 81, ressalta-se que houve mencao expressa em todas as notificacbes quanto a
gravidade e que o ndo atendimento poderia implicar na aplicagdo de sancOes
administrativas e, inclusive, a suspensdo de a empresa participar de processos
licitatorios.

111 - DISPOSITIVO:

PELO EXPOSTO, ante o devido processo administrativo legal
realizado, adotando como raz@es de decidir o Parecer Juridico exarado as fls.83/90,
DECIDO pela aplicacdo da sancdo a empresa contratada B N PASQUALOTTO
ENGENHARIA EIRELI, CNPJ n°. 26.238.103/0001-88, nos seguintes termos:

1) Pagamento de multa no valor de R$ 128.352,40 (cento e vinte e oito
mil reais, trezentos e cinquenta e dois reais e quarenta centavos)1
com vencimento no quinto dia do més subsequente ao da condenacao,
devidamente atualizado pelo indice do INPC, e acrescido dos juros
legais de 1% (um por cento) ao més;

XIl.  Suspensido temporaria do direito de licitar e contratar com
a Administracio Municipal, pelo periodo de 02 (dois) anos, com
fundamento na Clausula Décima Terceira, incisos III, do Contrato n°.
199/2021 e art.87, 111, da Lei n°. 8666/93.

Publique-se a presente nos meios oficiais, que servird de intimacao
valida a empresa penalizada para, querendo, recorrer no prazo de 05 (cinco) dias
uteis. Com recurso, remeter 0s autos para apreciacdo e julgamento da autoridade
competente.

1 O célculo da multa considerou a Clausula Décima Terceira, Paragrafo Primeiro, a fim de
incidir 10% do valor global do contrato (RS 1.283.520,41), tendo em vista, que a empresa sO
atingiu 60,93% dos servicos executados, considerando o orgamento licitado e os aditivos.
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Apls esgotados 0s prazos recursais, remetam-se 0S autos
sequencialmente as seguintes providéncias:

a) A Secretaria Municipal da Receita para que seja efetivado o
langcamento da multa e a inscrigdo do respectivo Crédito N&o Tributério
em Divida Ativa;

b) Seja emitida a respectiva Certiddo de Divida Ativa — (CDA) e
encaminhada & Procuradoria Fiscal do Municipio - (PFM) para a
necessaria cobranca judicial do Crédito N&o Tributario contra 0s
responsaveis;

C) Que a PFM junte aos autos cépia da referida CDA e da
comprovacao da propositura da acao judicial cabivel;

d) Posteriormente envie os autos ao Departamento de Compras
para as providéncias que julgar necessarias e entdo proceda-se o
arquivamento do processo.

E a decisfo.

Rondonopolis/MT, 11 de marco de 2023.

Mara Gleibe Ribeiro Clara da Fonseca
Secretaria Municipal de Educacgéo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

DECISAO ADMINISTRATIVA

Protocolo n°. 5.461/2024
Assunto: Aditivo de vigéncia e correcdo monetaria do contrato de aluguel n°.
103/2022.

| - RELATORIO:
Vistos.

Trata-se do procedimento objetivando a formalizacdo de aditivo de
prazo com reajuste ao Contrato Administrativo n°. 103/2022, firmado com Diocese de
Rondondpolis (CNPJ n°. 03.843.307/0001-42), que tem como objeto a locacdo do
imovel localizado na Rua Padre Lothar, quadra 13, lote 11, Bairro Vila Olinda,
Loteamento Parque Universitério, destinado ao Projeto Busca Ativa — Educacéo
Infantil.

A solicitacdo de aditivo foi devidamente protocolada no dia 1°/02/2024
rotocolo n°. 5. —f1.01 — Oficio n. :
(P lo n°. 5.461/2024 — f1.01 — Oficio n°. 133/2024/DPFA/SEMED)

A Classificacdo orcamentaria da despesa foi deferida e assinada pelo
Secretario Municipal de Planejamento (fl.02).

Justificativa técnica acostada a fls.03/05, atestando a necessidade de
prorrogacdo do referido contrato.

Laudo de avaliacdo para locacdo n°. 05/2024 (fls.06/07).

Concordancia do locatéario a fl.09. Matricula as fls.10/11). Contrato de
locacdo e Primeiro Termo Aditivo as fls.12/16.

Certiddes de regularidade fiscal e perante os demais 6rgdos: Municipal,
Estadual, Federal, Trabalhista, TCE, TCU e CEIS todas dentro do prazo de validade e
devidamente autenticadas (fls.17/25).

Ocorre que, a Procuradoria-Geral do Municipio, manifestou-se pela
inviabilidade juridica da prorrogacdo do prazo de vigéncia do Contrato de Locacao
n°. 103/2022, Gnica e exclusivamente por contrariar texto expresso do art. 3°, da Lei
Municipal n°. 11.957, de 16 de dezembro de 2021 (fls.26/32).

E o relatorio.
Il - DO MERITO:
N&do ha que se falar que o parecer exarado pela Procuradoria-Geral

Municipal estd equivocado ou em desacordo com o ordenamento juridico patrio.
Todavia, como cedigo o Gestor Publico além de atuar em consonéancia com a lei, deve
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pautar seus atos em conformidade com os critérios racionais, sensatos e coerentes,
todos estes voltados a finalidade precipua da Administracdo Publica, que é o de
preservar o interesse da coletividade, enquanto, por sua vez, a Procuradoria fica restrita
ao texto frio da lei.

Todavia, a administracdo publica tem a responsabilidade de promover
politicas publicas para suprir as necessidades da populacdo, atendidos os principios
basilares da Republica Federativa do Brasil estabelecidos na Constituicdo Federal e
assim garantir o desenvolvimento nacional.

Para isso, a Administracdo Publica, seguindo a linha de que estabelece
o art. 37 da CF/88, dos principios explicitos de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como dos principios implicitos extraidos do
inciso XXI, relacionados as compras publicas, celebra relac@es juridicas contratuais
com foco especial na supremacia do interesse publico sobre o privado e de sua
indisponibilidade.

Ademais, a Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro (decreto-
lei 4.657, de 4 de setembro de 1942) deve ser entendida como um dos grandes
instrumentos ou ferramentas de governanca dentro da Administracdo Piblica. E a ela
que se recorre ao considerar a transversalidade da tematica “Governanga’ que perpassa
por diversos assuntos e matérias com o propdésito de identificar e implantar boas
praticas capazes de evitar conflitos de interesses, mitigar riscos de integridade e ética,
priorizar a execucao estratégica de empresas, sob 0 manto da exatiddo no cumprimento

do proposito institucional.

A obediéncia a LINDB ¢é justificavel porque ela traz em seu bojo
normatizacdo de extrema relevancia quanto a técnicas fiscalizatorias sobre a tomada
de decisdo dos administradores publicos, a qual, inclusive, sofreu regulamentacéo pelo
Poder Executivo Federal, por meio do decreto 9.830, de 10 de junho de 2019. Nesse
viés, a LINDB, a partir do art. 20, destaca que as decisGes dos gestores publicos
devem ser motivadas a partir da contextualizacéo e do consequencialismo fatico,
relacionados ao momento da ocorréncia do ato administrativo, e ndo de teses ou
valores juridicos abstratos fora da realidade temporal.

O instituto disposto no art. 20 da LINDB é conhecido como
"consequencialismo juridico" que, de fato, atrela os motivos argumentativos do gestor
publico, consubstanciados em subsidios técnicos e juridicos.?

Dispde o art. 20 da LINDB:

"Art. 20. Nas esferas administrativa, controladora e judicial, ndo se
decidird com base em valores juridicos abstratos sem que sejam
consideradas as consequéncias praticas da decisdo.
Paragrafo Unico. A motivacdo demonstrard a necessidade e a
adequacdo da medida imposta ou da invalidagéo de ato, contrato, ajuste,

2 .https://www.migalhas.com.br/coluna/governan%C3%A7a-uma-boa-pratica/354243/0-que-a-lindb-
nos-ensina-sobre-governanca
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processo ou norma administrativa, inclusive em face das possiveis
alternativas".

O trecho deixa clara a incidéncia de boas praticas de governanca, ja que
0 gestor publico devera se atentar a necessidade de tomar decisdes a partir de
normatizacdo que expressa a importancia de se relacionarem as consequéncias praticas
da deciséo, com base em uma matriz de responsabilidade e de risco, implementando
técnicas decisorias que nao se restringem a existéncia de pareceres juridicos e técnicos.
Limitar-se a existéncias de pareceres, como mencionado, ndo é o suficiente no
enfrentamento de grandes questfes trazidas pelo consequencialismo juridico.

Os gestores publicos devem se atentar, portanto, a qualidade no
cometimento de seus atos administrativos, para evitar que suas implicagdes resvalem
no interesse da sociedade. Com isso, e ingressando no mérito quanto a qualidade
deciséria dos administradores publicos, as implicacbes financeiras, orcamentarias,
administrativas, legais, logisticas, entre outras, vem sendo sopesadas quanto a rigidez
do principio da legalidade para Administracdo Publica.

Aqui ndo se afasta, de forma alguma, o preceito e a necessidade de o
administrador publico executar o que a lei prevé. Todavia, aspectos praticos voltados
ao controle, a governanca e a gestdo de risco efetivos vém dando cada vez mais
incidéncia e espaco de aplicacdo da Analise Econémica do Direito, de forma a garantir
a qualidade das decisdes dos gestores.

Assim, a LINDB trouxe um novo olhar a Governanca, inclusive,
questionando a atuacdo dos 6rgdos de controle interno e externo, bem como o préoprio
Poder Judiciario, na apresentacdo dos motivos de seus julgamentos. Nao cabendo,
entdo, consubstanciar seus julgamentos apenas em principios ou jurisprudéncias
(muitas ndo aplicadas a época), mas sim em analise técnica, temporal e econémica de
forma a se colocar literalmente no lugar do administrador.

De outra ponta, cumpre mencionar que ¢ comum a Administracdo
Publica celebrar contrato de locacdo com o particular, na qualidade de locatéria,
objetivando o uso de imdvel para o desempenho de funcéo publica.

Prevalece o entendimento de que a relacdo juridica locaticia entre o
particular e a Administracdo Publica é contrato da administracdo (e ndo contrato
administrativo). Isto é, a Administracdo Publica atua como se um particular fosse,
aplicando-se, na esséncia, o regime de direito privado.

O Superior Tribunal de Justica, da mesma forma, ja se manifestou sobre
0 tema da natureza de direito privado do contrato de locacdo quando o locatério é o
Poder Publico.?

A despeito da natureza privada reconhecida pela doutrina e pela
jurisprudéncia, o fato de ter a Administracdo Publica num dos polos da relacéo juridica

3 "(...) O negdcio juridico ora sob exame, locagdo de imdvel, é tipicamente de direito privado e,
portanto, o fato de o Locatario ser a Administragdo Publica ndo basta para que preponderem os ditames
especificos de direito publico em detrimento das normas de direito privado, inclusive as atinentes a prescri¢ao”
(REsp 685.717/R0O, Rel. Ministra LAURITA VAZ, QUINTA TURMA, julgado em 04/02/2010, DJe 01/03/2010).
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locaticia ndo afasta a observéncia de preceitos de direito pablico,* tais como, (i) ha
necessidade de observancia das normas sobre licitacdes e contratos (leis 8.666/1993 e
14.133/2021); e (ii) a execucdo da despesa publica deve cumprir a normatizagdes de
direito financeiro previstas na lei 4.320/1964 e na lei Complementar 101/2000.

Ressalte-se que, em se tratando de contratos firmados com a
Administracdo Publica, a regra dos contratos é a sua celebracdo por prazo
determinado®, sendo excepcional previsdo normativa sobre prazo indeterminado®.
Portanto, hé necessidade de indicacao, no contrato, do prazo de duragdo como clausula
contratual obrigatoria.

Assim, em tese se configuraria em manifesta ilegalidade a relagéo
juridica mantida entre a Administracdo Publica e o particular quando inexistente novo
contrato (ou aditivo).
N&o obstante, € preciso ponderar duas situacGes juridicas distintas: (i) contrato com
clausula estabelecendo prazo indeterminado; (ii) contrato com prazo determinado,
mas que, findo o prazo, ndo se firmou nova avenca ou aditivo contratual.

A primeira hipétese colide frontalmente com as normas sobre contratos
em direito administrativo, ao passo que a segunda hipotese é juridicamente
aceitavel, sendo até mesmo comum de ocorrer na realidade brasileira.

Como dito, prevalece o entendimento de que a relacdo juridica locaticia
é de direito privado quando a Administracdo Publica é locataria. Como corolario, deve-
se aplicar a regra prevista no paragrafo Unico do art. 56 da lei 8.245/1996, que

estabelece que, findo o prazo de locacgdo, prorroga-se automaticamente o contrato,
passando a vigorar por prazo indeterminado.

Assim, os dispositivos legais que vedam a contratacdo por prazo
indeterminado devem ser compatibilizados com o regime de direito privado tipico da
locacédo.

A Advocacia Geral da Unido, por meio da Orientacdo Normativa n°
6/2009, também possui posi¢do sedimentada sobre o tema: "A vigéncia do contrato de
locacdo de imoveis, no qual a Administracdo Publica é locataria, rege-se pelo art. 51
da lei 8.245, de 1991, ndo estando sujeita ao limite maximo de sessenta meses,
estipulado pelo inciso Il do art. 57, da lei 8.666, de 1993".

Eventuais questionamentos por parte de 6rgdos de controle, tais como
Tribunal de Contas e Ministério Publico, ndo merecem prosperar, na medida em que,

4 . Nesse sentido é o entendimento de Jessé Torres Pereira Junior: "No contrato de figuragdo privada, a
predominancia do direito privado ndo exclui a incidéncia dos principios e normas de direito publico que a lei
imponha, devendo as normas de direito privado com eles conviver compulsoriamente sob pena de invalidade do
acordado" (PEREIRA JUNIOR, Jessé Torres. Comentarios a lei das licitagBes e contratagdes da administragdo
publica. Rio de Janeiro: Renovar, 2002, p. 600).

5 . Na Lei 8.666/1993 ha expressa previsdo normativa vedando contrato com prazo de vigéncia
indeterminado (§32 do art. 57). No regime da Lei n2 14.133/2021, o art. 105 indica que "a duragdo dos contratos
regidos por esta Lei sera a prevista em edital".

6 . Exemplo de situacdo excepcional é a disciplina do art. 109 da Lei n? 14.133/2021: "A Administracgdo
poderd estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos contratos em que seja usuaria de servigo publico
oferecido em regime de monopdlio, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos
orgamentdrios vinculados a contratagdo".
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tendo o contrato de locacdo celebrado com o Poder Publico natureza
preponderantemente de direito privado, ndo ha, portanto, qualquer ilegalidade na
sua prorrogacao por prazo indeterminado.

Destaco que, ndo € a intencdo deste Municipio, prorrogar o referido
contrato por prazo indeterminado, mas tdo somente por lapso minimo razoavel, a fim
de providenciar os tramites burocraticos para nova contratualizacéo.

Nesse interim, considerando que o Municipio de Rondondpolis possui
autonomia de gestdo financeira e administrativa, por 6bvio, resguardado o juizo de
legalidade e oportunidade, bem como a responsabilidade que a Administracdo publica
possui de promover politicas publicas para suprir as necessidades da populacéo,
atendidos os principios basilares da Republica Federativa do Brasil estabelecidos na
Constituicdo Federal e assim garantir o desenvolvimento nacional, faz-se necessaria
a prorrogacao do referido contrato.

Infere-se que, o Projeto Busca Ativa Escolar € uma estratégia composta
por uma metodologia social, tendo a intencao de apoiar 0s governos na identificacao,
registro, controle e acompanhamento de criancas e adolescentes que estdo fora da
escola ou em risco de evasdo. Por meio da Busca Ativa Escolar, municipios e estados
tém dados concretos que possibilitardo planejar, desenvolver e implementar politicas
publicas que contribuam para a garantia de direitos de meninas e meninos.

A Busca Ativa Escolar reune representantes de diferentes areas —
Educacdo, Salde, Assisténcia Social, Planejamento etc, fortalecendo, dessa forma, a
rede de protecdo. Cada secretaria e profissional tem um papel especifico, que vai desde
a identificagdo de uma crianga ou adolescente fora da escola ou em risco de abandono,
até a tomada das providéncias necessarias para seu atendimento nos diversos servicos
publicos, sua rematricula e sua permanéncia na escola.

Destarte, o Contrato n°. 103/2022 de locacao de imovel, onde esta
funcionando o Projeto Busca Ativa, atende atualmente 200 (duzentas) criancas,
com idade de 02 a 04 anos, da Educacgéo Infantil da Rede Municipal.

Destaca-se que, a eficacia no investimento publico na primeira infancia
(Educacdo Infantil) gera retorno ndo sé para a crianca, mas também para a sociedade.
A oferta qualificada de educacdo infantil, além de acelerar o desenvolvimento infantil,
também é uma forma de combater as desigualdades sociais.

Nesse espeque, a inviabilidade da prorrogacao do referido contrato
ocasionara prejuizos imensuraveis a essas criancas da Rede Municipal e
consequentemente as suas familias, que terdo seu direito social a Educagéo
preterido, até o deslinde dos tramites burocraticos.

II “a” - PRORROGACAO CONTRATUAL - TERMO ADITIVO COM
EFEITOS RETROATIVOS:

Conforme dever geral de planejamento, a analise envolvendo a
prorrogacdo da vigéncia dos contratos firmados pela Administragdo Publica deve se
dar em tempo razoavel, apto a viabilizar a verificacdo de vantajosidade da relacéo,
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preservacédo das condicdes de habilitacdo, obtencdo do aceite do contratado, bem como
a chancela da tratativa pertinente pela assessoria juridica.

No Acordao n° 728/2008 — 12 Camara, o TCU orientou o jurisdicionado
no seguinte sentido: “j) abstenha-se de proceder a contratacdo sem licitacao,
fundamentada no art. 24, 1V, da Lei n° 8.666/1993, alegando situacGes emergenciais
ou a prorrogacao contratual, com fundamento no art. 57, § 4°, da Lei n° 8.666/1993,
causadas pela falta de planejamento ou de desidia, devendo as medidas necessarias a
prorrogacdo contratual ou a nova contratacdo serem deflagradas pelo menos 180 (cento
e oitenta) dias antes do vencimento do contrato.”

A Corte de Contas da Unido voltou a reforgar tal dever geral de
planejamento:

“Acordao n° 1.796/2018 — Plenario;

9.2. encaminhar cdpia da presente deliberacdo: 9.2.1. a Seges/MP para
que avalie a conveniéncia e a oportunidade de adotar medidas para:
[...] 9.2.1.2. implantar controles para mitigar riscos que possam
resultar na realizacdo de contratacdes emergenciais indevidas, que
afrontem o inciso IV do art. 24 da Lei n° 8.666/1993, a exemplo de
mecanismo para controlar o nivel minimo de estoque para materiais
essenciais, bem como para alertar a necessidade de tomada de decisdo
quanto a prorrogacdo de um contrato de servigos de duracdo continuada
em vigor ou a realizagdo de uma nova licita¢do; (Grifo nosso)”

N&o obstante a diretriz geral acima, é preciso voltar os olhos para
aqueles cenarios em que, apesar do inicio das analises pertinentes com antecedéncia
razoavel, entraves burocraticos/eventuais discussGes, acabam impedindo que a
assinatura e publicacdo do termo aditivo ocorram a tempo.

Conforme posicionamento doutrinario e jurisprudencial mais
tradicional, ndo se altera “contrato extinto”. No entanto, ndo raras vezes, todo o tramite
necessario a prorrogacdo contratual foi iniciado antes do fim da vigéncia, denotando-
se a manutencdo da relacdo material existente, faltando tdo-somente a assinatura e
publicidade do termo aditivo de prorrogacao.

A convalidacdo é medida que se impde nessas situacdes. A
“convalidagdo ¢ o suprimento da invalidade de um ato com efeitos retroativos. Este
suprimento pode derivar de um ato da Administracdo ou de um ato do particular
afetado pelo provimento viciado. Quando promana da Administragdo, esta corrige o
defeito do primeiro ato mediante um segundo ato, o qual produz de forma consonante
com o Direito aquilo que dantes fora efetuado de modo dissonante com o Direito. Mas
com uma particularidade: seu alcance especifico consiste precisamente em ter efeito
retroativo. O ato convalidador remete-se ao ato invalido para legitimar seus efeitos
pretéritos. A providéncia corretamente tomada tem o condao de valer para o passado.”

E claro, pois, que s6 pode haver convalidagio quando o ato possa ser
produzido validamente no presente. Importa que o vicio ndo seja de molde a impedir
reproducdo valida do ato. SO sdo convalidaveis atos que podem ser legitimamente
produzidos.” (BANDEIRA DE MELLO, Celso Antonio. Curso de Direito
Administrativo. 11. ed. S&o Paulo: Malheiros Editores, 1999, p. 338.)
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Ora, se a prorrogacdo poderia ser validamente formalizada neste
momento, porque todos 0s pressupostos juridicos aptos a legitiméa-la se fazem
presentes, entdo possivel convalidar a irregularidade, mediante a edi¢do do termo
aditivo com efeitos retroativos.

E preciso conduzir os processos administrativos com eficiéncia,
zelando para que atinjam os fins pretendidos e evitando, sempre que possivel, e
motivadamente, a tomada de decisdes onerosas excessivamente ao 6rgdo ou entidade.

A Lei do Processo Administrativo Federal, Lei n® 9.784/99, prevé, no
art. 50, inc. VIII, que os “atos administrativos deverdo ser motivados, com indicacgao
dos fatos e dos fundamentos juridicos, quando”, entre outros, “importem anulagdo,
revogacao, suspensédo ou convalidag¢do de ato administrativo”.

E, conforme Lei n°® 13.655/2018, que alterou a Lei de Introducéo as
Normas do Direito Brasileiro, ao pautar eventualmente pela invalidacao de ato
ou contrato, é necessario que o agente indique de modo expresso as consequéncias
juridicas e administrativas da decisdo. Cumpre avaliar, inclusive, quando for o
caso, as condicdes “para que a regularizacio ocorra de modo proporcional e
equanime e sem prejuizo aos interesses gerais” (art. 21, caput e paragrafo unico).

Portanto, a depender das circunstancias concretas, pode o termo aditivo
com efeitos retroativos retratar a solucdo juridica mais adequada no caso. Isso, valido

reforcar, sem prejuizo a recomendagdo para que as tratativas inerentes a prorrogacdo
contratual iniciem em lapso razoavel, apto a viabilizar a prorrogacdo tempestivamente.

Il —“b” - REAJUSTE CONTRATUAL:

No tocante, ao reajuste ora evidenciado nos autos, a Lei de licitacdes
previu instrumentos para recompor o eventual desequilibrio ao contrato
administrativo, dentre eles, o reajuste em sentido amplo (arts. 40, XI, e 55, 1), que
estd vinculado a alea ordinaria, caracteriza-se pela correcdo do valor contratado
segundo o indice financeiro pré definido em contrato, com o objetivo de alinhamento
a variagdo da inflagéo.

O reajuste em sentido estrito, "consiste na alteracdo da clausula
monetaria decorrente da variacdo de indices de precos que refletem os custos
necessarios a execucdo da prestacdo contratual (...) "tem por fungdo assegurar a
identidade do valor real da remuneracdo prevista no contrato”. A sua previsao, nos
contratos de prazo de duracdo igual ou superior a um ano é obrigatéria, por forca do
disposto no inciso XI do art. 40 e no inciso Il art. 55 da Lei n° 8.666/93.

Frisa-se que, a nova lei de LicitagBes n°. 14.133/2021, prevé o seguinte:

“Art. 104. O regime juridico dos contratos instituido por esta Lei
confere a Administragéo, em relagéo a eles, as prerrogativas de: (...)

8 1° As clausulas econdmico-financeiras e monetarias dos contratos néo
poderdo ser alteradas sem prévia concordancia do contratado.
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8§ 2° Na hipotese prevista no inciso | do caput deste artigo, as clausulas
econémico-financeiras do contrato deverdo ser revistas para que se
mantenha o equilibrio contratual.”

Segundo a Lei n° 10.192/2001, é admitido o reajuste por indices de
precos gerais, setoriais ou que reflitam a variacdo dos custos de producdo ou dos
insumos utilizados nos contratos de prazo de duragédo igual ou superior a um ano. Esta
lei ainda dispde que é nula de pleno direito qualquer estipulacdo de reajuste ou
corre¢cdo monetéria de periodicidade inferior a um ano, e determina que a anualidade
nos contratos em que seja parte 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica direta ou
indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, sera contada a
partir da data limite para apresentacdo da proposta ou do orcamento a que essa se
referir.

O reajuste em sentido estrito ndo impde alteracdo contratual, pelo
contrério, ele é a mera execucdo do contrato. Com fulcro nos principios que regem as
contratagdes publicas: o da vinculagdo ao instrumento convocatorio (art. 3° e art. 41
da Lei de Licitaces) e o da pacta sunt servanda (art. 66 da Lei de LicitacGes), e na
garantia da manutencdo das condices efetivas da proposta (art. 37, XXI, CF/88), ap6s
certo periodo de execuc¢do contratual, a Administracdo Publica, de oficio, deve aplicar
o indice financeiro estabelecido contratualmente para reajustar 0 seu preco e
reequilibrar sua equacao econémico-financeira.

Segundo o Tribunal de Contas da Unido (TCU), "o reajuste de precos,

conforme previsto pelo artigo 40, inciso XI, da Lei n° 8.666/93, tem como ideia central
a reposicao da perda do poder aquisitivo da moeda por meio do emprego de indices de
precos prefixados no contrato administrativo."” (...) "no reajuste ha correcdo automatica
do desequilibrio, com base em indices de precos previamente estipulados no edital.”

No caso concreto, a Secretaria Municipal de Educacdo solicita a
prorrogagdo do contrato de locacdo, bem como apresenta manifestacdo do locador
(declaracdo de anuéncia) que requer que a locacdo seja no valor mensal, conforme
laudo de avaliagdo n.° 05/2024. (fls. 06/07).

Primeiramente, denota-se que o reajuste, deve ser baseado por meio
do indice previsto no instrumento, que no caso € a Lei n.° 11.957/2021, para que ndo
se incorra em possivel superfaturamento e enriquecimento sem caso por parte do
contratado, conforme pontua o0 TCE/MT:

Contrato. Locacdo de imovel. Aumento de valor. Auséncia de
justificativa e previsdo contratual. Superfaturamento. Restituicdo e
multa. O aumento de valor contratual de locacéo de imovel, realizado
pela Administracdo sem justificativa e previsdo contratual, em
contrariedade aos artigos 55, inciso Ill, e 66 da Lei n°® 8.666/1993,
configura superfaturamento e enriquecimento sem causa por parte do
contratado (art. 884, Caodigo Civil), podendo ensejar determinagdo de
restituicdo do montante indevido, atualizado monetariamente, e de
aplicacdo de multa sobre o valor do dano ao eréario pelo Tribunal de
Contas. (Representacdo de Natureza Externa. Relator: Conselheiro
Substituto Isaias Lopes da Cunha. Acordao n° 45/2017-SC. Julgado em
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11/10/2017. Publicado no DOC/TCE-MT em 31/10/2017. Processo n°

10.019-6/2016).

111 - DISPOSITIVO:
Ante o exposto, pelos fundamentos faticos e juridicos delineados, com

base em uma governanca pautada no interesse publico, DECIDO pela prorrogacao do
Contrato n° 103/2022, firmado com a Diocese de Rondonépolis (CNPJ ne.
03.843.307/0001-42), pelo periodo de 06 (seis) meses, bem como pelo reajuste
estabelecido na Lei Municipal n.° 11.957/2021.

Publique-se. Cumpra-se.

Rondondpolis/MT, 12 de fevereiro de 2024.

Mara Gleibe Ribeiro Clara da Fonseca
Secretaria Municipal de Educacgéo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 11/2022
CONTRATO N°330/2019

Contratada: UNEP ENGENHARIA E PLANEJAMENTO LTDA — EPP.
(CNPJ/MF: 02.348.730/0001-03).

DECISAO ADMINISTRATIVA

Vistos, chamo o feito a ordem!

Trata-se do Processo Administrativo n°. 11/2022, instaurado por requerimento
do Ministério Pablico do Estado em 2021 (fls.84/86), em desfavor da empresa UNEP
ENGENHARIA E PLANEJAMENTO LTDA - EPP, para apuracdo de superfaturamento
da construcdo da creche Tipo 2 (padrdo FNDE), localizado na Rua Bahia, area 13, Bairro
Jardim Itapud, neste Municipio, referente ao Contrato n°. 330/20197 (6° aditivo — fls.34/57).

O Relatdrio Técnico n°. 849/2021, datado em 24/11/2021, oriundo do Centro
de Apoio Operacional — CAO, apontou que a empresa UNEP executou aproximadamente
78,78% da planilha contratada. A obra remanescente para a finalizacdo da creche foi
contratada através do Contrato n°. 527/2021, no valor de R$ 549.816,59.

Outrossim, constatou que os servicos realizados pela UNEP estdo de acordo
com o0s servigos contratados, no entanto, foram encontrados alguns servigos pagos e nao
executados, bem como outros executados com méa qualidade (fls.62/76).

Ademais, concluiu que ndo houve superfaturamento por valores acima dos
precos de mercado, quando considerado o tipo de licitacdo por preco global. No entanto,
considerando que foram encontrados alguns servigos pagos e ndo executados, gerou-se
superfaturamento por servigo nao executado. Os servigos encontrados com ma qualidade, caso
ndo sejam sanados pela UNEP, serdo considerados superfaturamento por ma qualidade.

Nesse interim, o Centro de Apoio Especializado, listou os itens ndo
encontrados executados na referida construcdo, bem como aqueles que foram executados com
maé qualidade e ndo reparados, todavia, que foram pagos, totalizando R$ 18.410,93 (dezoito
mil, quatrocentos e dez reais e noventa e trés centavos — fl.79).

Por derradeiro, o relatério em questdo, apontou que a obra remanescente para
a finalizacdo da creche do Jardim Itapud foi licitada através da Tomada de Preco n°. 08/021,
Contrato 527/2021. Comparando as planilhas de medicdo rescisoria de primeira obra com a
nova planilha licitada (remanescente), foram encontrados servigos j& executados sendo
licitados novamente. Dessa forma, considerados em duplicidade, sobretudo, considerando que
ndo foram encontrados documentos que justifiqguem essas duplicacdes nas planilhas, razdo pela
qual, requisitou-se a revisdo com supressdo dos servigos duplicados.

7 . Ordem de servigo n2. 07/2019, expedida em 09/08/2019 - f.03;

2. Fiscais de Contrato:

a) Jhone Alves da Silva (Portaria n2. 89/2019 de 15/08/2019 a 14/09/2020 — f1.04);
b) Luar de Jesus Santiago (Portaria n2. 167/2020, a partir de 15/09/2020 — fl.05);
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Ato continuo, o Gerente de Departamento de Engenharia e Arquitetura em 08
de marco de 2022 (fl.02), solicitou a viabilidade de abertura de procedimento e abertura de
processo administrativo (fl.02), todavia, que anteriormente, a Secretaria Municipal de
Educacdo ja vinha tomando providéncias quanto a readequacdo dos servigos executados,
vejamos: a) 1° Notificagdo n°. 07/2019, datada em 12/09/2019 (fls.06/08); e b) 2° Notificagdo
n°. 10/2020, datada em 08/04/2020 (fls.09/11);

Outrossim, verifica-se que houve uma enfadonha tratativa interna para apurar
responsabilidades, todavia, sem conclusao devida (fls.13/33).

De outra ponta, ja conduzindo a pasta em questdo, encaminhamos a Secretaria
Municipal de Gestdo de Pessoas a fl.59, o Oficio 1000/2022/GAB/SEMED, solicitando a
viabilidade acerca de instauracdo de PAD em desfavor dos servidores envolvidos.

Ademais, notificamos extrajudicialmente a empresa em questdo para
apresentacdo de defesa, no prazo de 5 (cinco) dias, do quanto aventado pelo Ministério Pablico
e por nossa equipe técnica (fls.111/113), sendo devidamente publicada no DIORONDON n°.
5.214, de 10/06/2022 (fls.116/117), bem como encaminhada notificacdo pelos Correios
(f1.118), restando demonstrado que ndo houve nenhum prejuizo para a defesa da empresa em
testilha.

Ocorre que, apds as intimacdes devidas, a empresa em questdo quedou-se
inerte, deixando transcorrer o prazo in albis (certiddo a fl.154).

Pois bem. No tocante ao Contrato Administrativo n°. 527/2021, que trata da
obra remanescente, apos instado, o Engenheiro Civil, Sr. Hélio Farias de Barros, fiscal da obra,
no bojo do Oficio n° 468/2022/ENG/SEMED, datado em 04/07/2022 (fls.120/125), informou

e comprovou mediante relatério técnico, que foi necessario executar 0s servicos novamente,
tendo em vista, que a obra ficou paralisada e neste lapso foi alvo de vandalismo, inclusive,
furtos de itens, razdo pela qual atestou a necessidade. Assim, estando devidamente justificado,
ndo ha que se falar em duplicidade de planilha, tampouco, supressao. Portanto, julgo tal topico
superado.

De outro norte, considerando que a empresa ndo apresentou Defesa, portanto,
que ndo ha nenhum novo elemento para afastar o quanto provado, considerando o Laudo
Técnico do Ministério Pablico Estadual, evidenciando o enquadramento do superfaturamento
constatado, vez que foram encontrados servi¢cos pagos e ndo executados, gerou-se
superfaturamento por servigo ndo executado, bem como os servi¢os encontrados com ma
qualidade, uma vez que ndo foram sanados pela UNEP, sdo considerados superfaturamento
por mé qualidade.

Portanto, acato o posicionamento de superfaturamento do valor contratual,
com sobreprego de R$ 18.410,93 (dezoito mil, quatrocentos e dez reais e noventa e trés
centavos — fl.79), manifestado pelo Ministério Publico do Estado de Mato Grosso, conforme
Relatério Técnico n°. 849/2021. Devendo reaver o valor de sobrepreco através da aplicacado de
multa a referida empresa, para que o Municipio ndo seja prejudicado.

Ante 0 exposto, a fim de reaver o valor superfaturado no Contrato n°
330/2019, firmado com a empresa UNEP ENGENHARIA E PLANEJAMENTO LTDA -
EPP, CNPJ n°. 02.348.730/0001-03, e corrigir o dano causado ao erario municipal, se impde
a aplicacdo da seguinte sancdo:

XIV. 1) Pagamento de multa no valor de R$ 18.410,93 (dezoito mil,
guatrocentos e dez reais e noventa e trés centavos, por inexecucao parcial,
com vencimento no quinto dia do més subsequente ao da condenacao,
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devidamente atualizado pelo indice do INPC, e acrescido dos juros legais de
1% (um por cento) ao més;

XV. 2) Suspensdo temporaria da possibilidade de participar em licitagao
¢ impedimento de contratar com a Administragdo por até 2 (dois) anos;

Publique-se a presente nos meios oficiais, que servira de intimacdo valida a
empresa penalizada para, querendo, recorrer no prazo de 10 (dez) dias Uteis. Com recurso,
remeter 0s autos para apreciacdo e julgamento da autoridade competente.

Apos esgotados 0s prazos recursais, remetam-se 0s autos sequencialmente as
seguintes providéncias:

a) A Secretaria Municipal da Receita para que seja efetivado o
lancamento da multa e a inscrigdo do respectivo Crédito N&do Tributario em
Divida Ativa;

b) Seja emitida a respectiva Certiddo de Divida Ativa — (CDA) e
encaminhada a Procuradoria Fiscal do Municipio - (PFM) para a necessaria
cobranca judicial do Crédito N&o Tributério contra os responsaveis;

C) Que a PFM junte aos autos copia da referida CDA e da comprovagéo
da propositura da acéo judicial cabivel,

d) Posteriormente envie 0s autos ao Departamento de Compras para as
providéncias que julgar necessarias e entdo proceda-se 0 arquivamento do
processo.

E a decisao.

Rondondpolis/MT, 08 de marco de 2023.

Mara Gleibe Ribeiro Clara da Fonseca
Secretaria Municipal de Educacao
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA INTERNA N° 051/2024, DE 08 DE MARCO DE 2024.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DA REDUCAO DE CARGA
HORARIA.

CARLA GONGALVES DE CARVALHO, Secretaria Municipal de Gestdo de
Pessoas, no uso de suas atribuicdes legais, e com fulcro na Lei n® 031, de 22 de
dezembro de 2005, e

Considerando a Lei Municipal n® 12.919, de 20 de junho de 2023, que dispde sobre
a reducdo da carga horéaria para servidores publicos do municipio de
Rondonopolis/MT, responsaveis legais e cuidadores direto de pessoa com
deficiéncia;

Considerando o Decreto n°® 11.571, de 26 de junho de 2023, que dispbe sobre a
criacdo da Secdo V ao capitulo 111 do Decreto 5.754 de 22 de fevereiro de 2010;
Considerando a DECISAO ADMINISTRATIVA DESOPEM 07/2024;

RESOLVE

Artigo. 1° - Conceder a servidora SIMONI GARCIA ARANTES, ocupante do
cargo de Agente Comunitario de Salde da Familia, matricula n® 1559185, lotada na

Secretaria Municipal de Saude, a redugdo da carga horaria de 40 (quarenta) horas
semanais para 20 (vinte) horas semanais, sem a necessidade de compensacdo de
horas e sem prejuizo de sua integral remuneracdo, em virtude de ser responsavel
legal e cuidadora direta de pessoa com necessidade especial.

Paragrafo 1° - O presente beneficio tera prazo de validade de 6 (seis) meses,
podendo ser renovado, sucessivamente, por igual periodo, enquanto comprovada a
necessidade de assisténcia permanente e a dependéncia econémica da pessoa com
deficiéncia.

Registre-se, publique-se, cumpre-se:
Rondonopolis/MT, 08 de marco de 2024.

CARLA GONCALVES DE CARVALHO
Secretaria Municipal de Gestao de Pessoas

Registrada neste Departamento e publicada
por afixacdo no lugar publico de costume e
no Diéario Oficial do Municipio, na data supra.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOGCAO E ASSISTENCIA
SOCIAL

CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO
ADOLESCENTE DE RONDONOPOLIS - CMDCA

ATA N° 24 — Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente de
Rondondpolis - CMDCA

LOCAL: Nucleo de Conselhos
DATA: 29/02/2024
HORARIO: 07:00 H

Ata de nimero vinte e quatro. Ata da reunido extraordinaria do Conselho Municipal
dos Direitos da Crianga e do Adolescente. Ao vigésimo nono dia do més de fevereiro
de dois mil e vinte e quatro reuniram-se os conselheiros do Conselho Municipal dos
Direitos da Crianga e do Adolescente, na sede do Nucleo de Conselhos as sete horas
reuniram os conselheiros do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente para debater sobre a composi¢ao dos membros da comissdo de selegdo de
projetos para avaliar e selecionar os projetos a serem financiadas com recursos do
Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente. Os nomes propostos
foram: Ana Paula Werle, da Secretaria Municipal de Educa¢do, Josemar Ramiro, da
Secretaria Municipal de Promogdo e Assisténcia Social ¢ Rafaela Alves Scaramal,
servidora efetiva também da Secretaria Municipal de Promocao e Assisténcia Social.

A comissdo foi aprovada com unanimidade. Foram propostos os nomes para seguintes
comissdes: Mobilizagdo e Formacao; Or¢amento, Financgas e Registro de Entidades;
Eleicao Para o Conselho Tutelar e Politicas Publicas. Os nomes foram aprovados e
serdo publicados em forma de resolucdo. A reunido foi encerrada as oito horas e trinta
e sete minutos. Esta ata foi escrita por mim leda Maria Frazdo de Anicézio e sera
assinada pelos presentes apos lida e aprovada.

Jessica Dias Fernandes

Barbara Bianca Soares Santos Cardoso
Edmilson Carias da Silva

Joelson Pereira dos Santos

Vanessa Ferreira Farias Porto

Jucirlane Oliveira de Santana
Jhonatan Willian Zatta Guimaraes
Yara Guedes

Rafaella Virginia Pereira da Silva
Juvenildo Batista de Souza
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PROCON

ATA 003/2024

Ata da terceira reunido ordinaria do Conselho Municipal de Defesa do Consumidor,
em Cinco de Marco de Dois mil e vinte e quatro, realizada nas dependéncias do
PROCON municipal, as 08hrs43min. Estavam presentes a Coordenadora Executiva do
PROCON, sendo a Presidente Sra. Luana Teixeira Soares, 0s conselheiros Valdeci
Sobrinho Paz da Silva, o Sr. Jose Ferreira Lemos Neto, o Sr. Nelsivon Silva Gomes, o
Sr. Thulio Pina, a Sra. Dhandara Adryelle Vilela de Almeida Calixto, a Sra. Maria Jose
Silva Benicio, o Sr. Jonas Rodrigues, Sr. Atila Rodrigues Japiassu dos Santos e Sr.
Mauro Campos; Tendo como pauta 0 que constard; Passamos a registrara reunido a
reunido: Com a palavra Maria Jose Benicio apresenta a dificuldade que o idoso
enfrenta ao tentar ter o atendimento junto ao Instituto Nacional de Seguro Social, e
solicita sugestBes para fins de melhoria deste atendimento ao Gerente Geral do INSS;
Com a palavra Sr. Thulio Pina apresenta que o atendimento funciona das 07hrs as
13hrs de Segunda a Sexta, aduz que os atendimentos para fins de acesso a senha
provisdria ndo necessita de agendamentos, portanto, aqueles atendimentos mais
“rebuscados/dificeis” necessitam de prévio agendamento pelo numero 135. Quanto as
fraudes bancarias informa que o INSS ndo possui nenhum relacionamento com as
Instituicdes, mas tdo somente administra o beneficio desta forma, para acesso ao
extrato de empréstimos e cartbes € necessario agendar ou retira-lo no aplicativo MEU
INSS. Aduz ainda que o INSS tem avancado na questéo de bloquear por 90 (noventa)
dias ap6s a concessdo os beneficios, sendo apenas desblogueado quando solicitado
pelo titular do beneficio. Sendo assim, conclui que da forma que as fraudes se renovam
0 INSS e outros vao evoluindo a fim de diminuir os nimeros destas ocorréncias; Com
a palavra Dr. Jonas apresenta uma ferramenta de acesso a informacdes contidas na
Receita Federal, para ter acesso a algumas informac6es, mesmo que limitadas pela
LGPD; Com a palavra Thulio apresenta que a Senha Gov. é muito complexa, pois
apresenta inumeras divergéncias; Maria Jose relata que o CRAS retirou-se da
responsabilidade de emitir a mencionada senha em razéo de sua complexidade; Com
a palavra Thulio ainda apresentou que as informacdes dos beneficiarios sdo
disponibilizadas apenas a DataPrev, que repassa as instituicdes bancarias para analise
da disponibilidade de empréstimos, margens, etc; Com a palavra Sr. Juca Lemos
apresenta que a ferramenta Meu INSS de fato tem melhorado, restando apenas um
empasse com relacdo aos atendimentos do 135, visto que este causa desgaste pela
demora a atender. Sugere a criacdo de eventos envolvendo o M.P., Defensoria Publica,
Parlamentos, INSS, entre outros, para fins de impactar o Governo Federal para garantir
a inviolabilidade de informacbes destes idosos beneficiarios, pensionistas e
aposentados junto ao INSS; E apresentado como sugestio um evento publico como
uma audiéncia publica para tal fim; Com a palavra Luana Teixeira informa que a
sugestdo da audiéncia publica sera de suma valia; Com a palavra Valdeci Sobrinho
concorda que o evento em forma de audiéncia publica seré valido para fins de gerar
grande impacto; Luana Teixeira formalizard um oficio ao INSS apresentando a
importancia de um convenio entre Procon e INSS para fins de obter acesso ao sistema
que obtém as informacBes que o Orgdo necessita para a abertura de reclamacdes
relacionadas a empréstimos e cartdes; O PROCON, INSS e outros Orgdo irdo
participar de eventos em conjunto; Com a palavra Dr. Atila apresenta como sugestao
de evento o atendimento na Praga Brasil no dia 15 de Margo de 2024; Dra. Luana
confirma que providenciara o atendimento na Praca Brasil aproveitando que no dia 15
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de Marco de 2024 se comemora o dia do consumidor, isto para fins de conscientizagéo
dos idosos em relacdo as ocorréncias de fraudes por meio de telefonemas e aplicativos
de mensagens; Quanto a audiéncia publica esta ocorrera a principio no dia 01 de Abril
de 2024, a qual sera encaminhada uma solicitacdo a Camara para fins de que este
evento seja possivel; A representante Dhandara participara dos eventos; Os
representantes da Uramb e Unisal confirmam sua presenca nos eventos; Encerrada a
reunido ordinaria as 09hrs50min; Eu Larissa Neves Branddo lavrei esta ata.
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SANEAR

AVISO DE RESULTADO DE LICITACAO
“CONCORRENCIA PUBLICA N.° 04/2023”

O SANEAR — SERVICO DE SANEAMENTO AMBIENTAL DE RONDONOPOLIS
TEREZINHA SILVA DE SOUZA, Autarquia Municipal, localizada a Avenida José de
Alencar, n° 411 - Bairro Monte Libano, torna publico para conhecimento dos
interessados que por ordem da Diretoria Geral, através de sua Comissdao Permanente
de Licita¢do, que realizou a andlise da documentagdo apresentada, e considerou
habilitada, classificada e vencedora a empresa TECNOBOMBAS-Bombas Motores ¢
Servicos Ltda. que apresentou proposta de pre¢o no valor global de
RS$ RS 4.149.472,94 (Quatro milhdes cento e quarenta e nove mil quatrocentos ¢
setenta e dois reais € noventa e quatro centavos)

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
EXECUCAO DE SERVICOS DE CONSTRUCAO CIVIL PARA EXECUCAO
DE REFORMA E AMPLIACAO DA ESTACAO DE TRATAMENTO DE AGUA
- ETAPA 11, LOCALIZADA NA AV. LIONS INTERNACIONAL, 185, VILA
AURORA III, NO MUNICiPIO DE RONDONOPOLIS/MT, CONFORME
TERMO DE REFERENCIA, NA FORMA DE EXECUCAO INDIRETA, SOB
REGIME DE EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, DE ACORDO COM AS
ESPECIFICACOES CONSTANTES NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS. ”

Rondonopolis - MT, 11 de marco de 2024

Maria das Gragas C. Assungéo
Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo
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SANEAR

AVISO DE LICITACAO.
PREGAO ELETRONICO N° 003/2024
REGISTRO DE PRECO
TIPO DESTA LICITACAO - MENOR PRECO POR LOTE

SANEAR — SERVICO DE _SANEAMENTO AMBIENTAL DE
RONDONOPOLIS TEREZINHA SILVA DE SOUZA, Estado de Mato Grosso,
Autarquia Municipal, localizado & Av. José de Alencar, n°411, Monte Libano, torna
publico para conhecimento dos interessados que por ordem do Ilmo. Sr. Diretor Geral,
através da Pregoeira e Equipe de Apoio, realizara a licitacdo em epigrafe as 09:00
horas (horario de Brasilia) do dia 27 (vinte e sete) de marco de 2024, em sessao
publica nos termos do Edital e seus anexos. O edital completo podera ser retirado
gratuitamente no endereco eletrénico bllcompras.com, onde as propostas serao
recebidas e processadas por meio eletrénico. Bem como, no e-mail:
pregao.sanear@terra.com.br, para a execucao do seguinte objeto:

“REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE
PNEUS NOVOS DE REPOSICAO QUE ATENDAM AS RECOMENDAGCOES
DOS FABRICANTES, PARA A FROTA DE VEICULOS OFICIAIS DO
SANEAR - SERVICO DE SANEAMENTO AMBIENTAL DE
RONDONOPOLIS, COM RECURSO PROPRIO”

Informagdes nos telefones: (66) 3410-0425/0467 e solicitacdo do edital
e anexo nos e-mails: pregao.sanear@terra.com.br / compras@sanearmt.com.br.

Rondondpolis-MT 11 de margo de 2024.

Mariley Barros Soares
Pregoeira
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ROI)IDONOPOLIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N°. 006/2023/SMGP
EDITAL DE CONVOCACAO N° 019/2024

O Secretario Municipal de Gestdo de Pessoas de Rondonoépolis-MT, no uso de suas atribuices
legais e de acordo com o que determina o Artigo 37, IX da Constituicdo Federal, Lei Municipal
n°. 11.243/2020, Lei Municipal 11.972/2021 e Processo Seletivo Simplificado 006/2023
SMGP, CONVOCA os candidatos classificados nos cargos Docente da Educacédo Infantil e
Docente do Ensino Fundamental abaixo descritos, nos termos do Edital 006/2023/SMGP, a
comparecerem para apresentacdo/conferéncia de documentos e atribuigéo de aulas, conforme
Anexo | deste Edital, que acontecera na SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE
PESSOAS, o qual esté localizada no seguinte enderego:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS EM EDUCAGCAQO
PREFEITURA MUNICIPAL DE EDUCACAO,

AVENIDA DUQUE DE CAXIAS, N° 1000

BAIRRO: VILA AURORA

1- DA CONVOCAGCAO:

a) Os candidatos classificados serdo convocados, conforme necessidades e demandas da
Secretaria Municipal de Educacdo, referentes ao ano letivo 2024, através de edital publicado
no Diario Oficial do Municipio, para provimento de vagas, seguindo rigorosamente a ordem
de classificacéo.

b) As vagas existentes para atribuicdo da jornada de trabalho/aulas serdo de acordo com
a necessidade e demanda da Secretaria Municipal de Educag&o.

c) Somente poderdo comparecer para apresentacdo de documentos e atribuigao de aulas,
os candidatos classificados e convocados neste Edital.

d) Os candidatos convocados de Licenciatura Plena em Educacéo Fisica, deverdo ter em
méos copia da carteirinha do CREF — Conselho Regional de Educacéo Fisica.

e) Os candidatos convocados de Licenciatura em Pedagogia, serdo destinados somente
para substituicdo de servidores efetivos que estdo afastados temporariamente da fungdo de
Professor.

f) Oportunamente ressaltamos o carater temporario dessas contratacdes, que deverao
perdurar somente no periodo em que houver a convocacao dos demais candidatos classificados
no Concurso Publico Municipal.

2 - DOS CLASSIFICADOS E ORA CONVOCADOS:

CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM HISTORIA
CLASSIFICACAQO PROTOCOLO NOME
24° 64333284 ADRIANA ALVES DE FREITAS
25° 99329533 JULIAN ALBUQUERQUE TEIXEIRA
26° 37282491 ELIANE DE ARRUDA SERRA
27° 64103322 EDILSON LUIS FERRARINI
28° 56312138 RICARDO RAFAEL MATOS DOS SANTOS
CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM GEOGRAFIA
CLASSIFICACAO PROTOCOLO NOME
23° 35064914 ROSEMARI GAEDKE DE OLIVEIRA
24° 23561365 LUIS FERNANDO DE OLIVEIRA PEREIRA
CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM CIENCIAS
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CLASSIFICAQAO PROTOCOLO NOME PcD
15° 86620778 BRIDHA SILVA DE MOURA NAO
16° 80084470 LIDIANE SOUZA DE JESUS FIGUEIREDO NAO
17° 19279108 EVY THAYNNE DOS ANJOS SOUZA NAO

CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL

FUN(;AO: LICENCIATURA PLENA EM LETRAS

CLASSIFICACAO PROTOCOLO NOME PcD
37° 23622786 ELIANA GOMES DE CASTRO ROCHA SIM
38° 43362256 ARLETE ALVES DA SILVA NAO
39° 39459694 JAILSA RODRIGUES DA SILVA RICARDO NAO
40° 30416925 CASSIANE MEDIANEIRA VIERA NAO
41° 37979887 NEILIANE APARECIDA FERREIRA DA SILVA NAO

CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
FUN(;AO: LICENCIATURA PLENA EM LETRAS
Conforme item n°. 2.2.1 do Edital: O candidato Pessoa com Deficiéncia - (PcD) concorrera a todas as vagas, sendo reservado no minimo o
percentual de 10% (dez por cento)
sobre a quantidade de candidatos convocados por edital, de acordo com a classificacdo obtida.

CLASSIFICACAO PROTOCOLO NOME PcD

4° 66472908 MARCELA PATRICIA WINK DIESEL SIM
CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL

FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM MATEMATICA

CLASSIFICAQAO PROTOCOLO NOME PcD
21° 30483190 ZACARIAS ALVES BEZERRA NAO
22° 99666543 AMANDA CRISTINA DE OLIVEIRA NAO
23° 64971753 SIMEIA DA SILVA BEZERRA DOS SANTOS NAO

CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL

FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM EDUCACAOQ FISICA

CLASSIFICACAO PROTOCOLO NOME PcD
96° 59068948 1IZABEL OLIVEIRA ROSA NAO
97° 14380511 KELBI WANDER ANTONIO CARNAIBA NAO
98° 12469234 JOEL MIRANDA DE SOUZA SANTOS NAO
99° 93679309 LUCIANO DE SOUZA GUILHERME NAO
100° 36399239 JEAN CARLOS CASTELLI NAO
101° 28345599 ODENIR PISSETTI PEREIRA NAO
102° 79673593 ANDRESSA DANTAS DE PAULA NAO
103° 21788417 MAISA DIELY BRITO BARCELO NAO
104° 15592918 LUCIVALDO SANTOS SILVA NAO
105° 71772028 KASSIO PABLO SILVA CUSTODIO NAO

2.1 DOS REQUISITOS E DA RELACAO DE DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS:

2.1.1 Os candidatos classificados convocados deverdo atender os requisitos abaixo e
apresentarem original e cdpia dos seguintes documentos:

a) Estar Classificado no Processo Seletivo Simplificado;

b) Comprovar os Pré-requisitos e Habilitagdes Exigidas para o Exercicio da Fungio;

c¢) Atender as Condicdes Prescritas para a Fungao;

d) Comprovar que Possui a Respectiva Escolaridade Informada no Ato da Inscrigao;

e) Estar em Pleno Gozo dos Direitos Civis e Politicos;

f) Estar em Pleno Gozo de Saude Fisica e Mental;

g) Cédula de Identidade;

h) Certiddo de Nascimento ou Casamento;

i) Apresentar o Extrato do PIS ou PASEP com Data de Cadastramento;

j) CPF e Comprovante de Regularizacao;

k) RG e CPF do Coénjuge, quando for o Caso;

1) CPF do Pai e da Mae;

m) Certiddo Negativa de Antecedentes — Civel e Criminal;

n) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;

0) Comprovante de Endereco Atualizado;

p) Titulo de Eleitor e Certiddo de Quitagdo Eleitoral — com Autenticagdo Emitida Através do
Site: http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral,

q) Certificado de Reservista (sexo masculino);

r) Atestado de Aptiddo Fisica e Mental, emitido, carimbado e assinado por médico Clinico Geral,
Psiquiatra ou profissional habilitado em Psiquiatria, inscrito no Conselho Regional de Medicina (CRM),
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que poderdo ser realizados pela rede publica de saide ou pela rede particular, e devera constar o nimero
do RG e CPF do candidato e expedidos nos ultimos 60 (sessenta) dias;
s) Documentos e Declaracfes integrantes e constantes no Anexo Il deste Edital, devidamente
preenchidos e assinados pelo candidato, deixando apenas o preenchimento da data em branco.
t) Copia da carteira de registro do CREF (CONSELHO REGIONALDE EDUCACAO FISICA).
u) Apresentagdo de Demais Documentos Necessarios Solicitados no Ato da Contratacao.
2.2 Todos os documentos elencados sdo obrigatérios.
2.3 Ndo serdo aceitas copias de documentos ilegiveis.
2.4 Serdo aceitos como documentos de identidade: RG, Carteira Profissional, Carteira de Trabalho,
Passaporte e Habilitacdo.
2.5 N&o serdo aceitos documentos ndo identificaveis e/ou danificados.
2.6 A contratacdo se dard somente ap0s a apresentacdo de TODOS OS DOCUMENTOS arrolados no
presente instrumento, ficando os convocados adstritos a apresentacdo documental.
2.7 Os candidatos a contratacdo temporaria que forem classificados e que ndo conseguirem atribuir
jornada de trabalho e/ou aulas por auséncia de vagas, fardo parte do cadastro de reserva da Secretaria
Municipal de Educag&o.
2.8 Os candidatos convocados que ndo puderem atribuir aulas e tiverem interesse em solicitar
reclassificacdo, deverdo comparecer no local e data de atribuicdo de aulas, descritos neste Edital, para
preencher a Declaracdo de Anuéncia.
2.9 Os candidatos convocados que ndo assumirem as vagas ofertadas na data de sua atribuicdo, e ndo
optarem pela reclassificacdo prevista no item supracitado, deverdo comparecer no local e data de
atribuicdo de aulas, descritos neste Edital, e preencher a Declaracéo de Desisténcia.
2.10 Os candidatos convocados que ndo comparecerem no local e data descrita neste Edital no prazo
solicitado, e nem optarem pela sua reclassificagéo, serdo considerados desistentes e serdo publicados no
Diario Oficial do Municipio.
2.11 Seréa de responsabilidade Unica e exclusiva do candidato classificado 0 acompanhamento das datas,
locais e horarios referentes as convocagoes.
2.12 Os cronogramas constantes neste Edital poderdo sofrer alteracfes de acordo com as necessidades
e casos fortuitos.

REGISTRADO,
PUBLICADO,
CUMPRA-SE.

Rondonopolis/MT, 11 de margo de 2024.

CARLA GONCALVES DE CARVALHO
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS
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ANEXO |

CRONOGRAMAS DE ATENDIMENTOS
Apenas os candidatos classificados e convocados descritos no Item n° 2 deste Edital, deverdo

apresentar-se para apresentacdo de documentos e atribuicdo de aulas, impreterivelmente,
conforme cronogramas abaixo, no seguinte endereco:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS .
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS EM EDUCACAQO

APRESENTACAO/CONFERENCIA DE DOCUMENTOS:

ORDEM DE
CLASSIFICADOS A
SEREM
ATENDIDOS

24° AO 28°

HORARIO

DE ATENDIMENTO CARGO/HABILITACAO

CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM HISTORIA
CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM GEOGRAFIA
CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM CIENCIAS
CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM LETRAS
08:00 as 11:00 CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL

e FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM LETRAS
13:00 as 18:00 Conforme item n°. 2.2.1 do Edital: O candidato Pessoa com
Deficiéncia - (PcD) concorrera a todas as vagas, sendo
reservado no minimo o percentual de 10% (dez por cento)
sobre a quantidade de candidatos convocados por edital, de
acordo com a classificacdo obtida.
CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM MATEMATICA
CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM EDUCACAO FIiSICA

23° AO 24°

15° A0 17°

37° AO 41°

13/03/2024
Quarta-Feira

21° AO 23°

96° AO 105°

ATRIBUICAO DE AULAS DE ACORDO COM A ORDEM CLASSIFICATORIA:

ORDEM DE
CLASSIFICADOS A
SEREM
ATENDIDOS

24° AO 28°

HORARIO

DE ATENDIMENTO CARGO/HABILITACAO

CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM HISTORIA
CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM GEOGRAFIA
CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM CIENCIAS
CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM LETRAS
CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
14/03/2024 08:00 as 11:00 FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM LETRAS
Quinta-Feira Conforme item n°. 2.2.1 do Edital: O candidato Pessoa com
Deficiéncia - (PcD) concorrera a todas as vagas, sendo
reservado no minimo o percentual de 10% (dez por cento)
sobre a quantidade de candidatos convocados por edital, de
acordo com a classificacdo obtida.
CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
FUNC}AO: LICENCIATURA PLENA EM MATEMATICA
CARGO: DOCENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL
FUNCAO: LICENCIATURA PLENA EM EDUCACAO FISICA

23° AO 24°

15° A0 17°

37° AO 41°

21° AO 23°

96° AO 105°
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DOCENTES RELACAO DE DOCUMENTOS E DECLARACOES NECESSARIAS PARA
CONTRATACAO 2024

Ficha de dados Pessoais — preenchida sem rasuras — OBRIGATORIO

Coépias legiveis dos sequintes documentos:

RG (Atualizado de acordo com a Certiddo de Nascimento/Casamento) — ser brasileiro ou estrangeiro nos termos da Lei -
OBRIGATORIO;

CPF (Atualizado de acordo com estado civil) - OBRIGATORIO

Comprovante de regularizagdo do CPF (http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATCTA/cpf/ConsultaPublica.asp) —
OBRIGATORIO;

Certiddo de nascimento ou certiddo de casamento ou contrato de unido estavel —- OBRIGATORIO:;

CPF e RG do cdnjuge — OBRIGATORIO;

CPF da mae e CPF do pai ou Declaragdo de Impossibilidade/Inexisténcia dos CPFs dos genitores (caso ndo apresente copia do CPF dos
pais) - OBRIGATORIO;

CPF e RG do responsavel quando menor de idade e SOMENTE NO CASO DE ESTAGIARIOS — OBRIGATORIO;

Comprovante de enderego (LUZ, AGUA OU TELEFONE) de até 30 dias da data da contratagio no proprio nome. Quando no nome
do cbnjuge, de parente ou residir em casa alugada ou cedida preencher declaracdo de residéncia — OBRIGATORIO;

Titulo de Eleitor (SE MENOR DE IDADE NAO E OBRIGATORIO);

Certiddo de quitagdo eleitoral — Ter votado/justificado (http://www:.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral) —
OBRIGATORIO — (validacdo pelo site)

Carteira de Trabalho — CTPS (parte da foto e data de expedicgéo e pagina de registro 1° emprego, ver PAGINAS 12 E 13 CTPS
antiga, PAGINAS 06 E 07 CTPS nova ) - OBRIGATORIO;

PIS ou PASEP com data de expedigdo (trazer extrato atualizado da Caixa Econdmica ou do Banco do Brasil) ou Autorizagdo para
inclusdo de cadastro no PASEP (somente para quem ndo tem ndmero nem de PIS nem de PASEP) — OBRIGATORIO;

Quitaco servico militar (reservista) , se masculino —- OBRIGATORIO (NAO E OBRIGATORIO PARA INDIGENAS);

Diploma de Escolaridade ou Certificado de Conclus&o de Curso acompanhado do Historico Escolar, conforme a exigéncia do cargo —
OBRIGATORIO;

ATESTADO DE SANIDADE FISICA E MENTAL original, que podera ser realizado tanto pela Rede Plblica de Satde (SUS) quanto
pela Rede Particular de Satde. Os atestados devem constar RG e CPF do candidato com data de, no maximo 60 (sessenta dias), anterior
ao inicio do contrato..

Certiddes

Certiddo negativa civel e criminal da Justica Estadual data atualizada — (1° grau) - (www.tjmt.jus.br) - OBRIGATORIO -
(autenticacdo pelo site)

Certiddo negativa civel e criminal Justica Federal do TRF1 data atualizada (www.trf1.jus.br) — Apenas, Cddigo QR Code
OBRIGATORIO -

Declaractes

Autorizaco para Crédito em Conta Saléario- OBRIGATORIAMENTE DO CAIXA ECONOMICA FEDERAL;

Declaracio de néo actimulo ilegal de cargo publico - OBRIGATORIO (NAO COLOCAR DATA);

Declaragdo de bens e valores que constituem seu patrimdnio e dos dependentes (anexar declaragdo de imposto de renda, caso faca) —
OBRIGATORIO (NAO COLOCAR DATA);

Declaracéo de dependentes:

1. Cépias da certiddo de nascimento e CPF (INDEPENDENTE DA IDADE E OBRIGATORIO) até 21 anos, se for menor sob
guarda é obrigatdrio apresentar documentacéo de guarda judicial.

2. Copias da ultima declaracdo do imposto de renda (COMPLETA), caso os dependentes declarados sejam os pais, conjuge ou
filhos maiores de 21 anos, apresentar CPFe RG dos dependentes.

OBSERVACAO: o direito se estende ao filho(a) ou enteado(a), até 21 anos de idade, ou, em qualquer idade, quando este for PcD —
Pessoa com Deficiéncia (neste Gltimo caso anexar laudo médico) e se ainda estiverem cursando em estabelecimento de ensino superior
ou escola técnica de segundo grau, até 24 anos de idade (anexar cépia da matricula), - OBRIGATORIO - (NAO COLOCAR
DATA);

Declaracio de nepotismo — OBRIGATORIO - (NAO COLOCAR DATA);

Declaragéo de ficha limpa— OBRIGATORIO - (NAO COLOCAR DATA);

Termo de compromisso de cumprimento da HTP/HTPC (SOMENTE PARA PROFESSORES) OBRIGATORIO.

Data do recebimento / 12024,

Recebido por:
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DECLARAGCAO NAO ACUMULO ILEGAL DE CARGO PUBLICO

Eu RG n°.

CPF no, , DECLARO sob as penas da Lei e para fins de contratacédo
no cargo de como contrato de prestacdo de servigos na
Secretaria Municipal de Educacdo de Rondon6polis-MT para atuar na Rede Municipal de Ensino, sob
as penas da Lei e para fins de lotagdo, que ndo acumulo cargo publico remunerado de forma ilegal,
conforme preceitua a alinea a) e b), inciso XV1 do artigo 37 da Constitui¢do Federal: “X¥V7 - é vedada
a acumulagdo remunerada de cargos publicos, exceto quando houver compatibilidade de horarios,
observando em gualquer caso o disposto no inciso XI. a) de dois cargos de professor; b) a de um cargo
de professor com outro técnico ou cientifico. ”

Por ser verdade, firmo a presente declaracdo.

Rondondpolis-MT, / /2024,

DECLARANTE
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DECLARACAO DE BENS

Eu, , abaixo assinado,
brasileiro (a), estado civil , portador da Cédula de Identidade n°.
6rgdo expedidor / e inscrito no CPF sob o n°. , DECLARO
para o fim especifico de ingresso no servigo publico do Municipio de Rondonépolis e em conformidade com a Lei
n° 8.429 de 02 de junho de 1.992, Cap. 1V), 0 seguinte:

Possui bens? (sim/ndo)

Se sim discrimine os bens e valores, excluidos apenas os objetos e utensilios domésticos.

BENS MOVEIS, IMOVEIS, SEMOVENTES, DINHEIRO, TITULOS, ACOES, ETC

Faz declaragdo de imposto de renda:(sim/néo):

Caso faca € obrigatdria a entrega da copia da Ultima declaracdo do imposto de renda.

Declaro ainda ter ciéncia de que a ndo veracidade das informacBes prestadas poderd acarretar
responsabilizagdo civil, penal e administrativa, gerando as consequéncias previstas na legislacdo vigente.

Rondonopolis-MT, 12024.

DECLARANTE
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DECLARACAO DE DEPENDENTES

Eu, , abaixo assinado,
brasileiro (a), estado civil , portador da Cédula de Identidade n°.
6rgdo expedidor / e inscrito no CPF sob o n°. DECLARO
para o fim especifico de ingresso no servico publico do Municipio de Rondondpolis/MT, o seguinte:

Possui dependentes? (sim/nao)

Se sim discrimine 0s nomes e grau de parentesco.

NOME PARENTESCO

Rondonopolis-MT,

DECLARANTE

DECLARACAO DE NEPOTISMO

Eu , RG

CPF , DECLARO sob as penas da Lei ndo estar infringindo a Lei
Municipal 1752/90, artigo 132, inciso IX, manter sob sua chefia, conjuge, companheiro(a) ou parente
até o segundo grau civil; e Simula Vinculante n°® 13 do STF, que proibe a nomeacdo de cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, da
autoridade nomeante ou de servidor da mesma pessoa juridica, investido em cargo de dire¢do, chefia ou
assessoramento, para o exercicio de cargo em comissao ou de confianga, ou, ainda, de fungéo gratificada
na administragdo puablica direta e indireta, em qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, compreendido o ajuste mediante designaces reciprocas, viola a Constituicao
Federal Por ser verdade, firmo a presente declaracéo.

Rondondpolis-MT, / /2024,

DECLARANTE
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DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA LEI 7.048/2012 DA
FICHA LIMPA

Eu
nacionalidade , estado civil ,
portador (@ do RG n° , inscrito no CPF sob o no
,DECLARO QUE NAO TENHO CONTRA MINHA PESSOA:
I - RepresentagBes julgadas procedentes pela Justica Eleitoral, em deciséo transitada em julgado ou proferida por
6rgdo colegiado, em processo de apuragdo do abuso do poder econdmico ou politico, (desde a decisdo até o
transcurso do prazo de seis anos, ou pelo prazo da condenagdo se maior);
Il - Condenagdo a suspensdo dos direitos politicos em decisdo transitada em julgado, ou proferida por 6rgéo judicial
colegiado, por ato doloso de improbidade administrativa, que importe lesdo ao patrimdnio publico e enriquecimento
ilicito. (desde a condenacdo ou do transito em julgado, pelo prazo de seis anos, a contar do cumprimento da pena,
ou pelo
prazo de suspenséo dos direitos politicos se maior);
111 - Condenacéo, em decisdo transitada em julgado ou proferida por érgao judicial colegiado. (desde a condenagéo
até o transcurso do prazo de seis anos apds o cumprimento da pena, ou pelo prazo da condenagéo se maior);
IV- Condenagdo por ter beneficiado a mim ou a terceiros, quando em exercicio de cargo na administragéo publica
direta, indireta ou fundacional, pelo abuso do poder econdmico ou politico, (em decisdo transitada em julgado ou
proferida por drgdo judicial colegiado, desde a decisdo até o transcurso do prazo de seis anos, ou pelo prazo da
condenacdo se maior);
V — Decisdo sancionatoria do 6rgdo profissional competente no qual haja deferimento de exclusdo do exercicio de
profissdo em decorréncia de infragdo ético-profissional, (pelo prazo de seis anos, salvo se 0 ato houver sido anulado
ou suspenso pelo Poder Judiciario);
V — Ato de demissdo do servigo pablico em decorréncia de processo administrativo ou judicial. (pelo prazo de
seis anos, contado da decisdo, salvo se 0 ato houver sido suspenso ou anulado pelo Poder Judiciério);
VI1I- Ato pelo qual imp6s aposentadoria compulséria do servico publico, por decisdo sancionatoria, ou que tenha
perdido o cargo por sentenca, ou pedido exoneragdo ou aposentadoria voluntaria, na pendéncia do processo
administrativo disciplinar, (pelo prazo de seis anos, contados da decisao).
Declaro ainda:
VIII — Que ndo sou pessoa fisica, diretor (a) de pessoa juridica, responséavel por doaces eleitorais tidas por ilegais
por decisdo transitada e julgada, ou proferida por 6rgdo colegiado da Justica Eleitoral. (pelo prazo de seis anos,
contados da decisdo).
IX — Que ndo sou Agente Politico que renunciei a mandatos. (desde o oferecimento de denlncia suficiente para
autorizar a abertura de processo por infringéncia ao disposto na Constitui¢cdo Federal, Estadual, ou da Lei Organica
Municipal, pelo prazo de seis anos a contar da rendincia).
X - Que ndo sou Agente Politico que perdeu cargo eletivo por infringéncia ao disposto na Constituicdo Federal,
Estadual, ou da Lei Orgéanica Municipal. (no periodo de seis anos a contar da data da decisao).
Por fim, DECLARO que tenho ciéncia do teor disposto na Lei Municipal 7.048/2012, bem como, que a minha
omissao ou insercdo de dados falsos acarretardo em penalidades expressas na lei de improbidade administrativa, no
codigo penal e demais leis que garantem a aplicabilidade dos principios da Administragdo Publica.

Rondondpolis-MT, / 12024,

DECLARANTE
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ATENCAO!! PREENCHER SOMENTE CASO NAO TENHA

CADASTRO NO PIS OU PASEP

) DEpLARAng ;
(DEVERA VIR ACOMPANHADA DO FORMULARIO DE INCLUSAO NO PASEP DO BANCO DO BRASIL)

Eu, , portador do RG n° Orgéo
Expedidor / e do CPF n° , declaro néo ser cadastrado no PIS/PASEP e
autorizo a Prefeitura Municipal a me cadastrar.

Por ser verdade firmo o presente.

Rondonépolis-MT, /

Assinatura

BANCO DO BRASIL PASEP Inclusao e alteracéo de
Dados do participante

Incluséo Alteragdo

N° Inscrigdo do Participante

Nome do Participante

Data Nascimento

Nome da Mae

Nome do Pai

Sexo () Masculino Nacionalidade:
() Feminino BRASILEIRA

Naturalidade: UF:

Titulo de Eleitor: Ano 1° Emprego

N° documento de identidade: Orgéo Emissor: : Data de Emisséo:

N° CTPS: N° de Serie da CTPS: UF: Data de Emissdo da CTPS:

CGC Empregador: 03.347.101/0001-21

Endereco: AVENIDA DUQUE DE CAXIAS

Municipio: RONDONOPOLIS

CEP: 78.700 - 000

Local e data: Carimbo do CGC do Empregador
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TERMO DE COMPROMISSO DE CUMPRIMENTO DA HTP/HTPC

Eu,

__, portador

do RG e do CPF , contratado para atuar

no cargo da Rede Municipal de Educacéo,

me comprometo a cumprir rigorosamente 8 HTPC/HTP(Hora de Trabalho Pedagdgico), em horario

oposto a minha atuacdo em sala de aula.

Rondondpolis, de 2024.

Assinatura
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