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Roteiro da Declaração Eletrônica de 

Serviços de Instituições Financeiras (DES-IF) 
 

 

 

Declaração mensal de instituição financeira 
 

A declaração das instituições financeiras poderá ser DIGITADA pelo usuário 

credenciado ou IMPORTADA através de arquivo gerado pelo sistema de gestão 

informatizado da instituição financeira. 

 

DIGITADA 

Abrir aplicação Declaração mensal de instituição financeira 

1. Clicar em Adicionar 

2. Selecionar a Conta 

3. Digitar o Valor acumulado na competência 

4. Clicar em Salvar 

 
Repetir operação para todas as contas que possuem movimentação. 

Pronto! Declaração realizada com sucesso. 

 

 

IMPORTADA 

Abrir aplicação Declaração mensal de instituição financeira 

1. Clicar em Importar movimento mensal 

2. Clicar em Procurar (será aberto o gerenciador de arquivos do seu dispositivo) 

3. Selecione o Arquivo (extraído do seu sistema de gestão) 

4. Clicar em Abrir 
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5. Clicar em Validar arquivo 

 
 

6. Clicar em Importar movimentação 

 
 

 
 

Pronto! Declaração importada com sucesso. 
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LAYOUT DO ARQUIVO PARA IMPORTAÇÃO 

 

O arquivo precisa estar na extensão TXT e apresentar três diferentes tipos de registros que são 

identificados pelo primeiro caractere presente na linha, sendo eles: 

• I - Registro que marca o início do arquivo (1); 

• D - Registro que define os dados a serem importados (1-n); 

• F - Registro que marca o final do arquivo (1); 

Os tipos de registros assinalados com (1) devem possuir ocorrência única e obrigatória no 

documento já os assinalados com (1-n) devem apresentar um ou mais registros. 

 

 

 
 

Exemplo de arquivo de importação de dados 
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Declaração de serviços tomados 
 

Serviço contratado de prestador autônomo 

 

Abrir aplicação Declaração de serviço contratado de prestador autônomo 

1. Clicar em Adicionar 

2. Informar os dados gerais: 

 Número, Série e Data de emissão 

 Atividade econômica 

 
 

3. Na aba Prestador, selecionar o Prestador do serviço 

 
 

4. Na aba Resumo da declaração, informar os valores e descrição do serviço contratado 

 
 

6. Clicar em Salvar. 

Pronto! Declaração registrada com sucesso. 
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Serviços de prestadores estabelecidos fora do município 

 

Abrir aplicação Declaração de serviços de prestadores estabelecidos fora do município 

1. Clicar em Adicionar 

2. Informar os dados gerais: 

 Número, Série e Data de emissão 

 Atividade econômica 

3. Selecionar o Prestador de serviço 

 
 

4. Na aba Resumo da declaração, informar os valores e descrição do serviço contratado 

 
 

5. Na aba Anexos, inserir cópia do documento fiscal em PDF. 

 
6. Clicar em Salvar. 

Pronto! Declaração registrada com sucesso. 
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Encerramento de competência 
 

Abrir aplicação Encerramento de competência individual 

1. Selecionar a Competência 

2. Clicar em Encerrar (será aberta janela para simples conferência) 

3. Clicar em Encerrar (para confirmar). 

 
Pronto! Encerramento da competência realizada com sucesso. 

 

 

Adicionar competência complementar 
 

Caso encerrado o período de apuração da Competência Normal, será necessária a 

abertura e escrituração na Competência Complementar. 
 

Abrir aplicação Gerenciamento de competência 

1. Selecionar Competência normal já encerrada 

2. Clicar em Adicionar competência complementar 

 
 

3. Clicar em Salvar 

 
Pronto! Competência complementar aberta com sucesso. 

Autentique novamente, nesta nova competência, para registrar a movimentação. 
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Lançamentos de ISSQN 
 

Abrir aplicação Lançamentos de ISSQN por NFS-e 

1. Selecionar o Lançamento tributário 

2. Clicar em Emitir documento de arrecadação 

 
 

3. Clicar em Emitir 

 
 

4. Clicar em Imprimir 

 
Pronto! Documento de arrecadação disponível para impressão. 

 

 


