
Após autenticar no sistema,

navegue no menu principal

e clique na aplicação

Encerramento de competência 

individual

Instruções para 

encerramento de 

competência

Nota fiscal de serviço eletrônica



1
Com a aplicação aberta,

você terá duas opções

Encerrar competência

Permite encerrar a competência com 

toda a movimentação presente, 

apurando em uma única guia os valores 

declarados.

Encerrar parcial

Permite encerrar a competência com 

características próprias 

Apuração da 

competência
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Clique em “Encerrar parcial” para 

selecionar as NFS-es desejadas. Caso 

deseje marcar todas, clique em “marcar 

todos”

Caso deseje gerar um lançamento para 

cada ISSQN Tomado, selecione a opção 

“Gerar um lançamento de ISSQN para 

cada documento “Tomado” 

Clique em “Gerar um 
lançamento de ISSQN para cada 

documento “Tomado” para 
gerar documentos separado

Encerramento 

parcial



Ao clicar em Encerrar, o sistema irá 

relacionar todas as NFS-es já emitidas, e 

irá realizar o encerramento geral da 

competência, gerando o documento de 

arrecadação (boleto) do ISSQN, que 

poderá ser consultado posteriormente 

por meio da aba “Débitos pendentes”, na 

tela de “Alteração de dados do 

econômico”

Encerrar 

competência
3
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Após encerrada a competência, busque 

por “Débitos pendentes”, na tela 

“Alteração de dados do econômico” (tela 

inicial, aberta no início do sistema),  para 

emitir seu ISSQN. 

Consultar débitos


