Diario Oficial Eletrénico (Diorondon-e) Edicdo n°® 5.418
Rondondpolis, 31 de margo de 2023, Sexta-Feira.

SECRETARIA MUNICIPAL DE CJENCIA, TECNOLOGIAE
INOVACAO

PORTARIA SECITI/DPD N° 018/2023

Dispde sobre as hipoteses de tratamento de dados
pessoais e sensiveis da Secretaria Municipal de
Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo — SECITI

A Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo, no uso de suas
atribuices legais, em observancia ao disposto no inciso | do artigo 23 da Lei n°® 13.709,
de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protegéo de Dados - LGPD, e em conformidade
com o disposto no Decreto n° 10789/2022.

RESOLVE:

Art. 1° - Esta portaria esclarece as hipéteses e principios para tratamento de
dados pessoais e sensiveis efetuadas pela SECITI - Secretaria Municipal de Ciéncia,
Tecnologia e Inovacdo, definindo a finalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas
para coleta, registro, armazenamento, uso, compartilhamento e eventual eliminacdo das
informagdes pessoais e sensiveis, em consonancia com o disposto no Capitulo 1V, da
Lei n®13.709, de 2018 - Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD.

Art. 2° - Para fins desta portaria e em consonancia com o artigo 5°, da Lei
13.709/2018, considera-se:

| - Dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel. E todo o dado que permite identificar uma pessoa, tais como nome, CPF,
namero de identidade, foto, enderego residencial, endereco de e-mail;

Il - Dado pessoal sensivel: dado pessoal que se refere a origem racial ou
étnica, conviccdo religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de
caréater religioso, filoséfico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado
genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

Il - Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo
objeto de tratamento;

IV - Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido
em um ou em varios locais, em suporte eletrénico ou fisico;

V - Tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que
se referem a coleta, producéo, recepcado, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducéo,
transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacao,
avaliacdo ou controle da informacéo, modificacdo, comunicacéo, transferéncia, difuséo
ou extracgéo;

VI - Uso compartilhado de dados: comunicagdo, difusdo, transferéncia
internacional, interconexdo de dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos
de dados pessoais por Orgdos e entidades publicos no cumprimento de suas
competéncias legais, ou entre esses e entes privados, reciprocamente, com autorizacdo
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especifica, para uma ou mais modalidades de tratamento permitidas por esses entes
publicos, ou entre entes privados;

VII - Anonimizagdo: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de
associacao, direta ou indireta, a um individuo;

VIII - Consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual
o0 titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada; IX - Bloqueio: suspensdo temporaria de qualquer operacdo de tratamento,
mediante guarda do dado pessoal ou do banco de dados;

X - Eliminacgéo: excluséo de dado ou de conjunto de dados armazenados em
banco de dados, independentemente do procedimento empregado;

XI - Transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais
para pais estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro;

XII - Orgéo de pesquisa: 6rgio ou entidade da administracdo publica direta
ou indireta ou pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos legalmente
constituida sob as leis brasileiras, com sede e foro no Pais, que inclua em sua missao
institucional ou em seu objetivo social ou estatutario a pesquisa basica ou aplicada de
cardter historico, cientifico, tecnoldgico ou estatistico;

XIII - Autoridade nacional: 6rgdo da administracdo publica responsavel por
zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da LGPD em todo o territério nacional;

XIV - Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito pablico ou privado,
a quem competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

XV - Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
que realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

XVI - Encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar
como canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

XVII - Agentes de tratamento: o controlador e o operador;

XVIII - Relatoério de impacto a protecdo de dados pessoais: documentacédo
do controlador que contém a descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais
que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como
medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigagao de risco.

Art. 3° - A SECITI - Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovacéo,
em observancia ao disposto no inciso I, do artigo 23, da LGPD, e em conformidade com
o disposto no Decreto n® 10789/2022, executara o tratamento de dados pessoais de
forma proporcional e ndo excessiva, na quantidade minima necessaria para
cumprimento de suas obrigacGes legais, execucdo de politicas publicas e regular
exercicio das competéncias previstas na Lei Complementar n. © 031, de 22 de dezembro
de 2005; Lei Complementar n® 312, de 20 e dezembro de 201; Lei Complementar n°
353, de 21 de dezembro de 2021 e Lei Complementar n® 378, de 19 de maio de 2022,
instrugdes normativas, regimentos internos, politicas de privacidade e seguranga, em
especial, nas atividades de pesquisa, desenvolvimento cientifico e tecnoldgico e de
inovacéo e o aperfeicoamento da infraestrutura de apoio a essas atividades; qualidade do
atendimento ao cidadao; desenvolvimento de uma cidade inteligente; politicas e
programas de desenvolvimento cientifico do pais; atragdo de novos talentos e de
formacdo de recursos humanos qualificados para o desenvolvimento cientifico,
tecnoldgico e da inovagdo; formulacdo de politicas publicas, diretrizes, objetivos e
metas relativos a pesquisa cientifica, & inovacao digital e ao desenvolvimento industrial
e tecnoldgico do setor de tecnologias da informacdo e da comunicacdo do Pais;
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Execucdo de programas e projetos de preparagdo para o trabalho e de inclusdo
produtiva, voltados a geracdo de renda a familias em situacdo de vulnerabilidade
econdmica, com vistas ao empreendedorismo e ao mercado de trabalho; agbes em
conjunto com outros 6rgaos publicos e privados, objetivando a inser¢do no mercado de
trabalho dos usuérios dos servigcos da assisténcia social; inser¢cbes dos usuarios em
cursos advindos de programas, projetos de convénios ou parcerias com o Municipio, 0
Estado ou Unido; politicas pablicas de emprego, trabalho e renda e de qualificacdo
profissional; inclusdo digital, acesso a informacdo e a tecnologia da informacgdo e
comunicacdo, a fim de ampliar a cidadania digital; operar sistemas de computadores e
microcomputadores, monitorando o desempenho dos aplicativos, recursos de entrada e
saida de dados, recurso de armazenamento de dados, registros de erros, consumo da
unidade central de processamento (CPU), recursos de rede e disponibilidade dos
aplicativos; integridade da arquitetura dos servicos de tecnologia da informacéo;
seguranca da informacdo no ambiente informatizado; realizagéo de estudos e pesquisas,
visando o desenvolvimento e implantacdo de novos conhecimentos, tecnologias e
solugdes no campo da TIC; nos procedimentos de funcionamento do Cursinho Pré-
vestibular Zumbi dos Palmares, que objetiva a inclusdo dos jovens de escolas publicas
na Universidade; fomento do movimento negro; beneficios a comunidade carente no
PROUNI, FIES e seletivos em cursos técnicos de nivel superior; projetos para
preparacdo de familias de baixa renda para o trabalho e incluséo produtiva; insercao no
mercado de trabalho dos usuarios dos servicos da assisténcia social;insercdo dos
usuarios nos cursos advindos de programas, projetos de convénios ou parcerias com 0
Municipio, o Estado ou Unido, direcionados a inclusdo produtiva, geracao de trabalho e
renda, formacgdo técnica e qualificacdo profissional; orientacdo e sensibilizacdo do
publico prioritario sobre 0 acesso e a participacdo em cursos de formacao, projetos e
programas de incluséo produtiva.

§ 1° - Para fins do disposto no caput, a SECITI realizara o tratamento de
dados pessoais e sensiveis dos usuarios dos servigos publicos, por ele disponibilizado,
fundamentando tal acdo na execucdo de politicas publicas previstas em lei, Decretos,
Normas, Politicas e regulamentos, para o cumprimento de suas obrigacbes legais,
execucao de contratos, convénios e congéneres e estudos por drgdo de pesquisa, sempre
tendo como base legal as hipoteses de tratamento previstas na LGPD.

8 2° - As obrigacOes legais, politicas publicas, execucdo de contratos,
convénios e congéneres e estudos por 6rgao de pesquisa de que trata este artigo sdo
todas aquelas necessarias para a consecucdo das competéncias previstas nas Leis
Complementares sob n° 031/2005; 312/2019, 353/2021 e 378/2022.

8 3° - Toda informacéo tratada e custodiada pela SECITI pertence ao titular
dos dados pessoais, que podera obté-la a qualquer momento juntamente a SECITI e aos
canais de comunicacdo disponibilizados no site da Prefeitura, através do link:
http://www.rondonopolis.mt.gov.br/ .

Art. 4° - O tratamento de dados é necessario para que a SECITI ofereca os
servigos publicos aos cidaddos, bem como para cumprimento dos deveres e atribuicdes
legais do servigo publico, em especial na forma prevista no art. 3° desta Portaria.

Art. 5° - A forma de tratamento de dados para fins de utilizacdo dos servicos
da SECITI ocorrera mediante o fornecimento das informagdes pessoais pelo proprio
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usuario, ou seu representante legal, ao se dirigir a SECITI a procura de atendimento ou
prestacdo de servicos, ou mediante cadastramento efetuado pelo préprio cidaddo em
sistemas informatizados, sendo as informacgdes fornecidas, neste caso, pelo préprio
solicitante ou por procurador legalmente constituido.

8 1° - A requisicdo de servigos publicos da SECITI se dara mediante o
preenchimento, pelos titulares, de formularios de solicitacdo junto a SECITI e via
website e/ou aplicativos da SECITI sob a sua administragéo.

§ 2° - O tratamento dos dados pela SECITI poderd ocorrer, igualmente,
quando do recebimento de documentos, informacdes ou declaracdes prestadas, dentre
outros, pelos usuarios dos servicos publicos, fornecedores de bens e servigos,
terceirizados, participantes de processos seletivos e concursos.

Art. 6° - Em atendimentos presenciais, para dar entrada as solicitacdes e
atendimentos, o fornecimento de dados pessoais € necessario, sendo estes coletados por
um servidor responsavel que registrara as informacdes em sistema cadastral.

8 1° - De forma anéloga, em sistemas eletrénicos, o demandante devera
fornecer os dados pessoais para acesso aos servigos ofertados, que ficardo registrados
em sistema eletrdnico sob a tutela da Administracdo Municipal.

8 2° - Os dados pessoais requisitados devem ser informados para que se torne
possivel a realizacdo do atendimento, sendo que demais informacdes e dados sensiveis
poderdo ser solicitados em seguida, de acordo com a prestacdo dos servicos da SECITI
a serem efetuados.

§ 3° - O tratamento de dados para a execucgdo de obrigacdes legais, politicas
publicas, contratos, convénios e congéneres da SECITI, de forma regulamentada,
dispensa o consentimento do titular.

Art. 7° - A SECITI é a unidade administrativa responsavel pelo tratamento
dos dados pessoais e sensiveis dos seus usuarios e por seu encaminhamento aos setores
ou 6rgaos designados.

§ 1° - Os dados pessoais e sensiveis dos usuarios coletados serdo tratados para
efeitos da regular execucdo das politicas publicas mencionadas no art. 3° desta Portaria,
observando-se as competéncias previstas nas Leis Complementares sob n® 031/2005,
312/2019, 353/2021 e 378/2022.

8 2° - Inclui-se no tratamento de dados a gestdo dos sistemas, dos processos e
as rotinas administrativas e servigos correlacionados.

Art. 8° - Havera transmisséo de informacdes contendo dados pessoais entre as
Departamentos, divisdes e nucleos que compdem a estrutura organizacional da SECITI,
com acesso disponivel por agentes publicos competentes, sempre que necessario, a fim
de possibilitar um tratamento efetivo e um melhor atendimento a necessidade do
usuario.
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Paragrafo Unico - Nesta hipOtese, ndo restara caracterizado o
compartilhamento de dados, uma vez que as informacGes serdo tratadas no ambito
interno da SECITI, para o fiel atendimento da finalidade publica da prestacdo do servico
da SECITI e correlatos.

Art. 9° - Os dados pessoais custodiados pela SECITI poderdo ser
compartilhados com as entidades por ela contratadas e conveniadas que necessitam
atuar de forma complementar aos servigos e atendimentos da Secretaria, bem como a
outras unidades administrativas do Municipio de Rondondpolis, bem como, entidades
publicas municipais, estaduais e federais, observando-se os principios de protecdo de
dados pessoais elencados no art. 6°, da LGPD e as regras relativas ao tratamento de
dados pelo Poder Publico previstas no Capitulo 1V, da mesma Lei.

Art. 10 - A SECITI podera, também, transmitir dados pessoais ou sensiveis
dos usuérios a terceiros, observando as hipdteses dos arts. 7° e 11, da LGPD, quando
tais comunicagdes se tornarem necessarias ou adequadas em:

| - Observancia a legislacéo aplicavel a casos especificos;

I1 - No cumprimento das obrigacOes legais ou ordens judiciais;

Il - Por determinacdo da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados -
ANPD;

IV - Por determinacdo de autoridades de controle competentes, a exemplo de
auditorias e controladorias;

V - Para responder a solicitacdes e requisicdes de autoridades publicas e
governamentais.

Art. 11 - Os dados custodiados pela SECITI serdo armazenados pelo periodo
estritamente necessario para cada uma das finalidades descritas no art. 3° desta Portaria
e de acordo com os prazos legais vigentes para cada atividade.

§ 1° - Em caso de litigio, os dados serdo conservados até o transito em
julgado da decisdo administrativa ou judicial.

8 2° - Em caréater excepcional, depois do término do tratamento dos dados
conforme prazos previstos no caput e no paragrafo primeiro, os dados poderdo ser
conservados para as finalidades previstas no art. 16, da LGPD, em especial para o
cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria pelo controlador.

Art. 12 - A SECITI mantera em funcionamento todos os meios técnicos ao
seu alcance para evitar a perda, méa utilizacdo, alteracdo, acesso ndo autorizado e
apropriacdo indevida dos dados pessoais de seus USUArios.

Art. 13 - Na hipdtese de dados circulados em rede de internet aberta, tais
como as solicitagdes de servigos disponiveis online, ndo seré possivel a eliminacéo total
de risco de acesso e de utilizacdo ndo autorizada, hipdtese na qual o usuario devera
adotar medidas adequadas de seguranga para navegacao e acesso ao Portal de Servigos
do Municipio de Rondondpolis e demais aplicativos eletrénicos disponibilizados na web
para interagcdes com a SECITI.

Art. 14 - Quanto ao sigilo e privacidade das informagGes custodiadas pela
SECITI, o dever de cuidado estd materializado na Lei n® 1752 de 17 de agosto de 1990 -
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Estatuto do Servidor Publico do Municipio de Rondondpolis-MT, na Politica de
Privacidade no Manual de Adequacéo da Lei Geral de Protecdo de Dados do Municipio
de Rondondpolis-MT, aprovado em 05/09/2022, sendo que o servidor ou agente publico
que utilizar de forma indevida os dados necessarios para a prestacdo dos servicos
publicos da SECITI seré responsabilizado.

Art. 15 - Nos termos da legislacdo aplicavel, o titular do dado podera a
qualquer tempo solicitar, mediante requisi¢do, o acesso a confirmagdo da existéncia de
tratamento, 0 acesso aos dados em si, a correcdo, anonimizacao, portabilidade, blogueio
ou eliminacdo de dados pessoais custodiados pela SECITI, exceto nos casos previstos
em lei.

Art. 16 - Para solicitar confirmacéo da existéncia de tratamento ou 0 acesso a
dados pessoais que sdo objetos de tratamento pela SECITI, nos termos do art. 19 da Lei
n° 13.709, de 2018, e para solucionar qualquer davida, fazer solicitacdes ou apresentar
reclamacéo relacionada & LGPD, o cidaddo devera utilizar, no endereco do site oficial
da Prefeitura de Rondondpolis-MT, selecionando em seguida o sitio destinado a
Protecdo de Dados, conforme enderego: http://www.rondonopolis.mt.gov.br/protecao-
de-dados/ ; telefone para contato (66) 98412-7310 ou e-mail: dpo_enc.
geral@rondonopolis.mt.gov.br.

§ 1° - O disposto no caput aplica-se as situagdes previstas nos arts. 18, 19 e
20, da LGPD.

8 2° - As duvidas, solicitacOes e reclamac@es previstas no caput aplicam-se a
situacOes referentes a:

| - Correcéo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

Il - Anonimizacdo, blogueio ou eliminacdo de dados desnecessarios,
excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto na LGPD;

Il - Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto,
mediante requisicdo expressa, de acordo com a regulamentacao da autoridade nacional,
observados os segredos comercial e industrial;

IV - Eliminag&o dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular,
exceto nas hipoteses previstas no art. 16 da LGPD;

V - Informacdo acerca das entidades publicas e privadas com as quais a
SECITI realizou o uso compartilhado de dados;

VI - Informagéo sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre
as consequéncias da negativa;

VII - Revogacéo do consentimento, nos termos do § 5° do art. 8°, da LGPD.

VIII - Revisdo de decisdes tomadas unicamente com base em tratamento
automatizado de dados pessoais que afetem seus interesses.

Art. 17 - Em observancia ao § 1° do artigo 18 da LGPD, o usuério possui,
ainda, o direito de peticionar em relagdo aos seus dados perante a ANPD em caso de
reclamagdes em relacdo a SECITI.

Art. 18 - A SECITI reserva-se no direito de alterar estas hipoOteses de
tratamento a qualquer momento, sendo que as alteracbes serdo devidamente
disponibilizadas de igual maneira a divulgada neste documento.
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Art. 19 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Rondonopolis-MT, 28 de Fevereiro de 2023.

Dra. Késia Elaine Paula Costa de Almeida Marques
Encarregada Geral de Protecdo de Dados

Neiva Terezinha de Col
Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovacédo
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