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ACESSO AO SISTEMA NFSE

O link do sistema de nota fiscal, estard disponivel através do atalho localizado no
site oficial desta municipalidade http://www.rondonopolis.mt.gov.br/nfe/

Apds entrar no link da NFse, clicar em Login Contribuintes;

Prefeitura de

RONDONOPOLIS NFSE - WEB

INICIO CONSULTAS RAPIDAS CONTATO FAQ. SUPORTE 'WEB SERVICE

Pré-Cadastro

Para contribuintes que ainda ndo possuem cadastro no

Login Contribuintes

Contribuints ja cadastrados, acesse aqui
Municipio

O que é NFS-Eletrdnica

A Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e) € um documento fiscal que foi criado pfira
viabilizar a comunicacao entre o prestador de servigos e a prefeitura do municipio. Sghdo
um documento de existéncia inteiramente digital e de responsabilidade do munici (J)

Contribuintes Autorizados Q Notas Emitidos Hoje o Total de Notas Emitidas

Preencher os dados do login, conforme exemplo abaixo;

*0 login e a senha serd o mesmo utilizado no sistema anterior.
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Prefeitura de

RONDONOPOLIS NFSE - WEB
INicIO CONSULTAS RAPIDAS CONTATO FAQ. SUPORTE WEB SERVICE
Login
& 009.204.781-58 Se vocé ja possui certificado digital

clique na imagem abaixo

ey, Certificado

Esqueci minha senha ::J." "Digil:al @
10

‘08174

(08174
Login

Em seguida o sistema ird abrir a tela abaixo;

“Neste exemplo estda sendo demonstrado um usuario com perfil contador e com
todas as permissdes do sistema”.

_ Prefeitura de

RONDONOPOLIS E 1
Seja Bem-Vindo Sr(a), CONTADOR FULANO DE TAL - Li

£3 Gerncal  Trocarde Contbuie

4

= 2
CONTRIBUINTES VINCULADOS AQ USUARIO

4 % Competéncia: JUNHO v/ 2019 7| gy

Gtd. de Regitros: |20 ¥
Selecione Mensagem CPF/CHPI Home Tipo Pessos  Status
v —— OFICINA DO MAURD Juridica ATV
v So——— EMPRESA TESTE NFE Juridiea ATVO
o Sem— ESCRITORIO CONTABIL RONDONOPOLIS Juridica Ao
7 ] Stb— HOTEL SONO BOM Jurfdica Ao

® <> » |-/|e—5
——

1 - Nome do usuario cadastrado;
2 - Relagao das empresas que o usudrio possui vinculo;

3 - [cone de selecdo da empresa, este devera ser acionado para acessar o sistema da
empresa desejada;

4 - Competéncia em que o usuario estara acessando;

5 - Paginacgao;
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TELA INICIAL NFSE

Apds selecionado a empresa e a competéncia, vocé serd direcionado a tela abaixo

Prefeitura de

~
APRESENTACAO 1 . coniai @
Seja Bem-Vindo Sr{a), CONTADOR FULANO DE TAL - 5411 Competéncia: JUNHO/ 2019

“Tordos os Direitas Ressriados
Desenvolvido por GEXTEC - 65} 3025 7352

1 - Empresa e competéncia conectada no sistema, o icone se acionado retorna a tela
anterior para que possa conectar em outra empresa que o usuario possui  vinculo;

2 - Menu de agdes disponiveis para o usuario;
3 - Botdes de atalhos;
NFse - O sistema abre a tela de emissdo de nota fiscal eletrénica de servicos;

DANFS - O sistema abre a tela de emissdao documento auxiliar da nota fiscal de
servicos (instituido no decreto municipal);

DAM - O sistema abre a tela para que o usudrio possa imprimir as DAM’s “Boletos”,
de qualquer imposto lancado para a empresa;

ALVARA GERADOS

Caminho: Langcamentos => Alvara => Alvara Gerados

Neste menu, o usuario podera imprimir o alvarad de localizagdo e funcionamento,
gerado para o mesmo, bem como a sua devida DAM para pagamento;

*ESTE RECURSO ESTARA DISPONIVEL POSTERIORMENTE A IMPLANTAGCAO DA NFse;
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Prefeitura de

Q

=4
&

@ APRESENTACAO Contibul ;
3 b o . Competéncia: JUNHO/ 2019
Seja Bem-Vindo Sr(a), CONTADOR FULANO DE TAL -

‘Sua Sessio Explra em: 11 Minutos : 39 Segundos.

Alvara
) Marcar/Desmarcar Todos Legenda: @ Aguardando  (0) Em Andlise (@ Validado (@ Recusado (@) Aguardando Documentagdo Provisério () Cancelado  Qtd. de Regitros: | 20 v |
Langamento  AnoFiscal D% 4% TipoGeragio  cPE/CNPI Contribuinte Filal Tipo Provisério Impresso Agrupado Nimero Status Valor do Cileulo
0 72072912019 2019 22/05/2019 00360305/3384.90 ey FUNCIONAMENTO nio smo wAo 222/ eaxava 12.808,30 GO0 R®

Todos os Direitos Reservados
Desenvolvido por GEXTEC - (65) 3025 7352

EMISSAO DE NOTA FISCAL

Caminho 1: Utilizar botao de atalho

Caminho 2: Nfse => Nfse

Prefeitura de
APRESENTACAO . 5 e
Seja Bem-Vindo Se(a), CONTADOR FULANO DE TAL - 5418 Competéncia: JUNHO/ 2019
0 Erpura e 2% o

& rese  wFse

F X & Relotiios: [ SELECIONE @ wonn |
1 Nota Fiscal de Servigo Eletronica

12 Marcar/Desmarcar Todos Qud. de Regitros: 20 v
(=] 4310 0B/0E/2019 17:52 TN CE DE CHECK UP (TDA 280,00 £80,00 ooo NAO  NAe  ATvA b O X 2 T4 e
. — [Imprimir |
«<r» [ 2 e, NFS-a Emitidas: 1

Todos os Direitos Resenados Desemvoivido par GEXTEC - (65} 3025 7352

Para emissdao de uma nota fiscal o usuario devera clicar no icone + ou utilizar o
atalho ja mencionado na pagina anterior;

Apds o sistema ird abrir a tela para preenchimento do documento fiscal conforme
detalhe abaixo em partes, para melhor entendimento;
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1 - Durante o preenchimento do documento fiscal, o sistema disponibilizara a opcao
de “Copiar outra Nota”, funcdo esta para que o usudrio consiga utilizar dados de um
outro documento j3 existente.

Logo abaixo, o local de preenchimento dos dados do tomador do servico “Cliente”,
podera digitar diretamente no campo CPF/CNPJ o nimero, caso exista o registro o
mesmo ird carregar automaticamente ou pode se fazer a busca do dados do
tomador através do icone lupa;

Nota Fiscal de Servigo Eletronica

Copiar outra Nota: I:l p

Dados da Nota
Data de Emissdo: 10/06/2019 15:50
Série do Documento Fiscal: NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA

Numero: 0 Referente ao Cupom Fiscal (RPA) n2;

r— Tomador do Servico
Estrangeiro: |NAO v
CPF/CNPI: p Insc. Municipal: Insc. Estadual: p
Razdo Social:
Endereco: Ne:
Complemento: Bairro:

Email: Telefone:

CEP: Estado: |MT ¥ | Cidade: SELECIONE v

2 - Identificacdo de atividade é o local que o usuario ird definir o cédigo da atividade
conforme lei 116/2013 e o CNAE;

—ldentificacdo da Atividade

Exibilidade: EXIGIVEL

Item L.C. 116/2003: | 17.19 - CONTABILIDADE, INCLUSIVE SERVICOS TECNICOS E AUXILIARES. v
CNAE: | 6920601 - ATIVIDADES DE CONTABILIDADE v
Aliquota: |0,00 Tributado: |NO MUNICIPIO ISSON Retido? |NAO
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Obs.: Quando o prestador de servico for optante do simples nacional ou micro
empresario individual, o campo aliquota ficara com o valor zerado, pelo fato do
mesmo efetuar a apuracdo do issgn através da PGDAS-D.

Para os optantes do simples, a possibilidade de informar a aliquota quando da
emissdao da NFse for para um tomador substituto tributdrio, nesta condicdo o campo
ficara aberto para que o usudrio informe a aliquota que o mesmo esta enquadrado
na competéncia;

3 - Preenchimento da DESCRICAO DO SERVICO, preenchimento PADRAO, campo
livre com ate 2000 caracteres;

— Descricdo dos Servigos

Preenchimento da Nota: | NOTA PADRAD v CARACTERES RESTANTES: 1956

consultoria referente a competéncia de maio.

Ou podera utilizar a forma de preenchimento CONTABIL, onde que este é padrio
obrigatério para contribuintes emitentes na atividade 70.02 e 07.05

— Descricdo dos Servicos
Preenchimento da Nota: A NOTA CONTABIL ¥ CARACTERES RESTANTES: 0
Qtd. Servigo Valor Unitério Valor Total Servigo?
0,00 0,0000 0,00 sIMm t
Qtd. Descrigdo Valor Unit. Valor Total Servigo
1,00 exemplo padrie contabil 1.200,0000 1.200,00 SIM b 4

4 - Nos quadros abaixo é informado o valor da nota fiscal, possiveis descontos e
retencdes federais
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— ISSQN
Valor do Servico: 1.200,00

Valor Deducéo: Desc. Condicional: Desc. Incondicional:

Base de Caculo: Valor ISSQN: ISSQN Retido:
— Retencdo de Impostos

CSLL: Outras Retencdes: IRRF:
— Resumo da Nota
Total Servicos: 1.200,00 Total de Descontos: 0,00 Total Retencdes: 0,00 Total Liquido: 1.200,00

5 - Campo disponivel para observagdes;

— Informacdes Complementares

CARACTERES RESTANTES: 0

* As informacdes deste campo permitem a exibigdo de 380 caracteres ou 4 linhas. Superior a isso ndo serd exibido na NFS-e

6 - Apds o preenchimento antes de confirmar o registro da nota fiscal, o usuario
poderd ver uma prévia do documento clicando no botdo VISUALIZAR ou confirmar o
registro, onde que o sistema ira liberar a nota fiscal para emissao.

CANCELAR NOTA FISCAL DENTRO DO PRAZO PERMITIDO

Caminho 2: Nfse => Nfse
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Para efetuar o cancelamento de uma nota fiscal, o usudrio deverd clicar sobre o
icone M que aparece para cada nota emitida;

Nota Fiscal de Servigo Eletrénica

Marcar/Desmarcar Todos Qtd. de Regitros: | 20 v
Nimero Data Emissio Hora CPF/CNP) Prestador CPF/CNPI Tomador Valor do Serviso  Base Clculo  ValorISS Avulsa Retido Status

4310 06/06/2019 17:52 01.341.598/0001-45  ESCRITORIO CONTABIL RONDONOPOLIS 14.465.981/0001-57  CENTRO MEDICO DE CHECK UP LTDA 880,00 880,00 000 NAO  NAO ATIVA b O P R = LG es

« <> » 1v/1 td. NFS-e Emitidas:

Em seguida, o sistema ird abrir a seguinte tela para preenchimento, o motivo e
obrigatoriamente informar observacdo do cancelamento;

Cancelamento da NFSE

Ndmero: 4311 Data Emissdo: 10/06/2019 17:56
Valor: 880,00

Motivo: | LANCAMENTO INDEVIDO v

teste

Observagéo:

CONFIRMAR

Apds confirmar sera apresentada a seguinte mensagem.

OPERACAO REALIZADA COM SUCESSO!

Conferir documento Nota Fiscal
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tronica

Qtd. de Regitros: |20 ¥
Valor do Servigo  Base Calculo  Valor 1SS Avulsa Retido Status |

1.000,00 1.000,00 000 NEO NEO  CANCELADA MmO/ TH =

Ao imprimir novamente a nota fiscal, a mesma saird com as marcagdes CANCELADA.

CANCELAR NOTA FISCAL FORA DO PRAZO PERMITIDO

Caminho 2: Servigos => Processos Administrativo => Processo Adm

Clicar no icone +, e preencher as informagdes do Tipo do Processo = Documento
Fiscal, Finalidade = Cancelamento de Nfse, Nimero da NFse, Motivo e Justificativa,
conforme exemplo abaixo;
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Processo Administrativo
Tipo:  DOCUMENTO FISCAL v
Finalidade: | CANCELAMENTO DE NFS-E v

Prestador do Servigo: 01.341.598/0001-45 ESCRITORIO CONTABIL RONDONGPOLIS Numero: 4310 p

Data de EmissZo:

—Processo

r—Dados da NFS-E

Valor do Servigo:

Tomador do Servigo:

r—Dados Complementares

Motivo:  LANCAMENTO INDEVIDO v é—__

Telefone: 666666666666

Email: SUPORTE@COPLANMT.COM.BR

CARACTERES RESTANTES: 1969

[ERRO NO LANCAMENTO DA IISCmci 0
Justificativa: E

Anexos

Carregar Anexo

Identificacdo Anexo

CONFIRMAR

Apds confirmar, o processo sera analisado pelo departamento fiscal, onde que o
mesmo poderd ser deferido, indeferido ou até mesmo devolvido para o contribuinte,
para que alimente o processo com possiveis anexo ou uma melhor justificativa;

Processo Administrativo

Legenda: @ Cancelada (©) Em Anslise Fisco Munic./ Pendente Contribuinte / Em Andli

Ne  Data  Hora  TipoProcesso CPF/CNP) Contribuinte Finalidade Fiscal

13068 10/06/2019 18:22  DOCUMENTO FISCAL 01:341:598/0001-45 ESCF N NFSE

« < > »

Todos os Direitos Reservados Desenvolvido por GEXTEC - (65) 3025 7352

O usuario tem por obrigacdo acompanhar o status do processo verificando a
situacdo do processo e analisando possiveis interacdes através do icone
engrenagem.

Resposta Geral

Data De Data Para ‘Observagao Situagdo

10/06/2019 DIEGD ORTEGA (COPLAN) 10/06/2019 CONTADOR FULANO DE TAL deferido teste DEFERIDO @
¥ PENDENTE

10/06/2019 CONTADOR FULANO DE TAL 10/06/2019 ERRO NO LANCAMENTQO DA DESCRICAD Fisco @
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EMISSAO DA DAM “BOLETO” DE RECOLHIMENTO

Caminho: Servigos => DAMs

Nesta tela o usudrio podera imprimir as DAM’s “Boletos”, de qualquer imposto
langado para a empresa;

ot Relstoros: seiecione g2 o |
DAMs Geradas

Qto.de Regiros:
Langamento Data Gerago Nosso Nimero. Parcela. Tipo Classificagdo C6d. do Imével CPF/CNPI Contribuinte Vencimento Valor Valor Pago Data Baixa Situagdo
108762/2019  04/02/2019 195843300 ooyt bE  issan 6 2 6 w210 se236 000 17 asesTa R rY4a
w0s8/2019  30/01/2019 195836106 oo e owemsos 5 2 6 /o208 3800 00 L2
wo784/209 22 /0172019 195618191 o011 DE  AwARK 6 A o 28/02/2019 507,00 000 11 AseRTA L
1047822019 04/01/2015 195759330 ooyt bE  issan o010 38843 000 11 Asesra. eyl

«[<[>]»] [y

EMISSAO DO LIVRO FISCAL PRESTADO OU TOMADO

Caminho: Nfse => Livro Fiscal

Neste menu o usuario podera emitir os livro fiscais de sua empresa, pelo fato de o
fechamento ser automatico, basta somente selecionar a competéncia e clicar no
icone de impressora;

{3 NFSe  LvoFiscal  Servigos Prestados
e ’?%mm.
\ NFSE - Livro Fiscal de Servigos Prestados

Qtd. de Regitros: |20 v |

Dados do Prestador-

Nome/Razo Social Nome Fantasia CPF/CNP) Inscricdo Municipal Inscrigéo Estadual

ESCRITORIO CONTABIL RONDONOPOLIS. RONDONOPOLIS CONTABILIDADE e 21606

Data Inicial Data Final Substituto Tributdrio Simples Nacional Status

01/0672019 300612019 NAO OPTANTE SIMPLES ATVO

Nimero Data Emissdo CPF/CNPJ Tomador Valor do Servigo Base Cilculo Valor do ISS Avulsa Status
4310 06/06/2019 14.4 ce 0 DE CHECK UP LTDA 880,00 880,00 0,00 NAO CANCELADA O e
311 10/06/2019 009.204.781-58 DIEGO ORTEGA (COPLAN) 1.000,00 1.000,00 0,00 NAO CANCELADA o e
1vi/1

INSERIR O LOGO DA EMPRESA NA NOTA FISCAL

Caminho: Gerencial => Logo do contribuinte

Nesta tela o usuario pode inserir a logo da sua empresa para que seja apresentado
nos documentos fiscal, devendo acessar no caminho informado e clicar em “inserir”
gue abrira pagina semelhante a imagem abaixo;
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Dados do Contribuinte

! Contribuinte: O ESCRITORIO CONTABIL COLUMBIA LTDA. - ME
Telefone: I:| Celular:
IMAGEM NAO Email: |ESCRITORIOMARINES@TERRA.COM.BR
SELECIONADA

Logo: m
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