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SISTEMA DE TRANSPORTES - STR

ASSUNTO: LOCAGAO DE VEICULOS E EQUIPAMENTOS

1) OBJETIVOS:

1.1. A presente instrugdo normativa tem como objeto a regulamentacdo do
procedimento a ser observado para a realizagdo das locagbes de veiculos e
equipamentos na Prefeitura Municipal de Rondonédpolis, em conformidade com a Lei

8666/93. Garantir o atendimento aos Principios Constitucionais.

2) DOS PROCEDIMENTOS:

2.1. Esta normativa refere-se a Prestacdo de Servigos de Transporte mediante Locacéo
de Veiculos e equipamentos, em carater ndo eventual, destinados a usuarios definidos,

para apoio as suas atividades técnico-administrativas.

2.2. Considera-se locag&o em carater ndo eventual a locagdo de veiculos para utilizagao

em servigo publico de natureza permanente ou de longa duragéo.

2.3. O estudo disponibiliza 2 (duas) solu¢des para o desenvolvimento dos servicos:
2.3.1. Prestag&o de servigos de transporte mediante locacdo de veiculos:

2.3.2. Prestacéo de servigos de transporte mediante locagao de veiculos com
Condutores, manutengédo e combustivel (kilometragem livre);

2.4. Previamente a adogdo da contratacdo dos servicos de locagédo de veiculos com
condutor, a unidade Contratante devera certificar a inexisténcia, em seu quadro de
pessoal, de vagas de cargos/fungbes-atividades de motoristas, visto que néo poderao
ser objeto de terceirizagdo as atividades inerentes as categorias funcionais abrangidas
pelo plano de cargos do 6rgao ou entidade, salvo expressa disposicdo legal em

contrario.

2.5. A decisdo na escolha do tipo de veiculo a ser utilizado devera estar embasada em
analise criteriosa das reais necessidades da Administragdo Publica Municipal. Essa
andlise & fundamental para atender as necessidades da Administracdo Publica
Municipal, havendo, na utilizagdo da opcdo eleita, reflexos significativos nas despesas

decorrentes.




2.6. O desenvolvimento dos servigos sera efetuado com a disponibilizacdo de veiculos,

com a devida manutengéo, conforme constam na descrigdo dos servicos.

2.7. A CONTRATADA somente podera iniciar os servigos, quando autorizados por
escrito pela Administragdo Publica Municipal, utilizando-se apenas de veiculos em

perfeito estado de funcionamento, conservagao e higiene.

2.8. O veiculo devera estar devidamente habilitado pelos érgaos competentes, segundo

as normas e leis de transito, regulamentadas pelo DENATRAN e DETRAN.

2.9. Os veiculos locados serdo identificados com logotipo da (6rgdo / entidade),

conforme estabelece a legislacao vigente;

2.10. A manutengao preventiva e/ou corretiva devera ocorrer sempre que necessario
para substituicdo de um componente do veiculo por desgaste ou por quebra do mesmo,

por conta do contratado;

2.11. A contratada devera disponibilizar aos usuarios dos veiculos locados atendimento
nos deslocamentos funcionais nos horarios de atividades, durante toda a vigéncia do

contrato.

2.12. Ocorrendo avaria do veiculo em viagem, a contratada devera providenciar socorro

imediato ao veiculo inclusive reboque ao local do conserto.

2.13. A contratada deverd Solicitar a Administragdo Publica Municipal, todas as

informagdes e esclarecimentos necessarios a prestagéo dos servicos.

2.14. A contratada devera manter contato direto e permanente com a Administracédo

Publica Municipal, atendendo prontamente a suas determinacoes.

2.15. A contratada devera arcar com todos os custos decorrentes de acidentes e

avarias,

Mantendo para isso seguro com cobertura total contra colisdo, incéndio, roubo e

terceiros, incluindo-se o pagamento da franquia;

2.16. A contratada devera assumir integral e absoluta responsabilidade pelos veiculos
ora locados, desobrigando a contratante de qualquer 6nus, encargos, deveres e
responsabilidade por defeitos, vicios aparentes ou ocultos, ou funcionamento
insatisfatorio dos aludidos bens e acidentes nio cobertos pelo seguro citado no

paragrafo anterior.

2.17. A prestagao de servico de transporte de pessoas, mediante disponibilizacdo de

veiculos com condutor, nos locais e horarios fixados pela Administracdo Publica
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Municipal, com veiculo adequadamente equipado e mao-de-obra capacitada para sua
perfeita execucgdo, no caso de veiculo com condutor.

2.18. Os motoristas deverdo providenciar o correto preenchimento do "Controle de
Trafego do Veiculo — Diario de Bordo" com as seguintes informagdes obrigatorias:
nome, destino, tipo de servico, horario de saida, horario de chegada, Hodémetro,

abastecimento, servico, destino e as ocorréncias, com clareza e sem rasuras.

3) DAS DISPOSIGOES GERAIS:

3.1. Os veiculos deverdo permanecer a disposi¢gdo da Administragcdo Publica Municipal

durante a vigéncia do contrato ndo podendo ser utilizado para outros fins.

3.2. E responsabilidade de cada Secretaria exercer fiscalizagéo pelos veiculos locados
de sua respectiva unidade.
3.3. O nao atendimento do preceituado nesta Instrugdo Normativa pelos motoristas ou

condutores e/ou operadores de maquinas implicara em sangdes civis e administrativas,

conforme disp&e a Lei de Improbidade Administrativa e Legislagdo complementar.
3.4 Esta Instrucao Normativa entra em vigor a partir de sua publicagédo no Diario Oficial
da Prefeitura de Rondonépolis.

3.5 Qualquer omissao ou duvida gerada por esta Norma Interna, devera ser esclarecida

junto ao Unidade Central de Controle Interno (UCCI).
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