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SISTEMA DE TRANSPORTES - STR

ASSUNTO: MANUTENGOES PREVENTIVAS E CORRETIVAS

1) OBJETIVOS:

1.1 Dispor sobre procedimentos de Controle Interno para rotinas a serem observadas
pelos condutores de veiculo, desde a manutencdo, conservagao, procedimentos de
agendamento e registro de movimentagao da frota de veiculos oficiais do Municipio de
Rondondpoilis.

1.2 Manter a frota em perfeitas condigdes de funcionamento, disponivel para o
atendimento aos usuarios, de forma segura, bem como reduzir os custos com
despesas relativas a manutengao corretiva.

2) DOS PROCEDIMENTOS:

2.1 Inspecionar o veiculo antes da sua partida, durante o seu deslocamento, nas paradas

e apods o servigo, observando os seguintes aspectos:

a. limpeza (interna e externa);

b. documentagéo (do veiculo, do condutor, da categoria CNH);

c. ferramentas (macaco, cabo, chave de rodas e outros);

d. equipamentos (extintor, tridngulo, cintos de segurancga e outros);

e. tapecaria (bancos, corredicas, tapetes, borrachas das portas, frisos, canaletas,

espelhos retrovisores, maquinas dos vidros, fechaduras e outros);

f. mecénica (diregao, freios, inclusive nivel de éleo, pedal da embreagem, amortecedores,

borrachas e outros);

g. sistema elétrico (farois, lanternas, setas, luz de freio, luz de ré, luzes de emergéncia,
luz de cortesia, luz do painel, buzina, lanterna da placa traseira, limpador do para-brisa,
lavador do para-brisa (manter o reservatério com égua), motor de partida, alternador,

bateria, instrumentos do painel, regulador de voltagem e outros);

h. funilaria e pintura (para-lamas, portas, capé do motor, tampa do porta-malas, para-

choques e outros);

i. pneus e rodas (pneus, estepe, aros e calotas);
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j. motor (nivel de 6leo do motor, nivel da agua do radiador, nivel de 6leo do freio, correia

do alternador, correia dentada, mangueira, ruidos anormais, regulagem, velas e cabos);
|. reposi¢cao na Bolsa de Ferramentas;
m. manutencao dos 5.000km.

2.2 Comunicar as anormalidades constatadas, por escrito, a administracdo imediata, para
que seja providenciado o conserto do veiculo (manutengéo corretiva) ou qualquer outro

procedimento relativo @ manuten¢cdo de um modo geral (lavagem e lubrificagio).

2.3 Operar conscientemente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas técnicas, e

observando rigorosamente as instru¢dées sobre manutencgao.

2.4 Comunicar, por escrito, ao Superior imediato, as ocorréncias verificadas durante o
periodo de trabalho, utilizando, para tanto, o Checklist (lista de verificagdes) no verso do

Controle de Trafego/Diario de Bordo.

2.5 Verificar constantemente e principalmente, antes de qualquer viagem, se o veiculo
esta em perfeitas condigdes técnicas, com os equipamentos e acessorios obrigatérios e

com a documentagado em ordem.

2.6 Ao receber o veiculo, executar a manutengdo preventiva, comunicando qualquer

irregularidade ao Superior imediato, sob pena de responsabilidade.

3. DAS DISPOSIGCOES GERAIS:

3.1 O nao atendimento do preceituado nesta Instrugdo Normativa pelos motoristas ou
condutores e/ou operadores de maquinas implicara em sangdes civis e administrativas,

conforme dispde a Lei de Improbidade Administrativa e Legislacdo complementar.

3.2 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de sua publicacio no Diario Oficial da

Prefeitura de Rondonopolis.

3.3 Qualquer omissao ou duvida gerada por esta Norma Interna, devera ser esclarecida

junto ao Unidade Central-de Controle Interno (UCCI).
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