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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO 3
DEPARTAMENTO DE CONTROLE DE FROTAS E COMBUSTIVEL

OFICI0 N° 119/2020/DCFC/ADMINISTRACAO
Rondondpolis, 04 de marco de 2020.

A
Assessoria Legislativa - DIORONDON

Prezado (a) Senhor (a),
Na oportunidade de cumprimenta-lo (a), venho, através deste solicitar a publicacdo da
retificacdo, de acordo com as informagdes abaixo, das Instrugdes Normativas STR 009/2020 e

010/2020, que foram encaminhadas para publica¢cdo com a numeracéo errada.
RETIFICACAO DE PUBLICACAO DE INSTRUCAO NORMATIVA
ONDE SE LE: (...):
INSTRUCAO NORMATIVA STR ©001/2020 — Vers3o |
LEIA-SE: (...):

INSTRUCAO NORMATIVA STR ©009/2020 — Vers3o |

ONDE SE LE: (...):
INSTRUCAO NORMATIVA STR ©002/2020 — Verso |

LEIA-SE: (...):
INSTRUCAO NORMATIVA STR ° 010/2020 — Vers&o |

Atenciosamente,

Jhonatan Fernandes Gomes
Departamento de Controle de Frotas e Combustivel

Leandro Junqueira de Padua Arduini
Secretario Municipal de Administracéo
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Prefeitura Municipal de Rondondpolis

PUBLICADO NC

INSTRUCAO NORMATIVA STR ° 001/2020 - VerJﬁo I DIORONDON

N2 4628 - 03/02/2020

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administragéo

Unidade Executora: Secretaria Municipal de Administragéo

Dispde sobre rotinas internas de procedimentos e arquivamento de documentos e da
guarda dos equipamentos de transporte do Sistema de Transporte da Administragdo

Direta.

Considerando os dispostos na Constituigio da Republica Federativa do Brasil de
1988, artigo 70, além de outras normas que asseguram o cumprimento de principios inerentes,
bem como, a legislagdo do municipio disposta pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso;

Considerando os dispostos na Lei Federal n° 8.429 de 02 de junho de 1992 - Dispde
sobre as Sanc¢des Aplicaveis aos Agentes Publicos nos Casos de Enriguecimento Ilicito no
Exercicio de'Mandato, Cargo, Emprego ou Fungéio na Administragdo Publica Direta, Indireta

ou Fundacional e dé outras providéncias;
Consideérando os dispostos na Lei Orgénica do Municipio de Rondonépolis

"~ Considerando os dispostos nia Instriigac Normativa SCI N° 0001/2017 - Dispde sobre

a ‘otiéntagdo para elaborago e alteragio das instrugdes normativas (NORMAS DAS
NORMAS ou NORMAS MAE).

Considerando a necessidade de atualizagdo e criagdo dos procedimentos relativos as

atividades administrativas do Sistema de Transporte:

RESOLVE:

Art. 1°, Dispor sobre rotinas internas de procedimentos e arquivamento de documentos e da

guarda dos equipamentos de transporte do Sistema de Transporte da Administragdo Direta..
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Prefeitura Municipal de Rondonopolis

TITULO I
Da Abrangéncia

Art. 2°. Esta Instrugdo Normativa abrange todos os agentes publicos, fornecedores, prestadores
de servigos terceirizados e todas as unidades da estrutura organizacional da Prefeitura
Municipal de Rondonépolis, relacionados direta ou indiretamente com a utilizagéo e gestdo da

frota oficial e/ou terceirizada.

TITULO 11
Dos Conceitos

Art. 3°. Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

I - ARQUIVO FISICO: Um arquivo fisico é composto de pastas, cada pasta com um nome de
identificagdo, e subpastas quando existirem, arquivadas dentro de pastas, também identificadas

com nome contendo informagdes relacionadas ao assunto contido na pasta;

IT - FROTA: Conjunto de veiculos (motocicletas, automével, caminhdes, maquinas e outros)
necessarios para-o atendimento das demandas de transporte, podendo ser compostos por

veiculos préprios ou terceirizados;

III - GESTOR: Pessoa que administra os servigos gerais relativos aos veiculos oficiais e

aprova as solicitagdes de veiculos;

IV - INSTRUCAO NORMATIVA: Documento que estabelece os procedimentos a serem

adotados objetivando a padronizagdo na execugdo de atividades e rotinas de trabalho;
V — CRV: Certificado de Registro do Veiculo;

VI - CRLV: certificado de registro e licenciamento de veiculo.

TIiTULO 111

Das Responsabilidades %/\ - | xf\?\?;’ .

Art. 4°. Compete aos Gestores de Frota de cada secretaria: j\
\
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Prefeitura Municipal de Rondonépolis

I - Gerenciar a documentagdo dos equipamentos de transportes;

II - Fazer cumprir e atualizar sempre que necessario as Instru¢des Normativas, as normas e

procedimentos;
III - Manter a regularizagido da documentagéo da frota;

IV - Efetuar o licenciamento anual e o seguro obrigatério da frota em observidncia ao

calendario estabelecido pelos 6rgdos competente.

TITULO IV
Dos Procedimentos para arquivamento e controle de documentac¢io

Art. 5°. O controle de documentagio dos equipamentos de transporte deve ser feito pelo Setor

de Transporte das secretarias, atentando para os prazos de vencimentos.

Paragrafo Unico: Para as secretarias que ndo possuem Setor de Transporte o controle de

documentagio sera feito pelo Departamento de Controle de Frotas e Combustivel.

Art. 6°. O setor de Transporte das Secretarias devem manter arquivos fisicos individualizados

para cada equipamento de transporte, constando, no minimo:

a) Nota fiscal;

b) Copia do CRLV do ano Vigente;

c) Apdlice de seguro facultativo;

d) Copia do contrato de locagdo, quando for o caso;

. R C /\
e) Copia do termo de cessdo de uso, comodato ou acautelamento, quando for o caso; B:‘

Paragrafo Unico: Para as secretarias que néo possuem Setor de Transporte, a manutengéo dos

arquivos fisicos individualizados para cada equipamento de transporte serd feito pelo
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Prefeitura Municipal de Rondondpolis

Departamento de Controle de Frotas e Combustivel.

TITULO VII
Da guarda dos Equipamentos de Transporte

Art. 7°. Os equipamentos de transporte devem ser recolhidos em local seguro, buscando
minimizar os riscos de roubos e furtos, bem como agdes de terceiros que venham a depredar o

patrimdnio publico.

Art. 8°. Para garantir a integridade dos equipamentos de transporte itens importantes de

seguranga podem ser utilizados, tais como:

a) Muros altos e alambrados;

b) Cercas elétricas e/ou concertinas;

¢) Sistemas de alarme;

d) Sistema de video monitoramento;

e) Guarita e vigildncia.

Paragrafo Unico: ndo necessariamente todos os itens descritos neste artigo devem estar
presentes, bastando apenas os itens necessarios a garantir a seguranga dos equipamentos de
transporte, levando em considerag@o os indices de roubos e furtos do municipio e do local da

guarda.

TITULO VIII A&(\
Das Disposic¢des Gerais

Art. 9°. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderfio ser obtidos junto
setor de transporte de cada secretaria ou junto a Unidade Central de Controle Interno (UCCI)
da Prefeitura Municipal de Rondonodpolis que, por sua vez, através de procedimentos de

auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades
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Prefeitura Municipal de Rondonépolis

da estrutura organizacional.

Art. 10°. Esta Instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, revogando as

disposi¢des em contrario.

Rondonépolis-MT, 08 de janeiro d%mzn.
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