PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS DATA DE VIGENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITA 12/12/2016

NORMA INTERNA: STB N° 11/2016 VERSAO |

SISTEMA DE TRIBUTOS - STB

ASSUNTO: ACOMPANHAMENTO DE TRANSFERENCIAS CONSTITUC IONAIS — FPM
FEDERAL

1) DA FINALIDADE:

1.1) Disciplina sobre normas procedimentais, para padronizar a rotina interna de
acompanhamento de transferéncias constitucionais — Fundo de Participacdo dos
Municipios (FPM) Federal, com vistas ao aperfeicoamento, a eficacia, a eficiéncia, a

celeridade e a transparéncia de atos de gestdo administrativa.
2) DA ABRANGENCIA:

2.1) Esta Norma Interna abrange a Secretaria Municipal de Receita por intermédio de seu
Nucleo de Fiscalizacdo das Transferéncias Constitucionais, e a seguinte divisao

organizacional:
| - Secretaria Municipal de Planejamento;
Il - Secretaria Municipal de Financas, por intermédio da Contabilidade;
[l - Procuradoria Geral do Municipio.

3) DA BASE LEGAL:

3.1) O fundamento juridico encontra-se consubstanciado na Constituicdo Federal, na
Constituicao Estadual, na Lei Organica Municipal e nas seguintes legislacdes:

| - Constituicdo Federal, Art. 153, 159 e 161, que dispde Fundo de Participacao
Municipal;

Il - Lei Federal 5.172, de 25 de outubro de 1966, que dispde sobre o Cdbdigo
Tributario Nacional;

[l - Lei Complementar 106, de 23 de marco de 2001 - que dispde sobre a fixacao

dos coeficientes de distribuicdo dos recursos do Fundo de Participacdo dos Municipios




4) DAS ATRIBUICOES:

4.1) Séo atribuicdes do Nuacleo de Fiscalizacdo das Transferéncias Constitucionais da

Secretaria Municipal de Receita:
| - acessar portal do Banco do Brasil para acompanhamento das transferéncias;

Il - analisar e conferir os dados das transferéncias do Fundo de Participacao
Municipal-FPM conforme legislacéo;

lIl - interpelar a Secretaria do Tesouro Nacional-STN quanto aos repasses

efetuados, quando se fizer necessario;
IV - elaborar relatério de repasse do Fundo de Participacdo Municipal-FPM;
V - encaminhar relatério para Secretaria Municipal de Planejamento;

VI - encaminhar solicitacdo de elaboracdo de recurso a Procuradoria Geral do

Municipio, quando se fizer necessario.

4.2) Compete a Secretaria Municipal de Planejamento, receber o relatério do Fundo de
Participacdo Municipal da Secretaria Municipal de Receita, analisar as propostas de
execucao da receita auferida e prospectar tendéncias de utilizacdo, tendo em vista os

planejamentos municipais.
4.3) Séo atribuicbes da Contabilidade da Secretaria Municipal de Financas:
| - receber o relatério do indice do Fundo de Participacdo Municipal-IFPM;

Il - elaborar relatério relacionado ao Fundo de Participacdo Municipal-FPM,

considerando as disposicfes da Lei de Responsabilidade Fiscal-LRF;
[l - utilizar os recursos disponibilizados.
4.4) Séo atribuicdes da Procuradoria Geral Municipal:

| - analisar pleito solicitado pela Secretaria Municipal de Receita, quanto a

interposicéo de recurso sobre o Fundo de Participacdo Municipal-FPM;

Il - entrar com recurso contra a Secretaria do Tesouro Nacional-STN, quando se

fizer necessério;
[Il - acompanhar o processo judicial de acordo com os prazos estabelecidos;
IV - acatar decisao judicial do recurso instalado;

V - encaminhar deciséo judicial do recurso para Secretaria Municipal de Receita.




5) DOS PROCEDIMENTOS:
Da transferéncia constitucional

5.1) O expediente para acompanhamento das transferéncias do Fundo de Participacéo
Municipal-FPM, inicia-se com a disponibilizacdo pela Secretaria do Tesouro Nacional-
STN mediante crédito de repasse para conta aberta para essa finalidade exclusivamente
no Banco do Brasil, em agencia de livre escolha do municipio.

5.2) Os repasses para o Fundo de Participacdo Municipal-FPM, seguem os critérios
estabelecidos pela Legislacdo vigente que regulamenta os indices, datas e critérios de

distribuicdo para todos os municipios brasileiros.

5.3) Desta forma, o Nuacleo de Fiscalizacdo das Transferéncias Constitucionais, devera
acessar o portal do Banco do Brasil e fazer as buscas relacionadas aos dados de

transferéncias para o municipio em periodicidade mensal.
Do processo de acompanhamento

5.4) Identificado os depdsitos destinados pela Secretaria do Tesouro Nacional-STN como
Fundo de Participacdo Municipal, o Nucleo de Fiscalizacdo das Transferéncias
Constitucionais, devera aferir os valores repassados conforme indices e valores

determinados pela legislacdo vigente.

5.5) No caso de identificacdo de valores divergentes de repasse, o Nucleo de
Fiscalizagdo das Transferéncias Constitucionais, deve questionar a Secretaria do
Tesouro Nacional-STN, para que retornem um parecer quanto aos valores depositados

em conta no Banco do Brasil.

5.6) No caso de validacéo dos valores de repasse ou ainda se a Secretaria do Tesouro
Nacional-STN acatar os questionamentos feitos pelo Nucleo de Fiscalizacdo das
Transferéncias Constitucionais, devera elaborar o relatério de repasse do Fundo de
Participacdo Municipal, em periodicidade mensal para o envio a Secretaria Municipal de

Planejamento.

5.7) De posse do relatério de repasse do Fundo de Participacdo Municipal-FPM a
Secretaria Municipal de Planejamento, devera analisar a execucdo da receita e
prospectar as tendéncias conforme planejamento municipal vigente e encaminhar para a
Contabilidade.

5.8) A Contabilidade da Secretaria Municipal de Financas, de posse dos relatorios de

repasse do Fundo de Participacdo Municipal-FPM em conformidade com os indices e




valores ja previamente conferidos e validados em periodicidade bimestral e deverd
elaborar os relatérios de acordo com a Lei de Responsabilidade Fiscal-LRF e

disponibilizar os recursos para utilizagdo do municipio.
Da impetracéo de recurso

5.9) No caso de divergéncia de depoésitos do Fundo de Participacdo Municipal-FPM e
negativa de correcao por parte da Secretaria do Tesouro Nacional-STN, cabe ao Nucleo
de Fiscalizacdo das Transferéncias Constitucionais, avaliar a necessidade de abertura de

recurso.

5.10) Sendo a avaliagdo positiva, 0 Nucleo de Fiscalizacdo das Transferéncias
Constitucionais, devera encaminhar a demanda de abertura de processo para a

Procuradoria Geral Municipal.

5.11) A Procuradoria Geral Municipal, de posse da solicitacdo de recurso enviada pela
Secretaria Municipal de Receita, devera fazer a analise do pleito e no caso de
concordancia com a solicitacdo, fazer a abertura do processo contra a Secretaria do

Tesouro Nacional, no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

5.12) Apoés a impetracdo de recurso, a Procuradoria Geral Municipal, devera executar os

seguintes procedimentos:
| - acompanhar o processo judicial de acordo com os prazos estabelecidos;
Il - acatar deciséao judicial do recurso instalado;

[Il - encaminhar decisdo judicial do recurso para Secretaria Municipal de Receita,

no prazo maximo de 5 dias apos a publicacdo da deciséo.
Do encerramento e utilizagdo do recurso

5.13) N&ao havendo recursos contra a Secretaria do Tesouro Nacional ou em caso de
recurso e apos decisdo final com os valores do Fundo de Participacdo Municipal
definidos, o Nucleo de Fiscalizacdo das Transferéncias Constitucionais, elaborar relatério
de repasse que apods analisado e validado pela Secretaria Municipal de Planejamento é
encaminhado para a Contabilidade que far4 a elaboracao final dos relatérios de repasse

em conformidade com a LRF e disponibilizara os recursos para utilizacéo.
6) DAS DISPOSICOES GERAIS:

6.1) Compete a Secretaria Municipal de Receita dirimir quaisquer duavidas ou
interpretacdes desta Norma Interna.




6.2) O ndo cumprimento das disposicfes desta Norma Interna poderd implicar em
instauracao de Sindicancia e/ou Processo Administrativo Disciplinar.

6.3) O anexo | — Fluxo de acompanhamento das transferéncias constitucionais — FPM

Federal, faz parte desta Norma Interna.

6.4) Esta Norma Interna entrara em vigor na data de sua publicacgéo.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Rondonépolis, 12 de Dezembro de 2016.

Secretario Municipal de Receita




FLUXO DE ACOMPANHAMENTO DE TRANFERENCIAS CONSTITUCIONAIS - FPM FEDERAL

Secretaria Municipal de

Receita/ Nucleo de

Fiscalizagdo das
Transferencias Constitucionais

Acessar o portal do banco do Brasil.
para buscar os dados de
transferencias para o Municipio.
Prazo: Mensal

=

Conferir os repasses conforme Lei
Complementar 106/2001 e Artigos da
Constituicdo 153, 159 e 161.

Questionar o STN

Aguardar decisdo

Repasse ok?

Sim—p

Houve
corregédo do
valor?

quanto acs > do STN
repasses.
Elaborar o
relatério. Prazo: [« Sim:
Mensal

]

Planejamento

Receber relatério |

Analisar a execugao
da receita e
prospectar tendéncias

1

Secretaria Municipal de | Secretaria Municipal de

Financas/Contabilidade

A

Elaborar relatorio

de acordocom a

LRF e utilizar os
recursos

Receber relatorio
do IFPM. Prazo: |—
Bimestral

Fim

Procuradoria Geral do

Municipio




FLUXO DE ACOMPANHAMENTO DE TRANFERENCIAS CONSTITUCIONAIS - FPM FEDERAL

PAG. 2

judicial?

nao

Secretaria Municipal de
Receita/ Nucleo de
Fiscalizac&do das
Transferencias
Constitucionais

Encaminhar a
Procuradoria .

1

Receber e acatar

()
ke
©
22
o c
25
S E
=0
)
< ©
Do
L
[S]
o)
[9)]
R
golie]
- ®
© ©
2=
c o
c
S E
s o
=S
58
L =
S5 G
o .S
" w
o
©
©
= A
Qo - - -
O3 Analisar o pleito e Encaminha
8 'G entrar com Acompanhar o N Aguardar o Acatar a decisdo deciséo judicial
i Ll . - - Ll . .. Lad .
o g recurso. Prazo: processo judicial resultado judicial. para a Receita.
T s até 5 dias Prazo: até 5 dias
Y
]
(8]
o
S
o




