PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS DATA DE VIGENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITA 12/12/2016

NORMA INTERNA: STB N° 07/2016 VERSAO |

SISTEMA DE TRIBUTOS - STB

ASSUNTO: CONSOLIDACAO DE CREDITO — TAXA

1) DA FINALIDADE:

1.1) Disciplina sobre normas procedimentais a serem cumpridas para consolidacdo de

crédito — Taxa, estabelecendo rotinas no @mbito do municipio de Rondondpolis.

2) DA ABRANGENCIA:

2.1) Esta Norma Interna abrange a Secretaria de Saude, Secretaria de Receita, a

Comissédo de Segunda Instancia e as seguintes Unidades Organizacionais:
| — divisdo de vigilancia sanitaria e;

Il — departamento de langamento e arrecadacéo de tributos.

3) DA BASE LEGAL:

3.1) O fundamento juridico encontra-se consubstanciado na Constituicdo Federal,
Caddigo Tributario Nacional, Cdédigo Tributario municipal, além de outras normas que

venham assegurar o cumprimento dos principios inerentes.

4) DAS ATRIBUICOES:
4.1) S&o atribui¢cdes da Divisdo de Vigilancia Sanitéria:
| - realizar reviséo do cadastro;
Il - lancar as taxar anuais;
[l - conferir o lancamento;
IV - disponibilizar aos contribuintes;
V - emitir e entregar notificacao;
VI - analisar PAS;

VII - encaminhar para o processo de cobranca administrativa,




VIII - cumprir a deciséo;
IX - encaminhar para a comissédo de segunda instancia e;
X - extinguir o crédito.

4.2) Compete ao Departamento de Lancamento e Arrecadacédo de Tributos, realizar as

baixas, emitir mapa e encaminhar a tesouraria.

4.3) Compete a Comissao de Segunda Instancia, emitir decisao.

5) DOS PROCEDIMENTOS:

5.1) Com base na revisdo do cadastro dos contribuintes, realizada pela Divisdo de
Vigilancia Sanitaria em até 30 de dezembro do ano anterior, serd efetuado o
lancamento das taxas anuais, no prazo de até 15 de janeiro.

5.2) Apos conferéncia do lancamento no prazo de 10 dias, sera disponibilizado ao

contribuinte para recolhimento do tributo.

5.3) O acompanhamento do pagamento do tributo devera ser diério e, verificada a sua
quitacdo, deve ser encaminhado ao Departamento de Lancamento e Arrecadacéo de
Tributos para realizar a baixa, emitir mapa e encaminhar a tesouraria, no prazo de 30

minutos.

5.3.1) No caso em que néo for verificado o pagamento no prazo estabelecido, deve ser
emitida notificacdo simples, assinada pelo fiscal e entregue ao contribuinte em até 05

dias.

5.4) Havendo impugnacédo da cobranca, o PAS devera ser analisado, e caso seja

deferido o pedido, notificara o contribuinte e cumprira a decisao.

5.4.1) Se o pedido de impugnacéo for julgado improcedente e havendo o protocolo de
recurso, deve ser encaminhado para a comissdo de segunda instancia que emitira a

decisao.

| — sendo a decisdo favoravel ao contribuinte, a Divisdo de Vigilancia Sanitéria

extinguira o crédito e notificard o contribuinte.

Il — sendo a decisdo desfavoravel ao contribuinte, este sera notificado e deve ser
encaminhado com o auto de infracdo, para abertura de processo de cobranca

administrativa.

5.5) Nado havendo impugnacdo da cobranca pelo contribuinte, porém efetuado o




pagamento do tributo, o Departamento de Lancamento e Arrecadacdo de Tributos

realizara a baixa, emitirh mapa e encaminhara a tesouraria, no prazo de 30 minutos.

5.5.1) Verificado que o contribuinte ndo impugnou a cobranca, bem como nédo efetuou o
recolhimento do tributo, deve ser encaminhado com o auto de infragdo para abertura de

processo de cobranca administrativa.

6) DAS DISPOSICOES GERAIS:

6.1) Compete a Secretaria Municipal de Receita dirimir quaisquer duavidas ou

interpretacdes desta Norma Interna.

6.2) O ndo cumprimento das disposi¢cbes desta Norma Interna podera implicar em
instauracao de Sindicancia e/ou Processo Administrativo Disciplinar.

6.3) O anexo | — Fluxo de Consolidacdo de Crédito — Taxa faz parte desta Norma
Interna.

6.4) Esta Norma Interna entrara em vigor na data de sua publicacgéo.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Rondonépolis, 12 de Dezembro de 2016.

Secretario Municipal de Receita
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