PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS DATA DE VIGENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITA 27/12/2000

NORMA INTERNA: STB N° 03/2010 VERSAO Il — atualizad a
em 19/12/2016

SISTEMA DE TRIBUTOS - STB

ASSUNTO: INSCRICAO, CONTROLE E BAIXA DA DIVIDA ATIV A
TRIBUTARIA

1) DA FINALIDADE:

1.1) Disciplina sobre normas procedimentais a serem adotadas para inscricao,
controle e baixa da divida ativa tributaria no municipio de Rondondpolis, exceto
IPTU.

2) DA ABRANGENCIA:

2.1) Esta Norma Interna abrange a Secretaria de Receita, Procuradoria Fiscal e

as seguintes Unidades Organizacionais:
| - nucleo de divida ativa e cobrangca administrativa e;

Il - departamento de fiscalizagdo tributaria;

3) DA BASE LEGAL:

3.1) O fundamento juridico encontra-se consubstanciado na Constituicdo Federal,
Cabdigo Tributario Nacional, Lei Federal n°. 6.830/1980, a Lei de Responsabilidade
Fiscal n°® 101/2002, Cdodigo Tributario municipal além de outras normas que
venham assegurar o cumprimento dos principios inerentes, bem como, e

Resolucdo Normativa 001/2007 do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

4) DAS ATRIBUICOES:
4.1) Sao atribuicbes do Nucleo de Divida Ativa e Cobranca Administrativa:

| - receber o processo de avaliacdo/cobranca administrativa, apos

decisédo do Departamento de Julgamento e Consulta;

Il - inscrever os débitos em divida ativa;




Il - vincular a certiddo de divida ativa dos débitos objetos dos

Processaos;

IV — analisar grau de retorno/liquidez dos débitos inscritos, apos

encaminhar CDA para protesto (ndo obrigatério, decisdo da gestéo);
V - encaminhar ao cartdrio para protesto;
VI - receber relatério de protesto do cartorio;
VII - emitir carta de anuéncia ao cartorio;

VIII — encaminhar o processo de autuacao/cobranca administrativa ao

orgao de origem apds o pagamento na fase de protesto;

IX — encaminhar o processo de autuagdo/cobranca administrativa ao

Procuradoria Fiscal, quando néo ocorrer o pagamento na fase de protesto.
4.2) Sé&o atribuicdes da Procuradoria Fiscal:

| - receber o processo de autuacao/cobranca administrativa com débitos
vinculados a CDA para cobranca judicial,

Il - realizar triagem dos valores, estabelecer prioridades

[l - verificar regularidade para processo a execucao fiscal;

IV - verificar se houve pagamento;

V - encaminhar ao forum para ajuizamento da execucéo fiscal;
VI - langar no sistema o ajuizamento da execucao fiscal,

VIl — enviar o processo de autuacdo/cobranca administrativa para

fiscalizacdo com as devidas informacgfes para arquivamento;
VIIl — acompanhar o processo de execucao fiscal.

43) Compete ao Departamento de Fiscalizacdo Tributaria, receber e arquivar o

procedimento.

5) DOS PROCEDIMENTOS:

5.1) Os débitos serdo inscritos em divida ativa, apés 10 dias do recebimento do

processo de cobranca administrativa, observada a prescricdo e de decadéncia.

5.2) A certiddo de divida ativa sera emitida em até 05 dias e encaminhada ao




cartorio para protesto, em igual periodo.

5.3) Efetuado o pagamento pelo contribuinte em até 03 dias, deve ser realiza a
baixa da CDA, no prazo de 02 dias e encaminhado para o Departamento de

fiscalizacao tributaria para arquivamento do procedimento.

5.3.1) Se o contribuinte devedor ndo efetuar o pagamento no prazo legal, sera
recebido o relatério de protesto do cartorio no prazo de 07 dias.

5.3.2) Caso o contribuinte efetue o pagamento apos o protesto, sera emitida carta
de anuéncia ao cartorio que encaminhara para o Departamento de Fiscalizacao

Tributéria para arquivamento do procedimento no prazo de 02 dias.

5.3.4) Nao sendo verificado o pagamento do débito, a CDA sera encaminhada

para procuradoria fiscal dar inicio a cobranca judicial.

5.4) Verificado que o ajuizamento da acado seja em larga escala, sera realizada a
triagem dos valores, estabelecido prioridades e analisada a regularidade da
execucao, no prazo de 90 dias.

5.5) Verificado que o ajuizamento da acdo ndo seja em larga escala, sera
realizada a triagem dos valores, estabelecido prioridades e analisada a

regularidade da execucéo, no prazo de 05 dias.

5.6) Caso o débito fiscal for quitado pelo contribuinte, a Procuradoria Fiscal deve
descartar a peticdo inicial.

5.6.1) Nao efetuado a quitacdo do débito, a peticao inicial serd encaminhada ao
férum para ajuizamento da execucéo fiscal, observado os procedimento da Lei de

Execucéo Fiscal.

5.7) Compete a Procuradoria Fiscal lancar no sistema o ajuizamento da acéo,

bem como, acompanhar o processo de execucdo fiscal.

6) DAS DISPOSICOES GERAIS:

6.1) Compete a Secretaria Municipal de Receita dirimir quaisquer davidas ou

interpretacdes desta Norma Interna.

6.2) O ndo cumprimento das disposicfes desta Norma Interna podera implicar

em instauragéo de Sindicancia e/ou Processo Administrativo Disciplinar.

6.3) O anexo | — Fluxo de inscricdo, controle e baixa da divida ativa tributaria faz




parte desta Norma Interna.

6.4) Esta Norma Interna entrara em vigor na data de sua publicacgéo.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Rondondpolis, 19 de Dezembro de 2016.

Secretario Municipal de Receita
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