PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

INSTRUCAONORMATIVA SSP N° 08/2021 — VERSAO |
; : - S.045
Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Satde. IS5 /08 /2024

Unidade Executora: Setor de Educagao Permanente em Sautde.

Dispde sobre as normas e diretrizes para celebracdo de
convénios de estagio curricular, solicitacio de dados e
solicitacdo de autoriza¢do para pesquisa cientifica para fins
académicos entre o Setor de Educagdo Permanente em Saude

e Institui¢des de Ensino.

O RESPONSAVEL PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE. no uso de suas
atribuicdes legais, de acordo com as necessidades demandadas; e

Considerando a Lei n° 8080 de 19 de setembro de 1990, que dispde sobre as condigdes para a
promogio, protecio e recuperagdo dasaude, a organizagdo e o funcionamento dos servigos correspondentes e
da outras providéncias.

Considerando a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de
estudantes.

Considerado a Portaria 198 de 13 de fevereiro de 2004, que Institui a Politica Nacional de
Educagdo Permanente em Saide como estratégia do Sistema Unico de Saude para a formagdo e o
desenvolvimento de trabalhadores para o setor;

Considerando a necessidade de definir as normas. diretrizes e fluxo para celebracdao de convénios
para concessdo de estagio curricular, entre a Secretaria de Saude e Institui¢des de Ensino.

Considerando a necessidade de disciplinar o estagio curricular obrigatdrio, independentemente
de sua modalidade, sem concessio de bolsas, destinado a estudante de ensino médio, profissionalizante,
graduagdo, pos-graduagao (lato sensu ou stricto sensu);

Considerando a necessidade de fixar diretrizes para a organizagdo, funcionamento e
desenvolvimento de estagio obrigatério na rede piblica de saude sob responsabilidade da Secretaria da Saude
de Rondonopolis;

Considerando que a padronizagdo dos procedimentos a serem adotados pela Secretaria da Saude
de Rondondpolis, concernentes ao ingresso de estudante para estagio curricular obrigatério, constitui fator de

celeridade e eficacia dos processos. . —

RESOLVE:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

Art.1°. Autorizar a Secretaria Municipal de Satide de Rondonopolis, através do Setor de Educagao
Permanente em Saude a celebrar termo de convénio interinstitucional, com InstituicGes de Ensino de
Rondondpolis e regido, como parte CONCEDENTE de estagio curricular, entendido este como uma atividade

inerente ao processo de ensino-aprendizagem de académicos.

TITULOI
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Satde,

responsaveis pela execugdo e acompanhamento dareferida Instrugdo Normativa.

TITULOII
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Para efeito desta Instrugdo Normativa foram adotadas as seguintes defini¢oes:
[ — ESTAGIO CURRICULAR: Atividade que deve ser realizada em um ambiente de trabalho
pelos alunos de alguns cursos de ensino médio técnico e superior para que possam obter o diploma.
TITULOII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4°. Sio obrigagOes da Secretaria de Saude como parte CONCEDENTE:
I. Elaborar Termo de Convénio com a instituicdo de ensino e o estagidrio, zelando por seu

cumprimento;

[I. Ofertar instalagdes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional ¢ cultural;

I1I. Indicar funcionario deseu quadrode pessoal, com formagdo ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar o trabalho dos estagiarios;

IV. Por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizagdo do estagio com
indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagio de desempenho, conforme
orientado pela instituicdo de ensino;

V. Manter a disposigdo da fiscalizagao documentos que comprovem a relagdo de estagio;
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VI. Participar da sistematica de acompanhamento, supervisdio e avaliagdo dos estagios,
preenchendo sempre que lhe for solicitado a ficha de avaliagdo do estagiario, encaminhada pela institui¢do de
ensino;

VII. Identificar e quantificar as oportunidades de estagio a serem concedidos, conforme as
respectivas condigdes e requisitos;
VIII. Formalizar as oportunidades de estagio, conciliando suas necessidades e disponibilidades com
o0s requisitos minimos exigidos pela instituicdo de ensino;

IX. Receber os estagiarios encaminhados pela instituigdo de ensino.

Art. 5°. Sido obrigagdes da Institui¢do de Ensino:
[. Entrar em contato com a concedente através do Setor de Educagdo Permanente em Saude da
Secretaria de Saude;
[1. Celebrar Termo de Convénio Interinstitucional com a unidade concedente;
III. Solicitar antecipadamente a quantificagdo das vagas abertas de estagio € 0s respectivos cursos,
¢ os locais disponiveis como campo de estagio;
IV. Celebrar Termo de Compromisso com o estagidrio e com a concedente, nos termos do Projeto
Pedagdgico do curso e do plano de estagio;
V. Indicar professor orientador da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario;
VI. Exigir doeducando a apresentagao periddica do relatorio das atividades, conforme as normas
internas da institui¢do de ensino;
VII.  Zelar pelo cumprimento do Termo de Convénio, reorientando o estagiario para outro local em
caso de descumprimento de suas normas;
VIII. Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliagdo de seus estagiarios;
[X. Comunicar a concedente, no inicio do periodo letivo, as datas de realizagdo de avaliagoes
escolares ou académicas;
X. Encaminhar sistematicamente fichas de avalia¢do do estagiario, que serdo preenchidas pelo
supervisor de campo do estagio, na concedente;
XI. Segurar o estagiario contra acidentes pessoais;
XII. A institui¢do de ensino se compromete a comunicar a concedente qualquer alteragdo na situagao
do estagiario que possa refletir-se na continuidade da realizagao do estagio;
XII1. Fornecer Equipamentos de Protecdo Individual, tais como: méscara cirargica, mascara N95,

face shield, avental, luvas, 6culos de proteg¢do, gorros, ou outros equipamentos que se fizerem neceisém'os.
\* ~
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TITULOIV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 6°. A Institui¢ao de Ensino encaminharé Oficio solicitando a celebragao de convénio, estagio
curricular, dados para fins académicos ou ainda autorizagdo para realizacdo de pesquisa cientifica junto ao
Setor de Educag¢do Permanente da Secretaria Municipal de Saude.

Art. 7°. Os profissionais lotados no Setor de Educa¢ao Permanente irdo avaliar a solicitagao,
confirmando os dados apresentados da IES, situagdo junto ao COAPES e verifica¢do da autorizagdo do curso
junto ao Conselho Estadual de Educagdo de Mato Grosso.

Art. 8°. O Setor de Educagdo Permanente emitira devolutiva via Oficio ao solicitante, autorizando
ou nao a concessao conforme solicitado.

Art. 9°. Faz parte desta Instrugdo Normativa o Anexo | - Fluxograma de Solicitacdo de Estégio,
Anexo IT — Fluxograma de Solicitagdo de Dados Para Fins Académicos e Anexo Il — Fluxograma de
Solicitagdo de Autorizagdo de Pesquisa Cientifica.

Art. 10°. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data da sua publicagdo no Diario Oficial do

Municipio.
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Alfredo Vindcius Amoroso José 0 Jun{quel a de Aratjo
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