SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,

COORDENA

DATA VIGENCIA

CAO E CONTROLADORIA GERAL 10/10/2008

NORMA

INTERNA N.° 03/2008-SPO VERSAO |

SISTEMA ADMINISTRATIVO: Sistema de Planejamento e Orgcamento - SPO

ASSUNTO: Rotinas para Elaboracdo e Aprovacao da Lédrgcamentaria Anual

OBJETO:
1. Elaboracéao

da LEI ORCAMENTARIA ANUAL.

Descricdo das Normas

Unidade
Administrativa
1- Estudos
Secretaria 1.1 Estudo do comportamento da receita junto eef@@ de Receita Municipal.
Municipal de|
Planejamento
Secretaria 1.2 Definicdo dos objetivos estratégicos de Gestéao.
Municipal de|
Planejamento
Departamento| 1.3 Distribuicdo do volume de recursos para cada das Unidades Gestoras, para
de elaboracdo do orcamento se suas respectivas fpatasp exercicio seguinte.
Planejamento
Nucleo de 1.4 Estudos para apuracdo dos gastos com manutdac@@quina administratival e
Estatistica  ecélculo das disponibilidades financeiras para foitemento das prioridades e metas da
InformacBes |Administracdo para o exercicio seguinte, extra@d O e aprovadas em audiéncia
para d publica. Artigos 165, Ill, 8 5° da CF e 48, § UndaLRF.
Planejamento
Nucleo de 1.5 Classificacdo das despesas a nivel institugifurecional programatica e categofria
Planejamento gecondmica, fixando as dotacbes por grupo de natudez despesa/modalidade|de
Programacao |aplicacdo, demonstradas nas Planilhas do Planoratslho Anual (PTA) de cada
Orcamentaria | secretaria, com as seguintes identificacOes: dsgod diretrizes, objetivos dos
programas, projetos, atividades, produtos, unidddemedidas, metas fisicas e
financeiras, indicadores e fontes de recursos.
Nucleo de 1.6 Preenchimento dos Anexos, Adendos e Demongisatie receitas e despesas} no
Planejamento esistema SAFIRA, atendendo o previstos na Lei 4@R20Lei Complementar n°
programacao |101/2000, Portarias da STN e LDO.
Orcamentaria
2- Audiéncia Publica
Secretaria 2.1 A Audiéncia Publica no processo de elaboracdoL@A serda agendada| e
Municipal do| convocada pelo Executivo Municipal.
Planejamento
Nucleo deg 2.2 Divulgacdo da realizagdo da Audiéncia Publitavés de convites a sociedade
Planejamento givil organizada, e toda a populacao, através dg@ilos de comunicacao.
Programacao

Orcamentaria




Nucleo de 2.3 Preparacdo da apresentacdo com o0s dados enagfies necessarias para a

Planejamento gliscussao com a sociedade.

programacao

Orcamentaria

Secretaria 2.4 Apresentacao das informacdes na Audiéncia &ibli

Municipal de|

Planejamento

Secretaria 2.5 A Audiéncia Publica para discusséo da Lei Oggaéria Anual sera realizada até a

Municipal de terceira semana do més de setembro de cada eaercici

Planejamento

Departamento| 2.6 A Audiéncia Publica sera registrada em livroppio, assim como a lista de

de presenca.

Planejamento

Departamento| 2.7 Registro em livro ata das demandas (sugesapes3entadas pelos participantes.

de

Planejamento

Nucleo de 3- Elaboracéo do Projeto de Lei

Planejamento e

Programacao

Orcamentaria

Nucleo de 3.1 Elaboracao do texto do Projeto de Lei Orcamentamiaal dispondo sobre a Previgédo

Planejamento gda Receita e Fixagéo da Despesa das diversas @ri@ebstoras, identificando o volume

Programacao |de recursos destinados aos Orgamentos: FiscalriGage Social, e de Investimentps,

Orcamentaria | contemplando autorizagdo para abertura de créddasonais suplementares por conta
dos recursos previstos no art. 43 da Lei 4.3264 165, I, 8 5° e 8° da CF.

Nucleo de 3.2 Elaboracédo da mensagem de encaminhamento pesBr@rcamentaria a Camara

Planejamento gMunicipal na forma estabelecida na LDO. Art. 28allLei 4.320/64.

Programacao

Orgcamentaria

Secretaria 4. Apreciagao e Votacao no Legislativo

Municipal de|

Planejamento

Secretaria 4.1 Acompanhamento das discussdes e votagOes rex&am

Municipal de|

Planejamento

Secretaria 4.2 Devolucao ao Chefe do Poder Executivo Munigiaaé sancao.

Municipal de|

Planejamento

Secretaria 5. Sancao pelo Chefe do Poder Executivo

Municipal de|

Planejamento

Secretaria 5.1 Sancao pelo Chefe do Poder Executivo no prazol® dias contados o

Municipal de recebimento.

Planejamento

Departamento| 6. Publicacdo




de
Planejamento

Departamento| 6.1 Publicacdo do texto da lei e dos anexos I,Ml,eo orgao oficial do Municipia

de inclusive em meios eletrénicos - Art. 48 da LRF.
Planejamento

Assessoria 7. Encaminhamento de Oficio com coOpia da Lei ao Ped Legislativo e ao TCE

Legislativa conforme Manual de redac&o do TCE.

Das Disposicoes Gerais

1. Qualquer duvida ou omissdo gerada por esta norena,s®lucionada junto a Secretaria
Planejamento, Coordenacéo e Controladoria Ger&PRPLAC.

2. As alteracdes que se fizerem necessarias nestamot@ma, sera efetuada de forma expre
através de memorando ou oficio, devidamente maw/aal justificadas, junto a Unida
Central de Controle Interno — UCCI.

3. Esta norma entra em vigor, a partir da data dept@acao pelo Executivo Municipal.

de

ssa,
de

Secretario Municipal de Planejamento, Prefeito Municipal
Coordenacéo e Controladoria Geral




