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ASSUNTO: ROTINAS PARA O PLANEJAMENTO E APROVACAO DA LEI DE
DIRETRIZES ORCAMENTARIA - LDO

1) FINALIDADE
1.1) Disciplina sobre normas procedimentais, para padronizar a rotina interna de
elaboracdo da Lei de Diretrizes Orcamentaria — LDO, com vistas ao aperfeicoamento, a

eficacia, a eficiéncia, a celeridade e a transparéncia de atos de gestao administrativa.
2) ABRANGENCIA

2.1) Esta instrugcdo normativa abrange a Secretaria Municipal Planejamento, as Unidades

Organizacionais e o Chefe do Poder Executivo Municipal.
3) DA BASE LEGAL

3.1) O fundamento juridico encontra-se consubstanciado na Constituicdo Federal, na

Constituicao Estadual, na Lei Organica Municipal e nas seguintes legislacdes:
| - Resolucédo 001/2007, do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;
Il - Lei4.320, de 17 de marco de 1964;
lIl - Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000.

4) DAS ATRIBUICOES

4.1) Sao atribuicdes da Secretaria Municipal Planejamento:

| - confeccionar Manual de Elaboragdo da LDO - Lei de Diretrizes

Orcamentaria;
Il - deflagrar processo de estimativa da receita;

lll - divulgar cotas orgamentarias;




IV - capacitar servidores responsaveis pela LDO - Lei de Diretrizes

Orcamentaria;
V - realizar analise da proposta das unidades administrativas;

VI - solicitar saneamento de inconformidade de proposta das unidades

administrativas;

VIl - promover audiéncia publica para participacéo popular na elaboracdo da LDO

— Lei de Diretrizes Or¢camentaria;
VIII - receber e avaliar as sugestdes de propostas em audiéncia publica;
IX - ajustar mudancas no projeto da LDO — Lei de Diretrizes Orgamentaria;
X - promover coleta de assinaturas;

Xl - promover remessa do projeto da LDO — Lei de Diretrizes Or¢camentaria ao

Poder Executivo Municipal;

XII - receber e analisar as emendas do Poder Legislativo Municipal da LDO — Lei

de Diretrizes Or¢camentaria;

XIII - emitir parecer da LDO — Lei de Diretrizes Orcamentaria, apds apreciacao do

Legislativo, e encaminhar ao Prefeito;
XIV -promover veto e encaminhar ao Legislativo;
XV - promover publicacdo da LDO — Lei de Diretrizes Orcamentaria;

XVI -encaminhar LDO — Lei de Diretrizes Or¢camentaria ao TCE MT — Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso MT — Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
via Sistema APLIC.

4.2.) Séo atribuicdes das Unidades Administrativas:

| - definir prioridades setoriais;

Il - definir metas e agoes;

lIl - readequar proposta de prioridades setoriais, metas e agoes.
4.3.) Séo atribuicdes do Chefe do Poder Executivo Municipal:

| - analisar as emendas do Legislativo;

Il - vetar as emendas do legislativo;

lll - sancionar LDO — Lei de Diretrizes Or¢camentéria.




5) DOS PROCEDIMENTOS

Da deflagracédo do expediente

5.1.) A Secretaria Municipal Planejamento deve elaborar Manual de Elaboracdo da LDO —
Lei de Diretrizes Orcamentaria, orientando a LOA - Lei de Orcamento Anual,

contemplando as prioridades e as metas fiscais, até o dia 15 de janeiro de cada ano.

5.1.1) Confeccionado o Manual de Elaboracdo da LDO — Lei de Diretrizes Or¢camentéria,

deve-se deflagrar o processo de estimativa da receita.

5.2.) A Secretaria Municipal de Planejamento deve divulgar para as Unidades
Administrativas as cotas orcamentarias e capacitar os servidores responsaveis pela LDO

— Lei de Diretrizes Orgamentéria, até o dia 31 de janeiro.

Das definicbes das prioridades das Unidades Adminis trativas
5.3) De posse das informacgfes das cotas orcamentéarias, as Unidades Administrativas

devem promover os procedimentos seguintes:
| - definir as prioridades setoriais, até o dia 28 de fevereiro;
Il - definir as metas e as acoes, até dia 15 de marco;

lll - submeter as prioridades setoriais, as metas e as acdes a apreciacado da

Secretaria Municipal Planejamento.

Paragrafo Unico. Caso a Secretaria Municipal Planejamento requisite

readequacdes, deve-se sanar as inconformidades até o dia 05 de abiril.

Da consolidacdo das prioridades das Unidades Admini strativas
5.4) A consolidagao das propostas das Unidades Administrativas e a elaboracao do projeto
de LDO - Lei de Diretrizes Orcamentaria serdo realizadas pela Secretaria Municipal

Planejamento, até dia 10 de abril.

Da audiéncia publica
5.5) Elaborado o projeto de LDO - Lei de Diretrizes Or¢camentéria, a Secretaria Municipal

de Planejamento promovera audiéncia publica, para colher propostas da sociedade.
5.5.1) A audiéncia publica deve ser realizada até o dia 28 de abiril.

5.5.2) Acolhida a proposta da sociedade da necessidade de alteracao do projeto de LDO

— Lei de Diretrizes Or¢camentaria, deve-se reajustar a proposta até o dia 29 de abril.




Do envio da proposta de LDO ao Legislativo
5.6) Definido o projeto de LDO — Lei de Diretrizes Orcamentaria, a Secretaria Municipal de

Planejamento deve executar os procedimentos seguintes:

| - colher assinaturas, até o dia 29 de abril; (responsavel setor Assessoria

Legislativa

Il - submeter o projeto de LDO — Lei de Diretrizes Or¢camentéria, até o dia 30

abril, encaminhar ao Poder Legislativo Municipal, para debate e votacéo.

Do encerramento do expediente
5.7) Aprovada a LDO - Lei de Diretrizes Orcamentaria, a Secretaria Municipal

Planejamento deve analisar a ocorréncia de emenda pelo Poder Legislativo Municipal.

5.7.1) Realizada analise, deve-se realizar relatorio, emitir parecer (responsabilidade da

Procuradoria Geral) e encaminhar os autos a apreciacao do Prefeito.

5.8) Decidindo o Prefeito em vetar as emendas legislativas, a Secretaria Municipal de
Planejamento deve realizar os ajustes e encaminha-los ao plenario do Poder Legislativo
Municipal.

5.9) Finalizado o processo legislativo da LDO — Lei de Diretrizes Orcamentaria, deve a
Secretaria Municipal de Planejamento encaminhar o feito a publicacéo, até 30 (trinta) dias
apos a sanc¢ao, e promover remessa ao TCE MT — Tribunal de Contas do Estado de Mato

Grosso, via Sistema APLIC, nos prazos estabelecido pelo mesmo.
6) CONSIDERACOES FINAIS

6.1) Compete a Secretaria de Planejamento, Coordenacéo e Controladoria Geral dirimir

quaisquer duvidas ou interpreta¢cdes desta Norma Interna.

6.2) O anexo | — Fluxo de elaboragéo da Lei de Diretrizes Orgamentaria — LDO faz parte

desta Norma Interna.
6.4) Esta Norma Interna entrara em vigor na data de sua publicacéo.
REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Rondonopolis, 30 de Junho de 2016

Secretario Municipal de Planejamento

e Coordenacéao Geral
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