PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS DATA VIGENCIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITA 27/12/2011

NORMA INTERNA: SJU N.°02/2011 Verséo |

ASSUNTO: ADMINISTRACAO E COBRANCA DA DIVIDA ATIVA

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA DE RECEITA E PROCURADORIA FISCAL

1) DOS OBJETIVOS:

1.1. Disciplinar e normatizar os procedimentos dada Ativa Tributéria;
1.2.Regulamentar o fluxo operacional da Divida &flvributaria;
1.3.Atender dispositivos legais da Lei MunicipalNZ-TL800/90

2) DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS:
2.1 - Inscricao

2.1.1 - Verificar e controlar a legalidade, apuraadiquidez e certeza do crédito tributario exgara

prazo de pagamento através de relatdrios do sistdarmnatizado (AGATA), esta verificacéo fica a

cargo do Nucleo de Cobranca Administrativa e Divitlaa,

2.1.2 - Em seguida inscrever, ap0s o exercicioesjente, quando se tratar de tributos lancados
exercicio e, nos demais casos, a inscricdo podefaita apds o vencimento dos prazos previstos
lei ou regulamento, para pagamento;

2.1.3 - As importancias relativas a tributos e ssméscimos, bem como quaisquer outros débitos
tributérios langados, mas néo recolhidos, conglittida ativa a partir da data da sua inscricao
regular;

2.1.4 - Todas as inscricOes de débitos em DividaaAerdo feitas de forma individual por tipo de
tributo no sistema informatizado “AGATA”".

2.2 - Controle

2.2.1 - Acompanhar de forma trimestral os relagde situacdo no sistema informatizado “AGATA”

pertinentes aos saldos de valores em divida atirarlocao dos melhores critérios para controle
reducdo do estoque de créditos tributarios netstacsio;

2.2.2 - Verificar mensalmente os prazos prescraigoa decadenciais dos valores inscritos em div
ativa, como também relatérios de isencdes, desiater cancelamentos efetuados no periodo;

2.3 — Cobranca

2.3.1 - Emitir mensalmente notificacbes administeast com a finalidade de promover a cobranca
créditos fiscais de maneira extra-judicial;

2.3.2 - Remeter a Procuradoria Fiscal do Municip@oa ajuizamento, os créditos que nao foram
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quitados/parcelados na cobranca administrativay@érdo envio de Peticbes Iniciais e Certiddes @
Divida Ativa (CDA);

2.3.3 - Remeter mediante solicitacdo formal dasaileomidades da administracéo, relatorios
pertinentes a divida ativa do municipio que sedirenecessarios.

2.4 - Baixa

2.4.1 - Efetivar a baixa de valores pagos atrawdslibcumentos de Arrecadacao Municipal (DA
apos o envio das informagBes de pagamento peltisigi@es bancarias através da internet que
seguidas sdo migradas para o sistema informati@®@ATA), e assim conciliadas e contabilizad
(Consisténcia) — Extincdo do Crédito Tributario,dalidade pagamento;

2.4.2 - Acompanhar através do sistema informatiZ&d®ATA), os cancelamentos, desisténcia
isencdes da divida ativa tributaria e nao tribatat@anto em nivel administrativo quanto em n
judicial, que séo feitas pelo Nucleo de Lancamentaconsonancia com a legislacéo vigente;
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3) DAS DISPOSICOES GERAIS:

3.1 - Qualquer davida ou omissao gerada porN@itana devera ser solucionada
junto a Procuradoria Geral do Municipiei®taria de Receita no Departamento de respons

3.2 — Quaisquer alteracdo nesta Norma desegrifustificada expressamente com a devida motiva
junto a Unidade Central de Conttaterno.

3.3 - Esta Norma entrara em vigor a partir da dataua aprovacéo pelo Chefe do Executivo
Municipal,
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