UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO DATA DE VIGENCIA
UCCI 18/08/2009
NORMA INTERNA: SCV N.° 01/2009 VERSAOQ |

SISTEMA DE CONVENIOS - SCV

ASSUNTO: CELEBRACAO, CONTROLE E PRESTACAO DE CONTAS DE CONVENIOS
E CONGENERES CONCEDIDOS

1) OBJETIVOS:

1.1) Estabelecer os procedimentos, a serem observados pelas Secretarias Municipais, na
Celebracéo, controle e prestacédo de contas de convénios e congéneres concedidos, assim definidos
no Art. 12; da Lei 4.320/64 e Decreto n°® 93.872/86, nos Art. 58 a 66.

1.2) Garantir o atendimento aos Principios Constitucionais.

2) DOS PROCEDIMENTOS:

2.1) Da Solicitacdo do Auxilio e/ou Subvencao:

2.1.1) A entidade interessada devera apresentar, ao Secretario da respectiva pasta, Plano de
Trabalho, de acordo com o0 modelo proposto (anexo |);

2.1.2) O Secretario verificara a adequacédo, da solicitacdo de auxilio e/ou subvencao, a Lei Municipal
(LOA), nos Plano de Trabalho de sua Secretaria em consonancia com a finalidade preterida;

2.1.3) O Secretario encaminhara o Plano de Trabalho a Controladoria para que esta verifique a
disponibilidade orcamentéria e financeira;

2.1.4) Estando a solicitacdo de auxilio e/ou subvencgédo, de acordo com a Lei Municipal e havendo
disponibilidade orcamentéria e financeira, o Secretario encaminhara o Plano de Trabalho ao Prefeito
para apreciacéo;

2.1.5) Apés a aprovagdo do Plano de Trabalho pelo Prefeito, o Secretario da respectiva pasta
encaminhara a Secretaria Municipal de Governo para elaborar o Projeto de Lei e encaminha-lo a

Céamara Municipal de Vereadores para aprovagao.

2.2) Da Celebracao do Termo de Convénio:

2.2.1) Apb6s a aprovacao da lei que concede o auxilio e/ou subvencdo, a Secretaria Municipal de
Governo enviara & Secretaria de Administracdo/Nucleo de Contratos que elaborara o Termo de
Convénio;

2.2.2) O Termo de Convénio devera conter, além das clausulas obrigatorias (Lei 8.666/93), as
seguintes clausulas:

2.2.2.1) Previsao do inicio e fim da execug¢éo do convénio;




2.2.2.2) Prazo para prestacao de contas;

2.2.2.3) Exigéncias de abertura de conta bancéria especifica para movimentagdo dos recursos do
convénio, salvo algumas excecoes;

2.2.2.4) Exigéncia de aplicacdo dos saldos financeiros do convénio, enquanto ndo utilizados, no
mercado financeiro, quando a previsdo de seu uso for igual ou superior a um més;

2.2.2.5) Exigéncia de devolugdo dos saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes
das receitas de aplicacdes financeiras auferidas, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias a contar
da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extincdo do convénio, acordo ou ajuste sob pena da imediata
instauracdo de Tomada de Contas Especial do responsavel, providenciada pela autoridade
competente do érgdo ou entidade repassadora dos recursos;

2.2.2.6) Exigéncia de apresentacdo da comprovacdo dos gastos através de documentos fiscais
(notas fiscais, faturas ou recibos) de acordo com a atividade do fornecedor. As datas dos
documentos fiscais deverao, obrigatoriamente, estar compreendidas entre o periodo de execucéo do
convénio;

2.2.2.7) Previsdo das sanc¢les a aplicar a entidade beneficiada pela inexecucao parcial ou total do
convénio, de acordo com o art. 87, da Lei Federal n°® 8.666/1993.

2.2.3) O Termo de Convénio devera ser enumerado, em seqiiéncias anuais;

2.2.4) O Plano de Trabalho aprovado, obrigatoriamente, acompanhard o Termo de Convénio;

2.2.5) ApOs a assinatura do Termo de Convénio, a Secretaria Municipal Administracdo remetera

cOpias para a Secretaria de Financas para Prestacdo de Contas futura.

2.3) Da Liberacao das Parcelas:

2.3.1) As parcelas do convénio serdo liberadas em estrita conformidade com o Plano de Trabalho
aprovado, exceto nos casos a seguir, em que as mesmas ficardo retidas até o saneamento das
impropriedades ocorrentes:

2.3.1.1) Quando nao tiver havido comprovacdo da boa e regular aplicacdo da(s) parcela(s)
anteriormente recebida(s), na forma da legislacdo aplicavel, inclusive mediante procedimentos de
fiscalizacdo local, realizados periodicamente pelo érgdo ou entidade repassadora dos recursos ou
pelo 6rgdo competente do sistema de controle interno da administracao;

2.3.1.2) Quando verificado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos, atrasos nao justificados
no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatdrias aos principios fundamentais
da administragcdo publica nas contratagBes e demais atos praticados na execuc¢ao do convénio, ou o
inadimplemento do executor com relagé@o a outras clausulas conveniais basicas;

2.3.1.3) Quando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo 6rgédo ou
entidade repassadora dos recursos ou por integrantes do respectivo sistema de controle interno da

administracgao.

2.4) Da Prestacao de Contas:




2.4.1) A entidade beneficiada devera prestar contas de acordo com o firmado em Convénio;

2.4.2) A prestacgédo de contas sera feita de acordo com os Termos de Convénio;

2.4.3) A prestacdo de contas deverd conter documento de aprovacdo emitido pela Diretoria da
entidade beneficiada ou equivalente;

2.4.4) Deverdo fazer parte da prestacao de contas, 0s seguintes relatorios:

2.4.4.1) Relacdo dos associados ou pessoas beneficiadas, onde deverdo constar, no minimo, as
seguintes informacdes:

2.4.4.1.1) Na hipotese de auxilios e/ou subvencdes concedidas as demais entidades:

2.4.4.1.1.1) Nome das pessoas beneficiadas;

2.4.4.1.1.2) Quantidade, valor unitario e valor total dos servicos prestados.

2.4.4.1.2) Na hipotese de auxilios e/ou subvencdes concedido a entidades de pesquisa:

2.4.4.1.2.1) Relatorio das atividades executadas;

2.4.4.1.2.2) Balanco consolidado da entidade.

2.4.4.2) No caso de entidade beneficiada, contratar outras empresas para prestarem 0S Servicos
propostos no Termo de Convénio, esta terd que comprovar que o preco praticado é o de mercado,
através de cotacdo de precos, no minimo em trés empresas.

2.4.5) A entidade que tiver a prestacéo de contas reprovada ou apresenta-la fora do prazo previsto
no Termo de Convénio ndo podera requerer novo auxilio e/ou subvencao pelo periodo de 02 (dois)

anos, a contar da data prevista para a presta¢ao de contas;

2.5) Do Arquivamento dos Processos de Prestacdo de Contas:
2.5.1) Apés a aprovagdo da prestacdo de contas, esta ficar4 arquivada no Setor de Prestacdo de
Contas por 02 (dois) anos, ap6és findar este prazo a mesma sera arquivada no arquivo morto da

Prefeitura.

3) DAS DISPOSICOES GERAIS:

3.1) Nenhum Termo de Convénio sera celebrado sem o atendimento a esta Norma Interna;

3.2) A celebracao de convénio sera obrigatoria para todas as concessdes de Auxilios e Subvencdes;
3.4) Qualquer omisséo ou duvida gerada por esta Norma Interna, devera ser esclarecida junto ao

Controle Interno.

4) ANEXOS CONSTANTES DESTA NORMA INTERNA:

4.1) Anexo | — Exemplo modelo de Plano de Trabalho;

Unidade Central de Controle Interno




ANEXO |

PLANO DE TRABALHO 1/3 (formuldrio em branco)

1. Dados Cadastrais

(.r)rgio /Entidade Proponente oG6e

Enderego

Cidade UF CEP DDD/Telefone EA
Conta Corrente Banco Agéncia Praga de Pagamento

Nome do Responsdvel CPF

CI/Orgio Expedidor Cargo Fungio Mairicula

Enderego CEP

2. Outros Participes

Nome CGC/CPF EA
Enderego CEP

3. Descric¢do do Projeto:

Titlo do Projeto

Perivdo de Execugio

Inicio Término

Identificagio do Objeto

Justificativa da Proposigao




PLANO DE TRABALHO 2/3

4. Cronograma de Execugdo (Meta, Etapa ou Fase)

Meta

Especificagio

Indicador Fisico

Duragao

Unidade

Quantidade

Inicio

Término

5. Plano de Aplicagio (R$ 1.000,00)

Natureza da Despesa

Cédigo Especificagao Total Concedente Proponente

Total Geral:
PLANO DE TRABALHO 3/3

6. Cronograma de Desembolso (R$ 1.000,00)
Concedente

Meta Jan. Fev. Mar. Abr. Mai. Jun.

Meta Jul. Ago. Set. Out. Nov. Dez
Proponente (contrapartida)

Meta Jan. Fev. Mar Abr. Mai. Jun.

Meta Jul. Ago. Set. Out. Nov. Dez




7. Declaragio

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fing de prova junto  av (&)
________________________________________ para efeitos e sob as penas da Lei, que inexiste qmlquur debito e mora ou siluagao
de inadimplencia com o Tesouro Nacional ou qualquer orgio ou entidade da Administragio Publica Federal,
que impega a transferéncia de recursos onundos de dotagoes consignadas nos orgamentos da Unido, ua fonua
deste Plano de Trabalho.

Pede Deferimento,

Local e Data Proponente
(Representante legal do Orgio ou
Entidade proponente)

8. Aprovagio pelo Concedente

Aprovado

Local e Data Concedente
(Representante responsavel pelo programa,
projeto ou evento na Unidade concedente)




9. DECLARACAO DE ADIMPLENCIA

Declaro para fins de comprovacao junto a (0)

.......................................................... ndo esta em situacdo de mora ou
inadimpléncia junto a qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo Federal,
Estadual e Municipal que impeca o recebimento de recursos mediante Convénio.

(assinatura e identificacdo do declarante)



