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PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

INSTRUCAO NORMATIVA SCO N° 02/2022

Unidade Responsével: Secretaria Municipal de Financas

Unidade Executora: Departamento de Contabilidade

Dispde sobre a organizagdo, estruturagao do processo de prestagao de contas da Lei de

Responsabilidade Fiscal conforme estipulado no Art. 9°.

O RESPONSAVEL PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, no uso
das atribui¢des que lhes sio conferidas respectivamente pela Lei Complementar n® 031 de

2211212005,

Considerando os dispostos no art. 37 da Constituigdo Federal que dispoem. em
ambito federal, que “a administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da
Unido. dos Estados. do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de

legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia™:

Considerando o disposto na Constitui¢do do Estado de Mato Grosso, em seu artigo
174, que dispde. em ambito Estadual, sobre “realizar a agao administrativa, proporcionando
meios de acesso dos setores populares aos seus atos, os quais devem estar sujeitos aos

principios da legalidade. impessoalidade, moralidade ¢ publicidade™.

Considerando o disposto na Lei Orgénica promulgada em 05 de maio de 1990, em
seu artigos 27 inciso X1, 79 inciso XX ¢ 112, que dispde com o propdsito de assegurar o bem-
estar de todo cidadio mediante a participagio do povo no processo politico, econdmico e social
do nosso municipio, repudiando assim, toda forma autoritaria de governo, promulga, sob a

prote¢do de Deus.

Considerando o disposto na Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000 que
estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal e da

outras providéncias.

Considerando o disposto na Lei 7.704, de 04 de junho de 2013 que constitui o Portal

Transparéncia no &mbito do Municipio e d4 outras providéncias. —
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

Considerando a necessidade de obter maior controle e seguranga sobre os

procedimentos operacionais.

RESOLVE:

Art. 1° Dispde sobre a organizagdo. estruturagdo do processo de prestagao de contas da

Lei de Responsabilidade Fiscal conforme estipulado no Art. 9°.

TITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange as estruturas internas da Secretaria Municipal de Finangas e Secretaria

Municipal de Governo.

TITULO II
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para efeito desta Instrugdo Normativa foram adotadas as seguintes definigdes:

I — UNIDADE RESPONSAVEL: unidade que atua como ¢6rgdo central dos Sistemas
Administrativos (Secretarias) a que se referem as rotinas de trabalho ¢ os procedimentos de

controle, objetos das Instrugdes Normativas.

I — UNIDADE EXECUTORA: diversas unidades da estrutura organizacional
(departamento, divisdo. niicleo e setor) sujeitas as rotinas de trabalho e aos procedimentos de

controle estabelecidos nas Instrugdes Normativas.

I — FLUXOGRAMA: demonstracdo grafica das rotinas de trabalho relacionada ao
processo normatizado, com a identificagdo da Unidade Responsavel, Unidade Executora ¢

setores envolvidos.

IV — RESPONSABILIDADE FISCAL: A responsabilidade na gestdo fiscal pressupoe
a acdo planejada e transparente, em que se previnem riscos e corrigem desvios capazes de
afetar o equilibrio das contas piblicas, mediante o cumprimento de metas de resultados entre

. A . . N . P , . .
receitas e despesas e a obediéncia a limites e condigdes no que tante ar cia de receita,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

geragdo de despesas com pessoal, da seguridade social e outras. dividas consolidada e
mobiliaria, operagdes de crédito, inclusive por antecipagdo de receita, concessdo de garantia ¢

inscri¢do em Restos a Pagar.

V — AUDIENCIA PUBLICA: ¢é uma reunido publica, transparente e de ampla

discussdo em que se vislumbra a comunicagdo entres os varios setores da sociedade e as

autoridades publicas.

TITULO 111
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° S#o atribui¢cdes da Secretaria Municipal de Finangas:

[ — Fazer o fechamento quadrimestralmente das contas publicas;

11 — Consolidar informagdes conforme exigéncias da Lei:

11l — Requisitar a Secretaria Municipal de Governo a audiéncia publica:

[V — Receber a autorizagio do Gabinete e o processo de audiéncia publica:
V — Estruturar a apresentagio com linguagem clara e facilitada para o pablico:
VI — Apresentar na audiéncia publica a prestagdo de contas;

VII — Publicar no Portal Transparéncia do Municipio;

VIII — Arquivar.

Art. 5° Compete a Secretaria Municipal de Governo:

I — Receber o pedido com justificativa de audiéncia publica das Secretarias:
Il — Autorizar o procedimento:

11l — Requisitar os espagos conforme necessidade da Secretaria:

[V — Agendar a data do procedimento; ( \H\_\\

V — Convidar a Sociedade Civil ¢ Organizada: )
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

VI — Dar publicidade ao Convite da Audiéncia Publica conforme especificag¢des da

Secretaria de Financas;

VII — Encaminhar a Secretaria de Finangas.

TITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

CAPITULO1

Dos Procedimentos requeridos na LRF para Prestacio de Contas

Art. 6° Apos fechamento e consolidagdo das contas conforme exigido pela Le,

quadrimestralmente, sito em §4° Art. 9° da Lei 101/2000.

Art. 7° Requisitar a Secretaria Municipal de Governo a autorizagdo para proceder a

Audiéncia Publica de Prestagdo de Contas exigida pela LRF.

Art. 8° A Secretaria Municipal de Governo organizara o procedimento, convidando

toda a Sociedade Civil e Organizada para o evento.

Art. 9° A Secretaria Municipal de Governo marcara hora, data e local. conforme

especificado pela Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 10 A Secretaria Municipal de Governo devolvera a Secretaria Municipal de
Finangas o agendamento e os procedimentos da Audiéncia Publica organizado para a

apresentagdo da prestagdo de contas.

Art. 11 A Secretaria Municipal de Finangas desenvolvera uma apresentagdo clara e

facilitada para que os convidados possam compreender os dados apresentados.

Art. 12 Ao final, publicara todo o procedimento no Portal Transparéncia e arquivara

no Departamento de Contabilidade/Secretaria Municipal de Finangas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

TITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13 A Secretaria Municipal de Finangas devera dirimir qualquer divida sobre essa

Instrugdo Normativa.

Art. 14 A Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle Interno devera prestar

apoio técnico na fase de elaboragio e validagdo da Instrugdo Normativa.

Art. 15 Cabera a Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle Interno verificar o

cumprimento das Instrugdes Normativas aprovadas, mediante trabalho de auditoria interna.

Art. 16 O nao cumprimento das disposi¢des desta Instru¢do Normativa podera

implicar em instauragdo de Sindicancia e/ou Processo Administrativo Disciplinar.

Art. 17 Faz parte desta Instru¢do Normativa o anexo I — Fluxo de Prestagdo de Contas

da LRF.

Art. 18 Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagdo do Diario
Oficjal-do Municipio.
N :
P

/
Rondonopolis/MT, 07 de Janeiro de 2022

0 Sll\\elra Lopes
Secretario de Financas

%@ + . (J\\ L0
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