n° 5.175 de 14/04/2022,

Publicada no Diorondon
60-63.

PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

INSTRUCAO NORMATIVA SCL N° 06/2022

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administragdo

Unidade Executora: Departamento de Compras

Dispde sobre o cadastramento, gestdo e atualizagdo no Sistema do Cadastro de

Fornecedores do Municipio de Rondondépolis.

Q) RESPONSAVEL PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO. no uso das atribui¢des que lhes sdo conferidas respectivamente pela Lei
Complementar n° 031 de 22/12/2005;

Considerando os dispostos no art. 37 da Constitui¢io Federal que dispdem. em
ambito federal, que “a administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da
Unido., dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de

legalidade. impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia™;

Considerando o disposto na Constituigdo do Estado de Mato Grosso, em seu artigo
174, que dispde, em ambito Estadual, sobre “realizar a a¢do administrativa, proporcionando
meios de acesso dos setores populares aos seus atos, os quais devem estar sujeitos aos

principios da legalidade, impessoalidade, moralidade e publicidade™;

Considerando o disposto na Lei Organica promulgada em 05 de maio de 1990, em
seu artigos 27 inciso XI, 79 inciso XX e 112, que dispde com o propdsito de assegurar o bem-
estar de todo cidaddo mediante a participag¢do do povo no processo politico, econdomico e social
do nosso municipio, repudiando assim, toda forma autoritaria de governo, promulga, sob a

prote¢do de Deus;

Considerando o disposto na Lei 7.704 de 04 de junho de 2013 que constitui o Portal

Transparéncia no ambito do Municipio e da outras providéncias;

Considerando o disposto na Lei 7.981 de 05 de fevereiro de 2014, que dispde sobre
normas de atendimento humanizado e livre de preconceito e discrimina¢do em virtude de idade,
raca, cor, etnia, religido, orientagdo sexual, identidade de género e condi¢des econdmicas ou

sociais, nas reparti¢des publicas do Municipio de Rondondpolis;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

Considerando o disposto na Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, regulamenta o art. 37,
inciso XXI, da Constituigdo Federal, institui normas para licitagdes e contratos da

Administra¢do Publica e da outras providéncias;

Considerando o disposto na Lei 7.874, de 07 de outubro de 2013, institui o Cadastro
Municipal de Prestadores e Empresas Inidoneas ou Suspensas — CMPEIS, ficando vedada a
contratagdo pelo poder publico municipal das pessoas inscritas no CMPEIS e da outras

providéncias;

Considerando a necessidade de obter maior controle e seguranga sobre os

procedimentos operacionais:

RESOLVE:

Art. 1° Dispde sobre o cadastramento, gestdo e atualizag¢do no Sistema do Cadastro de

Fornecedores do Municipio de Rondonopolis.

TITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Administra¢do

Direta.

| — Fornecedores;
Il — Secretaria Municipal de Administragado

a) Departamento de Compras

TITULO 11
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para efeito desta Instrugdo Normativa foram adotadas as seguintes defini¢des:

|
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

I - UNIDADE RESPONSAVEL: unidade que atua como 6rgio central dos Sistemas
Administrativos (Secretarias) a que se referem as rotinas de trabalho e os procedimentos de

controle, objetos das Instrugdes Normativas.

I — UNIDADE EXECUTORA: diversas unidades da estrutura organizacional
(departamento, divisdo, nucleo e setor) sujeitas as rotinas de trabalho e aos procedimentos de

controle estabelecidos nas Instrugdes Normativas.

[II - FLUXOGRAMA: demonstra¢ao grafica das rotinas de trabalho relacionada ao
processo normatizado, com a identificagdo da Unidade Responsavel, Unidade Executora e

setores envolvidos.

IV — FORNECEDOR: E considerado fornecedor toda pessoa fisica ou juridica, publica
ou privada, nacional ou estrangeira, bem como os entes despersonalizados, que desenvolvam
atividades de produgdo. montagem, transformagdo, beneficiamento. acondicionamento,
renovagdo ou recondicionamento, criagdo, construg¢do, importacgdo, exportacio, distribui¢do ou
comercializagdo de produtos ou prestacdo de servi¢os (bancos, segurados, corretoras. etc.). Isto
¢ todo aquele que de alguma forma interfere no produto ou servigo assumido sua participagao ¢

responsabilidade pelo que fez.

V — CADASTRO: registro de informagdes patrimoniais, financeiras, comerciais etc.

sobre empresa, organizagdo ou institui¢ao.

TITULO 111
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° Sdo atribui¢des dos Fornecedores:

I — Procurar a Secretaria Municipal de Administracdo — Departamento de Compras

para efetivar cadastro;
[T — Manter atualizado seus dados anualmente;

[IT — Participar dos processos licitatorios quando o objeto for proprio da sua atuagdo:

A
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

IV — Efetivar os contratos conforme especificados no mesmo ¢ manter a regularidade

dos trabalhos;
V — Prestar informagdes quando solicitado sobre o andamento do contrato.

Art. 5° Sdo atribuigdes da Secretaria Municipal de Administra¢do — Departamento de

Compras:
I — Receber os Fornecedores e prestar todas as informagdes requisitadas:
IT — Receber as documentagdes dos Fornecedores:
[1I — Efetivar o cadastro no Sistema Administrativo.
IV — Receber avaliagdes e processos relacionados aos Fornecedores;

V — Manter atualizado os relatorios CMPEIS — Cadastro Municipal de Prestadores e

Empresas Inidoneas ou Suspensas;

VI — Atualizar o Portal Transparéncia nos dados que lhe competem, automaticamente

apos a inser¢do dos dados no Sistema;

VII — Notificar Fornecedores para atualizagdo periodica dos dados. através de e-mail

corporativa disparado por comando do Responsavel pelo Cadastro;
VIII — Conferir dados com o Cadastro Econémico — Secretaria Municipal de Receita;
IX — Emitir relatorios conforme necessidade;

X — Realizar acompanhamento periddico no Sistema de Cadastro de Fornecedores.

TITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 6° O Fornecedor interessado em ser incluido no Sistema de Cadastramento de
Fornecedores de Municipio de Rondonopolis, devera procurar o Departamento de Compras da

Secretaria Municipal de Administragdo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

Art. 7° O Departamento de Compras deverd orientar sobre as documentagdes

necessarias para 0 mesmo, € ainda:

I - Entregar ao interessado o Manual do Fornecedor do Municipio de Rondondpolis

fisico ou indicar a versdo online na pagina http://www.rondonopolis.mt.gov.br/licitacoes/

IT — Indicar as fichas cadastrais constantes no Espago do Fornecedor, fisico ou indicar

a versdo online na pagina http:// www.rondonopolis.mt.gov.br/licitacoes/

Art. 8° Com a documenta¢do do Fornecedor, o Departamento de Compras devera
realizar o cadastro no Sistema Administrativo e atualizar as informagdes para participagdo do

Fornecedor nos processos licitatorios.
Art. 9° O Departamento de Compras devera realizar de forma periddica:
I — A avalia¢do dos cadastros através de relatorios;

Il — Receber copia de processos administrativos sobre Fornecedores e informa-los no

Sistema, abastecendo automaticamente o Portal Transparéncia, conforme Lei especifica;

§1° A Secretaria demandante do processo administrativo sobre Fornecedores deve
informar ao Departamento de Compras sobre a Decisdo Administrativa de Inabilitagido no prazo

de 24hs apds a publicagdo da mesma no Diario Oficial do Municipio.
[II — Emitir relatorios e manter os cadastros ativos e atualizados.

TITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 10 O Departamento de Compras/Secretaria Municipal de Administragdo devera

dirimir qualquer duvida sobre essa Instrugdo Normativa.

Art. 11 A Secretaria Municipal de Transparéncia Publica e Controle Interno devera

prestar apoio técnico na fase de elaboragéo e validagio da Instrugdo Normativa.

Art. 12 Cabera a Secretaria Municipal de Transparéncia Publica e Controle Interno

verificar o cumprimento das Instrugdes Normativas aprovadas, mediante trabalho de auditoria

\/
S

interna.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

Art. 13 O ndo cumprimento das disposigdes desta Instrugdo Normativa podera

implicar em instauragdo de Sindicancia e/ou Processo Administrativo Disciplinar.

Art. 14 Faz parte desta Instru¢do Normativa o anexo | — Fluxo do Cadastro de

Fornecedor.

Art. 15 Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publica¢do do Didrio

Oficial do Municipio, revogando a Normativa Interna SCL 02/2008 e suas versdes.

Rondondpolis/MT, 15 de Feverajro de 2022

\@( L0 -

‘Sectetario de Administragdo feito Muhicipal

b

ra de Padua Arduini José Carl s%unquel de Aratjo
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