PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPQLIS DATA VIGENCIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOCAO E 13/12/2010
ASSISTENCIA SOCIAL

NORMA INTERNA: SBE N.°01/2010 Verséo |

ASSUNTO: CADASTRAMENTO E ATENDIMENTO A PESSOAS CARENTES

SETORES ENVOLVIDOS: DEPTO. DE PROTECAO BASICA E HABITACAO

1) DOS OBJETIVOS:

1.1. Disciplinar e normatizar os procedimentos @& cadastramento e atendimento as pessoas
carentes;

1.2.Regulamentar o fluxo operacional do cadastréoreatendimento;

1.3.Atender dispositivos legais da Lei 8.742/1893ecreto 6.135/2007

2) DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS:

2.1 — CONCESSAO DE BENEFICIOS EVENTUAISE BEGURANGCA ALIMENTAR E
NUTRICIONAL (DEPARTAMENTO DE PROTECAOQO BASIA/ASSISTENTES SOCIAIS)

2.1.1 O Usuério é recepcionado e encaminhado pasaistente social que preenche o formulario
de identificacdo do usuario, o parecer social@mdlario de concesséo de beneficio.

2.1.2 Nos casos de concessdo de passagens, umritis®sc normalmente utilizados € |o
encaminhamento do usuario para abrigo tempordsango a sua reabilitacao.

2.1.3 Nas situacdes de auxilio funeral, além desgaimentos dos prontuarios padrdes acima,
preenche-se a autorizacdo para urna funeraria parasuario entregar na funeréria. | A
autorizagéo para terreno para sepultamento € frelene o usuario entrega no cemitério.

2.1.4 Na concessdo da cesta basica ou outras @epsisjjue garantam a seguranca alimentar e
nutricional, adota-se o0 procedimento de visitas idiiares para identificar a situac&o
socioeconOmica, inclusdo nos programas sociais easda nao participem de nenhum, e
preenchem-se os prontuarios padrées para conadssmmeficio.

2.2 - CON~CESSAO DAS UNIDADES HABITACIONAIS / LAES (DEPARTAMENTO DE
HABITACAO, ASSISTENTES SOCIAIS E CADASTRADORES)

2.2.1 A equipe do departamento identifica a &eemtérvencédo, as familias que estéo residindo em
area de risco e de outras situacbes (dependendprajeto), cadastrando as familias em
formuléario padrédo de cada projeto.




2.2.2 Aquelas familias que estdo dentro do critéles programas, verifica-se se as familias
possuem CadUnico. Se ndo possui a equipe de caitasts do CadUnico faz a inclusédo |da
familia.

2.2.3 Passa-se entdo os cadastros para avaliagipigi@ técnica, principalmente se existem mais
cadastros do que unidades habitacionais.

2.2.4 Realiza-se a pré-selecdo obedecendo aasosrigdegiveis de cada programa.

2.2.5 Apoés a pré-selegcdo, passa-se a listagemop&weanselho Municipal de Habitacdo aprovar.
ApoOs aprovacdo do Conselho, passa-se toda a dotagéenpara a Caixa Econdmica Federal,
gue verifica o cruzamento de dados das familias.

2.2.6 Ao retornar a listagem, inicia-se a convooa@s beneficiarios para assinatura de contratos.
Da-se inicio ao Plano de Trabalho Técnico Social®.

2.2.7 Antes de receber o beneficio, os usuéarlmngéficiarios verificamn loco as condi¢des da
unidade habitacional, e estando tudo certo assimartermo das condi¢cdes do imovel.

2.2.8 No ato da entrega do beneficio é assinadtermo de recebimento pelos beneficiarios. Agos
entrega do imével, realiza-se pesquéspds-ocupacao.

3) DAS DISPOSICOES GERAIS:
3.1 - Qualquer davida ou omissao gerada porNstma devera ser solucionada junto a Secretaria
de Promocéao e Assisténcia Social no DepartamenRedponsavel,
3.2 - Esta Norma entrar4 em vigor a pagiddta de sua aprovacao pelos gestores competentes

3.3 — Qualquer alteracdo nesta Norma dewgrastificada expressamente e com a devida mdtivag
junto a Unidade Central de Controle Interno;

Secretaria Municipal de Promocéo e Assist. $ocla UCCI




