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PORTARIA N° 25,133, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2019.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuicdes que lhe séo conferidas.

RESOLVE:

Art. 1° Determinar a Instauracdo de Comissao de Sindicancia, a ser composto pelos seguintes
Servidores Pablicos Municipais:

Presidente — Ednaldo de Carvalho Aguiar — matricula n® 151076
Membro — Aline de Assis Portela — matricula n® 114570
Membro — Eliane Oliveira de Andrade — matricula n® 141798

Art. 2° A comissdo constituida no artigo anterior, tem por finalidade apurar suposta o suposto
furto do patrimdnio 124038.

Art. 3° O prazo para a conclusdo do Processo de Sindicancia sera de sessenta (60) dias,
contados da publicacdo do ato que constituir a comisséo, admitida a sua prorrogagéo por igual
prazo quando as circunstancias exigirem.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Art. 5° Fica expressamente revogada a portaria n° 24.891, de 06 de novembro de 2019.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 17 de dezembro de 2019;
104° da Fundacéo e 65° da Emancipacao Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

Registrada na Coordenadoria
Legislativa de Atos Oficiais
e Publicada no DIORONDON-e.
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PORTARIA N°25.134, DE 17 DEZEMBRO DE 2019.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuicGes legais.

RESOLVE:

Art. 1° Prorrogar, por mais 60 (sessenta) dias, o prazo para a Comissdo de Sindicancia
constituida pela Portaria n.° 24.549, de 01 de agosto de 2019, publicado em 06 de agosto de
20109.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 17 de dezembro de 2019;
104° da Fundacdo e 66° da Emancipacao Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

Registrada na Coordenadoria
Legislativa e de Atos Oficiais
e Publicada no DIORONDON-¢.
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PORTARIA N° 25.135, DE 17 DEZEMBRO DE 2019.

O PREFEITO MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuicGes legais.

RESOLVE:

Art. 1° Prorrogar, por mais 60 (sessenta) dias, 0 prazo para a Comissao de Processo
Administrativo constituida pela Portaria n.° 24.234, de 11 de abril de 2019, publicado em 12 de
abril de 2019.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

GABINETE DO GOVERNO MUNICIPAL
Rondondpolis, 17 de dezembro de 2019;
104° da Fundacdo e 66° da Emancipacao Politica.

JOSE CARLOS JUNQUEIRA DE ARAUJO
Prefeito Municipal

Registrada na Coordenadoria
Legislativa e de Atos Oficiais
e Publicada no DIORONDON-¢.
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‘ SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

PORTARIA INTERNA N° 11/2019 DE 25 DE SETEMBRO DE 2.019.

A Secretéria Municipal de Governo da Prefeitura Municipal de Rondondpolis-MT,
no uso de suas atribuicdes legais instituidas pela Lei Complementar N° 031/2005, e

Considerando a imperiosa necessidade de dar prosseguimento das atividades
operacionais e administrativas do Instituto de Pesquisa e Planejamento Urbano de Rondonépolis
- IPPUR,;

Mara Gleibe Ribeiro Clara da Fonseca, Secretaria Municipal de Governo do
Municipio de Rondonopolis, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Delegar a competéncia ao Assessor Técnico de Projetos e Planejamento
Urbano Sr. Jodo da Luz Proenca Filho matricula 1557813, somente para assinar documentos
oficiais e administrativos da Secretaria.

Art. 2°. Fica vedada a subdelegacdo da competéncia atribuida por esta portaria.

Art. 3°. Esta Portaria entrard em vigor a partir do dia 01/10/2019.

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo

Av. Dugue de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondondpolis-MT 5
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

PORTARIA INTERNA N° 18/2019 DE 28 DE NOVEMBRO DE 2.019.

Dispde sobre o controle de uso de veiculos publicos e da outras providéncias.

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA, Secretaria Municipal de
Governo do Municipio de Rondondpolis, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicbes
legais,

RESOLVE:

Art. 1°. Conceder autorizacdo, ao servidor abaixo relacionado, a conduzir os veiculos
pertencentes ao Patrim6nio Municipal e a disposicéo desta Secretaria Municipal de Governo para
realizacdo de servigos publicos, dentro da autonomia da sua respectiva CNH — Carteira Nacional
de Habilitaco.

Servidores Matricula RG
ANTONIO AUGUSTO RODRIGUES 1555459 27817318 SSP MT
ROCHA
DENILSON ROBERTO SODRE DE 1557784 517844 SSP MT
OLIVEIRA

Art. 2°. Todos os veiculos pertencentes ao Patrimdnio Municipal deverdo ser recolhidos
para pernoite, ao patio da Secretaria onde o veiculo estiver lotado, bem como, onde os veiculos
permanecerdo nos fins de semana e feriados.

Art. 3°. A retirada de qualquer veiculo do local nos periodos mencionados somente sera
permitida por necessidade do servico publico e mediante a autorizacdo expressa e escrita do
Secretario responsavel.

Art. 4°.  Esta portaria tera validade até a data de 31 de Dezembro de 2020.

Art. 5°. Esta portaria entra em vigéncia em 06/11/2019.

Art. 6°. Fica revogada a portaria interna n® 13/2019, de 26 de setembro de 2019.

MARA GLEIBE RIBEIRO CLARA DA FONSECA
Secretaria Municipal de Governo
Portaria n® 20.735, de 02 de janeiro de 2017.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMIN!STRAQAO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO GERAL

PORTARIA INTERNA N°52/2019

DispGe sobre a designacdo da servidora Vainamar Geraldino de
Souza, como responsavel pelo controle e execucdo da Ata de
Registro de Preco abaixo discriminado:

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, no uso das atribuicdes que Ihe sdo
conferidas por Lei e,

CONSIDERANDO o disposto na Instru¢cdo Normativa n°. 01/2017/UCCI, de 24 de fevereiro de
2017;

RESOLVE:

Artigo 1° - Designar a servidora Vainamar Geraldino de Souza - Matricula n® 180.912, CPF:
482.413.001-82 como responsavel pelo controle e execucdo da ata de Registro de Prego N°
187/2019, Pregdo Eletronico N° 18/2019, objetivando a contratacdo de pessoa juridica para
REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAL
DESCARTAVEL, COPA E COZINHA, PANELA, PILHA, ACONDICIONAMENTO E
EMBALAGENS, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo, no
municipio de Rondondpolis-MT.

CONTRATADA ATA OBJETO VIGENCIA

Contratagdo de pessoa juridica para
REGISTRO DE PRECOS PARA
FUTURA E EVENTUAL
AQUISIQAO DE MATERIAL

CSSM\}DESSKEE DESCARTAVEL, COPA E 12/11/2019
ALIIMENTO.S N°187/2019 |COZINHA, PANELA, PILHA, A
EIRELI ACONDICIONAMENTO E 12/11/ 2020

EMBALAGENS, para atender as
necessidades da Secretaria
Municipal de Administragéo, no
municipio de Rondondpolis-MT.

Artigo 2° - Esta Portaria entra em vigor a partir de 01/12/2019.

Rondondpolis — MT, 18 de Dezembro de 2019

Leandro Junqueira de Padua Arduini
Departamento de Administragdo Geral
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| SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE |

PORTARIA INTERNA N° 347 — DE 16 DE DEZEMBRO DE 2019.

IZALBA DIVA DE ALBUQUERQUE, SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE
RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicGes legais.

RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR a servidora Fatima Faustino Moraes, CPF n°. 373.884.601-87, Matricula
n® 151041, funcdo: Agente Administrativo, que ficara responsavel pelo controle e execugdo dos
seguintes contratos:

CONTRATO AGROPECUARIA MONICA LTDA
NUMERO 292/2016
OBJETO Referente a locacéo do imovel, onde se encontra instalado o Centro de

Reabilitacdo Nilmo Janior, situado na Avenida Itrio Correia da Costa,
guadra 01 lote 1/14, Jardim Belo Horizonte.

VENCIMENTO 30/06/2020

CONTRATO A.P.S DO NASCIMENTO ALMEIDA - ME
NUMERO 393/2018
OBJETO Prestacdo de servigos de locacdo de 101 maquinas impressoras

multifuncional monocratica lase3r, sendo 96 de médio porte e 05 de
grande porte (Fotocopiadora/lmpressora/Digitalizadora/Fax) fotocopia
de péginas preto e branco, com tecnologia digital, instalacao e conex&o,
novas de primeiro uso, com fornecimento de mao de obra técnica para
manutencao correntiva e preventiva, fornecimento e/ou substituicdo de
toner, pecas, componentes, disponibilizacdo e instalacdo de softwares
de gerenciamento, contabilizacdo das copias, impressdes realizadas,
material e insumos necessarios ao perfeito funcionamento dos
equipamentos, exceto papel e m&o de obra operacional, para atender a
necessidade da Secretaria Municipal de Saude de Rondonépolis-MT
VENCIMENTO 26/07/202

Art. 2° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo os seus efeitos ao
dia 02 de dezembro de 2019.

Rondondpolis, 16 de dezembro de 2019.

IZALBA DIVA DE ALBUQUERQUE
Secretéaria Municipal de Satde de Rondondpolis
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| SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE |

PORTARIA INTERNA N° 348- DE 17 DE DEZEMBRO DE 20109.

IZALBA DIVA DE ALBUQUERQUE, SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE
RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicées legais.

RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR o servidor Fabiano Keiji Taguchi, CPF n°. 062.929.359-73, Matricula n°
145904, Funcdo: Analista de Tecnologia da Informac&o, que ficara responsavel pelo controle e
execucgdo do seguinte contrato:

CONTRATO COPLAN — CONSULTORIA E PLANEJAMENTO EIRELI
EPP

NUMERO 279/2019

OBJETO Contratagdo de empresa especializada em locacdo de sensor éptico

digital e software, para servicos de instalacdo, customizacdo e
implantagdo de software e aplicacdo Web; suporte técnico nos
servicos de instalacéo, implantag&o, configuracdo, parametrizacao,
entre outros.

VENCIMENTO 24/06/2019 A 24/06/2020

Art. 2° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacgdo, retroagindo os seus efeitos ao
dia 02 de dezembro de 2019

Rondondpolis, 17 de dezembro de2019.

IZALBA DIVA DE ALBUQUERQUE
Secretéaria Municipal de Satde de Rondondpolis

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonépolis-MT 9
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO DE PESSOAS
DEPARTAMENTO DE SAUDE OCUPACIONAL E PERICIA MEDICA

DECRETO N° 5.754, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2010, REFERENTE AS PERICIAS
MEDICAS REALIZADAS NO DIA 18/12/2019.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
CODIGO | MAT. NOME CARGO PERIODO/MOTIVO
Aline  Beatriz 120 dias — a partir do dia
954/2019 1553548 Neves da Silva Docente 16/12/2019 - Licenca
Maternidade/ INSS
Aparecida
954/2019 88838 Venanc_lo Apoio 01 qlla - no C!|a_ 16/12/2019
Belarmino Instrumental — Licenca Médica.
Vilela
Gislene Maria . . .
Ferreira ¢ '
Renata  Cunha 01 dia —L?Coeglaa 16/12/;2&21
954/2019 133310 Castejon Heitor | Docente R ¢
D Acompanhamento de
uarte i
Pessoa da Familia.
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
CODIGO MAT. NOME CARGO PERIODO/MOTIVO
. 90 dias — a partir do dia
954/2019 | 151173 JAOIi/ees Rocha ﬁrs’fr'l?mental 16/12/2019 -  Licenca
Médica/IMPRO.
. . - 02 dias — a partir do dia
054/2019 | 109835 | Leila Adriana | Especialista 17/12/2019 -  Licenca
Schumacher Saude Meédica

Rondondpolis, 18 de dezembro de 2019.

ELIETE CRISTINA DURAN JULIANI

Gerente de Departamento de Saude Ocupacional e Pericia Médica
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‘ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO |

AVISO SUSPENSAO LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N.° 47/2019

O MUNICIPIO DE RONDONOPOLIS, Estado de Mato Grosso, torna publico para
conhecimento dos interessados que por ordem do Exmo. Sr. Prefeito Municipal de
Rondonopolis-MT, através do Pregoeiro resolve suspender temporariamente a licitagdo em
epigrafe marcada para o dia 19/12/2019 as 09h30 (horario de Brasilia), na pagina eletrénica da
BLL Bolsa de LicitacGes e LeilGes: bllcompras.com. Objeto: registro de pregos para futura e
eventual aquisicdo de 6nibus e micro-6nibus para atender a Secretaria Municipal de
Educacéo no transporte escolar, conforme Edital e seus anexos. Considerando a necessidade
em analisar pedido de impugnacdo, nesse sentido, comunicamos aos interessados que
designaremos nova data para realizacdo do referido objeto que serd oportunamente devidamente
publicada para conhecimento dos interessados.

Rondondpolis-MT, 18 de dezembro de 2019.

José Edilson Gongalves
Pregoeiro

Leandro J. P. Arduini
Secretaria de Administragéo

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonépolis-MT 11
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‘ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO |

RESULTADO DE JULGAMENTO DE HABILITACAO
MODALIDADE: “TOMADA DE PRECO N° 81/2019”

A PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, Estado de Mato Grosso, torna
publico a todos interessados, que em Licitagdo na Modalidade de Tomada de Preco n° 81/2019,
tendo como objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA, PARA A
EXECUCAO DO SEGUINTE SERVICO: REFORMA E AMPLIACAO DA EM APARECIDA
DE SOUZA VETORASSO, LOCALIZADA NA RUA RIO GRANDE DO SUL, QUADRA 4,
CIDADE SALMEM, NESTE MUNICIPIO, CONFORME PROJETO BASICO E
JUSTIFICATIVA DE QUALIFICACAO TECNICA ENVIADO PELA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCAO, ANEXO AO EDITAL, que ap6s a anélise detalhada da
documentacéo apresentada pelas empresas participante, a comissao de licitacdo julgou habilitados
0s seguintes licitantes:

A.l FERNANDES SERVICOS DE ENGENHARIA EIRELI;
CONSTRUTORA MEX LTDA EPP;

TANGERE CONSTRUCOES E SERVICOS LTDA — ME;
UNEP ENGENHARIA E PLANEJAMENTO LTDA,;

Encontra-se inabilitadas as seguintes licitantes:

B N PASQUALOTTO ENGENHARIA EIRELI ME por descumprir o seguinte item 6.2.3.1
do instrumento convocatdrio;

DVI CONSTRUTORA por descumprir o item 1 da capacidade técnico operacional, descrito na
justificativa de qualificacéo técnica, no item 6.3 do instrumento convocatorio;

A Comiss&o de Licitagdo informa aos representantes das empresas supracitadas, que transcorrido
0 prazo recursal, proceder-se-a abertura dos envelopes contendo a proposta comercial das
empresas habilitadas no dia 10/01/2020, as 14:00 horas, no mesmo local da abertura, no caso de
recurso administrativo o dia da abertura ficard suspenso e ao final do recurso sera publicado a
nova data de abertura das propostas.

Rondonopolis-MT, 18 de dezembro de 2019.

Alfredo Vinicius Amoroso
Presidente da Comisséo de Licitagéo.

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonépolis-MT 12
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‘ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO |

‘ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO |

AVISO DE LICITACAO.
PREGAO PRESENCIAL N.°58/2019

O MUNICIPIO DE RONDONOPOLIS, Estado de Mato Grosso, torna publico para
conhecimento dos interessados que por ordem do Exmo. Sr. Prefeito Municipal de Rondonépolis-
MT., por meio do Pregoeiro e Equipe de Apoio, realizara a licitacdo em epigrafe as 08h30min
do dia 09 de Janeiro de 2020, na sala de Licitagdes da Secretaria Municipal de Administracéo -
Prefeitura, localizada & Avenida Duque de Caxias, n.° 1.000, Bairro Vila Aurora, procedendo a
abertura dos envelopes n.% 01 e 02, contendo: proposta comercial e documentos de habilitacéo,
respectivamente, para o seguinte REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCACAO
DE 01 (UMA) IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL COLORIDA DE GRANDE
FORMATO (PLOTTER), MEDIANTE FORNECIMENTO E INSTALACAO DE
EQUIPAMENTOS NOVOS, CONFIGURACAO, TREINAMENTO BASICO PARA
OPERACAO, BEM COMO O FORNECIMENTO DE SUPRIMENTOS
(TONERS/CARTUCHOS), SUBSTITUICAO DE PECAS E ASSISTENCIA TECNICA,
NECESSARIOS PARA O PERFEITO FUNCIONAMENTO DO EQUIPAMENTO,
CONFORME ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS ESTABELACIDOS NO EDITAL E
SEUS ANEXOS. Os interessados poderdo retirar o edital completo gratuitamente no endereco
eletronico www.rondonopolis.mt.qgov.br opcéo: Licitacéo, ou no endere¢o acima citado, horario
das 12h00min as 18h00min horas, telefone para contato (66) 3411-5741, Departamento de
Compras/Licitacéo.

Rondon6polis-MT., 18 de dezembro de 2019.

Filipe Santos Ciriaco
Pregoeiro

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonépolis-MT 13
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S Dijario Oficial Eletronico (Diorondon-e) n° 4.597, de 18 de dezembro de 2019, quarta-feira.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

RESULTADO DE JULGAMENTO DE LICITACAO
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO N.°57/2019

A PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, Estado de MATO GROSSO, torna
publico a todos interessados, em licitacdo na modalidade supracitada, realizada no dia 05/12/2019
as 15:00 horas (Horario De Brasilia), na Sala de Licitagdes da Secretaria Municipal da
Administracio desta Prefeitura, tendo como objeto: ""AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS
PARA O FUNCIONAMENTO DO ABATEDOURO MUNICIPAL DE PESCADO, NO
DISTRITO DE BOA VISTA, MUNICIPIO DE RONDONOPOLIS-MT, CONFORME
ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS ESTABELECIDOS NO EDITAL E SEUS
ANEXOS." Que ap6s a analise detalhada das propostas pelas empresas participantes, foram

consideradas classificadas e vencedoras do presente certame as seguintes empresas:

Cod. Total por
Item Item | Licitante Vencedor Item R$
1 116504 | EDER ROBERTO DE PAULA - ME 1.100,00
LANCE ONl_INE COM. DE AROMATIZANTES, ARTIS;OS DE
DECORACAO, MAQUINAS INDUSTRIAIS E LOCACAO DE
2 116455 | AUTOMOVEIS LTDA. 28.890,00
3 116468 | DOMINIO COMERCIO DE EQUIPAMENTOS - EIRELI 110.490,00
4 116469 | EDER ROBERTO DE PAULA - ME 2.700,00
LANCE ONl_INE QOM. DE AROMATIZANTES, ARTIS;OS DE
DECORACAO, MAQUINAS INDUSTRIAIS E LOCACAO DE
5 116488 | AUTOMOVEIS LTDA. 4.190,00
LANCE ONl_INE COM. DE AROMATIZANTES, ARTISSOS DE
DECORACAO, MAQUINAS INDUSTRIAIS E LOCACAO DE
6 116494 | AUTOMOVEIS LTDA. 1.470,00
LANCE ONl_INE QOM. DE AROMATIZANTES, ARTI(}OS DE
DECORA(;AO, MAQUINAS INDUSTRIAIS E LOCACAO DE
7 116495 | AUTOMOVEIS LTDA. 10.480,00
LANCE ONl_INE COM. DE AROMATIZANTES, ARTISSOS DE
DECORACAO, MAQUINAS INDUSTRIAIS E LOCACAO DE
8 116500 | AUTOMOVEIS LTDA. 5.220,00
9 116501 | AGNUS COMERCIO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS EIRELI 889,85
LANCE ONl_INE COM. DE AROMATIZANTES, ARTISSOS DE
DECORACAO, MAQUINAS INDUSTRIAIS E LOCACAO DE
10 116507 | AUTOMOVEIS LTDA. 3.360,00
11 116502 | M.K.R. COMERCIO DE EQUIPAMENTOS EIRELI 1.680,00
12 223 | ITEM FRACASSADO
13 226 | ITEM FRACASSADO
14 1417 | ITEM FRACASSADO
LANCE ONl_INE COM. DE AROMATIZANTES, ARTIQOS DE
DECORACAO, MAQUINAS INDUSTRIAIS E LOCACAO DE
15 116503 | AUTOMOVEIS LTDA. 515,00
Total Licitado R$ | 170.984,85

Rondon6polis-MT, 18 de Dezembro de 2019.

José Eduardo de Souza Siqueira
Pregoeiro
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

AVISO DE LICITACAO - CONVITE N.° 25/2019.
TIPO DESTA LICITACAO: “MENOR PRECO?”.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, Estado de Mato Grosso,
localizada @ Avenida Duque de Caxias, n.° 1.000, Bairro Vila Aurora, torna publico para
conhecimento dos interessados que por ordem do Exmo. Sr. Prefeito Municipal de Rondonopolis-
MT, que através de sua Comissdo Permanente de Licitacdo, realizara o Convite em epigrafe as
09:00 horas do dia 27 (vinte sete de dezembro) de dezembro de 2019, na sala de LicitacBes da
Secretaria Municipal de Administracdo, a abertura dos envelopes n.% 01 e 02, contendo 0s
DOCUMENTOS DE HABILITACAO e PROPOSTA COMERCIAL, respectivamente, para a
execucdo do seguinte objeto:

“CONTRATACAO, DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO DE
BEBEDOUROS DE AGUA PARA SEREM INSTALADOS NAS UNIDADES DE SAUDE,
UPA, PA INFANTIL E NAS NOVAS UNIDADES A SEREM INAUGURADAS, AFIM DE
DAR MAIOR COMODIDADE O ATENDIMENTO AOS USUARIOS, CONFORME
TERMO DE REFERENCIA ANEXO AO EDITAL; “CONTRATACAO, DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO DE PURIFICADOR DE AGUA PARA SEREM
INSTALADOS NAS UNIDADES DE SAUDE, UPA, PA INFANTIL E NAS NOVAS
UNIDADES A SEREM INAUGURADAS, AFIM DE DAR MAIOR COMODIDADE O
ATENDIMENTO AOS USUARIOS, CONFORME TERMO DE REFERENCIA ANEXO
AO EDITAL;CONTRATACAO, DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO
DE LONGARINAS PARA SEREM INSTALADOS NAS UNIDADES DE SAUDE, UPA,
PA INFANTIL E NAS NOVAS UNIDADES A SEREM INAUGURADAS, AFIM DE DAR
MAIOR COMODIDADE O ATENDIMENTO AOS USUARIOS, CONFORME TERMO
DE REFERENCIA ANEXO AO EDITAL;”.

Os interessados poderdo retirar a pasta contendo o edital completo, na sede da
Prefeitura Municipal de Rondon6polis-MT, no endereco acima citado, no horério das 13:00 as
17:00 horas, mediante apresentacdo de CD-ROM ou PEN DRIVE ou solicitar através do e-mail
licitacaorondonopolis@hotmail.com, ou retirar no site www.rondonopolis.mt.gov.br.

Rondondpolis-MT, 18 de dezembro de 2019.

Izalba Diva de Albuquerque
Secretaria Municipal de Saude

FIXADO EM LOCAL PUBLICO
NO PERIODO DE 19/12 A 27/12/2019
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 229-2019
PREGAO ELETRONICO N°54/2019
INJEX INSDUSTRIAS CIRURGICAS LTDA

ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

RONDONOPOLIS - MT, AVENIDA DUQUE DE CAXIAS, N° 1000, VILA AURORA 1

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 229/2019
Pregio Eletrénico N° 54/2019

Aos 18 dias do més de Dezembro de 2019, de um lado o(a) PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONGOPOLIS, com sede na
avenida duque de caxias, nesta cidade, devidamente inscrita no CGC/MF sob o n.° 03.347.101/0001-21, neste ato,
representado pelo(a) Prefeito{a) , Sr(a). , brasileiro(a), portador do R.G. n.° e inscrito no CPF n° , residente e domiciliado na ,
bairro nesta cidade, neste ato denominado simplesmente Orgio Gerenciador da Ata de Registro de Pregos, realizado por
meio do PREGAO ELETRONICO N° 54/2019, e de outro lado a empresa adjudicataria nos itens abaixo, doravante
denominada FORNECEDOR, tem entre si, justo e avengado a presente Ata que, quando publicada, tera efeito de
compromisso de fornecimento, nos termos do Art. 15 da Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes, observada as condigdes
estabelecidas no ato convocatorio e consoante as clausulas que se seguem:

1 - DO FORNECEDOR REGISTRADO: A partir desta data, fica registrado na PREFEITURA MUNICIPAL DE
RONDONOPOLIS, o prego do fornecedor registrado a seguir relacionado, objetivando a contratagéo de pessoa juridica para
REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAC DE TIRAS REAGENTES PARA GLICEMIA, SERINGAS
PARA INSULINA, LANCETAS E AGULHAS, DESTINADAS AOS USUARIOS DA REDE BASICA DE SAUDE ATENDIDOS
PELO PROGRAMA DIABETES MELLITUS, CONFORME ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS ESTABELECIDOS NO
EDITAL E SEUS ANEXOS., de acordo com as especificagdes e nas condigdes estabelecidas no atc convocatério.

Fornecedor CNPJ

INJEX INDUSTRIAS CIRURGICAS LTDA 59.309.302/0001-99

Enderego Ne

AVENIDA COMENDADOR JOSE ZILLO

Bairro Cidade CEP

DISTRITO INDUSTRIAL DOUTOR HELIO SILVA QURINHOS 19908170

Representante Legal CPF

250.488.481-87

Email Telefone

HENRIQUEVILELA@VILELAFACCIN.COM.BR 6536611669
[sEQ. cODIGO DESCRICAD UNID. MARCA QUANT. VL UNIT. VL TOTAL
4 973 SERINGA PARA INSULINA UN - UNIDADE ~ INJEX SERINGAINS  25000,00 0,2200 5.500,00

Detalhamento
1ML, ESTERIL, COM AGULHA FIXA DE 6,00 X 0,25 MM.

5 1630  SERINGA PARA INSULINA UN - UNIDADE INJEX SERINGA INS  900000,00 0,2100 189.000,00
Detalhamento
1 ML, ESTERIL, COM AGULHA FIXA DE 8,00 X 0,3 MM.

2 2004  SERINGA PARA INSULINA UN - UNIDADE ~ INJEX SERINGAINS ~ 25000,00 0,2200 5.500,00
Detalhamento
0,5 ML, ESTERIL, COM AGULHA FIXA DE 6,00 X 0,25 MM.

3 2006  SERINGA PARA INSULINA UN - UNIDADE INJEX SERINGA INS 25000,00 0,2100 5.250,00
Detalhamento
0,5 ML, ESTERIL, COM AGULHA FIXA DE 8,00 X 0,30 MM.

TOTAL 205.250,00

AVENIDA DUQUE DE CAXIAS, n© 1000 - VILA AURORA I - RONDONGPOLIS/MT - 78740022 1/3
Fone: (66)3411-3500 - Email; 192.168.0.61-roo@rondonopofis.mt.gov.br
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

RONDONOPOLIS - MT, AVENIDA DUQUE DE CAXIAS, N® 1000, VILA AURORA I

¥

2 — DA EXPECTATIVA DO FORNECIMENTO: O ajuste com o fornecedor registrado sera formalizado pela PREFEITURA
MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS mediante assinatura de Contrato e/ou retirada da Nota de Empenho, observadas as
disposi¢des contidas no Edital do Pregao Eletrénico N° 54/2019.

2.1 - O compromisso de entrega e execucéo sé estara caracterizado mediante Contrato e/ou Nota de Empenho, decorrente
desta Ata de Registro de Precos e Edital do Pregéo Eletronico N° 54/2019.

2.2 - O fornecedor registrado, dentro dos gquantitativos estimados, fica obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante
a validade desta Ata de Registro de Pregos.

2.3 - A entrega do(s) item(s) devera ser efetuada conforme Captulo XVI do Edital do Pregéo Eletronico N° 54/2019.

2.4 - Todas as penalidades e as sangdes contidas no Edital do Pregao 54/2019 aplicam-se sob a Ata de Registro de Prego.

3 — DO CONTROLE DOS PREGOS REGISTRADOS: A PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS adotara a pratica de
todos os atos necessarios ao controle e administragdo da presente Ata.

3.1 — Nos termos do art. 15, § 4° da Lei 8.666/93 a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS nao esta obrigada a
adquirir exclusivamente por intermédio desta Ata, durante o seu periodo de vigéncia, os produtos cujos pregos nela estejam
registrados, podendo adotar para tanto, uma licitacao especifica, assegurando-se, todavia, a preferéncia de fornecimento aos
registrados, no caso de igualdade de condigdes.

3.2 - A presente Ata de Registro de Prego podera ser usada pelo Orgao Gerenciador ou qualquer outro 6rgéo e entidade da
Administragdo que néo tenha participado do certame mediante prévia consulta ao 6rgéo gerenciador da Ata, desde que
devidamente comprovada a vantagem.

4 - DOS PREGOS: A Ata de Registro de Precos podera sofrer alterages, obedecidas as disposi¢des contidas no art. 65, da
Lei n° 8.666/93.

4.1 — O prego registrado para cada item podera ser revisto em face de eventual redugéo daqueles praticados no mercado, ou
de fato que eleve o custo dos bens registrados.

4.1.1 — Quando o prego inicialmente registrado para cada item, por motivo superveniente, tornar-se superior ao pre¢o praticado
no mercado, a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS convocara o licitante registrado visando 4 negociagao para
reducdo de pregos e sua adequagdo aquele praticado pelo mercado.

4.1.2 - Frustrada a negociagdo, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido.

4.1.2.1 — Na hipotese do subitem anterior, a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS convocara os demais
fornecedores, na ordem de classificagédo do processo licitatéric para o item em questéo, visando igual oportunidade de
negociagéo.

4.2 — Quando o prego de mercado para determinado item tornar-se superior aos pregos registrados e, o fornecedor registrado,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, a Orgao gerenciador da ata podera:
4.2.1 - Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacéo de penalidade, confirmando a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados, desde que o requerimento ocorra antes do pedido de fornecimento.

4.2.2 — Convocar os demais fornecedores classificados para o item, visando igual oportunidade de negociagé&o.

4.3 — Nao havendo éxito nas negociagdes, a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS procedera a revogagao do item
em questdo, da Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencéo da contratagédo mais vantajosa.

4.4 — Durante o periodo de validade da Ata de Registro de Precos, os precos ndo serdo reajustados ressalvada a
superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie.

4.5 - O diferencial de preco entre a proposta inicial do fornecedor detentor da Ata e a pesquisa de mercado efetuada pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS & época da licitacéo, bem como eventuais descontos por ela concedidos,
seré&o sempre mantidos.

5 — DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E PAGAMENTO: A presente Ata tera validade de 12 (doze) meses
contada a partir da data de sua assinatura. O pagamento sera efetuado conforme edital na seguinte dotagao orgamentaria:

AVENIDA DUQUE DE CAXIAS, n° 1000 - VILA AURORA I - RONDONOPOLIS/MT - 78740022 2/3
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

RONDONOPOLIS - MT, AVENIDA DUQUE DE CAXIAS, N® 1000, VILA AURORA I

6 — DA DIVULGAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS: A publicago resumida desta Ata de Registro de Pregos na
imprensa oficial, Diario Oficial de Contas TCE/MT que é condigéo indispensavel para sua eficacia, sera providenciada pelo
Orgao Gerenciador até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura.

7 — DO FORO: O Foro para dirimir questdes relativas ao presente compromisso de fornecimento seré o Foro da Comarca de
RONDONOPOLIS, com prejuizo a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 3 {trés) vias de igual teor e forma, para todos
os fins previstos em direito, na presenga das duas testemunhas abaixo identificadas, que a tudo assistiram e que também o

subscrevem.

Prefeito(a)

INJEX INDUSTRIAS CIRURGICAS LTDA
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 230-2019
PREGAO ELETRONICO N°54/2019
CQC TECNOLOGIA EM SISTEMAS DIAGNOSTICOS LTDA

ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

RONDONOPOLIS - MT, AVENIDA DUQUE DE CAXIAS, N° 1000, VILA AURORA I

ATA DE REGISTRO DE PREQOS N° 230/2019
Pregéo Eletronico N° 54/2019

Aos 18 dias do més de Dezembro de 2019, de um lado o(a) PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, com sede na
avenida duque de caxias, nesta cidade, devidamente inscrita no CGC/MF sob o n.° 03.347.101/0001-21, neste ato,
representado pelo(a) Prefeito(a) , Sr{a). , brasileiro(a), portador do R.G. n.° e inscrito no CPF n° , residente e domiciliado na ,
bairro nesta cidade, neste ato denominado simplesmente Orgio Gerenciador da Ata de Registro de Pregos, realizado por
meio do PREGAO ELETRONICO N° 54/2019, e de outro lado a empresa adjudicataria nos itens abaixo, doravante
denominada FORNECEDOR, tem entre si, justo e avencado a presente Ata que, quando publicada, tera efeito de
compromisso de fornecimento, nos termos do Art. 15 da Lei n® 8.666/93 e suas alteragbes, observada as condigbes
estabelecidas no ato convocatério e consoante as clausulas que se seguem:

1 — DO FORNECEDOR REGISTRADO: A partir desta data, fica registrado na PREFEITURA MUNICIPAL DE
RONDONOPOLIS, o prego do fornecedor registrado a seguir relacionado, objetivando a contratagéo de pessoa juridica para
REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAQ DE TIRAS REAGENTES PARA GLICEMIA, SERINGAS
PARA INSULINA, LANCETAS E AGULHAS, DESTINADAS AOS USUARIOS DA REDE BASICA DE SAUDE ATENDIDOS
PELO PROGRAMA DIABETES MELLITUS, CONFORME ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS ESTABELECIDOS NO
EDITAL E SEUS ANEXQCS., de acordo com as especificagées e nas condigbes estabelecidas no ato convocatério.

Fornecedor CNPJ

CQC TECNOLOGIA EM SISTEMAS DIAGNOSTICOS LTDA 46.962.122/0003-21

Enderego No

AVENIDA FRANCISCO DE ANGELIS 186

Bairro Cidade CEP

JARDIM OKITA CAMPINAS 13043030

Representante Legal CPF

271.063.778-21

Email Telefone

LICITACAO@CQC.COM.BR 1933033800
[sEQ.  cépIGO DESCRICAD UNID. MARCA QUANT. VL UNIT. VL TOTAL
7 116470 AGULHA DESCARTAVEL PARA APLICAGAO DE INSULINA COM UN - UNIDADE ~ UNIQMED AGULHAS ~ 500000,00 0,1800 50.000,00

CANETA

Detalhamento
CONFECCIONADO EM AGO INOXIDAVEL, TENDO 4MM DE COMPRIMENTO X 0,23MM DE DIAMETRO (32G), COMPATIVEL COM TODAS
CANETAS DISPONIVEIS NO MERCADO.

TOTAL 90.000,00

2 — DA EXPECTATIVA DO FORNECIMENTO: O ajuste com o fornecedor registrado sera formalizado pela PREFEITURA
MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS mediante assinatura de Contrato e/ou retirada da Nota de Empenho, observadas as
disposi¢des contidas no Edital do Pregéo Eletrénico N° 54/2019.

2.1 — O compromisso de entrega e execugao so6 estara caracterizado mediante Contrato e/ou Nota de Empenho, decorrente
desta Ata de Registro de Pregos e Edital do Pregéo Eletronico N° 54/2019.

2.2 - O fornecedor registrado, dentro dos quantitativos estimados, fica obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante
a validade desta Ata de Registro de Pregos.

2.3 - A entrega do(s) item(s) devera ser efetuada conforme Captulo XVI do Edital do Pregéo Eletrénico N° 54/2019.

2.4 —Todas as penalidades e as sangdes contidas no Edital do Pregdo 54/2019 aplicam-se sob a Ata de Registro de Prego.
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

RONDONOPOLIS - MT, AVENIDA DUQUE DE CAXIAS, N® 1000, VILA AURORA I

3 - DO CONTROLE DOS PREGOS REGISTRADOS: A PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS adotara a pratica de
todos os atos necessarios ao controle e administragéo da presente Ata.

3.1 — Nos termos do art. 15, § 4° da Lei 8.666/93 a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS nio esta obrigada a
adquirir exclusivamente por intermédio desta Ata, durante o seu periodo de vigéncia, os produtos cujos precos nela estejam
registrados, podendo adotar para tanto, uma licitacéo especifica, assegurando-se, todavia, a preferéncia de fornecimento aos
registrados, no caso de igualdade de condigdes.

3.2 - A presente Ata de Registro de Prego podera ser usada pelo Orgéo Gerenciador ou qualquer outro érgéo e entidade da
Administracdo que ndo tenha participado do certame mediante prévia consulta ao 6rgao gerenciador da Ata, desde que
devidamente comprovada a vantagem.

4 - DOS PRECOS: A Ata de Registro de Pregos podera sofrer alteragdes, obedecidas as disposigdes contidas no art. 65, da
Lei n° 8.666/93.

4.1 — O preco registrado para cada item podera ser revisto em face de eventual redug&o daqueles praticados no mercado, ou
de fato que eleve o custo dos bens registrados.

4.1.1 — Quando o prego inicialmente registrado para cada item, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego praticado
no mercado, a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS convocara o licitante registrado visando & negociagédo para
redugdo de pregos e sua adequagao aquele praticado pelo mercado.

4.1.2 - Frustrada a negociagéo, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido.

4.1.2.1 — Na hipétese do subitem anterior, a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS convocara os demais
fornecedores, na ordem de classificagdo do processo licitatorio para o item em questao, visando igual oportunidade de
negociagao.

4.2 — Quando o prego de mercado para determinado item tornar-se superior aos pregos registrados e, ¢ fornecedor registrade,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, a Orgdo gerenciador da ata podera:
4.2.1 — Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade, confirmando a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados, desde que o requerimento ocorra antes do pedido de fornecimento.

4.2.2 — Convocar os demais fornecedores classificados para o item, visando igual oportunidade de negociagéo.

4.3 — Nao havendo éxito nas negociagdes, a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS procedera 4 revogagéo do item
em questdo, da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratagéo mais vantajosa.

4.4 — Durante o periodo de validade da Ata de Registro de Pregos, os precos ndo serdo reajustados ressalvada a
superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie.

4.5 - O diferencial de prego entre a proposta inicial do fornecedor detentor da Ata e a pesquisa de mercado efetuada pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS a época da licitagdo, bem como eventuais descontos por ela concedidos,
serdo sempre mantidos.

5 — DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E PAGAMENTO: A presente Ata tera validade de 12 (doze) meses
contada a partir da data de sua assinatura. O pagamento sera efetuado conforme edital na seguinte dotagdo orgamentaria:

6 — DA DIVULGAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS: A publicagdo resumida desta Ata de Registro de Precos na
imprensa oficial, Diario Oficial de Contas TCE/MT que é condigéo indispensavel para sua eficacia, sera providenciada pelo
Orgao Gerenciador até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua assinatura.

7 — DO FORO: O Foro para dirimir questdes relativas ao presente compromisso de fornecimento sera o Foro da Comarca de
RONDONOPOLIS, com prejuizo a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para todos
os fins previstos em direito, na presenga das duas testemunhas abaixo identificadas, que a tudo assistiram e que também o
subscrevem.

AVENIDA DUQUE DE CAXIAS, n° 1000 - VILA AURORA I - RONDONOPOLIS/MT - 78740022 2/3
Fone: (66)3411-3500 - Email: 192.168.0.61-roo@rondonopolis.mt.gov.br

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonépolis-MT 20




< Diario Oficial Eletronico (Diorondon-g) n° 4.597, de 18 de dezembro de 2019, quarta-feira.

ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

RONDONOPOLIS - MT, AVENIDA DUQUE DE CAXIAS, N® 1000, VILA AURORA I

Prefeito(a)

CQC TECNOLOGIA EM SISTEMAS DIAGNOSTICOS LTDA
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‘ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO |

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 231-2019

PREGAO ELETRONICO N°54/2019

MEDLEVENSOHN COMERCIO E REPRESENTANTES DE PRODUTOS
HOSPITALARES LTDA

ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

RONDONOPOLIS - MT, AVENIDA DUQUE DE CAXIAS, N° 1000, VILA AURORA I

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 231/2019
Pregdo Eletronico N° 54/2019

Aos 18 dias do més de Dezembro de 2019, de um lado o(a) PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, com sede na
avenida duque de caxias, nesta cidade, devidamente inscrita no CGC/MF sob o n.° 03.347.101/0001-21, neste ato,
representado pelo(a) Prefeito(a) , Sr{a). , brasileiro(a), portador do R.G. n.° e inscrito no CPF n°, residente e domiciliado na ,
bairro nesta cidade, neste ato denominado simplesmente Orgao Gerenciador da Ata de Registro de Pregos, realizado por
meio do PREGAO ELETRONICO N° 54/2019, e de outro lado a empresa adjudicataria nos itens abaixo, doravante
denominada FORNECEDOR, tem entre si, justo e avengado a presente Ata que, quando publicada, tera efeito de
compromisso de fornecimento, nos termos do Art. 15 da Lei n® 8.666/93 e suas alterages, observada as condigdes
estabelecidas no ato convocatério e consoante as clausulas que se seguem:

1 — DO FORNECEDOR REGISTRADO: A partir desta data, fica registrado na PREFEITURA MUNICIPAL DE
RONDONOPOLIS, o prego do fornecedor registrado a seguir relacionado, objetivando a contratagéo de pessoa juridica para
REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE TIRAS REAGENTES PARA GLICEMIA, SERINGAS
PARA INSULINA, LANCETAS E AGULHAS, DESTINADAS AOS USUARIOS DA REDE BASICA DE SAUDE ATENDIDOS
PELO PROGRAMA DIABETES MELLITUS, CONFORME ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS ESTABELECIDOS NO
EDITAL E SEUS ANEXOS., de acordo com as especificagdes e nas condigdes estabelecidas no ato convecatério.

Fornecedor CNPJ
MEDLEVENSOHN COMERCIO E REPRESENTACOES DE PRODUTOS HOSPITALARES LTDA 05.343.029/0001-90
Endereco No
RUA DOIS S/N
Bairro Cidade CEP
CIVIT I SERRA 29168030
Representante Legal CPF
Email Telefone
THAINA@MEDLEVENSONHN.COM.BR 2135571417
[sEQ. copIGO DESCRICHO UNID. MARCA QUANT. VL UNIT. VL.TOTAL
1 976  LANCETA DESCARTAVEL ESTERIL UN - UNIDADE ~ PROPRIA ML 600000,00 0,0300 18.000,00
Detalhamento
3,00 X 0,03 MM.

TOTAL 18.000,00

2 — DA EXPECTATIVA DO FORNECIMENTO: O ajuste com o fornecedor registrado sera formalizado pela PREFEITURA
MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS mediante assinatura de Contrato e/ou retirada da Nota de Empenho, observadas as
disposicoes contidas no Edital do Pregao Eletronico N° 54/2019.

2.1 — O compromisso de entrega e execucdo sé estara caracterizado mediante Contrato e/ou Nota de Empenho, decorrente
desta Ata de Registro de Pregos e Edital do Pregéo Eletronico N° 54/2019.

2.2 — O fornecedor registrade, dentro dos quantitativos estimados, fica obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante
a validade desta Ata de Registro de Pregos.

2.3 - A entrega do(s) item(s) devera ser efetuada conforme Captulo XVI do Edital do Pregéo Eletrénico N° 54/2019.

2.4 - Todas as penalidades e as sangées contidas no Edital do Pregéo 54/2019 aplicam-se sob a Ata de Registro de Prego.
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

RONDONOPOLIS - MT, AVENIDA DUQUE DE CAXIAS, N® 1000, VILA AURORA I

3 - DO CONTROLE DOS PREGOS REGISTRADOS: A PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS adotara a pratica de
todos os atos necessarios ao controle e administragéo da presente Ata.

3.1 — Nos termos do art. 15, § 4° da Lei 8.666/93 a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS nio esta obrigada a
adquirir exclusivamente por intermédio desta Ata, durante o seu periodo de vigéncia, os produtos cujos precos nela estejam
registrados, podendo adotar para tanto, uma licitacéo especifica, assegurando-se, todavia, a preferéncia de fornecimento aos
registrados, no caso de igualdade de condigdes.

3.2 - A presente Ata de Registro de Prego podera ser usada pelo Orgéo Gerenciador ou qualquer outro érgéo e entidade da
Administracdo que ndo tenha participado do certame mediante prévia consulta ao 6rgao gerenciador da Ata, desde que
devidamente comprovada a vantagem.

4 - DOS PRECOS: A Ata de Registro de Pregos podera sofrer alteragdes, obedecidas as disposigdes contidas no art. 65, da
Lei n° 8.666/93.

4.1 — O preco registrado para cada item podera ser revisto em face de eventual redug&o daqueles praticados no mercado, ou
de fato que eleve o custo dos bens registrados.

4.1.1 — Quando o prego inicialmente registrado para cada item, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego praticado
no mercado, a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS convocara o licitante registrado visando & negociagédo para
redugdo de pregos e sua adequagao aquele praticado pelo mercado.

4.1.2 - Frustrada a negociagéo, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido.

4.1.2.1 — Na hipétese do subitem anterior, a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS convocara os demais
fornecedores, na ordem de classificagdo do processo licitatorio para o item em questao, visando igual oportunidade de
negociagao.

4.2 — Quando o prego de mercado para determinado item tornar-se superior aos pregos registrados e, ¢ fornecedor registrade,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, a Orgdo gerenciador da ata podera:
4.2.1 — Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade, confirmando a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados, desde que o requerimento ocorra antes do pedido de fornecimento.

4.2.2 — Convocar os demais fornecedores classificados para o item, visando igual oportunidade de negociagéo.

4.3 — Nao havendo éxito nas negociagdes, a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS procedera 4 revogagéo do item
em questdo, da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratagéo mais vantajosa.

4.4 — Durante o periodo de validade da Ata de Registro de Pregos, os precos ndo serdo reajustados ressalvada a
superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie.

4.5 - O diferencial de prego entre a proposta inicial do fornecedor detentor da Ata e a pesquisa de mercado efetuada pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS a época da licitagdo, bem como eventuais descontos por ela concedidos,
serdo sempre mantidos.

5 — DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E PAGAMENTO: A presente Ata tera validade de 12 (doze) meses
contada a partir da data de sua assinatura. O pagamento sera efetuado conforme edital na seguinte dotagdo orgamentaria:

6 — DA DIVULGAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS: A publicagdo resumida desta Ata de Registro de Precos na
imprensa oficial, Diario Oficial de Contas TCE/MT que é condigéo indispensavel para sua eficacia, sera providenciada pelo
Orgao Gerenciador até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua assinatura.

7 — DO FORO: O Foro para dirimir questdes relativas ao presente compromisso de fornecimento sera o Foro da Comarca de
RONDONOPOLIS, com prejuizo a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para todos
os fins previstos em direito, na presenga das duas testemunhas abaixo identificadas, que a tudo assistiram e que também o
subscrevem.
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS
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Prefeito(a)

MEDLEVENSOHN COMERCIO E REPRESENTACOES DE PRO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 232-2019

PREGAO ELETRONICO N°54/2019

DENTAL CONCEITO COMERCIO DE PRODUTOS ODONTOLOGICOS MEDICOS E
HOSPITALARES

ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

RONDONOGPOLIS - MT, AVENIDA DUQUE DE CAXIAS, N° 1000, VILA AURORA I

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 232/2019
Pregdo Eletronico N° 54/2019

Aos 18 dias do més de Dezembro de 2019, de um lado o(a) PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS, com sede na
avenida duque de caxias, nesta cidade, devidamente inscrita no CGC/MF sob o n.° 03.347.101/0001-21, neste ato,
representado pelo(a) Prefeito(a)} , Sr(a). , brasileiro(a), portador do R.G. n.° e inscrito no CPF n° , residente e domiciliado na ,
bairro nesta cidade, neste ato denominado simplesmente Orgao Gerenciador da Ata de Registro de Pregos, realizado por
meio do PREGAO ELETRONICO N° 54/2019, e de outro lado a empresa adjudicataria nos itens abaixo, doravante
denominada FORNECEDOR, tem entre si, justo e avencado a presente Ata que, quando publicada, terd efeito de
compromisso de fornecimento, nos termos do Art. 15 da Lei n® 8.666/93 e suas alteragbes, observada as condigdes
estabelecidas no ato convocatério e consoante as clausulas que se seguem:

1 — DO FORNECEDOR REGISTRADO: A partir desta data, fica registrado na PREFEITURA MUNICIPAL DE
RONDONOPCQLIS, o prego do fornecedor registrado a seguir relacionado, objetivando a contratagao de pessoa juridica para
REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISIGAO DE TIRAS REAGENTES PARA GLICEMIA, SERINGAS
PARA INSULINA, LANCETAS E AGULHAS, DESTINADAS AOS USUARIOS DA REDE BASICA DE SAUDE ATENDIDOS
PELO PROGRAMA DIABETES MELLITUS, CONFORME ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS ESTABELECIDOS NO
EDITAL E SEUS ANEXOS., de acordo com as especificacdes e nas condigoes estabelecidas no ato convocatério.

Fornecedor CNPJ

DENTAL CONCEITO COMERCIO DE PRODUTOS ODONTOLOGICOS MEDICOS E HOSPITALARES EIRE | 29.084.363/0001-34

Enderego No

AVENIDA PAULINO PUCCI 511

Bairro Cidade CEP

JARDIM FRANCANO FRANCA 14405018

Representante Legal CPF

Email Telefone

1637225431

[SEQ. CODIGO DESCRICAO UNID. MARCA QUANT. VL UNIT. VL TOTAL
6 655  FITA PARA GLICEMIA CAPILAR UN - UNIDADE  GLUCO LEADER HM  900000,00 0,2700  243.000,00

Detalhamento
A EMPRESA GANHADORA DEVERA OFERECER 01 APARELHO PARA REALIZAGAO DOS TESTES, A CADA 500 FITAS, SEM ONUS PARA O
MUNICIPIO.

TOTAL 243.000,00

2 — DA EXPECTATIVA DO FORNECIMENTO: O ajuste com o fornecedor registrado sera formalizado pela PREFEITURA
MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS mediante assinatura de Contrato e/ou retirada da Nota de Empenho, observadas as
disposictes contidas no Edital do Pregao Eletrénico N® 54/2019.

2.1 — O compromisso de entrega e execugao so estara caracterizado mediante Contrato efou Nota de Empenho, decorrente
desta Ata de Registro de Pregos e Edital do Pregéo Eletronico N° 54/2019.

2.2 - O fornecedor registrado, dentro dos quantitativos estimados, fica obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante
a validade desta Ata de Registro de Pregos.

2.3 - A entrega do(s) item(s) devera ser efetuada conforme Captulo XVI do Edital do Pregao Eletrénico N° 54/2019.

2.4 - Todas as penalidades e as sang6es contidas no Edital do Pregéo 54/2019 aplicam-se sob a Ata de Registro de Preco.
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

RONDONOPOLIS - MT, AVENIDA DUQUE DE CAXIAS, N® 1000, VILA AURORA I

3 - DO CONTROLE DOS PREGOS REGISTRADOS: A PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS adotara a pratica de
todos os atos necessarios ao controle e administragéo da presente Ata.

3.1 — Nos termos do art. 15, § 4° da Lei 8.666/93 a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS nio esta obrigada a
adquirir exclusivamente por intermédio desta Ata, durante o seu periodo de vigéncia, os produtos cujos precos nela estejam
registrados, podendo adotar para tanto, uma licitacéo especifica, assegurando-se, todavia, a preferéncia de fornecimento aos
registrados, no caso de igualdade de condigdes.

3.2 - A presente Ata de Registro de Prego podera ser usada pelo Orgéo Gerenciador ou qualquer outro érgéo e entidade da
Administracdo que ndo tenha participado do certame mediante prévia consulta ao 6rgao gerenciador da Ata, desde que
devidamente comprovada a vantagem.

4 - DOS PRECOS: A Ata de Registro de Pregos podera sofrer alteragdes, obedecidas as disposigdes contidas no art. 65, da
Lei n° 8.666/93.

4.1 — O preco registrado para cada item podera ser revisto em face de eventual redug&o daqueles praticados no mercado, ou
de fato que eleve o custo dos bens registrados.

4.1.1 — Quando o prego inicialmente registrado para cada item, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego praticado
no mercado, a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS convocara o licitante registrado visando & negociagédo para
redugdo de pregos e sua adequagao aquele praticado pelo mercado.

4.1.2 - Frustrada a negociagéo, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido.

4.1.2.1 — Na hipétese do subitem anterior, a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS convocara os demais
fornecedores, na ordem de classificagdo do processo licitatorio para o item em questao, visando igual oportunidade de
negociagao.

4.2 — Quando o prego de mercado para determinado item tornar-se superior aos pregos registrados e, ¢ fornecedor registrade,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, a Orgdo gerenciador da ata podera:
4.2.1 — Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade, confirmando a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados, desde que o requerimento ocorra antes do pedido de fornecimento.

4.2.2 — Convocar os demais fornecedores classificados para o item, visando igual oportunidade de negociagéo.

4.3 — Nao havendo éxito nas negociagdes, a PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS procedera 4 revogagéo do item
em questdo, da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratagéo mais vantajosa.

4.4 — Durante o periodo de validade da Ata de Registro de Pregos, os precos ndo serdo reajustados ressalvada a
superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie.

4.5 - O diferencial de prego entre a proposta inicial do fornecedor detentor da Ata e a pesquisa de mercado efetuada pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS a época da licitagdo, bem como eventuais descontos por ela concedidos,
serdo sempre mantidos.

5 — DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E PAGAMENTO: A presente Ata tera validade de 12 (doze) meses
contada a partir da data de sua assinatura. O pagamento sera efetuado conforme edital na seguinte dotagdo orgamentaria:

6 — DA DIVULGAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS: A publicagdo resumida desta Ata de Registro de Precos na
imprensa oficial, Diario Oficial de Contas TCE/MT que é condigéo indispensavel para sua eficacia, sera providenciada pelo
Orgao Gerenciador até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua assinatura.

7 — DO FORO: O Foro para dirimir questdes relativas ao presente compromisso de fornecimento sera o Foro da Comarca de
RONDONOPOLIS, com prejuizo a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para todos
os fins previstos em direito, na presenga das duas testemunhas abaixo identificadas, que a tudo assistiram e que também o
subscrevem.
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

RONDONOPOLIS - MT, AVENIDA DUQUE DE CAXIAS, N® 1000, VILA AURORA I

Prefeito(a)

DENTAL CONCEITO COMERCIO DE PRODUTOS ODONTOL
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‘ SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA |

OFICIO
Ne 2212/2019
(SINFRA/ROO)
OFICIO N° 2212/2019/SINFRA
Rondondpolis, 19/12/2019

COMISSAO DE LICITACAO
A/C:
Vinicius Amoroso —Presidente da Comissao

Assunto: SOLICITACAO DE SUSPENSAO DA TOMADA DE PRECO N° 84/2019

CONSIDERANDO o Protocolo n° 65.149/2019, no qual a Empresa ALPHA CONSTRUTORA
EIRELLI, inscrita no CNPJ sob o n°. 08.718.006/0001-00, o qual fez alguns apontamentos sobre a
planilha orgamentaria da Tomada de Prego n° 84/2019;

CONSIDERANDO, que ap0s a analise desta Secretaria Municipal de Infraestrutura, verificou-
se a inconsisténcia de alguns itens;

CONSIDERANDO que a AUTOTUTELA se caracteriza pela iniciativa de agdo atribuida aos
préprios 6rgdos administrativos, sempre que for necessario rever determinado ato ou conduta;
CONSIDERANDO que a Administracdo podera fazé-lo, usando sua autoexecutoriedade, bem
como do principio da discricionariedade, sem depender necessariamente de que alguém o solicite;
CONSIDERANDO que, havendo a mera alegagdo de vicios de legalidade ou insanaveis, o
administrador pode tomar a iniciativa de reaver seus atos;

CONSIDERANDO que a Administracdo Publica ndo deve omitir-se diante das hipotéticas
irregularidades e ou vicios, que colocam em ddvida a seriedade de um processo administrativo e
do préprio Poder Publico;

CONSIDERANDO que a Administragdo Publica ndo deve ferir os principios constitucionais da
Moralidade, Impessoalidade e Legalidade, 0s quais necessitam ser sempre observados;
CONSIDERANDO que a Administracdo Publica se sujeita aos principios constitucionais da
isonomia e da impessoalidade, devendo primar pela lisura, transparéncia e moralidade do certame,
ainda que entenda ter cumprido os requisitos basicos e necessarios deste certame, uma vez que
nenhum ato dos 6rgaos de fiscalizacdo e controle foi emitido desabonando as agdes da gestdo
municipal;

CONSIDERANDO que esta administracdo municipal sempre tem pautado suas decisfes pela
prevaléncia do interesse publico e coletivo e pelo Principio da Seguranca Juridica;

Venho atraves do presente, requerer que seja SUSPENSA a sessdo da
Tomada de Preco n° 84/2019, tendo em vista, a NECESSIDADE DE ADEQUAGCAO dos
equivocos da planilha de orcamento, que ndo contemplou alguns itens, como a insercdo de mao
de obra e custos da mesma.

Atenciosamente,

Claudine Fanaia Logrado
Secretéria Municipal de Infraestrutura
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‘ SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA |

12 NOTIFICACAO _
OBRA: REVITALIZACAO DA PRACA COLINA VERDE
CONTRATO: 168/2019

NOTIFICACAO/046/2019/SINFRA

Rondondpolis, 17 de dezembro de 2019.
A
EFFICACE CONSTRUTORA E PRESTADORA DE SERVICOS LTDA - ME
A/C.: Sr. HILARIO GUALBERTO MORINIGO
Rua Porto Alegre, n° 94, Sala 01, Bairro Novo Horizonte
CEP: 78.850-000
Primavera do Leste — MT

Assunto: 12 NOTIFICACAO, CONTRATO N°: 168/2019 — OBJETO: “REVITALIZACAO DE
PRACA LOCALIZADA NA ALAMEDA DOS CRAVOS, ESQUINA COM A RUA A-116,
RUA A-122, ESQUINA COM A RUA A-125, NO BAIRRO RESIDENCIAL SAGRADA
FAMILIA, NESTA CIDADE, NO MUNICIPIO DE RONDONOPOLIS - MT".

Prezado Senhor,

Venho por meio desta, NOTIFICAR a empresa EFFICACE CONSTRUTORA E
PRESTADORA DE SERVICOS LTDA - ME, portadora do CNPJ: 17.435.404/0001-00, pois
ap0s vistoria in situ, constatamos que a empresa NAO esté obtendo um bom desenvolvimento da
execucdo dos servicos previstos na planilha homologada.

Solicitamos a empresa que faga uma adequagdo no seu corpo de funcionarios a fim de dar
celeridade na execucdo dos servigos e consiga cumprir com o cronograma-fisico-financeiro
proposto pela contratada no momento do processo licitatorio.

Vale ressaltar que a contratada tem até o fim de janeiro de 2020 para entregar a obra 100%
concluida.

Portanto, solicitamos o atendimento desta, a fim de evitar san¢des administrativas.

Atenciosamente,

BRUNA CATIELI BOTELHO
Fiscal do Contrato/Obra

_ CLAUDINE LOGRADO FANAIA
Segue em anexo foto: Secretaria Municipal de Infraestrutura
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SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA |

12 NOTIFICACAO

OBRA: PAVIMENTACAO ASFALTICA TSD NO BAIRRO EDELMINA QUERUBIM
MARCHETTI

CONTRATO: 207/2018

NOTIFICACAO/047/2019/SINFRA

Rondondpolis, 18 de Dezembro de 20109.
A
CONSTRUTORA AMIL
A/C.: Sr. EVERSON TOMOYOSHI OGAWA
DIRETOR
AV. Tiradentes, n° 800, Centro
CEP: 78700-028
Rondondpolis-MT

Assunto: 1° NOTIFICAGAO, CONTRATO N°: 207/2018 — OBJETO: “PAVIMENTACAO
ASFALTICA TSD NO BAIRRO EDELMINA QUERUBIM MARCHETTI".

Prezado Senhor,

Vimos através deste, NOTIFICAR a empresa CONSTRUTORA AMIL LTDA,
portadora do CNPJ: 20.119.762/0001-19, em que, ap6s vistoria ao local da obra, constatamos que
a empresa NAO esta obtendo um bom desenvolvimento da execugdo dos servigos previstos na
planilha homologada.

Solicitamos a empresa que faga uma adequagdo no seu corpo de funcionérios a fim de dar
celeridade na execucdo dos servicos e consiga cumprir com o cronograma fisico-financeiro
proposto pela contratada.

Visando o0 bem do eréario, 0s servi¢os devem ser retornado o mais rapido possivel.

Atenciosamente,

JEAN NEVES DE CARVALHO
Fiscal do Contrato

CLAUDINE LOGRADO FANAIA
Secretaria Municipal de Infraestrutura
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‘ SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS |

EDITAL DE CONVOCAGAO 002/2019

O Municipio de Rondondpolis, através da Secretaria Municipal de Financas, pelo presente
instrumento, convoca os credores identificados nas planilhas anexas ao Presente Edital a
comparecerem na Secretaria Municipal de Finangas, sito a Av. Duque de Caxias, 1000 — Vila
Aurora, CEP. 78.740-022, Rondondpolis-MT, no horario de atendimento ao publico, qual seja,
das 12:00 as 18:00 horas, apenas nos dias Uteis, até a data de 27/12/20109.

O credor ou representante legal devera comparecer munido de documentacéo de identificacéo que

o habilite legalmente ao recebimento do respectivo crédito.

Rondonopolis-MT, 18 de dezembro de 2019.

RODRIGO SILVEIRA LOPES

Secretario Municipal de Financas
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MATO GROSSO
MUNICiP10 DE RONDONOPOLIS
Secretaria Municipal de Financas

RESTOS A PAGAR PROCESSADOS

' Diério Oficial Eletronico (Diorondon-e) n® 4.597, de 18 de dezembro de 2019, quarta-feira.

[ 2011 |

TIPO N° EMPENHO | N° LIQUIDAGAO | DESPESA |FONTE CREDOR SALDO A PAGAR
Processado | 20020099/2011 20020247/2011 3390300000 1 013004 - C. DE SOUZA & SOARES LTDA 0,20
Processado | 20030033/2011 20030033/2011 3390930000 1 014327 - MARCIA CRISTINA MORAES COTAS VIDEIRA 24,84
Processado | 20030034/2011 20030034/2011 3390930000 1 014328 - GIRLENE GOMES MOREIRA 4,80
Processado | 20030801/2011 20030833/2011 3390930000 1 018707 - VICENTE JOAO ZERBINATTI 19,98
Processado | 20030811/2011 20030847/2011 3390930000 1 014874 - RONDON MAGAZINE LTDA 170,64
Processado | 20030835/2011 20030872/2011 3390930000 1 017553 - AUTO SUECO BRASIL CONCESSIONARIA DE VEICULOS LTDA 33,25
Processado | 20030910/2011 20030949/2011 3390930000 1 009148 - ROTA OESTE VEICULOS LTDA 70,83
Processado | 20050901/2011 20051251/2011 3390390000 101 |014997 - IRANIDES CORREIA DE SOUZA 875,00
Processado | 20050914/2011 20051278/2011 3390390000 101 |008470 - GENERCY DE FREITAS PARDINS-DIRETORA 455,00
Processado | 20051337/2011 20052046/2011 3390300000 101  |016703 - GILDA APARECIDA ALVES TABORY 160,00
Processado | 20110303/2011 20110306/2011 3190110000 104 |018802 - EDINEIA DE FREITAS SILVA MORTEAN 177,97
Processado | 20140110/2011 20141153/2011 3390390000 701 |013759 - CARMED EMERGENCIAS MEDICAS LTDA - ME 957,00
Processado | 20140193/2011 20142006/2011 3390390000 702 014609 - GRIFFORTH UNIFORMES PROFISSIONAIS LTDA 2.402,40
Processado | 20140306/2011 20144162/2011 3390390000 701 014103 - MARIO Z. NETO - ME 40,00
Processado | 20141346/2011 20141854/2011 3390300000 701 J008801 - TIRADENTES MEDICO HOSPITALAR LTDA 0,20
Processado | 20141542/2011 20141456/2011 3390390000 201 013610 - STERLIX AMBIENTAL TRATAMENTO DE RESIDUOS LTDA 35,30
Processado | 20141768/2011 20145307/2011 3390390000 701 ]012586 - ZAAPHE DESINFECCAQO TEXTIL HOSPITALAR LTDA. 1.137,50
Processado | 20141817/2011 20141963/2011 3190110000 702 018573 - VANUSA DA SILVA FERNANDES 866,05
Processado | 20141928/2011 20142404/2011 3390390000 201 012685 - RESSONANCIA MAGNETICA RONDONOPOLIS LTDA. 156,24
Processado | 20142745/2011 20144309/2011 3390390000 701 014103 - MARIO Z. NETO - ME 50,00
Processado | 20142769/2011 20143616/2011 3190110000 201 ]018811 - REJANE ALVES GOMES BATISTA 771,25
Processado | 20142771/2011 20143618/2011 3190110000 701 |018809 - MIRIAN ESTEVES DO NASCIMENTO 38,74
Processado | 20143037/2011 20144118/2011 3190110000 701 ]018878 - ANDERSON DO ESPIRITO SANTO SOUZA 39,55
Processado | 20143116/2011 20144292/2011 3390390000 701 017928 - CLINICA OFTALMOLOGICA TACIO PIERRE LTDA 259,60
Processado | 20143117/2011 20144293/2011 3390390000 701 017928 - CLINICA OFTALMOLOGICA TACIO PIERRE LTDA 184,80
Processado | 20143256/2011 20144608/2011 3390390000 701 014609 - GRIFFORTH UNIFORMES PROFISSIONAIS LTDA 2.402,40
Processado | 20143307/2011 20144786/2011 3390390000 701 ]018156 - VIANA CARNEIRO E CIA LTDA ME 81,42
Processado | 20143309/2011 20144787/2011 3390390000 701  ]|018156 - VIANA CARNEIRO E CIA LTDA ME 32,00
Processado | 20170209/2011 20170281/2011 3390390000 1 000596 - ZAHER & CIA LTDA 0,90
Processado | 20180061/2011 20180201/2011 3390300000 1 013004 - C. DE SOUZA & SOARES LTDA 0,40
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2012

TIPO N° EMPENHO | N° LIQUIDAQAO DESPESA | FONTE CREDOR SALDO A PAGAR
Processado | 20010365/2012 20010435/2012 3190110000 1 007188 - JOAO CESAR DOMINGOS DA SILVA 275,34
Processado | 20030246/2012 20030259/2012 3390930000 1 012239 - ABASTECEDORA APARECIDA DO NORTE LTDA 86,44
Processado | 20030567/2012 20030587/2012 3390930000 1 019387 - MARISTELA ROCHA MARTINS 70,74
Processado | 20030628/2012 20030648/2012 3390930000 1 019361 - JOAQUIM PEREIRA REZENDE 11,93
Processado | 20030696/2012 20030716/2012 3390930000 1 018352 - MARIA DAS GRACAS MEDEIROS DANTAS 134,94
Processado | 20030725/2012 20030745/2012 3390930000 1 018373 - MILTON ANTUNES DE LIMA 82,59
Processado | 20030894/2012 20030929/2012 3390930000 1 019558 - LUIS FERNANDO CRIVELARO 99,22
Processado | 20040036/2012 20040089/2012 3390390000 1 003306 - ABACO TECNOLOGIA DE INFORMACAO LTDA 2.618,00
Processado | 20051336/2012 20053262/2012 3390390000 101 |019523 - V. P. DE LARA - ME 39,90
Processado | 20051599/2012 20054298/2012 3390390000 101 |017992 - EDITORA DE LIZ LTDA 3.210,00
Processado | 20110037/2012 20110037/2012 3190110000 104 |006596 - ADANIEL PEREIRA DE AMORIM 5.605,64
Processado | 20110100/2012 20110100/2012 3190110000 103 ]019189 - JULIANA RAMOS DE ARRUDA 101,15
Processado | 20110412/2012 20110411/2012 3190110000 104 ]020169 - MARIA DA CONCEICAO ORMON 1.399,23
Processado | 20140531/2012 20142846/2012 3390300000 701 ]008398 - M. S. DIAGNOSTICA LTDA 0,80
Processado | 20141144/2012 20142462/2012 3390300000 702 1013004 - C. DE SOUZA & SOARES LTDA 0,04
Processado | 20142038/2012 20142189/2012 3190110000 701 1019421 - THIAGO PAIXAO GERALDINO 4.143,50
Processado | 20142385/2012 20142877/2012 3190110000 201 ]010394 - SILVIA XAVIER COLETINHA BELLEI 2.045,45
Processado | 20142992/2012 20144884/2012 3390390000 701 ]019541 - N S COMERCIO VAREJISTA DE SUVENIRES LTDA - ME 855,36
Processado | 20143402/2012 20144464/2012 3190110000 702 1020115 - CLAUDIA REGINA FUDIZACHI RONDON 38,96
Processado | 20143932/2012 20145434/2012 3190110000 702 1020241 - GEAZI ALVES DE ABREU 145,80
Processado | 20150360/2012 20150490/2012 3390390000 1 013775 - JETMAX COM. DE MAQUINAS E FERRAMENTAS IND.LTDA 38,00
Processado | 20170215/2012 20170396/2012 4490610000 1 005482 - 4 TABELIONATO DE NOTAS E OFICIO DE PROTESTOS 48.314,80
Processado | 20210404/2012 20210284/2012 3390340000 1 019990 - FRANCISLEY SILVA SANTOS 1.478,24
Processado | 20210539/2012 20210428/2012 3390340000 1 019793 - CLAUDIO MOTA 32,28
Processado | 20210592/2012 20210481/2012 3390340000 1 020019 - MONICA ALZIRA VALE 16,14
Processado | 20210770/2012 20210659/2012 3390340000 1 020050 - CLAUDINOR MESSIAS RODRIGUES 57,40
Processado | 20210818/2012 20210708/2012 3390340000 1 020050 - CLAUDINOR MESSIAS RODRIGUES 13,45
Processado | 20210819/2012 20210709/2012 3390340000 1 019793 - CLAUDIO MOTA 5,38

2013

TIPO N° EMPENHO | N° LIQUIDAGAO | DESPESA |FONTE CREDOR SALDO A PAGAR

Processado | 20010321/2013 20010411/2013 3390390000 1 000131 - P. R. SIMON - ME 590,00
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Processado | 20020462/2013 20020569/2013 3390390000 1 021060 - IMPPACTO PRODUTOS E SERVICOS LTDA - ME 252,00
Processado | 20030303/2013 20030273/2013 3390930000 1 006511 - JESU MARCOS CAMPOS 21,64
Processado | 20030732/2013 20030721/2013 3390930000 1 020812 - ALEX PAULO YOKOMIZO DE OLIVEIRA 1.597,95
Processado | 20030755/2013 20030746/2013 3390930000 1 013052 - CARMINDA DE JESUS RODRIGUES 135,31
Processado | 20030938/2013 2003093072013 3390930000 1 017594 - ADM DO BRASIL LTDA 3.523,57
Processado | 20030996/2013 20030997/2013 3390930000 1 003185 - ASSOCIACAO COMERCIAL E IND.DE RONDONOPOL 37,55
Processado | 20031068/2013 20031075/2013 3390930000 1 000136 - RETIFICA MOTOR FORTE LTDA 151,12
Processado | 20031069/2013 20031076/2013 3390930000 1 000136 - RETIFICA MOTOR FORTE LTDA 196,42
Processado | 20040128/2013 20040188/2013 3390390000 1 012849 - A. P. S. DO NASCIMENTO ALMEIDA - ME 115,33
Processado | 20060405/2013 20060764/2013 3390330000 1 008285 - CONTINUA IND. COM. E SERVICOS DE SINALIZACAQ LTDA. 5.063,10
Processado | 20140131/2013 20142303/2013 3390390000 201 ]018500 - E.C.BARBARA EQUOTERAPIA 35,75
Processado | 20140330/2013 20140229/2013 3190110000 702 1020387 - FLAVIO DELMONDES SOARES ALVES DOS SANTOS 32,28
Processado | 20140337/2013 20140236/2013 3190110000 702 1020399 - MARLENE SANTOS IBIAPINO DA SILVA 26,55
Processado | 20140339/2013 20140238/2013 3190110000 702 1020401 - SUELEN CRISTINA DA SILVA LIMA 26,55
Processado | 20144419/2013 20146385/2013 3390300000 201 1017201 - MIL KOISAS ARTIGOS MILITARES LTDA-ME 321,70
Processado | 20144784/2013 20146007/2013 4490520000 702 1008241 - CIRURGICA GONCALVES LTDA 20,00
Processado | 20145144/2013 20145636/2013 3190110000 201 1021210 - VERANICE ROSA 982,25
Processado | 20145339/2013 20146248/2013 3390390000 701 1021162 - LINDOLINO SILVEIRA DO CARMO - ME 1.000,00
Processado | 20150492/2013 20150648/2013 3390390000 1 012849 - A. P. S. DO NASCIMENTO ALMEIDA - ME 257,59
Processado | 20150492/2013 20150649/2013 3390390000 1 012849 - A. P. S. DO NASCIMENTO ALMEIDA - ME 229,57
Processado | 20150492/2013 20150650/2013 3390390000 1 012849 - A. P. S. DO NASCIMENTO ALMEIDA - ME 279,39
Processado | 20170104/2013 20170639/2013 4490510000 501 1007425 - ENSERCON ENGENHARIA LTDA. 48.338,74
Processado | 20170105/2013 20170640/2013 4490510000 1 007425 - ENSERCON ENGENHARIA LTDA. 2.775,50
Processado | 20170161/2013 20170637/2013 4490510000 501 1007425 - ENSERCON ENGENHARIA LTDA. 533.387,00
Processado | 20170162/2013 20170638/2013 4490510000 1 007425 - ENSERCON ENGENHARIA LTDA. 30.625,90
Processado | 20170215/2013 20170580/2013 3390390000 q 009221 - TAC ENGENHARIA LTDA-ME. 1.887,74
Processado | 20170332/2013 20170463/2013 4490610000 1 009655 - CARLOS IHAMBER HUGUENEY D'REZENDE E OQUTRO 1,67
Processado | 20170371/2013 20170579/2013 3390390000 1 009221 - TAC ENGENHARIA LTDA-ME. 943,87
Processado | 20170371/2013 20170600/2013 3390390000 1 009221 - TAC ENGENHARIA LTDA-ME. 2.831,62
Processado | 20170417/2013 20170613/2013 4490510000 301 ]007333 - TRIMEC-CONSTRUCOES E TERRAPLANAGEM LTDA. 642,37
2014

TIPO N° EMPENHO | N° LIQUIDAGAO | DESPESA |FONTE CREDOR SALDO A PAGAR
Processado | 0201000008/2014| 0201000008/2014 319011 0100 002402 - JOEL DA SILVA CAMARA 822,99
Processado | 0203000105/2014| 0203000105/2014 339093 0100 008161 - JEREMIAS PEREIRA DOS SANTOS 73,75
Processado | 0203000165/2014| 0203000164/2014 339093 0100 021441 - MANOEL CARLOS BARBOSA 33,40
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Processado | 0203000391/2014 | 0203000395/2014 339093 0100 1021593 - IVAN NEI PALAMONI 69,59
Processado | 0203000418/2014| 0203000420/2014 339093 0100 021609 - PATRICIA BUENO BEZERRA 69,21
Processado | 0203000481/2014| 0203000486/2014 339093 0100 |006307 - MARLON TEIXEIRA CAMPOS 19,05
Processado | 0203000707/2014| 0203000710/2014 339093 0100 011692 - BENEDITA NAVES REZENDE 194,52
Processado | 0203000708/2014| 0203000711/2014 339093 0100 |013052 - CARMINDA DE JESUS RODRIGUES 135,31
Processado | 0203000737/2014| 0203000741/2014 339093 0100 012321 - NORIS FRANCISCO ZAVASKI CONTE 445,90
Processado | 0203000757/2014| 0203000761/2014 339093 0100 1013843 - ZENAIDE CONCEICAO CAMILO 30,95
Processado | 0203000901/2014| 0203000901/2014 339093 0100 021786 - OLIVIO DA SILVA VENTURA 17,38
Processado | 0203000925/2014| 0203000927/2014 339093 0100 021793 - JOAQUIM RAMOS DOS SANTOS 41,65
Processado | 0203001004/2014| 0203001009/2014 339093 0100 021870 - ALMIRO VITOR FLORES 415,77
Processado | 0203001072/2014| 0203001083/2014 339093 0100 018730 - ROBERTO VENTORIN DA SILVA 149.741,57
Processado | 0205001619/2014| 0205002733/2014 319011 0101 10217489 - SILVANIA BELEM CARDOSO 5.744,42
Processado | 0211000384/2014| 0211000392/2014 319011 0219 1021573 - MARIA SANTOS PADIM 3.015,72
Processado | 0211000385/2014| 02110003983/2014 319011 0218 1021574 - RITA DE ARAUJO MATIUSSO 9.746,16
Processado | 0213000853/2014| 0213001775/2014 339039 0229 021618 - EPOCA PROPAGANDA LTDA 4.140,00
Processado | 0213000853/2014| 0213001777/2014 339039 0229 021618 - EPOCA PROPAGANDA LTDA 2.268,60
Processado | 0214000178/2014| 0214000110/2014 319011 0102 003122 - RUBENS FERREIRA DE BRITTO 59.102,07
Processado | 0214000905/2014| 0214000894/2014 339039 0214 1020646 - FENIX CONSTRUTORA LTDA - ME 8.472,36
Processado | 0214000962/2014| 0214001051/2014 319011 0102 1021472 - LORHAINNE DA SILVA MENEZES DOS SANTOS 1.807,68
Processado | 0214001197/2014| 0214001468/2014 339039 0214 1000088 - CERGRO - COOP. ELET. RURAL REGIAO GRANDE 435,36
Processado | 0214001343/2014| 0214002269/2014 339039 0102 021551 - ESTADO DE SAO PAULO 68,48
Processado | 0214002333/2014| 0214002992/2014 319011 0102 012808 - MARTA DIVINA VERAS 3.098,95
Processado | 0214002341/2014| 0214003002/2014 319011 0214 021741 - MARISA DOURADO VENCESLAU 6.354,71
Processado | 0214002343/2014| 0214003004/2014 319011 0214 1021743 - KEILA APARECIDA NOGUEIRA FARIAS 8.382,81
Processado | 0216000173/2014| 0216000335/2014 339039 0100 021863 - ROZIDELMA DE SOUZA G. BRITO - ME 7.333,33
Processado | 0217000119/2014| 0217000413/2014 449051 0290 007425 - ENSERCON ENGENHARIA LTDA. 2.368,16
Processado | 0221001002/2014| 0221000996/2014 339034 0100 019669 - GILBERTO CARLOS PIRES DO NASCIMENTO 227,53
Processado | 0221001061/2014| 0221001054/2014 339034 0100 019386 - WANDERLEY PODADEIRO 193,86
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOCAO EAASSISTENCIA SOCIAL
CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

RESOLUCAO CMAS N° 13, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2019.
Dispde sobre o Deferimento de Inscricdo no Conselho Municipal de
Assisténcia Social da Associacdo Casa Jacob de Rondondpolis.

O CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - CMAS, no uso das atribuicoes
que Ihe conferem as Leis Federais n. 8.742/93 e Lei 12.435/2011 e Lei Municipal n. 6.394 de 06
de julho de 2010 e,

CONSIDERANDO o Decreto n° 6.308, de 14 de dezembro de 2007, que dispBe sobre as
entidades e organizacdes de assisténcia social de que trata o art. 3° da Lei n® 8.742, de 7 de
dezembro de 1993, e d& outras providéncias;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNAS n° 109, de 11 de novembro de 2009, que aprova a
Tipificagdo Nacional de Servigos Socioassistenciais;

CONSIDERANDO a Lei Federal n.12.101, de 27 de novembro de 2009, que dispBe sobre a
certificacdo das Entidades Beneficentes de Assisténcia Social - NOB/SUAS;

CONSIDERANDO a Resolugdo CMAS n° 15, de 27 de novembro de 2014, que institui 0s
procedimentos para a inscri¢do das Entidades e OrganizacGes de Assisténcia Social, bem como
dos Servigos, Programas, Projetos e Beneficios Socioassistenciais no Conselho Municipal de
Assisténcia Social do Municipio de Rondondpolis;

CONSIDERANDO A Resolugdo MDS/CNAS n° 14, de 15 de maio de 2014, que define os
pardmetros nacionais para a inscri¢do das entidades e organizagdes de assisténcia social, bem
como dos servicos, programas, projetos e beneficios socioassistenciais nos Conselhos de
Assisténcia Social;

CONSIDERANDO a realizag&o da visita técnica a Associa¢do Casa Jacob dia 13 de novembro
de 2019, com a participacdo de Conselheiros do Conselho Municipal de Assisténcia
Social/Rondondpolis;

CONSIDERANDO o parecer da Comissdo de visitas e a Deliberacdo da Plenéria em reunido
ordinaria deste conselho realizada no dia 17 de dezembro de 2019.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a inscri¢do no Conselho Municipal de Assisténcia Social /Rondonépolis da
Associacgdo Casa Jacob de Rondondpolis.

Art. 2°-  Esta resolugéo entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Rondondpolis, 18 de dezembro de 2019.

Abadia Rosa Miranda
Presidente/Conselho Municipal de Assisténcia Social
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOCAO EAASSISTENCIA SOCIAL
CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

RESOLUCAO CMAS N° 014, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2019.
Dispde sobre Aprovar Calendario de Reunides Ordinarias (anual) do
Conselho Municipal de Assisténcia Social - Ano 2020.

Resolve:

Artigo 1° - Aprovar o Calendario de reunifes ordinarias (anual), do Conselho Municipal de

Assisténcia Social -CMAS/2020 conforme segue:

CALENDARIO/REUNIOES ORDINARIAS - CMAS 2020

MES DATA
Janeiro Recesso
Fevereiro 20/02/2020

Marco 19/03/2020
Abril 23/03/2020
Maio 21/05/2020
Junho 18/06/2020
Julho 23/07/2020
Agosto 20/08/2020
Setembro 17/09/2020
Outubro 22/10/2020
Novembro 19/11/2020
Dezembro 17/12/2020

Artigo 2°- As reunides serdo realizadas na penudltima quinta-feira de cada més, as 14h00minh.
Na desse da Secretaria M. de Assisténcia Social.

Art. 3°-  Estaresolugdo entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Rondondpolis, 18 de dezembro de 2019.

Abadia Rosa Miranda
Presidente/Conselho Municipal de Assisténcia Social
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ADMINISTRACAO INDIRETA

INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
DE RONDONOPOLIS (IMPRO)

PORTARIA N° 2.317 DE 17 DE DEZEMBRO DE 2019.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DO BENEFICIO DE
APOSENTADORIA VOLUNTARIA POR TEMPO DE
CONTRIBUICAO COM A ULTIMA REMUNERACAO DE
CONTRIBUICAO A SRA. TANIA MARIA CARDOSO SILVA
AMANCIO.

ROBERTO CARLOS CORREA DE CARVALHO, Diretor Executivo -
Instituto Municipal de Previdéncia Social dos Servidores de Rondonépolis - IMPRO, no uso de
suas atribuicdes legais que lhes sdo conferidas pela Lei Municipal n® 4.614 de 25/08/2005,
publicada no Diério Oficial de Rondonépolis - DIORONDON aos 31/08/2005, € ...

CONSIDERANDO a disposicao legal do artigo 71, inciso Il da Constituicéo
Federal de 1988; artigo 47, inciso 111 da Constituicdo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO tratar-se de Servidora efetiva de acordo com a Portaria
do Executivo Municipal n°® 3.902, de 05/09/1997, retroagindo seus efeitos a 01/09/1997, que
dispde sobre a nomeacdo da Sra. TANIA MARIA CARDOSO SILVA AMANCIO, para 0
Cargo de Procuradora do Municipio, aprovada em concurso publico municipal.

CONSIDERANDO como tempo de contribuigdo a Certiddo expedida pelo
Instituto Municipal de Previdéncia Social dos Servidores de Rondondpolis sob 0 n® 734/2019
0 periodo de: 01/09/1997 a 31/12/2019, totalizando: 8.157 dias, correspondendo a 22 (vinte e
dois) anos, 04 (quatro) meses e 07 (sete) dias, e ainda a Certidao expedida pelo Instituto Nacional
do_Sequro Social - INSS sob o n° 10721001.1.00022/99-8 os periodos de: 02/05/1985 a
07/07/1989 — 08/07/1989 a 31/08/1997, totalizando 4.499 dias, correspondendo a 12 (doze) anos
e 03 (trés) meses e 29 (vinte e nove) dias, que somados totalizam 12.656 dias, correspondendo a
34 (trinta e quatro) anos, 08 (oito) meses e 06 (seis) dias.

CONSIDERANDO a instrucdo e analise do Processo de n°® 678/2019 pela
Geréncia de Beneficios Previdenciarios do Impro, seguindo a Resolu¢do Normativa do TCE/MT
n°001/2009, de 17/02/2009, na sua 4° versdo do Manual de Triagem.
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RESOLVE:

Artigo 1° - Conceder beneficio de APOSENTADORIA VOLUNTARIA POR
TEMPO DE CONTRIBUICAO COM A ULTIMA REMUNERAGCAO DE CONTRIBUICAO a Sra. TANIA
MARIA CARDOSO SILVA AMANCIO, portadora do RG n° 11.711.220-3 SSP/MT expedida
em: 12/12/2016, CPF/MF n° 004.615.588-07, PIS/IPASEP n° 1.246.869.847-0, efetiva no cargo
de Analista Instrumental, Perfil: Procurador Juridico, Nivel: 8, Classe: 23, matricula n® 909561-
1, lotada na Procuradoria Geral;

Artigo 2° - Estabelecer de acordo com a Emenda Constitucional n° 47/2005
no seu artigo 3°, incisos 1, 11, 111 e parégrafo Gnico; Lei Organica Municipal no seu artigo 122; Lei
Municipal n® 4.614, de 25/08/2005 e suas alteracdes, no seu artigo 3°, artigo 95, incisos I, 11, 1l e
paréagrafo Unico; até posterior deliberagéo;

Artigo 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, obtendo
seus efeitos a partir da data de 01/01/2020, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Registre-se, publique-se, cumpre-se.

Rondondpolis (MT), 17 de dezembro de 2019.

ROBERTO CARLOS CORREA DE CARVALHO
Diretor Executivo

FABIO SANDRO LEMOS DE LIMA ROZIMAR AUXILIADORA DA CUNHA
Gerente de Beneficios Gerente de Administragéo

Registrada neste Instituto e publicada por
fixacdo no lugar publico de costume e no
Diério Oficial do Municipio, na data supra.
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INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
DE RONDONOPOLIS (IMPRO)

PORTARIA N°2.315 DE 13 DE DEZEMBRO DE 2019.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DO BENEFICIO DE
APOSENTADORIA VOLUNTARIA POR TEMPO DE
CONTRIBUICAO COM A ULTIMA REMUNERACAO DE
CONTRIBUICAO A SRA. TEREZINHA MARIA BERNARDES
DAS NEVES.

ROBERTO CARLOS CORREA DE CARVALHO, Diretor Executivo -
Instituto Municipal de Previdéncia Social dos Servidores de Rondonépolis - IMPRO, no uso de
suas atribuicbes legais que lhes s@o conferidas pela Lei Municipal n° 4.614 de 25/08/2005,
publicada no Diério Oficial de Rondonépolis - DIORONDON aos 31/08/2005, € ...

CONSIDERANDO a disposicao legal do artigo 71, inciso Il da Constituicéo
Federal de 1988; artigo 47, inciso 111 da Constituicdo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO tratar-se de Servidora efetiva de acordo com a Portaria
do Executivo Municipal n° 3.742, de 07/03/1997, retroagindo seus efeitos a 03/03/97, que dispde
sobre a nomeacdo da Sra. TEREZINHA MARIA BERNARDES DAS NEVES, para o Cargo
de Auxiliar de Servicos Diversos, aprovada em concurso publico municipal.

CONSIDERANDO a Resolugdo Normativa do TCE/MT n° 001/2009, de 17
de fevereiro de 2009 do TCE e suas alteragoes;

CONSIDERANDO como tempo de contribuicdo a Certiddo expedida pelo
Instituto Municipal de Previdéncia Social dos Servidores de Rondondpolis sob o n® 735/2019

o0 periodo de: 03/03/1997 a 31/12/2019, totalizando: 8.339 dias, correspondente a 22 (vinte e dois)
anos, 10 (dez) meses e 09 (nove) dias, e a Certiddo expedida pelo Instituto Nacional do Seguro
Social - INSS sob 0 n° 10001070.1.00206/17-7 os periodos de: 23/05/1975 a 28/02/1976 —

01/06/1990 a 01/03/1991 —01/07/1991 a 02/03/1997, totalizando 2.624 dias, correspondente a 07
(sete) anos, 02 (dois) meses e 09 (nove) dias, que somados totalizam 10.963 dias,
correspondentes a 30 (trinta) anos e 13 (treze) dias;

CONSIDERANDO a instrucao e analise do Processo de n° 489/2019 pela
Geréncia de Beneficios Previdenciérios do Impro de acordo com a legislacdo em vigor;
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RESOLVE:

Artigo 1° - Conceder Beneficio de APOSENTADORIA VOLUNTARIA POR
TEMPO DE CONTRIBUICAO COM A ULTIMA REMUNERACAO DE CONTRIBUICAO a Sra.
TEREZINHA MARIA BERNARDES DAS NEVES, portadora do RG n° 0174222-1
SESP/MT, expedida em 08/08/2013, CPF/MF de n° 862.019.131-49, Titulo de Eleitor n°
0024.1945.1899 — Zona: 46 — Sec¢do 0018, PIS/PASEP n° 1.240.713.053-9, efetiva no cargo de
Apoio Instrumental, Perfil: Auxiliar de Servicos Gerais - Apoio I, Classe: 06, Nivel: 08, matricula
n° 88897, lotada na Secretaria Municipal de Cultura;

Artigo 2° - Estabelecer de acordo com a Emenda Constitucional n® 41/2003
no seu artigo 6°, incisos I, 11, 111 e 1V; Lei Organica Municipal no seu artigo 122; Lei Municipal
n° 4.614, de 25/08/2005, no seu artigo 3°, artigo 92, incisos I, 11, 111 e 1V; até posterior deliberacéo;

Artigo 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, obtendo
seus efeitos a partir da data de 01/01/2020, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Registre-se, publique-se, cumpre-se.

Rondondpolis (MT), 13 de dezembro de 2019.

ROBERTO CARLOS CORREA DE CARVALHO
Diretor Executivo

FABIO SANDRO LEMOS DE LIMA ROZIMAR AUXILIADORA DA CUNHA
Gerente de Beneficios Gerente de Administracdo

Registrada neste Instituto e publicada por
afixacdo no lugar publico de costume e no
Diario Oficial do Municipio, na data supra.
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INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
DE RONDONOPOLIS (IMPRO)

PORTARIA N°2.318 DE 17 DE DEZEMBRO DE 2019.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DO BENEFICIO DE
APOSENTADORIA VOLUNTARIA POR TEMPO DE
CONTRIBUICAO COM A ULTIMA REMUNERACAO DE
CONTRIBUICAO AO SR. MESSIAS RODRIGUES.

ROBERTO CARLOS CORREA DE CARVALHO, Diretor Executivo -
Instituto Municipal de Previdéncia Social dos Servidores de Rondonépolis - IMPRO, no uso de
suas atribuicdes legais que lhes sdo conferidas pela Lei Municipal n® 4.614 de 25/08/2005,
publicada no Diério Oficial de Rondonépolis - DIORONDON aos 31/08/2005, € ...

CONSIDERANDO a disposicao legal do artigo 71, inciso Il da Constituicéo
Federal de 1988; artigo 47, inciso 111 da Constituicdo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO tratar-se de Servidor efetivo de acordo com a Portaria do
Executivo Municipal n° 2.535, de 15/06/1994, retroagindo seus efeitos a 01/04/94, que dispde
sobre a nomeacdo do Sr. MESSIAS RODRIGUES, para o Cargo de Agente de Vigilancia,
aprovado em concurso publico municipal.

CONSIDERANDO como tempo de contribuigdo a Certiddo expedida pelo
Instituto Municipal de Previdéncia Social dos Servidores de Rondondpolis sob 0 n° 737/2019

0 periodo de: 01/04/1994 a 31/12/2019, totalizando: 9.406 dias, correspondendo a 25 (vinte e
cinco) anos, 09 (nove) meses e 11(onze) dias, a Certiddo de Tempo de Contribuicdo expedida
pelo Instituto Nacional do Seguro Social — INSS protocolo n°: 10001070.1.00142/16-0 o
periodo de: 19/08/1979 a 22/03/1980 — 31/03/1980 a 05/12/1980 — 22/04/1981 a 01/10/1981 —
26/01/1982 a 18/07/1982 — 02/04/1983 a 15/07/1983 — 12/03/1984 a 15/03/1984 — 01/06/1984 a
01/07/1984 — 01/10/1984 a 11/11/1984 — 16/11/1984 a 19/11/1987 — 01/11/1988 a 03/01/1989 —
01/03/1989 a 22/06/1992 — 01/10/1993 a 13/12/1993, totalizando: 3.429 dias, correspondendo a
09 (nove) anos, 04 (quatro) meses e 24(vinte e quatro) dias que somados totalizam 12.835 dias,
correspondendo a 35 (trinta e cinco) anos, 02 (dois) meses e 0 (zero) dias.
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CONSIDERANDO a instrucdo e analise do Processo de n° 706/2019 pela
Geréncia de Beneficios Previdenciarios do Impro, seguindo a Resolu¢do Normativa do TCE/MT
n°001/2009, de 17/02/2009, na sua 4° versdo do Manual de Triagem.

RESOLVE:

Artigo 1° - Conceder beneficio de APOSENTADORIA VOLUNTARIA POR
TEMPO DE CONTRIBUICAO COM A ULTIMA REMUNERACAOQ DE CONTRIBUICAO a0 Sr. MESSIAS
RODRIGUES, portador do RG n° 0221888-7 SESP/MT expedida em: 23/09/2015, CPF/MF n°
208.155.811-49, PIS/PASEP n° 1.081.510.739-8, efetivo no cargo de Agente de Vigilancia,
Classe: 18, Nivel: 09, matricula n® 17680-1,lotado na Secretaria Municipal de Educacéo;

Artigo 2° - Estabelecer de acordo com a Emenda Constitucional n® 47/2005
no seu artigo 3°, incisos I, I1, 111 e paragrafo Unico; Lei Organica Municipal no seu artigo 122; Lei
Municipal n® 4.614, de 25/08/2005 e suas alteracdes, no seu artigo 3°, artigo 95, incisos I, 11, 11l e
paréagrafo Unico; até posterior deliberagéo;

Artigo 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, obtendo
seus efeitos a partir da data de 01/01/2020, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Registre-se, publique-se, cumpre-se.

Rondondpolis (MT), 17 de dezembro de 2019.

ROBERTO CARLOS CORREA DE CARVALHO
Diretor Executivo

FABIO SANDRO LEMOS DE LIMA ROZIMAR AUXILIADORA DA CUNHA
Gerente de Beneficios Gerente de Administracdo

Registrada neste Instituto e publicada por
fixacdo no lugar publico de costume e no
Diério Oficial do Municipio, na data
supra.
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INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
DE RONDONOPOLIS (IMPRO)

PORTARIA N°2.320 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2019.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DO BENEFICIO DE
APOSENTADORIA VOLUNTARIA POR TEMPO DE
CONTRIBUICAO COM A ULTIMA REMUNERACAO DE
CONTRIBUICAO AO SR. HILDEBRANDO RODRIGUES DO
AMARAL .

ROBERTO CARLOS CORREA DE CARVALHO, Diretor Executivo -
Instituto Municipal de Previdéncia Social dos Servidores de Rondondpolis - IMPRO, no uso de
suas atribuicbes legais que lhes s@o conferidas pela Lei Municipal n® 4.614 de 25/08/2005,
publicada no Diario Oficial de Rondondpolis - DIORONDON aos 31/08/2005, € ...

CONSIDERANDO a disposicéo legal do artigo 71, inciso 111 da Constituicdo
Federal de 1988; artigo 47, inciso 111 da Constitui¢do do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO tratar-se de Servidor efetivo de acordo com a Portaria do
Executivo Municipal n° 3.583, de 31/10/1996, retroagindo seus efeitos a 01/10/96, que dispbe
sobre a nomeagdo do Sr. HILDEBRANDO RODRIGUES DO AMARAL, para o Cargo de
Clinico Geral, aprovado em concurso pablico municipal.

CONSIDERANDO a Resolugdo Normativa do TCE/MT n° 001/2009, de 17
de fevereiro de 2009 do TCE e suas alteragdes.

CONSIDERANDO como tempo de contribuicdo a Certiddo expedida pelo
Instituto Municipal de Previdéncia Social dos Servidores de Rondonépolis sob o0 n° 738/2019
o periodo de: 01/10/1996 a 31/12/2019, totalizando: 8.492 dias, correspondente a 23 (vinte e trés)
anos, 03 (trés) meses e 07 (sete) dias, e a Certidao expedida pelo Instituto Nacional do Sequro
Social - INSS sob 0 n° 10001070.1.00074/09-2 os periodos de: 01/03/1982 a 30/09/1996,
totalizando 5.320 dias, correspondente a 14 (quatorze) anos, 07 (sete) meses, que somados
totalizam 13.812 dias, correspondentes a 37 (trinta e sete) anos, 10 (dez) meses e 07 (sete) dias;
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CONSIDERANDO a instrucdo e analise do Processo de n® 705/2019
pela Geréncia de Beneficios Previdenciérios do Impro de acordo com a legislagdo em vigor;

RESOLVE:

Artigo 1° - Conceder beneficio de APOSENTADORIA VOLUNTARIA POR
TEMPO DE CONTRIBUICAO COM A ULTIMA REMUNERACAO DE CONTRIBUICAO ao Sr.
HILDEBRANDO RODRIGUES DO AMARAL, portadora do RG n° 00743641-62 SSP/BA,
expedida em 04/02/1992, CPF/MF de n° 109.847.125-34, Titulo de Eleitor n°® 0052 2240 1805 —
zona 010 — secdo 0004, PIS/PASEP n° 1.010.581.716-0, efetivo no cargo de Especialista em
Saude, Perfil: Médico Clinico Geral, Nivel: 08, Classe: 01, matricula n® 87025-1, lotado na
Secretaria Municipal de Salde;

Artigo 2° - Estabelecer de acordo com a Emenda Constitucional n® 41/2003
no seu artigo 6°, incisos I, Il, 111 e 1V; Lei Organica Municipal - no seu artigo 122; Lei Municipal
n°4.614, de 25/08/2005, no seu artigo 3°, artigo 92, incisos I, I1, I1l e 1V; até posterior deliberacao;

Artigo 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, obtendo
seus efeitos a partir da data de 01/01/2020, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Registre-se, publique-se, cumpre-se.

Rondondpolis (MT), 18 de dezembro de 2019.

ROBERTO CARLOS CORREA DE CARVALHO
Diretor Executivo

FABIO SANDRO LEMOS DE LIMA ROZIMAR AUXILIADORA DA CUNHA
Gerente de Beneficios Gerente de Administragéo

Registrada neste Instituto e publicada por
afixagdo no lugar publico de costume e no
Diério Oficial do Municipio, na data supra.
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INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS
DE RONDONOPOLIS

HOMOLOGACAO

A DIRETORA EXECUTIVA DO INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuicdes legais.

FACO SABER O SEGUINTE:

Art. 1° - Homologo Ata da Comisséo Permanente de Licitagdo, com referéncia o Processo de
Licitacdo pregdo Eletrénico n° 12/20109.

Art. 2° - Certifique-se a empresa vencedora ORTOPRIME LTDA cadastrada no CNPJ n°
33.639.180/0001-05 com o valor da proposta para aquisicdo dos Itens para a cirurgia de
Acromioplastia / Sinovectomia / Bursectomia em Ombro no valor de R$ 4.659,90 (Quatro Mil
Seiscentos e Cinguenta e Nove Reais e Noventa centavos).

Rondondpolis, 18 de Dezembro de 20109.

JACILENE SANTOS SILVA
Diretora Executiva do Serv. Salde
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INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS
DE RONDONOPOLIS

HOMOLOGACAO

A DIRETORA EXECUTIVA DO INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE
DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE RONDONOPOLIS, ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso de suas atribuigdes legais.

FACO SABER O SEGUINTE:

Art. 1° - Homologo Ata da Comiss@o Permanente de Licitacdo, com referéncia o Processo de
Licitacdo pregdo Eletronico n° 14/2019.

Art. 2° - Certifique-se a empresa vencedora PR COMERCIO ELETRONICO LTDA — EPP
cadastrada no CNPJ N° 24.832.819/0001-83 com o valor da proposta para aquisicao dos ltens 7
e 8 Lote n° 02 no valor de R$ 3.162,00 (Trés Mil Cento e Sessenta e Dois Reais).

Rondondpolis, 18 de Dezembro 2019.

JACILENE SANTOS SILVA
Diretora Executiva do Serv. Salde
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SERVICO DE SANEAMENTO AMBIENTAL DE RONDONOPOLIS (SANEAR)

PORTARIA N.°069/2019 - DE 18 DE DEZEMBRO DE 2019

Declarar o horéario do expediente dos servidores do Sanear-
Servico de Saneamento Ambiental de Rondondpolis, nos dias
24/12/2019 e 31/12/2019, sera das 07 horas até as 12 horas.

HERMES AVILA DE CASTRO, Diretor Técnico do SANEAR- Servico de
Saneamento Ambiental de Rondondpolis, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes
legais, especialmente do art. 17 da Lei Municipal n°. 3.221 de 10/03/2000 e Portaria n°® 068/2019
de 27/11/20109.

RESOLVE:

Artigo 1° - Fica declarado horario do expediente dos servidores do Sanear-
Servigo de Saneamento Ambiental de Rondondpolis, nos dias 24/12/2019 e
31/12/2019, sera das 07 horas até as 12 horas.

Artigo 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Artigo 3° - Revogam-se as disposi¢Oes em contrario.

Rondonépolis - MT, 18 de Dezembro de 2019.

Registrado nesta Autarquia e Publicada
Por afixacao, no lugar de costume,
Na data supra.

Hermes Avila de Castro Antonieta Garcete de Almeida
Diretor Técnico Diretora Administrativa e Financeira
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‘ SERVICO DE SANEAMENTO AMBIENTAL DE RONDONOPOLIS (SANEAR) |

AVISO DE RESULTADO DE LICITACAO
“TOMADA DE PRECOS N.° 18/2019”

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
METALURGIA PARA CONSTRUCAO DE RESERVATORIO APOIADO, ESTRUTURA
SOLDADA E CAPACIDADE DE 1.900M: DE AGUA POTAVEL NO MUNICIPIO DE
RONDONOPOLIS — MT, COM RECURSOS DO PAC 2 - CONTRATO 0350.807-48, NA
FORMA DE EXECUCAO INDIRETA, SOB REGIME DE EMPREITADA POR PRECO
GLOBAL, VINCULADO AOS PRECOS UNITARIOS, DE ACORDO COM AS
ESPECIFICACOES CONSTANTES NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS.” O SANEAR —
SERVICO DE SANEAMENTO AMBIENTAL DE RONDONOPOLIS, deste Estado de
Mato Grosso, Autarquia Municipal, localizada a Avenida José de Alencar, n°® 411- Bairro Monte
Libano, torna publico para conhecimento dos interessados que por ordem da Diretora Geral,
através de sua Comissdo Permanente de Licitacdo, que realizou a analise da documentacao
apresentada, e considerou habilitada, classificada e vencedora a empresa K C Cardoso Construcao
Civil — Eireli que apresentou proposta no valor de R$ 791.713,92 (Setecentos noventa e um mil
setecentos e treze reais noventa e dois centavos).

Rondondpolis - MT, 18 de dezembro de 2019

Marcos Brumatti
Presidente da Comissao Permanente de Licitagdo
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COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE RONDONOPOLIS (CODER) |

_ ) ATA
SESSAO PUBLICA COMPLEMENTAR
PREGAO PRESENCIAL SRP N°031/2019

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO DE FERRO, FERRAGENS, CADEADOS
E PREGOS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DE DIVERSAS OBRAS DA
COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE RONDONOPOLIS — CODER.

NO DIA 16 DO MES DE DEZEMBRO DE 2019, AS 14HOOMIN REUNIRAM-SE NA
COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE RONDONOPOLIS - CODER, NA SALA DE
LICITACAO, SITO NA AV. DR. PAULINO DE OLIVEIRA, N° 1.411, BAIRRO JARDIM
MARIALVA, A PREGOEIRA ANA BEATRIZ DE S. ROCHA, E A EQUIPE DE APOIO:
JAIME ALMEIDA OSSUNA, ANA CRISTINA OLIVEIRA E APARECIDA DE JESUS
OLIVEIRA, PARA ABERTURA DA SESSAO COMPLEMENTAR DO PREGAO EM
EPIGRAFE, CONFORME PUBLICADO NA IMPRENSA OFICIAL.

Aberta a sessdo a Pregoeira estendeu a duracdo, decorrido o tempo minimo de 15 (quinze)
minutos, a empresa DAMASCENO COMERCIO DE MATERIAIS PARA CONSTRUCAO
LTDA, inscrita no CNPJ N° 04.769.422/0001-87, ndo compareceu a sessdo. Constatada a
auséncia, a Pregoeira comunicou o encerramento da sessao.

ENCERRAMENTO

Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a sesséo, cuja ata vai assinada pela Pregoeira e Equipe
de Apoio.

Assinam:

ANA BEATRIZ DE S. ROCHA
PREGOEIRA

ANA CRISTINA OLIVEIRA
EQUIPE DE APOIO

JAIME ALMEIDA OSSUNA
EQUIPE DE APOIO

APARECIDA DE JESUS OLIVEIRA
EQUIPE DE APOIO
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‘ COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE RONDONOPOLIS (CODER) |

IN.SFC N° 001/2018

Versdo: 001/2018
Ato de aprovacdo:
Aprovagdo em: / /

Instruco Normativa- Sistema Fiscais de Contrato

Unidade Responsavel: Sistema de fiscais de contratos (SFC)

CAPITULO 01
DA FINALIDADE

Art. 1-A presente instrucdo normativa dispde sobre os principais procedimentos relativos a
atividade administrativa de fiscalizacdo de contratos pois, a execucgdo do contrato € uma das etapas
do processo de contratacdo que resulta em cumprir as clausulas pactuadas pelas partes em
decorréncia do procedimento licitatério, dispensa ou inexigibilidade. O acompanhamento e a
fiscalizacdo eficiente e eficaz do contrato sdo instrumentos imprescindiveis ao gestor na defesa do
interesse pablico, da salvaguarda do patriménio da CODER — Companhia de Desenvolvimento de
Rondondpolis e de seus diretores.

CAPITULO 1N
DA ABRAGENCIA

ART. 2- Esté Instrugdo Normativa Abrange todos os agentes publicos, fornecedores, prestadores
de servicos terceirizados e todas as unidades da estrutura organizacional da CODER- Companhia
de Desenvolvimento de Rondondpolis — MT, relacionados direta e indiretamente com contratos
publicos.

CAPITULO 111
DOS CONCEITOS

Art. 3- para fins desta Instru¢cdo Normativa, considera-se:

Contratos Administrativos: Contrato administrativo ou contrato pablico é o instrumento
dado a administracdo publica para dirigir-se e atuar perante seus administrados sempre
gue necessite adquirir bens ou servicos dos particulares.

Contrato: E o acordo reciproco de vontades que tem por fim gerar obrigaces reciprocas
entre 0s contratantes. Assim como o particular, o Poder Publico celebra contratos no
intuito de alcancar objetivos de interesse publico.

Compra: toda aquisi¢do remunerada de bens, para fornecimento integral ou parceladamente (Lei n°
8.666, de 1993, art. 6°, Inciso Il1);

Adimplemento do Contrato: E o cumprimento de todas as obrigacdes ajustadas pelas partes
contratantes;
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Contratante: é o drgdo ou entidade signataria do instrumento contratual;

Contratado: pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a Coder-Companhia de
Desenvolvimento de Rondondpolis — MT;

Especificagdo Técnica: Equivale ao Projeto Basico ou Termo de Referéncia, porém é utilizado na
maioria das vezes para aquisicdo de materiais ou equipamentos, conforme o contido no art.15, § 7,
da lei n°® 8.666, de 1993;

Fiscalizacdo: Atividade exercida de modo sistematico pelo Contratante e seus prepostos,
objetivando a verificacdo do cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e administrativas,
em todos os seus aspectos. E a atividade de maior responsabilidade nos procedimentos de Gest&o
contratual, em que o Fiscal deve exercer um acompanhamento zeloso e diario sobre as etapas/fases
da execugdo contratual, tendo por finalidade verificar se a Contratada vem respeitando a legislagéo
vigente e cumprindo fielmente suas obrigagdes contratuais com qualidade;

Fiscal Administrativo do Contrato: servidor representante da Area Administrativa, indicado pela
unidade de acompanhamento, para fiscalizar contratos quanto a seus aspectos administrativos;

Fiscal do Contrato: Representante da CODER, especialmente indicado e designado, com
capacidade técnica e conhecimentos sobre 0 objeto da contratagdo, para apoiar o Gestor do Contrato
e acompanhar e fiscalizar a Execucdo de contratos ou de outros documentos habeis;

Inexecucdo ou Inadimpléncia do Contrato: E o descumprimento total ou parcial de suas clausulas
e condi¢Oes ajustadas, devido & acdo ou omissdo de qualquer das partes contratantes;

Objeto do Contrato: Descri¢do resumida indicadora da finalidade do contrato;

Rescisdo: E o encerramento ou a cessagdo da eficacia do contrato antes do encerramento de seu
prazo de vigéncia;

Registro de Ocorréncias: Documento (livro, caderno ou folhas) no qual serdo anotadas todas as
ocorréncias relacionadas com a execugéo do contrato;

Vigéncia do Contrato: periodo compreendido entre a data estabelecida para o inicio da execugao
contratual, que pode coincidir com a data da assinatura, e o cumprimento total da obrigagéo
contratada;

Unidade de Acompanhamento: Unidade da estrutura organizacional da CODER responsavel pelos
procedimentos licitatérios e contratagdes e pela gestdo central e acompanhamento de outros
instrumentos hébeis;

Unidade Demandante: é a unidade administrativa da estrutura organizacional da CODER
responsavel pelos servigos/produtos objeto da contratacéo;

Unidade Requisitante: é a unidade administrativa da estrutura organizacional da CODER,
solicitante da contratacdo;

Unidade Usuaria: é a unidade administrativa da estrutura organizacional da CODER usuaria dos
servicos/produtos objeto da contratacao.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art.4- A presente Instrucdo Normativa possui fundamento juridico respaldados nos seguintes
dispositivos:
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Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993: regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitacBes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias;

Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002: Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal, modalidade de licitagao
denominada pregao, para aquisicao de bens e servicos comuns, e da outras providéncias;

Lei n® 12.232, de 29 de abril de 2010: Dispde sobre as normas gerais para licitacdo e contratacédo
pela Administracdo Publica de servicos de publicidade;

Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013: Regulamenta o sistema de Registro de Precos;

Resolugdo n° 006/2018: Institui no &mbito da Companhia de Desenvolvimento de Rondondpolis, a
Comissao de Fiscalizacdo de Contratos e da outras providéncias.

CAPITULO V
DA COMPETENCIA

Art.5- E competéncia da Diretoria Administrativa / financeira:

Nomear membros efetivos para compor a comissdo de fiscalizagio de contratos;

Coordenar a atividade do Fiscal do Contrato, solicitando-lhe todas as informacdes que entender
necessarias e adotando as devidas providéncias para as questdes que venha a tomar
conhecimento;

Encaminhar para pagamento as faturas ou notas fiscais atestadas pelo Fiscal do Contrato;

Solicitar ao setor responsavel que seja notificado formalmente a Contratada quando forem
constatados inadimplementos contratuais, para, dentro de um prazo razoavel, elaborar
manifestacdo e solugéo do problema;

Submeter os casos de inadimplementos contratuais a assessoria juridica, mediante comunicacéo
de ocorréncia, sempre que, depois de notificada, a Contratada ndo apresentar solugdo satisfatoria
dentro do prazo, ou quando a frequéncia dos registros prejudique a consecu¢do do objeto da
contratacao;

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art.6- A Comissdo de Fiscalizag8o de Contratos possui as seguintes responsabilidades:

O fiscal de contrato tem responsabilidade administrativa/funcional, civil e penal sobre os atos que
praticar;

O fiscal devera observar a Lei, respeitar as normas procedimentais aplicaveis e o teor do contrato.
Deve informar, a autoridade superior, qualquer registro de dificuldade ou impossibilidade para o
cumprimento de suas obrigacdes, com identificacdo dos elementos impeditivos do exercicio da
atividade, além das providéncias e sugestdes que porventura entender cabiveis;
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Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigacGes contratuais assumidas e pela qualidade dos produtos
fornecidos e dos servicos prestados a CODER- Companhia de Desenvolvimento de Rondondpolis
- MT. Para tanto, o Fiscal devera acompanhar, fiscalizar e atestar as aquisi¢des, a execucdo dos
servicos e obras contratadas, bem como indicar as eventuais glosas das faturas e providenciar,
quando for o caso, o recibo ou termo circunstanciado necessario ao recebimento do objeto do
contrato e enviar a Diretoria Administrativa notas fiscais para seja encaminhada para o pagamento
do preco ajustado, conforme definido no instrumento de contrato;

O servidor designado Fiscal de Contrato devera manter copia dos seguintes documentos, para que
possa dirimir dividas originarias do cumprimento das obrigacfes assumidas pela Contratada:

Termo contratual;

Todos os aditivos, se existentes;

Edital da licitacéo;

Especificacdo técnica, projeto basico ou termo de referéncia;
Proposta da Contratada;

Relacdo de faturas recebidas e pagas;

Toda correspondéncia com a Contratada;

Manter relatdério de saldos existentes nos contratos em execugéo.

O Fiscal do Contrato, quando da proximidade do encerramento da vigéncia contratual, devera
consultar a Area Requisitante ou demandante responsavel pela demanda da contratacao, sobre seu
interesse na continuidade do mesmo, a qual devera, em tempo habil, manifestar-se sobre a
permanéncia da necessidade da Administracdo em manter aquele contrato, bem como de seu
interesse na prorrogacédo da vigéncia contratual;

CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES

Art.7- Os Fiscais de Contratos, possuem as seguintes atribuicdes:

Conhecer as clausulas contratuais para zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais
assumidas e pela qualidade dos produtos e dos servigos prestados a Companhia de
Desenvolvimento de Rondonépolis — CODER,;

Conhecer as obrigacGes da contratada em reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
expensas da contratada, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorreces resultantes da execucdo ou de materiais empregados;

Conhecer a responsabilidade do contratado pelos danos causados diretamente & Administracéo ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
dessa responsabilidade a fiscalizacdo e 0 acompanhamento pelo 6rgéo interessado;

Conhecer a responsabilidade do contratado pelas obrigagBes tributarias, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comercias resultantes da execucdo dos contratos;

Acompanhar “ in loco” a execucdo do objeto do contrato, apontando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados;
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Solicitar a seus superiores, em tempo habil para adocdo de medidas convenientes, decisGes e
providéncias que ultrapassem sua competéncia;

Zelar pelo bom comportamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo e
cortés, considerando encontrar-se investido na qualidade de representante da Companhia de
Desenvolvimento de Rondondpolis — CODER;

Conferir os dados das faturas antes de atesta-las, promovendo as corre¢des devidas e arquivando
cbpia junto aos demais documentos pertinentes;

Controlar o saldo do empenho em funcéo do valor da fatura, de modo a possibilitar refor¢co de novos
valores ou anulag@es parciais;

Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, informando ao Gestor do
Contrato aquelas que dependam de providéncias, com vistas a regulariza¢do das faltas ou defeitos
observados;

Acompanhar e controlar, quando for o caso, as entregas e o estoque de materiais de reposicao,
destinados a execucdo do objeto contratado, principalmente quanto a sua quantidade e qualidade;

Formalizar, sempre, os entendimentos com a Contratada ou seu Preposto, adotando todas as
medidas que permitam compatibilizar as obrigacdes bilaterais;

Avaliar constantemente a qualidade da execucdo contratual, propondo, sempre que cabivel,
medidas que visem reduzir gastos e racionalizar os servicos;

Observar rigorosamente 0s principios legais e éticos em todos o0s atos inerentes as suas atribuicdes,
agindo com transparéncia no desempenho das suas atividades e se for o caso emitir notificacdes de
adverténcia, suspensao e ou substituicdo do produto entregue e ou servico prestado;

Promover os registros pertinentes destinado a fiscalizacdo do contrato;
Gerar relatério mensal pormenorizado, claro e objetivo que subsidie o pagamento mensal dos
servicos prestados e/ ou materiais entregues, bem como recolher mensalmente os comprovantes de

pagamentos das verbas trabalhistas e previdenciarias do fornecedor ou prestador de servigos;

Acompanhar e fiscalizar a publicidade dos atos publicos, principalmente no que tange aos contratos
administrativos e seus respectivos aditivos;

Assinar todos 0s documentos a serem juntados ao relatério mensal, quadrimestral e ao do termino
da execuc¢do dos contratos;

Verificar as exigéncias contratuais e legais para inicio da execugdo do objeto, tais como: a correta
prestacdo de garantia, se exigivel;

Relagdo do pessoal que ira executar 0 servigo e a respectiva comprovacgdo da regularidade da
documentacdo apresentada;

E obrigatdrio o acompanhamento quando do recebimento de materias de consumo, permanente e
de servigos que os setores da CIA solicitar.

O fiscal de contrato ter& Livre acesso as informacOes referentes aos contratos e seus aditivos, as
solicitacBes de entrega de materiais ou servigos pelos departamentos da CIA,
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Havendo conformidade no cumprimento da execucdo dos contratos e apés atendida as formalidades
internas, as notas fiscais deverdo ser encaminhadas a diretoria administrativa / financeira para
conhecimento e averiguacdes.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERAGCOES FINAIS

Art.8- Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a
Comissao de Fiscalizacdo de Contratos da CODER ou junto a Unidade de Controle Interno (UCI)
da Companhia de Desenvolvimento de Rondonépolis - MT que, por sua vez, através de
procedimentos de auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das
diversas unidades da estrutura organizacional.

Art.9- Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir de sua publicag&o.

Rondondpolis, 20 de dezembro de 2018.

CONTROLE DE VERSAO
(ALTERACOES)
Verséo Descrigdo | Elaborado por Data Revisor Data
Elab . Marcelo
001 fooes0 | Miranda 20/12/2018 20/12/2018
Diretor (a) Presidente Diretor (a) Adm/financeiro Controle Interno
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‘ COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE RONDONOPOLIS (CODER) |

IN.FC N° 001/2019

Versdo: 001/2018
Ato de aprovacdo:
Aprovagdo em: / /

Instrugdo Normativa- Fundo de Caixa

Unidade Responsavel: Sistema Administrativo/ Financeiro- SAF

CAPITULO 01
DA FINALIDADE

Art. 1-A presente instru¢do normativa disp8e sobre os principais procedimentos relativos a atividade
administrativa na constituicdo e uso do fundo de caixa, ou, suplemento de fundo de caixa, para
execucdo de despesas de pequenos vultos, assim entendidas aquelas que néo ultrapassem o
limite estabelecido nos artigos 23 Il e 24 Il da Lei 8.666/93 e que ndo estejam contempladas
em processo licitatorio. Ndo podendo ser entendido como regra e sim excecéo.

CAPITULO II
DA ABRAGENCIA

ART. 2-  Esta Instru¢cdo Normativa Abrange todos os agentes publicos, fornecedores,
prestadores de servicos terceirizados e todas as unidades da estrutura organizacional da
CODER- Companhia de Desenvolvimento de Rondonopolis — MT, relacionados direta e
indiretamente.

CAPITULO 1l
DOS CONCEITOS

Art. 3- para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

Norma- Conjunto de regras de uso relativas as caracteristicas de um produto ou de um
método, compiladas com o objetivo de uniformizar e de garantir o seu modo de
funcionamento e a sua seguranca.

Caixa- Secdo dos bancos e outros estabelecimentos comerciais ou de reparti¢cbes publicas
onde se fazem recebimentos ou pagamentos em dinheiro.

Fundo de caixa- Fundo fixo de caixa é um sistema que objetiva a facilitar o atendimento das
necessidades de pagamento de pequenas despesas do dia a dia que no justificam outra forma
de pagamento mais burocratica ou dispendiosa.
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Pequenas Despesas- entendidas aquelas cujo valor em cada caso, ndo ultrapasse limite
estabelecido nos artigos 23 Il E 24 11 da Lei 8.666/93.

Despesas eventuais- Foca 0s gastos cujas despesas podem nao ocorrer todos 0s meses, mas
gue, certamente, estdo no dia a dia.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art.4- A presente Instrucdo Normativa possui fundamento juridico respaldados nos seguintes

dispositivos:

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993: regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituigdo
Federal, institui normas para licitacbes e contratos da Administragdo Publica e da outras
providéncias;

Estatuto Social da Companhia, artigo 15. Inciso V.

Acordados n° 2.181/2007 e 2.619/2006 TCE/MT.

CAPITULO V
DA COMPETENCIA

Art.5- E competéncia da Diretoria Administrativa / financeira:

Instituir o fundo fixo de caixa para pagamento de despesas de pequenos vultos.
Nomear membro efetivo para coordenar sua aplicacao.

Averiguar o cumprimento das determinagBes que regem esta norma.

Prestar contas junto ao Conselho Fiscal da Companhia.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art.6- Fica diretamente responsavel a Presidéncia / Diretoria Administrativa e Financeira:

Pela prestacdo de contas, a cada periodo encerrado junto ao Conselho Fiscal da Companhia.
Acompanhar a aplicacdo dos valores para que ndo excedam previséo legal.
Utilizar de forma que ndo caracterize fuga ao processo licitatorio.

Né&o utilizacdo como via de regra e sim excecéo.
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CAPITULO VII
DA UTILIZACAO

ART. 7— O regime de suprimento de fundos seré utilizado:

O Regime de Adiantamento para Suprimento de Fundos, sera utilizado para o fim de realizar
despesas que ndo possam subordinar —se ao processo normal de aplicacdo, sendo precedido
de empenho ou pedido similar, sera regido pela excepcionalidade e, a critério da Diretoria
financeira.

Poderé atender despesas eventuais, inclusive em viagem em casos de ndo recebimento de
diérias e com servigos especiais que exijam pronto pagamento.

Atendera despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em cada caso, nao
ultrapassem o limite estabelecido no art. 24 11 da Lei n. 8.666 de 21 de junho de 1993. Valor
de 500,00(quinhentos reais) por despesa.

Excepcionalmente e, a critério da diretoria, desde que caracterizada a necessidade em
despacho fundamentado, poderdo ser concedidos suprimentos de fundos superiores ao” inciso
III” desde que nao caracterize fracionamento de despesas.

O fracionamento da despesa ndo é caracterizado pela mesma classificagdo contabil em
qualquer dos niveis, mas por aquisicdes de mesma natureza funcional.

E vedado o fracionamento de despesa ou do documento comprobat6rio para adequacio ao
valor constante no inciso Ill.

Considera-se indicio de fracionamento, a concentracdo excessiva de detalhamento de despesa
em detrimento subitem, bem como a concessdo de suprimento a varios supridos
simultaneamente.

A diretoria financeira (unidade gestora do fundo fixo) ndo podera realizar despesas sem a
previsdo de recursos financeiros que assegurem o pagamento da fatura no seu vencimento e
os valores pagos referentes a multa/ juros por atraso no pagamento da fatura deverdo ser
ressarcidos ao erario publico pelo ordenador de despesa ou quem der causa, ap0s apuragdo
das responsabilidades.

A despesa executada por meio de suprimento de fundos, procedimento de excepcionalidade
dentro do processo normal de aplicacéo de recurso publico, devera, na mesma forma que no
processo licitatério, observar os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade e da probidade administrativa, além de garantir a
aquisicdo mais vantajosa para a Administracdo Pablica.

O valor poderéa retirado da conta bancos da Companhia, mediante cheque assinado em
conjunto Presidéncia / Diretoria Administrativa e Financeira, mantendo cOpia do cheque para
compor a devida prestacdo de contas.

Podera ser aberto conta especifica em banco oficial, exclusivamente para destinacdo do
numerario do regime de adiantamento de suprimento de fundo.

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonépolis-MT 61




= Diario Oficial Eletronico (Diorondon-e) n° 4.597, de 18 de dezembro de 2019, quarta-feira.

O valor estipulado ndo podera ultrapassar o limite total de R$ 10.000,00(dez mil reais) por
suprimento.

Os pagamentos poderdo ser realizados em espécie, por meio de cheques ou cartdo de debito
da conta especifica, mantendo-se comprovantes dos mesmos, copias dos comprovantes de
débitos/ folhas de cheques utilizados.

Caso se utilizar de cartdo de débito serd mantido em poder do diretor (a) presidente e do
diretor (a) financeiro que dele fardo uso sempre que necessario dentro dos limites desta
norma, assim como cheques sera assinado sempre pelos dois diretores mencionados.

A diretoria financeira emitira relatério mensal de utilizagdo do numerario sob seu poder e
administracdo ou constante da conta bancaria do qual constardo copias dos comprovantes de
pagamentos bem como dos cheques utilizados, relagdo dos servidores que deles fizeram uso
e 0S servigos e materias de consumo adquiridos.

O ultimo relat6rio do exercicio financeiro a que se refira, contera referéncia aos relatorios
anteriores do mesmo exercicio financeiro e compora a prestacao de contas anual ao TCE/MT.

O relatério referido no artigo anterior sera apreciado pelo conselho fiscal e sendo aprovado,
remetido ao setor de contabilidade para utilizacdo, publicacdo e arquivamento.

Até o dia 10 de cada més, o montante do numeréario constante na conta corrente especifica ou
em poder e sob administracdo da diretoria financeira podera ser recomposto tendo base as
informagdes contidas no relatério

Fica terminantemente vedada a aquisi¢do de servigos e/ou materiais de consumo, por meio de
suprimento de fundo fixo, para os quais ja existam contrato em vigor, bem como aquisicoes
distintas do mesmo produto e/ou servico, de modo a caracterizar o fracionamento de despesa
no mesmo més de referéncia.

As aquisigdes de servigos e/ou materiais de consumo, por meio do numerario de suprimento
de fundo de caixa, para 0s quais ndo exista contrato em vigor, serd sempre feita mediante a
emissdo de nota fiscal de pessoa juridica do fornecedor.

Os pagamentos das aquisigdes de servi¢os para 0s quais ndo exista contrato em vigor, por
meio de suprimento de fundo fixo, sofrerdo abatimento, na emisséo da nota fiscal da pessoa
juridica do fornecedor, do valor referente ao ISSQN relativo ao servi¢o prestado, que sera
recolhido pela CODER em beneficio da Prefeitura Municipal de Rondondpolis, com sua
necesséria demonstracao no relatorio de prestacéo de contas.

As aquisicbes de servicos e/ou materias de consumo que sejam praticadas em
desconformidade com esta Norma ter&o seus valores ressarcidos ao caixa da Companhia pelo
diretor ou funcionario que autorizou e efetuou o referido dispéndio, podendo tal ressarcimento
ser efetuado com desconto em folha do referido agente, até o limite de 10% (dez por cento)
de sua remuneracdo mensal.
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CAPITULO VI
Das CONSIDERACOES FINAIS

Art. 13- Esta Norma Interna IN.FC N° 001/2019 ficara conhecida como “Norma de
Suprimento de fundo de caixa” que servira de guia basico para a utilizagdo de valores para
atendimento de despesas de pronto pagamento.

N&o sendo entendido como regra e sim exce¢do e quando de seu uso deveré observar:
Na aquisi¢do de material de Consumo:
- Inexisténcia temporéria ou eventual no almoxarifado, devidamente justificada.
- Inexisténcia de fornecedor/ contratado registrado.
Na contratacdo de servicos:
- Inexisténcia de cobertura contratual.
N&o se tratar de aquisicdes e de contratacdes de mesmo objeto, passiveis de planejamento, e
que, ao longo do exercicio, possam a vir caracterizar fracionamento de despesa e
consequentemente fuga ao processo licitatorio.

Se as despesas estdo vinculadas s atividades da Companhia.

Essa Norma Interna estard sujeita a alteragdes e entra em vigor a partir de sua publicacéo.

Rondonopolis, 26 de margo de 2019.

Publique-se. Registre-se. Cumpre-se.

Diretor (a) presidente Diretor (a) administrativo. Controle Interno
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CODER- Companhia de Desenvolvimento
De Rondondpolis- MT Versao: 001
Ato de aprovacdo:

NORMA DE RESPONSABILIZAGAO POR DANOS E

PREJUIZOS CAUSADOS A CODER-MT. Aprovacio em:
NORMA INTERNA- SRESP-CODER- MT 001/2019 ;o
CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 1- A presente instrugdo normativa dispde sobre a Responsabiliza¢do por danos e prejuizos
causados a CODER- Companhia de Desenvolvimento de Rondondpolis —-MT, por funcionarios
e terceirizados prestadores de servicos por dolo ou culpa.

CAPITULO 11
Da Abrangéncia

Art. .2- Esta instrucdo Normativa abrange todos os agentes publicos, e todas as unidades da
estrutura organizacional da CODER- MT- Companhia de Desenvolvimento de Rondondpolis-
MT relacionados direta e indiretamente com a entidade.

CAPITULO I
Aspectos Conceituais

Art. - 3: Para efeito desta Instrucdo Normativa foram adotadas as seguintes definicoes:

Agente publico - E toda pessoa que presta um servico plblico, sendo funcionério publico ou n&o,
sendo remunerado ou ndo, sendo o servi¢o temporario ou nao. Sendo equiparado aquele que
exerce ainda que transitoriamente ou sem remuneracdo, por eleicdo, nomeacéo, designacéo,
contratacdo ou qualquer forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou funcéo
publica.

Responsabilidade- Dever juridico secundario de respeitar regras, contratos e principios (dever
juridico originario).

Responsabilidade Administrativa- Responsabilidade administrativa é aquela apurada pela
Administracdo Publica — e apenas por ela — através de sindicancia e processo administrativo
disciplinar, e tem por base o regime disciplinar do RJU federal (a Lei n® 8.112/1990). Repercute
na restri¢do dos direitos ou prerrogativas funcionais do servidor, podendo acarretar até mesmo a
extin¢do do vinculo que o liga & Administragdo Publica.
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Conduta culposa- Ato praticado sem a observancia dos deveres de cuidados, impregnado de
impericia, imprudéncia e negligéncia.

Conduta Dolosa- Ato praticado com a intencdo de violar o ordenamento juridico. Dolo comum,
diferente de Dolo Eventual.

Dano — Material, diminuicdo econdmica do patriménio, e imaterial, violacdo a direitos da
personalidade).

Nexo de causalidade- Relagéo de causa e efeito entre a conduta e o dano.

Sancdo disciplinar - A sanc¢do disciplinar, como a san¢do administrativa, ocorre quando ha uma
infracdo das normas e leis administrativas do servico publico.

Dosimetria- medida do quantum da responsabilizagdo por dolo ou culpa.
Legalidade- o que estd em conformidade com a lei.

Principios — Um conjunto de normas ou padrdes de conduta a serem seguidos por uma pessoa ou
instituicéo.

Obediéncia hierarquica - é a denominacéo juridica para o vinculo de subordinac¢do ao qual estdo
submetidos o superior hierarquico e o subordinado em uma organizag&o publica.

PAD- Processo Administrativo Disciplinar

Sindicancia — é um procedimento apuratorio sumario que tem o objetivo de apurar a autoria ou
a existéncia de irregularidade praticada no servico publico.

Devido processo legal - principio que garante a todos o direito a um processo com todas as
etapas previstas em lei, dotado de todas as garantias constitucionais.

Contraditério e ampla defesa - corresponde ao direito da parte de se utilizar de todos os meios a
seu dispor para alcancar seu direito, seja através de provas ou de recursos.

CAPITULO IV
Da Base Legal

Art. 4°- A presente Instrugdo Normativa possui fundamento juridico respaldado nos seguintes
dispositivos:

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, artigo 5°, LIV, LV dentre outros,
Declaragdo Universal dos Direitos Humanos, artigo 8°, Convencédo de Sao José da Costa Rica,
artigo 8°.

Lei n®9784/99 - Processo Administrativo na Administracio Federal.

Lei 8.249/92- Lei de Improbidade Administrativa.

Lei n° 7.692/2002, regula o Processo Administrativo na Gestdo Publica Estadual em matérias
que n&o tenham Disciplina Legal.
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CLT- Consolidacdo das Leis Trabalhista- Decreto Lei 5.452/43.

Lein® 1.752/90 — Regime Juridico Unico dos servidores publicos do municipio de Rondondpolis,
das autarquias e fundacdes municipal e da outra providéncia.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Artigo 5°. Compete ao Diretor (a) Presidente e ou administrativo (a) /Financeiro (a), da
Companhia:

Designar 0s membros da comisséo processante;
Julgamento do processo administrativo disciplinar em carater de segunda instancia;
Paréagrafo 1°- Cabe ao Diretor-técnico e de Urbanismo da Companhia.

Julgar ao final do processo administrativo disciplinar, o indiciado componente de sua equipe com
indicagdo de adverténcia, suspensédo ou ressarcimento do dano causado;

Paragrafo 2°- Cabe ao chefe ou gerente de equipe.

Aplicar a penalidade de adverténcia ou suspensdo, apos o julgamento realizado com previsao no
artigo primeiro.

Paragrafo unico- A penalidade de ressarcimento ao dano causado sera encaminhada ao setor de
recursos humanos para desconto em folha, podendo ser parcelado com nimeros de parcelas que
ndo comprometa a subsisténcia do indiciado.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 9° Instauragdo do processo administrativo disciplinar:

Costumeiramente, antes da instauracdo do processo administrativo disciplinar, os respectivos
autos sao instruidos com documentos preliminares referentes a dendncia, representacdo e/ou
outros expedientes relacionados ao caso. Contudo, o marco a ser considerado como ato de
instauracdo do processo administrativo disciplinar ocorre efetivamente com a publica¢do da
portaria instauradora.

A portaria instauradora, a cargo da autoridade, tem por funcéo:

a) designar os membros da comissao processante, com indicagéo de seu presidente, informando
0s respectivos cargos, 6rgdos de lotagdo e matricula funcional;

b) identificar o tipo de procedimento que esta sendo instaurado (processo administrativo
disciplinar ou sindicancia contraditoria);

c) determinar o prazo de duracéo dos trabalhos da comisséo processante;
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d) delimitar o objeto da apuracdo, com remissao genérica aos fatos ou ao nimero do processo
que contém a documentacdo pertinente, sendo recomendavel que se indique também a
possibilidade de apuracéo dos fatos conexos que emergirem no decorrer dos trabalhos.

A portaria instauradora ndo deverd mencionar o nome do servidor acusado, a conduta
supostamente ilicita nem o respectivo enquadramento legal.

Ao designar os membros da comissao, a autoridade indicard, dentre eles, o presidente. Este, por
sua vez, é que providenciard a nomeacgdo do secretario, cuja indicagcdo pode recair em um dos
membros da comissdo (art. 149, §1°, da Lei n® 8.112, de 1990).

Os trés membros nomeados na portaria instauradora devem ser empregados publicos
concursados.

O presidente da comissdo devera ser ocupante de cargo efetivo superior ou de mesmo nivel, ou
ter nivel de escolaridade igual ou superior ao do acusado (critérios alternativos). Tais requisitos
nédo sdo exigidos em relagdo aos demais membros.

Os membros da comissdo processante ndo devem apresentar qualquer circunstancia de
impedimento ou suspeicao.

Os membros da comissdo processante tém por principal atribui¢do praticar os atos necessarios
ao regular desenvolvimento do processo.

Todos 0os membros poderdo: propor medidas no interesse dos trabalhos da comissdo; formular
indagac0es as testemunhas; deliberar sobre as diligéncias; participar da elaboracdo do relatério
final; etc

Cabe ao presidente coordenar os trabalhos e ao secretario cuidar dos registros dos atos do
processo e da organizacdo das atividades.

Os principais atos de competéncia do presidente da comissdo sdo 0s seguintes:
Designar secretéario da comissao;

Realizar a notificagdo prévia dando ciéncia ao acusado da instauracéo do processo administrativo
disciplinar para que ele possa exercitar, desde o inicio, seu direito de defesa.

Determinar a lavratura da ata de instalacdo dos trabalhos;
Notificar o acusado de todos os atos do processo;
Expedir mandado de intimagdo as testemunhas;

Presidir as audiéncias e diligéncias;

Denegar pedidos considerados impertinentes, meramente protelatorios, ou de nenhum interesse
para o esclarecimento dos fatos.

Solicitar a autoridade instauradora a nomeacéo de defensor dativo, na hipétese de o acusado ndo
apresentar defesa escrita.
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Solicitar & autoridade a prorrogacdo ou recondugdo da comissdo processante;

Expedir mandado de citacdo ao servidor indiciado para apresentacdo de defesa escrita.
Encaminhar o processo a autoridade responsavel pelo julgamento.

O servidor nomeado como membro de comissdo processante ndo pode se eximir desse encargo,
exceto na ocorréncia de alguma causa relevante que impossibilite o exercicio das atividades ou

prejudique a necessaria imparcialidade na conducdo do processo administrativo disciplina.

Situagdes que ensejam a substituicdo de membro: impedimento, suspeicdo, aposentadoria,
exoneragdo ou demisséo, falecimento, entre outras.

A comissdo deve se ater a apuracdo do (s) fato (s) descrito (s) na portaria instauradora ou as
guestdes indicadas nos documentos constantes dos autos, caso a portaria faca remissdo ao
processo. Devera apurar também as infragcGes conexas que surgirem.

Caso a comissdo processante se depare com outras infracbes ndo relacionadas a indicada na
portaria instauradora, deverd, obrigatoriamente, reportar tal questao a autoridade competente. O
dever de comunicar qualquer irregularidade verificada no curso da apuracdo perdura por todo
desenvolvimento do processo.

Os fatos a serem apurados devem estar relacionados & atuacao funcional do empregado publico.
A portaria instauradora do processo administrativo disciplinar indicara o prazo para conclusao
dos trabalhos, que ndo podera exceder 60 (sessenta) dias contados da data da publicacao,
admitida prorrogacdo por igual prazo, quando as circunstancias o exigirem.

No caso da sindicancia contraditéria, o prazo para conclusdo é de até 30 (trinta) dias, com
possibilidade de prorrogacao por igual periodo.

Os prazos em processo administrativo disciplinar serdo contados em dias corridos, excluindo-se
o0 dia do comeco e incluindo-se o do vencimento, ficando prorrogado, para o primeiro dia Util
seguinte, o prazo vencido em dia em que ndo haja expediente.

A extrapolagéo do prazo ndo inquina de nulidade o processo.

O presidente da comissao processante devera solicitar a autoridade competente a prorrogacao de
prazo para conclusdo dos trabalhos, caso ndo seja possivel concluir a apuracdo e apresentar o
relatdrio no prazo indicado na portaria instauradora.

O requerimento devera:

Justificar a ndo concluséo dos trabalhos no tempo devido;

Informar os atos ainda pendentes de execu¢ao;

Ser apresentado antes da expira¢do do prazo e em tempo habil para apreciagdo da justificativa
pela autoridade e emissdo de nova portaria de prorrogagédo ou reconducdo.
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Se a prorrogacao de prazo ainda ndo for suficiente a concluséo dos trabalhos, a comissdo devera
apresentar novo requerimento a autoridade, nos moldes do anterior, solicitando a sua reconducéo
ou a designacao de nova comiss&o.

Na hipdtese de serem alterados os membros da comissdo processante, 0s novos integrantes
poderdo aproveitar 0s atos ja praticados pelos membros da comissdo anterior ou deliberar por
refazé-los.

Portaria instauradora conjunta, instauracdo de processo administrativo disciplinar ocorre com a
publicacdo de portaria conjunta, ou seja, exarada por autoridades de mais de um 6rgdo, nas
seguintes hipoteses:

H& mais de um acusado no processo administrativo disciplinar e estes se vinculam a 6rgaos
distintos;

Quando o acusado estiver vinculado a mais de um o6rgdo e pela natureza dos fatos ou por
conveniéncia administrativa, for recomendavel a instauragao conjunta do PAD;

Nos demais casos em que houver previsdo normativa ou entendimento do 6rgao acerca da
necessidade de apuracdo conjunta.

Organizacdo de documentos e dos autos do PAD, pela comissdo processante, seja no inicio do
processo administrativo disciplinar, seja no decorrer dos trabalhos, devem ser juntados aos autos.

Observagdes quanto a organiza¢do dos documentos nos autos:
As folhas dos autos devem ser numeradas e rubricadas pelo secretario da comissdo processante;

Caso necessario renumerar as folhas, deve-se passar um traco na aposi¢ao de nimero incorreto
mantendo-o legivel;

A numeragdo deve ser aposta a partir da folha seguinte a capa dos autos, considerando-se a capa
como fl. 01;

O verso ou anverso das folhas em branco devera conter a expressao “em branco”, carimbada ou
escrita, ou um traco obliquo;

Os documentos produzidos pelos membros da comissdo devem conter a assinatura de todos 0s
integrantes na Gltima folha e rubrica nas demais;

Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em verndculo, com data e o local de sua
realizacdo e assinatura dos responsaveis.

As copias reprograficas trazidas aos autos devem ser certificadas com a expressédo “Confere com
o original”, constando em seguida a assinatura do secretario ou membro da comissao.

Os documentos juntados devem estar datados e assinados, se for o caso;

Ao receber documentos ndo produzidos pela comisséo, o presidente deve despachar ordenando
a sua juntada, com identificacdo da data de recebimento;
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Os documentos podem ser juntados mediante despacho neles proprios 28 ou, havendo a
necessidade de lista-los, pode ser elaborado “termo de juntada”;

Ao se completar 200 folhas, recomenda-se a abertura de novo volume;

Havendo a juntada de documento que exceda as 200 folhas dos autos do processo, recomenda-
se a abertura de um novo volume, evitando-se, sempre que possivel, 0 desmembramento do
documento.

O volume encerrado deve conter o “Termo de Encerramento do Volume x”, datado e assinado,
devendo-se informar o nimero da primeira e da Ultima folha do volume, correspondendo esta ao
préprio termo de encerramento;

A abertura de novo volume também deve conter “Termo de Abertura do Volume y” com data e
assinatura;

A numeragcdo das folhas dos autos de um novo volume correspondera a sequéncia da numeragao
do volume anterior.

Em caso de documentos de tamanho inferior a uma folha, recomenda-se que sejam colados ou
grampeados a uma folha em branco (devidamente numerada e rubricada), cuidando-se para que
se possibilite a consulta do verso do documento quando necessario;

Documentos com tamanho superior ao de uma folha devem ser dobrados;

Se necessario/conveniente, dois processos administrativos (disciplinares ou ndo) podem ser
anexados ou apensados.

No transcorrer dos trabalhos, devera a comissao processante se reunir para deliberar sobre o
curso da apuracao e 0s atos a serem praticados.

As reunides deliberativas da comissao processante:

Serdo realizadas, habitualmente, no local de instalagdo da comissdo processante;
Terdo carater reservado;

Serdo realizadas periodicamente e sempre que necessario;

Serdo registradas em atas, que deverdo detalhar as deliberacfes adotadas;

Terd participacdo exclusiva dos membros da comissdo processante;

A comissdo processante deveré cientificar o acusado e/ou seu procurador, se constituido, acerca
das deliberacdes registradas em ata.

XIX- A comissdo processante deve possibilitar a participacdo do acusado e de seu procurador
constituido na producéo de prova, basicamente, de duas formas:

Intimando-o0s previamente para participar dos atos instrutorios, se desejarem;
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Viabilizando a producdo das provas indicadas pelo acusado/procurador, quando admitidas pela
comisséo.

XXX - O acusado deve ser intimado previamente da realizacdo do ato instrutério, com
antecedéncia minima de trés dias Uteis, para que possa ter ciéncia e participar, se assim entender
conveniente.

XXXI- A intimagdo devera conter:
Identificacdo do acusado, do processo administrativo disciplinar e da comissdo processante;

A finalidade da intimacdo (exemplo: acompanhar oitiva de testemunha ou determinada
diligéncia, etc.)

Data, hora e local em que o ato sera praticado;

Informacdo de que o ato poderd ser praticado independentemente de comparecimento do acusado
ou de seu procurador, se constituido;

Indicacdo dos dispositivos legais pertinentes.

XXXII- A intimag&o pode ser entregue pessoalmente, por e-mail, por Aviso de Recebimento-
AR, por ciéncia nos autos ou até mesmo informada em audiéncia e consignada a ciéncia na
respectiva ata.

XXXII1- Embora seja obrigatéria a intimagdo do acusado para acompanhar a producdo de prova,
a sua presenca é facultativa, de forma que sua auséncia ndo obsta a pratica do ato nem demanda
a nomeagdo de defensor dativo.

XXXIV- Sdo admitidas no processo administrativo disciplinar todas as provas permitidas pelo
ordenamento juridico para as demais espécies de procedimento administrativo.

XXXV- S&o inadmissiveis, por outro lado, as provas produzidas por meios ilicitos, por exemplo:
interceptacdo telefonica ilegal (vulgarmente chamada de “grampo telefonico”) uso de coagdo
fisica ou psicoldgica para obter confissdo, prova obtida mediante invasdo de domicilio, etc.

XXXVI- Provas mais comuns no processo administrativo disciplinar sdo: testemunhal e
acareacao, documental, pericial e assisténcia técnica, confissdo e prova emprestada.

XXXVII- Participagdo obrigat6ria como testemunha:

O servidor publico, por dever de lealdade as instituices a que servir, é obrigado a depor em
processo administrativo disciplinar, quando convocado como testemunha, sendo-Ihe assegurado
transporte e diarias.

Caso o servidor, indicado como testemunha ndo se apresente, a comissdo processante devera
firmar certiddo de ndo comparecimento e informar o incidente ao respectivo chefe imediato,
designando nova data para sua oitiva.

XXXVIII- Participacdo vedada como testemunha:
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Havendo dois acusados no processo administrativo disciplinar, um ndo podera atuar como
testemunha do outro, embora possam ser ouvidos como informantes.

Da mesma forma, “sdo proibidas de depor as pessoas que, em razdo de funcdo, ministério, oficio
ou profissdo, devam guardar segredo, salvo se, desobrigadas pela parte interessada, quiserem dar
o seu testemunho”.

XXXI1X- Participagdo ndo obrigatoria como testemunha:

Pessoa estranha ao servico publico e o servidor aposentado ndo sdo obrigados a depor no
processo administrativo disciplinar como testemunhas.

XL- Possibilidade de participacdo como testemunha:

O denunciante ou aquele que representou a suposta infragdo praticada pelo servidor pode ser
testemunha, cabendo a comissdo processante valorar essa prova.

XLI- Participagdo de autoridades como testemunha:

Considera-se autoridade todo agente puablico ou politico que detenha o poder de decisdo
hierarquica ou de representatividade que o legitime a ser considerado como tal.

A comissdo solicitara que a autoridade convocada para depor como testemunha indique a data,
compreendida num determinado periodo, hora e local para ser ouvida.

XLII- Audiéncia para oitiva de testemunha, deve-se registar no termo:
Local, data e hora da audiéncia;
Identificacdo da comissdo processante e do processo administrativo disciplinar;

Identificacdo da testemunha (nome, cargo/profissdo, 6rgdo de lotacdo, naturalidade, estado civil,
nimero do documento de identidade e do CPF, residéncia e domicilio), devendo ser solicitada,
para conferéncia, a apresentacdo de seu documento de identidade ou outro documento pessoal
com foto.

Que é vedado ao acusado ou a seu procurador, caso presentes a audiéncia, interferir nas perguntas
feitas pela comissédo e nas respostas das testemunhas, com a faculdade, porém, de que venha a
reinquiri-las, por intermédio do presidente da comissao, apds promovida a inquiricdo por parte
da comisséo processante.

Se a testemunha € parente, e em que grau de parentesco, se possui amizade intima ou inimizade
notéria com o acusado, ou se ha alguma circunstancia que possa comprometer seu depoimento.

Que a testemunha foi advertida sobre sua obrigagdo de dizer a verdade, ndo podendo omiti-la,
sob pena de incorrer no crime de falso testemunho (art. 342 do CP - Cédigo Penal).

Qualquer questéo alegada pelo acusado ou seu procurador e a deciséo exarada pela comissdo
processante, na propria audiéncia;
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As respostas da testemunha as perguntas formuladas pelo presidente, pelos demais membros da
comisséo processante, pelo acusado e pelo seu procurador.

A explicacdo da testemunha sobre como teve conhecimento do fato e outras circunstancias pelas
guais a comissao processante possa avaliar a credibilidade do seu depoimento;

Que, ao final do depoimento, foi questionado se a testemunha tem algo mais a acrescentar quanto
ao fato apurado;

Indicacdo de que a testemunha se compromete a trazer aos autos determinado documento ou
prova, em certo prazo, se for o caso;

Qualquer incidente relevante ocorrido na audiéncia;
Encerramento do termo, indicando-se que foi lido e achado conforme por todos.

As assinaturas de todos os presentes ao final do depoimento, com as respectivas rubricas em
todas as folhas do termo.

XLINI- Outros aspectos a serem observados pela comissao processante quanto a audiéncia para
oitiva de testemunha:

A comissdo ndo devera coagir ou intimidar a testemunha;

O depoimento sera prestado oralmente e reduzido a termo, ndo sendo licito a testemunha trazé-
lo por escrito.

O acusado pode assistir ao depoimento da testemunha;

Para evitar constrangimentos, é recomendavel que a testemunha ndo preste depoimento frente a
frente com o acusado;

A comissdo processante somente podera impedir o acusado de assistir ao depoimento da
testemunha em casos excepcionais, que justifiqguem a sua ndo permanéncia no recinto, devendo-
se consignar 0s motivos no respectivo termo. Nessa hip6tese, 0 acusado sera representado na
audiéncia pelo seu procurador;

Em que pese o carater sigiloso do PAD, a comissdo processante pode permitir que a testemunha
obtenha vista de determinados documentos do processo administrativo disciplinar, caso
necessario para o depoimento;

Pode haver pausa no depoimento da testemunha, caso seja necessario, com reinicio da assentada
no mesmo ou em outro dia, consignando-se no termo a respectiva data e/ou horario;

A testemunha deverd ser instada a ler atentamente o termo de depoimento registrado, a fim de
verificar se corresponde ao que declarou;

E recomendavel que os demais presentes também leiam atentamente o consignado na ata de
audiéncia para conferéncia e eventuais retificacoes;
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N&o comparecendo a testemunha, sera firmado termo de ndo comparecimento pelos presentes e
informado ao seu chefe imediato, se servidor publico;

Quando a testemunha, por enfermidade, ou por outro motivo relevante, estiver impossibilitada
de comparecer a audiéncia, mas ndo de prestar depoimento, o presidente da comissao designara,
conforme as circunstancias, dia, hora e lugar para inquiri-la.

Serdo assegurados transporte e diarias ao servidor convocado para prestar depoimento fora da
sede de sua repartigéo, na condicdo de testemunha.

XLIV- A comissdo poderad realizar Diligéncias, que sdo atos praticados pela comisséo
processante, consistentes em verificagdes, visitas, vistorias ou pesquisas, com o fim de examinar
in loco determinadas circunstancias imprescindiveis ao esclarecimento de fatos, quando, para
tanto, ndo for necessario conhecimento técnico especializado.

XLV- No caso de diligéncias referentes a fase instrutdria, a comissao processante devera intimar
0 acusado e/ou seu procurador para que possam acompanhar a diligéncia.

XLVI- A comissdo processante devera consignar esse ato em termo de diligéncia que, de um
modo geral, devera conter:

Data, hora e local de sua realizagao;

Indicacéo da ata pela qual se deliberou pela diligéncia;

Indicacéo, se for o caso, de que o acusado foi intimado da diligéncia;

Identificacdo do (s) membro (s) da comissdo processante presente (s) & diligéncia;

Identificacdo de outras pessoas presentes no local;

Atos praticados pela comissdo processante;

Quaisquer ocorréncias cujo registro a comissao repute importante;

Resultados obtidos com a diligéncia;

Referéncia a copias de documentos juntados ao termo de diligéncia, se for o caso.

XLVII- O interrogatério constitui-se na oitiva do acusado pela comissdo processante. E
considerado ato relativo a instrugdo do processo (producéo de prova) e também exercicio do

direito & ampla defesa e ao contraditorio.

XLVIII- O ato de interrogatorio do acusado, em regra, deve ser promovido como Gltimo ato da
fase instrutoria, ou seja, apds produzidas todas as provas.

XLIX- Do mesmo modo, caso seja produzida prova apds o interrogatorio do acusado, é
recomendavel que a comissdo processante o intime para se manifestar acerca da prova juntada,
podendo a comissao deliberar pela realizacdo de novo interrogatério, se entender necessario.
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L - O ato de interrogatdrio segue, com as adaptacdes necessarias, 0 roteiro estabelecido para
oitiva de testemunhas, devendo ser registrada no termo:

Data, hora e local do interrogatério;

Identificacdo da comisséo processante e do processo administrativo disciplinar;

Identificacdo do acusado (nome, cargo, matricula funcional, érgdo de lotacdo, naturalidade,
estado civil, nimero do documento de identidade e do CPF, enderego da residéncia), devendo
ser solicitado, para conferéncia, seu documento de identidade ou outro documento pessoal com
foto.

E vedado ao advogado do acusado, caso presente a audiéncia, interferir nas perguntas feitas pela
comissdo processante e nas respostas do interrogado, com a faculdade, porém, de que venha a
reinquiri-lo, por intermédio do presidente da comissdo, apos promovida a inquiricdo por parte da
comissdo processante.

Se 0 acusado é parente (e em que grau), possui amizade intima ou inimizade not6ria com
gualquer membro da comissdo processante, testemunha, perito ou qualquer outro agente atuante
no processo administrativo disciplinar.

O direito do acusado de permanecer calado e de ndo responder as perguntas que lhe forem
formuladas, e que seu siléncio ndo importard em confissdo, nem sera interpretado em prejuizo
de sua defesa.

Qualquer questdo alegada pelo acusado ou seu procurador.

As decisbes tomadas pela comissdo processante;

As respostas do acusado as perguntas formuladas pelo presidente, pelos demais membros da
comissdo processante e pelo seu procurador;

A explicacdo do acusado acerca do fato investigado e suas circunstancias;

As perguntas eventualmente ndo respondidas pelo acusado também deverdo ser registradas na
ata de interrogatorio;

Que, ao final do depoimento, foi questionado se o acusado tem algo mais a acrescentar quanto
ao fato apurado;

Indicagéo de que o acusado se compromete a trazer aos autos determinado documento ou prova,
em certo prazo, se for o caso;

Qualquer incidente relevante ocorrido no interrogatério;
Encerramento da ata, indicando-se que foi lido e achado conforme por todos;

As assinaturas de todos os presentes ao final do depoimento, com as respectivas rubricas em
todas as folhas do termo.
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LI- A comissdo devera observar outros aspectos quanto ao ato de interrogatério do acusado:
A comissdo ndo devera coagir ou intimidar o acusado;

O depoimento seré prestado oralmente e reduzido a termo, ndo sendo licito ao acusado trazé-lo
por escrito;

Na hipotese de o acusado requerer a producdo de alguma prova, a comissao processante
deliberara sobre a questdo, como regra geral, de imediato

Caso seja necessario, podera haver pausa no depoimento do acusado, com reinicio da assentada
no mesmo ou em outro dia, consignando-se no termo a respectiva data e/ou horario;

O acusado devera ser instado a ler atentamente seu termo de depoimento registrado, a fim de
verificar se esta condizente com suas afirmacoes;

E recomendavel que os demais presentes também leiam atentamente o consignado na ata de
interrogatdrio, para conferéncia e eventuais retificagoes;

A auséncia do acusado ao interrogatdrio sera registrada em termo de ndo comparecimento,
assinado pelos presentes.

Em caso de ndo comparecimento do acusado, ainda que injustificada sua auséncia, é
recomendavel que a comissdo processante intente todos os esforgos para possibilitar o
interrogatdrio em outra oportunidade;

Deve ser juntada uma via do termo de interrogatério ao processo e fornecida outra ao acusado;
LI- E facultativa a presenca de advogado ou procurador no interrogatorio do acusado. Assim, 0
ato poderé ser realizado sem a presenca desses, ndo sendo necessario que a Comissao processante
providencie a designacao de defensor dativo.

LIl- presente o procurador, este ndo podera substituir o acusado respondendo as perguntas
efetuadas, pois o ato de interrogatério é personalissimo.

LII- Apoés a completa apuragdo dos fatos, havendo ou ndo a indiciagdo e a consequente
apresentacao de defesa escrita pelo indiciado, a comissédo processante devera, em qualquer caso,
elaborar o relatorio final.

LIV- A comissdo processante devera fazer o relatério final que constitui um dos principais atos
da comisséo processante, considerando que suas conclusdes, embora néo vinculantes, servirdo
de base para o julgamento.

LV- O relatério final deve conter, obrigatoriamente:

Relato dos fatos apurados;

Resumo das principais pecas dos autos;

Mencéo as provas nas quais a comissao processante se baseou para formar a sua convicgao;
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Apreciacdo de todos os argumentos aduzidos na defesa escrita;

Concluséo quanto a inocéncia ou responsabilidade do servidor.

LVI- A comissdo processante opinard pela inocéncia do acusado ou pela impossibilidade de
imputar-lhe culpa, quando, a despeito de todos os esfor¢os feitos para apuracao do fato, ocorrer
uma das seguintes situagdes:

N&o houver provas suficientes que confirmem a pratica da irregularidade pelo indiciado;
Quando restar comprovado que ele ndo praticou o fato (auséncia de autoria);

N&o houver provas que demonstrem a ocorréncia da infracdo;

As provas demonstrem a inexisténcia do fato (auséncia de materialidade);

O fato ocorrido néo configurar infragdo disciplinar;

Elementos de conviccdo presentes nos autos afastam a aplicacdo de penalidade ou quando a
comissdo processante verificar que esta ndo é a medida mais justa e razoavel no caso concreto.

LVII- Autoridade competente para o julgamento:

A penalidade de demissdo, do empregado publico serd aplicado pelo diretor presidente (a) em
conjunto com o diretor (a) financeiro/ administrativo.

Em relacédo a aplicacdo da penalidade de suspensao superior a 30 (trinta) dias, sera observado o
seguinte:

b.1) A competéncia para julgamento, na hipotese de aplicacdo da penalidade de suspensao
superior a 30 (trinta) dias, é diretor presidente (a) e dos diretores técnico ou de urbanismo,
observando em qual das pastas o servidor presta seus servigos.

b.2) ressarcimento de dano patrimonial causado a Companhia sera decidido pela diretoria
administrativa / financeira.

Penalidade de adverténcia ou de suspensdo de até 30 (trinta) dias sera aplicada pelo chefe/ gerente
de trecho ao qual o funcionrio presta seus servicos;

A penalidade de destituicdo de cargo em comissdo sera aplicada pela autoridade que houver feito
a nomeagéo.

LV1I1- No prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento do processo, a autoridade julgadora
proferird a sua deciséo.

LVIX- Antes de proferir sua decisdo, a autoridade competente podera submeter o processo
administrativo disciplinar a analise do 6rgéo juridico, para que seja verificada sua regularidade
e coletado opinativo quanto ao acolhimento ou ndo do relatdrio final.

LX- Com aplicacdo da penalidade de demissdo, a prévia manifestacdo do Orgdo de

assessoramento juridico é indispensével.
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LXI- A manifestacdo do 6rgéo juridico é opinativa, ndo vinculando a decisdo da autoridade
julgadora, que podera discordar mediante decisdo fundamentada.

LXII- A autoridade julgadora poderd, ao apreciar o relatério final, acata-lo, total ou parcialmente
Ou ndo o acatar, consoante seu juizo de valoracdo das provas, resolvendo pela aplicacdo ou ndo
de penalidade ao indiciado.

LX1I1- Pedido de reconsideracéo e recurso hierarquico:

O pedido de reconsideracdo consiste em requerimento do servidor processado, dirigido a
autoridade julgadora, visando a reforma ou a anulagéo do julgamento do PAD, ndo podendo ser
renovado;

O requerimento serd dirigido a autoridade competente para decidi-lo e encaminhado por
intermédio daquela a que estiver imediatamente subordinado o requerente;

O pedido de reconsideracéo deve apresentar argumentos novos, ndo analisados no transcurso do
processo administrativo disciplinar, ou que, analisados, demonstrem ter sido equivocadamente
considerados, com afronta a disposi¢des legais e normativas, ou a principios de direito;

Caso ndo seja recebido ou seja improvido o pedido de reconsideracdo, o servidor processado
podera interpor recurso para reexame do caso pela autoridade hierarquicamente superior aquela
gue proferiu o julgamento do PAD;

Nessa hipétese, o requerente poderd, também, solicitar que o pedido de reconsideracdo nao
recebido ou improvido tenha efeito de recurso, para fins de exame pela autoridade superior;

CAPITULO VII
Das Disposic¢des Gerais

Art. 10- Esta Norma Interna ficara conhecida como “ Norma de responsabilizagdo por danos e
prejuizos causados a CODER- MT ”, sendo aplicada juntamente com as leis e decretos que
regulam a matéria no &mbito municipal.

Estd norma entrara em vigor com sua aprovacao e publicacéo.

Essa Norma Interna estard sujeita a alteracoes

Rondondpolis, 06 de fevereiro de 2019.

Publique-se. Registre-se. Cumpre-se.

Diretor (a) Presidente Diretor (a) administrativo Controle Interno
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‘ COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE RONDONOPOLIS (CODER) |

CODER- Companhia de Desenvolvimento de
Rondondpolis- MT Verséo: 003
Ato de aprovacéo:

NORMA INTERNA: SCL N° 003/2019 Aprovacdo em:
NORMA INTERNA- DEPARTAMENTO DE / /
ALMOXARIFADO- ROTINAS E CONTROLE DE
ESTOQUE.
CAPITULOI
Da Finalidade

Art. 1- A presente instrucdo normativa disp@e sobre o controle de estoques e rotinas do
almoxarifado da CODER- Companhia de Desenvolvimento de Rondonépolis —MT,
disciplinando, padronizando e operacionalizando as rotinas internas visando atender a
Companhia com eficiéncia, celeridade e transparéncia dos atos de gestao.

CAPITULO 11
Da Abrangéncia

Art.2- Esta instrugdo Normativa abrange todos 0s agentes publicos, e todas as unidades da
estrutura organizacional da CODER- MT- Companhia de Desenvolvimento de Rondonépolis-
MT relacionados direta e indiretamente com a entidade.

CAPITULO 111
Aspectos Conceituais

Art. - 3: Para efeito desta Instru¢cdo Normativa foram adotadas as seguintes definicdes:

Almoxarifado: E o espago fisico utilizado para armazenagem dos materiais e produtos
adquiridos pela Companhia, para distribuicdo no atendimento de obras e uso em diversos setores
da Companbhia.

Controle- Toda atividade de verificacdo sistematica de um registro, exercida de forma
sistematica ou periddica, consubstanciada em documento ou outro meio, que expresse uma agao,
uma situacdo e/ ou um resultado, com o objetivo de verificar se estd em conformidade com o
padréo estabelecido, ou com o resultado esperado, ou, ainda, com o que determina a legislacdo
e as normas.

Controle Interno- S&o controles de recebimentos e de dispensacdo de todos os materiais
solicitados pelo setor competente.
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Método: Programa que antecipadamente regulard uma sequéncia de operagfes a executar, com
vista a atingir um resultado, maneira ordenada de fazer as coisas; estratégia, modo de proceder.

Método UEPS: Metodologia usada apenas para gestdo de estoques, onde o primeiro que entra é
0 primeiro que sai, evitando vencimentos em estoque.

Entrada de estogue: Sdo chamadas de entrada de estoques todas as transacGes em que o produto
é adicionado a seu estoque.

Compra: Aquisicdo de um bem ou servigo mediante pagamento ou compromisso de pagamento,
Saida de Estoque: Realizada através de solicitacbes dos setores competentes através de
requisicOes que expressam, setor, quantidade, produto, solicitante e demais informagdes

pertinentes.

Requisicdo: E uma palavra originaria do latim, requisitio, de requirire (requerer, pedir) que
significa requerimento, solicitagéo ou pedido.

Inventario Fisico: consiste na contagem fisica dos itens que compdem o estoque, afim de
comparar a quantidade existente no registro do estoque e a quantidade real existente nas
prateleiras.

Segregacao de funcgdo: Principio basico de controle interno para sua efetividade. Consiste na

separacao de atribui¢Oes ou responsabilidades entre diferentes pessoas, especialmente as funcdes
e atividades- chave de autorizagdo, execucao, atesto/ aprovacao, registro, revisao e auditoria.

CAPITULO IV
Da Base Legal

Art. 4°- A presente Instrucdo Normativa possui fundamento juridico respaldado nos
seguintes dispositivos:

Resolugdo CFC N°1.170, de 29 de maio de 2009;

Norma Brasileira de Contabilidade, NBC TSP 04, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2016;

Lei 6.404/ 76- Dispde sobre Sociedades por Acdes.

Resolugéo n° 01/2007 — Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;

Lei Federal n° 8.429 de 08 de junho de 1992- Dispde sobre as San¢des Apliciveis aos Agentes
Publicos nos casos de Enriquecimento llicito no Exercicio de Mandato, Cargo, Emprego ou
Funcdo na Administracdo Publica Direta, Indireta ou Fundacional e da outras providencias.

Lei Federal n° 8.429 de 08 de junho de 1992- Dispde sobre as San¢des Aplicaveis aos Agentes
Publicos nos casos de Enriquecimento llicito no Exercicio de Mandato, Cargo, Emprego ou

Funcédo na Administracdo Publica Direta, Indireta ou Fundacional e da outras providencias.

Lei das Estatais - Lei n°® 13.303/ 2016.
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CAPITULO V
Das Responsabilidades

Art. 5- Sdo responsabilidades do representante e dos colaboradores do Almoxarifado:

Cumprir na integra esta Normativa e no caso omisso buscar entendimento da base legal
pertencente ao caso concreto.

Manter o ambiente fisico do almoxarifado, limpo, seguro, de fécil acesso, arejado que garanta a
conservacdo dos materiais armazenados e organizado que de tal forma gue haja a maximizacao
do espaco garantindo a seguranca para a circulagao interna.

Solicitar que sejam adquiridos materias ao setor de compras e aguardar entrega.

Planejar aquisi¢es conforme estimativa de demanda e em conjunto com as &reas especificas.
Gerenciar estoques;

Comunicar a controladoria possiveis contratos sem seu devido fiscal constituido;

Solicitar e receber copias de contratos, propostas, realinhamento /reajustamento de pregos,
aditamentos de contratos e informacges indispensaveis a almoxarifado;

CAPITULO VI
Das Atribuices.

Art. 7°- O Setor de Almoxarifado tem como atribuicdes:

Realizar recebimento de materiais, confrontando com as informacdes da Nota Fiscal e contratos;
Conferir especificagdes, quantidades, calculos, pregos, somas e situagfes fiscais de todos
materiais e em hip6tese alguma podera ocorrer conferencia por volume inclusive quando o
recebimento se der via transportadora, em aplicando-se o disposto 5.2 em caso de
inconformidade.

Solicitar acompanhamento do fiscal de contratos no ato do recebimento.

Receber e atestar o recebimento dos materiais no verso da Nota Fiscal.

Encaminhar documentos as diretorias competentes e departamento financeiro para fins de
liquidacdo e pagamento.

Realizar lancamentos de entrada e saida;
Armazenar materiais, conforme especificacdes dos fabricantes.
Receber demandas e solicitar a aquisi¢do ao setor de compras;

Controlar, administrar e distribuir os materiais e produtos, através de fichas de controle e/ou
requisi¢des e sistema informatizado.
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Manter arquivados documentos inerentes ao setor de almoxarifado.

Recusar recebimentos, de materiais e/ou produtos que ndo foram licitados ou de empresas que
ndo possuem contrato de fornecimento com a Companhia;

Emitir relatérios de consumo e encaminha-los a Diretoria Financeira e Controladoria Interna
sempre que requisitados, bem como documentos comprobatérios de entradas e saidas de
materiais/ produtos.

Realizacdo do inventario fisico sempre que houver necessidade, confrontando com registro
informatizado e realizando ajustes.

CAPITULO VII
Dos Procedimentos

Art. 8- Os procedimentos sdo pautados como se segue:
Do planejamento de aquisicéo:

A reposicdo do estoque de materiais sera realizada por meio de utilizagdo de saldo de contrato,
através de solicitacéo ao setor de compras;

Atingindo- se o nivel de estoque minimo de material e inexistindo saldo em contrato, o
almoxarifado deve promover acdo conjunta com as demais unidades demandantes para a
elaboracéo de planejamento de aquisicao.

Os produtos a serem adquiridos devem seguir previsdo de consumo médio;

O almoxarifado deve manter estoque minimo para evitar ruptura no fornecimento;

Do recebimento de materiais.

Todos os materiais devem ser entregues ao setor de almoxarifado, submetidos a registro de
entrada apds conferencia com documento fiscal e acompanhado pelo fiscal de contrato.

Devera ser conferido os itens dos materiais observando a Nota Fiscal;
Observar:

As especificagdes do material,

As quantidades;

A situacdo fisica de todos os materiais;

Data de vencimento;

Quando do recebimento de materiais em que necessite exame qualitativo/técnico o Gestor do
Almoxarifado devera solicitar a avaliacdo de um profissional que possui competéncia.
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Quando da néo existéncia de inconformidade a Nota Fiscal sera encaminhada para faturamento
proceder a providencias cabiveis.

Somente apds entrada definitiva e registro no sistema os materiais serdo estocados e liberados
conforme solicitacdo.

Da Recusa de Recebimento de materiais.

Deve ser recusado o recebimento de materiais com avarias e/ou em desacordo com o contrato de
fornecimento e solicitagdo realizada pelo setor de compras.

Constatando inconformidade devera proceder da seguinte forma:

Redigir o termo detalhando a ocorréncia no ato da entrega, com assinatura do conferente, fiscal
de contratos e do entregador quando possivel;

Constar no termo o tipo de avaria, quantidade, inconsisténcias;

Rejeitar os materiais no seu total, notificando o fornecedor para que proceda a substituicdo
imediata estipulando prazo minimo para solucao da ocorréncia.

O recebimento de materiais danificados ou em divergéncia com as especificagcbes contratuais
ensejara procedimento administrativo para apuracdo de possiveis prejuizos causados a
Companhia.

Dos Registros.

Toda movimentacao de entrada e saida devera ser registrada no sistema.

Do armazenamento e da conservagéao.

O armazenamento dos materiais sera realizado pelo conforme recomendag6es dos fabricantes e
observando;

Agrupamento dos materiais, conforme classificacdo, afim de facilitar a movimentacdo, a
realizagdo de inventarios e a distribuicao;

Acomodagcdo para facilitar o acesso nos atendimentos das solicita¢es proporcionando economia
de tempo e esforcos;

Preferencialmente materiais pesados e volumosos deverdo ser armazenados em partes inferiores
evitando riscos de acidentes e avarias;

Identificar o posicionamento fisico dos materiais em unidade de estocagem;

Utilizar o método PEPS- Primeiro que entra e primeiro que sai, armazenando de forma a facilitar
a utilizacdo desse método.

Materias de pequeno volume e os de alto valor deverdo ser armazenados trancados em armarios.

N&o empilhar os materiais em contato direto com 0 piso;
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Observar as recomendacdes do fabricante;
Organizar permitindo a facil e rapida leitura de identificacéo;

Concentrar os materiais da mesma classe em locais adjacentes afim do facilitar movimentagéo e
inventario.

CAPITULO VI
Das Disposigdes Gerais

Art. 13- Esta Norma Interna SCL n° 03/19 ficara conhecida como “Norma do Almoxarifado”
que servira como guia basico para procedimentos relacionados com as atribui¢des do referido
setor.

O ndo cumprimento dessa Norma podera implicar em instauracdo de procedimento
Administrativo.

Em nenhuma hipétese os itens do almoxarifado poderdo ser cedidos e emprestados.

Fica restringido 0 acesso de pessoas ndo autorizadas aos materiais estocados.

Rondonépolis, 04 de abril de 2019.

Publique-se. Registre-se. Cumpre-se.

Diretor (a) presidente. Diretor (a) administrativo. Controle Interno
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‘ COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE RONDONOPOLIS (CODER) |

CODER- COMPANHIA DE
DESENVOLVIMENTO DE RONDONOPOLIS-
MT Verséo: 002
Ato de aprovacdo:

NORMA INTERNA: SCI N° 002/2016

Aprovacéo em:

PROCEDIMENTO BASICO PARA O
TRABALHO DE AUDITORIA / /
E INSPECOES DO CONTROLE INTERNO.

CAPITULO I
Da Finalidade

Art. 1- A presente instrucdo normativa dispde sobre o controle Interno da CODER-
Companhia de Desenvolvimento de Rondonoépolis —MT, atendendo os trabalhos de auditoria
interna de forma a salvaguardar o patriménio da companhia, fiscalizagdo permanente para
perfeito cumprimento das normas dos sistemas pertencentes a CODER- MT.

CAPITULO I
Da Abrangéncia

Art.2- Esta instru¢cdo Normativa abrange todos os agentes publicos, e todas as unidades
da estrutura organizacional da CODER- MT- Companhia de Desenvolvimento de
Rondonopolis- MT relacionados direta e indiretamente com a entidade.

CAPITULO Il
Aspectos Conceituais

Art. - 3: Para efeito desta Instrucdo Normativa foram adotadas as seguintes defini¢Ges:
Controle

Toda atividade de verificagdo sistematica de um registro, exercida de forma sistematica
ou periddica, consubstanciada em documento ou outro meio, que expresse uma agao, uma
situacdo e/ ou um resultado, com o objetivo de verificar se esta em conformidade com o
padréo estabelecido, ou com o resultado esperado, ou, ainda, com o que determina a
legislacdo e as normas.

1.1 Controle Interno:
Sdo executados pelas unidades pelas unidades da estrutura organizacional,
complementando as a¢fes do controle externo.

1.2. Controles Formais:
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Tém a finalidade de assegurar a observancia a legislacdo e as normas disciplinares pelas
organizagdes publicas.

1.3. Controles Substantivos:
Tém como objetivo garantir a eficiéncia e eficacia na aplicacdo dos recursos, em termos
quantitativos e qualitativos.

1.4. Controles Preventivos:
Visam evitar a ocorréncia de erros, desperdicios ou irregularidades.

1.5. Controles Detectivos.

Conforme a propria denominacdo indica, sua finalidade ¢é detectar erros, desperdicios ou
irregularidades no momento em que ocorrem, possibilitando medidas tempestivas de
correcdo.

1.6. Controles Corretivos
Detectam erros, desperdicios ou irregularidades ja ocorridas, possibilitando acfes
corretivas posteriores.

2- Controle Interno

O artigo 159 do substitutivo ao projeto de lei 135/1996, em tramitacdo na cdmara dos
Deputados (elaborado para suceder a lei 4.320/1964), traz o seguinte conceito:

Art 159. O controle interno compreende o plano de organizacdo e todos os métodos e
medidas adotados pela administracdo governamental para salvaguardar seus ativos,
desenvolver a eficiéncia nas operagdes, estimular o cumprimento das politicas
administrativas prescritas e verificar a exatidao e a fidelidade dos dados contabeis e a exacao
no cumprimento da lei.

§ 1°- O controle Interno devera ser exercido em todos 0s niveis e em todos os 6rgaos e
entidades, compreendendo, particularmente:

Controle, pela chefia competente, da execucdo dos programas e da observancia das
normas que orientam a atividade especifica do 6rgao controlado;

II- O controle, pelos 6rgdos de cada sistema, da observancia das normas gerais que
regulam o exercicio das atividades auxiliares.

O controle das aplicagdes dos dinheiros publicos e da guarda dos bens pertencentes a
administracdo pelos 6rgaos proprios do sistema de contabilidade e auditoria;

A fiscalizacdo da execucdo contratual de servi¢os publicos concedidos, permitidos ou
autorizados.

§ 2°- O trabalho administrativo sera racionalizado mediante simplificacdo de processos e
supressdo de controles que se revelarem puramente formais ou cujo custo seja
comprovadamente superior ao risco.

2.1 Auditoria Interna
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Verificacdo da qualidade do sistema de controle interno, por meio de revisao e avalia¢do
regular e de como funcionam os procedimentos de controle existentes em atividades
contabeis, financeiros, administrativas, operacionais e técnicas.

2.2 Instrucdo Normativa: documento que estabelece normas internas relacionadas aos
procedimentos de padronizagéo de atividades e rotinas de trabalho.

Manual de rotinas Internas procedimentos de controle interno: coletdnea das Instrugdes
Normativos dos Sistemas Administrativos.

Sistema Administrativo-: conjunto de atividades relacionadas as fungdes finalisticas ou de
apoio, objetivando um determinado resultado, distribuidas em diversas unidades da CODER
e executadas sob a orienta¢do técnica da respectiva Unidade Responsavel.

Sistema de Controle Interno: conjunto de procedimentos de controle dos diversos Sistemas
Administrativos, executados por toda a estrutura organizacional sob a coordenacéo,
orientagdo técnica e supervisao da Unidade de Controle Interno.

Ponto de Controle: aspecto relevante da rotina de trabalho de um sistema Administrativo ou
um indicador, cuja importancia, grau de risco ou efeitos ensejem procedimentos de controle.

Procedimentos de Controle: procedimentos das rotinas de trabalho que visam assegurar a
conformidade das operagbes de cada ponto de controle, restringir 0 cometimento de
irregularidades ou ilegalidades, objetivando preservacéo do patriménio publico.

Unidade Responsavel: unidade que atua como érgao central dos Sistemas Administrativos a
que se refere as rotinas de trabalhos e os procedimentos de controle, objetos da Instrugdes
Normativas.

Unidade Executora: diversas unidades da estrutura organizacional sujeitas &s rotinas de
trabalho e aos procedimentos de controle estabelecidos nas Instru¢cdes Normativas.

Fluxograma: demonstracdo grafica das rotinas de trabalho relacionada ao processo
normatizado, com a identificacdo da Unidade Responsavel, Unidade Executora e setores
envolvidos.

CAPITULO IV
Da Base Legal

Art. 4°- A presente Instrucdo Normativa possui fundamento juridico respaldado nos
seguintes dispositivos:

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, artigos 31, 70, 74, além de outras
normas que assegurem o cumprimento de principios inerentes, bem como, a legislacdo do
municipio lei complementar n° 59 de 20 de dezembro de 2007 e as dispostas pelo Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso.

Lei Federal n° 8.429 de 08 de junho de 1992- Dispde sobre as Sang¢bes Apliciveis aos
Agentes Publicos nos casos de Enriquecimento llicito no Exercicio de Mandato, Cargo,
Emprego ou Fun¢do na Administracdo Publica Direta, Indireta ou Fundacional e da outras
providencias.
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Lei complementar n° 101/2000- lei de responsabilidade fiscal.

Lei n® 6.404/ - lei das sociedades andnimas

Lei n° 13.303, de junho de 2016. Estatuto juridico da empresa publica, da sociedade
economia mista e de suas subsidiarias, no ambito da unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios.

Lei n° 13.467, de 13 de julho de 2017- Altera a Consolidacdo das Lies do Trabalho (CLT).
Lei orgénica do Tribunal de Contas do Estado de Mato grosso- lei complementar n°269 /
2007.

Constituicdo Estadual do Estado de Mato Grosso, art. 52, de 05 de outubro de 1989.

CAPITULO V
Das Responsabilidades

Art. 5- S8o responsabilidades do representante da Unidade Responsavel (UCI):

Promover discussdes técnicas e administrativas entre as Unidades Executoras e a Unidade de
Controle Interno, para definir as rotinas de trabalho e identificar os pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle, objetos da Instru¢cdo Normativa a ser elaborada.

Divulgar o Manual de Rotinas e procedimentos de Controle Interno.

Orientar as Unidades Executoras e manté-las atualizadas quanto & aplicacdo do Manual de
Rotinas e Procedimentos de Controle Interno;

Encaminhar as Instru¢cBes Normativas para a presidéncia, apos submete-la a apreciacdo da
Unidade de Controle Interno e promover sua publicagéo e implementacéo.

Art. 6°- S8o responsabilidades dos representantes das Unidades Executoras:

Comunicar a UCI- Unidade de Controle Interno qualquer alteracdo administrativa /
operacional.

Alertar a Unidade Responsavel (UCI) sobre alteragdes que se fizerem necessarias nas rotinas
de trabalho;

Identificar os pontos de controle inerentes ao Sistema Administrativo, assim como,
identificar os respectivos procedimentos de controle.

Analisar, elaborar e/ ou atualizar as minutas das Instru¢cdes Normativas e seus respectivos
fluxogramas submetendo-as & analise e aprovacdo da Unidade Responsavel (UCI) para
posteriores encaminhamentos.

Implementar e Manter Manual de Rotinas e Normas Internas acessivel a todos os servidores
da unidade, velando pelo fiel cumprimento do mesmo.

Informar a Unidade responsavel (UCI) situagdes de irregularidades ou ilegalidades que tomar
conhecimento.

Prestar informacdes, adotar providéncias e atender recomendac6es da Unidade de Controle
Interno e quando entender necessario se manifestar a respeito delas.
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Comunicar a Unidade Responsavel (UCI), situacbes de auséncia de providéncias para
apuracdo e/ ou regularizacdo de desconformidade.

Atender as solicitacbes do controlador interno, permitindo acesso irrestrito a todos 0s
elementos provaveis de auditoria ou de inspecdo, garantindo e assegurando eficiéncia e
eficacia do desempenho dos trabalhos.

Atender as requisicdes e aos pedidos de informagdes apresentados durante a realizacdo dos
trabalhos de auditoria e inspecéo.

N&o sonegar, sob pretexto algum, processo, informagéo ou documento a Unidade de Controle
Interno.

Responder as recomendagdes ou memorandos encaminhados, dando ciéncia do
procedimento adotado.

CAPITULO VI
Das Atribuicdes.

Art 7°- A unidade de Controle Interno tem como atribuicdes:
Cumprir as determinages desta Instru¢cdo Normativa quanto as condi¢des e procedimentos a
serem observados no planejamento e na realizacdo das atividades inerentes & auditoria interna

e inspecéo.

Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle, propondo alteragdes nas Instrugdes
Normativas para o aprimoramento dos controles, através de atividades de auditoria interna.

Realizar o plano anual de Auditoria Interna- PAAL.

Elaborar papeis de trabalho para realizacdo de Auditoria Interna em todas as areas da
administracéo.

Elaborar parecer técnico conclusivo sobre as contas de gestao.
Realizar Recomendagdes para apontamentos e adequacdes de possiveis irregularidades.

Exercicio de controle considerados indelegaveis, com observancia dos dispositivos
constitucionais — art. .59 da lei de responsabilidade fiscal.

Relacionamento com o controle externo elucidando aspectos que néo estdo claros.
Remessa de documentos e informac@es ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;

Atendimento de equipes de controle externo;
Exercicio das demais atribuicdes especificas da UCI.

CAPITULO VI
Dos Procedimentos.
Auditoria Interna Conforme NBC T- 12
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Art. 8° - Os procedimentos de auditoria interna sdo os exames, incluindo testes de
observancia e testes substantivos, que permitem ao auditor interno obter provas suficientes
para fundamentar suas conclusdes e recomendacdes.

Os testes de observancia visam a obtencdo de uma razoavel seguranca de que os controles
internos estabelecidos pela administracdo estdo em efetivo funcionamento, inclusive quanto
ao seu cumprimento pelos funcionarios da Entidade.

Os testes substantivos visam a obtencdo de evidéncia quanto a suficiéncia, exatiddo e
validade dos dados produzidos pelos sistemas de informages da Entidade.

As informagdes que fundamentam os resultados da auditoria interna sdo denominadas de
"evidéncias", que devem ser suficientes, fidedignas, relevantes e Uteis, de modo a fornecerem
base solida para as conclusdes e recomendagdes.

| — Planejamento:

O planejamento do trabalho de auditoria interna compreende 0s exames preliminares da
Entidade, para definir a amplitude do trabalho a ser realizado de acordo com as diretivas
estabelecidas pela administrag&o.

O planejamento deve considerar todos os fatores relevantes na execugdo dos trabalhos,
especialmente os seguintes:

0 conhecimento detalhado dos sistemas contabil e de controles internos da Entidade e seu
grau de confiabilidade;

a natureza, oportunidade e extensdo dos procedimentos de auditoria interna a serem
aplicados;

a existéncia de Entidades associadas, filiais e partes relacionadas que estejam no ambito dos
exames da auditoria interna;

0 uso do trabalho de especialistas e outros auditores;
os ciclos operacionais da Entidade relacionados com volume de transa¢fes e operacdes;

o0 conhecimento das atividades operacionais da Entidade, como suporte para a analise eficaz
dos procedimentos e sistemas de Contabilidade de Custos que estdo sendo aplicados para
acompanhar e controlar o uso e o consumo de recursos, visando verificar a existéncia de
desvios em relacéo as rotinas preestabelecidas;

0 conhecimento da execucdo orcamentaria, tanto operacional como de investimentos, no
sentido de verificar a exatiddo de apropriacdo dos valores, se 0s desvios estdo sendo
controlados e se as consequentes ac¢des corretivas estdo sendo aplicadas.

CAPITULO VI
Aplicacdo dos Procedimentos de Auditoria Interna.

Art. 9°- O auditor interno deve obter, analisar, interpretar e documentar as informag6es
fisicas, contabeis, financeiras e operacionais para dar suporte aos resultados de seu trabalho.
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O processo de avaliacdo das informagdes contabeis compreende:

a) A obtencdo de informacdes sobre todos os assuntos relacionados com o0s objetivos e
alcance da auditoria interna. As informacgdes devem ser suficientes, adequadas, relevantes e
Uteis no fornecimento de evidéncias as conclusdes e recomendagdes da auditoria interna:

A informacdo suficiente é factual e convincente, de tal forma que uma pessoa prudente e
informada possa entendé-la da mesma forma que o auditor interno;

A informacdo adequada € aquela que, sendo confidvel, propicia a melhor evidéncia
alcancgavel através do uso apropriado das técnicas de auditoria interna;

A informacdo adequada € aquela que, sendo confiavel, propicia a melhor evidéncia
alcangavel através do uso apropriado das técnicas de auditoria interna;

A informacédo relevante é a que da suporte as conclusdes e recomendacgdes da auditoria
interna;

A informacdo util é a que auxilia a Entidade a atingir suas metas.

b) A aplicagdo dos procedimentos de auditoria interna, incluindo os testes e técnicas de
amostragem, e, onde praticavel, deve ser definida antecipadamente e ampliada ou alterada se
as circunstancias assim o exigirem.

O auditor interno deve adotar procedimentos adequados para assegurar-se que todas as
contingéncias ativas e passivas relevantes decorrentes de processos judiciais, reivindicagdes
e reclamagdes, bem como de langamentos de tributos e de contribuigdes em disputa, foram
identificadas e sdo do conhecimento da administracdo da Entidade.

O auditor interno deve examinar a observancia das legislagdes tributéria, trabalhista e
societaria, bem como o cumprimento de normas reguladoras a que estiver sujeita a Entidade.

CAPITULO IX
Documentacgdo da Auditoria Interna

Art. 10- O auditor interno deve documentar, através de papéis de trabalho, todos os
elementos significativos dos exames realizados, que evidenciem ter sido a auditoria interna
executada de acordo com as normas aplicaveis.

Os papéis de trabalho devem ter abrangéncia e grau de detalhe suficientes para propiciarem
a compreensdo do planejamento, da natureza, da oportunidade e extensdo dos procedimentos
de auditoria interna aplicados, bem como do julgamento exercido e do suporte das conclusdes
alcancadas.

I - Os papéis de trabalho devem ser elaborados, organizados e arquivados de forma
sistematica e racional.

Ao se utilizar de andlises, demonstra¢fes ou quaisquer outros documentos, o auditor interno
deve certificar-se de sua exatiddo, sempre que integra-los aos seus papéis de trabalho.

CAPITULO X
Amostragem Estatistica

Art. 11- Ao determinar a extensdo de um teste de auditoria interna de método de selecéo
dos itens a serem testados, o auditor interno pode empregar técnicas de amostragem
estatistica.

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonépolis-MT 91




5

=
= Diario Oficial Eletronico (Diorondon-e) n° 4.597, de 18 de dezembro de 2019, quarta-feira.

CAPITULO XI
Relatoério do Auditor Interno

Art. 12- O relatério é o instrumento técnico pelo qual o auditor interno comunica os trabalhos
realizados, suas conclusbes, recomendacBes e as providéncias a serem tomadas pela
administracéo.

I - O relatério deve ser redigido com objetividade e imparcialidade, de forma a expressar
claramente os resultados dos trabalhos realizados.

O relatério do auditor interno é confidencial e deve ser apresentado ao superior imediato ou
pessoa autorizada que o tenha solicitado.

O auditor interno deve, no seu relatério, destacar, quando for o caso, as areas ndo examinadas,
informando os motivos pelos quais ndo as contemplo.

IV- O relatério conclusivo devera ser enviado ao Tribunal de Contas de Contas do Estado
de Mato Grosso.

CAPITULO XII
Das Disposic¢des Gerais

Art. 13- Esta Norma Interna SCI n® 02/16 ficara conhecida como “ Norma de Auditoria” que
servira de guias basico para todas as atividades de Auditorias Internas.

Para a realizagdo dos trabalhos de auditoria interna em areas ou situagoes especificas, cuja
complexidade ou especializacdo requeiram a colaboracédo técnica de outros servidores ou a
contratacdo de terceiros a UCI, poderd, de forma justificada solicitar autorizacdo a
presidéncia.

Além de auditorias habituais podera Inspeces para atender solicitagdes, verificando o
cumprimento de recomendagdes da UCI, e apuragdo de dendncias, representacdes e outros
fatos especificos.

I - E vedado aos responsaveis pelo trabalho de auditoria interna divulgar fatos e
informagdes que tenham tomado conhecimento em razéo do exercicio dos trabalhos.

Essa Norma Interna estard sujeita a alteragdes, sempre que a UCI achar oportuno.
Rondondpolis, 29 de novembro de 2018.

Publique-se. Registre-se. Cumpre-se.

Diretor (a) presidente. Diretor (a) administrativo. Controle Interno
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‘ COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE RONDONOPOLIS (CODER) |

CODER- Companhia de Desenvolvimento de
Rondonopolis- MT

Versédo: 002/2019
Ato de aprovacdo:

NORMA DO SISTEMA PATRIMONIAL: SPA 002/2019

PROCEDIMENTO PARA CONTROLE PATRIMONIAL

DE BENS MOVEIS. x
Aprovacéo em:

/ /

CAPITULO |
Da Finalidade

Art. 1- A presente instru¢do normativa dispde sobre o controle patrimonial de bens mdveis
da CODER- Companhia de Desenvolvimento de Rondonépolis —MT, atendendo os trabalhos
internos de forma a salvaguardar o patriménio da companhia, regulando o fluxo operacional
atendendo os dispositivos legais que regulam a matéria.

CAPITULO I
Da Abrangéncia

Art.2- Esta instrucdo Normativa abrange todos os agentes publicos, e todas as unidades da
estrutura organizacional da CODER- MT- Companhia de Desenvolvimento de Rondondpolis-
MT relacionados direta e indiretamente com a entidade.

CAPITULO Il
Aspectos Conceituais

Art. - 3: Para efeito desta Instru¢cdo Normativa foram adotadas as seguintes definicdes:

Responsavel: E todo servidor indicado pelo titular do setor e designado por ato da Presidéncia e
da Diretoria Administrativa/ Financeiros gestores responsaveis pela utilizacdo dos bens méveis
gue compdem a carga patrimonial do setor, mediante a assinatura de Termo de Responsabilidade
Patrimonial e relagéo de carga Patrimonial.

Alienacéo: E modalidade de movimentacao de bens que consiste na transferéncia do direito de
propriedade da CODER para outra instituicdo mediante venda, permuta, doacéo.

Bem mdvel: Objeto ou material que se pode transportar de um lugar para outro e que, pode ser
classificado como material permanente ou de consumo (portatil, ndo portatil, de uso individual
ou coletivo) e no elemento de despesa previsto na legislagdo em vigor.
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Novo: Refere-se ao bem comprado que se encontra com menos de um ano de uso.
Bom: Quando estiver em perfeitas condigdes e uso normal.
Ocioso: Quando embora estiver em perfeitas condi¢des de uso, ndo sendo aproveitado.

Recuperavel: Quando sua recuperagdo for possivel e seu orcamento for cinquenta por cento de
seu valor de mercado.

Antiecondmico: Quando sua manutencao for onerosa, seu rendimento precario em virtude de uso
prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo.

Irrecuperavel: Quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda
de suas caracteristicas ou em razéo da inviabilidade econdémica de sua recuperacao.

Carga patrimonial: E o rol de bens patrimoniais confiados pelo dirigente méaximo da unidade
gestora a um servidor, aqui denominado de responsavel para a execucdo de sua unidade ou
subunidade.

Cess#o: E a modalidade de movimentacao de bens que consiste na transferéncia gratuita de posse
e direito de propriedade de cada unidade gestora para 6rgdos ou entidades da Administragcdo
Publica ou vice-versa.

Comissdo de inventario de bens méveis: Comissdo constituida por no minimo 3 (trés) servidores,
por ato da Diretoria com a finalidade de proceder a avaliagdo tombamento, registro entre outras
providéncias na forma da legislacdo vigente.

Endereco individual: E entendido como menor recinto identificado e /ou enumerado tal com sala.

Incorporacdo: E o ato de registro no sistema informatizado de gestdo patrimonial do material
adquirido e a consequente variacao positiva do patrimdnio de cada unidade gestora.

Material de Consumo: E aquele que em razdo de seu uso corrente, perde sua durabilidade fisica
em dois anos e/ ou tem sua utilizagdo limitada a este periodo. Sua aquisicéo é feita em despesa
de custeio e ndo possui controle apds sua distribuicéo.

Movimentag&o fisica: E a transferéncia de um bem entre enderecos individuais de uma unidade
gestora depois de ocorrida a distribui¢do pela Coordenagdo do Almoxarifado e /ou Patriménio.

Movimentagdo logica: E a transferéncia da carga patrimonial entre detentores, também
chamada de regularizagéo de carga patrimonial.

Usuario continuo: Considerado o servidor que utilize continuamente ou constantemente e/ou
quando este bem estiver disponivel para sua utilizacdo por mais de cinguenta por cento de sua
jornada de trabalho diério.

Recolhimento: E a modalidade de movimentag&o de bens de um endereco individual da unidade
gestora para o deposito do patrimdnio, acompanhada da respectiva carga patrimonial.

Redistribuicdo: E a modalidade de movimentacdo de bens armazenados no deposito do
patrim6nio ou no almoxarifado.
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Registro patrimonial: Procedimento administrativo que consiste em cadastrar no patriménio de
cada unidade gestora as caracteristicas, especificaces, numero de tombamento, valor de
aquisicao e demais informag6es sobre 0 bem adquirido.

Renuncia ao direito de propriedade ou desfazimento: E a modalidade de movimentagio de bens
gue consiste no seu abandono ou inutilizacdo, quando verificada a impossibilidade ou
inconveniéncia da alienagdo do material classificado como irrecuperavel.

Tombamento: Consiste em identificar cada material permanente com um namero Gnico de
registro patrimonial denominado de tombamento, nimero de patrimdnio ou registro geral de
patrimonio.

Fragilidade: Material cuja estrutura esteja sujeita a modificagdo por ser quebradico ou
deforméavel caracterizando-se pela irrecuperabilidade e /ou perda de sua identidade.

Perecibilidade: Material sujeito a modificagBes (quimicas ou fisicas) ou que se deteriora ou perde
suas caracteristicas normal de uso.

Gestdo Patrimonial: Compreende as atividades de tombamento, registro, guarda, controle,
movimentagdo, preservacao, baixa, incorporagdo e inventario de bens moveis provenientes de
aquisicdo no mercado interno e externo e doagdes.

CAPITULO IV
Da Base Legal

Art. 4°- A presente Instrugdo Normativa possui fundamento juridico respaldado nos seguintes
dispositivos:

Lei Federal n° 8.429 de 08 de junho de 1992- Dispde sobre as San¢des Aplicaveis aos Agentes
Publicos nos casos de Enriquecimento llicito no Exercicio de Mandato, Cargo, Emprego ou
Funcdo na Administracdo Pablica Direta, Indireta ou Fundacional e d& outras providencias.

Lei n°® 6.404/76 - lei das sociedades anbnimas

Lei n° 13.303, de junho de 2016. Estatuto juridico da empresa publica, da sociedade economia
mista e de suas subsidiarias, no ambito da unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios.

Lei complementar n® 101/2000- lei de responsabilidade fiscal.

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Lei 8.666/93 — Lei de Licitagbes e Contratos na Administragdo Publica.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Compete ao Diretor (a) presidente e ou administrativo (a) /financeiro (a) da
Companhia:
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Nomear, redsignar e destituir a comisséo de patrimonio;
Solicitar relatdrios periddicos sobre a gestdo patrimonial.
Apresentar relatorio para conferencia na transicéo dos cargos.
Autorizar aquisicdes, alienacdes observando os preceitos legais.
Autorizar baixa ap6s apreciacdo do conselho de administrag&o.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES

Art.6°- S&o atribuigdes do setor de Patrimdnio CODER-MT:

Da aquisicéo:

Toda aquisicdo de bens mdveis devera estar prevista e obedecer as exigéncias da Lei 8.666/93.
Devera ser precedido de uma ordem de compra cuja cdpia sera enviado ao setor de patriménio.

O pedido de compras sera realizado apOs autorizacdo da Diretoria, pelo departamento
administrativo e compras da CODER.

Da doacéo:

Todos os bens tidos como doacgdo deveram ser acompanhados do termo de doagdo emitidos pelo
doador.

Os bens moveis objeto de doacdo deveram ser registrados no sistema da Companhia e tombados
apos conferencia documental e fisica dos materiais.

Do recebimento.

Todo bem movel adquirido e/ou doado por outrem devera ser entregue no setor do almoxarifado,
acompanhado pela comissdo de patrimdnio e pelos fiscais do contrato pertinente.

Todos os materiais entregues deverdo ser conferidos, registrados no sistema e emplaquetados.

Deveré ser mantida uma copia da nota fiscal ou termo de doacdo em arquivo da comissdo do
patrimonio.

A gestdo patrimonial compreendendo as atividades de tombamento, registro, guarda, controle,
movimentagdo, preservacao, solicitacdo de baixa, incorporacgdo e inventario de bens moveis.

Emissdo de termo de responsabilidade dos bens distribuidos para cada localidade (setor) da
Companhia.

Realizacdo de operacdo patrimonial, que consiste no registro de entrada, movimentacoes e saida
de bens do acervo da Companhia.
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Realizagdo do tombamento, que € o processo de inclusdo de um bem no sistema de controle
patrimonial.

Afixacdo das plaquetas, ocorrendo logo ap6s o processo de tombamento, observando:
Facil visualizacdo para efeito de identificacdo.

Evitar areas que possam curvar ou dobrar a plaqueta.

Evitar fixar plaquetas em partes que ndo oferecam boa aderéncia.

Evitar areas que possam acarretar a deterioragdo da plaqueta.

Néo fixar a plaqueta apenas por uma das extremidades.

Monitorar as movimentagdes de bens na unidade gestora observando:

Caso de empréstimos.

Transferéncia de carga patrimonial.

Necessidade de reparo e manutencao.

Realizar o controle de localizacdo dos bens méveis de forma a manter a consisténcia entre 0s
dados registrados e sua existéncia fisica em cada setor da Companhia.

Controle do estado de conservacao, realizando acompanhamento sistematico da conservagéo dos
bens mdveis, objetivando manter sua integridade fisica indicando no decorrer do inventario anual
as seguintes condicGes de conservacao.

Novo: Refere-se ao bem comprado e que se encontra com menos de um ano de uso.

Bom: Quando estiver em perfeitas condi¢Ges de uso.

Ocioso: Quando embora em perfeitas condi¢Ges de uso, ndo estiver sendo aproveitado.

Recuperavel: Quando sua recuperacdo for possivel e 0 orgamento ndo exceder a cinquenta por
cento de seu valor de mercado.

Antiecondmico: Quando sua manutencao for onerosa ou seu rendimento precério, em virtude de
uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo.

Irrecuperavel: Quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda
de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econdémica de sua recuperacao.

Controle de utilizacdo, sendo analisado as condic6es de utilizacdo dos bens patrimoniais sendo
observado:

Conhecimento das condicdes de utilizacdo do bem, em funcéo das atividades desenvolvidas pela
unidade administrativa.
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Cumprimento das normas técnicas do fabricante no que se refere a capacidade operacional e
manuseio.

Compatibilidade entre a finalidade e caracteristicas do bem com a natureza dos servicos a ele
atribuidos.

Quanto ao desaparecimento e depredacdo de bens moveis, total ou parcial, por furto, roubo, ou
qualquer outro sinistro, devera ser de imediato comunicado ao setor de patrimdnio, observando
0s seguintes encaminhamentos e providencias:

O responsavel da carga patrimonial deverd informar o ocorrido a comissdo de patriménio da
Companhia que por sua vez registrara em livro proprio e emitira extrato de ocorréncia
encaminhando ao dirigente maximo da Companhia.

O dirigente maximo da unidade gestora encaminhara o responsavel da carga patrimonial para
realizacdo de B.O (Boletim de Ocorréncias) na Policia Civil.

Devera ser montado um processo e encaminhado a Presidéncia solicitando a nomeacdo de
comissdo de sindicancia para apuracgdo dos fatos e por fim providencias necessarias.

Realizagdo de inventario fisico de forma a permitir os ajustes dos dados escriturais com saldo
fisico do acervo patrimonial em cada unidade gestora, levantando a situagdo dos bens em uso e
a necessidade de manutencéo ou reparos conforme critérios:

Anual: destinado a comprovar a quantidade dos bens patrimoniais do acervo de cada unidade
gestora, existente em 31 de dezembro de cada ano, constituido do inventario anterior e das
variacdes patrimoniais ocorridas durante o exercicio. (Tombamento, baixas, transferenciais).

Inicial: realizado quando da criacdo da unidade gestora para identificacdo e registro dos bens sob
sua responsabilidade.

De transferéncia de responsabilidade: realizado quando da mudanca do dirigente da unidade
gestora.

De extincdo ou transformacéo: realizado quando da extingdo ou transformacdo da unidade
gestora.

Eventual: realizado em qualquer época por iniciativa da dirigente unidade gestora ou por
iniciativa do 6rgdo fiscalizador.

Dos bens nédo inventariados:

Os bens ndo inventariados s&o os ndo localizados durante a realizagdo de inventario ou em
qualquer outro momento, ocorrendo tal fato o setor de patriménio devera informar ao dirigente
maximo para providencias cabiveis.

Da avaliagéo e da reavaliag&o:

Entende-se como reavaliagdo a técnica de atualizagdo dos valores dos bens de uma instituicdo

por meio do prego de mercado onde a diferenca entre o valor originalmente registrado e o valor
reavaliado deve ser registrada no patriménio.
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Obedecera aos seguintes critérios:
Os bens maveis e imdveis pelo valor de aquisicao, pelo custo de producéo ou de construcao.

Serd realizado por perito devidamente credenciado com emissdo de laudo para adequacdo dos
respectivos valores dos bens reavaliados.

Depreciagéo, amortizagéo e exaustéo.

Os institutos da depreciacdo, amortizacdo e exaustdo tem como caracteristicas fundamental a
reducéo do bem.

Devera ser realizado automaticamente pelo software que atende o sistema de patrimdnio e
obedecido a tabela vigente de duracdo meédia dos bens patrimoniais onde se destaca 0s
equipamentos, materiais e taxas anual de referéncia.

Desfazimento:

Consiste no processo de exclusdo de um bem do acervo patrimonial da Companhia de acordo
com a legislagdo vigente e expressamente autorizado pelo Conselho de Administracéo.

Apos a conclusdo do processo de desfazimento deveréa ser realizada a baixa dos bens dos registros
patrimoniais.

Situagdes de baixa:

Devolucéo de bens em comodato: correspondendo a reversdo do tombamento por comodato e
ocorre em que o0 bem deve ser devolvido para a instituicdo de origem.

Erros no tombamento: Quando configurado a existéncia de bens tombados indevidamente,
devera ser comunicado ao diretor da Companhia, solicitando autorizagdo para proceder a baixa
visando preservar a correcdo do acervo. A baixa deverd ser na modalidade de lancamento
indevido.

Por doacgdo: Quando o bem da Companhia passa para outro 6rgdo ou entidade da Administracdo
Publica doado por autorizacdo superior com anuéncia do Conselho de Administracao.

Por extravio: Apos constatacdo do fato, instauracdo de sindicancia interna para apuracdo de
responsabilidade e se for o caso ciéncia a autoridade policial.

Por furto ou roubo: Apds a constatagdo do fato, ciéncia a autoridade policial e instauracéo de
sindicéncia interna e nos casos de autoria desconhecida ciéncia a autoridade policial, ambos com
anuéncia doo Conselho de Administracéo.

Por sinistro: Apds processo regular tendente a apuragdo das causas do sinistro, com ciéncia do
fato a autoridade policial quando for o caso, companhia de seguro caso houver com anuéncia do
Conselho de Administracéo.

Por alienacdo (venda): Procedida com estrita observancia dos principios de licitagdo, salvo as
excecdes previstas na legislacio vigente.
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Por avaria: apos apuracdo devida e esclarecimentos.

Por incorporacdo indevida: ap6s a verificacdo de incorporacdo indevida e ou possibilidade de
agregar um bem definido como acessorio, sendo comunicado a

Diretoria solicitando autorizacao para adequacédo do referido bem no acervo da Companhia.

Por dacdo: Quando por conveniéncia da Companhia, com autorizacdo do Conselho de
Administracdo, obedecendo a legislacdo vigente e os principios da Administragdo Publica,
procedendo a transferéncia do dominio do bem parcial ou integral para pagamento de dividas
oriundas de obrigac®es fiscais.

Desfazimento de bens inserviveis:

Alienacdo: Consiste na operacao de transferéncia do direito de propriedade do bem constante no
acervo da Companhia mediante venda, permuta ou doag&o.

Venda: os bens inserviveis considerados como irrecuperaveis ou antiecondmicos poderdo ser
vendidos com autorizacdo do Conselho de Administragdo observando a legislacdo vigente que
regula o tema.

Doacdo: o material classificado como ocioso, apés efetuada a avaliacdo de sua oportunidade e
conveniéncia, com autorizagcdo do Conselho de Administracdo podera ser doado a outro 6rgao
integrante da Administragdo Municipal.

Inutilizacdo ou abandono: Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienacdo de
material classificado como irrecuperavel, com autorizagdo do Conselho de Administracdo seréd
providenciado a descarga e sua inutilizacdo apds a retirada das partes economicamente
aproveitaveis.

Formalidades para abertura de processos de baixa.

Por inservivel:

Capa;

Oficio do responsavel pela guarda do bem, encaminhado ao setor de patrimonio justificando sua
solicitacdo e se for o caso acompanhado de laudo técnico.

Oficio de encaminhamento do setor de patriménio a Diretoria da Companhia, com copias anexas
do item (b).

Despacho do dirigente maximo da Companhia, juntamente com autorizacdo do Conselho de
Administracdo;

Baixa no sistema (software) patrimonial;

Encaminhamento ao setor contébil para processamento:
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Observacdo: Quando a baixa por inservivel for proveniente de bem que ndo justifique mais a
inversdo de recursos para a sua recuperagdo, devera constar orcamento e documento da area de
manutencao ou oficina da Companhia.

Por transferéncia Interna:

Capa;

Oficio do responsavel do setor interessado ao responsavel do setor detentor do bem, solicitando
sua transferéncia;

Informacéo do setor de patriménio sobre as condigdes e especificacbes do bem;
Despacho do dirigente maximo da Companhia, autorizando a transferéncia.
Emisséo de termo de transferéncia de bens patrimoniais e entrega dos bens.
Remessas dos autos ao responsavel do setor interessado para assinatura.
Transferéncia no software (sistema) patrimonial.

Por doagdo:

Capa;

Oficio da parte interessada solicitando a doacéo do bem;

Relacéo dos bens a serem doados constando (discriminagdo, niUmero de tombamento, estado de
conservagéo e valor);

O parecer da comissdo de patriménio;

Encaminhamento ao dirigente maximo da Companhia;

Autorizagdo do dirigente méximo com anuéncia do Conselho de Administracéo;
Publicacdo no diario oficial do Municipio da nota de doagéo;

Baixa no software (sistema) do Patrimonio;

Encaminhamento a area contébil para os devidos registros.

Observacao: todo material em condicdes satisfatorias de funcionamento somente poderao ser
doados apds consulta aos demais setores da Companhia quanto ao interesse ou ndo pelo bem.

Por Permuta:

Capa;
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Oficio relacionando o bem a ser permutado, justificando o interesse para a unidade gestora;

Informacao do setor de patrimdnio anexando cépia da ficha de patrim6nio emitindo parecer sobre
0S Mesmos;

Despacho da dirigente da unidade gestora autorizando a permuta;

Emisséo de recibo de entrega do bem pelo setor patrimonial;

Registro da baixa e incorporacdo do bem permutado;

Encaminhamento a area contabil para os devidos registros.

Por Extravio:

Capa;

Oficio do detentor do bem, comunicando o extravio do mesmo ao superior imediato;

Parecer e outros documentos produzidos pela Comissdo de Sindicancia designada para apurar o
fato, com cientificardo a autoridade policial com juntada de boletim de ocorréncia.

Despacho da autoridade maxima autorizando a baixa com anuéncia do Conselho de
Administracéo.

Registro da baixa;

Encaminhamento a area contabil para os devidos registros.
Por furto ou roubo.

Capa;

Oficio do detentor do bem comunicando o fato ao dirigente da unidade gestora, imediatamente
apos a ocorréncia ou conhecimento do fato;

Boletim de ocorréncia comunicando a autoridade policial;

Parecer e outros documentos produzidos pela comissdo de sindicancia designada para apurar 0S
fatos.

Despacho do dirigente maximo com anuéncia do Conselho de Administra¢do autorizando a baixa
patrimonial,

Realizacdo da baixa patrimonial;
Encaminhamento a area contabil para os devidos registros.

Por sinistro:
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O processo possuird 0 mesmo rito dos antecedentes sendo instruido com todos os documentos
(oficios, comunicados, boletim de ocorréncia) relacionados com o sinistro, inclusive copia de
apolice de seguro se houver, a baixa sera realizada apds decisao dos 6rgaos competentes (policial,
pericia, seguros etc.) Autorizacdo pelo dirigente maximo com anuéncia do Conselho.

Por venda.

Capa;

O oficio da diretoria com anuéncia do Conselho de Administracdo solicitando que seja
identificado possiveis bens para realiza¢do de venda conforme preceitos legais.

Relacdo dos provaveis bens levantados pelo setor de Patriménio da Companhia.
Ata de reunido com conselho de Administragdo deliberando sobre o assunto.
Autorizacdo do dirigente maior da Companbhia solicitando abertura de licitacao.
Emisséo do recibo de venda e entrega do bem;

Baixa no software (sistema) patrimonial;

Encaminhamento a area contabil para os devidos registros.

Por avaria (excepcional provocada)

Capa;

Oficio do interessado pelo bem ao superior imediato esclarecendo 0s motivos da avaria;
Constituicdo da comissdo de sindicancia;

Orgamento de empresa especializada na recuperacdo do material;

Parecer do setor de patrimdnio;

Baixa no software (sistema) patrimonial.

Por incorporacao;

Este processo devera ser efetuado no mesmo processo que originou a incorporagao;

Solicitacdo da autoridade competente devidamente justificada contemplando a especificacdo do
material, a conta patrimonial envolvida e o seu valor;

Baixa no software (sistema) do patriménio;
Encaminhamento a area contabil para os devidos registros.

Por dacéo.
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Capa;
Documento justificando a dagdo com identificacdo dos bens pela &rea administrativa;
Parecer emitido pela assessoria juridica;
Autorizacdo do dirigente maior da Companhia com anuéncia do Conselho de Administracao;
Avaliacdo dos bens por especialista no assunto;
Baixa do software (sistema) do patriménio.
Encaminhamento a area contabil para os devidos registros.
CAPITULO VII

Das Disposi¢des Gerais
Art. 10- Esta Norma Interna ficara conhecida como ““ Norma do Sistema Patrimonial, sendo
:r;tr?liinciaé?sgluntamente com as leis e decretos que regulam a matéria no &mbito Federal, Estadual e

Esta norma entrard em vigor com sua aprovagao e publicacéo.

Essa Norma Interna estara sujeita a alteracdes.

Rondondpolis, 16 de abril de 2019.

Publique-se. Registre-se. Cumpre-se.

Diretor (a) Presidente Diretor (a) administrativo Controle Interno
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‘ COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE RONDONOPOLIS (CODER) |

IN. AV N° 001/2019

Versdo: 001/2019
Ato de aprovacéo:
Aprovagdo em: / /

Instrucdo Normativa- ADIANTAMENTO DE VIAGEM

Unidade Responsavel: Sistema Administrativo/ Financeiro- SAF

CAPITULO 01
DA FINALIDADE

Art. 1-A presente instrucdo normativa dispde sobre os principais procedimentos relativos a
atividade administrativa na constituicdo e uso do adiantamento de viagem para execucdo de
despesas excepcionais durante a viagem, no que diz respeito manutencdo do veiculo da
Companhia, assim entendidas, abastecimento borracharia e mecanica em geral. Nao podendo
ser entendido como regra e sim excecao.

CAPITULO II
DA ABRAGENCIA

ART. 2-  Esta Instru¢cdo Normativa Abrange todos os agentes publicos, fornecedores,
prestadores de servicos terceirizados e todas as unidades da estrutura organizacional da
CODER- Companhia de Desenvolvimento de Rondondpolis — MT, relacionados direta e
indiretamente.

CAPITULO 1l
DOS CONCEITOS

Art. 3- para fins desta Instru¢cdo Normativa, considera-se:

Norma- Conjunto de regras de uso relativas as caracteristicas de um produto ou de um método,
compiladas com o objetivo de uniformizar e de garantir o seu modo de funcionamento e a sua
seguranga.

Adiantamento- Adiantamento é aplicavel aos casos de despesas expressamente definidos em
lei, que ndo possam subordina-se ao processo ordindrio ou comum, consiste na entrega de

numerario (de um determinado valor) para servidor sempre precedida de autorizacao.

Excepcional- o que ndo se encontra dentro dos padrdes ou limites considerados normais.
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Aplicacio: E a realizacio de despesa utilizando-se verba de Adiantamento, respeitando tanto
0 objeto quanto os limites e prazos fixados no Regulamento do Adiantamento.

Prestacdo de Contas: E a comprovacio das despesas realizadas, mediante apresentacio de
documentacdo habil nos prazos fixados.
Prazo de prestacdo de contas: E o periodo previsto para a comprovacio das despesas
realizadas. Inicia-se quando do encerramento do prazo de aplica¢do e termina com 0 prazo
determinado na resolucdo de concessdo de adiantamento, tendo como limite 10 (dez) dias
consecutivos.
Suprido: E o servidor a quem ¢ confiado o Adiantamento para movimentago e aplicago.
Servidor em alcance: é aquele que ndo prestou contas do Adiantamento no prazo estabelecido,
ou que teve as contas rejeitadas em virtude de desvio, desfalque e/ou mé aplicacéo de recursos
publicos verificada na prestacdo de contas.
Atestador: E o servidor pablico designado para constatar a veracidade e a legitimidade das
despesas pagas com 0s recursos do adiantamento, atestando que o material foi recebido ou o
servigo prestado.
Segregacao de funcdo: principio basico de controle interno essencial para a sua efetividade.
Consiste na separacdo de atribuices ou responsabilidades entre diferentes pessoas,
especialmente as funcbes ou atividades-chave de autorizacdo, execucao, atesto/aprovacao,
registro e revisdo ou auditoria;
CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art.4- A presente Instru¢cdo Normativa possui fundamento juridico respaldados nos seguintes
dispositivos:

Os principios da Administracdo Publica que estdo numerados no art. 37 da Constituicdo
Federal. Estes principios sdo a legalidade, a impessoalidade, a moralidade, a publicidade, e a
eficiéncia.

Lei Federal n° 4.320 de 17/03/1964; institui normas gerais de direito financeiro para a
elaboracdo e controle dos orgamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal;

Lei Estadual n°® 4454 de 07/05/1982; que define os casos de despesa em regime de
adiantamento.

Decreto Estadual n°® 20 de 05/02/1999; que dispbe sobre o regime de adiantamento na
Administragdo Direta e Indireta.

Lei Municipal n® 5.186, de 28 de junho de 2007; dispbe sobre instituir na Administragdo
Municipal de Rondonépolis — MT, a forma de pagamento de despesas pelo regime de
adiantamento e da outras providencias.

Lei n° 8.429, de 02 de junho de 1992; dispbe sobre as Sangdes Aplicaveis aos Agentes
Publicos nos Casos de Enriquecimento llicito no Exercicio de Mandato, Cargo, Emprego ou
Funcdo na Administragdo Publica Direta, Indireta ou Fundacional da outras providéncias.

Estatuto Social da Companbhia, artigo 15. Inciso V.

CAPITULO V
DA COMPETENCIA

Art.5- E competéncia da Presidéncia e Diretoria Administrativa / financeira:
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Instituir o adiantamento de viagem.
Autorizar a concessao de adiantamento de viagem dentro dos padrfes formais.

Indicar o suprido por resolucdo, constando valor adiantado, sua aplicacdo e periodo de
prestacdo de contas.

Averiguar o cumprimento das determina¢fes que regem esta norma.

Prestar contas junto ao Conselho Fiscal da Companbhia.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art.6- Fica diretamente responsavel a Presidéncia / Diretoria Administrativa e Financeira:
Pela prestacéo de contas, a cada periodo encerrado, junto ao Conselho Fiscal da Companhia.

Acompanhar a aplicacdo dos valores para que néo seja diferente a classificacdo daquela que
foi autorizada.

Quando a existéncia de prejuizos causados pelo responsavel da aplicacdo do adiantamento e
pelas despesas irregulares, se aceita no ato da prestacao de contas.

N&o utilizagdo como via de regra e sim excecao.

CAPITULO VII
DA UTILIZACAO

Art. 7— O regime de adiantamento de viagem serd utilizado:

O Regime de Adiantamento para viagem obedecera ao limite maximo de R$ 3.000,00 (trés
mil reais) conforme autorizagéo realizada em resolucao.

Atendera despesas que por sua natureza, ou urgéncia, ndo possam aguardar o procedimento
normal e sua aplicacéo seré:

Aquisicdo de combustivel e realizagdo de reparos em veiculos pertencentes a CODER ou
privado em contrato existente de prestacdo de servicos quando em deslocamento fora deste
municipio e em excepcionalidade em veiculos particulares caso a Companhia ndo possua em
seu quadro nenhum veiculo disponivel que atenda configuracéo anterior.

Deslocamento em viagem, incluindo hospedagem e alimentacdo quando o suprido ndo for
beneficiado por diarias;

Pagamento de pedagio quando for o caso.

O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesas de classificacdo diferente daquelas
constantes nos itens Il, letrasa, b e c.

O adiantamento sera requisitado pelo servidor em deslocamento ao setor de compras /
faturamento, que solicitara autorizacdo ao Diretor Presidente constando:

O valor solicitado;
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Nome e cargo do servidor;
A destinagdo prevista;

O prazo para aplicacdo do adiantamento ndo pode exceder ao periodo da autorizagdo de
viagem.

O adiantamento deve ser aplicado dentro do exercicio financeiro que foi recebido.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art.8° - A prestacdo de contas sera:

A prestacdo de contas far-se-a em até 10 (dez) dias ao encerramento da viagem mediante
processo constando 0s seguintes documentos:

Copia do ato de concessdo do adiantamento, constando a data da entrega do numeréario e o
prazo fixado para sua aplicacao;

Copia do cheque ou comprovante de deposito em conta do favorecido;

Primeira via dos comprovantes das despesas (notas fiscais) realizadas, numeradas
sequencialmente, constando carimbo de (recebemos) e atestadas pelo servidor no verso;

As NF-s deverdo ser emitidas por quem forneceu o material e prestou o servico, estar em
nome da Companhia, devendo constar obrigatoriamente a data da emisséo, devendo estar
sempre igual a data da autorizagdo do periodo de viagem,

Detalhamento do material ou servigo prestado, constando a placa do veiculo, sendo vedada
a abreviaturas e generalizacfes que impecam o conhecimento da natureza das despesas e da
unidade fornecedora (descriminagdo do produto ou do servico).

No caso de servicos prestados por pessoa fisica devera exigir: a nota fiscal avulsa e se for
recibo de pagamento autbnomo devera constar dados pessoais, inscricdo no INSS se for o
caso, bem como seu recolhimento
Declaragdo do responséavel pela aplicacdo do recurso de que tem pleno conhecimento da
norma que regula o regime de adiantamento.

Néo serd admitido comprovantes em prestacdo de contas com rasuras, emendas e copias.

E vedado a indenizagéo de valor aplicado anteriormente a data da concesséo do adiantamento,
ou seja, inadmissivel comprovante de despesas anterior a data da concessao e fora do periodo
de viagem.

O Saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido na conta da Companhia, em depdsito
identificado e constando na prestagéo de contas.

Paragrafo Unico: O DANFE (documento auxiliar de nota fiscal eletronica) ndo é nota fiscal
e nem a substitui, pois serve como instrumento auxiliar para consulta da Nota Fiscal eletronica
(NF-e), ndo podendo ser utilizada como documento habil de comprovacdo fiscal. O
responsavel que deixar de fazer a prestacdo de contas ou de recolher o saldo ndo aplicado
dentro dos prazos determinados ficara sujeito a multa de 10% (dez por cento) ao més sobre o
total do adiantamento, salvo caso de for¢a maior comprovada a juizo do Diretor Presidente.

CAPITULO IX
DA PROIBICAO.
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Art. 10°- Sera proibida a liberacdo de adiantamento de viagem nos seguintes casos:

Ndo seré concedido adiantamento a servidor responsavel por um adiantamento; que estiver
em atraso com prestacdo de contas anteriores; que ndo esteja em exercicio, que tenha sido
declarado em alcance em face de prestacdo de contas anteriores julgadas irregulares pelo
controle interno ou externo.

Ndo sera concedido adiantamento a servidores que estejam respondendo a processo
administrativo. (PAD).

CAPITULO X
DAS PENALIDADES

Art.11°- No caso de ndo prestagdo de contas ou prestacao fora do prazo estipulado, o servidor
fica sujeito as seguintes penalidades:

Caso o servidor ndo preste contas no prazo estipulado, de acordo com a Resolugdo Normativa
n° 27/2017, do TCE- MT, devem ser tomadas medidas administrativas internas, as quais
podem ser constituir em diligéncias, notificacbes, comunica¢cdes ou procedimentos
devidamente formalizados, essas medidas devem ser adotadas e concluidas em até 30 dias da
data fixada para prestagdo de contas ou ressarcimento ao Erério.

Ap0s esgotadas as medidas administrativas internas, sem a recomposi¢do do dano dentro do
periodo estipulado anteriormente, a autoridade competente devera providenciar a instauragéo
do Processo Administrativo (PAD).

Apbs o procedimento anterior, 0 ordenador de despesa pode determinar a inclusdo de
desconto em folha de pagamento do montante devido, incluido os juros do item VIII,
paragrafo Unico.

As pendéncias referentes a prestacdo de contas sdo imprescritiveis, pois, sdo danos
provocados ao Erario.

CAPITULO XI
Das CONSIDERACOES FINAIS

Art. 13- Esta Norma Interna  IN. AV N° 001/2019 ficara conhecida como “ Norma de
Adiantamento de Viagem que servira de guia basico para a utilizacdo de valores para
atendimento das referidas despesas.

Essa Norma Interna estard sujeita a alteragdes e entra em vigor a partir de sua publicacéo.

Os casos omissos deverdo ser tratados conforme legislagéo vigente.

Rondondpolis, 29 de novembro de 2019.

Publique-se. Registre-se. Cumpre-se.

Diretor (a) presidente Diretor (a) administrativo. Controle Interno
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COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE RONDONOPOLIS

Verséo: 003 Ato de aprovacao:
Aprovagdo em: / /

Pagina 1 de 54

INSTRUCAO NORMATIVA — SISTEMA DE TRANSPORTE UNIDADE RESPONSAVEL: SISTEMA
DE TRANSPORTE - (STR)
CAPITULO | DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente instrugdo normativa dispde sobre os principais procedimentos relativos a atividade
administrativa de Gestdo de Frotas (cadastramento, solicitacéo, utilizagdo, abastecimento, manutencéo e
controle de custos de veiculos), padronizacéo visual da frota, conduta em caso de acidentes, sinistros e
infracBes de transito envolvendo a frota oficial e/ou terceirizada do CODER - Companhia de
Desenvolvimento de Rondonépolis.

CAPITULO 11
DA ABRANGENCIA

Art. 2°, Esta Instrugdo Normativa abrange todos os agentes publicos, fornecedores, prestadores de servigos
terceirizados e todas as unidades da estrutura organizacional da Companhia de Desenvolvimento de
Rondondpolis — CODER, relacionados direta ou indiretamente com a utilizacdo e gestdo da frota oficial
e/ou terceirizada da companhia.

CAPITULO 111
DOS CONCEITOS

Aurt. 3°. Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

I- Abastecimento: Acdo ou efeito de abastecer (-se); fornecimento, provimento, suprimento na
guantidade ideal, de combustiveis, materiais, ferramentaria etc.;

Il -Acidente com Veiculos: E toda ocorréncia, incluindo acidentes de transito, que provoca, direta ou
indiretamente, danos a integridade fisica, patrimonio, empregados ou terceiros, e ainda:

a) -Acidente de transito é todo evento ndo premeditado de que resulte dano em veiculo ou na sua
carga e/ou lesdes em pessoas e/ou animais, em que pelo menos uma das partes estd em movimento nas vias
terrestres ou reas abertas ao publico, segundo a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

b) - A ocorréncia de acidentes de transito pode resultar em consequéncias juridicas, administrativas
e financeiras ao condutor e & Organizagdo. Os acidentes de transito podem ser causados, por exemplo, por
defeitos mecéanicos ou problemas nas vias publicas, ou ainda por negligéncia, impericia ou imprudéncia do
condutor ou de terceiros.

1i- Agente publico: E todo aquele que presta qualquer tipo de servigo ao Estado, fungdes publicas, no
sentido mais amplo possivel dessa expressdo, significando qualquer atividade publica. A lei de improbidade
Administrativa (LEI 8.429/92) conceitua agente publico como “ todo aquele que exerce, ainda que
transitoriamente com ou sem remuneracdo, por eleicdo, nomeacdo, designacdo, contratacdo ou qualquer
outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou funcéo nas entidades mencionadas no
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artigo anterior”. Trata-se, pois, de um género do qual s&o espécies o servidor publico, 0 empregado publico,
0 terceirizado e o contratado por tempo determinado;

V- Arquivo fixo: Um arquivo fisico é composto de pastas, cada pasta com um nome de identificagdo,
e subpastas quando existirem, arquivadas dentro de pastas, também identificadas com nome contendo
informacdes relacionadas ao assunto contido na pasta;

V- Atividade-fim: Atividade-fim € aquela que compreende as atividades essenciais e normais para as
quais a empresa se constituiu. E o seu objetivo a exploracdo do seu ramo de atividade expresso no seu ato
de constituicdo;

VI- Atividade-Meio: Atividades-meio é aquela ndo relacionada, diretamente, com a atividade-fim da
organizacdo. Exemplo: Uma das atividades-fim do CODER é

administrar, planejar, projetar, gerenciar, operar e manter os servi¢os de desenvolvimento urbano, limpeza
de ruas e pragas, pavimentacdo, uma das atividades meio é o servico de limpeza, vigilancia, manuten¢éo de
maquinas e equipamentos, etc.;

Vil — Economia Mista: se relaciona com o fato de ser pessoa juridica de direito privado que visam a
producdo de bens ou servigos pelo Estado.

VIl - Cadastramento: Procedimento realizado junto a Assessoria de Patrimdnio (Frotas) que habilitard
condutores e veiculos para prestacdo de servicos ao CODER;

IX- Checklist: Lista de checagem que contém todos os itens necessarios para a realizagdo de algum
trabalho ou atividade. Muito importante para realizar o planejamento e garantir que nada seja esquecido;

X- Combustiveis: Os combustiveis sdo materiais capazes de liberar energia quando ocorre uma
mudanca em suas estruturas quimicas. Possuem energia acumulada e podem queimar com certa facilidade.
Séo usados, principalmente, para gerar energia e movimentar automaveis, avides, maquinas industriais, etc.
Alguns combustiveis sdo utilizados também para gerar energia elétrica. Podemos citar como exemplos:
gasolina, querosene, diesel, gas natural, biodiesel e etanol. Exceto o gas natural, biodiesel e etanol, os outros
combustiveis costumam gerar altas quantidades de poluentes que prejudicam a qualidade do ar e contribuem
para o fendmeno do efeito estufa;

Xl1- Custo operacional: Custo operacional sdo todas as despesas fixas e variaveis geradas em
decorréncia da utilizacdo e manutencéo dos veiculos da frota. Sdo considerados custo operacional despesas
como: Manutencéo, abastecimento, seguro, rastreamento, pessoal e etc.

XIl- Diario de bordo: Documento tipo planilha constante em cada veiculo, especificando secretaria e/ou
Orgao Municipal como forma de controle do uso do veiculo, tendo valor probante para futuras auditorias e
fiscalizagGes dos 6rgdos de controle, sendo seu preenchimento e uso diério obrigatdrio;

XII-  Deslocamento: Movimentagdo dos veiculos oficiais nos limites do Municipio de Rondondpolis;

XIV-  Executor: pessoa que da continuidade as acdes do gestor do Assessoria de Patriménio (Frotas)
organizando o atendimento a solicitacdo de veiculo em consondncia com objeto da solicitacdo
(deslocamento ou viagem);

XV-  Espécie de veiculo: Caracterizagdo mais abrangente do veiculo, conforme regulagio dos érgaos de
trnsito tais como: passageiro, carga, misto, tracdo entre outros;

XVI-  Frota: Conjunto de veiculos (motocicletas, automdvel, caminhdes, maquinas e outros) necessarios
para o atendimento das demandas de transporte, podendo ser compostos por veiculos préprios ou
terceirizados;
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XVII-  Gestor: Pessoa que administra os servicos gerais relativos aos veiculos oficiais e aprova as
solicitacGes de veiculos;

XVIII - Gestdo de Frotas: Atividade de reger, administrar ou gerenciar um conjunto de veiculos, maquinas
e equipamentos, pertencentes a Companhia. Esta tarefa é abrangente e envolve diferentes servigos, como
dimensionamento, especificacdo de equipamentos, roteirizagdo, custos, manutencdo e renovacdo de
veiculos entre outras;

XIX-  Horéario de expediente: Na linguagem administrativa, expressa o tempo ou o periodo em que, huma
reparticdo ou em um estabelecimento, se atendem aos interesses das partes; Horario de funcionamento;

XX- Identidade Visual: E o conjunto de elementos formais que representa visualmente, e de forma
sistematizada, um nome, ideia, produto, empresa, instituicdo ou servigo. Esse conjunto de elementos
costuma ter como base o logotipo, um simbolo visual que se complementa nos cddigos de cores, das
tipografias, nos grafismos, em personagens, nas personalidades e outros componentes que reforcam o
conceito a ser comunicado através dessa imagem como o Slogan ou Tag lines, que cumprem este papel.
Resumidamente a Identidade Visual é a imagem ampliada da marca;

XXI- Infragdo de Tréansito: Violacdo das leis que regem a utilizagdo das vias publicas (rua, avenida,
estrada, logradouro, caminho, ou passagem aberta ao transito) para fins de circulagdo, parada e
estacionamento;

XXII-  Instrugdo Normativa: Documento que estabelece os procedimentos a serem adotados objetivando
a padronizagéo na execucdo de atividades e rotinas de trabalho;

XXIII- Indicador de desempenho: Um Indicador-chave de desempenho (em inglés Key Performance
Indicator KPI, ou até mesmo como "Key Success Indicator" KSI), sdo ferramentas de gestao para se realizar
a medicdo e o consequente nivel de desempenho e sucesso de uma organiza¢do ou de um determinado
processo, focando no “como” e indicando qudo bem os processos dessa organizagao estdo permitindo que
seus objetivos sejam alcancados. Existem diferentes categorias de indicadores, que podem ser indicadores
quantitativos, indicadores qualitativos, principais indicadores, indicadores de atraso, indicadores de
entrada, indicadores de processo, indicadores direcionais, indicadores acionaveis e indicadores financeiros;

XXIV- Logistica: Processo de planejamento, implementacdo e controle eficiente e eficaz do fluxo e
armazenagem de materiais, servigos e informagdes desde o ponto de origem até o ponto de consumo com
0 propésito de atender as necessidades dos demandantes;

XXV- Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle: Coletanea de Instrugcdes Normativas;

XXVI- Manutencdo: Combinacdo de todas as acdes técnicas, econdmicas e administrativas visando
manter ou alterar a condicdo de um item para que possa desempenhar a fungéo necessaria;

XXVII- - Manutengdo Corretiva: Manutencdo efetuada ap6s a ocorréncia de uma pane, destinada a
recolocar um item em condicBes de executar uma funcéo requerida. (ABNT NBR 5462-1994);

XXVIlI-Manutencdo Preditiva: Manutencdo que permite garantir uma qualidade de servigo desejada, com
base na aplicagdo sistematica de técnicas de andlise utilizando- se dos meios de supervisdo centralizados
ou de amostragem, para reduzir ao minimo a manutengdo preventiva e diminuir a manutencao corretiva;

XXIX- Manutencédo Preventiva: Esta por sua vez tem o dever de manter a frota em circulagdo com o menor
namero de interrup¢des e evitando ainda logos periodos de inatividade. S&o a¢Bes especificas tomadas em
equipamentos ou produtos por meio de inspe¢des sistematicas, deteccdo e prevencdo de falhas que podem
vir a ocorrer. O objetivo de manutencdo preventiva ndo é apenas para manter a conservagdo do veiculo,
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maquinas/equipamentos, como também evitar que o mesmao retorne para a oficina em um curto espaco de
tempo com outros problemas;

XXX- Modelo do veiculo: Nome do veiculo, conforme a marca ou o fabricante;

XXXI- Motorista/condutor: Refere-se a pessoa responsavel pela condugdo (direcdo) do veiculo oficial,
podendo este ser membro do quadro de servidores ou profissional terceirizado, formalmente autorizado
previamente, mediante portaria expedida pela autoridade competente. Em qualquer uma destas alternativas,
0 motorista devera ser portador de CNH compativel com a categoria do veiculo (automdvel, maquina,
motocicleta ou outros);

XXXII- - Oleo lubrificante: Os 6leos lubrificantes sdo substancias utilizadas para reduzir o ruido, calor e
desgaste, lubrificando e aumentando a vida Gtil dos componentes dos veiculos;

XXXIII - Pneu/pneumético: As palavras pneu e pneumatico sdo sinénimos. O termo pneu é uma redugdo
de pneumdtico, e ambas podem ser utilizadas com o mesmo sentido. No fim do seculo XIX, a empresa
francesa Michelin registrou a palavra pneu matique para designar o aro que envolve a roda do veiculo,
como hoje conhecemos o pneu, criando entdo o termo que passou a ser incorporado em outras linguas, com
pequenas mudangas;

XXXV - Solicitagdo: Documento (fisico ou eletrdnico) emitido por uma parte interessada na utilizacéo de
veiculos da frota, com indicag&o de roteiros e condicOes especificas desejaveis no que se refere aos termos
de entrega, etc., enderecados a Assessoria de Patrimonio (Frotas);

XXXV- Solicitante: E o usuario (servidor e/ou agente publico) demandante do veiculo oficial para fins de
deslocamentos/viagens de interesse exclusivamente publico;

XXXVI- Sistema Informatizado: E sistema informatizado ou Software de gestfo de processos e
documentos eletrnicos relativos & Assessoria de Patrimdnio (Frotas), com a finalidade de otimizar
procedimentos, reduzir custos, integrar e oferecer informagdes para o gestor publico e para os cidad&os;

XXXVII- GPS: O GPS é a sigla para Global Positioning System, que em portugués significa
“Sistema de Posicionamento Global”, e consiste numa tecnologia de localizagdo por satélite. O GPS é um
sistema de navegacao por satélite a partir de um dispositivo mével, que envia informagdes sobre a posi¢do
de algo em qualquer horério e em qualquer condi¢do climatica. O GPS permite determinar a posicéo,
velocidade e o fuso hordrio dos utilizadores em terra, mar e aerotransportados 24 horas por dia, em todas
as condicoes climatéricas e em qualquer parte do mundo. Os sinais GPS sdo disponibilizados
simultaneamente para um nimero ilimitado de utilizadores. Os satélites GPS podem ser utilizados por todos
sem custos;

XXXVI Terceirizagdo: E uma forma de organizago estrutural que permite a uma organizacao privada ou
governamental transferir a outras suas atividades-meio, proporcionando maior disponibilidade de recursos
para sua atividade-fim, reduzindo a estrutura operacional, diminuindo os custos, economizando recursos e
desburocratizando a administracéo;

XXXIX- Utilizacio: E ato ou efeito de usar veiculos da frota da CODER, além disso, utilizagio também
pode se referir ao consumo recursos financeiros e/ou materiais;

XLI — Veiculo: E qualquer mecanismo destinado ao transporte de pessoas ou materiais. Para fins de
entendimento desta instrugdo normativa os veiculos classificam-se em:

A) quanto a tracdo: automotor; elétrico; reboque ou semirreboque;

B) quanto a espécie, de passageiros: motoneta; motocicleta; automével; micro-6nibus; 6nibus;
reboque ou semirreboque;
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C). Quanto a espécie, de carga: motoneta; motocicleta; caminhonete; caminhdo; reboque ou
semirreboque;

D). Quanto a espécie, misto: camioneta; utilitario; outros;
E). Quanto a espécie, de tragdo: caminh&o-trator; trator de rodas; trator de esteiras; trator misto;
F). Quanto a categoria: Oficial; particular; de aluguel.

XLII- Viagem: Qualquer deslocamento de um lugar para outro razoavelmente distante e que ultrapasse o0s
limites do municipio de Rondonépolis;

XLHI- Vida atil econdmica do veiculo: Periodo no qual o veiculo desempenha funcgdes requeridas dentro
de padrdes adequados de produtividades, seguranca operacional e economicidade.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4°. A presente Instrucdo Normativa possui fundamento juridico respaldado nos seguintes dispositivos:

| - Constituicdo da RepuUblica Federativa do Brasil de 1988, artigo 70, além de outras normas que
asseguram o cumprimento de principios inerentes, bem como, a legislacdo do municipio disposta pelo
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;

1 - Lei Federal n° 8.429 de 02 de junho de 1992 - Dispde sobre as Sancdes Aplicaveis aos
Agentes Publicos nos Casos de Enriquecimento llicito no Exercicio de Mandato, Cargo, Emprego ou
Funcdo na Administragdo PUblica Direta, Indireta ou Fundacional e d& outras providéncias;

1 - Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 - Esta Lei estabelece normas gerais sobre licitacGes e
contratos administrativos pertinentes a obras, servicos, inclusive de publicidade, compras, alienacfes e
locagGes no &mbito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

v - Lei n® 9.503 de 23 de setembro de 1997 — Cédigo de Transito Brasileiro;

V - Lei n®523 e 525 — a primeira DE 08 DE JULHO DE 1977 e a segunda de 25 DE julho DE 1977
gue autoriza a criacdo da CODER e da outras providéncias;

Vi - Lei no 10.520, de 17 de julho de 2002. — Institui no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, Modalidade de licitagdo
denominada pregdo, para aquisicao de bens e Servigos comuns, e da outra providencias;

VIl - Lei Federal n° 13.103/2015, que dispde sobre o exercicio da profissdo de motorista; altera a
Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, e
as Leis n®9.503, de 23 de setembro de 1997 - Codigo de Transito Brasileiro, e n°11.442, de 5 de janeiro de
2007estabelece a Lei dos Motoristas;

VIl - Lei n° 13.303 de 30 de junho de 2016 que dispde sobre o estatuto da empresa publica, da
sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no ambito da unido, dos Estados, do distrito federal e
dos municipios.

IX - Resolucdes relativas a seguranga, emitidas pelo Conselho Nacional de Transito — CONTRAN;
X - Lei 9384 — de 09 de agosto de 2017- Destina-se a implementar procedimentos mais rigidos no

que diz respeito a apuragdo de acidentes e danos que envolvam veiculos do municipio, devendo ser
instaurado sindicéncia para esclarecer os fatos;
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XI - Instrugdo Normativa SCI N° 0001/2016 - DispGe sobre a orientagdo para elaboragdo e alteracao
das instrucdes normativas (NORMAS DAS NORMAS ou NORMAS MAE).

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Artigo 5°. Competéncia ao Diretor (a) presidente e ou administrativo (a) /financeiro (a) da Companhia:

| - Autorizar a publicagdo de portaria para permissao de uso dos veiculos oficiais da frota do
CODER (anexo Ill);

a) A portaria de autorizacdo tera validade de acordo com as altera¢des de condutores nomeados;
b) A portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposi¢Ges em contrario;
C) cabe ao diretor (a) a aplicacdo de medidas administrativas cabiveis ao servidor que utilizar os

veiculos sem autorizagcdo do mesmo, realizado o cancelamento imediato da sua portaria de utilizacdo do
veiculo e imposicéo de sangdes disciplinares cabiveis ao servidor;

1 - Assinar o termo de permissdo de uso dos veiculos oficiais do CODER e sob sua responsabilidade
(termo de cesséo de uso) de cada condutor no ato de sua nomeacéo (anexo 1V);

Paragrafo Unico: Cabe ao Diretor (a) presidente CODER autorizar por ato oficial (portaria), servidor que
ndo seja ocupante do cargo efetivo de motorista a dirigir veiculos oficiais desde que, esteja habilitado com
CNH com a classificacdo adequada para cada tipo de veiculo.

Art. 6°. Compete a Diretoria Administrativa e Financeira, através da geréncia administrativa:
| - Gerenciar a documentacdo dos equipamentos de transportes;

1 - Controlar os processos de infracdo de transito;
1 - Avaliar e capacitar os condutores da frota;

v - Controlar a utilizacdo dos equipamentos de transportes, inclusive dos locados em carater ndo
eventual para execuc¢do de servigos de interesse da Organizagéo;

\% - Controlar o abastecimento e o consumo de combustiveis e lubrificantes da frota; VI - Controlar
0S servicos de manutencao e troca de pecas;

VIl - Elaborar o Plano de Manutencdo Preventiva e o Plano de Manutencéo

Operacional dos equipamentos de transportes da frota;

VIl - Organizar a gestdo da oficina propria e do almoxarifado de materiais, quando existir na
Organizacéo;

IX - Supervisionar o funcionamento administrativo e operacional do Ponto de Abastecimento (PA),
quando existir na Organizagao;

X - Calcular, gerenciar e analisar mensalmente o custo operacional por equipamento de transporte
da frota;

XI - Estabelecer indicadores de desempenho dos equipamentos de transporte;

Xl - Definir uma politica de renovacdo da frota e planejar a aquisicdo dos equipamentos de
transportes;

X1 - Realizar estudos sobre a vantajosidade da terceirizacdo da frota, no caso de contratacdo de

servicos de locagdo de veiculos.
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XIV - Fazer cumprir e atualizar sempre que necessario as Instrugdes Normativas, as normas e
procedimentos;

XV - Receber os relatérios mensais da Assessoria de Patriménio (Frotas);

XVI - Indicar e encaminhar a Diretoria Geral, para autorizar por ato oficial (Portaria),
servidor/colaborador, que ndo seja ocupante do cargo efetivo de motorista a dirigir veiculos oficiais desde
que, esteja habilitado com CNH com a classificagdo adequada para cada tipo de veiculo;

XVII - Gerir sobre as condicGes da frota do CODER e planejar a substituicdo, terceirizacdo/locagdo de
parte ou total da mesma.

Art. 7°. Compete a Assessoria de Frotas:

I- A guarda, controle, fiscalizagdo, manutencdo corretiva e preventiva, abastecimento, organizacdo de
transportes e viagens, bem como tudo mais que for pertinente a utilizagdo, de qualquer natureza, dos
veiculos do érgdo;

1 - Organizar, planejar e executar as a¢des relativas ao uso da frota dos veiculos oficiais;
I - Manter a regularizagdo da documentacéo da frota;

IV- Efetuar o licenciamento anual da frota em observancia ao calendario estabelecido pelos 6rgdos
competentes;

V - Cumprir e fazer cumprir as rotinas de abastecimento, lavagem, viagens, inventario de Veiculos
e seus respectivos equipamentos, controle de consumo de combustiveis, controle de gastos com
manutenc&o, reparos, troca de pneus, dentre outras atividades relativas & manutencao preventiva e corretiva
dos veiculos oficiais;

VI - Estabelecer a programacéo de utilizacfo da frota oficial do CODER e frota CEDIDA, devendo
observar, criteriosamente, as caracteristicas técnicas e boas condi¢cbes mecanicas e de conservagdo dos
veiculos;

VII- Tomar providéncias imediatas, sempre que apontada alguma irregularidade pelo condutor ou
responsavel pelos veiculos;

Vil - Deflagrar procedimentos para apuracdo de responsabilidade, se necessario, por meio de
sindicAncia ou processo administrativo disciplinar, tdo logo receba alguma notificacdo de transito ou
informacdes sobre danos, furto de equipamentos e acessérios e/ou mau uso dos veiculos da frota oficial da
Coder;

IX - Manter, em arquivos prdprios, os formulérios utilizados nesta gestdo, para atender as auditorias
dos controles internos e/ou externo;

X- Comunicar a Assessoria de Patrimdnio (Frotas), bem como a Diretora Administrativa (0) financeira (0)
da CODER, qualquer irregularidade em relagdo ao uso ou guarda dos veiculos e maquinas/equipamentos
oficiais da Autarquia;

XI - Orientar e planejar as requisi¢fes de uso, visando promover a reducdo dos gastos operacionais
em transporte;

Xl - Administrar horarios e escalas de viagens dos condutores, visando ao cumprimento das normas
legais, evitando-se gastos ndo planejados;
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X1 - Manter sobre controle direto e central o gerenciamento das informacfes relativas ao uso,
manutenc¢do e demais dados relativos a frota de veiculos oficiais do Coder;

XIV - Promover ampla divulgacdo entre condutores e usuarios sobre essa Instrucdo Normativa, bem
como os critérios referentes ao uso de veiculos ou maquinas/equipamentos oficiais do Coder;

XV - A Assessoria de Frotas deverd vistoriar e inventariar diariamente todos os veiculos da frota do
CODER, devendo manter esse controle registrado em documentos escritos e, se preciso, em relatorio
fotografico;

XVI - Gerenciar os custos de manutencao e os custos de perda de producdo; XVII - Aplicar e disseminar
esta Instrucdo Normativa;

XVIII - Atualizar sempre que necessario esta Instrucdo Normativa e encaminhar para apreciacdo da
Diretoria Administrativa e Financeira e aprovacdo pela Presidéncia da CODER e UCI — Unidade de
Controle Interno da Companhia.

Art. 8°. Compete aos condutores:

| - Manter limpo e bem conservado o veiculo sob sua responsabilidade;

1 - Levar ao conhecimento do responsével pela frota quaisquer defeitos ou anomalias constatadas
no veiculo;

Il - Fazer vistoria externa do veiculo (manutencdo operacional);

v - Conduzir o veiculo de forma segura e econdmica, de modo a evitar aceleragdes e freadas
bruscas;
\% - Observar as orientacfes da chefia imediata quanto ao local para abastecimento e o tipo de

combustivel mais vantajoso economicamente;

VI - Cuidar para o correto registro da quilometragem nas operacfes de abastecimento e utilizagdo da
frota, bem como no preenchimento de formuléarios;

Vil - Exigir os comprovantes de abastecimento ou manutencéo;

VI - Utilizar o veiculo obedecendo as suas caracteristicas técnicas e condi¢cdes mecanicas,
comunicando qualquer problema a chefia imediata;

IX - Usar e exigir de passageiros a utilizacdo de cintos de seguranca;

X - Conduzir defensivamente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas técnicas, observando
rigorosamente as instru¢des contidas no Manual do Proprietario;

XI - Dirigir o veiculo de acordo com as exigéncias do CTB, sendo responsavel pelas infracGes
porventura cometidas;

XlI- entregar ao servidor responsavel pelo servico de transporte as notificaces decorrentes de multas por
infracOes de transito;

X1 - Cumprir o itinerario/servico estabelecido na ordem de utilizagdo do veiculo;

XIV - Comunicar ao servidor competente 0s casos de sinistros ocorridos e providenciar o
acionamento imediato da companhia de seguro, caso contratada;
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XV - Cumprir fielmente os termos estabelecidos nesta instrugdo normativa bem como o Codigo de
Trénsito Brasileiro;

XVI- Ao servidor cabera a responsabilidade administrativa, civil e penal pelas Infracdes decorrentes de
atos praticados na conducéo de veiculo caso infrinja qualquer ato fora do seu direito de dirigir publicado
na portaria.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

SECAO |
PROCEDIMENTOS PARA CADASTRAMENTO DE VEICULOS E CONDUTORES

Art. 9°. So procedimentos para cadastro e padronizagdo de veiculos (Anexo I):

| - A manutencdo de um cadastro fidedigno e atualizado dos equipamentos de transporte da frota é
muito importante para a eficacia da gestdo, pois muitas decisdes, controles, avaliacfes e analises técnicas
sdo baseadas nos dados cadastrados. Este cadastro deve apresentar informac6es analiticas da frota:

a). E obrigatorio o registro analitico da frota e a promogéo do controle individualizado dos custos de
manutencdo e de abastecimento de cada veiculo, conforme dispde a Simula n. ° 07 do TCE-MT;

b) instituir arquivo fisico para cada veiculo contendo o documento original do Certificado de Registro de
Veiculos (Recibo de Transferéncia), juntamente com coépia da nota fiscal, Certificado de Registro e
Licenciamento de Veiculo — CRLV, apolice de seguro, Certificado de Garantia e chave reserva.

1 - Realizar o cadastro do veiculo no sistema informatizado de controle de patriménio do
Da CODER discriminando suas caracteristicas fisicas de acordo com a figura 1;

1l - Realizar o cadastro do veiculo no sistema informatizado de controle de transporte do CODER
discriminando suas caracteristicas fisicas de acordo com a figura 2;

v - Manter organizado e atualizado arquivo fisico individualizado para a guarda dos documentos dos
veiculos;
V - Os veiculos da frota operacional da CODER, proprios ou terceirizados, deverdo obedecer a

padronizacéo estabelecida no manual de identidade visual da CODER,;

Vi - Os veiculos devem atender as exigéncias legais, devendo ser fornecidos com equipamentos,
acessorios e itens de seguranga exigidos e permitidos pelo Cédigo de Transito Brasileiro — CTB e pelo
Conselho Nacional de Transito - CONTRAN;

VIl - Os veiculos da frota operacional da CODER proprios ou terceirizados, deverdo possuir sistema
de rastreamento por GPS.

Figura do sistema informatizado que esta sendo implantado (abaixo)
Art. 10. S8o procedimentos para cadastro de condutores (Anexo I1):
| - Instituir o arquivo fisico para cada condutor abrangendo os seguintes documentos: copia da CNH
vigente, portaria para permissao de uso da frota (Anexo I11), Termo de Permissao de Uso de Bens Publicos

(Anexo V) e ficha cadastral de acordo com o anexo XIlI;

| - Realizar o cadastro do condutor no sistema informatizado da CODER;
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1 - Manter organizado e atualizado arquivo fisico individualizado para a guarda dos documentos dos
condutores.

SECAO 11
DA UTILIZACAO/USO DOS VEICULOS/ MAQUINAS E IMPLEMENTOS

Art. 11. O uso dos veiculos da frota oficial do CODER (Companhia de Desenvolvimento de Rondonépolis
-MT) sera destinado as seguintes atividades:

| - Servigos bancarios e/ou administrativos;

1 - Visita Técnica em obras, loteamento, conjuntos habitacionais e outros; Il - Protocolo de
documentos em érgdo diversos;
v - Servicos de transportes de pessoas, materiais ou equipamentos, nas unidades operacionais ou

administrativas da CODER ou em outras unidades, dentro e fora do Municipio de Rondon6polis/MT;

V - Viagens dentro e fora do Municipio;
VI - Servico de suporte ao setor T1 (Tecnologia da Informacéo);
VIl - Servigo de limpeza urbana, bueiros, pracas e canteiros, pavimentacdo urbana e rural, irrigaco

em geral, e demais servicos a serem realizados conforme contrato com 0 ENTE CONTROLADOR
(Municipio) de Rondonépolis - MT;

VI —Instalagdo e manutengdo de iluminagdo publica;

IX - Servico de manutencgéo de pontes e estradas rurais e urbanas; X —Atendimento de demanda
de interdicéo de ruas, vias e vielas.

Art. 12. O uso dos veiculos pesados e de tracdo da frota oficial do CODER (Companhia de
Desenvolvimento de Rondondpolis- MT) sera destinado as seguintes atividades:

| — Suporte as diretorias Técnica e de Urbanismo para realizacdo de servicos previstos em contratos
com o Municipio ou terceiros;

SECAO IlI
PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE VEICULOS/MAQUINA
IMOTOCICLETAS/IMPLEMENTOS

Art. 13. S&o procedimentos para solicitacdo de veiculos para deslocamento/operacao:

| - O solicitante deverd preencher o formulario de solicitacdo de acordo com (Anexo V);

1 - Encaminhar a solicitagdo & Assessoria de Frotas com antecedéncia minima de 30 minutos do
horério previsto para a partida.

1] — Planejamento antecipado para atendimento das demandas previstas.

Art. 14. Sdo procedimentos para solicitacdo de veiculos para viagem

| - O solicitante devera preencher o formulario de solicitacdo de acordo com (Anexo VI);

1 - Encaminhar a solicitacdo a Assessoria de Frotas preferencialmente com antecedéncia minima de
24 horas do horério previsto para a partida ou através de planejamento de a¢do de cada diretoria quando do

conhecimento do contrato de prestagdo de servigos por esta Companhia.

SECAO IV
PROCEDIMENTOS PARA UTILIZACAO DE VEICULOS
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Art. 15. Sdo procedimentos para utilizacdo de veiculo:

| - Realizar inspecéo das condicGes de uso do veiculo, vistoriando o0 mesmo rigorosamente no saido
e no retorno ao patio do estacionamento do CODER,;

1 - Comunicar imediatamente a Assessoria de Frotas qualquer irregularidade encontrada quando da
vistoria diaria do veiculo (anexo XI);

1 - Manter dentro do veiculo a solicitagdo do servico e/ou viagem (Anexos V ou VI), e a requisicao
de abastecimento (Anexo XI1I), bem como o diario de bordo (Anexo VII);

v - Preencher com clareza e sem rasuras os formularios necessarios ao uso dos veiculos oficiais
(diario de bordo/ check list), anexos de V a XI;

\Y - Comunicar a Assessoria de Frotas as necessidades das manutengdes preventiva e/ou corretiva
para o bom desempenho dos veiculos da frota, anexo XI;

VI - Manter-se devidamente uniformizados e portar cracha de identificacéo, conforme for solicitado
pelo gestor;

VIl - Aguardar solicitacdo de veiculo (ordem de servigo), anexo V ou VI,

Vil - Verificar relagdo nominal das pessoas que ir transportar no veiculo requisitado descriminados

na solicitacdo de veiculo (ordem de servigo), anexo V ou VI;

IX - Ndo permitir em hipdtese alguma que pessoas nao autorizadas conduzam o veiculo;

X - Portar sempre documentos de habilitacdo atualizados; XI - Cumprir as normas do Codigo de
Transito Brasileiro;

Xl - Manter o carro limpo e conservado, observados aspectos razodveis de higiene;

X1 - Responder pela condugdo, uso e conservagdo dos veiculos sob sua guarda, principalmente quanto

ao que dispbe o Codigo de Transito Brasileiro;

XIV - Responder pela préatica de infragfes de transito, podendo em caso de negligéncia, imprudéncia
ou impericia, perder a autorizacdo de dirigir os veiculos oficiais e responder civil, penal e
administrativamente;

XV - Em caso de viagem, fazer um planejamento do roteiro que ir& seguir levar contigo a Carteira
Nacional de Habilitacdo, solicitagdo do veiculo, autorizacdo para a viagem e requisi¢do de abastecimento;

XVI - Acatar as orientacdes e os procedimentos determinados pela Assessoria de Frotas responsavel
pelos veiculos oficiais;

XVII - Estacionar os veiculos sempre em locais permitidos e que ndo prejudique a imagem da Entidade;
XVIIl - N&o ingerir substancias que possam comprometer a sua atencdo e sua coordena¢do motora,
guando estiver na conducéo do veiculo, ou em atividades com as maquinas ou equipamentos da Companbhia;
XIX - N&o fumar no interior do veiculo;

XX - Néo transportar objetos e/ou pessoas ndo autorizadas (carona);
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XXI - Calibrar pneus semanalmente ou quando necessario e abastecer os veiculos da frota do CODER
sempre que necessario;

XXII - O nivel de combustivel devera ser preservado no limite minimo de ¥ (um quarto);

XXIII - Sinalizar a area de trabalho com cones, fitas zebradas, placas de sinalizacdo, tapumes ou telas de
isolamento, onde o veiculo permanecer, até a realizacdo dos servigos de manutengdo ou operagdo;

XXIV - Instalar e colocar em funcionamento o giroflex e pisca alerta, quando o veiculo permanecer no
local da realizacdo dos servigos de opera¢do ou manutencéo;

XXV - Ndo atender ou utilizar o aparelho celular, quando em movimento ou deslocamentos dos veiculos,
para a realizacdo das tarefas/atividades diarias dos servicos;

XXVI - Nédo permanecer dentro do veiculo, quando estacionado com o motor ligado para uso do ar
condicionado, exceto quando autorizado pela Assessoria de Frotas, por ndo ser possivel a saida do
motorista/condutor/operador, de dentro do veiculo/méaquina;

XXVII - Permanecer sempre com os far6is ligados, mesmo em uso e percurso dentro da cidade;

XXVIII - Recolher no pétio (estacionamento interno) da CODER, diariamente e imediatamente ao uso, o
veiculo - maquina/equipamento /motocicleta oficial, ao final da jornada de trabalho, ou do retorno de
deslocamento com viagem, conforme versa nesta Instru¢cdo Normativa e outras e preencher e entregar a
Assessoria de frotas, todos os Formularios devidamente preenchidos e assinados, conforme anexos contidos
nessa Instrugdo Normativa;

8 1° Cabe aos condutores (motoristas/operadores), atender as demandas de transporte, sob coordenacéo do
responsavel pela frota da CODER, as demandas das Diretorias, Setores e das Unidades Executoras da
CODER.

§ 2° Os veiculos, as maquinas e 0s demais equipamentos da frota coder devem ser utilizados visando atender
ao interesse publico, que é representado pelas demandas da Comunidade, em contraponto aos interesses
pessoais de dirigentes e servidores. Deste modo, estes bens publicos devem ser empregados como
instrumento de trabalho para a consecucdo de servigos piblicos, em obediéncia ao principio da necessidade
de servigo.

SECAO V
PROCEDIMENTOS PARA ABASTECIMENTO DE VEICULOS

Art. 16. S8o procedimentos para abastecimento (Anexo VIII):

| - Sempre que necessario ou assim que o tanque atingir o nivel de um quarto o condutor devera
solicitar a requisicdo de abastecimento junto a Assessoria de Frotas;

1 - De posse da requisicdo o condutor devera dirigir-se até o posto credenciado ou posto de
abastecimento proprio e solicitar o abastecimento, sempre completando o tanque;

1l - Apos abastecimento o condutor deve solicitar ao atendente do posto que realize as anotagdes de
placa, quilometragem (km), nome do condutor, tipo de combustivel, quantidade litros e nimero da
requisicdo, informac6es que devem constar no corpo do documento fiscal correspondente ao abastecimento;

v - Até o fim do expediente do mesmo dia do abastecimento o condutor deverd apresentar 0s
documentos comprovatdrios a Assessoria de Frotas.
\% — 0 abastecimento no ponto préprio devera ter sistema de liberagdo de bombas para abastecimento

de forma integrada com o sistema de frotas, para a existéncia de um controle efetivo de dispensacdo de
combustiveis.
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Pardgrafo Unico. Gastos publicos com a aquisicdo de combustiveis e 6leos lubrificantes sdo muito
representativos nos orcamentos das organizac@es publicas, juntamente com 0s gastos com servicos de
manutencdo da frota. Em virtude da relevancia e da materialidade, as organizacdes publicas devem
implementar controles internos administrativos adequados, que funcionem de maneira efetiva, para
gerenciar o abastecimento da frota publica.

SECAO VI
PROCEDIMENTOS PARA MANUTENGCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DE VEICULOS

Art. 17. S8o procedimentos para manutengdo preventiva:

| - O gestor da frota devera elaborar um plano de manutencéao preventiva em observancia ao manual
de uso e manutencdo, fornecido pelo fabricante do veiculo;

1 - A Assessoria Frotas formalizard a entrega do plano de manutengdo ao condutor que serd o
responséavel por acompanhar os respectivos prazos de vencimento dos itens de manutencéo e por solicitar
as requisicdes para execucao das mesmas;

I - Em observancia ao plano de manutencéo o condutor deverd informar ao departamento de frotas
as necessidades de manutengdo preventiva, com antecedéncia a 5% da quilometragem estabelecida no
manual,

v - Diante da necessidade de manutencdo preventiva a Assessoria de Frotas devera executar 0s
procedimentos administrativos para cotagdo, autorizagdo, execucdo dos servicos e aplicagdo de pecas
demandados;

\% - Apbs a manutengdo o condutor e/ou responsavel pela Assessoria de Frotas deve solicitar ao
estabelecimento que realize as anota¢des de placa, quilometragem (km), nome do condutor e nimero da
requisicdo (empenho ou autorizacdo de fornecimento), informagdes que devem constar no corpo do
documento fiscal correspondente a manutengdo executada.

Vi - Até o fim do expediente do mesmo dia da manutencdo o condutor deverd apresentar 0s
documentos comprovatdrios a Assessoria de Frotas.

Art. 18. Séo procedimentos para manutencdo corretiva:

| - Diante da necessidade de manutencdo corretiva (quebras ou avarias nos veiculos), a Assessoria
de Frotas deverd executar os procedimentos administrativos para execucdo dos servicos e aplicagdo de
pecas demandadas;

1 - Ap6s a manutencdo o condutor e/ou responsavel pela Assessoria de Patriménio (Frotas) deve
solicitar ao estabelecimento que realize as anotacGes de placa, quilometragem (km), nome do condutor e
numero da requisi¢do (empenho ou autorizacdo de fornecimento), informac6es que devem constar no corpo
do documento fiscal correspondente a manutencdo executada.

1l - Ao final da manutencéo corretiva o condutor devera apresentar os documentos comprovatorios
a Assessoria de Frotas.

Parégrafo Gnico. Mesmo quando a Organizagdo possui um eficiente sistema de manutencdo de operacéo e
preventivo, 0s equipamentos sempre estardo sujeitos a avarias e a defeitos. Com efeito, é muito dificil ser
evitada a ocorréncia de problemas como desalinhamento da suspensdo, curtos-circuitos, panes elétricas,
quebras ou falhas de pecas por fadiga do material, ruidos, trepidagdes, avarias, etc. Deve-se ressaltar,
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entretanto, que quanto melhor a qualidade da manutencdo preventiva, menor serd a necessidade da
manutencéo corretiva.

SECAO VII
PROCEDIMENTOS EM CASO DE ACIDENTES COM VEICULOS

Art. 19. Sdo procedimentos dos condutores em caso de acidente com vitimas:

| - Manter o veiculo na posicdo do acidente salvo se determinado por policial ou agente da
autoridade de transito permanecer no local;

| - Prestar assisténcia aos envolvidos no acidente;

I - Havendo vitima, prestar pronto e integral socorro e acionar o servi¢co de emergéncia SAMU
telefone 192 ou o Corpo de Bombeiros 193;

v - Providenciar o registro em Boletim de Ocorréncia e a realizagdo de pericia; V- Comunicar a
ocorréncia a Assessoria de Patrimdnio (Frotas);

Vi - Acionar a seguradora do ocorrido;

Vil - Preencher o relatorio de sinistro caso seja necessario (anexo 1X);

Vil - Arrolar, no minimo, 3 (trés) testemunhas, de preferéncia ndo envolvidas diretamente no acidente,

anotando nome completo e telefone;

IX - Evitar alteracGes e discussGes de qualquer natureza com os demais implicados no acidente,
buscando conduzir os acontecimentos com serenidade;

X - Solicitar a Assessoria de Frotas responséavel pelos veiculos da CODER a remocdo da viatura,
apos a liberacao pela autoridade policial competente. N&o sendo possivel comunicar Assessoria de Frotas,
0 condutor se responsabilizara em providenciar a remocao do veiculo.

Art. 20. Sdo procedimentos da Assessoria de Frotas em caso de acidente sem vitimas:

| - Prestar pronto e integral socorro ao motorista e demais envolvido no acidente e caso haja
necessidade acionar o servigo de emergéncia SAMU telefone 192 ou o Corpo de Bombeiros 193;

I - Adotar providéncias para remover o veiculo do local, quando necessaria tal medida para
assegurar a seguranca e a fluidez do transito, sob pena do cometimento de infracdo de transito, conforme
disposto no art. 178 do Cédigo de Transito Brasileiro;

1l - Comunicar a Assessoria de Frotas;
v - Solicitar copias da ocorréncia, do laudo pericial e do laudo médico, se houver vitimas, a

Delegacia Policial da Circunscricdo, ao Departamento de Policia Técnica e a autoridade médica
competente, respectivamente;

\% - Anotar a placa, as caracteristicas do veiculo, os nomes do proprietéario e do condutor e arrolar
testemunhas.
VI - Avaliar os danos materiais verificados no veiculo envolvido no acidente e comunicar a

seguradora do veiculo;
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VIl - No caso de haver vitimas ou prejuizos relativos a responsabilidade civil, promover as medidas
necessarias;

VI - Caso os danos ndo sejam cobertos pela apdlice de seguro notificar o condutor para que 0 mesmo
assuma as responsabilidades, quando o laudo assim indicar;

IX - Encaminhar a documentagdo pertinente a Direcao Geral (presidéncia) para demais providéncias;
X - Providenciar o registro em Boletim de Ocorréncia e a realizacéo de pericia;
SECAO VIII

PROCEDIMENTOS DE EMERGENCIA E PROBLEMAS COM VEICULOS

Art. 21. Procedimentos do condutor de veiculo de passeio/utilitario em caso de emergéncia (problemas com
veiculo).

| - Em caso de emergéncia (problema com o veiculo) comunicar a Assessoria de Frotas do 6rgdo
para solucdo do problema e acionar a seguradora.

Art. 22. S8o procedimentos da Assessoria de Frotas em caso de emergéncia: | - Dar assisténcia ao
condutor;

1 - Acionar a seguradora do veiculo.

SECAO IX PROCEDIMENTO EM CASO DE SINISTRO
Art. 23. Sdo procedimentos em caso de sinistro:

| - Em caso de sinistro o condutor devera comunicar a Assessoria de Frotas da Entidade 6 e acionar
a seguradora através dos canais de comunicacao disponiveis no cartdo do segurado.

1 - Preencher o relatério de sinistro caso seja necessario (anexo 1X);

SECAO X
PROCEDIMENTO EM CASO DE INFRACOES DE TRANSITO DE VEICULOS

art. 24. Séo procedimentos em caso de infragdes de transito:

| - A inobservancia a qualquer preceito da legislacdo de transito pelo servidor condutor, ou pessoa
por ele designada, implica em responsabilidade pessoal, funcional, civil e penal do servidor responsavel
pelo veiculo da companhia, independentemente de sua lotacdo ou do local da infragdo, sujeitando 0s
infratores as respectivas penalidades e medidas administrativas impostas;

1 - As multas de transito aplicadas a veiculos publicos sdo de responsabilidade do condutor, e ainda:
(a) se razdo da inadimpléncia do devedor e do principio da continuidade do servico publico, a administracdo
for compelida a paga-la, deverd, em ato continuo, mover agdo de ressarcimento em desfavor do condutor,
a fim de resguardar o erério;

1l - Ap0s identificacdo do condutor pela Assessoria de Frotas cabe ao mesmo, juntar a documentagao
e enviar ao DETRAN/MT ou ao 6rgéo de transito responsavel, quando se tratar de notificagfes fora do
Estado, mediante protocolo, para que seja realizada a indicacéo e a consequente transferéncia de pontuagéo
na CNH do condutor/infrator;

v - No caso de multa de transito aplicada a veiculo da Companhia por drgdo, agéncia ou entidade
executivos de transito, é de responsabilidade da administracdo da CODER através da Assessoria de Frotas,
identificar, por meio de controles de uso, o servidor infrator;
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\% - Independentemente de apresentacdo de defesa pelo servidor infrator nas instancias competentes,
a CODER compete:

a) A abertura de processo administrativo;

b) O pagamento da multa;

C). Registrar a multa no departamento de tributacdo em nome do responsavel pela infracdo de transito.

§ 1°. A CODER incumbe dar cépia do auto de infragdo de transito ao servidor autuado para, querendo,
apresentar defesa nas instancias competentes;

§ 2°, Nos casos de omissdo de informagdes ao 6rgdo de transito municipal o responsavel pela Assessoria
de Frotas, respondera por eventuais multas.

SECAO XI
PROCEDIMENTO PARA CONTROLE DE PNEUS

Art. 25. Sdo procedimentos para controle de pneus:

| - Instituir controle de identificagdo fisica de pneus conhecido como “marcagédo a fogo”. Por meio
deste controle cada pneu, deve receber uma identificagdo numérica sequencial que o individualiza no
sistema de controle da frota;

1 - Institui controle individualizado de pneus, conforme modelo de formulario ficha de controle de
pneus conforme apresentado no (Anexo X).

SECAO XII
PROCEDIMENTO PARA CONTROLE E REDUCAO DE CUSTOS

Art. 26. Sdo procedimentos para controle e reducdo de custos:

| - Adquirir veiculos econémicos, ou seja, veiculos mais eficientes que consomem menos
combustiveis;

1 - Condutores devem usar com menos frequéncia o ar condicionado. O ar- condicionado é
responsavel por cerca de 20% de aumento no consumo de combustivel. Usar insulfilm, estacionar o carro
na sombra para depois ndo precisar ligar o ar na maior velocidade e desligar o ar alguns minutos antes de
alcancar o destino sdo algumas préaticas para usar menos ar-condicionado, mesmo no verao.

1 - Condutores devem reduzir o peso do veiculo sempre que for possivel. Seguindo a lei da fisica
“for¢a = massa x aceleragdo”, quanto maior o peso, maior a forga e, portanto, maior o gasto de combustivel.
Por isso, mantenha o veiculo limpo do barro para evitar acimulo de peso e evite transportar peso
desnecessario. De acordo com o Escritério de Eficiéncia Energética e Energias Renovaveis dos Estados
Unidos (EERE), um peso extra de cerca de 40 quilos pode reduzir o consumo em até 2%.

v - Condutores devem desligar o motor do veiculo/ maquinas sempre que possivel. Deixar o carro
ligado quando parado pode representar um gasto de um a dois litros de combustivel por hora, dependendo
do tamanho do motor e do uso do ar- condicionado. Por isso, recomenda-se que quando o carro ficar parado
mais de vinte segundos, seja em um congestionamento, ou ao esperar alguém, ele seja desligado e ligado
de novo (considerando que seja seguro fazé-lo).

\% - Condutores devem dirigir mais devagar. Quanto maior a velocidade, maior a resisténcia do ar.
Quanto maior a resisténcia, maior o consumo. Em velocidades menores, a diferenga pode ndo ser tdo
grande, mas a recomendagdo se aplica bem a velocidades mais altas. Ao dirigir a 140 km/h, por exemplo,
consome-se 25% mais combustivel do que a 110 km/h, segundo a Energy Saving Trust, organizacdo de
promocdo ao uso de energia sustentavel do Reino Unido.
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VI - O condutor deve deixar o veiculo mais aerodindmico possivel. Quanto mais aerodinamico seu
veiculo for, menor a resisténcia de ar e maior a economia de combustivel. Manter as janelas fechadas e
retirar 0 bagageiro/assessorios quando ndo estiver em uso sdo recomendacdes para ndo diminuir a
aerodindmica do veiculo. Em altas velocidades, inclusive, ligar o ar-condicionado pode gerar um menor
consumo de combustivel do que abrir as janelas. Segundo o site Daily Fuel Economy Tip, se a velocidade
for inferior a 60km/h, o melhor € abrir a janela, mas acima disso, com o ar- condicionado consome-se menos

combustivel.
VIl - O condutor deve trocar marchas de maneira correta e dirigir com suavidade, de forma que:
a) A troca de marchas deve ser feita nos ‘tempos certos’, sem esticar exageradamente entre uma ¢

outra troca. As esticadas na troca de marcha sdao grandes vilds do consumo de combustivel, por isso 0s
motoristas devem seguir as orientacdes do manual do veiculo para saber a velocidade ideal das trocas de

marchas;
b) A aceleracdo deve ser sempre feita com suavidade e com o pisar mais leve possivel;
C) também ndo se deve usar o ponto morto em descidas. O ideal é descer com o carro engrenado e

sem acelerar. Nesta condicdo de inércia, o sistema de injecdo bloqueia o combustivel ao motor evitando
qualquer consumo de combustivel. Mas, no ponto morto, 0 motor continua funcionando em marcha lenta
consumindo mais combustivel;

d) Em veiculos com cdmbio automatico, deve-se evitar o “kick-down” que é a redugdo de uma
marcha provocada ao apertar o pedal do acelerador até o final do seu curso.

Vil — O condutor deve evitar congestionamentos (quando possivel) e trajetos com muitos semaforos,
considerando que:

a) trafegar em marchas baixas e fazer paradas frequentes também pode elevar o consumo de
combustivel. Por isso, manter a velocidade do veiculo o mais uniforme possivel, evitando situagdes de
transito intenso ou trajetos com muitos semaforos, pode ajudar na economia;

b) se nao for possivel evitar os congestionamentos, o condutor deve observar o transito, de forma que
se pare 0 minimo possivel, evitando frenagens repentinas e otimizando as frenagens, as retomadas de
velocidade e as acelera¢des, ajuda na diminui¢do do consumo.

IX - O condutor deve manter a calibragem dos pneus com o nivel certo. A calibragdo incorreta dos
pneus aumenta o atrito do pneu no solo causando aumento do consumo. Para saber qual é o nivel de
calibragem ideal do veiculo, basta observar o manual do veiculo;

X - O condutor deve de manter o alinhamento da dire¢cdo em ordem. O alinhamento da direcédo
incorreto aumenta o atrito do pneu no solo causando aumento do consumo;
X1 - O condutor/Gerente de Transporte deve fazer correta manutengdo do éleo e do filtro de ar,

considerando que:

a) com o filtro de ar sujo, diminui-se o fluxo de ar para o motor, prejudicando a mistura de ar e
combustivel ideal para o bom rendimento do motor. Novamente, é necessério seguir o manual do veiculo
para a troca no tempo certo. E se 0 motorista costuma trafegar por estradas com poeira, areia ou lama, vale
substituir o filtro antes mesmo do tempo indicado no manual;

b) Oleo de mé qualidade ou vencido também elevaréa o consumo de combustivel pois o atrito do motor
serd maior, provocando aquecimento;
C) deve-se manter sempre em ordem as velas e cabos de ignico, o filtro de ar, o sistema de escape e

os sistemas de ignicdo e de injecdo de combustivel. Motor desregulado provoca aumento de consumo de
combustivel além de desgaste prematuro.

Xl - O condutor deve desligar os dispositivos elétricos quando ndo necessarios. O uso de dispositivos
elétricos como fardis auxiliares, limpadores do para brisa, sistema de ventilagéo interna e outros devem ser
usados apenas pelo tempo necessario. O aumento de corrente elétrica eleva o consumo em até 25%;

X1 - Condutores devem realizar rodizio de pneus de acordo com a recomendacao do fabricante.
Quando for feito o rodizio o condutor deverd comunicar a Assessoria de Frotas para devida anotacdo na
ficha de controle de pneus (Anexo X).
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SEGAO XIlII
DAS PROIBICOES

Art. 27. Fica proibido:

| - Utilizar veiculos oficiais sem autorizacéo;

1 - Utilizar veiculos oficiais para fins que ndo sejam de interesse publico justificado e comprovado;
1 - Conduzir veiculo oficial sem ser pessoa autorizada pelo Setor de Frotas; IV - Transitar com o
veiculo fora do itinerario solicitado e aprovado;

\% - Transportar pessoas ndo relacionadas na solicitacdo aprovada;

VI - Transportar pessoas que ndo sejam do quadro de servidores da Coder, sem a devida justificativa
previamente comunicada e aprovada;

Vil - Transportar ou fazer uso de bebidas alcodlicas e outras substancias proibidas dentro do veiculo;
Vil - Pernoitar veiculos oficiais na garagem das residéncias de servidores ou terceiros exceto com

autorizagdo prévia da Setor de Frotas ou Gestor do Coder;

Parégrafo Unico. Em hip6tese alguma sera permitido que veiculos, maquinas/equipamentos oficinais sejam
armazenadas fora do pétio do estacionamento interno da CODER, nem mesmo nos casos de viagens
autorizadas em periodo noturno, fins de semana e/ou feriados, exceto mediante autorizacdo formal da
Diretoria Geral.

SECAO XIV
DAS PENALIDADES

Art. 28. Os condutores serdo penalizados:

| - Ao desrespeitar as leis de transito, se responsabilizando pelo pagamento imediato de multas
referentes a infracGes cometidas durante o uso dos veiculos oficiais da CODER.

1 - Pelo uso indevido do veiculo, maquina/equipamento, ou da autorizacdo que lhe tenha sido
concedida, o que implicara no imediato cancelamento desta e, sujeitara o servidor/colaborador, as san¢6es
disciplinares cabiveis;

1 - Por desrespeito a essa Instru¢cdo Normativa, normas e procedimentos da CODER, repassados a
condutores/operadores dos veiculos, maquinas ou equipamentos, pela Setor de Frotas;

v - Os condutores serdo responsabilizados por qualquer ato referente a acidentes de transitos, que
tenha acontecido por negligéncia, imprudéncia, e qualquer outro tipo de infragdo no transito.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 29. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a Setor de
Frotas do CODER ou junto a Unidade de Controle Interno (UCI) da Companhia de Desenvolvimento de
Rondondpolis - MT que, por sua vez, através de procedimentos de auditoria interna, aferird a fiel
observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Art. 30. Esta instrucdo entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Rondondpolis, 21 de novembro de 2018.

Publigue-se. Registre-se. Cumpre-se.

Diretor (a) Presidente Diretor (a). Administrativo/ Financeiro Controle Interno
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Fluxograma — cadastramento de veiculos

PROCEDIMENTO PARA CASDASTRAMENTO DE VICULOS

(5

(AQUISICAO DOS DOCUMENTOS DO
IVEICULO, CERTIFICADO DE REGISTRO DO
[VEICULO.  COPIA DA NOTA  FISCAL,|
[CERTIFICADO DE LICENCIAMENTO DO
IVEICULO, APOLICE DE SEGURO. |
|CERTIFICADO DE GARANTIA E CHAVE
(RESERVA (ARQUIVO FISICO)

VEICULOS

CADASTRO DE DADOS DOS VEICULOS
NO  SISTEMA  INFORMATIZADO DO
SANEAR DE CONTROLE DE
PATRIMONIO INFORMANDO TADAS
AS CARACTERISTICAS FISICAS DO
COMO: COR. PLACA, ANO DE
FABRICACAO,  CHASSE  BENAVAN,
COMBUSTIVEL. ¥ CAPACIDADE DO
TANQUE

DO SANEAR

CADASTRAMENTO NO SITEMA
INFORMATIZADO DO DE
CONTROLE DE PATRIMONIO

CADASTRO DE DADOS DOS VEICULOS
NO SISTEMA INFORMATIZADO DO
SANEAR DE CONTROLE DE FROTAS,
INFORMANDO TADAS AS
CARACTERISTICAS  FISICAS DO
COMO: COR. PLACA, ANO DE
FABRICACAO, CIIASSE,  RENAVAN,
COMBUSTIVEL £ CAPACIDADE DO
TANQUE

CADASTRAMENTO NO SITEMA
INFORMATIZADO DO DF DE
CONTROLE DE FROTAS DO

SANEAR

pe———ey———— =
ARQUIVAMENTO 1 PASTA INDIVIDUAL DOS
DOCUMENTOS  FISICOS DOS  VEICULOS E

CONDUTORES

ASSESSORIA DE

FROTAS): ARQUIVO FISICO
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ANEXO I

Fluxograma — cadastramento de condutores

PROCEDIMENTO PARA CASDASTRAMENTO DE CONDUTORES

AQUISICAO DOS DOCUMENTOS FISICOS
DO CONTUDOR COMO: CNH VIGENTE,
DOCUMENTOS PESSOAIS, PERMISSAO
DE USO E PORTARIA

CADASTRAMENTO NO
SITEMA INFORMATIZADO

Da coder

CADASTRO DE DADOS DOS
CONDUTORES NO SISTEM

CONTROLE DE FROTAS COM AS
CARACTERISTICAS PERTINENTES
AQ CARGO PROPOSTO.

ASSESSORIA DE

PATRIMONIO
FROTAS): ARQUIVO FISICO

ARQUIVAMENTO EM PASTA INDIVIDUAL DC
DOCUMENTOS FISICOS DOS CONDUTORES

3

FIM
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ANEXO Il

Modelo de Portaria de permissao para uso da frota

TERMO DE PERMISSAO PARA USO DA FROTA TERMO
N XXXXXXX DE XXXX DE XXX ANO XXXXX

Dispde sobre a permissdo para 0s agentes publicos da CODER- Companhia de
Desenvolvimento de Rondondpolis- MT, dirigirem veiculos desta Companhia.

XXXXXXXXXXX  diretor (a) administrativa/ financeira da CODER-
Companhia de Desenvolvimento de Rondonépolis -MT, Estado de Mato Grosso, no uso de
suas atribuicdes legais que de lhe confere o Estatuto Social em seu artigo 15°, inciso V, DE
13/10/2011.

Resolve:

Clausula 1°- Conceder autorizacdo aos Agentes Publicos abaixo relacionados, para
conduzir os veiculos pertencentes ao patrimdénio desta Companhia:

Funcionario:
Categoria CNH:

Validade CNH:

Clausula 2°- O uso indevido dos veiculos, ou da autorizacdo que lhe tenha sido concedido
implicara no imediato cancelamento desta e na sujeicdo das sangdes disciplinares cabiveis.

Clausula 3°- Ao funcionario cabera a responsabilidade administrativa, civil e penal pelas
infracbes decorrentes de atos por ele praticados na condugdo de veiculo pertencente ao
patrimdnio ou sob a guarda da Companhia.

Clausula 4°- Este termo passa a vigorar a partir de xxxxx e tera validade xxxxxx. Artigo 5°-
Este termo deverd ser publicado no portal da transparéncia da Companhia.

Rondondpolis, Xxxxxx de XxXxx de XXXX.

Condutor Diretor (a) administrativo / financeiro

Av. Duque de Caxias, 1000 — Bairro Vila Aurora — Fone (66) 3411-5716 — Cep. 78.740.022 — Rondonopolis-MT
130




= Diario Oficial Eletronico (Diorondon-e) n° 4.597, de 18 de dezembro de 2019, quarta-feira.

ANEXO IV

MODELO DE TERMO DE PERMISSAO DE USO DE BENS PUBLICO

Termo de responsabilidade que firma entre si, de um lado a CODER- Companhia de Desenvolvimento de
Rondonopolis- MT

Economia mista, pessoa juridica de direito privado, situada a av. dr Paulino de Oliveira 1411, jd Marialva,
Rondonopolis-MT, regularmente inscrita no CNPJ: 03.940.848/0001-99, neste ato representado por seu
diretor (a) XXXXXX, brasileira, estado Civil XXXXXX, portador (a) da cédula de identidade RGXXXX,
inscrita CPF: XXXXXXX, residente e domiciliado a xxxxx E do outro lado XXXXXXXXXXXXXXX, brasileiro,
estado civil, motorista, matricula.

Clausula primeira — do objeto

1.1 Este termo tem por objeto a permissdo do veiculo de propriedade ou sob a guarda da CODER:

Espécie: XXxXxxxXxxxxx  marca/modelo:XXXXXXXXXXX, COPXXXXXXXXXXXXX, ano/modelo:
XXXXXXXXX
Placa: XXXXXXXXXXXX, chassi: XXXXXxxxxxX, combustivel: Xxxxxxxx, cap/pot/cil: xxxxxx categoria:

XXXXXX MOtor ;XXXXX

Clausula Segunda — Do prazo da permissao de uso do veiculo.

2.1. O veiculo ficara a disposi¢do do permissionario nas atribuic8es adstritas & Companhia.
2.2. O presente termo terd validade correspondente a vinculagéo do permissionario ao cargo.
2.3. O responsavel ndo arcara com o 6nus pelo uso do veiculo, exceto, quando este der causa a dano

ou sinistro, por dolo ou
Culpa, e ainda nas mesmas condic@es, aos danos causados & terceiros.
Clausula terceira- da responsabilidade do permissionério sobre o veiculo em uso.

3.1 Fica o permissionario responsavel a cada utiliza¢do do veiculo preencher devidamente o diario de
bordo para o controle
Do trafego e quilometragem utilizada no mesmo, repassando diariamente para o setor de frotas.

3.2 O permissionario que estiver usufruindo das férias devera ser substituido por meio de um termo,
0 substituto deveré assumir
A responsabilidade no periodo em que estiver utilizando o veiculo.

3.3. E vedado ao permissionario emprestar o veiculo a terceiros sem a ordem expressa da diretoria da
CODER, sob pena de ser
Responsabilizado por eventuais danos ocorridos em razéo deste ato.

3.4 A utilizacdo do veiculo, bem como o zelo e a conserva¢do do mesmo, é de inteira responsabilidade do
permissionario.
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3.5. O roubo, furto ou a danificacdo do veiculo deverd ser comunicado imediatamente & diretoria
administrativa/ financeira, com o

Respectivo Boletim de Ocorréncias ( BO ) devidamente justificado.

Clausula quarta — da rescisao do termo.

4.1. O presente termo sera rescindido automaticamente no caso de extingdo da prestacéo de servigo do

permissionario.

4.2, Ocorrendo a extincdo de prestacdo de servico o permissionario devera devolver o veiculo cedido
na condicdo em que lhe

Foi entregue, apresentando o check list, como também, a quitacdo de débitos que por ventura existente.
Clausula Quinta- das disposicdes finais.

5.1. O permissionario, por meio deste instrumento, autoriza o setor contabil e recursos humanos a
proceder ao desconto dos

Valores excedentes ao limite estipulado para cada beneficidrio provenientes da utilizagdo Incorreta do
veiculo.

5.2. Fica eleito o foro da comarca de Rondondpolis — MT para dirimir quaisquer ddvidas oriundas do
presente termo.

E por estarem cientes das suas responsabilidades, as partes, mutuamente, assinam o presente termo, em
Duas vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas id6neas e civilmente capazes.

Rondondpolis- MT, XX DE XX DE 20XX

CEDENTE

GERENTE DE FROTAS.

Testemunhas:
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ANEXO V
Modelo de formuléario para solicitacdo de veiculo para deslocamento

SOLICITACAO DE VEICULO
Solicitante/Setor:

Destino
(Percurso):

Motivo:

Controle de Trafego - Diario de Bordo/Check list

Data viagem/Deslocamento: / / Viagem/Deslocamento: [/ /

Hora da

N° de
Passageiros

/ /
Data da solicitacdo Assinatura do solicitante
/ /
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ANEXO VI

Modelo de formulario para solicitacéo de veiculo para viagem

~Ne
GUIA DE SOLICITAGCAO E AUTORIZACAO DE UTILIZACAO DE VEICULO PARA VIAGEM -
SOLICITANTE
UNIDADE: PERIODO:
DESTINO: HORARIO PREVISTO DE SAIDA: |[N2/ PASSAGEN
JUSTIFICATIVA: (mctivo de wogem & pessoas envolvides)
S
DATA ASSINATURA DO SOLIOTANTE
AREA DE FROTA
NOME DO MOTORISTA - MATRICULA: REGISTRO N¢: HABILITACAO:
TIPO/VEICULO: MODELOSANO: PLACA: NT RENAVAM: N® DO CHASSI:
I ' Passoio
| utistseio
DATA:
—_— AUTORIZACAO DA DIRETORIA ADM FINANCEIRA AUTORIZACAC DO COORD.DE FROTA
MOTORISTA /CONDUTOR
DATA: HORA SAIDA: [DATA: HORA CHEGADA: |KM INICIAL: XM FINAL: KM RODADO:
oy’ JEEPYY —h___min g— 7 —h____min
OBSERVACOES: (Rege todos os vas, PRINOPALMENTE se houver mois gue wn Condutor)
RETORNO
DATA :
P — ASSINATURA DO MOTORISTA /CONDUTOR VISTO DA COORDENACAO DE FROTA
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ANEXO VII
Modelo de formulario Diario de bordo/Check List

WCODER CONTROLE DIARIO DE VEICULOS -COV b
| ™

FINAL DE CADA PERCURSO CHECK LIST

tu,

B S -
saioa oca [‘f’.{j“‘ligjj

s
il

nmukos, deferos, ouwros.)
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ANEXO VIII FLUXOGRAMA - ABASTECIMENTO

on "
“c‘m R PROCEDIMENTO PARA ABASTECIMENTO DE VEICULOS

3
ASSIM QUE NECESSARIO OU QUANDO O TANQUE
ESTIVER A UM QUARTO ( %) DO NIVEL ©
CONDUTOR  SOLICITARA A REQUISICAO DE
ABASTECIMENTO AO ASSESSORIA DE
2 FATRINONIO (FROTAS)
£2
ES
8
z =
S
MEDIANTE A REQUISICAO 04
ABASTECIMENTO O CONDUTOR
DEVERA  DIRIGIR  AO  POSTO
CREDENCIADO,
APOS o
CONDUT SEJA
ESPECIFICADO NA NOTA  FISCAL
TOD/ AS INFORMACOES
PERTINENTES: PLACA. KM. NOME
DO CONDUTOR. N° DA REQUISICAO
E  QUANTIDADE DE  LITROS
ABAST ECIDO.
“Zg= [
= =
s = 7 o >
= £ LANCAMENTO NO SISTEM q AROUIVAMENTO.  EM
o = INFORMATIZADO OS DADOS PASTA INDIVIDUAL DO
=2 z DO ABASTECIMENTO. J VEICULO ABASTECIDO,
= -
ZZZ2Z
ZE=Z
zZz =
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ANEXO IX
MODELO DE FORMULARIO PARA REGISTRO E RELATORIO DE
SINISTRO

OLWDOS:

1 | I:I 1 EQUIPAVEN
-4 MOTO NESUINA U QUTRoS

LOS ENVOLWMDOE

HOUVE WTIWVAS? Quantiiods

.
'
Y e " NED ReTAS 1. aswaviTeass

WECULOS ENVOUMDOS TOM AS vimnass

IN0TO | e | EQUIPAMENTOYOUTROS
it =S
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ANEXO X

Modelo de ficha de controle de pneus

IDENTIFICACAO
RELATORIO - CONTROLE DE PNEUS PNEU N° :
DA EMPRESA
[MARCA: RECAP. Km FIRMA
TIPO: 1
DIMENSAO: >
LONAS: T
VIDA UTIL 1 2 —
FROTA N COLOCADO REMOVIDO QuILOM. " i
9-10 | REMOGAO/
DATA Km |DATA| Km RODADOS 1" DISP

CAUSA DA REMOCAO PERMANENTE:

TOTAL
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Modelo de ficha de comunicagéo de defeitos (Frente

FICHA COMUNICAGCAO DE DEFEITOS [F.CD -N°

DADOS DO VEIC

UL O

JoBsERVACGES:

DEFEITOS CONSTATADOS

SUSPENSAO - 0100

Muito baixa / Batendo

Mola quebrada

clz|-

Dura / Muito macia
Tensores com folga

[_Jencunande

DIRECAO - 0200
Desalinhada

[com toiga
Trepidando

Dura

Puxando para o lado
[Comp.r nivel de oleo
EIOS - 0300
|Chiando

Puxando

Com vazamento de ar
Trepidando
Prendendo

Sem pressao

Padal alto

Frolo de mao ndo seg.
Frelo de mao solto

T

m
2

T

[Jrreio de mao aure
RODAS - 0400
DMM anormal
Des . /Torta/Amassada
Pneou gasto
Pneu cortado/furado
TRANSMISSAO - 0500

Barulho anormal

(0 DOCO00000D O00a0d

Dando tranco

Vazando oleo
BREAGEM - 0600
Embreagem patinando
Embr. trepidando
Embreagem alta
Embreagem baixa

[Cabo embr. quebrado
Vazando oleo

[
OO0 3 COC OO

OO

CAIXA DE MUDANCAS - 0700
Dificil de engatar marchas
Escapando marcha

na LA na
|Baruiho no cambio
Com vazamento de ar
SISTEMA ELETRICO - 0800
Suporte de fixagao da bateria solto
|Bateria fraca
|Vvazando solugao da bateria
Terminais cabos da bat. danif.
}un- de partida ARernador nhe CaTege
Motor de partida desliz jpatinando

de
de ar

|Ventilagao forgcada danificada
|Buzina fraca ou nao funciona
Luzes do painel com deteito

i

Luzes seta/Frelio/Placa queimada
|Computador de bordo com alarmes
TOR - 0900
|Morrendo/Afogando
Falhando/Grilando/ Dificll de pegar
swiras furadas

IR

]

Sem forca

Turbo vazando
Marcha lenta irregular
C de

Freio motor nao aclonando
Vazando oleo / Vazando agua
Top break talhando
(Consumindo oleo
REFECIMENTO - 1100

Tampa do radiador ndo veda
|ventoinha nao funciona

C C 9
Bomba d'agua com defeto
intercooler vazando

Fluido do radiador faltando
Helice magnética com defeito

ALIMENTACAO - 1200

|Reservatorio de comb.vazando

Cabo do acelerador enrroscando

|Bomba / Bola de comb. vazando

Reserv. Combustivel sem tampa
de

nnmn

Chave de P com
CARROCERIA - 1300
|Portas mal ajust fazendo baruiho
Portas dificil de abrir/fechar

q
|Escapamento soito

|Fumaca penetrando na cabine
Banco rasgado

Para-choque/ Para-lama amassado
|Porta/ Capé amassado
Longarninas da carnruceria Uincada
Longarinas do chassli trincada
|Assoalho avariado

Teto/Tapete rasgado

|Maquina do vidro com defeito

c. ot

I

[

Lavador do para-brisa danificado
VAGEM/LUBRIF. - 1400
Lavagem simpies

Lavagem completa/interna
Completar dleo do motor

C oleo do

5

Trocar 6leo do motor

Trocar 6leo cAmbio
ESSORIOS 1500

Radio nao funciona

|Antena danificada

Ar condiclonado com defeito
Cinto de seguranca com defeito

com

T =1 com

Chave de roda danificada/faltando
do

M3 (00
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ANEXO XI
Modelo de ficha de comunicacéo de defeitos (Verso)

Este comunicado devera ser preenchido todas as vezes que o INFORMACOES
COMPLEMENTARES veiculo e/ou

Equipamento de transporte apresente algum defeito, Colocando-se um (X) no quadro
correspondente, as informagdes DOS DEFEITOS Complementares do defeito

INFORMACOES COMPLEMENTARES DOS DEFEITOS

SUSPENSAO - 0100 SISTEMA ELETRICO - 0800 SUSPENSAO - 0100 SISTEMA
ELETRICO - 0800

DIRECAO - 0200

MOTOR - 0900

FREIOS - 0300
ARREFECIMENTO - 1100
RODAS - 0400
ALIMENTACAO - 1200
TRANSMISSAO - 0500
CARROCERIA - 1300
EMBREAGEM - 0600
LAVAGEM/LUBRIFICACAO - 1400
CAIXA DE MUDANCAS — 0700

ACESSORIOS - 1500

OBSERVACOES - OUTROS DEFEITOS CONSTATADOS: VISTO/APROVACAO

NOME:
ASSINATURA:
DATA: / /
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ANEXO XII
Modelo de ficha de cadastral de motorista

1 — Identificacdo do Motorista CPF: 000.000.000-00
Nome completo:

Filiacdo (mae):
Filiacéo (pai):

RG:

Data Expedicéo:
UF:

Orgao expedidor:
CNH:

Registro de CNH:
Categoria:
Validade:
Endereco:
Numero:
Complemento:
Bairro:

UF:
Cep:
Naturalidade/Estado:

Sexo: ()M () F

Nacionalidade:
Estado civil: ( ) casado ( ) solteiro ( vilvo ( ) divorciado

Telefone residencial: Celular:

Email:
2 — Dados Profissionais Atividades Profissionais Tempo: Ano, Més, Dia
3 — Referéncias Profissionais

3.1 - Comerciais

Empresa

Endereco

Telefone

Contato
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Empresa

Endereco

Telefone

Contato

Empresa

Endereco

Telefone

Contato

3.2 — Pessoais

Nome

Enderecgo Telefone
Residencial/Comercial

Nome

Endereco Telefone
Residencial/Comercial

Nome

Endereco Telefone
Residencial/Comercial
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3.2 — Bancarias

Nome Instituicio

N° da Agéncia/conta corrente
Telefone

Contato

Nome Instituicao

N° da Agéncia/conta corrente

Telefone

Contato

Nome Institui¢ao

N° da Agéncia/conta corrente
Telefone

Contato

DECLARACAO

O motorista autoriza a consultar a 6rgéos ou entidades de protecéo ao crédito, tais como
SERASA, SPC e SCI, e ao Banco central do brasil, através do sistema central de risco —
SCR, as informac0es relativas ao respectivo cadastro, bem como informagdes consolidadas
sobre 0 montante de seus débitos e responsabilidades. O motorista autoriza a consultar
junto aos 6rgdos competentes, ficha de antecedentes criminais.

Ciente da responsabilidade criminal prevista no Art. 19 da Lei n° 7.492 de 16/6/86 Declaro
gue as informac0es prestadas séo a expressédo da verdade.

RondonodpolissMT ... de de 20......
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MODELO DE REQUISICAO DE ABASTECIMENTO

GCODER |

AUTORIZAGCAO DE ABASTECIMENTO ‘
ETOR FROTA DATA ‘
QUANTIDADE LIBERADA(LTS) ABASTECIDO(LTS) |
MOTORISTA/OPERADOR . ’
!

OBSERVACAO !

r - I
WCODER ronnonoroLs

8a

Requisigie ABaRRtREVe' 14802
Alcool A Valor RS
Gasolina . valor Rf
Diesel or
Oleo Lubrif. Tipj \\/ U alor
\
Veiculo Placa

ABASTECIMENTO NO P.A- FIGURA 1

ABESTECIMENTO NO POSTO COMBUSTIVEL- FIGURA 2

SEQUENCIA: DECRESCENTE
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MODELO DE REQUISICAO DE ABASTECIMENTO

ACODER |
AUTORIZACAO DE ABASTECIMENTO l
SEFTOR FROTA DATA
QUANTIDADE LIBE RADA(LTS) ABASTECIDO(LTS)
MOTORISTA/OPERADOR

OBSERVACA(

- T

Y e— e

\|CU DE_R nnunnuﬂrous

ra, 1411 - Bai
H vaizl Hnm

Req"'s'sae;ﬂﬁoﬁamw“*' 4802

Alcool \ alos R\

Gasolina Valc rR

Oleo Lubrif. Tip) Valor
Placa

Motorista
Departamento

Data

Responsavel J

ABASTECIMENTO NO P.A- FIGURA 1
ABESTECIMENTO NO POSTO COMBUSTIVEL- FIGURA 2

SEQUENCIA: DECRESCENTE
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PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 017/2019

O MUNICIPIO DE RONDONOPOLIS, por intermédio da CAMARA MUNICIPAL DE
RONDONOPOLLIS, inscrita no CNPJ (MF) sob o n° 00.177.279/0001-83, com sede na Rua
Cafelandia, n° 434, bairro La Salle, na cidade de Rondondpolis, representada por seu Presidente,
de acordo com a Ata de Posse, de 1° de janeiro de 2019, considerando o julgamento da licitacdo
na modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL, para REGISTRO DE PRECOS n°
018/2019, publicada no Dirio Oficial de Rondondpolis (Diorondon) de 22/11/2019 e na pagina
web da Camara Municipal de Rondondpolis (www.rondonopolis.mt.leg.br — link: transparéncia,
licitagBes), processo administrativo n® 199/2019, RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagéo por ela(s) alcancada(s) e
na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condicfes previstas no edital, sujeitando-se as partes
as normas constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes, no Decreto n°
8.715, de 02 de outubro de 2018, e em conformidade com as disposic¢Ges a seguir:

1-DO OBJETO

1.1 Registro de Precos para futura contratacdo de empresa especializada em fornecimento
parcelado de materiais de consumo (Copa/Cozinha), para atender a demanda da Camara
Municipal de Rondondpolis, conforme especificacdes e quantitativos apresentados no Termo de
Referéncia, Anexo Il do Edital do Pregdo n° 018/2019, que é parte integrante desta Ata, assim
como a proposta vencedora, independentemente de transcricéo.

2— ESPECIFICAQC)ES, QUANTITATIVOS ESTIMADOS E PRECOS
2.1 O preco registrado, as especificacbes do objeto, a quantidade, fornecedor(es) e as demais
condiges ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

EMPRESA:

WALERIA DOS SANTOS CORDEIRO EIRELI, inscrita no CNPJMF sob o n°
30.985.777/0001-13, com enderego na Avenida Miguel Sutil, n°® 11925, Bairro Cidade Alta,
Cuiaba/MT, neste ato representada pela sra. Waleria dos Santos Cordeiro, inscrita no CPF/MF sob
0 n°042.105.791-22.

. VALOR
coOD. " MARCA < VALOR
ITEM SIST. DESCRICAO QTD *) UNII(';AR TOTAL
ABACAX| - PEROLA, COM
COROA, DE PRIMEIRA
QUALIDADE, TAMANHO E
1 4755 | COLORACAO UNIFORMES, | 24 UN IN NATURE 6,00 144,00
DEVENDO  SER BEM
DESENVOLVIDO E MADURO,
COM POLPA FIRME E
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INTACTA, ACONDICIONADO
DE FORMA ADEQUADA PARA
ENTREGA EM SACOLA
PLASTICA OU CAIXA DE
MADEIRA, DEVENDO SER
FORNECIDO POR UNIDADE.

AGUA MINERAL - NATURAL
SEM GAS, ACONDICIONADA

EM GARRAFAO
POLIPROPILENO, TAMPA DE
2 16087 | PRESSAO E LACRE, | 650 UN POBORE 8,88 5.772,00

CONTENDO 20 LITROS, SEM
VASILHAME. COM VALIDADE
MINIMA DE 3 (TRES) MESES A
CONTAR DO RECEBIMENTO.
AMEIXA - ROXA, GRAUDA, DE
PRIMEIRA, TAMANHO E
COLORACAO UNIFORMES,
DEVENDO SER BEM
DESENVOLVIDA E MADURA,
COM POLPA FIRME E
INTACTA, DEVENDO SER
FORNECIDA POR KILO, EM
EMBALAGEM PLASTICA OU
CAIXA DE MADEIRA.

BANANA - MACA, EM PENCAS,
DE PRIMEIRA QUALIDADE,
TAMANHO E COLORACAO
UNIFORMES, COM POLPA
FIRME E INTACTA, DEVENDO
SER BEM DESENVOLVIDA E
4 3473 | MADURA, SEM DANOS | 25KG IN NATURE 4,79 119,75
Fisicos E MECANICOS
ORIUNDOS DO MANUSEIO E
TRANSPORTE, DEVENDO SER
FORNECIDA POR KILO, EM
EMBALAGEM PLASTICA OU
CAIXA DE MADEIRA.

GAS LIQUEFEITO DE
PETROLEO — PARA COZINHA,
ACONDICIONADO EM
5 16107 | RECIPIENTE COM | 20UN ULTRAGAZ 107,50 2.150,00
CAPACIDADE PARA 13 KG,
APRESENTADO NO ESTADO
LIQUIDO. SEM VASILHAME.
GELO — AGUA MINERAL, EM
6 16108 | SACOS PLASTICOS DE 05
KILOS, EM CUBOS.

LARANJA - PERA, COR
AMARELA ESVERDEADA, DE
PRIMEIRA QUALIDADE, LIVRE
DE RESIDUOS DE
FERTILIZANTES SABOR E
7 3305 | CHEIRO CITRICOS, | 30KG IN NATURE 3,10 93,00
DEVENDO ESTAR
MADURA, DEVENDO SER
FORNECIDA POR KILO, EM
EMBALAGEM PLASTICA OU
CAIXA DE MADEIRA.

LEITE LONGA VIDA -
8 16113 | INTEGRAL, TEOR DE | 50 CX NENE 3,75 187,50
MATERIA GORDA MINIMO DE

10 KG IN NATURE 15,60 156,00

300

SACO 9,99 2.997,00
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3%, RECIPIENTE HERMETICO
EM CAIXA ALUMINIZADA,
COM CAPACIDADE PARA
1L. COM VALIDADE MINIMA
DE 3 (TRES) MESES A CONTAR
DO RECEBIMENTO.

11230

MAGCA — GALA, NACIONAL, DE
PRIMEIRA QUALIDADE,
APRESENTANDO TAMANHO,
COR E CONFORMACAO
UNIFORMES, DEVENDO SER
BEM DESENVOLVIDA E
MADURA, COM POLPA
INTACTA E FIRME, SEM
DANOS FiSICOS E MECANICOS
ORIUNDOS DO MANUSEIO E
TRANSPORTE, DEVENDO SER
FORNECIDA POR KILO, EM
EMBALAGEM PLASTICA OU
CAIXA DE MADEIRA.

20 KG

IN NATURE

5,83

116,60

10

3303

MAMAO - PAPAYA, DE
PRIMEIRA, LIVRE DE
SUJIDADES, PARASITOS E
LARVAS, TAMANHO E
COLORACAO UNIFORME, BEM
DESENVOLVIDO E MADURO,
COM POLPA FIRME E
INTACTA, SEM DANOS FiSICOS
E MECANICOS ORIUNDOS DO
MANUSEIO E TRANSPORTE,
DEVENDO SER FORNECIDO
POR KILO, EM EMBALAGEM
PLASTICA OU CAIXA DE
MADEIRA.

30 KG

IN NATURE

6,58

197,40

11

4756

MELANCIA - REDONDA,
GRAUDA, DE PRIMEIRA
QUALIDADE, LIVRE DE
SUJIDADES, PARASITAS E
LARVAS, TAMANHO E
COLORACAO UNIFORMES,
DEVENDO SER BEM
DESENVOLVIDA E MADURA,
COM POLPA FIRME E
INTACTA, DEVENDO SER
FORNECIDA  POR KILO,
DEVENDO SER FORNECIDA
EM EMBALAGEM PLASTICA
OU CAIXA DE MADEIRA.

125 KG

IN NATURE

1,69

211,25

12

268

MELAO - AMARELO, DE
PRIMEIRA QUALIDADE,
TAMANHO E COLORACAO
UNIFORMES, DEVENDO SER
BEM DESENVOLVIDO E
MADURO, COoM POLPA
INTACTA E FIRME, DEVENDO
SER FORNECIDO POR KILO,
EM EMBALAGEM PLASTICA
OU CAIXA DE MADEIRA.

30 KG

IN NATURE

4,04

121,20

13

4754

PERA — D’AGUA, NACIONAL,
DE PRIMEIRA QUALIDADE,
TAMANHO E COLORACAO
UNIFORMES, DEVENDO SER

20 KG

IN NATURE

11,16

223,20
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BEM DESENVOLVIDA E
MADURA, COM POLPA FIRME
E INTACTA, SEM DANOS
FisICOS E MECANICOS
ORIUNDOS DO MANUSEIO E
TRANSPORTE, DEVENDO SER
FORNECIDA POR KILO, EM
EMBALAGEM PLASTICA OU
CAIXA DE MADEIRA.

14

16737

REFRIGERANTE — COMPOSTO
DE EXTRATO DE COLA, AGUA
GASEIFICADA, ACUCAR,
EXTRATOS VEGETAIS,
CAFEINA, CORANTE,
CARAMELO, MENOS DE 15
KCAL, CORANTES
ARTIFICIAIS, LIVRE DE
QUALQUER SUJICIDADE,
LIVRE DE PARASITAS E
LARVAS,  ACONDICIONADO
EM LATA COM NO MINIMO
310 ML. PACOTE COM 12
LATAS. COM VALIDADE
MINIMA DE 3 (TRES) MESES A
CONTAR DO RECEBIMENTO.

100 PCT

COCO-COLA

34,56

3.456,00

15

16738

REFRIGERANTE - COMPOSTO
DE EXTRATO DE GUARANA,
AGUA, AROMA NATURAL,
LIVRE DE PARASITAS E
LARVAS,  ACONDICIONADO
EM LATA COM NO MINIMO
310ML. PACOTE COM 12
LATAS.  COM VALIDADE
MINIMA DE 3 (TRES) MESES A
CONTAR DO RECEBIMENTO.

100 PCT

KUAT

33,82

3.382,00

16

16740

REFRIGERANTE -COMPOSTO
DE NOZ DE COLA, BAIXA
CALORIA, AGUA
GASEIFICADA, ZERO DE
ACUCAR, CAFEINA, CORANTE,
CICLAMATO DE SODIO
ACESSULFAME DE POTASIO,
REGULADOR DE ACIDEZ,
CONSERVADOR BENZOATO
DE SODIO, AROMA NATURAL,
LIVRE DE SUJIDADES,
PARASITAS E LARVAS,
ACONDICIONADO EM LATA
COM NO MINIMO 310 ML.
PACOTE COM 12 LATAS. COM
VALIDADE MINIMA DE 3
(TRES) MESES A CONTAR DO
RECEBIMENTO.

50 PCT

COCA-COLA

34,56

1.728,00

17

16129

SACO PARA LIXO DOMESTICO
— DE POLIETILENO, COM
CAPACIDADE DE 100 LITROS,
MEDIDA MINIMA
(90CMX0,08MM), NA COR
PRETA, PESANDO 5 KGS,
PACOTE COM 05 UNIDADES.

150 PCT

EMBALAC

4,93

739,50

18

11145

SACO PARA LIXO
DOMESTICO — DE

60 PCT

EMBALAC

3,66

219,60
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POLIETILENO, CcOoM
CAPACIDADE DE 15 LITROS,
MEDIDA  MINIMA  (LARG.
39CMX,ALT.58CMXESP.0,05M
M), NA COR PRETA, PESANDO
850 GRAMAS, PACOTE COM 10
UNIDADES.

19

16128

SACO PARA LIXO DOMESTICO
— DE POLIETILENO, COM
CAPACIDADE DE 50 LITROS,
MEDIDA MINIMA
(63CMX0,08MM), NA  COR
PRETA, PESANDO 3 KGS, NBR
9190, NBR 9191, PACOTE COM
10 UNIDADES.

60 PCT

EMBALAC

4,99

299,40

20

16131

SUCO DE NECTAR DA FRUTA —
SuUCOoS DE DIVERSOS
SABORES, PRONTOS PARA
BEBER TIPO NECTAR EM
CAIXINHA  TETRA  PAK.
INGREDIENTES: AGUA,
ACUCAR, VITAMINAS
(C,E,B3,AD,B6EB12), AROMA
SINTETICO IDENTICO AO
NATURAL, ACIDULANTE
ACIDO CITRICO,
ESTABILIZANTES GOMA
GUAR E ACETATO
ISOBUTIRATO DE SACAROSE.
COM CAPACIDADE 1L
(CAIXA). COM  VALIDADE
MINIMA DE 3 (TRES) MESES A
CONTAR DO RECEBIMENTO.

250 UN

DAFRUTA

5,79

1.447,50

21

4752

UVA — ITALIA, NACIONAL, DE
PRIMEIRA QUALIDADE, COM
TAMANHO E COLORAGAO
UNIFORMES, DEVENDO SER
BEM DESENVOLVIDA E
MADURA, COM POLPA
INTACTA E FIRME, SEM
DANOS FISICOS E
MECANICOS  ORIUNDO DO
MANUSEIO E
TRANSPORTE, DEVENDO SER
FORNECIDA POR KILO EM
EMBALAGEM PLASTICA OU
CAIXA DE MADEIRA.

20 KG

IN NATURE

13,62

272,40

22

16780

VASILHAME - PARA GAS
LIQUEFEITO P13 COM
CONTROLE DE SEGURANCA
TESTADO, APROVADO E
LACRADO PARA GARANTIA
DE PESO CERTO E
QUALIDADE. BOTIJAO
VAZIO COM CAPACIDADE
PARA 13 KG.

02

NACIONAL
GAZ

208,00

416,00

23

16810

PAPEL HIGIENICO - PAPEL
HIGIENICO SUAVE TIPO
ROLAO 200MTS FARDO COM 08
ROLOS.

89 FD

PARANA

26,00

2.314,00
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3-VALIDADE DA ATA
3.1 O prazo de validade da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, contados da data
da assinatura, ndo podendo ser prorrogada.

4 - REVISAO E CANCELAMENTO

4.1 A Administracéo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos ndo superiores
a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados nesta Ata;
4.2 Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administracdo
promover as negociac@es junto ao(s) fornecedor(es);

4.3 Quando o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a redugdo dos
pregos aos valores praticados pelo mercado;

4.4 O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera liberado
do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade;
4.4.1 A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos
valores de mercado observara a classificagdo original;
4.5 Quando o prego de mercado tornar-se superior aos prec¢os registrados e o fornecedor ndo puder
cumprir o compromisso, a Camara Municipal de Rondonépolis podera:

4.5.1 Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

4.5.2 Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.

4.6 N&o havendo éxito nas negociacdes, a Camara Municipal de Rondondpolis devera proceder
a revogacdo desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da
contratagdo mais vantajosa;

4.7 O registro do fornecedor sera cancelado quando:
4.7.1 Descumprir as condicOes da ata de registro de precos;

4.7.2 N&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracéo, sem justificativa aceitavel;

4.7.3 Ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

4.7.4 Sofrer sancdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato
administrativo, alcangando a Camara Municipal de Rondondpolis e 6rgdo(s) participante(s).

4.8 O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 4.7.1, 4.7.2 e 4.7.4 sera
formalizado por despacho da Camara Municipal de Rondondpolis, assegurado o contraditorio
e a ampla defesa;

4.9 O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

4.9.1 Por razdo de interesse publico; ou
4.9.2 A pedido do fornecedor.
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5 — ADMINISTRACAO, ACRESCIMOS E ALTERACOES NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

5.1 A geréncia da Ata de Registro ficara a cargo do Setor de Material e Patrimonio, da Camara
Municipal de Rondonépolis;

5.2 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o 8 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93;

5.3 A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos obedecera ao disposto
no art. 57 da Lei n° 8.666/93,;

5.4 Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo ser alterados, observado
o0 disposto no art. 65 da Lei n° 8.666/93;

5.5 O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.

6 — PUBLICACAO

6.1 Para eficacia do presente instrumento, a Camara Municipal de Rondondpolis, providenciara a
publicacéo do seu extrato no Diario Oficial de Contas do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso e no Diario Oficial de Rondondpolis - DIORONDON.

7 - CONDICOES GERAIS

7.1 As condigBes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e recebimento do
objeto, as obrigacGes da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condicbes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao edital;

7.2 Vinculam-se a esta Ata, para fins de analise técnica, juridica e decisdo superior, o Edital de
Pregdo Presencial para Registro de Precos n° 018/2019, seus anexos € a proposta da Detentora;
7.3 A ata de realizacdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relacdo das licitantes que
aceitarem cotar 0s servi¢cos com precos iguais ao da licitante vencedora do certame, seré anexada
a esta Ata de Registro de Precos.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 03 (trés) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Rondonopolis-MT, 18 de dezembro de 2019.

CAMARA MUNICIPAL RONDONOPOLIS
CLAUDIO ANTONIO DE CARVALHO
PRESIDENTE

WALERIA DOS SANTOS CORDEIRO EIRELI
CNPJ: 30.985.777/0001-13

EM BRANCO
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